OGLOSZENIE

o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Dyrektor Zarzadu Drég 1 Stuzb Komunalnych w Czerwionce — Leszczynach oglasza nabor
kandydatéw do pracy w Zarzadzie Drog 1 Stuzb Komunalnych w Czerwionce — Leszczynach

przy ul. Polnej 6, 44-238 Czerwionka — Leszczyny na wolne stanowisko urzednicze:

Referent w Sluzbie Ekonomiczno-Finansowej ( 1)

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:
o wyksztalcenie minimum $rednie, preferowane wyzsze lub rozpoczgte studia wyzsze
e umiejgtnos¢ pracy w zespole
e umiejgtnos$¢ obstugi oprogramowania Open Oftfice, MS Word 1 Excel oraz innych urzadzen
biurowych
o umieje¢tnos¢ korzystania z roznych zZrédet informacji, w tym z internetu oraz innych

publikatorow

Wymagania dodatkowe:
e znajomos¢ nastgpujacych aktow prawnych:

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego

(tj. Dz.U. 22000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.),

- ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci

(t. Dz.U. 22002 1. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.),

- ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych

(Dz.U nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.),

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegétowych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych

(Dz.U. 142, poz. 1020).

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
o list motywacyjny i Zyciorys,
o kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

» kserokopia zaswiadczen o ukonczonych kursach 1 szkoleniach itp. ( w zakresie tematycznym



proponowanego stanowiska),

o kserokopia dotychczasowych §wiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu,

o kserokopia dowodu osobistego

o os$wiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z petni z praw publicznych,

o o$wiadczenie kandydata o niekaralnoSci za przestgpstwa popetnione umyslnie
albo dokument zawierajacy dane w tym zakresie,

o os$wiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie
na oferowanym stanowisku,

e oswiadczenie kandydata od kiedy moze nastapi¢ zatrudnienie,

o os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochranie danych osobowych (Dz.U.
tj. z 2001 . Nr 101 poz. 926 z p6zn. zm.).

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

- prowadzenie centralnego rejestru umow

- wycena dowodow Pz oraz uzgadnianie stanow magazynowych

- uzgadnianie 1 sporzadzanie sprawozdan finansowych

~  ksiegowanie i uzgadnianie kont Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, wadiow

oraz ewidencja iuzgadnianie konta zabezpieczenia nalezytego wykonania umow

Termin i miejsce skladania ofert:

Dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Kandydat na stanowisko: referent w Stuzbie
Ekonomiczno-Finansowej — ksiggowos¢ I ) w formie pisemnej nalezy sklada¢ w terminie do dnia
22.01.2009r. do godz. 8.00 w Zarzadzie Drog i Stuzb Komunalnych w Czerwionce — Leszczynach,
ul. Polna 6, pok. nr 1.

Inne informacje:

W przypadku przestania dokumentéw aplikacyjnych poczta lub za posrednictwem innego podmiotu
dokumenty te musza wptyna¢ do Zarzadu Drég i1 Stuzb Komunalnych do dnia 22.01.2009r.
do godz. 8.00. Dokumenty, ktore wptyna do ZDiSK Czerwionka-Leszczyny po wyzej okres§lonym
terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej 1 na tablicy
ogloszen w Zarzadzie Drog 1 Stuzb Komunalnych w Czerwionce-Leszczynach przy ul. Polnej 6

zgodnie z Ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych.



W BIP upowszechnia si¢ list¢ kandydatéw, ktorzy speiniaja wymagania formalne okreslone
w ogloszeniu o naborze oraz informacj¢ o wyniku naboru. Lista kandydatow oraz informacja
o wynikach naboru zawiera¢ bgdzie imiona 1 nazwiska kandydatow oraz ich miejsce zamieszkania

w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego.

Termin naboru (test 1 rozmowa kwalifikacyjna) ustala sie na dzien 26.01.2009r. godz. 8.00

w ZDiSK Czerwionka-Leszczyny, ul. Polna 6. pok. nr 1




