Zalacznik Nr 3

do Wewnetrznej procedury dokonywania
zgloszen naruszer prawa i podejmowania
dziatari nastgpczych w Urzedzie Gminy

i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Procedura ochrony danych osobowych sygnalisty w ramach zgloszenia

l. Zasady ogdine

1. Dane osobowe zgtaszajacego oraz osoby, ktérej zgtoszenie wewnetrzne
dotyczy, podiegajg ochronie prawnej zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

2. Procedura zostaje ustanowiona w celu zapewnienia nalezytej ochrony danych
osobowych Sygnalistow, a takze zapewnienia witasciwego stosowania
przepisow kodeksu postepowania administracyjnego (kpa.) oraz RODO
w odniesieniu do ich danych.

3. Sygnaliéci petnig niezastapiong funkcje w spoteczeristwie, gdyz ich dziatania
umozliwiajg identyfikacje nieprawidtowosci. OkreSlone w Procedurze
mechanizmy majg na celu ograniczenie osobistego ryzyka osoby zgtaszajacej
nieprawidtowosci, w tym negatywnych konsekwencji ze strony os6b
i podmiotéw, do ktérych odnosito sie zgtoszenie.

4. Sygnalista nie moze by¢ $Swiadkiem w postepowaniu, ktére zostanie
zainicjowane na skutek jego zgtoszenia.

5. Dane Sygnalisty powinny pozostaé¢ poufne i nie moga by¢ ujawniane w toku
postepowania stronom i uczestnikom tego postepowania, bez wyraznego
i jednoznacznego przyzwolenia ze strony Sygnalisty.

Wzér dobrowolnej zgody na ujawnienie danych osobowych stanowi zatagcznik
Nr 4 do wewnetrznej Procedury.

6. Administrator danych osobowych ujawnia dane Sygnalisty, gdy ujawnienie jest

koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa

W zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy

publiczne  lub  postepowaniami  przygotowawczymi  lub sgdowymi

prowadzonymi przez sgdy, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujgcego osobie, ktérej dotyczy zgtoszenia.
Il. Zasady ochrony danych Sygnalisty

Tworzy sie odrebny rejestr spraw zgtoszonych przez Sygnalistow.

2. Osoba otrzymujaca zgtoszenie, rejestruje wniosek jako odrebng sprawe,

z sygnaturg odpowiednig dla . zgloszen Sygnalistéw, aby zminimalizowaé

ryzyko ujawnienia danych Sygnalisty na dalszych etapach postepowania.

Sygnalista nie jest uczestnikiem ani strong wszczetego postepowania.

Zakazuje sie szykanowania Sygnalisty.

Zakaz podejmowania dziatari odwetowych obejmie nie tylko Sygnaliste

zgtaszajacego nieprawidtowo$¢, ale tez osoby pomagajace w dokonaniu

zgtoszenia i osoby powigzane ze zgtaszajgcym — Sygnalistg.
6. Zakaz dziatan odwetowych oraz $rodki ochrony Sygnalisty uregulowane sg
w szczegolnosci w Rozdziale 2 ustawy.
. Klauzula informacyjna RODO

Tre$¢ Klauzuli informacyjnej RODO stanowi Zatacznik Nr 5 do Wewnetrznej

procedury dokonywania zgloszeri naruszer prawa i podejmowania dziatan

nastepczych w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

gl INSPEKTOR BCHR DANYCH
hl'\/ jciech Hpszek

-—

ok w




