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Zaruqdzenie nr 37 126

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny
z dnia 2 luty 2026 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowo6ci

w Urzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie przepis6w art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994r.
o rachunkowo6ci (t.j. Dz.U. 22023r., poz. 120) i szczeg6lnych ustalefi zawartych w art. 40
ust.1 - 3, art.53 ust.1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r.o finansach publicznych (t j.Dz.U.
22025r., poz. 1483) oraz w :

1) rozporzqdzeniu Ministra Rozwoju i Finans6w z dnia 13 wrzeSnia 2017r. w sprawie
rachunkowo6ci oraz planow kont dla budzetu paflstwa, budzet6w jednostek
samorzqdu terytorialnego, jednostek budZetowych, samorzqdowych zaklad6w
bud2etowych, pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
bud2etowych majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U.
z 2020r., poz. 3421, zwa neg o da lej,, rozpo rz qdzen iem ",

2) rozporzqdzeniu Ministra Finans6w z dnia 25 pa2dziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowoSci oraz plan6w kont dla organ6w podatkowych jednostek samorzqdu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

zarzqdzam. co nastgpuje :

sl
Wprowadza siq jako obowiqzujqce zasady (polityke) rachunkowoSci dotyczqce sposobu
prowadzenia ksiqg rachunkowych dla Urzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
sta nowiqc e zalqcznik do n i n i ej szego zazqdzenia.

s2

Wykonanie powierza siq pracownikom hfidzialu Finansowo-Bud2etowego Urzqdu Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

s3

Traci moc zalqcznik nr 3 do Zarzqdzenia Nr 794117 Burmistrza Gminy i Miasta
Czenruionka-Leszczyny z dnia 29 grudnia 2O17r. dolyczqcy sposobu prowadzenia ksiqg
rachunkowych dla Urzqdu Gminy i Miasta Czenryionka-Leszczyny.

s4

Zarzqdzenie wchodziw zycie z dniem wydania
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B[.JRMISTRZ
GMIN! ! MIASTA

Cffiwronx.,-l cszczyny Zalqcznik nr 3
Do zarzqdzenia nr 37 126

Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
zdnia2luly 2026r

sposoB PRoWADZENIA KS|AG RACHUNKOWYCH

1. Zakladowy plan kont
Urzqd Gminy i Miasta Czenrionka-Leszczyny prowadzi ksiqgi rachunkowe w oparciu
o zakladowy plan kont (Zalqcznik nr 3a do Zarzqdzenia) opracowany na podstawie planu kont
stanowiqcego zalqcznik nr 2 do ,,tozporzqdzenia".

W zakresie ksiqgi gl6wnej organu finansowego - Bud2etu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny prowadzone sE ksiqgi rachunkowe w oparciu o konta przedstawione
w zalqczniku nr 3b do zazqdzenia opracowanego na podstawie planu kont stanowiqcego
zalqcznik nr 1 do ,,rozpozqdzenia" .

Wykonanie bud2etu przebiega:
- bezpo5rednio z konta 133 ,,Rachunek bud2etu"
- za po6rednictwem rachunku bie2qcego podlegtych jednostek bud2etowych, tj. konta 130

,,Rachunek bie2qcy jed nostki".

Ewidencja wykonania bud2etu, tj. gromadzenia dochod6w i dokonywania wydatk6w
budZetowych, oparta jest na zasadzie kasowej.

W zakresie niekt6rych dochod6w gminy, w szczeg6lnoSci w zakresie nale2nych gminie
podatk6w i oplat wykozystuje siq rachunki bankowe platno6ci masowych rozumiane jako
transakcje dokonywane przez wplacajqcych na wyodrqbnione rachunki wirtualne, obslugiwane
pzez system bankowych platnoSci masowych.

2. Zasady rachunkowo6ci zadafi zwiqzanych z realizacjq program6w finansowanych
z udzialem 5rodk6w, o kt6rych mowa w art.5 ust.l pkt 2 ustawy, w tym wydatki budietu
6rodk6w europeiskich.
Rachunkowo66 w zakresie zadah finansowanych z udzialem Srodk6w pomocowych
prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla bud2etu gminy ijednostki - Uzqd
Gminy i Miasta oraz zasad okreSlonych zarzqdzeniami w sprawie zasad (polityki)
rachu nkowo5ci oraz proced u r kontroli fi nansowej.

Realizacja zadania mo2e nastqpic przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania, po
uzyskaniu pozytywnej informacji - zawiadomienia o wyborze projektu ptzez jednostkg
wdra2ajqcq programy .

Je6li zapisy um6w bqd2 inne przepisy wymagajq wyodrqbnienia rachunku bankowego, to
wyodrgbniony rachunek dla:
- dochod6w projektu - prowadzony jest w ksiqgach rachunkowych Bud2etu,
- wydatk6w projektu - prowadzony jest w ksiqgach jednostki realizujqcej zadanie (w miejscu
powstania koszt6w).

Realizacja wydatk6w nastqpuje zgodnie ze zlo2onymi projektami, podpisanymi umowami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokument6w ksiggowych .

Na potrzeby ewidencji ksiqgowej ka2dy protekt posiada nazwe i numer zadania umo2liwiajqcy
identyfikacjq wszystkich operacji gospodarczych realizowanych w ramach projektu.
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Do prowadzenia ewidencji zadah realizowanych z wykorzystaniem Srodk6w pomocowych
w budzecie/organie gminy korzysta siq z bilansowych kont syntetycznych i analitycznych dla
Bud2etu Gminy (zalqcznik nr 3b niniejszego zazqdzenia).
V1/yodrqbnienie ewidencji ksiqgowej ka2dego prolektu prowadzona jest w spos6b umozliwiajqcy
jego identyfikacjq.
Dla kazdego realizowanego projektu okre6la sig za pomocq kodu literowo-cyfrowego
wyodrgbniony ,,Rejestr ksiggowy" oraz,,Dysponent" np. ,,P 85" 2 opisem wedlug nazry zadania
np. ,,Zielona energia na terenie Gmin Partnerskich. Wszystkie dokumenty ksiggowe
realizowanego projektu podlegajq ewidencji w tym rejestrze. Dla wyodrqbnionego rejestru
ksiqgowego istnieje mozliwoSc sporzqdzenia wszelkich wydruk6w ustawowych oraz zestawiefi
dziennik6w i rejestr6w ksiggowych - np. rejestru wyciqg6w bankowych itp.
Do prowadzenia ewidencji zada(t realizowanych z wykorzystaniem Srodk6w pomocowych
w urzqdzie korzysta sig z bilansowych kont syntetycznych i analitycznych dla Urzgdu Gminy
i Miasta (zalqcznik nr 3a niniejszego zarzqdzenia).
Dla ka2dego realizowanego projektu okreSla sig za pomocE kodu literowo-cyfrowego
wyodrgbniony ,,Oddzial ksiggowy" oraz,,Dysponent" np. ,,P 85" 2 opisem wedlug naaity zadania
np. ,,Zielona energia na terenie Gmin Partnerskich". Wszystkie dokumenty ksiqgowe
realizowanego projektu podlegajq ewidencji w tym oddziale. Dla wyodrqbnionego oddzialu
ksiqgowego istnieje mo2liwo5c sporzqdzenia wszelkich wydruk6w ustawowych oraz zestawie6
dziennik6w i rejestr6w ksiqgowych - np. rejestru zobowiqzafi, rejestru wyciqgow bankowych
itp.
Dodatkowo dla wyodrqbnienia wydatk6w projektu stosuje siQ symbol ksiqgowy jako
tozszerzenie klasyfikacji bud2etowej np. 900-90005-4017- P85. Dziqki rozszerzonej przez
symbol klasyfikacji bud2etowej istnieje mo2liwo56 wyodrqbnienia operacji bud2etowych dla
da nego zadania z W szczeg6l n ien iem 2r 6del fi na nsowa n ia wydatk6w.
Wprowadzenie wy2ej opisanego systemu ewidencji pozwala na wyodrqbnienie operacji
zwiqzanych z danym projektem w zakresie kontroli oraz sprawozdawczo5ci finansowej
ibud2etowej.
Dokumentacja ksiggowa zwiqzana z projektami finansowanymi ze Srodkow europejskich
i Srodkow pochodzenia zagranicznego niepodlegajqcych zwrotowi jest przechowywana
w odrqbnych segregatorach, w zamkniqtej szafie pzez okres wskazany w wytycznych
zawartych w umowie o dofinansowanie projektu.

3. Zasady prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej Srodk6w otrzymanych z dotacji
oraz wydatk6w dokonywanych z tych Srodk6w , na kt6re zostaly zawarte stosowne
umowy.

W celu wyodrgbnienia powyzszych Srodk6w w ewidencji ksiqgowej, zarlwno po stronie
planu dochod6w jak i planu wydatk6w stosuje siq wlaSciwq klasyfikacjq bud2etowq
z zastosowaniem znacznika sposobu finansowania. Stosuje siq m.in. znaczniki:

,,c" dla Srodk6w dotacji celowych;

,,2" dla Srodkow zleconych;

,,JS" dla Srodkow przekazanych gminie na zadania realizowane na podstawie porozumieh
( u m6w) m iqdzy jed nostkam i sam orzqd u terytorialnego ;

,,w" dla Srodkow wlasnych;

,,AR" dla Srodkow przekazanych z bud2etu pafstwa na zadania realizowane przez gminq
na podstawie porozumiei z organami administracji zqdowej;

Dla spelnienia obowiqzku prowadzenia wyodrqbnionej ewidencji ksiqgowej tworzy siq
w slownikach bud2etowych ,,zadanie" odrqbne dla ka2dej umowy. I tak np. dla zadafi zleconych -
zadanie posiada numer i opis zgodny z pozycjq bud2etu w ukladzie zadaniowym wskazany
w informacjiwojewody. Stosuje siq wyodrgbnienie dlazadafi zwiqzanych m.in.

- FS + kolejny numer pzypisany solectwu - dla zadai realizowanych w ramach funduszu
soleckiego;

2



lL + kolejny numer - dla zadan realizowanych w ramach inicjatywy lokalnej,

P + kolejny numer - dla zadafi realizowanych z udzialem Srodkow pomocowych,

- AR + kolejny numer dzialania - dla zadai realizowanych na mocy porozumieh z organami
ad m in istracj i rzqdowej ;

- ZC + numer dzialania - dla zadali realizowanych Srodkami z dotacji bud2etu pafistwa oraz
dla wydatk6w zwiqzanych z realizacjqzadah wlasnych w ramach tych Srodk6w;

- ZZ + numer dzialania - dla zadari realizowanych Srodkami z dotacji bud2etu pahstwa oraz
dla wydatkow ztttiqzanych z realizagqzadart zleconych w ramach tych Srodkow;

- Z + rok rozpoczqcia realizacji zadania + numer zadania + 000 dla zadan wieloletnich;

- OK - dlazadafi realizowanych dotyczqcych gospodarowania odpadami;

- KS - dla zadai realizowanych w ramach Srodkow z oplaty za kozystanie ze Srodowiska,

- GP - dla zadafi realizowanych w ramach Srodkow z zezwolen na sprzeda2 napojow
alkoholowych;

Taki system wyodrqbnienia zadafi ma zastosowanie do wszystkich zadah zwiqzanych
z realtzacjq dotacji celowych orazzadafi finansowanych ze Srodk6w wlasnych zar6wno w planie
dochodow jak i wydatk6w. Stosowany w ewidencji ksiqgowej gminy ,,znacznik sposobu
finansowania" zadafi oraz stosowane wyodrqbnienie ,zadania bud2etowego' dla Srodk6w
otrzymanych z dotacji oraz wydatk6w dokonyuanych z tych Srodk6w umo2liwia sporzqdzenie
zestawienia dowod6w ksiqgowych w okre6lonym przedziale czasowym ujmujqcego wszystkie
operacje attiqzane z pzyznanq dotacjq celowq oraz obejmujqcych wskazany ustawq
o rachunkowoSci zakres danych. Stosowanie powy2szych wyr62nikow pozwala na spozqdzenie
odpowiednich jednostkowych sprawozdafi bud2etowych.
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