Zarzadzenie nr 37 /26
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny
z dnia 2 luty 2026 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023r., poz. 120) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40
ust.1 - 3, art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.0 finansach publicznych (t.j. Dz.U.
z 2025r., poz. 1483) oraz w :

1) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadoéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U.
z 2020r., poz. 342), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem”,

2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza sie jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowos$ci dotyczgce sposobu
prowadzenia ksigg rachunkowych dla Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie powierza sie pracownikom Wydziatu Finansowo-Budzetowego Urzedu Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny.
§3

Traci moc zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 794/17 Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny z dnia 29 grudnia 2017r. dotyczgcy sposobu prowadzenia ksigg
rachunkowych dla Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatgcznik nr 3

Do zarzadzenia nr 37 /26
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

z dnia 2 luty 2026r

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zakiadowy plan kont

Urzad Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu
o zakfadowy plan kont (Zatgcznik nr 3a do Zarzadzenia) opracowany na podstawie planu kont
stanowigcego zatgcznik nr 2 do ,rozporzadzenia”.

W zakresie ksiegi gtéwnej organu finansowego — Budzetu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny prowadzone s3g ksiegi rachunkowe w oparciu o konta przedstawione
w zatgczniku nr 3b do zarzadzenia opracowanego na podstawie planu kont stanowigcego
zatgcznik nr 1 do ,rozporzadzenia” .

Wykonanie budzetu przebiega:
- bezposrednio z konta 133 ,Rachunek budzetu”
- za posrednictwem rachunku biezacego podlegtych jednostek budzetowych, tj. konta 130
,Rachunek biezagcy jednostki”.

Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkéw
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowe;.

W zakresie niektérych dochodéw gminy, w szczegélnosci w zakresie naleznych gminie
podatkéw i optat wykorzystuje sie rachunki bankowe ptatnosci masowych rozumiane jako
transakcje dokonywane przez wptacajgcych na wyodrebnione rachunki wirtualne, obstugiwane
przez system bankowych ptatno$ci masowych.

2. Zasady rachunkowosci zadan zwigzanych z realizacja programéw finansowanych
z udziatlem srodkoéw, o ktorych mowa w art.5 ust.1 pkt 2 ustawy, w tym wydatki budzetu
srodkoéw europejskich.

Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowanych 2z udziatem $Srodkéw pomocowych
prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu kont dla budzetu gminy i jednostki — Urzad
Gminy i Miasta oraz zasad okre$lonych zarzgdzeniami w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci oraz procedur kontroli finansowe;.

Realizacja zadania moze nastgpi¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania, po
uzyskaniu pozytywnej informacji — zawiadomienia o wyborze projektu przez jednostke
wdrazajgcg programy .

Jesli zapisy uméw badz inne przepisy wymagajg wyodrebnienia rachunku bankowego, to
wyodrebniony rachunek dla:

- dochodéw projektu - prowadzony jest w ksiegach rachunkowych Budzetu,

- wydatkéw projektu - prowadzony jest w ksiegach jednostki realizujgcej zadanie (w miejscu
powstania kosztow).

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi umowami
i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych .

Na potrzeby ewidencji ksiegowej kazdy projekt posiada nazwe i numer zadania umozliwiajgcy
identyfikacje wszystkich operacji gospodarczych realizowanych w ramach projektu.



Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw pomocowych
w budzecie/organie gminy korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych i analitycznych dla
Budzetu Gminy (zatgcznik nr 3b niniejszego zarzadzenia).

Wyodrebnienie ewidencji ksiegowej kazdego projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy
jego identyfikacje.

Dla kazdego realizowanego projektu okresla sie za pomoca kodu literowo-cyfrowego
wyodrebniony ,Rejestr ksieggowy” oraz ,Dysponent” np. ,P 85” z opisem wedtug nazwy zadania
np. ,Zielona energia na terenie Gmin Partnerskich. Wszystkie dokumenty ksiegowe
realizowanego projektu podlegajg ewidencji w tym rejestrze. Dla wyodrebnionego rejestru
ksiegowego istnieje mozliwos¢ sporzgdzenia wszelkich wydrukéw ustawowych oraz zestawien
dziennikéw i rejestrow ksiegowych — np. rejestru wyciggéw bankowych itp.

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw pomocowych
w urzedzie korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych i analitycznych dla Urzedu Gminy
i Miasta (zatgcznik nr 3a niniejszego zarzadzenia).

Dla kazdego realizowanego projektu okresla sie¢ za pomocg kodu literowo-cyfrowego
wyodrebniony ,0Oddziat ksiegowy” oraz ,Dysponent” np. ,P 85" z opisem wediug nazwy zadania
np. ,Zielona energia na terenie Gmin Partnerskich”. Wszystkie dokumenty ksiegowe
realizowanego projektu podlegajg ewidencji w tym oddziale. Dla wyodrebnionego oddziatu
ksiegowego istnieje mozliwos¢ sporzgdzenia wszelkich wydrukéw ustawowych oraz zestawien
dziennikow i rejestréw ksiegowych — np. rejestru zobowigzan, rejestru wyciggéw bankowych
itp.

Dodatkowo dla wyodrebnienia wydatkéw projektu stosuje sie symbol ksiegowy jako
rozszerzenie klasyfikacji budzetowej np. 900-90005-4017- P85. Dzieki rozszerzonej przez
symbol klasyfikacji budzetowej istnieje mozliwo$¢ wyodrebnienia operacji budzetowych dla
danego zadania z wyszczegélnieniem zrédet finansowania wydatkow.

Wprowadzenie wyzej opisanego systemu ewidencji pozwala na wyodrebnienie operacji
zwigzanych z danym projektem w zakresie kontroli oraz sprawozdawczosci finansowej
i budzetowe;j.

Dokumentacja ksiegowa zwigzana z projektami finansowanymi ze $rodkéw europejskich
i Srodkébw pochodzenia zagranicznego niepodlegajgcych zwrotowi jest przechowywana
w odrebnych segregatorach, w zamknietej szafie przez okres wskazany w wytycznych
zawartych w umowie o dofinansowanie projektu.

3. Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej sSrodkow otrzymanych z dotacji
oraz wydatkéw dokonywanych z tych srodkéw , na ktore zostaly zawarte stosowne
umowy.

W celu wyodrebnienia powyzszych srodkéw w ewidencji ksiegowej, zarbwno po stronie
planu dochodéw jak i planu wydatkébw stosuje sie wiasciwg klasyfikacje budzetowg

z zastosowaniem znacznika sposobu finansowania. Stosuje sie m.in. znaczniki:

,C  dla srodkéw dotacji celowych;

,Z dla srodkéw zleconych;

- ,JS” dla $rodkéw przekazanych gminie na zadania realizowane na podstawie porozumien
(umoéw) miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego;

- ,w" dla $rodkoéw wiasnych;

- AR’ dla srodkéw przekazanych z budzetu panstwa na zadania realizowane przez gmine
na podstawie porozumien z organami administracji rzgdowej;

Dla spetnienia obowigzku prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej tworzy sie
w stownikach budzetowych ,zadanie” odrebne dla kazdej umowy. | tak np. dla zadan zleconych -
zadanie posiada numer i opis zgodny z pozycjg budzetu w ukfadzie zadaniowym wskazany
w informacji wojewody. Stosuje sie wyodrebnienie dla zadan zwigzanych m.in.

- FS + kolejny numer przypisany sotectwu - dla zadan realizowanych w ramach funduszu
soteckiego;



- IL + kolejny numer — dla zadan realizowanych w ramach inicjatywy lokalnej,
- P + kolejny numer — dla zadan realizowanych z udziatem $rodkéw pomocowych,

- AR + kolejny numer dziatania — dla zadan reallzowanych na mocy porozumien z organami
administracji rzadowe;j;

- ZC + numer dziatania — dla zadan realizowanych $rodkami z dotacp budzetu panstwa oraz
dla wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan wtasnych w ramach tych srodkéw;

- ZZ + numer dziatania — dla zadan realizowanych Srodkami z dotacji budzetu panstwa oraz
dla wydatkoéw zwigzanych z realizacja zadan zleconych w ramach tych srodkéw;

- Z + rok rozpoczecia realizacji zadania + numer zadania + 000 dla zadan wieloletnich;
- OK - dla zadan realizowanych dotyczacych gospodarowania odpadami; »
- KS - dla zadan realizowanych w ramach $rodkéw z optaty za korzystanie ze $srodowiska,

- GP - dla zadan realizowanych w ramach $rodkéw z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych;

Taki system wyodrebnienia zadann ma zastosowanie do wszystkich zadan zwigzanych
z realizacjg dotacji celowych oraz zadan finansowanych ze $rodkéw wiasnych zaréwno w planie
dochodéw jak i wydatkéw. Stosowany w ewidencji ksiegowej gminy ,znacznik sposobu
finansowania” zadan oraz stosowane wyodrebnienie ,zadania budzetowego” dla $rodkéw
otrzymanych z dotacji oraz wydatkéw dokonywanych z tych $rodkéw umozliwia sporzgdzenie
zestawienia dowodéw ksiegowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujgcego wszystkie
operacje zwigzane z przyznang dotacja celowg oraz obejmujgcych wskazany ustawg
o rachunkowos$ci zakres danych. Stosowanie powyzszych wyréznikow pozwala na sporzgdzenie
odpowiednich jednostkowych sprawozdan budzetowych.
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