
Zarzqdzenie Nr 733124
Burmistrza Gminy i M iasta Czenrionka-Leszczyny

z dnia 24 paidziernika 2024 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu wyboru przedstawicieli os6b Swiadczqcych pracq na
rzecz Urzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do przeprowadzenia konsultacji
Wewnqtznej procedury dokonywania zgloszeri naruszefi prawa i podejmowania
dzialafi nastqpczych

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzqdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z p62n. zm.), w zwiqzku
z art. 24 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 14 czet\Nca 2024 r. o ochronie sygnalist6w (Dz. U.
z2O24r. poz.928),

zarzqdzam, co nastgpuje :

s1

Ustali6 Regulamin wyboru przedstawicieli os6b Swiadczqcych pracg na zecz Urzgdu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do pzeprowadzenia konsultacji Wewnqtznej
procedury dokonywania zgloszei naruszeri prawa i podejmowania dzialaft
nastgpczych, stanowiqcy zalqczn ik do n in iejszego Zanqdzenia.

ZamieScii niniejsze Zazqdzenie na stronie internetowej Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny www.czenrvionka-leszczvnv.ol w zakladce : O glo sze n i a B u rm i stn a.

\A&konanie Zarzqdzenia
Leszczyny.

s3

powierzy6 Sekretazowi Gminy i Miasta Czenrvionka-

s4

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalqcznik
do Zarzqdzenia N. 733124
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 24 paidziernika 2024 t

REGULAMIN

WYBORU PRZEDSTAWCIELI 0568 SWIIOCZACYCH PRACE NA RZECZ
URZEDU GM|NY t M]ASTA CZERWIONKA-LESZCZYNY DO PRZEPROWADZENIA
KONSULTACJI WEWNETRZNEJ PROCEDURY DOKONYWANIA ZGLOSZE(
NARUSZEI PRAWA I PObEJMOWANIA DZIALAil NASTEPCZYCH

Rozdzial 1

Przepisy o96lne

sl
Regulamin okreSla zasady zglaszania kandydat6w, pzeprowadzenia wybor6w
i wyboru pzedstawicieli os6b Swiadczqcych pracq na tzecz Uzqdu Gminy i Miasta

Czerwionka-Leszczyny do przeprowadzenia konsultacji Wewnqtznej procedury

dokonywania zgloszeri naruszei prawa i podejmowania dzialai nastqpczych, o kt6rej
mowa w ustawie z dnia 14 czewca 2024 r. o ochronie sygnalist6w'

s2
llekrod w Regulaminie jest mowa o:

1) UzQdzie- nale2y pzez to rozumied Uzqd Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny.

2) Pracodawcy- nale2y przez to rozumie6 Uzqd Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny, w imieniu kt6rego dziala Burmistz Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny,

3) Burmistzu- nale2y peez to rozumie6 Burmistza Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny,

4) Przedstawicielu os6b 6wiadczqcych pracQ na zec.z Urzqdu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny, Pzedstawicielu- nalezy pzez lo rozumie6 osobq
wybranq w wyborach, zgodnie z trybem przy'jQtym w niniejszym Regulaminie,

5) Kandydacie - nale2y ptzez lo rozumie6 osobq Swiadczqcq pracQ na tzecz
Uzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,

6) osobie Swiadczqcej pracq na zecz Uzqdu Gminy i Miasta Czenarionka-
Leszczyny - naleiry przez to rozumie6 pracownika Uzqdu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszc.zyny zatrudnionego na podstawie stosunku pracy oraz osobq
6wiadczqcq prace na zecz Uzqdu na innej podstawie,

7) Komisji Wyborczej- nalezy Wzez to rozumie6 komisjq powolanq w drodze
odrqbnego Zarzqdzenia Burmistrza Gminy i Miasta Czeruionka-Leszczyny do
pzeprowadzenia wybor6w Przedstawicieli,

8) Wyborcy- nale2y przez to rozumie6 pracownika Uzqdu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny zatrudnionego w ramach stosunku pracy oraz osobq
Swiadczqcq prace na zecz Urzgdu na innej podstawie.

Rozdzial 2
Wyb6r Przedstawicieli Pracownik6w

s3
Przedstawiciele os6b Swiadczqcych pracq na tzecz Uzqdu wybierani sq w celu i na
czas realizacji zadania, o kt6rym mowa w $ 1.
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1. Kandydatem moZe byd ka2da osoba Swiadczqca pracQ na rzecz Uzqdu

z wyjqtkiem os6b wchodzqcych w sklad Komisji V[borczej oraz Burmistrza- bierne
prawo wyborcze.

2. Czynne prawo wyborcze majq osoby Swiadczqce pracQ na rzecz Urzqdu, zwane
dalej osobami uprawnionymi.

3. Liczba kandydat6w jest nieograniczona.
4. Osoba Swiadczqca pracQ na rzecz Urzqdu posiadajqca czynne prawo wyborcze ma

prawo do zgloszenia jednego Kandydata.
5. Osoby uprawnione zglaszajq Kandydat6w do Komisji Wyborczej w terminie

i miejscu wskazanym przez Burmistza, zgodnie z tre5ciq Zalqcznika Nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

6. Zgloszony Kandydat wyraaa zgodq w formie oSwiadczenia wedlug wzoru
okreSlonego w Zalqczniku Nr 2.

7. Termin i miejsce zgloszenia Kandydata zostanie przekazany przez Komisjq
\Afrborczq pocztE elektronicznq do Naczelnik6w VWdzial6w i Biur oraz pracownikom
na samodzielnych stanowiskach, z obowiqzkiem poinformowania podleglych
pracownik6w oraz os6b Swiadczqcych pracQ na innej podstawie, dla kt6rych te
osoby przygotowaly stosowne umowy.

ss
1. Wybory Przedstawicieli os6b Swiadczqcych pracq na zecz Uzqdu przeprowadza

Kom isja Wyborcza, powola na od rqbnym zarzqdzeniem B u rmistza.
2. Komisja Wyborcza wykonuje czynnosci wskazane w niniejszym Regulaminie,

w czasie pracy Uzgdu.
3. Listg os6b uprawnionych do glosowania pzygotowuje pracownik V1&dzialu

Organizacyjnego zajmujqcy siq sprawami kadrowymi i pracownik V[dziafu
Referatu KsiqgowoSci prowadzqcy ewidencjq um6w: zlecefi, o dzielo i agencyjne.

4. W pzypadku braku na liScie, o kt6rej mowa w ust. 3, osoby uprawnionej do
glosowania, Komisja \A&borcza zobowiqzana jest do dopisania kolejnej osoby na
listg dodatkowq, po upzednim sprawdzeniu uprawnienia takiej osoby do
glosowania.

s6
1. VWbory zarzqdza Burmistz okreslajqc datq i godziny glosowania.

VWbory sq:
1) r6wne- osoby uprawnione biorq udzial w wyborach na r6wnych zasadach.

Ka2dej osobie pzysluguje tylko jeden glos;
2) bezpo6rednie- osoby uprawnione dokonujq wyboru w drodze osobistego

glosowania;
3) tajne;
4) powszechne- prawo wyboru ma ka2da z os6b 6wiadczqcych pracq na tzecz

Uzgdu.
2. Wyb6r Przedstawiciela os6b 6wiadczqcych pracg na tzecz Uzqdu spo5r6d

zgloszonych Kandydat6w dokonywany jest poprzez zaznac.zenie jednego
Kandydata na Karcie do glosowania.

3. Vllborca stawia znak "X" na karcie do glosowania pzy nazwisku jednego
kandydata.

4. Je2eli na karcie do glosowania postawiono znak "X" pzy nazwisku wiqcej ni2
jednego Kandydata albo nie postawiono znaku "X" przy nazwisku zadnego
Kandydata, oddany glos jest niewa2ny.



5. Oddanie glosu nastgpuje po1zez wrzucenie karty do glosowania do
zapieczqtowanej urny wyborczej, zgodnie z ust.1 .

6. vfdanie Karty do glosowania osoba uprawniona potwierdza podpisem na li6cie,
o kt6rej mowa w g 5 ust. 3.

Karty do glosowania

s7
1. Karty do glosowania pzygotowuje Komisja \A&borcza.
2. Karla do glosowania mo2e byd zadrukowana tylko jednostronnie.
3. Kartq do glosowania opatruje sig pieczqciq uzqdowq.
4. Karta zawiera imiq i nazwisko, miejsce z prawq strony na postawienie znaku

"X" i 
pouczenie o waznoSci glosu.

s8
Wlow sq wa2ne bez wzglqdu na liczbq os6b uprawnionych, kt6rzy wziqli w nich
udzial.

1

2. Na Pzedstawicieli, o kt6rych mowa w g 3 zostajq wybrane dwie osoby, kt6re
otzymaly najwigkszq liczbq glos6w.

3. Je2eli dw6ch lub wiqcej kandydat6w otzymalo r6wnq, najwiqkszq liczbq gros6w,
a pzekroczony zostanie limit dw6ch przedstawicieli , przeprowidza iiq orugq
i ostatniq turq wybor6w z ich udzialem, w terminie 3 dni roboczych liczonych od-
dnia nastqpujqcego po ostatnim dniu wybor6w.
W drugiej tuze wybor6w wyborca stawia znak ,X' na karcie do glosowania pzy
nazwisku jednego kandydata.

5. Je2eli w drugiej tuze wybor6w kandydaci, kt6zy sq powt6rnie wybierani
otzymajq r6wnq liczbq glos6w, o wyboze rozstzyga losowanie przeprowadzone
pzez Komisjq hfborczq w obecno6ci Sekretaza Gminy i Miasta.

6. Wybor6w- glosowania nie pzeprowadza sig w przypadku zgloszenia pzez
osoby uprawnione jedynie dw6ch Kandydat6w. W6wczas zgloszeni ranoyoaci
zostajq Pzedstawicielami.

7. Komisja Mfborcza sporzqdza protok6l z pzeprowadzonych wybor6w.
8. Komisja \A/yborcza *yq?j" zaswiadczenie o wyboze przedstawicieli, kt6rego

wz6r stanowi ZaQcznik Nr 3 do Regulaminu.
9. O wyniku wybor6w, ewentualnie wyboru pzedstawicieli, zgodniez postanowieniami ust. 6, Komisja wyborcza informuje Burmistrza i osoby

- Swiadczqce prace na zecz Uzqdu w drodze pisemnej informacji.
10. Dokumentacja z przeprowadzonych wybor6w jest pzechowywana w wydziale

Organizacyjnym.

se
MlygaSniqcie funkcji Pzedstawiciela nastqpuje na skutek:
1) ztzeczenia siq funkcji,
2) ustania stosunku pracy lub zakoficzenia swiadczenia pracy na rzecz l)zqdu na

innej podstawie,
3) 6mierci.

s10
w pzypadku, o kt6rym mowa w $ g do czasu zakoficzenia realizacji zadania, o kt6rym
mowa w .$ '1 , obowiqzki przedstawiciera pracownik6w przejmuje Kandydat na
Przedstawiciela, kt6ry w wyborach uzyskal kolejno najwiqkszq iiose glos6w, o czym
Burmistz powiadomi tg osobe na pismie w terminie- ao s oni od inia zaistnienia
okolicznoSci okreSlonych w 99.



Rozdzial 3
Postanowienia kofcowe

s11
Przedstawiciele os6b Swiadczqcych pracq na rzecz Uzqdu wykonujq swoje obowiqzki
osobiScie.

s12
Burmistz informuje osoby Swiadczqce pracQ na rzecz Uzqdu o wyborze
Przedstawicieli w drodze ogloszenia umieszczonego na tablicy informacyjnej Urzqdu,
kt6re bgdzie teZ dostqpne w Wydziale Organizacyjnym.

s13
Niniejszy Regulamin wchodzi w 2ycie z dniem wydania.
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Zalqcznik Nr 1

do Regulaminu wyboru Plzedstawicieli
os6b Swiadczqcych pracg na Jzecz Utzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do
przeprowadzenia konsultacji Wewngtrznej
procedury dokonywania zgloszef
naruszefi prawa i podejmowania dzialafi
nastepcrych

Zgloszenie kandydatury na Przedstawiciela os6b Swiadczqcych pracq na rzecz
Urzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Zgodnie z S 4 ust. 5 Regulaminu wybor6w Przedstawicieli os6b Swiadczqcych prace
na rzecz Urzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, zglaszam kandydaturq:

Pani/Pana.......
(imie i nazwisko kandydata)

zatrudnionego
(wpisac forme zatrudnienia)

do reprezentowania os6b Swiadczqcych pracA na rzecz Urzqdu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny do pzeprowadzenia konsultacji Wewnqtznej procedury
dokonywania zgloszefi naruszefi prawa i podejmowania dzialai nastepczych,
o kt6rych mowa w ustawie z dnia 14 czenNca 2024 r. o ochronie sygnalist6w.

lmiq i nazwisko zglaszajqcego

(podp i s zgtasz ajqcego)

iMiasta
-Leszczyny
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Zalqcznik Nr 2
do Regulaminu wyboru Przedstawicieli
os6b Swiadczecych prac9 na rzecz Urzqdu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do
przeprowadzenia konsultacji Wewn?trznej
procedury dokonywania zgloszef
naruszef prawa i podeimowania dzialaf
nastgpcrych

(imiq i nazwisko osoby Swiadczqcej pracQ
na necz Urzgdu Gminy i Miasta CzeNvionka-Leszczyny)

OSWIADCZENIE

Niniejszym o5wiadczam, Ze Wra2am zgodq na kandydowanie w wyborach na

Przedstawiciela os6b Swiadczqcych pracg na tzec.z Uzqdu Gminy i Miasta

Czeruvionka-Leszczyny do przeprowadzenia konsultacji Wewnetrznej procedury

dokonywania zgloszei naruszeh prawa i podejmowania dziala6 nastQpczych,

o kt6rych mowa w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalist6w.

(data i podpis kandydata)
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Zalqcznik Nr 3
do Regulaminu wyboru Przedstawicieli
Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny do przeprowadzenia konsultacji
Wewn?t]z nej procedury dokonywania
zgloszefi naruszef prawa i podejmowania
dzialai nastgpczych

zAswnDczENtE (*l

zatrudniona/y na podstawie(**9 ............... .

zostal/a(*) wlbrany/a(') na Peedstawiciela os6b Swiadczqcych pracg na rzecz utzedu
Gminy i Miasta czenivionka-Leszczyny do pzeprowadzenia konsultacji wewnqtrznej
procedury dokonywania zgloszen naruszef prawa i podejmowania diialari
nastqpczych, o kt6rych mowa w ustawie z dnia 14 czenvet 2024 r. o ochronie
sygnalist6w.

Komisja \ArYborcza stwierdza, 2e w wyniku wybor6w.........

Pani/Pan(*)
(wpisa6 dalQ wybor&y)

na stanowisku(**)
w wydziale/biuze/na samodzielnym stanowisku pracf .*)

(podpisy czlonk6w Komisji Vrryborczej)

Czenivionka-Leszczyny, dnia

o wyborze na Przedstawiciela os6b Swiadczqcych pracq
na tzecz Urzqdu Gminy i Miasta Czenvionka-Leszczyny

(*) zastosowad odpowiednio

1*l*pi."6 wla6ciwq kom6rkq organizacyjnq lub ,,nie dotyczy"(*)wpisad rodzaj i datQ zawartej umowy-
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zAswhDczENtE(*)

o wyboze na Przedstawiciela os6b Swiadczqcych pracq
na rzecz Urzqdu Gminy i Miasta Czenrionka-Leszczyny

Komisja V1&borcza stwierdza, 2e Pani/Pan(*).

na stanowisku(**)
w wydziale/biuze/na samodzielnym stanowisku pracy(*")
zatrudniona/y na podstawie(***)

zgodnie z $ 8 ust. 6 Regulaminu, zostal/a(*) Pzedstawicielem os6b Swiadczqcych
pracQ na zecz Uzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do przeprowadzenia
konsultacji Wewngtrznej procedury dokonywania zgloszei naruszei prawa
i podejmowania dzialafi nastepczych, o kt6rych mowa w ustawie z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalist6w.

Czeruionka-Leszczyny, dnia

(*) 
zastosowac odpowiednio

(**) *pisa6 *taSciwq kom6rkq organizacyjnq lub ,nie dotyczy"
(***) wpisac rodzaj i date zawartei umowy

(****taswiadczenie 
o wyborze, wydane pzez KomisjQ Wyborczq w pzypadku przeprowadzenia

wybor6w, zgodnie z niniejszym Regulaminem
(*****taSwiadczenie 

o wyborze, wydane pzez Komisje Wyborcza w pzypadku gdy zg,loszonych
zostalo dw6ch kandydat6w, zgodnie z S 8 ust. 6 niniejszego Regulaminu
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