Zarzadzenie Nr 733/24
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 24 pazdziernika 2024 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu wyboru przedstawicieli oséb $wiadczacych prace na
rzecz Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do przeprowadzenia konsultaciji
Wewnetrznej procedury dokonywania zgloszeri naruszern prawa i podejmowania
dziatan nastepczych

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.), w zwigzku
z art. 24 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
z 2024 r. poz. 928),

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Ustali¢ Regulamin wyboru przedstawicieli os6b $wiadczacych prace na rzecz Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do przeprowadzenia konsultacji Wewnetrznej

procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa | podejmowania dziatan
nastepczych, stanowiacy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.
§2

Zamiesci€ niniejsze Zarzadzenie na stronie internetowej Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny www.czerwionka-leszczyny.pl w zaktadce: Ogfoszenia Burmistrza.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzy¢é Sekretarzowi Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 733/24
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

z dnia 24 pazdziernika 2024 r.

REGULAMIN

WYBORU PRZEDSTAWICIELI OSOB SWIADCZACYCH PRACE NA RZECZ
URZEDU GMINY | MIASTA CZERWIONKA-LESZCZYNY DO PRZEPROWADZENIA
KONSULTACJI WEWNETRZNEJ PROCEDURY DOKONYWANIA ZGLOSZEN
NARUSZEN PRAWA | PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH

Rozdziat 1
Przepisy ogoéine

§1
Regulamin okreéla zasady zgtaszania kandydatéow, przeprowadzenia wyboréw
i wyboru przedstawicieli oséb $wiadczgcych prace na rzecz Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny do przeprowadzenia konsultacji Wewnetrznej procedury
dokonywania zgtoszen naruszer prawa i podejmowania dziatari nastgpczych, o ktorej
mowa w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Urzedzie- nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny.

2) Pracodawcy- nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny, w imieniu ktérego dziata Burmistrz Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny,

3) Burmistrzu- nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny,

4) Przedstawicielu oso6b $wiadczacych prace na rzecz Urzgdu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny, Przedstawicielu- nalezy przez to rozumie¢ osobe
wybrang w wyborach, zgodnie z trybem przyjetym w niniejszym Regulaminie,

5) Kandydacie- nalezy przez to rozumie¢ osobe $wiadczacg prace na rzecz
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,

6) osobie $wiadczgcej prace na rzecz Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny zatrudnionego na podstawie stosunku pracy oraz osobeg
$wiadczaca prace na rzecz Urzedu na innej podstawie,

7) Komisji Wyborczej- nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang w drodze
odrebnego Zarzadzenia Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do
przeprowadzenia wyboréw Przedstawicieli,

8) Wyborcy- nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny zatrudnionego w ramach stosunku pracy oraz osobe
$wiadczacg prace na rzecz Urzedu na innej podstawie.

Rozdziat 2
Wybér Przedstawicieli Pracownikow
§3

Przedstawiciele oséb $wiadczacych prace na rzecz Urzedu wybierani sg w celu i na
czas realizacji zadania, o ktorym mowa w § 1.



§4

. Kandydatem moze by¢ kazda osoba $wiadczaca prace na rzecz Urzedu
z wyjatkiem os6b wchodzacych w skiad Komisji Wyborczej oraz Burmistrza- bierne
prawo wyborcze.

. Czynne prawo wyborcze majg osoby $wiadczace prace na rzecz Urzedu, zwane
dalej osobami uprawnionymi.

. Liczba kandydatow jest nieograniczona.

. Osoba $wiadczaca prace na rzecz Urzedu posiadajgca czynne prawo wyborcze ma
prawo do zgtoszenia jednego Kandydata.

. Osoby uprawnione zgtaszajg Kandydatow do Komisji Wyborczej w terminie
i miejscu wskazanym przez Burmistrza, zgodnie z trescig Zatgcznika Nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

. Zgtoszony Kandydat wyraza zgode w formie o$wiadczenia wediug wzoru
okreslonego w Zatgczniku Nr 2.

. Termin i miejsce zgtoszenia Kandydata zostanie przekazany przez Komisje
Wyborczg pocztg elektroniczng do Naczelnikow Wydziatéw i Biur oraz pracownikom
na samodzielnych stanowiskach, z obowigzkiem poinformowania podlegtych
pracownikéw oraz oséb $wiadczacych prace na innej podstawie, dla ktorych te
osoby przygotowaty stosowne umowy.

§5

. Wybory Przedstawicieli oséb $wiadczacych prace na rzecz Urzedu przeprowadza
Komisja Wyborcza, powotana odrebnym zarzadzeniem Burmistrza.

. Komisja Wyborcza wykonuje czynnos$ci wskazane w niniejszym Regulaminie,
w czasie pracy Urzedu.

. Liste os6b uprawnionych do gtosowania przygotowuje pracownik Wydziatu
Organizacyjnego zajmujgcy sie sprawami kadrowymi i pracownik Wydziatu
Referatu Ksiegowosci prowadzacy ewidencje uméw: zlecen, o dzieto i agencyjne.

. W przypadku braku na liécie, o ktérej mowa w ust. 3, osoby uprawnionej do
gtosowania, Komisja Wyborcza zobowigzana jest do dopisania kolejnej osoby na
liste dodatkowa, po uprzednim sprawdzeniu uprawnienia takiej osoby do
gtosowania.

§6

. Wybory zarzadza Burmistrz okreslajgc date i godziny gtosowania.

Wybory s3a:

1) rbwne- osoby uprawnione biorg udziat w wyborach na réwnych zasadach.
Kazdej osobie przystuguje tylko jeden gtos;

2) bezposrednie- osoby uprawnione dokonujg wyboru w drodze osobistego
gtosowania;

3) tajne;

4) powszechne- prawo wyboru ma kazda z os6éb swiadczacych prace na rzecz
Urzedu.

. Wybér Przedstawiciela oséb $wiadczacych prace na rzecz Urzedu sposréd

zgtoszonych Kandydatéw dokonywany jest poprzez zaznaczenie jednego

Kandydata na Karcie do glosowania.

. Wyborca stawia znak X" na karcie do gltosowania przy nazwisku jednego

kandydata.

. Jezeli na karcie do glosowania postawiono znak X" przy nazwisku wiecej niz

jednego Kandydata albo nie postawiono znaku X" przy nazwisku zadnego

Kandydata, oddany gtos jest niewazny.
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10.

Oddanie glosu nastepuje poprzez wrzucenie karty do glosowania do
zapieczetowanej urny wyborczej, zgodnie z ust.1.

Wydanie Karty do glosowania osoba uprawniona potwierdza podpisem na liscie,
o ktérej mowa w § 5 ust. 3.

Karty do glosowania
§7

Karty do gtosowania przygotowuje Komisja Wyborcza.

Karta do glosowania moze by¢ zadrukowana tylko jednostronnie.

Karte do glosowania opatruje si¢ pieczecig urzedows.

Karta zawiera imig i nazwisko, miejsce z prawej strony na postawienie znaku
»X i pouczenie o waznosci glosu.

§8
Wybory sa wazne bez wzgledu na liczbg oséb uprawnionych, ktérzy wzieli w nich
udziat.
Na Przedstawicieli, o ktérych mowa w § 3 zostajg wybrane dwie osoby, ktére
otrzymaty najwiekszg liczbe gloséw.
Jezeli dwéch lub wigcej kandydatéw otrzymato réwna, najwigksza liczbe gtosow,
a przekroczony zostanie limit dwoch Przedstawicieli, przeprowadza si¢ drugg
i ostatnig ture wyboréw z ich udziatem, w terminie 3 dni roboczych liczonych od
dnia nastgpujgcego po ostatnim dniu wyboréow.
W drugiej turze wyboréw wyborca stawia znak ,X” na karcie do glosowania przy
nazwisku jednego kandydata.
Jezeli w drugiej turze wyboréw kandydaci, ktérzy sy powtérnie wybierani
otrzymajg rowng liczbe glosdw, o wyborze rozstrzyga losowanie przeprowadzone
przez Komisjg¢ Wyborcza w obecnosci Sekretarza Gminy i Miasta.
Wyboréw- gtosowania nie przeprowadza si¢ w przypadku zgloszenia przez
osoby uprawnione jedynie dwoch Kandydatéw. Wéwczas zgtoszeni kandydaci
zostajg Przedstawicielami.
Komisja Wyborcza sporzadza protokét z przeprowadzonych wyboréw.
Komisja Wyborcza wydaje zaswiadczenie o wyborze Przedstawicieli, ktérego
wzoér stanowi Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu.
O wyniku wyboréw, ewentualnie wyboru Przedstawicieli, zgodnie
z postanowieniami ust. 6, Komisja Wyborcza informuje Burmistrza i osoby
Swiadczace pracg na rzecz Urzedu w drodze pisemnej informacji.
Dokumentacja z przeprowadzonych wyboréw jest przechowywana w Wydziale
Organizacyjnym.

§9

Wygasnigcie funkcji Przedstawiciela nastepuje na skutek:

1)
2)

3)

zrzeczenia sie funkciji,
ustania stosunku pracy lub zakoriczenia $wiadczenia pracy na rzecz Urzedu na
innej podstawie,
$mierci.
§10

W przypadku, o ktérym mowa w § 9 do czasu zakoriczenia realizacji zadania, o ktérym
mowa w § 1, obowigzki Przedstawiciela Pracownikow przejmuje Kandydat na
Przedstawiciela, ktéry w wyborach uzyskat kolejno najwigkszg ilos¢ gloséw, o czym
Burmistrz powiadomi t¢ osobe na piémie w terminie do 3 dni od dnia zaistnienia
okoliczno$ci okreslonych w §9.



Rozdziat 3
Postanowienia koncowe

§ 11

Przedstawiciele os6b $wiadczacych prace na rzecz Urzedu wykonujg swoje obowigzki
osobiscie.

§12

Burmistrz informuje osoby $wiadczace prace na rzecz Urzedu o wyborze
Przedstawicieli w drodze ogtoszenia umieszczonego na tablicy informacyjnej Urzedu,
ktore bedzie tez dostepne w Wydziale Organizacyjnym.

§13
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik Nr 1

do Regulaminu wyboru Przedstawicieli
osob swiadczacych prace na rzecz Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do
przeprowadzenia konsultacji Wewnetrznej
procedury dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych

Zgtoszenie kandydatury na Przedstawiciela os6b swiadczacych prace na rzecz
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Zgodnie z § 4 ust. 5 Regulaminu wyboréw Przedstawicieli oséb $wiadczacych prace
na rzecz Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, zgtaszam kandydature:

Pani/Pana

(imig i nazwisko kandydata)

ZAMUANIONBGO .. s <0 vsussnn in missssiies s 5s 5 Sasasins s s sr T aa s Shh ST SR S EU Ea e es s S
(wpisac forme zatrudnienia)

do reprezentowania oséb Swiadczacych prace na rzecz Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny do przeprowadzenia konsultacji Wewnetrznej procedury
dokonywania zgloszern naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Imie i nazwisko zgtaszajgcego

..........................................................................

(podpis zgtaszajgcego)

Czerwionka-Leszczyny, dnia..................




Zalacznik Nr 2

do Regulaminu wyboru Przedstawicieli
osob swiadczacych prace na rzecz Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do
przeprowadzenia konsultacji Wewnetrznej
procedury dokonywania zgloszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych

(imig i nézwisko osoby $wiadczgcej prace
na rzecz Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny)

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze wyrazam zgode na kandydowanie w wyborach na
Przedstawiciela oséb $wiadczgcych prace na rzecz Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny do przeprowadzenia konsultacji Wewnetrznej procedury
dokonywania zgtoszen naruszern prawa i podejmowania dziatan nastepczych,

o ktérych mowa w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

.........................................

(data i podpis kandydata)




Zatacznik Nr 3

do Regulaminu wyboru Przedstawicieli
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny do przeprowadzenia konsultacji
Wewnegtrznej procedury dokonywania
zgtoszen naruszeri prawa i podejmowania
dziatan nastepczych

ZASWIADCZENIE (™)

o wyborze na Przedstawiciela os6b Swiadczacych prace
na rzecz Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Komisja Wyborcza stwierdza, ze w wyniku Wyborow..............ccooeevoeeooereoeoo .
(wpisa¢ date wyboréw)

PATPAIIN. . iiincninsimarmmsesarnsexiks s imasmibatssms smsasessmsss et

N STANONESIIIMY iR e e

w wydziale/biurze/na samodzielnym stanowisku pracy™™) ...........oooomomoooooo

ZADUABIORENY TR POREREWIBY™) .. .. ..o snm s sy S tame e s s mn sy
zostat/a™) wybrany/a*) na Przedstawiciela oséb $wiadczacych prace na rzecz Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do przeprowadzenia konsultacii Wewnetrznej
procedury dokonywania zgloszeri naruszei prawa i podejmowania dziatar
nastgpczych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow.

Czerwionka-Leszczyny, dnia .........cccooveeeeeeennnn. .

*) zastosowaé odpowiednio
**) wpisaé wiasciwg komérke organizacyjng lub ,nie dotyczy”
***)wpisa¢ rodzaj i date zawartej umowy



ZASWIADCZENIE(™™)

o wyborze na Przedstawiciela os6b swiadczacych prace
na rzecz Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Komisia Wyborcza stwiendza, 28 PanlPant™.......coumaismisimssnsssmssssissvissmsise

DA SIEOOMISKEIT® . i s R RS
w wydziale/biurze/na samodzielnym stanowisku pracy®™*) ...........cccceceeerriierenesienecennenns
zatrudnionaly na podstawie™™ ™) ... e e

zgodnie z § 8 ust. 6 Regulaminu, zostat/a®*) Przedstawicielem osob $wiadczacych
prace na rzecz Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny do przeprowadzenia
konsultacji Wewnetrznej procedury dokonywania zgfoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow.

(podpisy czionkéw Komisji Wyborczej)

Czerwionka-Leszczyny, dnia .........ccccevveeeceeeeenneeen. -

(*) zastosowa¢ odpowiednio
(%) wpisa¢ wiasciwg komoérke organizacyjng lub ,nie dotyczy”

(***) \wpisaé rodzaj i date zawartej umowy

(**%%), agwiadczenie o wyborze, wydane przez Komisje Wyborcza w przypadku przeprowadzenia

wyborow, zgodnie z niniejszym Regulaminem
(Fe e ek )

za$wiadczenie o wyborze, wydane przez Komisje Wyborczg w przypadku gdy zgloszonych
zostato dwéch kandydatéw, zgodnie z § 8 ust. 6 niniejszego Regulaminu

-




