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BURMISTRZA GMINY ! MIASTA CZERWIONKA.LESZCZYNY

z dnia22 kwietnia 2024 r

w sprawie wprowadzenia zmiany polityki ochrony danych osobowych w Urzqdzie

Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

zatqdzam, co nastgpuje :

s1

Wprowadzic ,,Dokumentacjq ochrony danych osobowych" w Urzqdzie Gminy i Miasta

Czerwionka-Leszczyny, w brzmieniu stanowiecym zaQczn ik do ni niejszego zazqdzenia.

s2

Uchyla siq pzepis ust. 1 w $1 Zazqdzenia nr 203/18 Burmistza Gminy i Miasta

Czerwionka-Leszczyny z dnia 24 ma:p 2018 r. w sprawie ,,Polityki Ochrony Danych

Osobowych" oraz ,lnskukcji zarzqdzania Ochrony Danych Osobowych" w Uzqdzie Gminy

i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

p/
INSPEKTOR HRO OANYCH

Brrmisrr
Gme{} I Miesta

GzerwffiteszczYnY

W@niszcrskl

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r .o samozqdzie gminnym (t.j. Dz.

U. 22023 poz. 40 z p62n. zm.) w zwiqzku z aft.24 ust 1 i 2 Rozpozqdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b

fizycznych w zwiqzku z p.zett azaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

pzeply,rru takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46ME (og6lne rozporzqdzenie

oochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Uz. UE L 127

z 23.05.2018, str. 2);

s3

\Attkonanie Zarz$zenia powierza siq Sekretazowi Gminy i Miasta Czenrionka-

Leszczyny.

s4

Zazqdzeniewchodzi w 2ycie z dniem 6 mala2O24 r.

K1-2661
Zukowski
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1 Wstep

Gl6wnym celem wprowadzenia Systemu Ochrony Danych Osobowych

jest zapewnienie przejrzystych zasad, rzetelno5ci i zgodno6ci z prawem

proces6w przetwarzania danych osobowych.

Wdro2enie Systemu Ochrony Danych Osobowych zgodnego

z wymaganiami Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

20161679 z dnia 27 kwietnia 2Ot6 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych

w zwiEzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (o96lne

rozporz4dzenie o ochronie danych) jest wymogiem prawa.

Jednostka opracowala, wdro2yla, stosuje, monitoruje, przeglqda,

utrzymuje i doskonali udokumentowany System Ochrony Danych Osobowych

w kontek6cie calo6ciowych dziala(t ustawowych w oparciu o przeprowadzon4

i aktualizowan4 ocenQ ryzyk, kt5re wystqpuj4 w jednostce. Cato6i

podejmowanych dzialai oraz udokumentowanych polityk i procedur

opisanych m.in. w niniejszej Dokumentacji stanowi Potitykq
Bezpieczeristwa Danych Osobowych.

Zasady bezpieczeristwa dotyczq wszystkich proces6w zwi4zanych

z przetwarzaniem danych osobowych realizowanych zar6wno w formie

tradycyjnej ( pa pi erowej) jak i el ektronicznej.

Administrator, realizujEc zapisy niniejszej Dokumentacji, doklada najwy2szej

staranno6ci w celu ochrony praw lub wolno6ci os6b, kt6rych dane dotyczq,

a w szczeg6lno6ci zapewnia, aby dane te byly:
. przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w spos6b przejrzysty dla

osoby, kt6rej dane dotyczE (,,zgodno56 z prawem, rzetelno56

i przejrzysto6t"),

. zbierane w konkretnych, wyra2nych i prawnie uzasadnionych celach

i nieprzetwarzane dalel w spos6b niezgodny z tymi celami
(,,ograniczenie celu"),
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. adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbQdne do

cel6w, w kt6rych sq przetwarzane (,,minimalizacja danych"),

. prawidlowe i w razie potrzeby uaktualniane (,,prawidlowo6i"),

. przechowywane w formie umo2liwiaj4cej identyfikacjq osoby, kt6rej

dane dotyczq, przez okres nie dlu2szy, niz jest to niezbedne do cel6w,

w kt6rych dane te s4 przetwarzane (,,ograniczenie przechowywania"),

. przetwarzane w spos6b zapewniajqcy odpowiednie bezpieczeistwo

danych osobowych, w tym ochronq przed niedozwolonym lub

niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkow4 utratq,

zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomoc4 odpowiednich Srodk6w

technicznych lub organizacyjnych (,,integralno6i i poufno6i"),

. przetwarzane w spos6b umo2liwiaj4cy wykazanie przestrzegania

ustalonych zasad (,,rozliczal no6i").

W celu zapewnienia maksymalnej ochrony danych osobowych, wyznaczono

obszary majqce istotny wplyw na bezpieczeristwo zasob6w Jednostki, s4 to:

. bezpieczeistwoosobowe,

. bezpieczedstwo system6w i sieci informatycznych,

. bezpieczefistwo danych osobowych gromadzonych w wersji papierowej

i elektronicznej,

. bezpieczeristwo zarzqdzania dostepem do informacji,

. bezpieczeristwo fizyczne pomieszczefi, gdzie przetwarzane sE dane

osobowe.

W celu zachowania przejrzysto6ci Dokumentacji w wielu miejscach wystqpuje

odwolanie do zal4cznik6w, kt6re stanowiE integralnA czq6ci4 niniejszej

dokumentacji. Wszystkie odwolania wyr62niono kolorem zielonym.

Adekwatno56 - przetwarzanie danych osobowych w zakresie

niezbqdnym ze wzglqdu na cel zbierania danych;
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Administrator - UrzEd Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z siedzib4 przy ul. Parkowej 9, 44-230 Czerwionka-Leszczyny, REGON

00026074L, NIP 6422480586, kt6ry zapewnia realizacjq obowiqzk6w:

Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z siedzib4 przy ul. Parkowej 9,

44 - 230 Czerwion ka - Leszczy ny, Regon : 27 6258530, NI P : 642 - 000-97-

26 oraz Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z siedzibq

przy ul. Parkowej 9, 44-230 Czerwionka-Leszczyny, dalej zwany

r6wnie2 JednostkE;

Adminastrator Systemu Informatycznego (ASI) - osoba (firma)

upowa2niona przez Administratora do nadzoru i konserwacji systemu

informatycznego;

Akceptowanie ryzyka - decyzja, aby podjq6 ryzyko;

Analiza ryzyka - proces dq2qry do poznania charakteru oraz

okreSlenia poziomu ryzyka;
ApeS na ryzyko - poziom ryzyka akceptowalny przez Jednostkq;

Bezpieczeistwo informacji - bezpieczeistwo polegaj4ce

na zachowaniu poufno6ci, integralno6ci i dostepno6ci informacji oraz

innych wla6ciwo6ci, takich jak autentyczno56, odpowiedzialno56

i wiarygodno56;

Celowo66 - dane osobowe mog4 by6 przetwarzane tylko w tych

celach, w kt6rych zostaly zebrane;

Czynno66 pzetwarzania - kompletny proces przetwarzania danych

osobowych okre6lony celem przetwarzania danych osobowych,

Dane osobowe - informacje o zidentyfikowanej lub mo2liwej

do zidentyfikowania osobie fizycznej (,,osobie, kt5rej dane dotyczq");

mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, kt6r4 mo2na

bezpo6rednio lub poSrednio zidentyfikowa6, w szczeg6lno6ci

na podstawie identyfikatora takiego jak imiq i nazwisko, numer

identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden

bqd2 kilka szczeg6lnych czynnik6w okreSlaj4cych fizycznlu

fizjologicznE, genetycznfu psychicznq, ekonomicznq, kulturowq lub

spolecznE to2samo56 osoby fi zycznej;
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Dane biometryczne - dane osobowe, kt6re wynikaj4 ze specjalnego

przetwarzania technicznego, dotyczq cech fizycznych, fizjologicznych

lub behawioralnych osoby fizycznej oraz umo2liwiajq lub potwierdzaj4

jednoznacznq identyfikacjQ tej osoby, takie jak wizerunek twarzy lub

dane daktyloskopijne;

Dane dotycz4ce zdrowia - dane osobowe o zdrowiu fizycznym lub

psychicznym osoby fizycznej, w tym o korzystaniu z uslug opieki

zdrowotnej, ujawniaj4ce informacje o stanie jej zdrowia;

Dane szczeg6lnych kategorii - dane osobowe ujawniajqce

pochodzenie rasowe lub etniczne, pogl4dy polityczne, przekonania

religijne lub Swiatopoglqdowe, przynale2no6d do zwi4zk6w

zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych

biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby

fizycznej lub danych dotycz4cych zdrowia, seksualno6ci lub orientacji

seksualnej tej osoby;

Dokumentacja - niniejsza Dokumentacja Ochrony Danych

Osobowych wraz z dokumentami powiqzanymi;

Dokumenty powiqzane - wszystkie dokumenty, tj. wykazy, polityki,

regulaminy, zasady u2ytkowania itp. stanowi4ce uzupelnienie

i rozwiniqcie zasad opisanych w niniejszym dokumencie;

Dostqpno66 - zapewnienie, by osoby upowa2nione mialy dostqp do

informacji i zwi4zanych z niq aktyw6w wtedy, gdy jest to potrzebne;

Haslo dostqpu - ciqg znak6w, unikalnych dla ka2dego u2ytkownika

eksploatuj4cego sprzQt komputerowy oraz korzystajqcego z zasob6w

informatycznych przetwarzanych i gromadzonych na serwerze, stacji

roboczej lub w programie sieci informatycznej;

Identyfikowanie ryzyka - proces wyszukiwania, rozpoznawania

i opisywania ryzyk;
Incydent zwi4zany z bezpieczefstwem informacii - pojedyncze

niepo2Edane lub niespodziewane zdarzenie zwiEzane

z bezpieczeristwem informacji lub seria takich zdarzefi, kt6re mog4,

zdu2ym prawdopodobieristwem, zagra2ai operacjom zwiEzanym
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z dzialalno6ciE oraz stanowiC zagro2enie dla bezpieczelistwa

informacji;

Inspektor ochrony danych (IOD) - osoba wyznaczona przez

Administratora do nadzoru i koordynowania dzialaft zwiqzanych

z ochron4 danych;

IntegralnoS6 - zapewnienie dokladno6ci i kompletno6ci informacji;

Kod dostqpu - zabezpieczenie urz4dzenia, np. mobilnego, za pomocE

wzoru, kodu PIN lub innego narzqdzia autoryzacyjnego w celu

uwierzytelnienia u2ytkownika w systemie;

Kryteria ryzyka - poziomy odniesienia, wzglqdem kt6rych okre6la siq

wa2no6i ryzykai
Login (nazwa u2ytkownika) - ci4g znak6w alfanumerycznych,

unikalnych dla ka2dego u2ytkownika korzystaj4cego z zasob6w

informatycznych przetwarzanych i gromadzonych na serwerze, stacji

roboczej lub w sieci informatycznej;

Naruszenie ochrony danych osobowych - naruszenie

bezpieczefistwa prowadzqce do przypadkowego lub niezgodnego

z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego

ujawnienia lub nieuprawnionego dostQpu do danych osobowych

przesylanych, przechowywanych lub w inny spos6b przetwarzanych;

Ocena ryz,tka - proces por6wnywania wynik6w analizy ryzyka

z kryteriami ryzyka w celu stwierdzenia, czy ryzyko i/lub jego wielko66

s4 akceptowalne lub tolerowane;

Odbiorca - osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub

inny podmiot, kt6remu ujawnia siq dane osobowe, niezale2nie od tego,

czy jest stron4 trzeci4. Organy publiczne, kt6re mog4 otrzymywad

dane osobowe w ramach konkretnego postQpowania zgodnie z prawem

Unii lub prawem paristwa czlonkowskiego, nie s4 jednak uznawane za

odbiorc6w; przetwarzanie tych danych przez te organy publiczne musi

byd zgodne z przepisami o ochronie danych majqcymi zastosowanie

stosownie do cel6w przetwarzania;
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Ograniczenie przetwarzania - oznaczenie przechowywanych danych

osobowych w celu ograniczenia ich przyszlego przetwarzania;

Organ nadzorczy - niezale2ny organ publiczny ustanowiony przez

par4stwo czlonkowskie zgodnie z art. 51 RODO;

Podmiot przetwarzajecy - osoba fizyczna lub prawna, organ

publiczny, jednostka lub inny podmiot, kt5ry przetwarza dane osobowe

w imieniu Administratora;

Postqpowanie z ryzykiem - proces modyfikowania ryzyka, wyboru

i wdra2ania dzialai majEcych na celu zmodyfikowanie ryzyka do
poziomu mieszcz4cego siq w Apetycie na ryzyko;
Poufno56 - wla6ciwo6i, 2e informacja nie jest dostqpna ani ujawniana

nieupowaznionym osobom, instytucjom lub procesom;

Pracownik - osoba wykonuj4ca polecenia Administratora

na podstawie zawartej umowy, bez wzglqdu na rodzaj zawartej

umowy, przez pracownika rozumiemy np.: pracownika wykonujqcego
pracQ na podstawie umowy o prace, osobe wykonujqc4 pracQ na

podstawie umowy cywilnoprawnej, praktykanta, sta2yste,

wolontari usza, zleceniobiorcq itp., pracownikiem nie jest przedsiqbiorca

6wiadcz4cy uslugi na rzecz Administratora;

Przedsiqbiorca - osoba fizyczna lub prawna prowadzEca dzialalno6i

gospodarczq, niezale2nie od formy prawnej, w tym spotki osobowe lub

zrzeszenia prowadz4ce regu I a rnq dzialal no56 gospoda rcz4;

Przetwarzanie - operacja lub zestaw operacji wykonywanych na

danych osobowych lub zestawach danych osobowych w spos6b

zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie,

utrwalanie, organizowanie, porz4dkowanie, przechowywanie,

adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglqdanie,

wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przeslanie, rozpowszechnianie

lub innego rodzaju udostqpnianie, dopasowywanie lub l4czenie,

ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

Pseudonimizacla - przetworzenie danych osobowych w taki spos6b,

by nie mo2na ich byto ju2 przypisai konkretnej osobie, kt6rej dane
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dotyczq, bez u2ycia dodatkowych informacji, pod warunkiem, 2e takie

dodatkowe informacje s4 przechowywane osobno i s4 objgte Srodkami

technicznymi i organizacyjnymi uniemo2liwiajqcymi ich przypisanie

zidentyfikowanej lub mo2liwej do zidentyfikowania osobie fizycznej;

RODO - Rozporz4dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2OL6/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b

fizycznych w zwi4zku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95146/WE (o96lne rozporzqdzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L

Lt9 z 04.O5.2016, str. I oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2);
Ryzyka - wptyw niepewno6ci na cele, mo2liwo56 wyst4pienia

dowolnego zdarzenia, kt6re mo2e prowadzid do naruszenia praw lub

wolno6ci os6b, kt6rych dane Jednostka przetwarza. Ryzyko jest
efektem materializacji zagro2enia pny wykorzystaniu podatno6ci

wystqpuj4rych d la poszczeg6l nych Czyn no6ci przetwa rza nia ;

Ryzyko szczqtkowe - ryzyko pozostaj4ce po zastosowaniu dzialai
okre6lonych w postepowaniu z ryzykiem;
Sie6 informatyczna - struktura skladajqca siq z seruver6w, stacji
roboczych, osprzQtu sieciowego, polEczonych ze sob4 za pomocq
medi6w transmisji w ceru wymiany danych rub wspoldzierenia
zasob6w;

Strona trzecia - osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny,
jednostka lub podmiot inny nii osoba, kt6rej dane dotyczq,
Administrator, podmiot przetwarzaj4cy czy osoby, kt6re
z upowa2nienia Administratora lub podmiotu przetwarzajqcego _ mogq
przetwa rzai da ne osobowe ;

szacowanie ryzyka - caro6ciowy proces identyfikacji ryzyka, anarizy

ryzyka i oceny ryzyka;
System Zarz4dzan-a Bezpieczeistwem Informacji (SZBI)
przyjety przez Administratora zbi6r procedur, polityk i instrukcji,
kt6rego celem jest zapewnienie odpowiedniego poziomu
bezpieczeistwa informacji zgodnego ze zidentyfikowanymi
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i oszacowanymi ryzykami, zakres SZBI okre6laj4 odrqbne przepisy

i normy;

Szczeg6lne kategorie danych - dane ujawniajqce pochodzenie

rasowe lub etniczne, pogl4dy polityczne, przekonania religijne lub

Swiatopogl4dowe, przynale2no56 do zwiqzk6w zawodowych, dane

genetyczne i dane biometryczne, przetwarzane w celu jednoznacznego

zidentyfikowania osoby frzycznej, dane dotycz4ce zdrowia,

seksualno6ci lub orientacji seksualnej;

Usuwanie danych osobowych - niszczenie danych osobowych lub

taka ich modyfikacja, kt6ra nie pozwala na ustalenie to2samoSci osoby,

kt6rej dane dotyczq;

Uwierzytelnianie - dzialanie, kt6rego celem iest weryfikacja

deklarowa nej to2samosci podmiotu ;

Uiytkownik - osoba obsluguj4ca stanowisko komputerowe w zakresie

udzielonych uprawnie6;

Wta5ciciel Procesu - Pracownik Jednostki odpowiedzialny

za organizacjq i przebieg procesu Czynno5ci przetwarzania;

Wla5ciciel ryzyka - osoba lub podmiot rozliczalna i uprawniona do

zarz4dzania ryzykiem;

Zarz4dzanie ryzykiem - skoordynowane dzialania w celu kierowania

i kontroli organizacji z uwzglqdnieniem ryzyka;

Zbi6r danych - upotz4dkowany zestaw danych osobowych

dostqpnych wedtug okreSlonych kryteri6w, niezale2nie od tego, czy

zestaw ten jest scentralizowany, zdecentralizowany czy rozproszony

funkcjonalnie lub geografi cznie;

Zdarzenie zwiqzane z bezpieczeistwem informacji - okreSlone

wystalienie pewnego stanu systemu, uslugi lub sieci wskazujEce na

prawdopodobne naruszenie polityki bezpieczeistwa informacji lub

awarie zabezpieczefr, lub te2 wczesniej nieznanej sytuacii, kt6ra mo2e

by6 istotna ze wzglqd6w bezpieczeistwa;

Zgoda osoby, kt6rej dane dotyczq - dobrowolne, konkretne,

Swiadome i jednoznaczne okazanie woli, kt6rym osoba, kt6rej dane
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dotyczq, w formie oSwiadczenia lub wyrainego dzialania

potwierdzajqcego t przyzwala na przetwarzanie dotyczqcych jej danych

osobowych.

3 Zakres odpowiedzialnoSci i obowiEzk6w

3.1 Obowi4zki i odpowiedzialnoS6 Administratora

Twa2ywszy na to, 2e o tym kto jest administratorem danych osobowych

deryduje przede wszystkim rodzaj i charakter nadanych przez prawo

kompetencji z obszaru spraw publicznych oraz wyznaczone ustawowo

zadania w zakresie dzialalno6ci jednostki samorzqdu terytorialnego,

w ramach realizowanych zadai mo2emy wyr62nii kilku administrator6w:
. Urz4d Gminy i Miasta Czenvionka-Leszczyny z siedzibq przy

ul. Parkowej 9, 44-230 Czerwionka-Leszczyny,

. Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny z siedzibq przy ul. Parkowej 9,

44 - 230 Cze rwion ka- Le szczy ny,

. Burmistrz Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z siedzibA. przy

ul. Parkowej 9, 44-230 Czerwionka-Leszczyny,

dla nich wszystkich zasady postepowania okre6la niniejsza Dokumentacja.

Administrator, uwzglqdniaj4c charakter, zakres, kontekst i cele

przetwarzania danych osobowych oraz ryzyko naruszenia praw lub wolno5ci

os6b fizycznych o r62nym prawdopodobieistwie i wadze zagro2enia, wdra2a

odpowiednie 6rodki organizacyjne i techniczne, aby przetwarzanie odbywalo

siq zgodnie z prawem i aby m6c to wykazai. Ponadto ustala cel i sposoby

oraz zakres przetwarzanych danych osobowych pod k4tem ich adekwatno6ci,

zapewnia kontrolq nad tym, jakie dane, kiedy i przez kogo zostaly

zgromadzone oraz komu i kiedy zostaly przekazane ( rozliczalno6i). W celu

spelnienia tych wymog6w Administrator wprowadza do u2ytku Polityki,

Instrukcje, Procedury oraz inne dokumenty opisane w niniejszej

Dokumentacji. Administrator odpowiada za zastosowanie adekwatnych

Srodk6w technicznych zapewniaj4cych zdolno6i ciqglego zapewnienia
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poufno6ci, integralno6ci, dostqpno6ci i odporno6ci system6w przetwarzania

danych osobowych.

Administrator wyznacza Inspektora Ochrony Danych, kt6ry nadzoruje

przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych (zastosowanie

odpowiednich 6rodk6w technicznych i organizacyjnych zapewniaj4cych

ochronq przetwarzanych danych osobowych). Szczegolowy zakres IOD

okre6lono w punkcie 3.2.

Adm inistrator wyznacza Administratora System6w Informatycznych,

kt6rego zadania zostaly okre6lone w punkcie 3.3. JeSli ASI nie zostal

wyznaczony na stale, zakres jego obowiqzk6w mo2e by6 realizowany przez

inne osoby lub podmioty jednak zawsze musi zostai zachowana zasada

rozliczalno6ci.

Ponadto Admi nistrator:
. okre6la zakres uprawniei dostepu Pracownika do zasob6w

informacyjnych,

. wystawia upowa2nienia do przetwarzania danych osobowych,

. kontroluje zgodno6i przetwarzania danych osobowych z przepisami

o ochronie danych osobowych,

. nadzoruje iaktualizuje dokumentacjq ochrony danych osobowych,

. nadzoruje przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych,

. prowadzi ewidencjq os6b upowa2nionych do przetwarzania danych

osobowych,

. prowadzi ewidencjq wszystkich dokument6w powi4zanych

z dokumentacjq bezpieczeistwa danych osobowych,

. nadzoruje tre56 podpisywanych um6w, szczeg6lnie w przypadku

przekazywan ia da nych osobowych zl eceni obi orcom,

. zabezpiecza dane osobowe przed dostqpem os6b nieupowa2nionych,

. dokonuje analizy przyczyn i skutk6w sytuacji, kt6re naruszyly

bezpieczef stwo danych oraz przygotowuje aktualizacje dokumentacji

w zwi4zku z wyst4pieniem ww. sytuacji oraz nowych zagro2e(t,

. zapewnia kontrolq nad tym jakie dane, kiedy i przez kogo zostaly

wprowadzone do systemu oraz komu zostaly przekazane,
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odnotowuje w Rejestrze realizacji praw os6b uprawnionych realizacjQ

praw os6b, kt6rych dane dotyczE zrealizowanych na wniosek tych

os6b,

w razie potrzeby dokonuje okresowej oceny skutk6w dla ochrony

danych.

3.2 Obowi1zki Inspektora Ochrony Danych

Do obowiEzk6w IOD nale2y miqdzy innymi:

. udziat we wszystkich pracach dotyczQcych ochrony danych osobowych,

. informowanie Administratora, podmiot6w przetwarzaj4cych oraz

Pracownik6w o ich obowi4zkach w zakresie ochrony danych,

. monitorowanie przestrzegania przepis6w oraz ustanowionych zasad

dotyczqcych przetwarzania danych, w tym podzialu obowiqzk6w,

. monitorowanie podejmowanych dzialari w zakresie zwiqkszania

Swiadomo6ci os6b upowa2nionych do przetwarzania danych,

. udzielanie zalecei co do oceny skutk6w dla ochrony danych,

. nadzorowanie realizacji oceny skutk6w dla ochrony danych,

. wsp6lpraca z organem nadzorczym,

. nadz6r nad dokumentacj4 ochrony danych osobowych i jej

aktualizacja,
. uwzglqdnianie w wykonywaniu swoich obowi4zk6w charakteru,

zakresu, kontekstu i celu przetwarzania,

. przygotowanie upowazniei do przetwarzania danych osobowych,

. prowadzenie ewidencji os6b upowa2nionych do przetwarzania danych

osobowych,

. prowadzenie rejestru czynno6ci przetwarzania,

. prowadzenie rejestru kategorii czynno6ci przetwarzania,

. opiniowanie projekt6w um6w powierzenia przetwarzania danych

osobowych,

. przeprowadzanie okresowych audyt6w zasad przetwarzania danych

osobowych przez Pracownik6w,
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weryfikacja podmiot6w przetwarzajqcych pod

wymagai w zakresie ochrony danych osobowych,

udzial w projektach zwi4zanych z bezpieczefstwem

kEtem spelniania

informacji.

3.3 Obowiqzki Administratora Systemu Informatycznego

Do obowi4zk6w ASI nale2y miqdzy innymi:
. nadzorowanie przestrzegania zasad ochrony danych osobowych,

. sprawowanie nadzoru i koordynacja prac w zakresie eksploatacji,

monitorowania i praw dostqpu do zasob6w informatycznych

g romadzonych i p rzetwa rzanych w system ie i nformatycznym,
. zabezpieczenie danych osobowych przed dostqpem os6b

nieupowa2nionych,

. prowadzenie ewidencji przydzielonych U2ytkownikom login6w i praw

dostQpu,

. sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem kopii bezpieczeristwa danych

zgromadzonych w systemie informatycznym,

. analiza przyczyn i skutk6w sytuacji, kt6re naruszyly bezpieczeristwo

danych orcz przygotowanie aktualizacji dokumentacji w zwi4zku

z pojawieniem siq ww. sytuacji oraz nowych zagroiefi,
. wlaSciwa konfiguracja systemu zapewniaj4ca jego bezpieczeristwo,

. nadawanie U2ytkownikom uprawniei do zasob6w informatycznych

zgodnie z dyspozycjQ Adm inistratora,
. nadz6r nad oprogramowaniem i sprzetem oraz bie2qca konsenvacja

i naprawy,

. regularne testowanie, mierzenie i ocena skuteczno6ci Srodk6w

technicznych i organizacyjnych maj4cych zapewni6 bezpieczeristwo

przetwa rza n ia.
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