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ZARZADZENIE NR 218/24
BURMISTRZA GMINY | MIASTA CZERWIONKA-LESZCZYNY

z dnia 22 kwietnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zmiany polityki ochrony danych osobowych w Urzedzie
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r .o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2023 poz. 40 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 24 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127
z 23.05.2018, str. 2);

zarzadzam, co nastepuje:
§1
Wprowadzié ,Dokumentacje ochrony danych osobowych” w Urzedzie Gminy i Miasta

Czerwionka-Leszczyny, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Uchyla sie przepis ust. 1 w §1 Zarzadzenia nr 203/18 Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny z dnia 24 maja 2018 r. w sprawie ,Polityki Ochrony Danych
Osobowych” oraz ,Instrukcji zarzgdzania Ochrony Danych Osobowych” w Urzedzie Gminy

i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§3
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy i Miasta Czerwionka-

Leszczyny.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 6 maja 2024 r.

“~

Bygmistrz
_ Gmipy i Miasta
. INSPEKTOR Q{HRON§, DANYCH Czerwignka-Leszczyny
Wi niszewski

jech Hoszek |




Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 218/24
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

z dnia 22 kwietnia 2024 r.

DOKUMENTACJA
OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH
hssadindrthenis

Urzad
Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

ul. Parkowa 9
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DOKUMENTACJA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
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DOKUMENTACJA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1 Wstep

Gtéwnym celem wprowadzenia Systemu Ochrony Danych Osobowych
jest zapewnienie przejrzystych zasad, rzetelnosci i zgodnosci z prawem
proceséw przetwarzania danych osobowych.

Wdrozenie Systemu Ochrony Danych Osobowych zgodnego
z wymaganiami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) jest wymogiem prawa.

Jednostka opracowata, wdrozyta, stosuje, monitoruje, przeglada,
utrzymuje i doskonali udokumentowany System Ochrony Danych Osobowych
w kontekscie catosciowych dziatari ustawowych w oparciu o przeprowadzong
i aktualizowang ocene ryzyk, ktére wystepuja w jednostce. Catosé
podejmowanych dziatan oraz udokumentowanych polityk i procedur
opisanych m.in. w niniejszej Dokumentacji stanowi Polityke
Bezpieczenstwa Danych Osobowych.

Zasady bezpieczenstwa dotycza wszystkich proceséw zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych realizowanych zaréwno w formie
tradycyjnej (papierowej) jak i elektronicznej.

Administrator, realizujqc zapisy niniejszej Dokumentacji, doktada najwyzszej
starannosci w celu ochrony praw lub wolnosci oséb, ktérych dane dotycza,
a w szczegOlnosci zapewnia, aby dane te byty:

przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposéb przejrzysty dla

osoby, ktérej dane dotycza (,zgodno$¢ z prawem, rzetelnoéé

i przejrzystosc”),

zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach

i nieprzetwarzane dalej w sposéb niezgodny 2z tymi celami

(,ograniczenie celu”),
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DOKUMENTACJA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

- adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do
celéw, w ktérych sg przetwarzane (,minimalizacja danych”),

- prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane (,prawidtowosc”),
przechowywane w formie umozliwiajgcej identyfikacje osoby, ktorej
dane dotycza, przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celdw,
w ktorych dane te sg przetwarzane (,ograniczenie przechowywania”),
przetwarzane w sposOb zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo
danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym Iub
niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowg utratg,
zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomocg odpowiednich Srodkow
technicznych lub organizacyjnych (,integralnos¢ i poufnosc”),
przetwarzane w sposob umozliwiajacy wykazanie przestrzegania
ustalonych zasad (,rozliczalnosc”).

W celu zapewnienia maksymalnej ochrony danych osobowych, wyznaczono
obszary majace istotny wptyw na bezpieczeristwo zasobow Jednostki, sa to:
bezpieczenstwo osobowe,

. bezpieczenstwo systemodw i sieci informatycznych,

. bezpieczenstwo danych osobowych gromadzonych w wersji papierowej
i elektronicznej,
bezpieczenstwo zarzadzania dostepem do informacji,

. bezpieczenstwo fizyczne pomieszczen, gdzie przetwarzane sg dane
osobowe.

W celu zachowania przejrzystosci Dokumentacji w wielu miejscach wystepuje
odwotanie do zatacznikéw, ktére stanowig integralng czescia niniejszej
dokumentacji. Wszystkie odwotania wyrézniono kolorem zielonym.

2 Definicje

. Adekwatnosé - przetwarzanie danych osobowych w zakresie

niezbednym ze wzgledu na cel zbierania danych;
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Administrator - Urzad Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z siedzibg przy ul. Parkowej 9, 44-230 Czerwionka-Leszczyny, REGON
000260741, NIP 6422480586, ktéry zapewnia realizacje obowigzkéw:
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z siedzibg przy ul. Parkowej 9,
44-230 Czerwionka-Leszczyny, Regon: 276258530, NIP: 642-000-97-
26 oraz Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z siedzibg
przy ul. Parkowej 9, 44-230 Czerwionka-Leszczyny, dalej zwany
rowniez Jednostkg;

-  Administrator Systemu Informatycznego (ASI) - osoba (firma)
upowazniona przez Administratora do nadzoru i konserwacji systemu
informatycznego;

Akceptowanie ryzyka - decyzja, aby podjac ryzyko;

Analiza ryzyka - proces dazacy do poznania charakteru oraz
okreslenia poziomu ryzyka;

Apetyt na ryzyko - poziom ryzyka akceptowalny przez Jednostke;
Bezpieczenstwo informacji -  bezpieczelstwo  polegajace
na zachowaniu poufnosci, integralnosci i dostepnosci informacji oraz
innych witasciwosci, takich jak autentycznosé, odpowiedzialnosc
i wiarygodnosg;

- Celowos¢ - dane osobowe mogg by¢ przetwarzane tylko w tych
celach, w ktorych zostaty zebrane;

- Czynnos$¢ przetwarzania - kompletny proces przetwarzania danych

osobowych okreslony celem przetwarzania danych osobowych,
Dane osobowe - informacje o =zidentyfikowanej lub mozliwej
do zidentyfikowania osobie fizycznej (,0sobie, ktérej dane dotyczg”);
mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci
na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden
badz kilka szczegolnych czynnikdw  okreslajacych fizyczna,
fizjologiczng, genetyczng, psychiczna, ekonomiczng, kulturowg lub
spoteczng tozsamosc¢ osoby fizycznej;
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Dane biometryczne - dane osobowe, ktére wynikaja ze specjalnego
przetwarzania technicznego, dotyczg cech fizycznych, fizjologicznych
lub behawioralnych osoby fizycznej oraz umozliwiajg lub potwierdzajq
jednoznaczng identyfikacje tej osoby, takie jak wizerunek twarzy lub
dane daktyloskopijne;
Dane dotyczace zdrowia - dane osobowe o zdrowiu fizycznym lub
psychicznym osoby fizycznej, w tym o korzystaniu z ustug opieki
zdrowotnej, ujawniajgce informacje o stanie jej zdrowia;
Dane szczegllnych kategorii - dane osobowe ujawniajace
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania
religijne lub  Swiatopoglagdowe, przynalezno$¢ do zwigzkéw
zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych
biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby
fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub orientacji
seksualnej tej osoby;
Dokumentacja - niniejsza Dokumentacja Ochrony Danych
Osobowych wraz z dokumentami powigzanymi;
Dokumenty powigzane - wszystkie dokumenty, tj. wykazy, polityki,
regulaminy, zasady uzytkowania itp. stanowigqce uzupetnienie
i rozwiniecie zasad opisanych w niniejszym dokumencie;
Dostepnos$¢ - zapewnienie, by osoby upowaznione miaty dostgp do
informacji i zwigzanych z nig aktywdéw wtedy, gdy jest to potrzebne;
Hasto dostepu - cigg znakdéw, unikalnych dla kazdego uzytkownika
eksploatujacego sprzet komputerowy oraz korzystajacego z zasobow
informatycznych przetwarzanych i gromadzonych na serwerze, stacji
roboczej lub w programie sieci informatycznej;

. Identyfikowanie ryzyka - proces wyszukiwania, rozpoznawania
i opisywania ryzyk;
Incydent zwigzany z bezpieczenstwem informacji - pojedyncze
niepozgdane lub niespodziewane zdarzenie zZwigzane
z bezpieczenstwem informacji lub seria takich zdarzen, ktére moga,

z duzym prawdopodobienstwem, zagraza¢ operacjom zwigzanym
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z dziatalnoécia oraz stanowi¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa

informaciji;
Inspektor ochrony danych (IOD) - osoba wyznaczona przez
Administratora do nadzoru i koordynowania dziatan zwigzanych

z ochrong danych;

Integralnos$é - zapewnienie doktadnosci i kompletnosci informacii;
Kod dostepu - zabezpieczenie urzadzenia, np. mobilnego, za pomoca
wzoru, kodu PIN Ilub innego narzedzia autoryzacyjnego w celu
uwierzytelnienia uzytkownika w systemie;

Kryteria ryzyka - poziomy odniesienia, wzgledem ktérych okresla sig
waznosc ryzyka;

Login (nazwa uzytkownika) - ciag znakdéw alfanumerycznych,
unikalnych dla kazdego uzytkownika korzystajacego z zasobow
informatycznych przetwarzanych i gromadzonych na serwerze, stacji
roboczej lub w sieci informatycznej;

Naruszenie ochrony danych osobowych - naruszenie
bezpieczeAstwa prowadzace do przypadkowego Iub niezgodnego
z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego
ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

. Ocena ryzyka - proces porownywania wynikdw analizy ryzyka

z kryteriami ryzyka w celu stwierdzenia, czy ryzyko i/lub jego wielkosc¢
sg akceptowalne lub tolerowane;
Odbiorca - osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub
inny podmiot, ktéremu ujawnia sie dane osobowe, niezaleznie od tego,
czy jest strong trzecig. Organy publiczne, ktére moga otrzymywac
dane osobowe w ramach konkretnego postepowania zgodnie z prawem
Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego, nie sg jednak uznawane za
odbiorcow; przetwarzanie tych danych przez te organy publiczne musi
by¢ zgodne z przepisami o ochronie danych majacymi zastosowanie
stosownie do celdow przetwarzania;
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.

Ograniczenie przetwarzania - oznaczenie przechowywanych danych
osobowych w celu ograniczenia ich przysztego przetwarzania;

Organ nadzorczy - niezalezny organ publiczny ustanowiony przez
panstwo cztonkowskie zgodnie z art. 51 RODO;

Podmiot przetwarzajacy - osoba fizyczna lub prawna, organ
publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe
w imieniu Administratora;

Postepowanie z ryzykiem - proces modyfikowania ryzyka, wyboru
i wdrazania dziatan majacych na celu zmodyfikowanie ryzyka do
poziomu mieszczacego sie w Apetycie na ryzyko;

Poufnos¢ - wtasciwosc, ze informacja nie jest dostepna ani ujawniana
nieupowaznionym osobom, instytucjom lub procesom;

Pracownik - osoba wykonujgca polecenia Administratora
na podstawie zawartej umowy, bez wzgledu na rodzaj zawartej
umowy, przez pracownika rozumiemy np.: pracownika wykonujgcego
pracg na podstawie umowy o pracg, osobe wykonujacg prace na
podstawie umowy cywilnoprawnej, praktykanta, stazyste,
wolontariusza, zleceniobiorce itp., pracownikiem nie jest Przedsiebiorca
Swiadczacy ustugi na rzecz Administratora;

Przedsigbiorca - osoba fizyczna lub prawna prowadzaca dziatalno$¢
gospodarczg, niezaleznie od formy prawnej, w tym spétki osobowe lub
zrzeszenia prowadzace regularng dziatalnos¢ gospodarczgy;
Przetwarzanie - operacja lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych Iub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany Iub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie,
utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie
lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub faczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

Pseudonimizacja - przetworzenie danych osobowych w taki sposdb,

by nie mozna ich byto juz przypisa¢ konkretnej osobie, ktorej dane
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dotyczg, bez uzycia dodatkowych informacji, pod warunkiem, ze takie
dodatkowe informacje s przechowywane osobno i s objete sSrodkami
technicznymi i organizacyjnymi uniemozliwiajgcymi ich przypisanie
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej;

- RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2);

- Ryzyka - wplyw niepewnosci na cele, mozliwo$¢ wystapienia
dowolnego zdarzenia, ktére moze prowadzi¢ do naruszenia praw lub
wolnosci oséb, ktérych dane Jednostka przetwarza. Ryzyko jest
efektem materializacji zagrozenia przy wykorzystaniu podatnosci
wystepujacych dla poszczegbinych Czynnosci przetwarzania;

Ryzyko szczatkowe - ryzyko pozostajace po zastosowaniu dziatan
okreslonych w postepowaniu z ryzykiem:

Sie¢ informatyczna - struktura sktadajaca sie¢ z serwerdw, stacji
roboczych, osprzetu sieciowego, potaczonych ze soba za pomocg
mediéw transmisji w celu wymiany danych Ilub wspdétdzielenia
zasobow;

- Strona trzecia - osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny,
jednostka Ilub podmiot inny niz osoba, ktérej dane dotycza,
Administrator, podmiot przetwarzajacy czy osoby, ktére -
Z upowaznienia Administratora lub podmiotu przetwarzajgcego - mogg
przetwarzac¢ dane osobowe;

Szacowanie ryzyka - catosciowy proces identyfikacji ryzyka, analizy
ryzyka i oceny ryzyka;

System Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji (SzZBI) -
przyjety przez Administratora zbior procedur, polityk i instrukcji,
ktoérego celem jest zapewnienie odpowiedniego poziomu
bezpieczenistwa informacji zgodnego ze zidentyfikowanymi
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i oszacowanymi ryzykami, zakres SZBI okres$lajqg odrebne przepisy
i normy;

- Szczegoblne kategorie danych - dane ujawniajace pochodzenie
rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne Iub
Swiatopoglagdowe, przynalezno$s¢ do zwigzkéw zawodowych, dane
genetyczne i dane biometryczne, przetwarzane w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej, dane dotyczace zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej;

- Usuwanie danych osobowych - niszczenie danych osobowych lub
taka ich modyfikacja, ktoéra nie pozwala na ustalenie tozsamosci osoby,
ktérej dane dotycza;

Uwierzytelnianie - dziatanie, ktoérego celem jest weryfikacja
deklarowanej tozsamosci podmiotu;

. Uzytkownik - osoba obstugujaca stanowisko komputerowe w zakresie
udzielonych uprawnien;

Wiaséciciel procesu - Pracownik Jednostki odpowiedzialny
za organizacje i przebieg procesu Czynnosci przetwarzania;

Wiasciciel ryzyka - osoba lub podmiot rozliczalna i uprawniona do
zarzadzania ryzykiem;

. Zarzadzanie ryzykiem - skoordynowane dziatania w celu kierowania
i kontroli organizacji z uwzglednieniem ryzyka;

Zbiér danych - uporzadkowany zestaw danych osobowych
dostepnych wedtug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy
zestaw ten jest scentralizowany, zdecentralizowany czy rozproszony
funkcjonalnie lub geograficznie;

Zdarzenie zwiazane z bezpieczenistwem informacji - okreslone
wystapienie pewnego stanu systemu, ustugi lub sieci wskazujgce na
prawdopodobne naruszenie polityki bezpieczenstwa informacji lub
awarie zabezpieczen, lub tez wczesniej nieznanej sytuacii, ktora moze
by¢ istotna ze wzgledéw bezpieczenstwa;

. Zgoda osoby, ktorej dane dotycza - dobrowolne, konkretne,

éwiadome i jednoznaczne okazanie woli, ktéorym osoba, ktérej dane
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dotycza, w formie o$wiadczenia lub wyraznego dziatania
potwierdzajacego, przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych

osobowych.

3 Zakres odpowiedzialnosci i obowigzkow

3.1 Obowiazki i odpowiedzialno$¢ Administratora

Zwazywszy na to, ze o tym kto jest administratoremm danych osobowych
decyduje przede wszystkim rodzaj i charakter nadanych przez prawo
kompetencji z obszaru spraw publicznych oraz wyznaczone ustawowo
zadania w zakresie dziatalnosci jednostki samorzadu terytorialnego,
w ramach realizowanych zadan mozemy wyrdéznic kilku administratorow:
-+ Urzad Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny =z siedzibgq przy
ul. Parkowej 9, 44-230 Czerwionka-Leszczyny,
- Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny z siedzibg przy ul. Parkowej 9,
44-230 Czerwionka-Leszczyny,
+ Burmistrz Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z siedzibg przy
ul. Parkowej 9, 44-230 Czerwionka-Leszczyny,
dla nich wszystkich zasady postepowania okresla niniejsza Dokumentacja.
Administrator, uwzgledniajac charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania danych osobowych oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci
0s6b fizycznych o réznym prawdopodobiernstwie i wadze zagrozenia, wdraza
odpowiednie srodki organizacyjne i techniczne, aby przetwarzanie odbywato
sie zgodnie z prawem i aby moc to wykazaé. Ponadto ustala cel i sposoby
oraz zakres przetwarzanych danych osobowych pod katem ich adekwatnosci,
zapewnia kontrole nad tym, jakie dane, kiedy i przez kogo zostaty
zgromadzone oraz komu i kiedy zostaty przekazane (rozliczalnos$c¢). W celu
spetnienia tych wymogdéw Administrator wprowadza do uzytku Polityki,
Instrukcje, Procedury oraz inne dokumenty opisane w niniejszej
Dokumentacji. Administrator odpowiada za zastosowanie adekwatnych
srodkéw technicznych zapewniajacych zdolno$é ciagtego zapewnienia
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poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systeméw przetwarzania
danych osobowych.

Administrator wyznacza Inspektora Ochrony Danych, ktory nadzoruje
przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych (zastosowanie
odpowiednich S$rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
ochrone przetwarzanych danych osobowych). Szczegotowy zakres IOD
okreslono w punkcie 3.2.

Administrator wyznacza Administratora Systemow Informatycznych,
ktérego zadania zostaty okreslone w punkcie 3.3. Jesli ASI nie zostat
wyznaczony na state, zakres jego obowigzkéw moze by¢ realizowany przez
inne osoby lub podmioty jednak zawsze musi zosta¢ zachowana zasada
rozliczalnosci.

Ponadto Administrator:

. okresla zakres uprawnien dostepu Pracownika do zasobdw
informacyjnych,

- wystawia upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
kontroluje zgodno$¢ przetwarzania danych osobowych z przepisami

0 ochronie danych osobowych,

nadzoruje i aktualizuje dokumentacje ochrony danych osobowych,

nadzoruje przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych,

prowadzi ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych,

prowadzi ewidencje wszystkich dokumentéw powigzanych

z dokumentacjq bezpieczenstwa danych osobowych,

. nadzoruje tres¢ podpisywanych umodw, szczegblnie w przypadku
przekazywania danych osobowych zleceniobiorcom,

zabezpiecza dane osobowe przed dostepem 0s6b nieupowaznionych,

dokonuje analizy przyczyn i skutkéw sytuacji, ktére naruszyty

bezpieczenristwo danych oraz przygotowuje aktualizacje dokumentacji

w zwigzku z wystgpieniem ww. sytuacji oraz nowych zagrozen,

. zapewnia kontrole nad tym jakie dane, kiedy i przez kogo zostaty

wprowadzone do systemu oraz komu zostaty przekazane,
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odnotowuje w Rejestrze realizacji praw oso6b uprawnionych realizacje
praw o0sob, ktérych dane dotycza zrealizowanych na wniosek tych
osob,

w razie potrzeby dokonuje okresowej oceny skutkéw dla ochrony

danych.

3.2 Obowiazki Inspektora Ochrony Danych

Do obowigzkéw IOD nalezy miedzy innymi:

-

udziat we wszystkich pracach dotyczgcych ochrony danych osobowych,
informowanie Administratora, podmiotéw przetwarzajacych oraz
Pracownikow o ich obowigzkach w zakresie ochrony danych,
monitorowanie przestrzegania przepisbw oraz ustanowionych zasad
dotyczacych przetwarzania danych, w tym podziatu obowigzkoéw,
monitorowanie podejmowanych dziatan w zakresie zwiekszania
swiadomosci osob upowaznionych do przetwarzania danych,

udzielanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych,
nadzorowanie realizacji oceny skutkéw dla ochrony danych,

wspotpraca z organem nadzorczym,

nadzér nad dokumentacjq ochrony danych osobowych i jej
aktualizacja,

uwzglednianie w wykonywaniu swoich obowigzkéw charakteru,
zakresu, kontekstu i celu przetwarzania,

przygotowanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych,

prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania,

prowadzenie rejestru kategorii czynnosci przetwarzania,

opiniowanie projektébw umoéw powierzenia przetwarzania danych
osobowych,

przeprowadzanie okresowych audytéw zasad przetwarzania danych

osobowych przez Pracownikéw,
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weryfikacja podmiotow przetwarzajacych pod katem spetniania
wymagan w zakresie ochrony danych osobowych,
udziat w projektach zwigzanych z bezpieczenstwem informacji.

3.3 Obowiazki Administratora Systemu Informatycznego

Do obowigzkdéw ASI nalezy miedzy innymi:

nadzorowanie przestrzegania zasad ochrony danych osobowych,
sprawowanie nadzoru i koordynacja prac w zakresie eksploatacji,
monitorowania i praw dostepu do zasobéw informatycznych
gromadzonych i przetwarzanych w systemie informatycznym,
zabezpieczenie  danych  osobowych przed dostepem  o0sob
nieupowaznionych,

prowadzenie ewidencji przydzielonych Uzytkownikom logindw i praw
dostepu,

sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem kopii bezpieczenstwa danych
zgromadzonych w systemie informatycznym,

analiza przyczyn i skutkow sytuacji, ktore naruszyly bezpieczeristwo
danych oraz przygotowanie aktualizacji dokumentacji w zwigzku
Z pojawieniem sie ww. sytuacji oraz nowych zagrozen,

wiasciwa konfiguracja systemu zapewniajaca jego bezpieczenstwo,
nadawanie Uzytkownikom uprawnien do zasobdow informatycznych
zgodnie z dyspozycjg Administratora,

nadzér nad oprogramowaniem i sprzetem oraz biezaca konserwacja
i naprawy,

regularne testowanie, mierzenie i ocena skutecznosci S$rodkow
technicznych i organizacyjnych majgcych zapewni¢ bezpieczenstwo

przetwarzania.
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