Zarzadzenie nr 891 /22
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny
z dnia 30 grudnia 2022 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021r., poz. 217) i szczegdinych ustalen zawartych w art. 40
ust.1 - 3, art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.0 finansach publicznych (tj. Dz.U.
z 2022r., poz. 1634) oraz w :

1) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju | Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz parstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.). Dz.U.
z 2020r., poz. 342), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”,

2) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 25 paZzdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytoriainego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowos$ci dotyczace wykazu
kont dla Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny stanowiace zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie powierza sie pracownikom Wydzialu Finansowo-Budzetowego Urzedu Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny.
§3

Traci moc zatacznik nr 3a do Zarzadzenia Nr 733/22 Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny z dnia 2 grudnia 2022 r. dotyczacy wykazu kont dla Urzedu Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatgcznik

Do zarzgdzenie nr 821/2Z
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

z dnia 30 grudnia 2022 r.

Wykaz kont dla Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka- Leszczyny

Numer

konta

Zesp6t

kont

Nazwa konta

Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich
powigzania z kontami ksiegi gtéwnej

Uwagi

4

Majatek trwaty

011

Srodki trwate

Prowadzona wedtug poszczegblnych grup,
rodzajowych §rodkow trwatych, pozwalajaca na
ustalenie warto$ci poczgtkowe] poszczegdinych
obiektow $rodkow trwatych, ustalenie komdrek
organizacyjnych ktérym powierzono srodki trwate,
nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Ewidencja prowadzona komputerowo. Ewidencja
gruntow prowadzona jest takze w programie MIENIE:
w Wydziale Mienia i Geodezji jako wydziale
merytorycznym

013

Pozostate srodki

frwate

Prowadzona w sposéb umoziiwiajacy ustalenie
wartosci poczatkowej srodkow trwatych pozostatych
loddanych do uzywania oraz lokalizacji w sposéb
umozliwiajgcy ustalenie komorek organizacyjnych u
ktorych znajduja sie $rodki trwate. Ewidencje
ilosciowo-wartosciowg pozostatych srodkéw trwatych
prowadzi sie dia nastepujacych grup wyposazenia:
-zestawy  komputerowe, komputery, skanery
,drukarki,

-radiotelefony, centrale telefoniczne,

-klimatyzatory, telewizory, aparaty fotograficzne
Ewidencja  jest  prowadzona w  ksiegach
linwentarzowych.  Ewidencja jest prowadzona
komputerowo .

015

Mienie
zlikwidowanych
jednostek

Ewidencja prowadzona analitycznie wg

poszczegoinych grup rodzajowych.

020

Wartosci

Prowadzona wediug poszczegdinych  tytutow

wartosci niematerialnych i prawnych i oséb za nie
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niemateriaine | lodpowiedziainych, w sposéb umozliwiajacy naiezvie
| |
prawne jobliczanie umorzenie wartosci niemateriainych |

prawnych. Ewidencja prowadzona komputerowo.

Ditugoterminowe |Prowadzonz jest wediug poszczegélnych tytuidow

030 |
' aktywa finansowe |wartosci skiadnikow finansowego majatku trwatego.
Umorzenie srodkow
ori trwatych oraz wartoscilProwadzona jest wspoina ewidencja szczegdtowa
niematerialnych i |dia kont 011, 020 .
prawnych
Umorzenie
pozostatych srodkow
- trwatych i Prowadzona jest ewidencja szczeg6iowa jak dla
pozostatych wartosci [konta 013.
niematerialnych i
prawnych
Odpisy aktualizujgce , i B ) ) . .
. Podziat ewidencji analityczne] uwzglednia odpisy,
diugoterminowe .
073 _ dotyczace udziatow w poszczegoinych podmiotach
aktywa finansowe
gospodarczych.
Prowadzona oddzieinie dia kazdego $rodka trwatego
w budowie w sposéb umoziiwiajgcy wyodrebnienie
) kosztéw inwestycji wedtug poszczegéinych rodzajéwi
Srodki trwate w o _ ,
080 o __|efektow inwestycyjnych, oraz skalkulowanie ceny
budowie (inwestycje) ) ) .
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych
obiektow ~ srodkow  trwatych  oraz  wartosci
niemateriainych i prawnych.
Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Obstuge bankowz Urzedu prowadzi Mikotowski
101 Kasa i
Bank Spéidzielczy.
, Dochody i wydatki na podstawie wyciggu bankowego
Rachunek biezacy _
130 | o o weatug  Klasyfikacji  budzetowe; Zapisy  sg
jeanostki . , !
idokonywane na podstawie dokumentéw bankowych \
Rachunek srodkéw |Prowadzona odrebnie dia kazdego wyodrebnionego
135 funduszy specjalnegoffunduszu w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu
przeznaczenia  |srodkéw kazdego funduszu.
inne rachunki
139 bankowe Prowadzona jest wedtug rachunkow bankowych.
140 Krotkoterminowe  |Prowadzona w sposéb umozliwiajacy ustalenie:
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aktvwe finansowe

|1)Poszczegélnych skiadnikow  krotkoterminowych
akivwéw finansowvceh i innveh srodkow pienieznyct,
2) Wyrazonego w waiucie poiskie] i obce] stanu
poszczegoinych krétkoterminowych aktywoéw,
finansowych i innych srodkow pienieznych z
podziatem na poszczegoine waiuty obce,

3) Wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych
i innych

srodkow  pienieznych  powierzonych

poszczegdinym osobom za nie odpowiedziainym.

Srodki pieniezne w

Ewidencja prowadzona dia Srodkow pienieznych w

141
drodze drodze na przetomie okresow sprawozdawczych.
Rozrachunki i rozliczenia
Prowadzona wediug poszczegoinych kontrahentow,
Rozrachunki z . . ]
N 2 takze wediug podziatek kiasyfikacji budzetowej
201 odbiorcami i o ) ] ) i
_ uwzgledniajgc podziat na zobowigzania wymagalne i
dostawcami ,
niewymagaine.
Naleznosci z tytutu
221 dochodow IWedtug diuznikow i podziatek kiasyfikacji budzetowej
budzetowych
Rozliczenie . o )
Prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
222 dochodéw ) , .
rozliczen z tytutu zrealizowanych dochodow.
budzetowych
023 Rozliczenie wydatkow|Ewidencja analityczna z podziatem na rodzaje
budzetowych rozliczen.
Roziiczenie dotacji |Powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
224 budzetowych przekazanej dotacji, wedlug jednostek oraz
przeznaczenia dotacji
) Prowadzona w sposob pozwalajgcy na ustalenie
Rozrachunki z o o .
225 ) naleznosci i zobowigzan, wediug kazdego z tytutow
budzetami .
rozrachunkéw z budzetem
Diugoterminowe . _ , o .
Ewidencje powinna umozliwi¢ ustaienie stanu
226 naleznosci budzetowe . )
poszczegolnych naleznosci budzetowych.
Prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy ustalenie
929 Pozostaie rozrachunkistanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutow
publicznoprawne [rozrachunkéw oraz instytucji, z ktorymi dokonywane:
|sg rozliczenia.
231 Rozrachunki z tytutu |Prowadzona dia rozliczenia wynagrodzen

wynagrodzen

pracownikow. Zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanow
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Inaieznosci | zobowigzar z tiviutu wynagrodzen i

$wiadczer zaliczanych do wynagrodzen. |

|Pozostate rozrachunki

[Prowadzone w sposob zapewniajacy ustalenie stanu

234 : . ~ Inaleznosci, roszczern | zobowiazan wg tytutdw
|  z pracownikami .
| rozrachunkow.
[ Prowadzona jest w sposob zapewniajgcy ustalenie
240 Pozostate rozrachunkirozrachunkow, roszczen i rozliczen
z poszczegoéinych tytutow.
Ewidencje analityczng rowadzi  si w
W do J" y : P .e’ . g
245 T poszczegoinych tytutow, kiorych dotycza wyjasniane
wyjasnienia
Wplywy.
, o Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
Odpisy aktualizujgce . B o o
290 o poszczegdinych rodzajow odpisow aktualizujgcych
naleznosci _
naleznosci.
Materiaty i towary
300 Rozliczenie zakupu [Prowadzona wediug poszczegdinych kontrahentow.
Prowadzona w spos6b zapewniajacy ustalenie stanu
Izapasow wedtug miejsc ich znajdowania sie oraz
310 Materiaty o0so6b, ktérym powierzono piecze nad nimi. Analityka
prowadzona recznie w podziale na poszczegdine
rodzaje materiatow.
Ewidencja szczegbtowa umoziiwiajaca wyodrebnienie
330 Towary wartosci towarow znajdujacych sie w magazynach
wtasnych i magazynach obcych.
Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja Podziat ewidencji analitycznej nie wystepuje.
) . Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziatek
Zuzycie materiatow o . o .
401 ) y klasyfikacji budzetowej, w rozbiciu na koszty zuzycia
i energii o ) i
materiatow i koszty zuzycia energii.
Ewidencje analityczna prowadzona jest wedtug
) podziatek klasyfikacji budzetowe z podziatem nal
402 Ustugi obce .
rodzaj usiug. Dotyczy ustug remontowych,
telekomunikacyjnych oraz pozostatych ustug obcych.
Ewidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacj
403 Podatki i optaty 2P ¢ yfikac
budzetowas.
404 Wynagrodzenia |Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug

podziatek klasyfikacji budzetowej w rozbiciu na




rodzai  wyplacanvch  wynagrodzeh Dotyczy

wynagrodzer osobowvch, bezosobowych,

agencyjno- prowizyjnych i dodatkowego

wynagrodzenia rocznego- ,13-tki”.

Ubezpieczenie

spoteczne i inne

Ewidencje analityczne prowadzonz jest wedtug
|

podziatek Klasyfikacji budzetowe] w  rozbiciu nal

405 $wiadczenia na rzecz|kosziy ubezpieczeh spolecznych i innych $wiadczen
pracownikow na rzecz pracownikow.
409 Pozostate koszty |Ewidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacjg
rodzajowe budzetows,.
o hne $wiadczenia |Ewidencja prowadzona zgodnie z Klasyfikacjg
finansowe z budzetu |budzetows.
490 Roziiczenie kosztoéw |Nie prowadzi sie ewidencji analityczne;.
Przychody, dochody i koszty
IAnalityczny podziat kont wg przedmiotow i kierunkow
200 Sprzedaz produktdw ilsprzedazy umozliwia podziat przychodéw na
koszt ich wytworzenialprzychody ze sprzedazy mienia i przychody ze
sprzedazy ustug wg pozycji planu finansowego.
Przychody z tytutu |Ewidencja szczegétowa zapewnia wyodrebnienie
720 dochodow przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug
budzetowych pozycji planu finansowego
Ewidencja analityczna prowadzona z podziatem na
Przychody ze
730 przychody ze sprzedazy towarow w poszczegoinych
sprzedazy towaréw |
miejscach sprzedazy.
Warto§¢ sprzedanych| . ) )
731 towardwiw conie Ewidencja analityczna prowadzona z podziatem na
Isprzedaz towarow w poszczegolnych miejscach.
zakupu
Ewidencja analityczna umozliwiajgca wyodrebnienig|
przychodéw z tytutu udziatdw w innych podmiotach|
750 Przychody finansowe|gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek | zaptacone odsetki za zwioke od
naleznosci, wedtug pozycji planu finansowego .
Ewidencja kosztow finansowych a w szczegéinosci
751 Koszty finansowe |odsetek od kredytow | pozyczek oraz odsetek od
zobowigzan.
760 Pozostate przychody |Ewidencje prowadzi sie wedtug pozycji planu
operacyjne ffinansowego
761 Pozostate koszty |Ewidencja analityczna uwzglednia koszty,

operacyjne

odszkodowar, umorzenia, koszty postepowania

5



i . Isadowegc

2 f Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Prowadzons jest wediug tvtutow zwiekszen i
800 | Fundusz jednostki [zmniejszen funduszu jednostki. Anali’cyka|

prowadzona jest z podziatem na fundusze.

) Prowadzonz jest wedtug zadan, na kiére
Dotacje budzefowe, ) ) .
. przekazano dotacje, wg jednostek ktdre otrzymaty
810 $rodki z budzetu na , . o )
) . dotacje. Prowadzona jest takze ewidencja srodkéw
inwestycje ) .
na inwestycje.

_ ) _ |Prowadzona jest dia ustalenia stanu rozliczen
Rezerwy i rozliczenia| . .
) miedzyokresowych przychodéw wg poszczegolnych
840 miedzyokresowe . . . L
. tytutow oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen.
przychoddéw

Zaktadowy Fundusz |Prowadzona jest w spos6b umozliwiajgcy ustalenie
851 Swiadczen zwiekszenia, zmniejszenia i stanu funduszu oraz

Socjalnych Iz wyodrebnieniem Funduszu Mieszkaniowego

Fundusz mienia

855 Zlikwidowanych  |Nie prowadzi sie podziatu ewidencji analitycznej.
jednostek
Ewidencja analityczna uwzglednia wynik finanso
860 Wynik finansowy ) Y 9% w wy
urzedu
Konta pozabilansowe
Konto [Tres¢ Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich powiazania z kontami ksiegi
iglownej
090 |Obce srodki trwate IAnalityka do konta prowadzona recznie w postaci tabelarycznych zestawien.
081  ISrodki trwate w likwidacji lAnalityka do konta prowadzona recznie wg poszczegdinych grup jednorodnych

lérodk()w trwatych (nisko i wysokocennych),

092 |Obce srodki trwate - Sprze’d(ﬁmalityka do konta prowadzona recznie. Sprzet wykorzystywany przez wydziaty|

uzyczony urzedu

291  |[Zobowigzania sporne ilAnalityka prowadzona wg tytutéw oraz poszczegdinych kontrahentow.
warunkowe

282  |Naleznos$ci warunkowe lAnalityka prowadzona w podziale na rodzaje naleznosci i kontrahentéw

1910 [Nota z podatkéw i rejestru oplatylAnalityka prowadzona na potrzeby sprawozdan budzetowych.
za  gospodarowanie  odpadami
lkomunalnymi.

811  [Zabezpieczenia - Gwarancje|Ewidencja analityczna prowadzona wedtug zabezpieczonych zadarh na kidre
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ubezpieczeniowe skiadanz jest gwaranciz..

812  |Sprawozdaniz urzedéwlAnalityka prowadzona na potrzeby sprawozdan budzetowvch.
skarbowych
813 |Sprawozdania dotvczace zadan|Analityka prowadzona na potrzeby sprawozdan budzetowych.
izleconvch
974 |Wydatki funduszu soleckiego Ewidencja analityczna wedtug poszczegdinych sotectw
976 |Wzajemne rozliczenia miedzylAnalityczna ewidencja pozwala na prawidtowe wykazanie wytgczen w celul
iednostkami sporzadzenia {gcznego sprawozdania finansowego.
980 |Pian finansowy  wydatkowProwadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow budzetowych
budzetowych
981 |Plan finansowy Prowadzona w szczegotowosci planu finansowego niewygasajacych wydatkow
niewygasajgcych wydatkow budZzetowych
990  |Rozrachunki z osobami trzecimi|Ewidencja szczegélowa prowadzona wedtug rodzajow podatkow oraz
z tytutu ich odpowiedziainosci |poszczegéinych oséb trzecich
za zobowigzania podatkowe
podatnika
991  |Rozrachunki z inkasentamiz  |Ewidencja szczeg&towa prowadzona wediug rodzajow podatkow i optat Z
tytutu pobieranych przez nich  [podziatem na poszczegéinych inkasentow
podatkow podlegajgcych
przypisaniu na kontach
podatnikow
998  |Zaangazowanie wydatkéw|Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych, ujetych w planie
budzetowych roku biezacego  fiinansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego. Ewidencjal
prowadzona wg  klasyfikacji budzetowej =z  wyodrebnieniem planu
niewygasajgcych wydatkéw i wydatkéw funduszy pomocowych.
) ., |Ewidencja jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacji planu finansowego, z
Zaangazowanie wydatkow o . _ . )
998 wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkéw. prawnego zaangazowania
budzetowych przysziych lat .
wydatkéw budzetowych przysziych lat.

Zasady funkcjonowania kont dia Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny —

czes¢ opisowa do zatacznika nr 3a

Konto 011 - ,,Srodki trwate”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podiegajg ujeciu na koncie 013,
015.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych (z wyjatkiem umorzenia $rodkow
trwatych, ktore ujmuje sie na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”).

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegoinosci:

- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych warto$é poczatkowa
$rodkow trwatych,
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- przvehody érodkow trwatveh nowo ujawnionven,
- nieodptatne przyjecie srodkow trwatveh,
- zwiekszeniz wartoéci poczatkowe] $rodkow trwatych dokonvwane ne skutek aktualizacii ich
wyceny.
Ne stronie Ma konta 011 ujimuje sie w szczegdinosci:
- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia, zuzycie,
sprzedazy oraz nieodptainego przekazania,
- ujawnione niedobory srodkow trwatych,
- zmniejszenia wartosci poczatkowe] srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Ewidencja szczegétowa do konta prowadzona jest komputerowo.
Ewidencja analityczna konta 011 powinna umozliwic:
- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegodinych obiektow Srodkow trwatych,
- ustalenie oséb lub komédrek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,
- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
- ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej.
Konto 013 - ,,Pozostafe srodki trwate”
Stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej srodkow trwatych,
ktére nie podiegaja ujeciu na koncie 011, 015, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
jednostki,, ktore podliegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartoéci w miesigcu wydania do
uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w
uzywaniu (z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych”).
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegoinosci:
- érodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
- nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu,
- nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczegdinosci:
- wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
nieodptatnego przekazania;
—ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu;
Konto 013 moze wykazywacé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujgcych sie
w uzywaniu w wartos$ci poczatkowe;.
Pozostate srodki trwate finansuje sie ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiekiu, kiore tak jak ten obiekt finansowane sg ze s$rodkow na
inwestycje).
Ewidencie iloéciowo-warteéciowz pozostatvch srodkow trwatveh prowadzi sie dle nastepujacych
grup wyposazenia:

ezestawy komputerowe, komputery, skanery i drukarki,

eradiotelefony, centrale telefoniczne,

eklimatyzatory

etelewizory, aparaty fotograficzne.
Dla wyposazenia tego prowadzi sie¢ ksiegi inwentarzowe.
Pozostaty sprzet — wyposazenie charakteryzujacy sie jednorodnymi cechami np.: biurka, krzesta,
szafy, szafki, stoliki, maszyny liczace niszczarki, drobny sprzet i inne o okresie uzywania
dluzszym niz rok, lecz o wartoéci nie przekraczajacej wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych ewidencjonowany jest tylko w ewidencji ilo§ciowej. Ewidencja
prowadzona jest z podziatem na poszczegéine pomieszczenia. Ewidencie ilosciowg
wyposazenia (za wyjatkiem sprzetu p/pozarowego i umundurowania ZKO) prowadzi Wydziat
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Organizacyiny Urzeau Gminy i Miaste. Wydzial Organizacyjny sprawuje réwniez kontrole, nadzér
i ochrone nad ewidencjonowanymi ilo$ciowo skiadnikami majatkowymi.

Pozostale srodki trwate podiegajace ewidencji ilosciowo-wariosciowe] sz przyimowane do
ewidencji ksiggowej programu finansowo-ksiegowego nz podstawie wiasciwie  opisanych
dokumentow ( faktur zakupu) oraz sporzadzonych na ich podstawie dokumentow OT.
Wyposazenie takie jak: wyposazenie pomieszczen i drobny sprzet biurowy (kosze na $mieci,
wieszaki, dziurkacze, zszywacze, telefony itp.) traktowane jest jak zakup materiatéw i w chwili
wydania do uzytku ksiegowane jest w koszty, bez zadnej ewidencji.

Ewidencje ilosciowe sprzetu oraz $rodkoéw obrony cywiinej, sprzetu przeciwpozarowego
umundurowania Ochotniczych Strazy Pozarnych prowadzi wydziat Zarzadzania Kryzysowego
i Ochrony Ludnosci

Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen | zmniejszer warto$ci mienia przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanej podiegtej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje sie w szczegoinosci:

- warto§¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedtug wartosci
wynikajacej  z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki,

- korekte wartosci mienia stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajacg z bilansu
zlikwidowanej jednostki a wartoscig mienia przekazanego spétce, innej jednostce organizacyjnej
lub sprzedanego,

- warto$¢ mienia zwroconego przez spétke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow majgtkowych organu zatozycielskiego
lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje sie w szczegéinosci:

- warto§¢ mienia pozostajgcego po ziikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego
spotce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udziat do spéiki,
warto$¢ mienia sprzedanego iub przekazanego innym jednostkom,

- korekte wartoéci mienia stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowane] jednostki organizacyjnej a warto$cig mienia przekazanego spdice lub innym
jednostkom.

Ewidencje szczegbtowg do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Konto 015 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedtug wartoéci wynikajacej z bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji
organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nie przekazanego spétkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nie przejetego na wtasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny
$posob.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Wartosci niemateriaine i prawne to nabyte przez jednostke prawa majatkowe nadajgce sie do
gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym
niz rok, przeznaczone na wiasne potrzeby jednostki a w szczegéinosci autorskie prawa
majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje.

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 020 prowadzona jest komputerowo i umoziiwia nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niemateriainych i prawnych oraz podziat wedtug ich tytutdéw
i 0s6b odpowiedzialnych za ich stan.

Wartoéci niematerialne i prawne, ktorych jednostkowa warto$¢ poczatkowa przekracza kwote
ustalong w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych finansuje sie ze $rodkow na
inwestycje i umarza stopniowo wedtug stawek na koncie 071.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niemateriainych i prawnych
w wartosci poczatkowej.
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Konio 030 - ,.Diugoterminowe aktywa finansowe™

Siuzv do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci: akcji i innych
dtugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostke sprawuje kontrole, o terminie
wykupu dtuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikac w szczegoinosci z przepisow
prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.

Nz stronie Wn konte 030 ujmuje sie zwiekszeniz, a ne stronie Mz - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustaienie warto$ci poszczegoinych
sktadnikéw diugoterminowych aktywoéw finansowych, wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, kiore oznacza warto$¢ diugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwaftych oraz warto$ci niemateriainych i prawnych”
Stuzy do ewidencji zmniejszeri wartosci poczatkowej podstawowych $rodkow  trwatych
i podstawowych wartoéci niemateriainych i prawnych z tytutu ich umorzenia wedtug stawek
amortyzacyjnych.

Stosuje sie stawki wynikajace z przepiséw podatkowych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400 .

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niemateriainych
i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 i 020.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartoéci srodkéw trwatych
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych $érodkéw trwatych, oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszer wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podiegajacych umorzeniu jednorazowo, w petnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania,

Umorzenie jest ksiegowane w korespondenciji z kontem 401,

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkdw trwatych .

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczegoéinosci:

- odpisy umorzenia $rodkow trwatych ziikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych oraz przekazanych nieodptatnie a takze stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szczegéinosci:

- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwatych obciazajace odpowiednie
koszty,

- odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek srodkow trwatych,

- odpisy umorzenia dotyczace nowych srodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowe;
bedacvch w uzywaniu érodkéw trwatvch i wartosci niematerialnveh i prawnvch podlegaiacvch
catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania ich do uzywanie.

Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidenciji odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 073 wykazuje saido Ma , ktére oznacza warto$¢ odpisoéw aktualizujgcych dtugoterminowe
aktywa finansowe. Podzial ewidencji analitycznej uwzglednia odpisy dotyczace udziatow
w poszczegdinych podmiotach gospodarczych.

Konto 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkow
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie 080 ksigguje si¢ rowniez
rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych $rodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:
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- poniesione koszty aotvczece srodkow trwatvch w budowie w ramach prowadzonych inwestycii

zarowno przez obcych wykonewcdw, jak i we wiasnym imieniu,

- poniesione koszty dotyczace przekezanych do moniezu, lecz jeszcze nie oddanych do

uzywanie maszyn, urzadzer: itp., zakupionych od kontrahentéw oraz wyiworzonych w ramach

wtasne] dziatainoéci gospodarcze;,

- poniesione koszty ulepszenie $rodkz trwatego (przebudowsa, rozbudowz. rekonstrukcjz,

adaptacje lub modernizacje), kiére powoduje zwiekszenie wartosci uzytkowej srodkea trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow , w szczegolnosci:

- Srodkow trwatych,

- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie

kosztéw Srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegdinych rodzajow efektow inwestycyjnych

oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdinych obiektéw $srodkéw
trwatych.

Konto ,080” moze wykazywacé saldo Wn kiére oznacza warto$¢ kosztow srodkéw trwatych w

budowie i ulepszen.

Konto 101 — ,,Kasa”

Stuzy do ewidencji wptywow, rozchoddéw gotowkowych oraz okreslenia stanu $rodkéw

znajdujgcych sie w kasie. Konto nie funkcjonuje obecnie.

Obstuge kasowg Urzedu prowadzi Mikotowski Bank Spétdzielczy oddziat w Czerwionce.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki

budzetowej z tytutu wydatkéw i dochoddéw budzetowych, objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotoéw, co oznacza, ze stosowana

technika ksiegowosci ma zapewni¢ moziiwos¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotéw

oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych Ilub innych
okreslonych w . przepisach. Dopuszczaine jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe
dowodow ksiegowych jezeli jest o konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptyw srodkéw pienieznych:

- ofrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla

dysponentow nizszego stopnia, w korespondenciji z kontem 223

- z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem

101, 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowe;,
w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegbtowa
wedtug podziatek kiasyfikacji wydatkdéw budzetowych.

- okresowe przelewy dochoddéw budzetowych do budzetu, w korespondenciji z kontem 222.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych na rachunku

biezacym jednostki budzetowe;.

Ewidencja szczegdétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego

dochodow i wydatkéw budzetowych.

Saldo konta 130 réowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji analitycznej prowadzonej dia

kont:

1) wydatkdéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac

saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow budzetowych otrzymanych na realizacie wydatkow

budzetowych, a nie wykorzystanych do konca roku,

2) dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac

saldo Wn, ktére oznacza stan $érodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw

budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

135 - ,,Rachunek $srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
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Stuzy oc ewidencii $rodkow specjalnego przeznaczenia. Ne koncie tym ujmuje sie
w szczepoinosci érodki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnveh, srodki funduszy celowych
iub innych funduszy specjainego przeznaczeniza.

Ewidencje szczegotowes Go konte powinne umozfiwic ustalenie stanu srodkow kazdego
funduszu.

Nz stronie Wn konte 135 ujmuje sie wptywy srodkdéw na rachunki bankowe, a na stronie Mz -
wyptaty srogkow z rachunkdw bankowych.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 139 - ,,inne rachunki bankowe”

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia. W szczegéinosci na koncie tym prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na
wyodrebnionych rachunkach bankowych czekéw potwierdzonych, sum depozytowych, wadidw,
kaucji mieszkaniowych sum na zlecenie, $rodkow na wyptate dofinansowania kosztow
ksztatcenia mtodocianych pracownikéw, $rodkéw obcych na inwestycie.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie wplywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkow
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia mozliwoé¢ ustalenia stanu srodkéw
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewnic
sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych znajdujgcych
sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — , Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidenciji krétkoterminowych aktywdw finansowych, w szczegolno$ci akcji, udziatow
i innych papieréw wartoéciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w walutach
obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszczegdinych sktadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdinych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegéine waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdinym osobom za
nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Stuzv do ewidencii srodkéw pienieznvch w drodze

Nz stronie Wnr konta 147 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze, 2 ne
stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkdw pienieznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze sg ewidencjonowane tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen z tytutu dostaw, robét i ustug, wedtug
poszczegoinych kontrahentéw, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochoddéw budzetowych, ktére
ujmowane sg na koncie 221.
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Konto 201 obcigze sie ze powstate naleznosci | roszczenie oraz sptaie | zmnigjszenie
zobowigzar, & uznaje ze powstale zobowigzaniz oraz spiaie | zmniejszenie naieznosci
i roszczen.

Ewidencje szczegbtowa prowadzone do konte 201 jest prowadzone weditug podziatek
kiasyfikacji budzetowe] a takze powinna zapewni¢ moziiwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegodinych kontrahentow z podziatem na zobowigzania
wymagaine i niewymagalne.

Konio 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

W przypadku wystgpienia zobowigzan w stosunku do wierzycieli zagranicznych rozumianych
jako: nierezydenci bedacy osobami fizycznymi majgcymi miejsce zamieszkania za granicg oraz
osobami prawnymi majgcymi siedzibe za granicg, a takze inne podmioty majace siedzibe za
granicg, posiadajgce zdoino$¢ zaciggania zobowigzan i nabywania praw we wtasnym imieniu.
Nierezydentami sg réwniez znajdujgce sie za granicg oddziaty, przedstawicielstwa utworzone
przez rezydeniow, a takze obce przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy konsularne i inne
obce przedstawicielstwa oraz misje specjalne i organizacje miedzynarodowe korzystajace z
immunitetow i przywilejéw dyplomatycznych lub konsularnych, pracownik merytoryczny ktory
ustalit wystgpienie zobowigzania u wierzyciela zagranicznego przekazuje pisemng informacje o
takiej naleznoSci do Referatu Budzetowego celem prawidiowego wskazania danych w
sprawozdaniu Rb-Z kwartalnym sprawozdaniu o stanie zobowigzan wedtug tytutow diuznych
oraz poreczen i gwarancji. Pisemna informacja winna zawiera¢ informacje z podziatem na
dtuznika naleznego do strefy euro lub pozostatege podmiotu zagranicznego. Odpowiedziaino$é
za brak ujecia zobowigzania w stosunku do wierzyciela zagranicznego w odpowiednim uktadzie
podmiotowym sprawozdania Rb-Z ponosi pracownik merytoryczny, ktéry nie przekazat niniejszej
informaciji.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez witasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtoSci i nadptaty).

Ewidencja szczegotowa wedtug diuznikdbw w zakresie naleznosci z tytutu podatkoéw realizowana
jest w Referacie Podatkow w komputerowych systemach ksiegowosci podatkowej. W ewidencji
tej dopuszcza sie prowadzenie wiecej niz jednego konta dla kazdego podatnika. Do systemu
ksiegowego FK dane z ewidencji podatkowej transmitowane sg za pomocg przesytu zbiorczego
dokumentem ,Nota”.

Ewidencja szczegbétowa wediug dtuznikbw w zakresie nalezno$ci z tytulu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi realizowana jest w Referacie Roziiczania i Windykac;ji
Optaty w komputerowych systemach ,Odpady”. Do systemu ksiegowego FK dane z ewidencji
podatkowej transmitowane sg za pomocg przesytu zbiorczego dokumentem ,Nota”.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 jest prowadzona wedtug diuznikow i podziatek klasyfikaciji
budzetowe] oraz budzetéow, ktérych naleznosci dotycza. Ewidencja szczegdlowa wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe] moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujacych z kontem naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
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W zakresie podatkéw i optal ze gospodarowanie odpadami komunalnymi ne koncie 221-
JNaleznosci z tytutu cochoddw budzetowych” ewidgencjonuje sie rowniez rozrachunki z bankam!
w przypadku gdy podatnik dokonal zaptaty ze posrednictwemn banku, & bank obciazy! rachunek
biezacy podatnika, ale nie przekaza! s$rodkow ne rachunek biezgcy urzedu. Ksiegowan
dotyczacych rozrachunkéw naleznosci od poszczegoinych bankow z tytutu nieprzekazanych
wplat dokonuje sie na kontach szczegdtowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach
syntetycznego konte 221 — Naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych. Przypisanie bankowi
zobowiazania nastepuje w wysokosci zaptaty dokonanej przez podatnika oraz w klasyfikacji
budzetowe] dotyczgce] wptacane] przez podatnika naleznosci. Odnosi sie to rowniez do wptat
dokonywanych przez inkasenta.

W przypadku wystgpienia naleznoéci w stosunku do dtuznikdéw zagranicznych rozumianych jako:
nierezydenci bedacy osobami fizycznymi majacymi miejsce zamieszkania za granicg oraz
osobami prawnymi majacymi siedzibe za granica, a takze inne podmioty majgce siedzibe za
granicg, posiadajace zdolno$¢ zaciggania zobowigzan i nabywania praw we wiasnym imieniu.
Nierezydentami sg réwniez znajdujace sie za granicg oddziaty, przedstawicielstwa utworzone
przez rezydentow, a takze obce przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy konsularne i inne
obce przedstawicielstwa oraz misje specjalne i organizacje migdzynarodowe korzystajace z
immunitetow i przywilejow dyplomatycznych lub konsularnych, pracownik merytoryczny ktéry
ustalit wystgpienie naleznoéci u dtuznika zagranicznego przekazuje pisemng informacje o takiej
naleznosci do Referatu Budzetowego celem prawidtowego wskazania danych w sprawozdaniu
Rb-N kwartalnym sprawozdaniu o stanie naleznosci oraz wybranych aktywdw finansowych.
Pisemna informacja winna zawiera¢ informacje z podziatem na dtuznika naleznego do strefy
euro lub pozostatego podmiotu zagranicznego. Odpowiedzialno$¢ za brak ujecia naleznoéci w
stosunku do dtuznika zagranicznego w odpowiednim ukiadzie podmiotowym sprawozdania Rb-N
ponosi pracownik merytoryczny, ktéry nie przekazat niniejszej informaciji.

Odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne ewidencjonuje sie w kwocie wptacone;.

Przypis nalezno$ci z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunainymi dokonuje sie w
ujeciu rocznym, fj. z ,goéry”.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochoddw

budzetowych.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie:

-w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan

budzetowych, zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800.

—~Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu w korespondenciji

z kontem 13C.

Konto 222 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochoddéw budzetowych

zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym

wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkow

europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegdbinosci:

- w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspoffinansowania programoéw i projektow realizowanych ze srodkow europejskich
na konto 800 ,Fundusz zasadniczy”,
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- okresows przelewy srodkow pienigznych ne pokrycie wvaatkow budzetowych oraz wydatkdw
w  ramach wspoffinansowanie programow | proiekiow realizowanveh  ze  érodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Nea stronie Ma konta 223 ujmuje sig :

- okresowe wptywy srodkow pienieznych otrzymanych ne pokrycie wydatkow budzetowych,
w tym wydatkow budzetu pansiwa w ramach wspoéffinansowania programoéw i projekidw
realizowanych ze $rodkdw europejskich, w korespondenciji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje zwiazane z przeptywami $rodkow europejskich

w zakresie, w ktorym, srodki te stanowig dochody jednostki samorzadu terytoriainego.

Konto 223 moze wykazywac saido Ma, kidre oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych na

pokrycie wydatkéw budzetowych, iecz nie wykorzystanych do konca roku.

W okresie przejsciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na

rachunek dysponenta wyzszego stopnia srodkéw budzetowych nie wykorzystanych do korica

roku, w korespondenciji z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych™

Konto 224 stuzy do ewidenciji rozliczenia przez organ dotujgcy udzieionych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegoinosci:

- wartos$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy w korespondencii z kontem 130,

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegoinosci:

- warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenciji z kontem 810.

- warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku w korespondencji z kontem 130.

- wartos$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku nastepnym w korespondencji z kontem 240.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

wartosci przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw

budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegodinosci z tytutu podatkéw: podatek VAT;

podatek dochodowy od oséb fizycznych; podatek zryczattowany,,

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu .

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie zobowigzania wobec budzetdw i wptaty od budzetéw

Ewidencja szczegbtowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug

kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa saida. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen

z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci dtugoterminowe naleznosci,

w korespondencji z kontem 840, a takZe przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do

dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegéinosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych

do krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegbtowa do konta 226 powinna zapewni¢ moziiwos¢ ustalenia stanu

poszczegoinych naleznosci budzetowych

Konto 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niZz rozrachunki z budzetami.

Ujmuje sie na nim rozrachunki z ZUS i PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz spiate i zmniejszenia zobowigzan, a na

stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow

publicznoprawnych.
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Ewidencie szczegotowa prowadzonz do konte 229 powinne zapewni¢ mozZiiwos¢ ustaienie stanu
naieznoéci i zobowigzar wediug tytutdw rozrachunkdw oraz instytucji, z kidrymi dokonywane se
rozliczenie.

Konto 22¢ moze wykazywac¢ dwe salde. Saldo Wn oznacze stan naleznosci, e saldo Mz - stan

zobowigzarn.

Kontfo 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™

Stuzy do ewidenciji rozrachunkow z pracownikami jednestki i innymi osobami fizycznymi z tytutu

wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych, zaliczanych na mocy odrebnych przepiséw do

wynagrodzer, a w szczegélnosci naleznoséci za prace wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuije sie w szczegélnosci:

- wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

- wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- warto$¢ $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potrgcenia wynagrodzen obcigzajagce pracownika, dokonywane w liscie ptac na mocy
ustawowych upowaznien np. podatek dochodowy od oséb fizycznych lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Szczegotowa, imienna ewidencja wynagrodzen i $wiadczen poszczegdinych pracownikow
i innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia i $wiadczeri zaliczanych zgodnie
z odrebnymi przepisami do wynagrodzen jest prowadzona na kartotekach wynagrodzen
w systemie ewidencji komputerowe;j ,Ptace”.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosC ustalenia
stanéw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich innych
tytutdw niz wynagrodzenia, tj. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleznosci
od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych, naleznosci z tytutu
pozyczek z Zakitadowego Funduszu Swiadczen Socjainych — Funduszu Mieszkaniowego,
naleznosci i roszczen od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkéd, zaptaconych zobowigzan
wobec pracownikéw, rozliczonych zaliczek i zwrotow $rodkéw pienieznych, wplywow naleznosci
od pracownikow.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegoinosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,

- naleznoéci od pracownikoéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych,

- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

- naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedobordw i szkéd,

- zaptacone zobowiazania wobec pracownikéw

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdinosci:

-wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

-rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych,

-wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych ujmuje si¢ do czasu ich roziiczenia

w réwnowartosci waluty poiskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu

naleznoéci, roszczen | zobowigzan 2z poszczegdinymi pracownikami wedfug tytutow

rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo

Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki”
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Stuzy ao ewidencji naleznosci | roszczen oraz zobowigzari, nie objetych ewidencjz na kontach
2071 - 234, w szczegolnosci do ewidencii niesiusznych obcigzer | korekt pomytkowych uznar:
bankowych oraz niestusznych uznan i korekt mylnych obciazer bankowych, pozyczek i réznego
rodzaju rozliczen i potraceri , g takze krétko- i diugoterminowych naleznosci funduszy celowych
oraz rozliczerh nadwyzek | niedoboréw inwentaryzacyjnych . Ne koncie ewidencjonuje sie
rowniez sumy depozytowe, kaucje, wyptate $rodkdw nea dofinansowania kosztéw ksztaiceniz
miodocianych pracownikOw, roszczenie sporne oraz roszczenie bedace w postepowaniu
sadowym.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkoéw,
roszczen i rozliczen z poszczegodinych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczer, a saldo Ma -
stan zobowiazan.

Konto 245 - ,,Wplywy do wyjasnienia”

Stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdinosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujagce naieznosci”

Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie
zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma — zwiekszenie
wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Odpiséw aktualizujgcych dokonuje sie wg stanu na dzier 31 grudnia kazdego roku. Podstawg do
ujecia w ksiggach rachunkowych jest wystawiony dokument wewnetrzny ,PK” — polecenie
ksiegowania w oparciu o wyliczone wartosci odpisow.

Dokonane odpisy aktualizujgce naleznosci bedg pomniejszane o warto$¢ otrzymanych wpltywéw
lub o dokonane odpisy naleznosci.

Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu”

Stuzy do ewidenciji rozliczenia zakupu materiatéw, towardw, robét i ustug wszystkich rodzajow
dziatainosci. Ewidencja jest prowadzona w sposéb uproszczony, polegajacy na wprowadzeniu
na to konto tylko sald wystepujacych na koniec roku z tytutu roziiczenia dostaw z pominieciem
rejestracji obrotow wystepujacych w ciagu roku.

Konto moze wykazywac saldo MA oznaczajgce stan dostaw, robét i ustug niefakturowanych do
dnia bilansowego.

Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéow, w tym takze opakowan i odpadkéw,
znajdujacych sie w magazynach wtasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatéw, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktoére wyraza stan zapaséw materiatdbw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 330 - "Towary"

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapaséw towarow.

Ewidencja na tym koncie obejmuje sie towary znajdujace sie zarébwno we wtasnych
magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak rowniez w magazynach obcych
i przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie przychody i zwigkszenie wartoéci stanu zapasow towarow,
a na stronie Ma — rozchody i zmniejszenia ich wartosci.

Konto 330 moze wykazywac saido Wn, ktére oznacza stan zapaséw towarow w cenach zakupu,
fub nabycia.
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Koszty w Urzedzie Gminy i Niastz ksigsgowane sg w zespoie 4" | zespoie ,7" planu koni z
uwzglednieniem szczegbiows] ewidencji analitycznej kosztow wedtup roczaju oraz wediug
podziatek klasyfikacii budzeiowej. Ewidencje analityczne jest dostosowane do potrzep
planowaniz, analizy i sprawozdawczosci w Urzedzie Gminy i Miaste Czerwionka-Leszczyny.
Konta zespotu 4 mogs wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow. Salda kont zespotu ,4” przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto
860 ,Wynik finansowy”. Podzia! obejmuje ponizsze grupy kosztow:

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Stuzy do ewidenciji kosztow amortyzacji rodkow trwatych i wartoéci niemateriainych i prawnych,
od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn tego konta ksieguje sie odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy .

Konto 400 wykazuje saldo Wn , ktére oznacza stan kosztéw amortyzacji przenoszone w koncu
roku na konto 860 .

Konto 401 - ,,Zuzycie materiatéow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidenciji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci jednostki.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty dotyczace zuzycia materiatow
i koszty dotyczace zuzycia energii. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sig poniesione koszty, a na
stronie Ma - ich zmniejszenia .Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug pozycji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczosci. Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysokoé¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 401 przenosi sie w koricu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 402 - ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
jednostki.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaje ustug. Rozbicie dotyczy
w szczegdbinosci ustug remontowych, telekomunikacyjnych oraz pozostatych ustug obcych. Na
stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmnigjszenia.
Ewidencje szczegGtowg prowadzi sie wediug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoéci. Konto 402 moze
wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow.
Saldo konta 402 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki i opfaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci | podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
optat o charakterze podatkowym, a takze optat: notariainej, skarbowej i administracyjnej oraz
sktadek i wptat do organizacji miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto
403 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow. Saldo konta 403 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaj wyptacanych wynagrodzer.
Rozbicie dotyczy w szczegdinosci wynagrodzern osobowych, bezosobowych, wynagrodzen
agencyjno — prowizyjnych i dodatkowego wynagrodzenia rocznego - ,13". Konto 404 stuzy do
ewidencji kosztéow dziatalnoéci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (1. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatainosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przencsi si¢ je na konto 860.
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Lonto 4058 — ,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenis

Ewidencie anglityczne prowaaczone jest w rozbiciu ne koszty ubezpieczer spofecznych | koszty
innych $swiadczeri na rzecz pracownikow. Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci z
tytutu réznego rodzaju Swiadczer: ne rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych ne
podsiawie umowy © prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Ne sironie Wn konte 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczer spotecznych
i Swiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dziefo i innych umoéw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Nz stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i éwiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dziefo i innych uméw, a na dzieh bilansowy przenosi sie je na konto 860.
Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400—405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczeth majatkowych i osobowych, odprawy
Z tytutu wypadkow przy pracy, koszty szkolen, diety radnych, sottysow, ekwiwalent za dziatania
ratownicze OSP, a na stronie Ma - zmniejszenia tych kosztéw. Ewidencje szczegdtowsg
prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci. Konto 409 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego
saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow. Saido konta 409 przenosi sie w kofcu
roku obrotowego na konto 860.

Konto 410 — ,.inne swiadczenia finansowane z budzetu”

Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie poniesione koszty, a w szczegolnosci wyptacone w
urzedzie stypendia i nagrody oraz zwroty nienaleznie pobranych $wiadczen. Na stronie Ma —
zmniejszenia tych kosztow. Konto 410 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn,
ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 410 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

W jednostce nie prowadzi sie rozliczen kosztow.

Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidenciji:

1) przychodow i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktow, towaréw, przychodéw
i kosztéw operaciji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, kiére wptywajg na wynik finansowy.

Ewidencje szczegbtowg prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczos$ci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 700 - Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia.

Stuzy do ewidencji przychoddw ze sprzedazy na rzecz innych jednostek.

Na stronie Wn konta 700 ksieguje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktéw oraz
zmniejszenie przychodéw ze sprzedazy udokumentowane fakturami korygujgcymi.

Na stronie Ma ujmuje sie przychody ze sprzedazy — w korespondencji z kontami zespotu 1 i 2.
Do konta prowadzi sie¢ ewidencje dostosowana do potrzeb wymiaru podatkéw oraz potrzeb
sprawozdawczosci.

Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalno$cig jednostki, w szczegolnosci dochodéw, do ktérych
zalicza si¢ podatki, skiadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umoéw
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodow budzetowych.
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Ewidencje szczegbtowe prowadzone do konte 720 powinne zapewnic wyodrebnienie
przychoddw z tviutu dochoddw budzetowveh wedtug pozycji pianu finansowegc.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddw budzetowych ewidencja szczegotowa jest
prowadzons wediug zasac rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowe stanowig sprawozaania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego salde konte 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 730 - ,,Przychody ze sprzedazy towarow”

Konto 730 stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy towarow.

Na stronie Ma ksieguje sie przychody ze sprzedazy towarow oraz korekte wartosci sprzedanych
towaréw w zwiazku z przyjeciem zwrdconych towarow w wyniku uznanej reklamacji. Ewidencja
szczegdtowa prowadzona do konta 730 powinna zapewni¢ wyodrebnienie wartosci przychodow
w poszczegoélnych miejscach sprzedazy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 730 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Konto 731 - ,,Warto$¢é sprzedanych towaréw w cenie zakupu”

Konto 731 stuzy do ewidencji wartosci sprzedanych towardw.

Na stronie Wn konta 731 ujmuje sie wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia).
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 731 powinna zapewni¢ wyodrebnienie wartosci
sprzedazy towarow w poszczegoinych miejscach sprzedazy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 731 przenosi sie¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 731 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodoéw finansowych .

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegoinosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwioke w zaptacie naleznosci, dodatnie rdznice kursowe.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnic wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatbw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto
750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji
i papierdw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcvch i papierow wartosciowvch. ujemne roznice kursowe. z wyjatkiem obciazajacych
$rodki trwate w budowie, prowizje oc zaciggnietych kredytow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke od
zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatainoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajgce ewidencji na
kontach:700,720,730,750.

W szczegoinosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si€:
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1) przychooyv ze sprzecezy materiatdw w wartoéci cer zakupu iub nabycie maieriatow;

Z) przvchody ze sprzedazy srockow frwatvch, wariesci niemateriainych i prawnveh oraz $rodkow
trwatych w budowig;

3)odpisane przedawnione zobowigzanie, ofrzymane odszkodowanie, Kkary, nieodptatnie
otrzymane w tym drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,
przychody o nadzwyczajne] wartosci lub kidre wystgpity incydentainie;

W koricu roku obrotowego przenosi sie pozostaie przychody operacyine ne strone Me konte 860,
w korespondenciji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg dziatalnoscig jednostki.
W szczegdlnosci na stronie Wn ujmuje sie kary, odpisane przedawnione, umorzone
i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od nalezno$ci, koszty postepowania spornego
i egzekucyjnego, szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia oraz koszty
o nadzwyczajnej wartosci lub kidre wystagpity incydentainie.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuije sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia.
Analityka prowadzona jest z podziatem na fundusze.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegoinosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji srodkow trwatych;

5) warto§¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niemateriainych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od ziikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdinosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2)przeksiegowanie, pod datz sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkdw trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkow
trwatych w budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ objetych akgji i udziatow;

8) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centrainego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ moziiwo$¢ ustaienia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo
Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.",

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si€:

1) warto§¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,
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2) rownowarto$¢ wycatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzeiu ne

finansowanie srodkow trwatych w bucowie, zakupu srodkow trwatych oraz  wartosc

niemaierialnych i prawnych.

Ne stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowegc, salde konie

810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje saide.

Konto 840 - ,Rezerwy i roziiczenia miedzyokresowe przychodow™

Stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okresdw oraz innych rozliczen

miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn jegj

zmniejszenie oraz rozwiazanie .

Na stronie Ma tego konta ksieguje sie rowniez powstanie oraz zwiekszenia stanu rozliczen

miedzyokresowych przychodéw a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do

przychoddw roku obrotowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do tego konta zapewnia ustaienie :

- Stanu rezerw oraz przyczyn zwiekszenia i zmniejszenia ;

- Stanu rozliczeh miedzyokresowych przychodéw z poszczegéinych tytutdw oraz przyczyn ich

zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 wykazuje saldo Ma ktoére oznacza stan rezerw i roziiczen miedzyokresowych

przychodéw . )

Konto 851 — ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych. Ewidencja szczegétowa do konta powinna pozwoli€¢ na wyodrebnienie stanu

zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem wedtug Zrédet

zwiekszen i kierunkow zmniejszen.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjainym rachunku bankowym, ujmuje sie

na koncie 135 ,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia®. Pozostate srodki

majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej jednostki (z wyjatkiem

kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjainych.

Konto 855 - ,,Fundusze mienia ziikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji rbwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw , komunalnych lub

innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycieiskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a

na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych

przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych

jednostek, w korespondenciji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych

jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nie

przekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne

potrzeby lub warto$¢ mienia sprzedanego ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Kontoc 860 stuzy do ustaiania wyniku finansowegc jednostki

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

- poniesionych kosztow, w korespondenciji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405, 409 410;

- kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegblnymi kontami zespotu 7;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —

strate netio, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, na konto 800.



Kontz pozebilansowe

Konto 080 - " Obce srodki trwate "
Konio stuzy do ewidencji sfanu ilosciowe — wariosciowego mieniz przekazanego w nieodptaine
uzytkowanie na rzecz jednastki na podstawie umow:.
Ne stronie Wn ujmuje sie wszelkie zwiekszenie mienie uzytkowanegc, & w szczegdinosc
przyjecie noweco mienie, przeszacowanie.
Nz sironie Mz ewidencjonuje sie wszelkie zmniejszenia w stanie mienia, w szczegolnosci
przeszacowanie, likwidacja, zwrot mienia.
Konto 021 - " $rodki trwate w likwidacji ™
Konto stuzy do ewidencji srodkdw trwatych w likwidacji. Postawienie srodka trwatego w stan
likwidacji oznacza jego wycofanie z uzytkowania i zdjecie z ewidencji bilansowe] $rodkow
trwatych jego wartosci poczatkowej oraz dotychczasowego umorzenia.
Na stronie Wn ujmuje sie wartos¢ poczatkowz srodkodw irwatych postawionych w stan likwidacii
pod dats ich wyksiegowaniza z ewidencji bilansowej.
Na stronie Ma ewidencjonuje sie rozchod tych srodkéw z datg dokonania ich fizycznej itkwidacii
(rozbidrki, zniszczenia, ztomowania).
Saldo Wn konta oznacza wartos¢ srodkdw trwatych postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze
fizycznie istniejacych.
Ewidencja szczegblowa powinne umozliwic ustalenie na dany dzien iles¢ | wartosé
poszczegdinych $rodkow trwatych postawionych w stan likwidacii.
Konto 092 - " Obce $rodki trwale - sprzet uzyczony przez MSWIA "
Stuzy do ewidencji stanu ilosciowo wartosciowego sprzetu uzyczonego przekazanego przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji .
Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia wartoéci sprzetu, a w szczegélnosci przyjecie nowego
sprzetu, korekta warto$ci przeszacowanego sprzetu.
Na stronie Mz ewidencjonuje sie zmniejszenia wartosci sprzetu, a w szczegodlnosci korekty —
przeszacowanie wartosci, likwidacja, zwrot sprzetu.
Konto 291 ,,Zobowiazania sporne i warunkowe”
Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej wszelkich zobowigzan spornych i warunkowych wobec
kontrahentdow krajowych i zagranicznych, w fym m.in.
- wystawionych przez Gmine | Miasto Czerwionka-Leszczyny weksli stuzacych
zabezpieczeniu udzieionych gminie kredytéw i pazyczek,
- zobowigzan warunkowych wynikajacych z otrzymanych decyzij w sprawie optat i kar
pienieznych dotyczacych wycinki drzew ,
- nieuznane przez jednostke roszczenia skierowane przez kontrahenidéw na droge
postepowania spornego (sadowego).
Na stronie Ma ujmuje sie warto§¢ powstalego zobowigzania spormnego | warunkowege
(podpisanie umowy kredytu lub pozyczki | wystawienie weksla in blanco, otrzymanie decyzji),
a po stronie Wn wygasniecie tego zobowigzania (sptata zobowigzania i zwrot weksia lub
w przypadku wypetnienia weksia przez bank - wykup weksla lub wykonanie czynnosci
wskazanych w decyzji o wycince drzew). Zwrdcony weksel podlega fizycznej likwidacji
Z przeprowadzenia ktérej sporzadza sie protokdt likwidacyjny. Konto moze wykazywaé saldo Ma,
ktore okresla stan zobowigzan warunkowych.
Ewidencja analityczna powinna umozliwi¢ ustalenie zobowigzan warunkowych wedtug tytutdw
oraz poszczegdélnych kontrahentdw, z podziatem na krajowe i zagraniczne.
Konto 292 ,Naleznosci warunkowe”
Konto stuzy do ewidencji pozabilansowe] wszelkiego rodzaju krajowych i zagranicznych
naleznosci warunkowych w tym m.in.
- naleznosci warunkowych z odroczonym terminem pfatno$ci wynikajgcych z wydanych
decyzji w sprawie optat [ kar pienigznych za usunigcie drzew,
- inne naleznosci warunkowe.
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Ne stronie Wr ujmuie sie wartc$¢ neigznosci werunkowyeh{ poc caig ich powstanie ;. & pc
stronie Me wygasniecie te] naleznosci (np. wykonanie czvnnosci wskazanych w decyzji
0 wycince drzew).

Ewidencje analityczne powinne umozliwi¢ ustaienie naleznosci warunkowych wedtug
poszczegolinych tytutdw oraz kontrahentow, z podziatem na krajowe i zagraniczne.

Naczelnicy wydziatdbw merytorycznych, kierownicy referatéw orez samodzieine stanowiske
prowadzacy czynnosci zmierzajace do powstania naleznosci lub zobowigzar spornych
i warunkowych ponosza odpowiedzialnos¢ za terminowe przedktadanie informacji zwigzane;
z powstaniem lub wygasnieciem naleznoséci lub zobowigzar spornych i warunkowych do
wydziatu Finansowo-Budzetowego. Pracownicy w/w zobowigzani sg do przedtozenia niniejsze]
informacji w terminie do 5-go dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym powstata
naleznos$¢ lub zobowigzanie sporne — celem terminowego ujecia w ksiegach rachunkowych.
Konto 910 ,Nota z podatkdow i rejestru optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi”

Konto stuzy do ewidencji kwot zwigzanych ze sprawozdaniem RB 27S w kwartalnych okresach
sprawozdawczych. Ewidencja analityczna konta dotyczy kwot wykazywanych w kolumnach:
potrgcenia, zalegtosci, skutki obnizenia gornych stawek podatkéw, skutki udzielonych ulg i
zwolnier,, umorzenia zalegtoéci podatkowych, roztozenia na raty, odroczenia terminu ptatnosci,
zwolnienia z obowiazku pobrania, ograniczenie poboru. Kwoty przypisane w okresach
sprawozdawczych podiegajg wyksiegowaniu w miesigcu nastepnym po kwartale.

Konto 911 ,,Zabezpieczenia - Gwarancje ubezpieczeniowe”

Konto stuzy do ewidencji depozytéw skiadanych jako gwarancyjne zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy i usuniecia wad lub usterek w zrealizowanych zadaniach.

Ewidencja analityczna prowadzona weditug zabezpieczonych zadan na ktére skiadana jest
gwarancija.

Konto 812 ,, Sprawozdania urzedow skarbowych”

Konto stuzy do ewidencji kwot wykazywanych w sprawozdaniach urzedéw skarbowych w
okresach sprawozdawczych. Ewidencja analityczna konta dotyczy kwot wykazywanych w
kolumnach: zalegtoséci oraz kolumnach saldo koncowe naleznosci pozostate do zaptaty ogétem.
Kwoty przypisane w okresach sprawozdawczych podiegajg wyksiegowaniu w miesigcu
nastepnym po kwartale.

Konto 913 ,, Sprawozdania z zadan zleconych”

Konto stuzy do ewidencji kwot zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowe;]
oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami wykazywanych w
cze$ci B sprawozdania RB-27ZZ. Ewidencja dotyczy kwot wykazywanych w kolumnach
naleznosci, zalegtosci i nadptaty wykazywanych w okresach sprawozdawczych przez jednostki
budzetowe gminy realizujace te zadania. Analityka powyzszych kwot znajduje sie w tych
jednostkach.

Kwoty przypisane w okresach sprawozdawczych podlegaja wyksiegowaniu w miesigcu
nastepnym po miesigcu sprawozdawczym.

Konto 974 . Wydatki zrealizowane w ramach funduszu soteckiego”

Konte stuzy de pozabiiansowe] ewidencji kwot wydatkow uznanych za wykonane w ramach
funduszu soteckiego.

Na stronie WN konta 974 ewidencjonuje sie warto§¢ dokonanych wydatkéw w ramach funduszu
soteckiego. Zapisu dokonuje sie w dacie poniesienia wydatku na podstawie dokumentu
stanowiacego podstawe jego dokonania.

Na stronie Ma ujmuje sie rownowartosc zrealizowanych wydatkow funduszu soteckiego w danym
roku.

Obroty strony Wn przenoszone sg na koniec roku do kolumny 10 , Wydatki zrealizowane w
ramach funduszu soteckiego' sprawozdania RB-28 z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia.

Do konta 974 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowg umozliwiajaca ustalenie kwoty
poniesionych wydatkéw z podziatem na poszczegoine sotectwa.
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Konto €76 — "Wzajemne roziiczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzv do ewidencil kwol wynikajgcych ze wzajemnvch rozliczeri miedzy jednostkami
w celu sporzadzenie tacznego sprawozdanie finansowego. Podzia! analityczny uwzglednie
rodzaje sprawozdarlh ne potrzeby kiorych dokonuje sie wyigczeri. Wyodrebnia sie wzajemne
wytaczenia ne rzecz sporzgdzeniza:

1. tacznego bilansu | bilansu skonsolidowanego - kwoty wzajemnych naleznosci i
zobowigzari oraz innych rozrachunkéw o podobnym charekierze jednostek
podlegajacych wytgczeniom, w podziale na naleznosci i zobowigzaniz, z tytutu dostaw |
ustug oraz pozostatych naieznosci i zobowiazania, wynikajace z ewidencji bilansowej na
ostatni dzien kazdego roku (saldo) przenosi sie na dziers 31 grudnia na konto 976. Kwoty
naleznosci i zobowiazan objetych wytgczeniami z bilansu tacznego sg kwotami brutto,
obejmujacymi podatek od towardw i ustug.

2. tacznego rachunku zyskéw i strat — kwoty przychodéw i kosztéw z tytutu operacji
dokonywanych miedzy jednostkami organizacyjnymi podiegajacymi wzajemnym
wytgczeniom ewidencjonuje sie przez okres catego roku. Wytaczeniu podiega kwota
przychodow i rowna jej kwota kosztow. Wytgczenia dokonuje sie w wartosciach netto
uwzgledniajgc podziat przychododw i kosztow zgodny z uktadem pozycji aktuainego wzoru
rachunku zyskéw i strat.

3. tacznego zestawienia zmian w funduszu jednostki — wylaczeniom podiegajg kwoty
dotacji przekazanych dla zaktadu budzetowego (za wyjatkiem dotacji na inwestycje).

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 uimuje sie:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkdéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych pian finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;

2) warto$C planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w cze$ci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencje szczegdtowg do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

Konto 990 - ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedziainosci za
zobowigzania podatkowe podatnika”

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich i realizacji tych zobowigzan.
Ksiegowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wiecej oséb trzecich, dla kazdej z
tych osOb otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto szczegbtlowe do bilansowego konta
szczegotowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac na stronie
Wn kwote lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej odpowiedzialno$¢ oséb trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegotowych ksiegowan dokonuje sie na koncie tej osoby
trzeciej, ktérej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wptaty oraz zwroty nadptat,
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dotvczace kwot okreslonych w usi. 2, ksieguje sie rownoczesnie ne koncie podatnike, 0o kidrego
prowadzone jest konto osoby trzecie].

Stan zobowiazan i ich realizacji okresie sie ne podstawie zapisow ne bilansowym koncie
szczegotowym podatnika, dle ktérego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub osdb
trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaptacie przez osobe
lub osoby trzecie, zostanie zrownowsazone sume wptat tych 0séb, wiedy zobowigzanie wygase.
Tym samym wygasajg rowniez zobowiazania osoby lub oséb trzecich z tego tytutu. Jezeli,
w przypadku kilku osob trzecich, po wygasnieciu zobowigzania, na pozabilansowym koncie
osoby trzeciej czes¢ przypisanej jej kwoty naleznosci pozostanie niezrownowazona wptatami tej
osoby, wtedy ta cze$¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje si¢ na podstawie
dokumentu wewnetrznege.

Konto 991 - ,,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow i optat
podiegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”

Na koncie 991 ewidencjonuje sie kwoty pobrane przez inkasentéw i odprowadzone na wtasciwy
rachunek bankowy urzedu.

1) na stronie Wn konta 991 ksieguje si¢:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania w kwocie pobranej, wynikajgcej z zestawienia
dowoddéw stanowiacych podstawe dokonania wptaty (dokumenty wymiarowe, kwitariusz
przychodowy),

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;j;

2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

a) wptaty kwot pobranych przez inkasenta, dokonane na rachunek biezacy urzedu.

Na koncie 991 ksiegowar dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

Konto 998 — ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ umoéw, decyzji
i innych postanowieri, ktérych wykonanie spowoduje konieczno§¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdéw budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma kontz 289 uimuie sie wysoko$§¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Na Kkoniec roku kontc 29S¢ moze wykazywaé saldc Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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