
Zarzqdzenie nr 891 122

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny
z dnia 30 grudnia 2022 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowo5ci

w Urzgdzie Gminy i Miasta Czenationka.Leszczyny

Na podstawie pzepisow art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994r.

o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 22021r., poz. 217) i szczegolnych ustaleh zawartych w art. 40

ust.1 - 3, art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.o finansach publicznych (t.j. Dz.u.
22O22r., poz. 1634) otazw i

1) rozporzqdzeniu Ministra Rozwoju i Finans6w z dnia 13 wrze6nia 2017r. w sprawie' 
rachunkowos ci oraz plan6w kont dla bud2etu paistwa, budzet6w jednostek

samorzqdu terytorialnego, jednosiek budzetowych, samorzqdowych zakladow
bud2etowych, pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek

bud2etowych majqcych siedzibq poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U.

z 2O2O r., poz. 342), zwa nego dalq,l ozporzqdzen iem ",

2) rozporzqdzeniu Ministra Finans6w z dnia 25 pa2dziernlka 2010 r. w sprawie zasad' 
rachunkowosci oraz planow kont dla organ6w podatkowych jednostek samorzqdu

terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375)'

zazqdzam, co nastepuje:

sl
wprowadza siq jako obowiqzujqce zasady (politykq) rachunkowosci dotyczqce wykazu

kont dla Urzqdu Gminy i Miasta czerwionka-Le szczyny stanowiqce zalqcznik do

ni niejszego zazqdzenia.

s2

wykonanie powieza siq pracownikom wydzialu Finansowo-Budzetowego Urzgdu Gminy

i Miasta Czerwionka-Le szczyny.
s3

Traci moc zaiqcznik nr 3a do Zazqdzenia
Czerwionka-Le szczyny z dnia 2 grudnia 2022 r.

i Miasta Czenrvionka-LeszczYny.

s4

Zazqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem wydania.

Nr 733122 Burmistrza Gminy i Miasta
dotyczqcy wykazu kont dla Urzqdu Gminy

f,*
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Zalqczntr,
Do zazqdzenia nr 891122
Burmistrza Gminy i lViiasta
Czerwionka-Leszczyny
zdnia 30 grudnia 2022r.

Wykaz kont dla Uzgdu Gminy i Miasta Czenrionka- Leszczyny

Numer

konta

Zesp6{

kont
Nazwa konta

Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich

powiqzania z kontami ksiqgi gl6wnej
Uwagi

1 2 ? 4 E

0 Majqtek trwaty

011 Srodkitrwale

)rowadzona wediug poszczeg6lnych gruF

'odzajowych Srodkow trwatych, pozwalajqca ne

.rstalenie wartoSci poczqtkowej poszczeg6lnycl

rbiektora, Srodk6w trwalych, ustalenie kom6rel

rrganizacyjnych kt6rym powierzono Srodki trwale

raleZyte obliczenie umorzenia i amortyzacji

iwidencja prowadzona komputerowo. Ewidencja

gruntow prowadzona jest tak2e w programie MIENIE

N Wydziale Mienia i Geodezji jako wydziale

merytorycznym

013
Pozostale Srodki

trwale

Prowadzona w spos6b umo2liwiajqcy ustalenie

wartoSci poczqtkowej Srodkow trwalych pozostalych

cddanych do u2ywania oraz lokalizacji w sposob

umo2liwiajqcy ustalenie kom6rek organizacyjnych u

kt6rych znajdujq siQ Srodki trwale. Ewidencjq

iloSciowo-warto6ciowq pozostalych Srodk6w tnralycl'

prowadzi sig dla nastqpujqcych grup wyposazenia:

-zestawy komputerowe, komputery, skanerl

,drukarki,

-radiotelefony, centrale telefoniczne,

-kl i m atyzato ry, tel ewizory, apar aty f oto graf iczne

Ewidencja jest prowadzona w ksiqgacl

inwentarzowych. Ewidencja jest prowadzone

komputerowo.

015

Mienie

zlikwidowanych

jednostek

iwidencja prowadzona analitycznie wg

roszczegolnych grup rodzajowych.

020
WartoSci

)rowadzona wedlug poszczeg6lnych tytulou

ryartoSci niematerialnych i prawnych i os6b za nie

1



niemaieriaine i

Drawne

powieciztalnvch. v', sposob umo2liv',iaiqct, naiezt

liczanie umorzenia wanoSci niemaierialnych

awnych. Ewidencja prowadzona komputerowo.

030
Dlugoterminov,re

aktywa finansowe

Prowadzona jest wedlug poszczegolnych tytulou

wa rtoSci s ktad n i kon, f ina nsowego maiqtku trwaieg o

071

Umorzenie Srodkovrr

trwalych oraz wartoSc

niematerialnych i

prawnych

Prowadzona jest wsp6lna ewidencja szczegolowa

dla kont 01 1, 020 .

072

Umozenie

pozostalych Srodk6w

trwalych i

pozostalych warto6ci

niematerialnych i

prawnych

)rowadzona jest ewidencja szczeg6lowa jak dle

ronta 013.

073

)dpisy aktualizujqce

Jlugoterminowe

aktywa finansowe

Podzia.l ewidencji analitycznej uwzglqdnia odpisl

Cotyczqce udzial6w w poszczeg6lnych podmiotacl

gospodarczych.

080
Srodkitrwale w

budowie (inwestycje)

Drowadzona oddzielnie dla ka2dego Srodka trwalegc

rv budowie w sposob umo2liwiajqcy wyodrgbnienie

rosztow inwestycji wedlug poszczeg6lnych rodzaj6u

efekt6w inwestycyjnych, oraz skalkulowanie ceny

nabycia lub kosztu wytworzenia poszczeg6lnycl"

cbiekt6w Srodkow trwalych otaz wartoSc

niematerialnych i prawnych.

1 Srodki pieniqine i rachunki bankowe

101 Kasa
)bslugq bankowq Uzqdu prowadzi Mikolowsk

3ank Sp6ldzielczy.

130
Rachunek biezacv

jeonostxi

i wydatki na podstawie wyciqgu bankowego

klasyfixacii Dudzotowel ZaprsS, r;
lne na podstawie dokument6w bankowych .

135

Rachunek Srodk6w

funduszy specjalnego

grzeznaczenia

)rowadzona odrqbnie dla ka2dego wyodrpbnionegc

'unduszu w sposob umo2liwiajqcy ustalenie stanu

3rodkow kazdego funduszu.

139

lnne rachunki

bankowe )rowadzona jest wedlug rachunkow bankowych,

140 Kr6tkoterminowe )rowadzona w spos6b umozliwiajqcy ustalenie:
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akt\A,/a finansowe i)Poszczegolnych skiacjnikov,' krotkoierminev,rychl

t4l
Srodki pieniqzne w

Crodze

iwidencja prowadzona dta Srodk6w pieniq2nych ttr

irodze na pzelomie okresow sprawozdawczyci.

2 Rozrachunki i rozliczenia

201

Rozrachunki z

odbiorcami i

dostawcami

)rowadzona wedlug poszczeg6lnych kontrahent6w,

a takZe wedlug podzialek klasyfikacji bud2etowel

rwzglqdniajqc podzial na zobowigania wymagalne

riewymagalne.

221

Nale2noSci z $rtulu

dochodow

bud2etowych

/Vedlug dluznik6w i podziatek klasyfikacji bud2etowej

222

Rozliczenie

dochodow

budZetowych

Prowadzona w spos6b umo2liwiajqcy ustalenie stanu

rozliczert z tytulu zrealizowanych dochod6w.

223
Rozl iczen ie wyd atk6ttr

budZetowych

Ewidencja analityczna z podzialem na rodzale

rozliczeh.

224

Rozliczenre dotacji

budZetowych

)owinna zapewniac mo2liwoSc ustalenia wartoSc

xzekazanej dotacji, wedlug jednostek otaz

)tzeznaczenia dotacji

225
Rozrachunki z

bud2etami

)rowadzona w sposob pozwalajqcy na ustalenie

rale2noSci i zobowiqzai, wedlug kazdego z tytul6vr

'ozrachunk6w z bud2etem

226

Dlugoterminowe

nale2noSci bud2etowe
Ewidencje powinna umo2liwi6 ustalenie stanL

poszczeg6lnych nale2noSci budZetowych.

229
Pozostaie rozrachunk

publicznoprawne

)rowadzona jest w spos6b umo2liwiajecy ustalenie

;tanu nale2noSci i zobowiqzai wedlug tytul6vr

'ozrachunk6w otaz instytucji, z ktorymi dokonywane

;q rozliczenia.

231
Rozrachunki z tytulu

wynagrodzefr

)rowadzona dla rozliczenia wynagrodzei

cracown ik6w . Zapewnia mozl iwoSc ustalenia sta now
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iaieznosci i zObov,riqzan z iVtuiu v,tynagrodzen

3v,,iad czen zaliczany ch cJ o wvnagrocize h

234
)ozostaie rozrachunk

z pracownikami

rrovvadzona n, sposob zaoewniaiqcy ustalenie stanu

rale2noSci. roszczeh i zobovuiqzan wg tytuton

'ozrachunk6v,,.

240 Dozostaie rozrachunk

)rowadzona jest w spos6b zapewniajqcy ustalenie

'ozrachunkow, roszczeh i rozliczef

z poszczegol nych tytul6w.

245
Wplywy do

wyjaSnienia

Ewidencjq analityczna. prowadzi siQ we

poszczegolnych tytulow, ktorych dotyczq wyjaSn iane

wplywy.

290
Odpisy aktualizujqce

naleznoSci

Ewidencjq analitycznq prowadzi siQ wg

poszczeg6lnych rodzajow odpis6w aktualizujqcycl

naleznoSci.

3 Materiaiy itowary

300 Rozliczenie zakupu )rowadzona wedlu g poszczeg6l nych kontrahent6w.

310 Materiaty

)rowadzona w spos6b zapewniajqcy ustalenie stanl

apas6w wedlug miejsc ich znajdowania siq oraz

rs6b, kt6rym powierzono pieczq nad nimi. Analityka

lrowadzona rqcznie w podziale na poszczeg6lne

odzaje materialow.

330 Towary

iwidencja szczeg6lowa u mo2l iwiajqca wyod rqb n ien ie

ryartoSci towar6w znajdujqcych siq w magazynacl'

rlasnych i magazynach obcych.

4 Koszty wedfug rodzaj6w i ich rozliczenie

400 Amortyzacja Podzia{ ewidencji anal itycznej nie wystqpuje.

401
Zu?ycie material6w

r energil

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podzialek

rlasyfikacji bud2etowej, w rozbiciu na kosZy zuZycie

materialow i koszty zu2ycia energii.

ja analityczna prowadzona jest

402 Uslugiobce
klasyfikacj; budZetowej z godzialem ne

uslug. Dotyczy uslug remontowych

nikacyjnych oraz pozostatych uslug obcych.

403 Podatki ioptaty
Ewidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacje

budzetowq

404 Wynagrodzenia Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug

podzialek klasyfikacji bud2etowej w rozbiciu n€

na



zaj vq/piacan)/cn v'/i/nagrodzen Dotyczi

ragrodzen osobov\rych bezcsobor,rl,ch

)ncyjno- prowizyjnych i dodatkowegc

ragrodzenia rocznego-,. 1 3-tki".

405

Ubezpieczenia

spoieczne i inne

Swiadczenia na tzecz

pracownikow

iwidencja analityczne prowadzona iest wedlug

rodziaiek klasyfikacji budzetowej \ / rozbiciu ne

<osZy ubezpieczeh spoiecznych i innych Swiadczei

1a tzecz pracownikow.

409
Pozostale koszty

rodzajowe

-widencja prowadzona zgodnie z klasyfikacja

cud2etowq.

41.0
lnne Swiadczenia

finansowe z bud2etu
=widencja prowadzona zgodnie z klasyfikacja

cudzetowq.

490 Rozliczenie koszt6w Nie prowadzi siq ewidencji analitycznej.

7 Przychody, dochody i koszty

700
Spzeda2 produkt6w i

koszt ich wytworzenia

Analityczny podzial kont wg przedmiot6w i kierunk6vl

ryzeda?y umo2liwia podzial przychod6w na

crzychody ze s1zedazy mienia i przychody ze

;przeda2y uslug wg pozycji planu finansowego.

720

Przychody z tytuiu

dochod6w

budzetowych

-widencja szczeg6lowa zapewnia wyodrqbnienie

crzychodow z tytulu dochod6w budzetowych wedlug

gozyqi planu finansowego

730
Przychody ze

spzeda2y towarow

Ewidencja analityczna prowadzona z podzialem na

pzychody ze spzedaZy towarow w poszczeg6lnych

miejscach spzeda2y.

731

WartoSc spzedanych

towarow w cenie

zakupu

Ewidencja analityczna prowadzona z podzialem ne

s1zeda? towar6w w poszczeg6lnych miejscach.

750 Pzychody finansowe

Ewidencja analityczna umo2liwiajqca wyodrgbnienie

przychod6w z $rtulu udzial6w w innych podmiotacl

gospodarczych, nale2ne jednostce odsetki oc

po?yczek i zaptacone odsetki a zwtokq oc

naleZnoSci, wedlug pozycji planu finansowego .

751 KosZy finansowe

iwidencja kosZow finansowych a w szczeg6lno6c

rdsetek od kredyt6w i pozyczek oraz odsetek oc

zobowiqzah.

760
Pozostale przychody

operacyjne

iwidencje prowadzi siQ wedlug pozyqi planl

iinansowego

761
Pozostale kosZy

operacyjne

Ewidencja analityczna uwzglqdnia kosZl

cdszkodowafr, umorzenia, koszty postqpowanie
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c Funciusze, rezervr,)/ i n1rnl;, finansovrl'

800 Fundusz iednostki

rrowacizona iesi wediug tvtutov', zwiqkszen i

zmniejszen funduszu jednostki. Analityka

:rowadzona jest z podziaiem na fundusze.

810

Dotacje bud2etowe,

Srodki z budZetu na

inwestycje

Prowadzona jest wediug zadan, na ktore

grzekazano dotacje, wg jednostek ktore otzymaiy

Cotacje. Prowadzona jest tak2e ewidencja Srodkoltl

na inwestycje.

840

Rezerwy i rozliczenia

miqdzyokresowe

przychodow

)rowadzona jest dla ustalenia stanu rozliczef

niqdzyokresowych przychod6w wg poszczegolnycl'

ytutow oGZ ptzyczyn ich zwiqkszen i zmniejszeri.

8sl

Zakladowy Fundusz

Swiadczeh

Socjalnych

)rowadzona jest w sposob umo2liwiajqcy ustalenie

zwiqkszenia, zmniejszenia i stanu funduszu oraz

z wyodrqbnieniem Funduszu Mieszkaniowego

855

Fundusz mienia

zlikwidowanych

jednostek

Nie prowadzi siq podzialu ewidencji analitycznej.

860 Wynik finansowy
Ewidencja analityczna uwzglgdnia wynik finansowl

uzqdu

Konta pozabilansowe

Konto Ire66 Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich powiqzania z kontami ksigg

gt6wnej

090 3bce Srodkitrwale Analityka do konta prowadzona rqcznie w postaci tabelarycznych zestawieh.

091 Srodki trwale w likwidacji Analityka do konta prowadzona rqcznie wg poszczegolnych grup jednorodnycl'

Srodk6w trwalych (nisko i wysokocennych),

Srodki trwale do konta prowadzona rgcznie. Spzgt wykozystywany gzez

U

,o,t Zobowiagania sporne

warunkowe

\na I ityka prowad zona wg $tulow otaz goszczeg6l nych ko ntrahentow.

292 Nale2noSci warunkowe \nalityka prowadzona w podziale na rodzaje nalezno6ci i kontrahentow

)10 ).lota z podatk6u, i rejestm oplatl

7-a gospodarowanie odpadami

<omunalolmri.

Analityka prowadzona na potzebl, sprawozdari bud2etowych.

)11 ,abezpieczenia - Gwarancje :widencja analityczna prowadzona wedtug zabezpieczonych zadafi na kt6re

sa0ov/eoc
I

I



i lrOerDieczenioi,,,e lskiaciana iesi orr,rai'anciatll
Sprau,ozdania urzgdou

;karbouych

nal in,ila prou,adzona na pon'zeb,r, sprau,ozciail budzetou,r,ch

c,t 1 Sprawozdania dog,cz4ce zadai

zlecon.vch

Anaiifl,ka prou,adzona na poffzeb-r, sprau,ozdai budZetou"vch

974 Wvdatki funduszu soleckiego Ewi denc-j a anaiitvczna wedlu g po szczeg6lnych solectu'

976 /Vzajemne rozliczenia miqdz5

ednostkami

Analityczna ewidencja pozwala na prawidlowe wykazanie wylqczeh w celu

;pozedzenia lacznego sprawozdania finansowego.

980 )lan finansoury wydatkou

ludZetowych

)rowadzona w szczegolowosci planu finansowego wydatk6w budzetowych

981 )lan finansow5,

r iewyg asajqcych wyd atkor,r,

>rowadzona w szczegolowoSci planu finansowego niewygasajqcych wydatk6rl

rudzetowych

990 Rozrachunki z osobami trzecimi
z tytulu ich odpowiedzialnoSci
.a zobowiEza n ia pod atkowe
rodatnika

iwidencja szczeg6lowa prowadzona wedlug rodzajow podatk6w otaz
roszczeg6lnych os6b trzecich

991 Rozrachunki z inkasentami z
ytulu pobieranych przez nich
rodatk6w podlegajqcych
:rzypisaniu na kontach
:odatnik6w

iwidencja szczeg6{owa prowadzona wedlug rodzajow podatkow i oplat
rodzialem na poszczeg6lnych inkasent6w

998 Zaanga2owanie wydatk6r,r

rud2etowych roku bieZqcego

iwidencja prawnego zaangaiowania wydatk6w budzetowych, ujqtych w planie

'inansowym jednostki budZetowej danego roku budzetowego. Ewidencja

rrowadzona wg klasyfikacji bud2etowej z wyodrqbnieniem planu

t iewygasajqcych wydatk6w i wydatk6w funduszy pom ocowych.

999
ZaangaZowanie wydatk6vr

rudZetowych pzyszlych lat

Ewidencja jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji planu finansowego, z

wyodrqbnieniem planu niewygasajqcych wydatk6w. prawnego zaangazowanie

rvydatk6w bud2etowych pzyszlych lat.

Zasady funkcjonowania kont dla Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny -
cze56 opisoura do zatqcznika nr 3a

Konto 011 - ,,Srodki trwale"
Slu2y do ewidencji stanu oraz zwiqkszen i zmniejszen wartoSci poczqtkowej Srodkow trwatych
zwiEzanYch z wykonywanq dziatalno6ciq jednostki, kt6re nie podlegajq ujgciu na koncie 013,
01 5,
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i warto6ci poczetkowej Srodkow trwatych (z wylqtkiem umozenia Srodkow
trwatych, ktore ujmuje siQ na koncie 071 ,,Umorzenie Srodkow trwatych otaz wartoSci
niematerialnych i prawnych").
Na stronie Wn konta 011 ujmuje siq w szczegolnoSci:
- pzychody nowych lub uzywanych Srodk6w trwalych pochodzqcych z zakupu gotowych
Srodkow trwaiych lub inwestyqi oraz warto6c ulepszen zwiqkszajqcych wartoS6 poczqtkowq
Srodkow trwalych,

1



- przvchoo\, Srookow tn,,,aivci^, novt,o ujawniont,cT,
- nieociplatne pi-z5,tecie Srocikov" invatvch,
- zvrliqkszenia wanoSci poczatko\^/ej SrocJkoir,, trvsatlrch ciokonyvuane na skutek aktualizacji ich

wycen)/.
l.la stronie lMa konta 011 ujmuie siq u, szczegolno6ci:
- wycofanie Srodkon,tnruaiych z uZywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia, zuZycia,
spzedazy oraz nieodpiatnego przekazania,
- ujawnione niedobory Srodkow tnruatych,
- zmniejszenia wartoSci poczqtkowej Srodkow tnrualych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.
Ewidencja szczegoiowa do konta prowadzona jest komputerowo.
Ewidencja analityczna konta 011 powinna umoZliwic.
- ustalenie wartoSci poczqtkowej poszczeg6lnych obiektow Srodkow trwalych,
- ustalenie osob lub kom6rek organizacyjnych, ktorym powierzono Srodkitrwale,
- nale2yte obliczenie umozenia i amortyzacji.
- ustalenie warto6ci gruntow stanowiqcych wtasno6c jednostki samozqdu terytorialnego,
pzekazanych w u2ytkowanie wieczyste innym podmiotom
Konto 0'11 mo2e wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodkow trwatych w warto6ci
poczqtkowej.
Konto 013 - ,,Pozostale Srodkitrwaie"
Stu2y do ewidencji stanu oraz zwiqkszeh i zmniejszelr warto6ci poczqtkowej Srodkow trwatych,
ktore nie podlegajq ujqciu na koncie 011,015, wydanych do u2ywania na potrzebydzialalnoSci
jednostki,, ktore podlegajq umorzeniu lub amortyzacji w petnej warto6ci w miesiqcu wydania do

u2ywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje siq wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i warto5ci poczqtkowej pozostalych Srodkow trwatych znajdujqcych siq w
uzywaniu (z wyjqtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,,Umozenie pozostaiych Srodkow

trwatych").
Na stronie Wn konta 013 ujmuje siq w szczegolno6ci:
- Srodkitrwale pzyjqte do u2ywaniazzakupu lub inwestycji,
- nadwy2ki Srodkow trwatych w u2ywaniu,
- nieodptatne otr4rmanie Srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczeg6lno6ct:
- wycofanie Srodkow trwatych z u2ywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zu?ycia, spzeda2y
nieodplatnego przekazania ;

-ujawnione niedobory Srodkow trwatych w u2ywaniu;
Konto 013 mo2e wykazywa6 saldo Wn, ktore wyra2a warto66 Srodkow trwatych znajdujqcych sig

w u2ywaniu w wartoSci poczqtkowej.
Pozostale Srodki trwale finansuje siq ze Srodkow na bie2qce wydatki (z wylqtkiem pierwszego

wyposa2enia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sq ze Srodkow na

inwestycje).
Ewidencie ilo6ciowo-wartcsciowa oozostalvch Srodkow tnrvatvch prowadzi sie dla nastepuiacvch
grup wyposazenia.

ozestawy komputerowe, komputery, skanery i drukarki,
.rad iotelefony, centrale telefoniczne,
oklimatyzatory
otelewizory, aparaty fotograficzne.

Dla wyposa2enia tego prowadzi sig ksiqgi inwentarzowe.
Pozostaty sprzgt - wyposa2enie charakteryzujqcy sig jednorodnymi cechami np.: biurka, krzesta,

szafy, szafki, stoliki, maszyny liczqce niszczarki, drobny sprzqt i inne o okresie u2ywania
dtu2szym ni2 rok, lecz o wartoSci nie przekraczajqcej wartoSci ustalonej w przepisach o podatku

dochodowym od os6b prawnych ewidencjonowany jest tylko w ewidencji iloSciowej. Ewidencja
prowadzona jest z podzialem na poszczeg6lne pomieszczenia. Ewidencjq iloSciowq

wyposa2enia (za wylqtkiem sprzqtu p/po2arowego i umundurowania ZKO) prowadzi Wydziat
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Crganizac5,inv Uz?ou Gmini'i [/riasia \Alvdzia{ Organizacy4n-r,sDrarrr,uje rowniez xontroie. naazor
i och rone nao ev,ricie n ctonowanvm i iios ciov',0 s kiaci n ii<am i m ajatkowvm i.

Pozostaie 6rocJki trvvaie podlegajqce ev,,icjencji iioSciov,,o-warioSciov,rej se. przyimovvane cjo
elioencji ksiqgowej programu finansovrro-ksiqgowego na podstavuie rrr4aSciwie opisanych
dokumentov, ( faktur zakupu) oruz spozqdzonych na ich podstawie dokumentovv OT.
Wyposazenie takie jak: wyposazenie pomieszczer'r i drobny spzqt biurowy (kosze na Smieci.
wieszaki. aziurl<acze, zsz\lyt?^cze, ielefony iip.) traktor,,,ane jest ial< zakup maieria{6w i v,,chv,,ili
wydania do uzytku ksiqgowane jest w koszty, bez zadnej ewidencji.
Ewidencjq ilo6ciowa spzqtu otaz Srodkou, obronS, cywilnej, spzQtu pzeciwpozarowego
umundurowania Ochotniczych Strazy Pozarnych prowadzi vtydzial Zazqdzania Kryzysowego
i Ochrony Ludno6ci
Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek"
Sluzy do ewidencji stanu oazzrt'tiekszeh izmniejszeri wartosci mienia pzejqtego pzez organ
zalo2ycielski lub nadzorujqcy po zlikwidowanej podlegtejjednostce organizacyjnej.
Na stronie Wn konta 015 ujmuje siq w szczegolno5ci:
- warto56 mienia pzejqtego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedtug wartoSci
wynikajqcej z bilansu zlikwidowanego przedsiqbiorstwa lub jednostki,
- korektq warto6ci mienia stanowiqcq roznicg pomiedzy warto5ciq mienia wynikajqcq z bilansu
zlikwidowanejjednostki a warto6ciq mienia pzekazanego spotce, innejjednostce organizacyjnej
lub sprzedanego,
- warto66 mienia zwr6conego ptzez spotkq lub pozostajEcego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, kt6ra zostaje pzyjqta na stan sktadnikow majqtkowych organu zatozycielskiego
lub nadzorujqcego.
Na stronie Ma konta 015 ujmuje siq w szczegolnoSci:
- warto6c mienia pozostajqcego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego
spolce, w wysoko6ci wynikajqcej z umowy ze spotkq, lub przekazanego jako udzial do spolki,
wartoS6 mienia spzedanego lub przekazanego innym jednostkom,
- korektq warto6ci mienia stanowiqcq ro2nicg pomiqdzy warto6ciq mienia wynikajqcq z bilansu
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a warto6ciq mienia przekazanego spolce lub innym
jednostkom.
Ewidencjq szczegotowq do konta 015 mo2e stanowi6 bilans zlikwidowanej jednostki
o rga n iza cyj nej wraz z zalqcznikami.
Konto 015 mo2e wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedtug warto6ci wynikajqcej z bilansu tej jednostki, bqdqcego w dyspozycji
organu zato2ycielskiego lub nadzorujqcego, a nie przekazanego spolkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nie przejqtego na wtasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny
sposob.
Konto 020 -,,Warto6ci niematerialne i prawne"
Warto6ci niematerialne i prawne to nabyte Wzezjednostkq prawa majqtkowe nadajqce siq do
gospodarczego wykorzystania o pzewidynrvanym okresie ekonomicznej u2yteczno5ci dtu2szym
niZ rok, ptzeznaczone na wlasne potrzeby jednostki a w szczegolnoSci autorskie prawa
majqtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje.
Konto 020 slu2y do ewidencji stanu oraz tuiqkszeri i zmniejszei wartoSci poczqtkowej wartoSci
niematerialnych i prawnych,
Na stronie Wn konta 020 ujmuje siq wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto6ci poczqtkowejwarto5ci niematerialnych i prawnych.
Ewidencja szczegotowa do konta 020 prowadzona jest komputerowo i umozliwia nalezyte
obliczanie umorzenia wartoSci niematerialnych i prawnych oraz podzial wedlug ich tytulow
i osob odpowiedzialnych za ich stan.
WartoSci niematerialne i prawne, kt6rych jednostkowa wartoS6 poczqtkowa przekracza kwotq
ustalonq w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych finansuje siq ze Srodk6w na
inwestycje i umarza stopniowo wedtug stawek na koncie 071.
Konto 020 mo?e wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan wartoSci niematerialnych i prawnych
w wartoSci poczqtkowej.
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Koni.o 030 - ,.Diugoternrinowe akt5ruva finansov,'e"
S{uzv oo ewiclencji dtugoierminor,,,),ch aktirwov', finansowl,ch, t," szczegolnoSci: akcji i innvch

diugoierminov,,vch aktywovr, finansov,,ych, nao ktorymi jecinostka sprawule kontrole, c terminie

wyt upu dtuzszym niz rol<. Pz5, s7y^ kontrola ta powinna wvnikac v\/ szczegolno6ci z przepisow

prawa lub z okre6lonego tytulu prawnego
Na stronie Vtin konta 030 ujmuje sie zwigkszenia. a na stronie IMa - zmniejszenia stanu

diu g oterm i n ov'rych ?ktyvrrsv'r 11 n, n sewych.
Ewidencja szczegoiowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie warto5ci poszczeg6lnych

skiadnikow dlugoterminowych aktywow finansowych, wedtug tytulow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto6c dlugoterminowych aktywovt'

finansowych.
Konto 071 -,,Umotzenie Srodk6w trwatych oraz warto6ci niematerialnych i prawnych"
Stu2y do ewidencji zmniejszefr wartoSci poczqtkowej podstawowych Srodkow trwatych

i podstawowych wartoSci niematerialnych i prawnych z tytuiu ich umorzenia wedtug stawek

amoftyzacyjnych.
Stosuje siq stawkiwynikajqce z przepis6w podatkowych'
Odpisy umorzeniowe dokonyrvane sE w korespondencji z kontem 400 .

Na stronie Ma konta 07'1 ujmuje siq wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Wn - wszelkie

zmniejszenia umorzenia wartoSci poczqtkowej Srodkow trwaiych oraz warto6ci niematerialnych

iprawnych.
Ewidencjq szczegotowq do konta 071 prowadzi siq wedtug zasad podanych w wyjaSnieniach do

kont011 i020.
Konto 071 moZe wykazywa6 saldo Ma, ktore wyraZa stan umozenia warto6ci Srodkowtrwatych
oraz warto5ci niematerialnych i prawnych.
Konto 072 - ,,Umorzenie pozostatych Srodk6w tnratych, oraz pozostatych warto6ci
niematerialnych i prawnych"
Slu2y do ewidencji zmniejszer'r warto6ci poczetkowej pozostatych Srodkow trwatych otaz
warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajqcych umorzeniu jednorazowo, w petnej wartoSci,

w miesiecu wydania ich do u2ywania,
Umorzenie jest ksiqgowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje siq wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn - wszelkie

zmniejszenia umorzenia warto6ci poczqtkowej Srodkow trwalych .

Na stronie Wn konta 072 ujmuje siq w szczegolnoSci:
- odpisy umorzenia Srodkow trwatych zlikwidowanych z powodu zuZycia lub zniszczenia,
sprzedanych orazprzekazanych nieodptatnie a tak2e stanowiqcych niedobor lub szkodq.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje siq w szczegolno6ci:
- odpisy umorzenia nowych, wydanych do u2ywania Srodk6w trwatych obciqZajqce odpowiednie
koszty,
- odpisy umorzenia dotyczqce nadwyZek Srodkow trwatych,
- odpisy umorzenia dotyczqce nowych Srodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 mo1e wykazywac saldo Ma, kt6re wyraZa stan umozenia wartoSci poczqtkowej

bedacvch ra, u2vwaniu Srodkow trwaivch i warto6ci niematerialnvch i prawnvch oodlegaiqcvch
calkowitemu umozeniu w miesiqcu wyciania ich cjo uZywania.
Konto O73 -,,Odpisy aktualizuiqce dtugoterminowe aktywa finansowe"
Stu2y do ewidencji odpisow aktualizujqcych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto 073 wykazuje saldo Ma , kt6re oznacza warto6c odpisow aktualizujqcych dlugoterminowe

aktywa finansowe. Podzial ewidencji analitycznej uwzglgdnia odpisy dotyczqce udzialow

w poszczeg6lnych podmiotach gospodarczych.
Konto 080 -,,Srodki tnrale w budowie (inwestycje)"
Stu2y do ewidencji koszt6w Srodk6w trwatych w budowie oraz do rozliczenia koszt6w Srodkow

trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie 080 ksiqguje siq rownie2

rozliczenie koszt6w dotyczqcych zakupow gotowych Srodkow trwatych.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje siq w szczegolno6ci:
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- poniesione koszn, ootvoza^e srodkov', trvr,ai,vchr v,, buoowie rl,' ramach provvacizonvch inv,,estvc.ii
zerc\ryno Drzez obcvch i4r1rii611214166vrr. jdi( i t,,e wiasn\/m tmrentu.
- poniesione kosztS, cloivczqce p-zekazanycft cio montazu. lecz leszcze nie odcianych oc
uzyv/ania maszyn, uzqdzert itp., zakupionych ocj kontrahentow oraz wyntrorzonych vv ramach
v,rtasnej dziaialnosci gospociarczej,
- poniesione kosztv ulepszenia Srodka tnrvaiego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
aaaptacja lub mocjernizacje).l<iore powociujq zwiekszenie vvafiosci uzytkowej srocil<a rrvuaiego.
Na stronie lMa konta 080 ujmuje siq warto6c uzyskanych efektou, , w szczeg6lno6ci:
- srodkow tnruatych,
- wartoSc sprzedanych i nieodpiatnie przekazanych Srodk6w tnrualych w budowie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta powinna zapewnic co najmniej wyodrebnienie
kosztow Srodk6w trwalych w budowie wedtug poszczeg6lnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiekt6w Srodkow
trwaiych.
Konto ,,080" mo2e wykazywac saldo Wn ktore oznacza warto6c kosztow Srodkow trwalych w
budowie i ulepszeh.
Konto 101 -,,Kasa"
Sluzy do ewidencji wptywow, rozchod6w gotowkowych oraz okre6lenia stanu Srodkow
znajdujqcych siq w kasie, Konto nie funkcjonuje obecnie.
Obslugq kasowq Uzgdu prowadzi Mikolowski Bank Spotdzielczy oddziat w Czerwionce.
Konto 130 - ,,Rachunek bie2qcy iednostki"
Sluzy do ewidencji stanu Srodkow pieniq2nych oraz obrotow na rachunku bankowym jednostki
bud2etowej z tytutu wydatk6w i dochodow bud2etowych, objqtych planem finansowym.
Zapisy na koncie 130 sq dokonywane na podstawie dokument6w bankowych.
Na koncie 130 obowiqz$e zachowanie zasady czysto5ci obrotow, co oznacza, 2e stosowana
technika ksiqgowoSci ma zapewni6 mozliwo6c prawidlowego ustalenia wysoko6ci tych obrotow
oraz niezbqdne dane do spozqdzenia sprawozdai finansowych, bud2etowych lub innych
okre6lonych w przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe
dowodow ksiqgowych jezelijest to konieczne dla zachowania czystoSci obrotow.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje siq wptyw Srodkow pieniq2nych:
- otrzymanych na realizacjq wydatkow bud2etowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponent6w ni2szego stopnia, w korespondencji zkontem 223
- z tytutu zrealizowanych przez jednostkq dochod6w bud2etowych w korespondencji z kontem
101,221 lub innym wta6ciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje siq:

zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki bud2etowej,
w korespondencji z wta6ciwymi kontami zespotu 1,2,3, 4 ,7 lub 8. Ewidencja szczegolowa
wedtu g podzi alek klasyfika cj i wydatk6w bud2etowych.
okresowe pzelewy dochodow bud2etowych do bud2etu, w korespondencji zkontem 222.

Konto 130 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodkow pienig2nych na rachunku
bie2qcym jed nostki bud2etowej.
Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegolowo6ci planu finansowego
dochod6w i wydatkow bud2etowych.
Saldo konta 130 r6wne jest saldu sald wynikajqcych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla
kont:
1) wydatk6w budzetowych; konto 130 w zakresie wydatk6w bud2etowych mo2e vtykazywac
saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodkow budzetowych otrzymanych na realizacjq wydatkow
bud2etowych, a nie wykorzystanych do kotlca roku,
2) dochod6w budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow bud2etowych mo2e wykazywac
saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodkow pieniq2nych z tytutu zrealizowanych dochod6w
bud2etowych, ktore do kohca roku nie zostaty przelane do bud2etu.
135 - ,,Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"
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Siuzv oc ewioencit Srodkorr,, specialnego grzeznaczenia. l,la koncie t)rn ujmuje siq

\ / szczegoincsci Srociki zaklaoovtego funcluszu Sv',iaoczen socialnvcn srodki funduszt, celov'rvch

i u b i n n vcn f u n cj usz5, s pecj a i n eg o przeznaczenia.
EwicJencjq szczegoiowa. cjo konta powinna umozliwic ustalenio stanu Srodkov', kaZciegc
fund uszu.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywl,Srodkovr,na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
vr,ypiaty Sroclkov" z rachunko\ r [3nkgv\rych.
Konio 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pieniqznych na rachunkach
bankowych funduszy.
Konto 139 -,,lnne rachunki bankowe"
Stuzy do ewidencji operacji dotyczqcych Srodkow pienig2nych, wydzielonych na innych

rachunkach bankowych ni2 rachunki bie2qce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego pzeznaczenia. W szczeg6lnoSci na koncie tym prowadzi siq ewidencjq obrot6w na

wyodrqbnionych rachunkach bankowych czek6w potwierdzonych, sum depozytowych, wadi6w,
kaucji mieszkaniowych sum na zlecenie, Srodkow na wyplatq dofinansowania kosztow
ksztalcenia mlodocianych pracownik6w, Srodkow obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje siq ksiqgowan wytqcznie na podstawie dokumentow bankowych.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje siq wptywy wydzielonych Srodkow pieniq2nych z rachunk6w
bie2qcych oraz sum depozytowych i na zlecenie
Na stronie Ma konta 139 ujmuje siq wyptaty Srodkow pieniq2nych dokonane z wydzielonych
rachunk6w bankowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139 zapewnia mo2liwo56 ustalenia stanu Srodkow
pieniq2nych dla ka2dego wydzielonego rachunku bankowego, a tak2e powinna zapewnic
sprostanie obowiqzkom sprawozdawczym.
Konto 139 mo2e wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pieniq2nych znajdujqcych
siq na innych rachunkach bankowych.
Konto 140 -,,Kr6tkoterminowe aKyra finansowe"
Sluzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolno6ci akcji, udziatow
i innych papierow warto6ciowych wyra2onych zar6wno w walucie polskiej , iak le? w walutach
obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje siq zwiqkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterm i nowych a ktyw6w fina nsowych.
Ewidencja szczegolowa do konta 140 umo2liwia ustalenie:
1 ) poszczeg o I nych sk{ad n i kow krotkoterm i nowych aktyrvow fi na nsowych ;

2) stanu poszczeg6lnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyra2onego w walucie
polskiej i obcej, z podzialem na poszczeg6lne waluty obce;
3) wartoSci kr6tkoterminowych aktyw6w finansowych powierzonych poszczeg6lnym osobom za

nie odpowiedzialnym.
Konto 140 mo2e wykazywad saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.
Konto 141 -,,Srodki 

pienig2ne w drodze"
Sluzv do ewidencii Srodkow pienie2nvch w drodze
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sio., zwigkszenia stanu Srodkow pieniq2nych w oroize, e na

stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkow pieniq2nych w drodze.
Srodki pieniq2ne w drodze sq ewidencjonowane tylko na pzelomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moZe wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodkow pieniq2nych w drodze.
Konto 201 -,,Rozrachunkiz odbiorcami i dostawcami"
Stu2y do ewidencji wszelkich rozrachunk6w i roszczen z tytutu dostaw, rob6t i uslug, wedlug
poszczeg6lnych kontrahent6w, w tym rownieZ zaliczek na poczet dostaw, robot i uslug oraz
kaucji gwarancyjnych, a tak2e nale2noSci z tytutu przychod6w finansowych. Na koncie 201 nie

ujmuje siq nale2noSci jednostek bud2etowych zaliczanych do dochodow bud2etowych, kt6re

ujmowane sq na koncie 221.
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Konio 20't obcie.Ze siQ ze porvstaie nalezno6ci i roszczenie oraz splate i zmnieiszenie
zobotviEzan, a uznaje ze powstaie zobowiqzania ore^z spiate i zmniejszenie naleznosci
i roszczefl.
Ewidencja. szczegoiowa provuadzona do konta 20't jest prowadzona wediug podziaiek
klasyfikacji budzetowej a lakZe powinna zapewnic mozliwoSc ustalenia naleznoSci i zobowi4zan
krajowych i zagranicznych wed{ug poszczegolnych kontrahentov', z podziaiem na zobowiqzania.
v/5rm2nr,n" i niev'rymagalne.
Konto 201 mole miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno6ci i roszczen. a saldo lMa -

stan zobowiqzan.

W pzypadku wystqpienia zobowiqzah w stosunku do wiezycieli zagranicznych rozumianych
jako: nierezydenci bqdqcy osobami lizycznymi majqcymi mieisce zamieszkania za granicq oraz
osobami prawnymi majqcymi siedzibq za granicq, a tak2e inne podmioty majqce siedzibq za
granicq, posiadajqce zdolno66 zaciqgania zobowiqzar'r i nabywania praw we wlasnym imieniu.
Nierezydentami sq r6wnie2 znajdujqce siq za granicq oddzialy, pzedstawicielstwa utworzone
przez rezydent6w, a lak2e obce przedstawicielstwa dyplomatyczne, uzgdy konsularne i inne
obce przedstawicielstv,ta oraz misje specjalne i organizacje miqdzynarodowe kozystajqce z
immunitet6w i przywilej6w dyplomatycznych lub konsularnych, pracownik merytoryczny ktory
ustalit wystqpienie zobowiqzania u wiezyciela zagranicznego pzekazuje pisemnq informacjq o
takiej nale2no6ci do Referatu Bud2etowego celem prawidtowego wskazania danych w
sprawozdaniu Rb-Z kwartalnym sprawozdaniu o stanie zobowiqzai wedlug tytutow dtuznych
oaz poreczefr i gwarancji. Pisemna informacja winna zawieraC informacje z podztalern na
dtu2nika naleznego do strefy euro lub pozostatego podmiotu zagranicznego. Odpowiedzialno6c
zabrak ujqcia zobowiqzania w stosunku do wierzyciela zagranicznego w odpowiednim uktadzie
podmiotowym sprawozdania Rb-Z ponosi pracownik merytoryczny, kt6ry nie pzekazat niniejszej
informacji.

Konto 221 -,,Nale2no6ci z tytulu dochod6w budietowych"

Konto 221 slu2y do ewidencji nale2noSci z tytuiu dochodow bud2etowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje siq nale2no6ci z tytulu dochodow bud2etowych i auroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 $muje siq wptaty nale2noSci z tytutu dochod6w bud2etowych oraz
odpisy (zmniejszenia) nale2noSci.

Na koncie 221 ujmuje siq r6wnie2 nale2no6ci z tytutu podatk6w pobieranych przez wta5ciwe
organy. Zapisy z tego tytulu mogq by| dokonywane na koniec okres6w sprawozdawczych na
podstawie sprawozdah z ewidencji podatkowej (zalegto6ci i nadplaty).

Ewidencja szczegolowa wedlug dlu2nik6w w zakresie nale2noSci z tytulu podatk6w realizowana
jest w Referacie Podatk6w w komputerowych systemach ksiqgowoSci podatkowej. W ewidencji
tej dopuszcza siq prowadzenie wigcej ni2 jednego konta dla ka2dego podatnika. Do systemu
ksiqgowego FK dane z ewidencji podatkowej transmitowane sq za pomocq pzesytu zbiorczego
dokumentem ,,Nota".

Ewidencja szczegolowa wedtug dlu2nikow w zakresie naleznoSci z tytulu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi realizowana jest w Referacie Rozliczania i Windykacji
Optaty w komputerowych systemach ,,Odpady". Do systemu ksiqgowego FK dane z ewidencji
podatkowej transmitowane sq za pomocq pzesytu zbiorczego dokumentem ,,Nota".

Ewidencja szczegotowa do konta 221 jesl prowadzona wedlug dtu2nikow i podzialek klasyfikacji
bud2etowej otaz bud2etow, kt6rych nale2noSci dotyczq. Ewidencja szczegotowa wedlug
podzialek klasyfikacji bud2etowej mo2e byc le2 stosowana alternatywnie na kontach
korespondujqcych z kontem nale2no5ci z tytutu dochod6w bud2etowych.
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\rr/zal<resie podatk6v,, i opial za gospociarovranie oopadami komunalnymI na koncte 22'r-

..l,,taleznoscr z tviutu cjochodov', bud2atov\/\/ch" ewiciencjonule siq roi,,,niez rozrachunki z bankami
rr,, przypacjku gcjv pociainil< doronal zaolaly za poSrecinicit',enr banku, a bank obciqzyl rachunell
biezqct, pociatnika, ale nie pzekazal srodkov', na rachunel< biezqcv urzgdu. Ksiqgowan
doiyczqcych rozrachunkov,, naleznoSci od poszczegolnych bankou, z tytuiu nieprzekazanych
wpia'r dokonuje sie na kontach szczegotowych prowadzonych do kont analitycznych u, ramach
s)/ntetycznego konia 22't - l',laleznoSci z tytuiu dochocJov', budzetowych Przypisanie bankov'ri

zobowiqzania nastqpuje vrr wysoko6ci zapiaty dokonanej przez podatnika otaz w klasyfikacji
budZetowej dotyczqcej wplacanej Wzez podatnika nale2noSci. Odnosi siQ to rowniez do wptat
dokonywa n y ch przez inkasenta.

W pzypadku wystqpienia nalezno6ci w stosunku do dlu2nikow zagranicznych rozumianych jako:

nierezydenci bqdqcy osobami fizycznymi majqcymi mieisce zamieszkania za granicq oraz
osobami prawnymi majqcymi siedzibg za granic4, a lak2e inne podmioty majqce siedzibq za
granicq, posiadajqce zdolno66 zaciqgania zobowiqza'r i nabywania praw we wtasnym imieniu.
Nierezydentami sq rownie2 znajdujqce siq za granicq oddziaty, pzedstawicielstwa utwozone
pzez rczydentow, a tak2e obce pzedstawicielstwa dyplomatyczne, urzqdy konsularne i inne

obce pzedstawicielstwa oraz misje specjalne i organizacje miqdzynarodowe kozystajqce z
immunitet6w i przywilejow dyplomatycznych lub konsularnych, pracownik merytoryczny ktory
ustalit wystqpienie nalezno6ci u dtu2nika zagranicznego pzekazuje pisemnq informacjg o takiej
nale2no5ci do Referatu Bud2etowego celem prawidtowego wskazania danych w sprawozdaniu
Rb-N kwartalnym sprawozdaniu o stanie nale2noSci oraz wybranych aktywow finansowych.
Pisemna informacja winna zawierac informacje z podzialem na dtu2nika nale2nego do strefy
euro lub pozostalego podmiotu zagranicznego. Odpowiedzialno6c za brak ujqcia nale2no6ci w
stosunku do dlu2nika zagranicznego w odpowiednim uk{adzie podmiotowym sprawozdania Rb-N
ponosi pracownik merytoryczny, ktory nie przekazat niniejszej informacji.

Odsetki za zwlokq i inne nale2no6ci uboczne ewidencjonuje siq w kwocie wplaconej.

Pzypis nale2no6ci z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje siq w
ujqciu rocznym, tj. 2,,96ry" .

Konto 221 moZe wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no6ci z tytulu dochod6w
bud2etowych, a saldo Ma - stan zobowiqzah jednostki bud2etowej z tytulu nadptat w dochodach
bud2etowych.

Konto 222 - " Rozl iczen ie dochod6w b udietowych "
Konto stu2y do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkq bud2etowa dochod6w
bud2etowych,
Na stronie Ma konta 222 ujmuje siq:

-w ciqgu roku bud2etowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdafr
bud2etowych, zrealizowanych dochod6w bud2etowych na konto 800.

-Na stronie Wn konta 222 ujmuje siq dochody bud2etowe przelane do bud2etu w korespondencji
z kontem 13C

Konto 222 mo2e wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow bud2etowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzet
Konto 223 -,,Rozliczenie wydatk5w bud2etowych"
Sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych pzez jednostkq wydatk6w bud2etowych, w tym
wydatk6w w ramach wspolfinansowania program6w i projektow realizowanych ze Srodkow
europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ulmuje siq w szczegolnosci:

w ciqgu roku bud2etowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdah
budzetowych, zrealizowanych wydatkow bud2etowych, w tym wydatkow bud2etu pahstwa w
ramach wspffiinansowania program6w i projektow realizowanych ze Srodkow europejskich
na konto 800,,Fundu sz zasadniczy",
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oi<resoi,,,e przeiewt, Srodkov', pienieznvch na pokn,cie v',vdatkov,, buci2etov'/)/ch oraz vrrvoztkovr'
\^' r?fiiacl-L \^/spolfinanso\ /ania proQrorTlov,, i proiel<iov,r reaiizov/anvci-, ze sroclkov,,
europejskich. v', koresponcjencji z kontem '130.

l.ia stronie IMa konta 223 ujmuje sie :

- okresowe v/ptv\ /y Srodkov', pienieznych otrzymanych na pokrycie urydatkovr, budzetowych
v\/ tym wycjatk6ttr budzetu panstwa v', ramach wspolfinansowania programo\A, i projektow
realizo\ /an),ch ze Sroclkow europelskich. w koresponciencji z l<ontenr 130.

Na koncie 223 ujmuje siq rownie2 operacje zwiqzane z przeplywami Srodkow europejskich
w zakresie, w ktorym, srodki te stanowiq dochody jednostki samorzqdu terytorialnego.
Konto 223 mo2e wykazywac saldo Ma, kt6re oznacza stan Srodkow pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do kohca roku.
\A/ okresie przej6ciowym saldo konta 223 ulega likwidacji po4zez ksiqgowanie przelewu na
rachunek dysponenta wy2szego stopnia Srodkow bud2etowych nie wykorzystanych do kohca
roku, w korespondencji z kontem 130.
Konto 224 - "Rozliczenie dotacji bud2etowych"
Konto 224 slu2y do ewidencji rozliczenia pzez organ dotujqcy udzielonych dotacji bud2etowych.
Na stronie Wn konta 224 qm$e siq w szczeg6lno6ci:
- warto6c dotacji Wzekazanych Wzez organ dotujqcy w korespondencji z kontem 130,
Na stronie Ma konta 224 qmule siq w szczegolno6ci.
- warto66 dotacji uznanych zaWkozystane i rozliczone, w korespondencjiz kontem 810.
- warto5c dotacji zwr6conych w tym samym roku w korespondencji z kontem 130.
- wartoS6 dotacji naleznych do zwrotu w roku nastepnym w korespondencjiz kontem 240.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnic mozliwo6c ustalenia
wartoSci przekazanych dotacji wedlug jednostek oraz przeznaczenia Srodkow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, kt6re organ dotujqcy zalicza do dochod6w
bud2etowych, sq ujmowane na koncie 221.
Konto 225 -,,Rozrachunki z bud2etami"
Sluzy do ewidencji rozrachunkow z bud2etami w szczeg6lno5ci z tytutu podatkow: podatek VAT'
podatek dochodowy od os6b fizycznych; podatek zryczallowany,,
Na stronie Wn konta 225 ujmule siq nadptaty orazwpiaty do bud2etu .

Na stronie Ma konta 225 ujm$e siq zobowiqzania wobec bud2etow i wptaty od bud2etow
Ewidencja szczegotowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu nalezno6ci i zobowi4zai wedtug
ka2dego z tytutow rozrachunkow z budzetem odrqbnie.
Konto 225 mohe mie6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no6ci, a saldo Ma - stan
zobowiEzah wobec bud2etow.
Konto 226 -,, Dlu g oterm i n owe nale2 n o5ci bud2etowe"
Konto 226 stu2y do ewidencji dtugoterminowych nale2no6ci lub dlugoterminowych rozliczeh
z bud2etem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczeg6lnoSci dlugoterminowe nale2noSci,
w korespondencji z kontem 840, a tak2e przeniesienie nale2no6ci krotkoterminowych do
dlugoterm inowych, w korespondencj i z konlem 221 .

Na stronie Ma konta 226 ujmuje siq w szczegolno6ci przeniesienie naleznoSci dlugoterminowych
do krotkoterminowych, w korespondencji zkontem 221.
Konto 226 mo2e wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza wartoS6 dlugoterminowych nale2no6ci.
Ewidencja szczegolowa do konta 226 powinna zapewni6 mo2liwoS6 ustalenia stanu
poszczeg6lnych nale2noSci bud2etowych
Konto 229 -,,Pozostaie rozrachunki publicznoprawne"
Slu2y do ewidencji rozrachunk6w publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami.
Ujmuje siq na nim rozrachunki z ZUS i PFRON.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje siq nale2no6ci oraz splatq i zmniejszenia zobowi4zan, a na
stronie Ma - zobowiqzania, sptate i zmniejszenie nale2no6ci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.
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Ev,,ioenc.ia szczego{ov,,a prov,radzona cic xonia 229 powinna zapewnic moziiwo6c ustaienia stanu
naieznoSci i zobotr',iqzair wediug t5ruiov,, rozrachunko\t\' oiaz insiviucji. z [<iorymi ciokontnwane sa,

rozliczenie.
Konto 229 moZe wykazywac cjwa salcja. Salcjo V\i n oznacza stan nale2noSci. a saldo lMa - stan
zobowiqzaf,.
Konto 23't -,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzefi"
Sluz5r 6je ev,,icjencji rozrachunk6v,, z pracownikami jeclnostki i innymi osobami fiz5,s7n 

^i 
z tytuiu

wyptat pieniq2nych i Swiadczen rzeczowych, zaliczanych na mocy odrqbnych przepisow do

wynagrodzeh, a w szczeg6lno6ci nale2noSci za ptacQ wykonywanq na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych um6w zgodnie z odrqbnymi
pzepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje siq w szczegolno6ci:
- wyptaty pieniq2ne lub przelewy wynagrodzen,
- vvyp+aty zaliczek na poczet wynagrodzefr,
- warto6c Swiadczefr rzeczorych zaliczanychr do wynagrodzefr,

- potrqcenia wynagrodzefr obciq2ajqce pracownika, dokonywane w liScie ptac na mocy
ustawowych upowa2niefr np. podatek dochodowy od osob fizycznych lub na podstawie
pisem nej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje siq zobowiqzaniajednostki z tytutu wynagrodzeh.
Szczegotowa, imienna ewidencja wynagrodzeir i Swiadczefr poszczegolnych pracownikovv

i innych osob fizycznych otzymujqcych wynagrodzenia i Swiadczefr zaliczanych zgodnie
z odrqbnymi przepisami do wynagrodzen jest prowadzona na kartotekach wynagrodzelr
w systemie ewidencji komputerowej ,,Ptace".
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni6 mo2liwo5c ustalenia
stan6w nale2no6ci i zobowiqzafr z tytutu wynagrodzei i Swiadczen zaliczanych do wynagrodzelr.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje siq zobowiqzania jednostki z tytutu wynagrodzei.
Konto 231 mo2e wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no5ci, a saldo Ma - stan
zobowiqzan jednostki z $rtulu wynagrodzeh.
Konto 234 -,,Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Stu2y do ewidencji nale2noSci, roszczeh i zobowiqzan wobec pracownik6w z wszelkich innych
tytulow ni2 wynagrodzenia, tj. nale2no6ci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, nale2no6ci
od pracownikow z tytutu dokonanych przezjednostkg Swiadczelr odptatnych, naleZno6ci z tytutu
poayczek z Zakladowego Funduszu Swiadczeh Socjalnych - Funduszu Mieszkaniowego,
naleznoSci i roszczeh od pracownikow z tytulu niedobor6w i szkod, zaptaconych zobowiqzah
wobec pracownik6w, rozliczonych zaliczek i zwrot6w Srodkow pieniq2nych, wphTw6w nale2noSci

od pracownik6w.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje siq w szczegolno6ci:
- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciq2ajqce jednostkq,
- nale2no6ci od pracownikow z tytulu dokonanych przezjednostkq Swiadczei odptatnych,
- nalezno6ci z tytuiu po2yczek zzakladowego funduszu Swiadczeh socjalnych,
- nale2noSci i roszczenia od pracownik6w z tytulu niedoborow i szk6d,
- zao+acone zobowiazania wobec pracownik6w
Na stronre Ma ronta 234 qmuje siq w szczegoino6ci:
-wydatki wylozone pzez pracownikow w imieniu jednostki,
-rozliczone zaliczki i zwroty Srod kow pien iq2nych,
-wptywy nale2no6ci od pracownik6w.
Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych ujmuje siq do czasu ich rozliczenia
w rownowarto6ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 zapewnia mo2liwoSc ustalenia stanu
nale2noSci, roszczen i zobowiqzan z poszczegolnymi pracownikami wedlug tytul6w
rozrachunk6w.
Konto 234mo2e wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no6ci iroszczen, a saldo
Ma - stan zobowiqzah wobec pracownikow.
Konto 240 -,,Pozostate rozrachunki"
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Sluzt, oo ev'ridencii naieznoSci i roszczen oraz zooott(ie4ari nie objeivci^r ewiciencja. na kontach
20't - 234. tt'' szczegolnosci cjc ewioencji niesiusznvch obciazerr i kore[<i Dontytkov,,ltclt uznar)
bani<ov,rych oraz niesiusznych uznan r korel<t mvlnt,ch obciazen bankow,vch . poZyczek i roznego
roozaiu rozliczen i potrqcen , a tal<2e krotko- i dtugoterminowych nalezno6ci funduszy celowych
oraz rozlic="'i ns6vr,yzek i niecjoborovr, inwentaryzacyjnych I'la koncie ewiciencjonuje siq
rov*rniez sumy cjepozWowe, kaucje, wypfatq 5rodkov,, na dofinansov,rania kosztovr, ksztalcenia
m{ooocianSrch pracor,,,nikoi,'r. roszczenie sporne oruz roszczenia becjqce \^/ posiqpowaniu
sqdowym.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje siQ powstale nalezno6ci i roszczenia oraz sptatq i zmniejszenie
zobowiqzani, a na stronie Ma - powstale zobowi4zania oraz sptatq i zmniejszenie nale2noSci
i roszczen.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic ustalenie rozrachunkow,
roszczefi i rozliczei z poszczeg6l nych tytutow.
Konto 240 mo2e miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczeri. a saldo Ma -
stan zobowiqzan.
Konto 245 -,,Wptywy do wyja6nienia"
Sluzy do ewidencji wplaconych, a niewyja6nionych kwot naleznosci z tytutu dochod6w
budZetowych.
Na stronie Wn konta ujmuje siq w szczegolno6ci kwoty wyjaSnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje siq w szczegolnoSci kwoty niewyja5nionych wptat.
Konto mo2e wykazywac saldo Ma, kt6re oznacza stan niewyjaSnionych wptat.
Konto 290 -,,Odpisy aktualizujqce nale2no6ci"
Stu2y do ewidencji odpis6w aktualizujqcych nale2no6ci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sig
zmniejszenie warto6ci odpisow aktualizujqcych naleznoSci, a na stronie Ma - zwiqkszenie
wartoSci odpisow aktualizujqcych nalezno6ci.
Saldo konta 290 oznacza warto66 odpisow aktualizujqcych naleznoSci.
Odpisow aktualizujqcych dokonuje siq wg stanu na dzielr 31 grudnia kazdego roku. Podstawq do
ujqcia w ksiqgach rachunkowych jest wystawiony dokument wewnqtrzny ,PK" - polecenie
ksiqgowania w oparciu o wyliczone warto6ci odpisow.
Dokonane odpisy aktualizujqce nale2no6ci bqdq pomniejszane o warto5c otrzymanych wplyw6w
lub o dokonane odpisy naleznoSci.
Konto 300 -,,Rozliczenie zakupu"
Slu2y do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towar6w, robot i ustug wszystkich rodzajow
dziatalno5ci. Ewidencja jest prowadzona w spos6b uproszczony, polegajqcy na wprowadzeniu
na to konto tylko sald wystqpujqcych na koniec roku z tytulu rozliczenia dostaw z pominiqciem
rejestracji obrotow wystqpujqcych w ciqgu roku.
Konto moZe wykazywa6 saldo MA oznacz{qce stan dostaw, robot i uslug niefakturowanych do
dnia bilansowego.
Konto 310 - "Materialy"
Konto 310 slu2y do ewidencji zapasow material6w, w tym tak2e opakowah i odpadk6w,
znajdujqcych siE w magazynach wiasnych i obcych otazwe wlasnym i obcym przerobie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje siq zwiqkszenie ilo5ci iwarto6ci stanu zapasu material6w, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 mo2e wykazywac saldo Wn, ktore wyra2a stan zapas6w materiatow w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.
Konto 330. "Towary"
Konto 330 pzeznaczone jest do ewidencji zapas6w towar6w.
Ewidencjq na tym koncie obejmuje siQ towarS, znajdujqce siq zar6wno we wtasnych
maga4ynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak rowniez w magazynach obcych
i przerobie obcym.
Na stronie Wn konta 330 ujmuje siq przychody i zwiqkszenie wartoSci stanu zapasow towar6w,
a na stronie Ma - rozchody i zmniejszenia ich wartoSci.
Konto 330 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan zapas6w towarow w cenach zakupu,
lub nabycia.
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Koszt5, v,, Urzedzie Gminv i h4iasta ksiqgowans SC. v" Zospoie ,.4" i zesDoi'- .7' oianu i<oni z

ur,,,zglgdnienien-, szczegotov,,et ewiciencji anali0rcznej kosztov" wedtug rodzajtt oraz v"ediug
podziatet., klasiriikacii budzeiowet. El,',iciencia analityczna jest dostosowana cJo potrzeo
planovuania , analizt, i sprawozciawczoSci v', Uzqdzie Gmin5, i lt4iasta Czenruionka-Leszczynl'.
Konta zespotu 4 moga. wykazyvtac vr,ciqgu roku obrotowego saldo \/Vn, ktore wyraia wysoko6c
poniesionych kosztov*,. Salda kont zespolu ,,4" ptzenosi sie trt, koncu roku obrotowego na konto

t66 ,.14/ynit< finansow5,". Podzial obejmuje ponizsze grupy kosztov":

Konto 400 -,,Amot1yzacja"
Stuzy do ewidencji koszt6w amortyzacji Srodkow trwaiych i warto6ci niematerialnych i prawnych,

od ktorych odpisy umorzeniowe sq dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn tego konta ksiqguje siq odpisy amoftyzacy)ne a na stronie Ma przeniesienie

koszt6w amorlyzaqi na wynik finansowy .

Konto 400 wykazuje saldo Wn , kt6re oznacza stan kosztow amortfzacji przenoszone w koncu
roku na konto 860 .

Konto 401 - ,,Zuiycie material6w i energii"
Konto 401 slu2y do ewidencji kosztow zu?ycia materiatow i energii na cele dziatalnoScijednostki.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty dotyczqce zuZycia materiatow

i koszty dotyczqce zu2ycia energii. Na stronie Wn konta 401 ujmuje siq poniesione koszty, a na

stronie Ma - ich zmniejszenia .Ewidencjq szczegotowq prowadzi siq wedlug pozyqi planu

finansoweg o otaz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania , analizy
i sprawozdawczoSci. Konto 401 mo2e wykazywac w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re
rlrryiaaa wysoko6c poniesionych kosztow. Saldo konta 401 przenosi siq w kohcu roku

obrotowego na konto 860.
Konto 402 - ,,Ustugi obce"
Konto 402 slu2y do ewidencji koszt6w z tytulu usiug obcych wykonywanych na zecz dzialalno6ci
jednostki.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaje ustug. Rozbicie dotyczy

w szczegolnoSci ustug remontowych, telekomunikacyjnych oraz pozostatych uslug obcych. Na

stronie Wn konta 402 ujmuje siq poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.
Ewidencjq szczegotowq prowadzi siq wedlug pozycji planu finansowego otaz w przekrojach

dostosowanych do potzeb planowania, analizy i sprawozdawczo6ci. Konto 402 mo2e

wykazywac w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyra2a wysoko6c poniesionych kosztow.

Saldo konta 402 przenosi siq w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 - ,,Podatki i oPlatY"
Konto 403 slu2y do ewidencji w szczeg6lno6ci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od

nieruchomo$ci i podatku od Srodkow transportu, podatku od czynno6ci cywilnoprawnych oraz

optat o charakterze podatkowym, a tak2e optat. notarialnej, skarbowej i administracyjnel oraz

skladek i wptat do organizacji miqdzynarodowych.
Na stronie Wn konta 403 ujmuje siq poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto

403 mo2e wykazywac w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re vtyraZa wysoko6c poniesionych

kosztow. Saldo konta 403 przenosi siq w kolrcu roku obrotowego na konto 860.

Konto 4Ot -,.Wynagrodzenia"
Ewidencja analityczna prowadzor:a jest v,' rozbioiu na roazai wyplacanych wynagroazer..
Rozbicie dotyczy w szczeg6lnoSci wynagrodzelr osobowych, bezosobowych, wynagrodzeh

agencyjno - prowizyjnych idodatkowego wynagrodzenia rocznego -,,13". Konto 404 stu2y do

ewidencji kosztow dziatalnoSci podstawowej z tytutu wynagrodzef z pracownikami i innymi

osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracQ, umowy zlecenia, umowy

o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrqbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje siq kwotq naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potrqcer'r zro2nych tytulow dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksiqguje siQ korekty upzednio zewidencjonowanych koszt6w dziatalno6ci
podstawowej z tytutu wynagrodzen otaz na dzieh bilansowy przenosi siq je na konto 860.
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l(onto 405 - ,.Ubezpieczenia spoteczne i inne sv*,iaciczenia "
Ewioencra anaiiivczna Drovvaozona tesi v,, rozbiciu na kcszrS, uc=zoieczen sooiecznlrci- i [<cszi),
innych svviaclczerr na rzecz pracownikow. Konto 405 stuz5, do el,',icjencji kosziov', dziaialnosci z
tytutu roznego rodzaju swiadczen ne tzecz pracovunikov', i osob iizyczn5rch zatrudnionych na
podstawie Uffiow)r o pracQ, umo\ A/ o dzieto i innych umov/, ktore nie SA zaliczane dc
wynagrodzen.
l,,ia sironie \A/n konia 405 ujmuje sie poniesione koszi), z t)tiulu ubezpieczen spotecznych
i Swiadczen na tzecz pracownik6v,, i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie ury'lorrr4, e
pracQ, umowy o dzielo i innych um6w, kt6re nie sEzaliczane do wynagrodzeh.
Na stronie Ma konta ujmuje siq zmniejszenie koszt6ra, z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i Swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracQ, umowy o dzieto i innych um6w, a na dziefr bilansowy przenosi sie je na konto 860.
Konto 409 -,,Pozostafe koszty rodzajowe"
Konto 409 stuzy do ewidencji kosZow dzialalno6ci podstawowej, ktore nie kwalifikujq siq do
ujqcia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje siq w szczegolnoSci zwroty wydatkow za
u2ywanie samochod6w prywatnych pracownik6w do zadart stuzbowych, koszty krqowych
i zagranicznych podro2y sluZbowych, koszty ubezpieczen majqtkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkow ptzy Wacy, koszty szkolei, diety radnych, soltys6w, ekwiwalent za dzialania
ratownicze OSP, a na stronie Ma - zmniejszenia tych kosztow. Ewidencjq szczegolowq
prowadzi siq wedlug pozycji planu finansowego otaz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczo6ci. Konto 409 moze wykazywa6 w ciqgu roku obrotowego
saldo Wn, kt6re wyraZa wysoko6c poniesionych kosztow. Saldo konta 409 przenosi siq w koricu
roku obrotowego na konto 860.
Konto 410 -,,lnne Swiadczenia finansowane z bud2etu"
Na stronie Wn konta 410 ujmuje siq poniesione koszty, B w szczeg6lnoSci wyptacone w
uzqdzie stypendia i nagrody oraz zwroly nienaleZnie pobranych Swiadczer'r. Na stronie Ma -
zmniejszenia tych koszt6w. Konto 410 moZe wykazywa6 w ciqgu roku obrotowego saldo Wn,
ktore wyraza wysoko66 poniesionych kosztow. Saldo konta 410 pzenosi siq w ko6cu roku
obrotowego na konto 860.
Konto 490 - "Rozliczenie koszt6w"
W jednostce nie prowadzi siq rozliczen kosztow.
Zespo{ 7 -,,Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 ,,Przychod),, dochody i koszty" stuzq do ewidencji:
1) przychodow i kosZ6w ich osiqgniqcia z tytulu spzeda2y produktow, towar6w, pzychodow
i koszt6w operacji finansowych oraz pozostalych przychodow i kosztow operacyjnych;
2) podatkow nieujqtych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, kt6re wptywajq na wynik finansowy.
Ewidencjq szczegotowq prowadzi sie wedtug pozy$i planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania , analizy i sprawozdawczo6ci oraz obliczenia podatk6w.
Konto 700 - Spzeda2 produkt6w i koszt ich wyturorzenia.
Stu2y do ewidencji przychod6w ze spzeda?y na tzecz innych jednostek.
Na stronie Wn konta 700 ksiqguje siQ koszt wytworzenia sprzedanych produktow otaz
zm niejsze n ie pzychod ow ze sprzed a2y ud okumentowane fakturam i koryg uj qcym i.

Na stronie Ma ujmuje siq przychody ze spzeda?y - w korespondencji z kontami zespotu 1 i 2.
Do konta prowadzi sig ewidencjq dostosowana do potrzeb wymiaru podatkow oraz polrzeb
sprawozdawczo6ci.
Konto 720 -,,Przychody z fftutu dochod6w bud2etowych"
Konto 720 slu2y do ewidencji przychodow z tytulu dochodow bud2etowych zwiqzanych
bezpo6rednio z podstawowq dzialalno6ciq jednostki, w szczegolno6ci dochod6w, do ktorych
zalicza siq podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzqdu
terytorialnego otaz innych jednostek, nale2ne na podstawie odrqbnych ustaw lub um6u,
miedzynarodowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje siq odpisy z tytutu dochodow bud2etowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje sig przychody z tytulu dochodow bud2etowych.
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iwiclencia szczegoiov,,a provuadzon a dc konta 72C, Dottrinna zapeir,,nic wSrocirgbnienie
przyrchocjov,'z tvtutu oochocjow bucjzetowvch wecliug poz5rsii oianu finanso\ /egc,

\A/ zakresie pooatkovr,ych i niepodatkov,,vch ciochociow buclzeiowych ewidencja szczegolowa iesi
prowadzona wediug zasao rachunkowoSci pocjatkowej. natomiast vv zakresie podatkovrr

oobieranych przez inne organy ewidencjq szczegoiowa. stanowiq sprawozcjania o dochodach
budzetowych sporzqdzane pzez te organy,
\A/ koncu ro[<u obrotowego salcio konta 720 przenosi siq na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 730 - ,,Ptzychody ze sprzeda2y towar6w"
Konto 730 stu2y do ewidencji przychodow ze spzeda2y towarow.
Na stronie Ma ksiqguje siq pzychody ze spzeda2y towarow oraz korektq wartoSci spzedanych
towar6w w zwiqzku z pzyjqciem zwroconych towar6w w wyniku uznanej reklamacji. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 730 powinna zapewnic wyodrgbnienie wartoSci przychodow

w poszczegolnych miejscach sprzeda2y.
W kohcu roku obrotowego saldo konta 730 przenosi sig na konto 860.
Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.
Konto 731 -,,Warto56 sprzedanych towar6w w cenie zakupu"
Konto 731 slu2y do ewidencji warto6ci spzedanych towar6w.
Na stronie Wn konta 731 ujmuje siq warto6c spzedanych towar6w w cenie zakupu (nabycia).

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 731 powinna zapewnic wyodrqbnienie wartoSci

spzeda2y towarow w poszczeg6lnych miejscach sprzeda2y.
W kolrcu roku obrotowego saldo konta 731 przenosi siq na konto 860.
Na koniec roku konto 731 nie wykazuje salda.
Konto 750 -,,Przychody finansowe"
Konto 750 slu2y do ewidencji przychodow finansowych .

Na stronie Ma konta 750 ujmuje siq przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczeg6lno6ci
przychody ze sprzeda2y papierow wartoSciowych, przychody z udziatow i akcji, dprvidendy oraz
odsetki od udzielonych po2yczek, dyskonto pzy zakupie weksli, czekow obcych i papierow

warto6ciowych oraz odsetki za anfiokq w zaplacie naleZno6ci, dodatnie r62nice kursowe.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnic wyodrqbnienie
przychod6w finansowych z tytutu udzialow w innych podmiotach gospodarczych, nale2ne
jednostce odsetki.
W kor'rcu roku obrotowego przenosi siq przychody finansowe na stronq Ma konta 860 (Wn konto

750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 -,,Koszty finansowe"
Konto 751 stu2y do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sig w szczeg6lno6ci warto6c sprzedanych udzialow, akcji
i papier6w wartoSciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i po?yczek, odsetki za

zwlokq w zaptacie zobowiqzan, z wyjqtkiem obciq2ajqcych Srodki trwale w budowie, odpisy
aktualizujqce warto5c nale2noSci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy spzeda2y weksli,
czekora, obcvch i oapierora, warto6ciowvch uiemne ro2nice kursowe z wyjatkiem obciq2ajacvch
Srodkitrwale v; Dudowre, prowiz.le oc zaciqgnigtych kreciytov.'.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni6 wyodrqbnienie w zakresie
koszt6w operacji finansowych - naliczone odsetki od po2yczek i odsetki za zwtokq od

zobowiqzah.
W kor'rcu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na stronq Wn konta 860 (Ma

konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 - ,,Pozostafe przychody operacyjne"
Konto 760 slu2y do ewidencji przychodow niezwiqzanych bezpoSrednio z podstawowq

dzialalnoSciq jednostki, w tym wszelkich innych przychodovv ni2 podlegajqce ewidencji na

kontach : 70 0,7 20,7 30,7 50 .

W szczeg6lno6ci na stronie Ma konta 760 ujmuje siq:
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1) orzvchoo),ze spzecjazv maieria{gv,r 1,,r vvarioSci cen zai(upu iuo nabvcia nraterialovr':
2'l orzt,cnoo\/ ze sDzedazv "rocjk'vq'i1'1r,rgiv6f,, v/ano6ci niemareriain)/cn i pi-a\/n\/cn oraz srodkov\'
tn,tatych vv buciovvie ;

3)odpisane przedawnione zobovviqzania, otrzymane odszkodowania, ka15,. nieodptatnie
otrzymane nr tym drodze clarowizny. akt)/,v/a umarzane iednorazowo, rzeczov\te akiyv/a obrotowe
przychody o nadzwyczajnei v/artoSci lub ktore wystqpiiv incydentalnie;
\/t/ kor'rcu roku obroto\^/ego przenosi siq pozostaie p12516[o6, operac5rrne na sironq IMa konia 860
lur korespondencji ze stronq Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 -,,Pozostate koszty operacyjne"
Stu2y do ewidencji koszt6w niezwiEzanych bezpo6rednlo z podstawowq dzialalno6ciq jednostki.
\ / szczeg6lno6ci na stronie Wn ujmuje sie kary, odpisane pzedawnione, umorzone
i nieSciqgalne nalezno6ci, odpisy aktualizujqce od nalezno6ci, koszty postqpowania spornego
i egzekucyjnego, szkod), spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia oraz koszt),
o nadzwyczajnel wartoSci Iub ktore wystqpity incydentalnie.
W koricu roku obrotowego przenosi siq na stronq Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze stronq Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Konto 800 - ,,Fundusz jednostki"
Konto 800 sluzy do ewidencji rownowarto6ci majqtku tnruaiego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje siq zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia.
Analityka prowadzona jest zpodzialem na fundusze.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje siq w szczegolno5ci:
1 ) przeksiqgowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiqgowanie, pod datq sprawozdania bud2etowego, zrealizowanych dochod6w
bud2etowych z konta 222;
3) przeksiqgowanie, w kohcu roku obrotowego, dotacji z bud2etu i Srodkow bud2etowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) ro2nice zaktualizacji Srodkow trwatych;
5) warto66 sprzedanych, nieodptatnie przekazanych otaz wniesionych w formie wktadu
niepieniqZnego (aportu) Srodkow trwalych, warto6ci niematerialnych i prawnych oraz Srodkow
trwatych w budowie;
6) warto6c pasyrv6w przejqtych od zlikwidowanych jednostek;
7)wartoSc aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje siq w szczegolno6ci:
1) pzeksiqgowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
2)pzeksiqgowanie, pod datq sprawozdania bud2etowego zrealizowanych wydatkow
bud2etowych z konta 223;
3 ) wplyw Srod kow ptzeznaczonych na fi na nsowan ie inwestycj i ;

4) ro2nice zaktualizacji wyceny Srodkow trwalych;
5) nieodptatne otrzymanie Srodkow trwatych, warto6ci niematerialnych i prawnych oraz Srodkow
trwatych w budowie;
6) wartoSc aktyw6w przejqtych od zlikwidowanych jednostek;
7) wartoS6 objqtych akcji i udzialow;
8)warto6c aktynrvow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni6 mozliwo66 ustalenia
ptzyczyn zwiqkszeh i zmniejszefr funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo
Ma, kt6re oznacza stan funduszu jednostki.",
Konto 810 -,,Dotacje bud2etowe oraz Srodki z bud2etu na inwestycje"
Konto 810 stu2y do ewidencji dotacji bud2etowych, oraz Srodkow z bud2etu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:
1) wartoSc dotacji przekazanych z bud2etu w czqSci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji zkonlem 224;
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2) rov',nov',anoag yrryozti<ov,, cioxor-r?r'l\/cir pfzez iecjnosti<l Dud2etov\/e ze Srodkov" budzeiu na

finansowanie srookoi,,, tn^/aivor \^/ buCjOwie ZakuDe srOCikov,, tnt,aUCl- otez V/anOSCi

niemarerialnych i oravunych.
l',la stronie IMa konta 8'10 ujmuje sig pzeksiQgovvanie. v', koncu roku obrotowego, salcia konia
810 na konto 800.
I'ia koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840 - ,,Rezent'1, i rozliczenia miqdzyokresov,'e przychod6t""'
Siu2y cio ewidencji pzychodov', zaliczanych do pzysztych okresou, oraz innych rozliczefi
miedzyokresowych i rezenn,.
Na stronie Ma tego konta ujmuje siq utworzenie i zwiqkszenie rezerwy. a na stronie Wn jej
zmniejszenie oraz rozwiqzanie .

Na stronie Ma tego konta ksiqguje siq rowniez powstanie oraz zwiqkszenia stanu rozliczen
miqdzyokresowych przychodow a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
pzychodow roku obrotowego.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do tego konta zapewnia ustalenie :

- Stanu rezerw otaz przyczyn zwiqkszenia i zmniejszenia ;

- Stanu rozliczeh miqdzyokresowych pzychodow z poszczeg6lnych tytulow otaz pzyczyn ich
zwigkszeh i zmniejszefr.
Konto 840 wykazuje saldo Ma kt6re oznacza stan rezem/ i rozliczeh miqdzyokresowych
przychodow
Konto 851 -,,Zaktadowy Fundusz Swiadczefi Socialnych"
Stu2y do ewidencji stanu oraz zwigkszeh i zmniejszefr zak{adowego funduszu Swiadczefr
socjalnych. Ewidencja szczegolowa do konta powinna pozwolic na wyodrqbnienie stanu
zwiqkszeh i zmniejszefr zaktadowego funduszu Swiadczelr socjalnych z podziaiem wedlug 2rodel
zwiqkszen i kierunk6w zmniejszeh.
Srodki pieniq2ne tego funduszu, wyodrqbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje siq
na koncie 135 ,Rachunki Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate Srodki
majqtkowe ujmuje siq na odpowiednich kontach dziatalnoSci podstawowej jednostki (z wyyqtkiem
kosztow i przychodow podlegajqcych sfinansowaniu z funduszu).
Saldo Ma konta 851 wyra2a stan zaktadowego funduszu Swiadczei socjalnych.
Konto 855 -,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek"
Slu2y do ewidencji rownowartoSci mienia zlikwidowanych przedsiqbiorstw , komunalnych lub
innych jednostek organizacyjnych, pzejqtego przez organy zato2ycielskie i nadzorujqce.
Na stronie Wn ujmuje siq zmniejszenia funduszu z tytulu spzeda2y mienia lub jego likwidacji, a
na stronie Ma - stan funduszu i jego anviqkszenia o rownowarto66 mienia zlikwidowanych
pzedsiqbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalonq na podstawie bilans6w tych
jednostek, w korespondencjiz kontem 015.
Saldo Ma konta 855 wyra2a stan funduszu mienia zlikwidowanych pzedsiqbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, pzejqtego pzez organ zalo2ycielski lub nadzorujqcy, a nie
przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejgtego na wtasne
potrzeby lub warto6c mienia sprzedanego ale jeszcze niesptaconego.
Konto 860 - ,.Wynik finansow\,"
Konto 860 slu2y oo ustaiania wyniku finansowego jednostki
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje siq sumq:

- poniesionych koszt6w, w korespondencjiz kontem: 400,401 ,402,403,404,405,409 i410;
- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
Na stronie Ma konta 860 ujmuje siq w koicu roku obrotowego sumQ:

- uzyskanych przychodow, w korespondencji zposzczegolnymi kontamizespofu 7;
Saldo konta 860 wyra2a na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -stratq netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastqpnym, na konto 800.
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l(onta pozabilansou,e

t<onto 090 - " Obce 5rodl<i trvsate "

Konto s{uz!, cio ewiciencji sranu ilo6ciov,/o - wano6ciowego mienia ozekazanego \ / nieodptatne
uzytkov,/anre na rzecz jednostki na podstawie um6w.
Na stronie \ /n ujmuje sie wszelkie zvviekszenia mienia uzytkov,/anego, a v\/ szczeg6lno6ci
orzl,jecie nowego mienia. przeszacon,anie.
Na stronie IMa ewidencionuje sie wszelkie zmniejszenia \ / stanie mienia, \, szczeg6lnoSci
pzeszacowanie, likwidacja, zwrot mienia.
Konto 091 - " Srodki trwale w likwidacji "
Konto s{uzy do ewidencji Srodkow tMaiych w likwidacji. Postawienie Srodka tMalego w stan
likwidacji oznacza jego wycofanie z uzytkowania i zdjqcie z ewidencji bilansowej 5rodk6u,
trualych jego wartoSci poczqtkowej oraz dotychczasowego umozenia,
Na stronie Wn ujmuje siq warto56 poczatkowq 6rodkow trwaiych postawionych w stan likwidacji
pod datq ich wyksiqgowania z ewidencji biiansowel.
Na stronie Ma ewidencjonuje siq rozch6d tych Srodk6w z datq dokonania ich fizycznej likwidacji
(rozbi6rki, zniszczenia, zlomowania).
Saldo Wn konta oznacza wartosc Srodk6w trwaiych postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze
fizycznie istniejecych.
Ewidencja szczegolowa powinna umo2liwii ustalenie na dany dziei ilo6c i wartoSi
poszczeg6lnych Srodk6w trwalych postawionych w stan likwidacji.
Konto 092 - " Obce Srodki tnrale. spzet uiyczony przez MSWiA "
Sluzy do ewidencji stanu ilosciowo wartosciowego spz?tu uzyczonego pzekazanego pzez
Ministerstwo Spraw Wewnqtrznych i Administracji .

Na stronie Wn ujmuje sie zwiQkszenia warto6ci sprzetu, a w szczeg6lnoSci pzyj?cie nowego
spzgtu, korekta wartosci przeszacowanego spzetu.
Na stronie Ma ewidencjonuje siQ zmniejszenia wartoSci sprzetu, a w szczeg6lnoSci korekty -
przeszacowanie wartosci, likwidacja, zwrot sprzetu.
Konto 291 ,,Zobowiqzania sporne i warunkowe"
Konto sluZy do ewidencji pozabilansowej wszelkich zobowiqzai spornych iwarunkowych wobec
kontrahent6w krajowych i zagranicznych, w tym m.in.

- wystawionych pzez GminQ i Miasto Czerwionka-Leszczyny weksli slu2qcych
zabezpieczeniu udzielonych gminie kredyt6w i po2yczek,

- zobowi4zan warunkowych wynikajqcych z otrzymanych decyzij w sprawie oplat i kar
pienig2nych dotyczqcych wycinki drzew ,

- nieuznane przez jednostkq roszczenia skierowane przez kontrahent6w na drogQ
postqpowania spomego (sqdowego).

Na stronie Ma ujmuje siq wartosc powstalego zobowiqzania spomego i warunkowego
(podpisanie umowy kredytu lub po2yczki i wystawienie weksla in blanco, otrzymanie decyzji),
a po stronie Wn wygaSnigcie tego zobowiqzania (spiata zobowiqzania i zwrot weksla lub
w przypadku wypelnienia weksla przez bank - wykup weksla lub wykonanie czynnosci
wskazanych w decyzji o wycince drzew). Zwr6cony weksel podlega firycznej likwidacji
z pzeptowadzenia kt6rej sporzqdza sig protokot likwidacyjny. Konto mo2e wykazywac saldo Ma,
kt6re okre6la stan zobowiEzan warunkowych.
Ewidencja analityczna powinna umozliwic ustalenie zobowiqza{ warunkowych wediug tytul6w
oraz poszczeg6lnych kontrahent6w, z podziaiem na krajowe i zagraniczne.
Konto 292 ,,Nale2no6ci warunkowe"
Konto sluZy do ewidencji pozabilansowej wszelkiego rodzaju krajowych i zagranicznych
nale2noSci warunkowych w tym m.in.

- nale2no6ci warunkowych z odroczonym terminem platno6ci wynikajqcych z wydanych
decrzji w sprawie oplat i kar pienig2nych za usuniqcie drzew,

- inne naleznosci warunkowe.
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l!a srronie \Arr ujmure sie v',ancsc naieznosci vvarunkovr,lrch( poo oata. ici-, powstania i, a ?c
sironie [4a v\/yoasniQcie tei naleznosci (np w5rkonanie czvnnosci tr',skazanych v" clecvzji
o wvcince drzeu,).
Ev',iciencja analityczna powinna umo2lirryic ustaienie nale2noSci warunkowych wediug
poszczegolnych tyiuioyvor?z kontrahentow, z podziaiem na krajowe izagraniczne

Naczelnici, v/5rd7Ir.1Urn, merytopyrrnr.r. kierownicl, referatov', oraz samodzielne stanov,,iska
prowadzqc)/ czynno6ci zmiezajqce do powstania nale2noSci lub zobowiqzah spornych
i warunkowych ponoszq odpowiedzialnoSc za terminowe pzedkladanie informacji zwi4zanej
z powstaniem lub wyga6nigciem nale2noSci lub zobowiqzar'r spornych i warunkowych do
wydzialu Finansowo-Bud2etowego. Pracownicy w/w zobowiqzani sq do pzedlo2enia niniejszej
informacji w terminie do 5-go dnia miesiqca nastqpujqcego po miesiqcu, w ktorym powstata
nalezno6c lub zobowiqzanie sporne - celem terminowego ujqcia w ksiqgach rachunkowych.
Konto 910 ,,Nota z podatk6w i rejestru oplatl, za gospodarowanie odpadami
komunalnymi"
Konto slu2y do ewidencji kwot zwiqzanych ze sprawozdaniem RB 27S w kwartalnych okresach
sprawozdawczych. Ewidencja analityczna konta dotyczy kwot wykazywanych w kolumnach:
potrqcenia, zaleglo6ci, skutki obni2enia gornych stawek podatk6w, skutki udzielonych ulg i

zwolniei, umorzenia zaleglo5ci podatkowych, rozlo2enia na raty, odroczenia terminu platno6ci,
zwolnienia z obowiqzku pobrania, ograniczenie poboru. Kwoty przypisane w okresach
sprawozdawczych podlegajq wyksiqgowaniu w miesiqcu nastqpnym po kwartale.
Konto 91l ,,Zabezpieczenia - Gwarancje ubezpieczeniowe"
Konto sluZy do ewidencji depozytow sk{adanych jako gwarancyjne zabezpieczenie nale2ytego
wykonania umowy i usuniqcia wad lub usterek w zrealizowanych zadaniach.
Ewidencja analityczna prowadzona wedlug zabezpieczonych zada1 na kt6re sktadana jest
gwarancja.
Konto 912 ,, Sprawozdania urzgd6w skarbowych"
Konto stu2y do ewidencji kwot wykazywanych w sprawozdaniach urzqdow skarbowych u,

okresach sprawozdawczych. Ewidencja analityczna konta dotyczy kwot wykazywanych w
kolumnach: zalegto6ci oraz kolumnach saldo koricowe nale2no6ci pozostale do zaplaty ogotem.
Kwoty przypisane w okresach sprawozdawczych podlegajq wyksiqgowaniu w miesiqcu
nastqpnym po kwartale.
Konto 913 ,, Sprawozdantazzadaf zleconych"
Konto stu2y do ewidencji kwot zwiqzanych z realizacjqzadai z zakresu administracji rzqdowej
oraz innych zadan zleconych jednostkom samozqdu terytorialnego ustawami wykazywanych w
czq6ci B sprawozdania RB-2772. Ewidencja dotyczy kwot wykazywanych w kolumnach
nale2no6ci, zaleglo6ci i nadplaty wykazywanych w okresach sprawozdawczych ptzezjednostki
bud2etowe gminy realizujqce te zadania. Analityka powy2szych kwot znajduje siq w tych
jednostkach.
Kwoty przypisane w okresach sprawozdawczych podlegajq wyksiqgowaniu w miesiqcu
nastqpnym po miesiqcu sprawozdawczym.
Konto 974 ,. Wydatki zrealizowane w ramach funduszu soleckiego"
Kontc siu2y clo pozabiiansowe; ewiciencji kwot wydatkow uznanych za wykonane w ramach
funduszu soteckiego.
Na stronie WN konta 974 ewidencjonuje siq wartoSc dokonanych wydatkow w ramach funduszu
soleckiego. Zapisu dokonuje siq w dacie poniesienia wydatku na podstawie dokumentu
stanowiqcego podstawq jego dokonania.
Na stronie Ma ujmuje siq rownowarto6c zrealizowanych wydatkow funduszu soteckiego w danym
roku.
Obroty strony Wn przenoszone sE na koniec roku do kolumny 10,, Wydatki zrealizowane w
ramach funduszu soleckiego' sprawozdania RB-28 z wykonania planu wydatkow bud2etowych
jednostki samozqdu terytorialnego za okres od poczqtku roku do dnia 31 grudnia.
Do konta 974 nalezy prowadzic ewidencjq szczegolowq umo2liwiajqcq ustalenie kwoty
poniesionych wydatkow z podzialem na poszczeg6lne solectwa.
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l(onto 976 - "\(zajemne rozliczenia mieciz), .iednostkanii"
Konio siuzr, oc ewioencii kv',o. wtrnii<arqcvci- ze v'tzaiemnvcri roziiczert mieazt, jeonostl'.ami

Vr/ celU sporza,dzenia tqcznego spra\/ozciania finansowego. ?oaziai analiiytcznS/ uv/zglqdnia
rodzaje sprawozdari na ootrzebiz p15t.h dokonuje 

=1s 
u,yiaczor', Wyodrebnia sie wzajemne

v',Vfaczenia na zecz spozqdzenia:
't. iqcznego bilansu i bilansu skonsolidowanego kwotv wzajemnych nalezno6ci i

zobotri'qzan otaz innych rozrachunk6w o pociobnl,m charakterze jeonosiell
podlegajqcych wyiqczeniom, w pociziale na nale2no6ci i zobowiqzania, z tytutu dostau, i

ustug oraz pozostaiych nalezno6ci i zobowiqzania, wynikajqce z ewidencji bilansowej na
ostatni dziefr kazdego roku (saldo) przenosi siq na dzien 31 grudnia na konto 976. Kwoty
nalezno6ci i zobowi4zai objqtych wytqczeniami z bilansu tqcznego sq kwotami brutto,
obejmujqcymi podatek od towar6w i usiug.

2. tqcznego rachunku zyskow i strat - kwoty pzychodow i kosztow z tytutu operacji
dokonywanych miqdzy jednostkami organizacyjnymi podlegajqcymi wzajemnym
wytqczeniom ewidencjonuje siq pzez okres calego roku. Wylqczeniu podlega kwota
pzychodow i rowna jej kwota kosztow. Wyiqczenia dokonuje siq w warto6ciach netto
uwzglqdniajqc podziat przychod6w i koszt6w zgodny z ukladem pozycji aktualnego wzoru
rachunku zyskow i strat.

3. t-qcznego zestawienia zmian w funduszu jednostki - wylqczeniom podlegajq kwoty
dotacji przekazanych dla zakiadu bud2etowego (za wylqtkiem dotacji na inwestycje).

Konto 980 - "Plan finansowy wydatk6w bud2etowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow bud2etowych dysponenta Srodkow
bud2etowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje siq plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje siq:
1 ) rownowartoSc zrealizowanych wydatkow budzetowych ;

2)war1o56 planu niewygasajqcych wydatk6w budZetowych do realizacji w roku nastgpnym;
3 ) warto5c p la n u niezrealizowa neg o i wyg asleg o
Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowo6ci planu finansowego
wydatkow bud2etowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajqcych wydatk6w"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych
dysponenta Srodkow bud2etowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje siq plan finansowy niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje siq:
1) r6wnowarto6c zrealizowanych wydatkow bud2etowych obciq2ajqcych plan finansowy
niewygasajqcych wydatkow budzetowych;
2) warto66 planu niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych w czq5ci niezrealizowanej lub
wygaslej.
Ewidencjq szczegotowq do konta 981 prowadzi sig w szczegotowo6ci planu finansowego
niewygasajqcych wydatkow bud2etowych.
Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.
Konto 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialno6ci za
zobowipania podatkowe podatnika"
Konto 990 stu2y do ewidencji kwot nale2nych od os6b trzecich i realizacji tych zobowiqzan.
Ksiqgowafr dokonuje siq nie stosujqc zasady dwustronnego zapisu,
Je2eli otzeczono o odpowiedzialno5ci solidarnej dwoch lub wiqcej osob trzecich, dla ka2dej z
tych os6b otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegolowe do bilansowego konta
szczegotowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej pzypisujqc na stronie
Wn kwotq lub kwoty wynikajqce z decyzji orzekajqcej odpowiedzialnoSc os6b tzecich.
Na poziomie pozabilansowych kont szczegolowych ksiqgowafr dokonuje sig na koncie tej osoby
trzeciej, ktorej dotyczy dowod ksiqgowy, z zastzeZeniem, ze wptaty oraz zuroty nadptat,
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ciotvczace kwoi okreSlon,vch Vr,uSi.2, ksiqgute sie rovvnoczeSnie na koncie pocjatnii<a, oo kiorego
prowadzone jest konto osob5, trzeciej
Stan zobovuiqzan i ich realizacji okre6ia siq na poclstawie zapisow na bilansov\rynr koncie
szczegolowym podatnika, dla ktorego orzeczono odpovuiedzialnoSc osob5, trzeciej lub osob
trzecich.
Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowiqzar'r, podlegajqcych zaptacie pvez osobq
lub osoby trzecie, zosianie zTotrr,nowa2ona suma, wpia'r iych os6b, v'4ed\/ zobov\tiEzanie v\/ygasa.
Tym samym wygasajq rownie2 zobowiqzania osoby lub osob tzecich z tego tytutu. Je2eli,
w przypadku kilku os6b trzecich, po wyga6niqciu zobowiqzania, na pozabilansowym koncie
osoby trzeciej czqSc przypisanej jej kwoty nale2no6ci pozostanie niezrownowaiona wptatami tej
osoby, Medy ta czqsc kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje siQ na podstawie
dokumentu wewnqtrznego.
Konto 991 - ,,Rozrachunki z inkasentami z $rtutu pobieranych przez nich podatk6w i optat
podlegajqcych przypisaniu na kontach podatnik6w"
Na koncie 991 ewidencjonuje siq kwoty pobrane pzez inkasent6w iodprowadzone na wtaSciwy
rachunek bankowy urzqdu.
1) na stronie Wn konta 99'1 ksiqguje siq:
a) przypisy w wysokoSci naleznoSci do pobrania w kwocie pobranej, wynikajqcej z zestawienia
dowod6w stanowiqcych podstawQ dokonania wptaty (dokumenty wymiarowe, kwitariusz
pzychodowy),
b) odsetki zazwlokq i inne nale2no6ci uboczne w kwocie wptaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksiqguje siq:
a)wpiaty kwot pobranych przez inkasenta, dokonane na rachunek bieZqcy urzqdu.
Na koncie 991 ksiqgowar'r dokonuje siq nie stosujqc zasady dwustronnego zapisu.
Konto 998 - ,,Zaangalowanie wydatk6w budZetowych roku bie2qcego"
Konto 998 stuZy do ewidencji prawnego zaanga2owania wydatk6w bud2etowych danego roku
bud2etowego oaz niewygasajqcych wydatkow budZetowych ujqtych do realizacji w danym roku
bud2etowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje siq:
1) rownowarto6c sfinansowanych wydatkow bud2etowych w danym roku bud2etowym,
2) rownowarto6c zaanga2owanych wydatk6w, kt6re bqdq obciq2aty wydatki roku nastqpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje siq zaanga2owanie wydatk6w, czyli warto6c um6w, decyli
i innych postanowiei, kt6rych wykonanie spowoduje koniecznoSc dokonania wydatk6w
bud2etowych w roku bie2qcym.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 - ,,Taangahowanie wydatk6w bud2etowych przysztych lat"
Konto 999 stu2y do ewidencji prawnego zaanga2owania wydatkow bud2etowych pzysztych lat
oraz niewygasajqcych wydatk6w, ktore majq byczrealizowane w latach nastQpnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje siq rownowarto6c zaanga2owanych wydatkow bud2etowych
w latach poprzednich, a obciq2ajqcych plan finansowy roku bie2qcego jednostki bud2etowej lub
plan finansowy niewygasajqcych wydatkow pzeznaczony do realizacjiw roku bieZqcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmule sie wvsoko$c zaangaiowanvch wvdatk6w lat ozvszl-vch
Na koniec roxu konto 999 mo2e wykazywac saloo Ma oznaczaJqce zaanga2owanie wydatkow'
bud2etowych lat przysziych.

-N"
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