Zarzadzenie Nr 890/22
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 30 grudnia 2022 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz.U. z 2022 r., poz.559 z poézn. zm.),

zarzadzam co nastepuje:
§1

1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,
wprowadzonym Zarzgdzeniem Nr 28/2002 Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny z dnia 30 grudnia 2002 roku z pdzniejszymi zmianami,
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 29 otrzymuje brzmienie:

D0 zadan Wydziatu Mienia i Geodezji, nalezg w szczegblnosci sprawy
zwigzane z regulacjg stanu prawnego nieruchomosci z nabywaniem,
zbywaniem nieruchomosci stanowigcych wiasno$é gminy, prowadzeniem ich
ewidencji oraz podziatami nieruchomosci.”,

2) § 35 otrzymuje brzmienie:

.Do zadan Wydziatu Zarzgdzania Kryzysowego i Ochrony Srodowiska naleza
W szczeg6inosci sprawy dotyczace: ochrony ludnosci, Zabezpieczenia
kryzysowego, ochrony przeciwpozarowej, sprawy obronne i wojskowe, a takze
zwigzane z ochrong $rodowiska (ochrona; przyrody, wod, powierzchni ziemi,
powietrza), melioracjami szczegétowymi, rolnictwem i lenictwem.”.

2. W Zataczniku Nr 2 -'SZCZEGOLOV\{Y ZAKRES DZIALANIA WYDZIALOW
URZEDU, REFERATOW ORAZ OSOB BEDACYCH NA SAMODZIELNYCH
STANOWISKACH PRACY W URZEDZIE GMINY | MIASTA, o ktérym mowa
w § 15 Regulaminu Organizacyjnego, tiret dotyczacy Wydziatu Mienia
i Geodezji otrzymuje brzmienie:

,~ Wydziatu Mienia i Geodezji nalezy w szczegoélnosci:

1) nabywanie nieruchomoéci na rzecz Gminy w drodze umowy sprzedazy,
darowizny, zamiany, pierwokupu, wywiaszczenia oraz na skutek zrzeczenia
sig,

2) nabywanie nieruchomo$ci na rzecz Gminy w trybie przepiséw
0 komunalizacji mienia,

3) regulacja stanu prawnego nieruchomosci zajetych pod drogi gminne oraz
prowadzenie ewidencji drég gminnych,

4) przygotowanie wnioskéw wraz z dokumentacjg niezbedng o przekazanie
przez Wojewode gruntéw na rzecz Gminy,

5) wydawanie decyzji zwigzanych z przeksztatceniem prawa wieczystego
W prawo witasnosci,

6) prowadzenie spraw dotyczacych aktualizacji opfat z tytutu uzytkowania
wieczystego,

7) rozwigzywanie umow uzytkowania wieczystego przed uptywem terminu na
ktore zostato ustanowione,



8) sprzedaz prawa wieczystego uzytkowania gruntu na rzecz dotyczacych

uzytkownikéw,

9) wystepowanie z wnioskiem o wywtaszczenie,

10) tworzenie gminnego zasobu nieruchomosci na cele zabudowy,

11) prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiana administracyjng granic Gminy,

12) nadawanie nazw ulicom, placom i innym terenowym obiektom publicznym
oraz drogom wewnetrznym,

13) ustalanie numeracji porzadkowej budynkow,

14) prowadzenie spraw zwigzanych ze zleceniem wyceny nieruchomosci
w zakresie spraw prowadzonych przez Wydziat,

15) prowadzenie i aktualizacja rejestru gruntow komunalnych, sporzadzanie
sprawozdan w zakresie obrotu gruntami stanowigcymi mienie komunalne,

16) wydawanie o$wiadczen o wykresleniu z ksiag wieczystych zobowigzan
| wierzytelno$ci w zakresie spraw prowadzonych bezposrednio przez
Wydziat

17) wnioskowanie do Wydziatu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego, w celu
zaktadania nowych ksigg dla gruntéw stanowigcych wiasnosé Gminy,
ujawniania podziatéw i decyzji komunalizacyjnych, w zakresie spraw
prowadzonych przez Wydziat,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja gminnego  zasocbu
nieruchomosgi,

19) weryfikacja  $rodkow  frwatych gminnego zasobu nieruchomosci
z ewidencja ksiegowa,

20} sporzadzanie dokumentdw przyjecia, przekazania-przejecia oraz tikwidac;i
srodka trwafego celem przekazania do ewidengji ksiegowej,

21) sporzgdzanie planu wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosai,

22) przygotowywanie informacji o stanie mienia komunalnego po zakonczeniu
kolejnego roku budzetowego,

23) prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzeniem nabycia spadku przez
Gming,

24) dokonywanie sprzedazy nieruchomosci, zamiany, darowizny i zrzeczenia
si¢, oddania w uzytkowanie wieczyste, najem (ub dzierzawe. Uzyczenie,
oddanie
w trwaly zarzad oraz jego wygaszenie, a takze ograniczania prawami
rzeczowymi, w tym uzytkowaniem i stuzebnosciami,

23) udzielanie zgody na czasowe lub stale zajecie nieruchomosci bedacych
wiasnoscig Gminy oraz pobieranie opfat,

26) udzielanie zgody i pobieranie optat za usytuowanie urzadzen i tablic
reklamowych na gruntach Gminy

27) przygotowywanie  zezwolen na  zaktadanie, przeprowadzanie
I wykonywanie urzadzen technicznych na gruntach gminnych, w tym
ustalanie wysokosci optat za czasowe zajecie nieruchomosci,

28) prowadzenie spraw zwigzanych ze zlecaniem wyceny nieruchomosci
w zakresie spraw prowadzonych przez Wydziat,

29) kompleksowe przygotowywanie i prowadzenie spraw zwigzanych
Z organizowaniem przetargébw na sprzedaz, oddanie w uzytkowanie
wieczyste, najem i dzierzawe nieruchomosci,

30) prowadzenie spraw dotyczacych aktualizacii optat z tytutlu trwatego
zarzadu,

31) prowadzenie spraw dotyczacych optat adiacenckich,

32) prowadzenie spraw zwigzanych z uwtaszczeniem o0séb prawnych
i fizycznych na gruntach gminnych,



33) wydawanie oswiadczen o wykresleniu z ksiag wieczystych zobowiazan
| wierzyteInosci w zakresie spraw prowadzonych przez Wydziat,

34) zlecanie dokumentow geodezyjnych dla potrzeb zadan realizowanych
przez Wydziat,

35) przygotowywanie wnioskow do Wydziatu Ksiag Wieczystych Sadu
Rejonowego, w celu zaktadania nowych ksiag dla gruntow stanowiacych
wtasnosé Gminy,

36) prowadzenie spraw zwigzanych ze zbywaniem lokali mieszkalnych
| uzytkowych z zasobu Gminy,

37) reprezentowanie  Gminy jako wspowlasciciela we  wspdélnotach
mieszkaniowych przez pracownikéw wyznaczonych do tego przez
Burmistrza,

38) wspotdziatanie z podmiotami odpowiadajgcymi za dostawe energii
elektrycznej, cieplnej i gazu,

39) wspdtpraca z podmiotami realizujgcymi zadania z zakresu gospodarki
komunalne] na terenie Gminy, dostawy wody oraz odprowadzania
sciekdw,

40} opiniowanie i programowanie potrzeb telekomunikacyjnych Gminy—
wspdipraca z podmiotami realizujacymi te ustugi,

41) wspotpraca z podmiotami  $wiadczacymi ustugi pocztowe dla
mieszkancow,

42) prowadzenie postepowania zwigzanego z ustalaniem stawek czynszu za
najem lokali mieszkalnych i uzytkowych z zasobu Gminy,

43) prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem na zaséb Gminy lokali
mieszkalnych zaktadowych,

44) prowadzenie okresowych analiz sytuacji mieszkaniowej w Gminie oraz
popieranie inicjatyw w  kierunku tworzenia nowych zasobow
mieszkaniowych,

45) prowadzenie kontroli merytorycznej rozliczen wykonywania dotacji przez
Zaktad Gospodarki Mieszkaniowe;j,

46) przygotowywanie sprawozdai w zakresie zadan prowadzonych przez
Wydziat,

47) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem kaugji mieszkaniowych,
z weryfikacjg zmian wiascicielskich we wspdlnotach mieszkaniowych,
w sktad ktorych wchodzg lokale mieszkalne nabyte od Gminy z bonifikatg,

48) przygotowywanie informacji w zakresie przeksztatcer i prywatyzacji mienia
komunalnego za dany rok w zakresie spraw prowadzonych przez Wydziat,

49) dokonywanie optat na rzecz Skarbu Panstwa za umieszczanie urzadzen
infrastruktury technicznej niezwigzanej z potrzebami zarzadzania drogami
lub potrzebami ruchu drogowego,

50) ustanawianie stuzebnosci przesytu na nieruchomosciach wchodzacych
w sktad gminnego zasobu nieruchomosci,

51) wspdipraca z PWIK sp. z 0. 0. w Czerwionce-Leszczynach w zakresie
prowadzenia spraw zwigzanych ze zbywaniem i nabywaniem udziatéw tej
spofki,

52) prowadzenie spraw zwigzanych z podziatem nieruchomosci, z scaleniem
| podziatem nieruchomosci wraz z przygotowaniem decyzji,

93} prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniem nieruchomosci,

54) ustalanie odszkodowania za dziatki gruntu wydzielone pod przewidywane
w planie zagospodarowania przestrzennego drogi publiczne gminne
z nieruchomosci, ktérej podziat zostat dokonany na wniosek whasciciela.”.



a) tiret dotyczacy Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony

Srodowiska otrzymuje brzmienie: :

»- Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Srodowiska nalezy
W szczegolnosci:

1) planowanie dziatalno$ci w zakresie realizacji zadan obrony cywilnej
i zarzgdzania kryzysowego na terenie Gminy i Miasta,

2) przygotowywanie i kierowanie jednostkami organizacyjnymi obrony
cywilnej,

3) przygotowanie i zapewnienie dziatania elementéw systemu wykrywania
i alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania,

4) opracowanie planu obrony cywilnej Gminy i Miasta oraz sprawowanie
nadzoru nad opracowywaniem kart realizacji zadan podmiotéw
gospodarczych i innych jednostek organizacyjnych dziatajacych na terenie
Gminy i Miasta, a takze komérek organizacyjnych Urzedu,

5) opracowywanie, organizowanie i prowadzenie szkoler obrony cywilnej,

a takze szkolenia ludno$ci w zakresie powszechnej samoobrony,

6) kierowanie przygotowaniem ewakuacji (przyjecia) ludnosci oraz
koordynowanie tych dziatan,

7) planowanie i realizacja zaopatrywania w sprzet i $rodki, a takze
Zapewnienie
odpowiednich warunkéw przechowywania, konserwacji i eksploatagji
sprzetu oraz Srodkéw obrony cywiinej i zarzagdzania kryzysowego,

8) koordynowanie przedsiewzig¢ w zakresie integracii sit obrony cywilnej oraz
jednostek ochotniczych strazy pozarnych dziatajacych na terenie Gminy
i Miasta do prowadzenia akcji ratunkowej oraz likwidacji skutkéw klesk
zywiotowych i zagrozen §rodowiska,

9) organizowanie ¢éwiczen i dyzuréw z zakresu ochrony ludnosci i zarzagdzania
kryzysowego oraz zabezpieczenie udziatu jednostek organizacyjnych
obrony cywilnej w odpowiednich treningach i dyzurach organizowanych
przez Slgski Urzad Wojewddzki,

10) prowadzenie miesigcznych kart sprzetu strazackiego, kart drogowych
pozarniczych pojazdéw samochodowych, ksigzki paliwowej jednostek
ochotniczych strazy pozarnych, kart sprzetu silnikowego, a takze
wyposazenia objetego pozabilansowa ewidencjg ilosciowa bedaca
w dyspozycji ochotniczych strazy pozarnych,

11) realizacja zadan remontowych i inwestycyjnych w obiektach ochotniczych
strazy pozarnych,

12) przygotowanie, aktualizacja i realizacja gminnego planu reagowania
kryzysowego,

13) wspdtdziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdw administraciji
publicznej, a takze podmiotami realizujgcymi monitoring $rodowiska
i prowadzgcymi akcje ratownicze, poszukiwawcze | humanitarne,

14) przeprowadzanie rejestracji 0os6b na potrzeby prowadzenia kwalifikaciji
wojskowej,

15) udziat w przygotowaniu i przeprowadzaniu kwalifikacji wojskowe;,

16) ustalanie i wyptacanie $wiadczen pienieznych zotnierzom rezerwy, ktorzy
odbyli ¢wiczenia wojskowe,

17) realizacja  przedsiewzig¢ w zakresie przygotowania Gminy do
funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny,

18) zorganizowanie i doreczenie dokumentéw powotania do czynnej stuzby



wojskowej w trybie akcji kurierskiej w razie ogtoszenia mobilizagji
| W czasie wojny,

19) organizacja szkolenl w dziedzinie obronnosci,

20) reklamowanie osob od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej
w razie mobilizacji i w czasie wojny,

21) przeprowadzanie czynno$ci i wspotdziatanie z wlasciwymi organami
wojskowymi w zakresie wykonywania powszechnego cbowigzku obrony
przez osoby podlegajace temu obowiazkowi,

22) organizacja punktu kontaktowego HNS w warunkach zewnetrznego
zagrozenia panstwa i w czasie wojny,

23) realizacja zadan dotyczacych $wiadczen na rzecz obrony,

24) realizowanie spraw obronnych oraz ich koordynowanie w Urzedzie oraz
jednostkach organizacyjnych Gminy,

25) wydawanie zezwolen na przeprowadzenie imprez masowych,

26) kontrola przebiegu imprez masowych przeprowadzanych na terenie
Gminy a organizowanych na podstawie wydawanych zezwolen,

27) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu informacji o $rodowisku i jego
ochronie w zakresie zadan Wydziatu,

28) udostepnianie informacji o $rodowisku,

29) prowadzenie bazy azbestowej,

30) prowadzenie postgepowania i przygotowanie decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewzigc,

31) sprawowanie kontroli przestrzegania wymagan z zakresu ochrony
srodowiska,

32) ochrona, utrzymywanie i konserwacja zieleni i zadrzewienn na terenach
komunalnych w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat, w tym
parkow wpisanych do rejestru zabytkéw oraz pomnikdéw przyrody oraz
prowadzenie postepowan i przygotowywanie zezwolen na usunigcie
drzew i1 krzewdw z terendw nieruchomosci oraz ustalanie optat w tym
zakresie, a takze kar za zniszczenie: terendw zieleni, drzew i krzewdw,

33) wprowadzanie form ochrony przyrody,

34) propagowanie dziatan proekologicznych i zasady zrdwnowazonego
rozwoju Gminy,

35) wspoipraca z organizacjami ekologicznymi,

36) wspodtudziat w inicjowaniu zadan z zakresu edukacji ekologicznej,

37) wystepowanie do Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska
w szczegolnych przypadkach o podjecie dziatan w stosunku do
skontrolowanego przez Wydziat podmiotu korzystajacego ze srodowiska,

38) wspotudziat w opracowaniu programu ochrony $rodowiska i sporzadzanie
okresowych raportéw z jego realizacji,

39) opiniowanie planow i programéw powiatowych, wojewodzkich i krajowych
dotyczgcych ochrony srodowiska,

40) prowadzenie spraw z zakresu prawa geologicznego i gérniczego,

41) wspdtpraca z organami samorzadu mieszkancow,

42) sporzadzanie rocznych sprawozdan w zakresie wymaganym przepisami
szczegolnymi,

43) nakazywanie usuniecia odpadow z migjsc nie przeznaczonych do ich
sktadowania lub magazynowania,

44} koordynowanie dziatarn zwigzanych z likwidacja dzikich wysypisk $mieci,

45) ustalanie wysokos$ci opfaty za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej
na skutek wykonywania na nieruchomosci o powierzchni powyzej 3600 m
robot lub obiektéw budowlanych trwale zwigzanych z gruntem majacych



wplyw na zmniejszenie tej retencji oraz wykonywanie innych zadan
nalezacych do gminy, zgodnie z postanowieniami ustawy Prawo wodne,

48) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem melioracji szczegétowej na
gruntach komunalnych,

47) planowanie i realizacja budzetu w zakresie zadan dotyczacych Wydziatu,

48) realizacja zadan nalezacych do gminy wynikajgcych z ustawy z dnia
15 wrzesnia 2022 roku o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
niektérych zrédet ciepta w zwigzku z sytuacjg na rynku paliw, za wyjgtkiem
prowadzenia postepowan w sprawach dotyczacych wyptaty dodatku dla
gospodarstw domowych,

49) wykonywanie zadan wynikajgcych z prawa fowieckiego,

50) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat oraz
zwiazanych z zabezpieczeniem pomieszczen na wypadek koniecznosci
ulokowania zwierzat gospodarskich czasowo odebranych wtascicielom,

51) pomoc w organizowaniu wyboréw przedstawicieli rolnikow do 1zb
Rolniczych,

52) przygotowywanie sprawozdan okresowych i rocznych w sprawach
rolnictwa, lesnictwa i melioracji,

53) wspoldziatanie ze Starostwem Powiatowym w zakresie zadrzewien
| zalesien oraz ewidencji gruntow,

54) wspotpraca z Agencjg Restrukturyzacii i Modernizacji Rolnictwa, Krajowym
Osrodkiem Wsparcia Rolnictwa, Panstwowa Inspekcjg Ochrony Roslin
w zakresie zwalczania choréb, szkodnikdw upraw polowych i chwastow,
przekazywanie informacji z zakresu zwalczania choréb zakaznych
zwierzat w porozumieniu z Parnstwowym Lekarzem Weterynarii, Urzedem
Statystycznym przy przeprowadzaniu spisu rolnego oraz wspétpraca
z Gminno-Miejskag Spotkg Wodna.”.

§2

Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny pozostajg bez zmian.

§3

Zobowigzuje sie Naczeinika Wydziatu Organizacyjnego do zaznajomienia
pracownikow Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z ninigjszym
Zarzadzeniem.

§4

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny.
§5

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem wydania, natomiast Regulamin
Organizacyjny obowigzuje od 1 stycznia 2023 roku.
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