Zarzadzenie Nr 614/22
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka—Leszczyny

z dnia 24 pazdziernika 2022 roku
w sprawie zasad przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z pozn. zm.)
w zwigzku z art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217),

zarzadzam, co nastepuje :

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka — Leszczyny
zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej
bedacej zatgcznikiem do Zarzadzenia nr 520/14 Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny z dnia 31 pazdziernika 2014 roku w sprawie instrukgji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny oraz
zalgcznikiem do Zarzgdzenia Nr 343/10 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny z dnia 26 pazdziernika 2010 roku w sprawie wprowadzenia Instrukgji
gospodarki pozostatym majatkiem trwalym ujetym w pozabilansowej ewidenc;
ilosciowej i zasad odpowiedzialnoséci za powierzone minie w Urzedzie, jednostkach
Ochotniczych Strazy Pozarnych oraz w siedzibach jednostek pomocniczych Gminy
I Miasta Czerwionka — Leszczyny (z pdzniejszymi zmianami).

§2
Wykonanie powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalacznik do Zarzadzenia nr 614/22
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

z dnia 24 pazdziernika 2022 roku

Zasady przeprowadzenia inwentaryzacji

1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.
2. Rodzaj inwentaryzacji: okresowa

3. Kazdy inwentaryzowany sktadnik majatku ($rodki trwate, wyposazenie podlegajgce
ewidencji ilosciowo-wartosciowej, wyposazenie podlegajace ewidencji ilosciowej,
materiaty i towary w magazynie, sprzet uzyczony, itp.) nalezy spisaé na oddzielnych
arkuszach spisu z natury.

4. Termin rozpoczecia 2 listopada 2022 roku zakorczenia 13 stycznia 2023 roku.

5. Arkusze spisowe sg drukami $cistego zarachowania, ktore nalezy wypetnic
w dwoch egzemplarzach (oryginat i kopia), wyjatek stanowi inwentaryzacja
zdawczo-odbiorcza, kiérg wypetnia sie w trzech egzemplarzach. Arkusze zostang
wydane Zespotom Spisowym za pokwitowaniem przez Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej,

6. Sktadniki majatku niepetnowartosciowe nalezy spisac¢ na oddzielnych arkuszach.

7. Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Giownego
Ksiggowego do przeprowadzenia szkolenia i szczegdtowego instruktazu czionkow
Komisji  Inwentaryzacyjnej,  Zespotéw  Spisowych, o0sob  materialnie
odpowiedzialnych oraz pracownikéw ksiegowosci o sposobie przeprowadzenia
czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

8. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidenc;ji:
- 0znaczenia wywieszkami,
- uporzadkowania ewidencji i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidengji
ksiegowej, ewidencji ilo$ciowej oraz pozabilansowe;.
9. Zawiesza sig nieobecnosci wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych,

cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespotow Spisowych w okresie, w ktérym
przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

10.Po  zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisiji
Inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie - protokdt koricowy
z przebiegu inwentaryzacji.

11.Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny byé ujete w ksiegach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzac;ji.

12. Nadzér nad prawidtowoscia, rzetelnoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisow
inwentaryzacyjnych (zgodnie z harmonogramem) powierza sie Przewodniczacemu
i cztonkom Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Gtéwnemu Ksiegowemu.
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