BURMISTRZ
GMINY I MIASTA
Czerwiniika-Leszczyny

Zarzadzenie nr 622/20
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka- Leszczyny
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2020r. poz. 713 z p6zn. zm.) oraz art. 86 | ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2020r. poz. 1325 z p6zn. zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie jako obowigzujgcg “Procedure w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych”
w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny oraz w jednostkach organizacyjnych
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, stanowiacg zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,
dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny oraz
pracownikom Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§3
Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

I_‘?“_‘dul

M i Miasta
-Leszczyny
Jeniszewski
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BURMISTRZ
GMINY I MIASTA

(‘zcrwmnkaieszczyny Zatacznik

Do Zarzadzenia nr 622/20
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 31 grudnia 2020r.

PROCEDURA W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA NIEWYWIAZYWANIU SIE
Z OBOWIAZKU PRZEKAZYWANIA INFORMACJI
O SCHEMATACH PODATKOWYCH

DZIAL |
PRZEPISY OGOLNE
§1

Postanowienia wstepne

1. Niniejsza procedura dalej (,Procedura MDR”) zostaje ustanowiona dla Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny oraz dla jednostek organizacyjnych Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny i dotyczy stosowania przepisow zwigzanych
z obowigzkiem przekazywania do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
(dalej ,Szefa KAS”) informacji o schematach podatkowych. Niniejsza Procedura
stanowi wewnetrzng procedure, o ktérej mowa w art. 86l ust. 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa (dalej ,Ustawa”)(Dz. U. z 2020r. poz.
1325 z pézn. zm.).

2. Procedura MDR podlega wdrozeniu w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny oraz we wszystkich jednostkach organizacyjnych Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny podlegajacych scentralizowanym rozliczeniom jako Gmina.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych odpowiadajg za stosowanie Procedury
MDR w podlegtych im jednostkach.

4. Do zasad i obowigzkéw okreslonych w procedurze, o ktérej mowa w ust. 1,
zobowigzani sg stosowac sie wszyscy pracownicy Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny i pracownicy jednostek organizacyjnych Gminy i Miasta
(dalej tgcznie: "Pracownicy"), ktérzy uczestniczg Ilub mogg uczestniczyc
w uzgodnienia dotyczace schematu podatkowego. Pracownicy zobowigzani sg do
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ztozenia o$wiadczenia o zapoznaniu sie z procedurg MDR oraz jej przestrzeganiu
(zatacznik nr 1 do niniejszej Procedury). Oswiadczenie nalezy ztozy¢ do Zespotu
MDR.

5. Obowigzkiem zapoznania sie z Procedurg MDR objeci sg wszyscy radcowie
prawni i adwokaci, ktérzy wspéitpracujg z Gming i w ramach podejmowanych przez
nich czynno$ci mogg wystepowac w roli promotora schematéw podatkowych.

6. Kierownicy jednostek organizacyjnych wprowadzajg wiasne procedury
zapewniajgce wywigzywanie si¢ z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych dotyczacych podatku dochodowego od os6b fizycznych
oraz podatku od oséb prawnych, przez jednostki ktérymi kierujg, w zakresie nie

objetych rozliczeniami scentralizowanymi Gminy.

7. W przypadkach innych niz scentralizowane rozliczenia podatkowe Gminy,
poszczegblne jednostki organizacyjne zobowigzane s do samodzielnego
wypetniania obowigzkéw monitorowania i kontrolowania celéw podejmowanych
dziatarh oraz przekazywania do Szefa KAS informacji o schematach podatkowych
wynikajgcych z Ustawy. Osobg upowazniong do reprezentowania jednostki
organizacyjnej w tym zakresie jest kierownik jednostki, ktory skiada oswiadczenie
o wprowadzeniu innej procedury (zatgcznik nr 2).

8. Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 4, zobowigzani sg do zapoznania sig
z problematyka obowigzkéw zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach
podatkowych, w tym w szczegélnosci z Objasnieniami podatkowymi z dnia
31 stycznia 2019 r. o schematach podatkowych (opracowanymi przez Ministerstwo
Finansow opublikowanymi na stronie internetowej https:www.podatki.gov.pl/mdr/).

9. Watpliwosci co do tresci obowigzku, stosowania Procedury MDR, lub innych
kwestii zwigzanych z schematami podatkowymi, rozstrzyga Zespét MDR. Wszelkie
pytania, uwagi lub watpliwosci, a takze wnioski o aktualizacje Procedury MDR nalezy
zgtaszaé w formie pisemnej Zespotowi MDR.

10. Aktualizacje Procedury MDR przygotowuje Zespét MDR.

11. Postanowienia Procedury MDR nie ograniczajg obowigzkéw wynikajgcych
z Rozdziatu 11a Ustawy.



§2
Wykaz pojec, skrotow i definicji

Uzyte w niniejszej Procedurze definicje oznaczaja:

1. Procedura MDR (ang. ,,Mandatory Disclosure Rules” —,zasady obowigzkowego
ujawniania informacji’) - procedura wewnetrzna dotyczgca raportowania schematow
podatkowych  okreslajgca  postepowanie = w  zakresie  przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzkéw przekazywania informacji o schematach
podatkowych;

2. Gmina i Miasto — Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny;

3. Urzad Gminy i Miasta — Urzad Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny;

4. Jednostka organizacyjna — jednostka budzetowa lub zaktad budzetowy Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny, zobowigzane do stosowania niniejszej procedury;

5. Kierownik jednostki — kierownik lub dyrektor jednostki organizacyjnej Gminy
i Miasta;

6. Pracownik — kazda osoba fizyczna pozostajgca z jednostkg w stosunku pracy, jak
rowniez wykonujgca na rzecz tej jednostki $wiadczenia na podstawie powotania,
umowy zlecenia, umowy o dzieto lub jakiejkolwiek innej umowy cywilnoprawnej, ktéra
w zwigzku z wykonywanymi obowigzkami bierze lub moze bra¢ udziat w uzgodnieniu
mogacym spei¢ przestanki schematu podatkowego;

7. Szef KAS - Szef Krajowej Administracji Skarbowej,

8. Korzys¢ podatkowa - rozumie sie przez to:

1) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsunigcie w czasie powstania
zobowigzania podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,

2) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

3) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty
lub zwrotu podatku,

4) brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z okolicznosci
wskazanych w pkt. 1,

5) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepisébw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

6) niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowigzku
sporzagdzania i przekazywania informacji podatkowych, w tym informaciji

o schematach podatkowych;



9. Uzgodnienie - czynnosS¢ lub zesp6t powigzanych ze sobg czynnosci, w tym
czynnos¢ planowang lub zesp6t czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna
strona jest podatnikiem lub ktére majg lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub
niepowstanie obowigzku podatkowego;

10. Udostepnienie to:

1) oferowanie uzgodnienia korzystajgcemu, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem
jest przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu
przekazania informacji o uzgodnieniu, lub

2) przekazywanie korzystajagcemu w jakiejkolwiek formie, w tym drogg elektroniczna,
telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu, w szczegélnosci poprzez
przedstawianie jego zatozen;

11. Wdrazanie - dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych umozliwiajgcych
wykonanie lub zmierzajgcych do wykonania uzgodnienia, w tym:

1) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub
przeprowadzanie czynno$ci zwigzanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie
decyzji lub czynnosci dotyczy wykonania uzgodnienia przez inny podmiot,

2) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwigzanych
Z uzgodnieniem,

3) dokonywanie innych czynnosci bedacych elementem uzgodnienia, lub

4) oferowanie czynnosci wskazanych w pkt. 1-3, zawarcie umowy, ktérej
przedmiotem sg te czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych
czynnosci lub umowy;

12. Schemat podatkowy - uzgodnienie wywotujgce okreslone skutki podatkowe
(w zakresie wszystkich zobowigzan podatkowych realizowanych przez Gming),
wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw prawa podatkowego, ktére spetnia jeden
z trzech warunkow:

1) spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogéina ceche rozpoznawcza, lub
2) posiada szczegblng ceche rozpoznawczg, lub

3) posiada inng szczegolng ceche rozpoznawcza,

13. Schemat podatkowy standaryzowany - schemat podatkowy mozliwy do
wdrozenia lub udostepnienia u wiecej niz jednego korzystajacego bez koniecznosci
zmiany jego istotnych zatozen, w szczegélnosci dotyczacych rodzaju czynnosci

podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego;



14. Schemat podatkowy transgraniczny - uzgodnienie, w ktérym przynajmniej
jeden uczestnik prowadzi dziatalnos¢ lub ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium RP oraz:

1) ktérego gtownym celem jest osiggniecie korzysci podatkowej i jednoczesnie
spetnia on ogdlng ceche rozpoznawczg, lub

2) spetnia szczegoblng ceche rozpoznawcza.

15. Ogodlna cecha rozpoznawcza — to wiasciwos¢ uzgodnienia, ktéra po tgcznym
spetnieniu z kryterium gtébwnej] korzysci wskazuje na istnienie schematu
podatkowego,

16. Szczegodlne cechy rozpoznawcze — inne niz ogdlne cechy rozpoznawcze
(t. szczegdlna oraz inna szczegblna cecha rozpoznawcza) to wiasciwosci
uzgodnienia wskazujgce na istnienie schematu podatkowego, w ktérych nie jest
wymagane wystapienie kryterium gtownej korzysci,

17. Kryterium giéwnej korzysci - wystepuje wtedy, gdy na podstawie istniejacych
okolicznosci oraz faktow nalezy przyjac, ze podmiot dziatajgcy rozsadnie i kierujgcy
sie zgodnymi z prawem celami innymi niz osiagniecie korzy$ci podatkowej mogtby
zasadnie wybra¢ inny sposéb postepowania, z ktérym nie wigzatoby si¢ uzyskanie
korzyéci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania
uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest gtéwng lub jedng z gtéwnych korzysci, ktérg
podmiot spodziewa sie osiagna¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia;

18. Korzystajacy - osoba fizyczna lub osoba prawna albo jednostka organizacyjna
niemajgca osobowosci prawnej, ktorej udostepniane jest lub u ktérej wdrazane jest
uzgodnienie, lub ktéra jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata
czynnosci stuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia;

19. Promotor - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
niemajgca osobowos$ci prawnej, w szczegolnosci doradca podatkowy, adwokat,
radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowej, doradzajacy klientom,
rowniez w przypadku, gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby
ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza
uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia;

20. Wspomagajacy - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, w szczegodlnosci biegly rewident, notariusz,
osoba $wiadczgca ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiegowy lub dyrektor
finansowy, bank lub inna instytucja finansowa, a takze ich pracownik, ktéra przy
zachowaniu starannosci ogéinie wymaganej w dokonywanych czynnos$ciach przy
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uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz
przedmiotu wykonywanych czynnos$ci, podjeta sie udzieli¢, bezposrednio lub za
posrednictwem innych osdb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepniania do wdrozenia Iub
nadzorowania wdrozenia uzgodnienia;

21. NSP - numer schematu podatkowego;

DZIAL 1l
CZYNNOSCI PODEJMOWANE W CELU PRZECIWDZIALANIA
NIEWYWIAZYWANIU SIE Z OBOWIAZKU PRZEKAZYWANIA INFORMACJI
O SCHEMATACH PODATKOWYCH ORAZ SRODKI STOSOWANE W CELU
WLASCIWEGO WYPELNIANIA OBOWIAZKU PRZEKAZYWANIA INFORMACJI
O SCHEMATACH PODATKOWYCH

§3
Zasady ogolne

1. Burmistrz w celu wiasciwego wypeinienia przez Gmine obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych - podejmuje nastepujace czynnosci, dziatania
i $rodki, uwzgledniajac charakter, rodzaj oraz rozmiar prowadzonej dziatalnosci:

1) powotuje Zesp6ot MDR, ktéry nadzoruje przestrzeganie postanowien Rozdziatu 11a
Ustawy oraz zasad postepowania okreslonych w Procedurze MDR;

2) wprowadza obowigzek informowania Zespotu MDR przez Pracownikow
o uzgodnieniach mogacych stanowi¢ schemat podatkowy i przekazywania informacji
o takich uzgodnieniach do Zespotu MDR w formie pisemnej wraz z dokumentacja
zrédlowa umozliwiajgcg ocene danego zdarzenia pod katem obowigzkow
wynikajacych z Rozdziatu 11a Ustawy;.

2. Zesp6t MDR dokonuje oceny danego zdarzenia i w koniecznym zakresie
raportowania. Jezeli czionek Zespotu MDR uzyskuje wiedz¢ o potencjalnym
schemacie podatkowym w toku realizacji zwyklych czynno$ci, zgtoszenie przez
innego Pracownika nie jest konieczne — o ile jego brak nie spowoduje opdznienia
w uzyskaniu informaciji przez Zespét MDR.

3. Pracownicy sg zobowigzani do weryfikacji wszelkich zdarzen ktére miaty miejsce
od 25 czerwca 2018r. w przypadku schematéw podatkowych transgranicznych oraz
od 1 listopada 2018r. w przypadku schematéow podatkowych innych niz
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transgraniczne, do dnia przyjecia niniejszej Procedury MDR oraz poinformowania

Zespotu MDR o zdarzeniach moggcych mie¢ zwigzek ze schematami podatkowymi.

§4

Zakres obowiazkow oraz uprawnienia Zespotu MDR

1. Zespo6t MDR moze podja¢ decyzje o przygotowaniu wniosku o wydanie
interpretacji indywidualnej w zakresie MDR, albo wystapi¢ o opini¢ zewnetrznego
doradcy podatkowego/ radcy prawnego/adwokata, w razie watpliwosci. W sprawie
watpliwej, w ktérej Gmina zdecydowata sie skorzysta¢ z pomocy doradcy
zewnetrznego i / lub wystapi¢ z wnioskiem o wydanie interpretacji indywidualnej,
Zesp6t MDR raportuje informacje o schemacie podatkowym przynajmniej do
momentu uzyskania opinii lub interpretaciji.

2. Zesp6t MDR, jest odpowiedzialny za:

1) ustalenie statusu Gminy na gruncie przepiséw Rozdziatu 11a Ustawy wzgledem
uzgodnienia wskazanego w informacji otrzymanej od Pracownikow;

2) weryfikacje na gruncie przepisow Rozdziatu 11a Ustawy uzgodnien, ktore wedtug
informacji przekazanej Zespotowi MDR przez Pracownikbw mogg potencjalnie
stanowi¢ schematy podatkowe;

3) kontrole nad wykonywaniem przez Pracownikéw procesu weryfikacji zdarzen
majacych miejsce przed przyjeciem Procedury (dokonanych po 25 czerwca 2018r.
w przypadku schematéw podatkowych transgranicznych oraz po 1 listopada 2018r.
w przypadku schematéw podatkowych innych niz transgraniczne) pod katem
obowiazkéw z nich wynikajgcych na gruncie rozdziatu 11a Ustawy, oraz wykonanie
tych obowigzkow;

4) prowadzenie rejestru zgtoszen informacji dla Zespotu MDR przekazywanych przez
Pracownikow;

5) formutowanie oraz aktualizacje Wytycznych dla Pracownikow w zakresie
identyfikacji uzgodnien potencjalnie stanowigcych schemat podatkowy;

6) zgtaszanie odpowiednich informacji do Szefa KAS w imieniu Gminy;

7) prowadzenie i biezgca aktualizacja wykazu schematéw podatkowych zgtoszonych
przez Gmine wraz z nadanymi tym schematom numerami NSP;

8) prowadzenie i biezaca aktualizacja wykazu uzgodnien, ktére wystepuja
w Urzedzie Gminy i Miasta oraz jednostkach organizacyjnych Gminy i Miasta, a ktore
nie stanowig schematéw podatkowych (tzw.biata lista”);



9) upowszechnianie wsréd Pracownikéw wiedzy z zakresu schematéw podatkowych,
w tym obowigzkéw wynikajacych z Rozdziatu 11a Ustawy;

10) monitorowanie stanu prawnego, publikowanych objasnien, interpretacji
indywidualnych i innych informacji dotyczacych schematéw podatkowych oraz
aktualizowanie Procedury MDR;

11) identyfikowanie rzeczywistych lub potencjalnych naruszen Procedury lub
przepiséw MDR oraz kierowanie do wiasciwego wydziatu, biura i wiasciwej jednostki
uwag celem usuniecia tych naruszen, a takze analiza zgtaszanych naruszen
Procedury MDR i podejmowanie dziatart naprawczych w tym zakresie;

12) wspoétprace z Promotorami, Korzystajgcymi i Wspomagajgcymi w zakresie
obowigzkow raportowania danego schematu podatkowego;

13) prowadzenie archiwum informacji w zakresie schematéw podatkowych.

3. W skfad Zespotu MDR wchodza:

1) Skarbnik Gminy i Miasta — Zbigniew Wojtyto — Przewodniczacy Zespotu MDR,

2) Gtéwny Ksiegowy — Ewelina Falkiewicz - Zastepca Przewodniczacego Zespotu
MDR,

3) Kierownik Referatu Podatkoéw — Beata Brychcy,

4) Radca Prawny - Aleksander Zukowski,

5) Naczelnik Wydziatu Mienia i Geodezji — Katarzyna Pyszny,

6) Gtéwny Specjalista ds. rozliczania podatku VAT- Barbara Tarajko,

7) Inspektor Wydziatu Finansowo-Budzetowego prowadzacy rozliczenia podatku
dochodowego od oséb fizycznych dotyczacego zlecen i uméw o dzieto — Grazyna
Dara,

8) Gtowny Ksiegowy ZDiSK — lwona Wawrzyczek,

9) Gtéwny ksiegowy ZGM — Jolanta Kokowska,

10) Gtéwny Ksiegowy ZEAS — Katarzyna Guzik,

11) Gtéwny ksiegowy MOSIR — Katarzyna Mika,

12) Gtowny Ksiegowy OPS — Hanna Hanak.

4. Zesp6t MDR wszelkie decyzje w zakresie wykonywania przez Gmine obowigzkoéw
wynikajgcych z Rozdziatu 11a Ustawy, w tym okres$lenie kwalifikacji i skutkow
zdarzen, podejmuje zwyktg wigkszoscia gloséw w obecnosci co najmniej potowy
sktadu Zespotu MDR, przy czym wymagana jest obecno$¢ Przewodniczgcego
Zespotu MDR badz jego Zastepcy oraz osoby reprezentujgcej jednostke
organizacyjna, ktorej dotyczy kwalifikowane zdarzenie.

5. Przewodniczgcy Zespotu MDR organizuje prace i zwotuje posiedzenia Zespotu
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MDR,

6. Zespot MDR moze zada¢ od Pracownikéw dodatkowych wyjasnien i informacji
w celu dokonania analizy danego zdarzenia pod katem MDR. Zgdanie moze
wykraczac¢ poza tres¢ otrzymanej Informacji dla Zespotu MDR (zatgcznik nr 3).

§5
Obowiazki Pracownikow w zakresie przekazywania Zespotowi MDR informacji
o zdarzeniach, ktore potencjalnie moga stanowi¢ schemat podatkowy

1. Pracownicy zobowigzani sg do biezacej analizy podejmowanych przez Gmine
czynnosci pod katem wystgpienia obowigzkéw zwigzanych z przekazywaniem
informacji o schematach podatkowych, w szczegdlnosci w kontekscie realizaciji
czynnosci wchodzacych w zakres obowigzkéw poszczegoinych oséb.

2. Pracownicy wskazani w § 1 ust. 4, w przypadku stwierdzenia, ze podejmowane
przez Gmine czynnosci stanowig lub choéby potencjalnie mogg stanowic¢
uzgodnienie, udostepnienie uzgodnienia, wdrazanie uzgodnienia, schemat
podatkowy lub inne zdarzenie rodzace obowigzki zwigzane z przekazywaniem
informacji o schematach podatkowych, zobowigzani sg niezwtocznie przekazywac
pisemng informacje (zawiadomienie) w tym zakresie bezposredniemu przetozonemu
(Naczelnikowi Wydziatu, Kierownikowi Referatu lub Kierownikowi jednostki) wraz
z wypetnionym Protokotem zgtoszenia zdarzenia i weryfikacji MDR, bedacym
zatgcznikiem nr 4 do niniejszej procedury.

4. Naczelnicy Wydziatéw, Kierownicy Referatdw oraz Kierownicy jednostek
zobowigzani sa do dokonywania wstepnej weryfikacji zawiadomien otrzymanych od
pracownikow i identyfikowania potencjalnych schematéow podatkowych oraz
niezwlocznego, jednak nie pdézniej niz w terminie 3 dni roboczych, ich przekazania
Przewodniczgcemu Zespotu MDR.

5. W przypadku Urzedu Gminy i Miasta oraz pozostatych jednostek budzetowych
Gminy, raportowaniu podlega¢ bedg gtownie schematy podatkowe spetniajgce
kryterium gtownej korzysci oraz posiadajgce 0goélng ceche rozpoznawcza.

6. Obowigzek przekazywania informacji o schematach podatkowych moze dotyczy¢
nastepujgcych kategorii podmiotéw: promotora, korzystajgcego, wspomagajacego.

7. Gmina moze wystgpi¢ w roli promotora w przypadku dalszego udostepnienia
innym podmiotom schematu podatkowego opracowanego na potrzeby wiasne lub
otrzymanego od innego podmiotu np. doradcy podatkowego, adwokata, radcy
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prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowe;j.

8. Gmina moze wystgpi¢ w roli korzystajacego, jesli korzysta z udostepnienia lub
wdraza, przygotowuje sie¢ do wdrozenia uzgodnienia, ktérego celem ma byé
osiggniecie przez nig korzysci podatkowych w przysztosci.

9. Gmina moze by¢ uznana za wspomagajgcego, jesli udzieli pomocy, wsparcia lub
porad dotyczacych opracowania, udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowanie
wdrozenia uzgodnienia.

§6

Informacja o schemacie podatkowym

1. W przypadku wystapienia obowigzku informacyjnego o schemacie podatkowym,
Zesp6t MDR dokonuje zgtoszenia do Szefa KAS na odpowiednim urzedowym
formularzu MDR-1 (przekazanie informacji o wdrazaniu lub udostepnianiu schematu
podatkowego) lub MDR-3 (przekazania informacji o zastosowaniu schematu
podatkowego).

W pozostatych przypadkach jednostki organizacyjne samodzielnie zobowigzane sg
do wypetniania obowigzkéw przekazywania informacji do Szefa KAS o schematach
podatkowych wynikajacych z przepiséw Ordynacji podatkowe;.

2. Informacja o schemacie podatkowym zawiera:

1) dane identyfikujgce przekazujacego informacje oraz korzystajgcego, ktéremu
udostepniony zostat schemat podatkowy, gdy uzgodnienie dotyczy osdb bedacych
podmiotami powigzanymi z promotorem lub korzystajacym;

1a) w przypadku schematu dotyczacego Gminy i Miasta jako Podatnika, nalezy
podaé¢ NIP Gminy 642-000-97-26

2) podstawe prawng przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz ze
wskazaniem przestanek skutkujacych uznaniem danego uzgodnienia za schemat
podatkowy, w tym wskazaniem cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego te
informacje;

3) wskazanie, czy przekazywana informacja o schemacie podatkowym dotyczy
schematu podatkowego standaryzowanego Ilub schematu podatkowego
transgranicznego;

4) streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe
uzgodnienia, jezeli ja nadano, opis dziatalnosci gospodarczej, do ktérej ma
zastosowanie schemat podatkowy, bez ujawnienia danych objetych tajemnicg
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handlowa, przemystowa, zawodowg lub procesu produkcyjnego;

5) wyczerpujacy, wediug wiedzy przekazujacego informacje, opis uzgodnienia
stanowigcego schemat podatkowy, wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotéw tych
czynnosci, zatozen uzgodnienia, czynnosci dokonywanych w ramach uzgodnienia
i ich chronologii oraz wystepujacych powigzan pomiedzy podmiotami powigzanymi;
6) wskazanie znanych przekazujgcemu informacje celéw, ktérych realizacji schemat
podatkowy ma stuzyc;

7) przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedtug wiedzy przekazujacego
informacje, zastosowanie w schemacie podatkowym;

8) szacunkowa warto$¢ korzysci podatkowej lub przyblizong warto$¢ aktywa
w podatku odroczonym, jezeli wystepujg i sg znane przekazujgcemu informacje lub
mozliwe do oszacowania przez niego;

9) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedzg przekazujgcego informacje
znajduje sie schemat podatkowy, w szczegdlnosci informacji o terminach jego
udostepniania lub wdrazania lub o dacie czynno$ci w ramach uzgodnienia;

10) wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informaciji
o schemacie podatkowym, jezeli wystepuja;

11) adres elektroniczny, na ktéry ma zosta¢ doreczone potwierdzenie nadania NSP,
przy czym wskazanie adresu traktuje sie na réwni z wyrazeniem zgody na
doreczanie potwierdzenia nadania NSP wylagcznie za pomoca $srodkéw komunikaciji
elektroniczne;j.

3. Przekazujac informacje o schemacie podatkowym Gmina wskazuje w niej inne
podmioty biorgce udziat w uzgodnieniu, w tym osoby fizyczne, a takze przekazuje
tym osobom numery NSP, celem zwolnienia ich z obowigzku samodzielnego
raportowania, w terminie 7 dni od dnia otrzymania numeru NSP, lub podjecia decyzji
przez Zespot MDR, ze dany numer NSP znajduje zastosowanie do analizowanej
transakcji.

4. Zgtoszenie schematu podatkowego do Szefa KAS dokonywane jest najpozniej
w terminie 30 dni:

1) od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego,

2) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,
3) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego;

w zaleznos$ci od tego, ktory z tych termindéw wystapi najwczesnie;.

5. Zgtoszenie schematu podatkowego do Szefa KAS dokonuje sie¢ poprzez System
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zgtoszeniowy MDR udostepniony przez Ministerstwo Finanséw.
6. Po zgtoszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu
zgtoszeniowego MDR pobra¢ Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO).
7. Szef KAS nadaje numer schematu podatkowego i przekazuje potwierdzenie jego
nadania.

§7

Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego

1. Korzystajacy, ktéry w danym okresie postugiwat sie elementami schematu
podatkowego i uzyskat wynikajacg z niego korzy$é podatkowa, zobowigzany jest
w terminie ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej tego okresu rozliczeniowego do
przekazania tych informacji Szefowi KAS.
2. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego powinna przede wszystkim
zawiera¢ numer schematu podatkowego oraz wysokoS¢ uzyskanej korzysci
majatkowej wynikajgcej z zastosowania danego schematu.
Opis obowigzkéw raportowych i formularzy stanowi zatgcznik nr 5 do Procedury
MDR.
§8
Zasady zgtaszania przez Pracownikow podejrzenia
naruszenia przepisow z zakresu obowigzkow informowania

o schematach podatkowych

1. Pracownicy majg obowigzek niezwlocznego zgtaszania, w formie pisemne;j,
wszelkich rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw dotyczacych zasad
postepowania okreslonych w niniejszej Procedurze MDR bezposredniemu
przetozonemu (Naczelnikowi Wydziatu, Kierownikowi Referatu lub Kierownikowi
jednostki).

2. Bezposredni przetozony po przeanalizowaniu zgtoszenia i uznaniu go za zasadne,
przekazuje je niezwiocznie, jednak nie pézniej niz w terminie 3 dni roboczych, wraz
z uzasadnieniem, Przewodniczacemu Zespotu MDR.

3. Zgtaszajgc naruszenie pracownicy podajg wszelkie znane im fakty i okoliczno$ci
dotyczace naruszenia, w szczegolnosci:

1) date zidentyfikowania naruszenia oraz date wystgpienia naruszenia,

2) charakter naruszenia,

3) informacje na temat oséb uczestniczacych w naruszeniu oraz dowodow istnienia
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tego naruszenia.

4. W przypadku potwierdzenia naruszenia, Zesp6t MDR podejmuje dziatania
niezbedne w celu jego usuniecia lub naprawienia. W przypadku gdy zgtoszenie
podlega zawiadomieniu badz dotyczy zagadnienia, ktére powinno podlegaé
raportowaniu do Szefa KAS, Zesp6t MDR dokonuje raportowania.

DZIAL 1lI
PRZEPISY KONCOWE
§9

Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji

1. Archiwizacja dokumentéow i informacji gromadzonych w toku wykonywania
obowigzkdéw zwigzanych z przestrzeganiem przepisow MDR oraz stosowania
niniejszej Procedury MDR prowadzona jest w wydziatach i biurach Urzedu Gminy
i Miasta i w jednostkach organizacyjnych Gminy i Miasta, a w zakresie dziatania
Zespotu MDR w Wydziale Finansowo-Budzetowym Urzedu Gminy i Miasta.

2. Dokumenty w zakresie schematdéw podatkowych przechowywane sg w:

1) w wersji papierowej w Wydziale Finansowo-Budzetowym Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny,

2) formie elektronicznej w bazie danych Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny.

3. Archiwizowane informacje w zakresie schematéw podatkowych obejmuija:

1) w odniesieniu do informacji przekazanych przez Pracownikow: informacje
dotyczace rodzaju uzgodnienia i roli Gminy w uzgodnieniu, zgtoszenia wszelkich
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséow MDR przekazane Zespotowi
MDR, wynik analizy Zespotu MDR danego zgtoszenia,

2) notatki wewnetrzne Zespotu MDR;

3) ewentualne wytyczne Zespotu MDR dla Pracownikéw;

4) ztozone o$wiadczenia o ktérych mowa w §1 ust.4 i ust.6.

4. Gmina przechowuje dokumenty oraz informacje przez okres wynikajacy z instrukcji
kancelaryjne;j.

5. Informacje zawarte w przechowywanej dokumentacji podlegajg ochronie i kontroli
dostepu odpowiednio do zasad ochrony stosowanych w stosunku do tajemnic
ustawowo chronionych lub obowigzkéw poufnosci zwigzanych z ochrong danych

osobowych.
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§10
Zasady upowszechniania wsrod Pracownikow wiedzy z zakresu obowigzkow

przekazywania informacji o schematach podatkowych

1. Wéréd Pracownikéw Gminy upowszechniana jest wiedza z zakresu MDR poprzez
przekazywanie informacji o przepisach MDR.

2. Pracownicy zobowigzani sg do zapoznania sie z niniejszg Procedurg MDR.

3. Zespot MDR odpowiedzialny jest za dokonywanie okresowego przegladu
i aktualizacji Procedury MDR.

§11
Zasady kontroli wewnetrznej

1. Procedura MDR podlega kontroli, ktérej zasadniczym celem jest wykrycie
ewentualnych nieprawidtowosci w stosowaniu przepisow Ustawy, w zakresie
Rozdziatu 11a oraz podniesienie sprawnosci funkcjonowania Procedury poprzez
eliminacje w przysztej pracy ujawnionych watpliwosci.

2. Realizacja podstawowych celéw kontroli polega na gromadzeniu, niezbednych dla
usprawnienia Procedury w celu zapewnienia przestrzegania Ustawy, w zakresie
Rozdziatu 11a, informacji o:

1) newralgicznych dziedzinach, w ktorych wystepuja zaniedbania, nieprawidfowosci
i odchylenia od przyjetych do stosowania norm;

2) srodkach umozliwiajgcych likwidacje przyczyn oraz skutkéw nieprawidtowosci
i odchylen.

3. Procedura MDR podlega¢ bedzie weryfikacji, ktéra moze mie¢ charakter
incydentalny, jak i cykliczny, przy zatozeniu, ze procedura powinna podlegacé
przegladowi nie rzadziej niz raz na 12 miesiecy, z zastrzezeniem sytuacji, gdy
dokonanie weryfikacji bedzie niezbedne ze wzgledu na zmiane okolicznosci, badz
przepisow prawa.

§12
Zataczniki

Zatgcznik nr 1 - O$wiadczenie o zapoznaniu sie z procedurg MDR;
Zatgcznik nr 2 - Oswiadczeniu o wprowadzeniu innej procedury MDR;

Zatgcznik nr 3 - Zakres informacji uzyskiwanych przez Zespét MDR;
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Zatacznik nr 4 — Protokdt zgtoszenia zdarzenia i weryfikacji MDR;
Zatacznik nr 5 — Obowigzki raportowe i formularze;

§13
Postanowienia koncowe

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Procedura ma zastosowanie do weryfikacji i raportowania czynnosci powstajgcych
takze przed jej wejsciem w zycie.

~ Hrmisirz
Sy | Miasta
Ei-LeSZczyny

niszewski

v




BURMISTRZ

. (INY | MIASTA Zalacznik nr1

do Procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowiazku
przekazywania informacji

o schematach podatkowych

i
Czerwionka-Leszczyny

(Nazwa jednostki organizacyjnej/

Wydziat, stanowisko)

Oswiadczenie

Zgodnie z § 1 ust. 4 zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia nr ...................... Burmistrza
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z dnia...............ccoccveenn.... oswiadczam, ze:
zapoznatam/em sie z ,Procedurg w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych”, obowigzujacg
w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny oraz jednostkach organizacyjnych

Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny i zobowigzuje sie do jej przestrzegania.

Wieslaw Janiszewski

N




BURMISTRZ
GMINY | MIASTA
Czerwionka-Leszczyny

Zalacznik nr 2

do Procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywiazywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji

o schematach podatkowych

(Nazwa jednostki organizacyjnej)

Oswiadczenie
Zgodnie z § 1 ust. 6 zatacznika nr 1 do Zarzgdzenia nr ...................... Burmistrza
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z dnia..........c..cceeeveeeeeen..... oSwiadczam, ze:

zostata wprowadzona procedura w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych dotyczacych

(Data i podpis Kierownika Jednostki)

L 5_,:‘.1. {?}SE?'Z
Gmindi Miasta
-Zerwighifk-Les

eszczyny

|
inctaw niszewski




BURMISTRZ

GMINY | MIASTA Zatacznik nr 3
Czerwionka-Leszczyny do Procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywiazywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji
o schematach podatkowych

Zakres informacji uzyskiwany przez Zespot MDR

W celu przygotowania przez Gmine kompletnej Informacji o Schemacie Podatkowym,
celem przestania jej do Szefa KAS, Pracownicy przesla do Zespotu MDR, na jego
prosbe, nastepujgce informacje o okolicznosciach formalnych i faktycznych
zwigzanych z dang sytuacja:

1) opis w szczegolnosci uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczeri podatkowych - wedtug
dostepnej wiedzy, wraz ze wskazaniem warto$ci przedmiotéw tych czynnosci,
czynnosci dokonywanych i ich chronologii oraz wystepujacych powigzan pomigdzy
podmiotami powigzanymi (o ile taka sytuacja ma miejsce);

2) wskazanie znanych celow, ktérych realizacja uméw/zdarzer/inwestycji/rozliczen
podatkowych ma stuzy¢;

3) wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaty przekazaniem przez Gmine
informacji, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana
pierwsza czynnos$g¢;

4) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z dostepng wiedzg znajduje sig
w szczegobino$ci umowa/zdarzenie/inwestycja/rozliczenie podatkowe;

5) informacji o terminach udostepniania lub wdrazania;

6) wskazanie znanych danych identyfikujagcych innego Podmiotu uczestniczacego,
ktérego sytuacja moze dotyczyc.




BURMISTRZ
GMINY [ MIASTA
Czerwionka- Leszczyny

Zatacznik nr 4

do Procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywiazywaniu sie z obowiagzku
przekazywania informacji

o schematach podatkowych

Protokét zgtaszania zdarzenia i weryfikacji Schematu Podatkowego (MDR)

Nr zgloszenia MDR
LA LR e Wit Prab oWl I R

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki organizacyjnejé
/Wydziatu/Biura/Stanowiska

Imie i Nazwisko osoby sporzadzajacej Pﬁotokél
Opis weryﬁkowanej czynnosci

Uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowana czynno$é moze
by€ uznana za schemat podatkowy

Data i podpis Pracownika




L.p. Kryterium weryfikaciji

CZESC|

eryfikacja w zakresie wystapienia przestanek, o ktérych mowa w definicji
,uzgodnienia”.
ezeli co najmniej na jedno pytanie w tej czesci udzielono odpowiedzi ,NIE”, nalezy zakoriczyé
peifnianie arkusza weryfikacyjnego — analizowana czynnosc (lub zespdt czynnosci) nie stanowi
chematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu).
ezeli na oba pytania udzielono odpowiedzi , TAK”, nalezy wypetni¢ drugg czeéé arkusza
eryfikacyjnego.

1 Czy czynno$¢ lub zesp6t czynnosci (dalej zwane facznie jako: czynnosé) TAK/NIE(*)
dotyczy podatkéw, przez ktére rozumie sig réwniez zaliczki na podatki, raty
podatkow (jezeli przepisy prawa podatkowego przewidujg ptatnosé podatku
w ratach) i opfaty oraz niepodatkowe naleznosci budzetowe?

2 Czy co najmniej jedna ze stron analizowanej czynnosci / transakcji jest TAK/NIE(*)
podatnikiem?

CZESC I

eryfikacja w zakresie wystapienia przestanek, o ktérych mowa w definicji
,korzysci podatkowej”

ezeli na wszystkie pytania w tej czesci udzielono odpowiedzi -NIE”, nalezy zakoriczy¢ wypetnianie
rkusza weryfikacyjnego — czynno$é (lub zespét czynnosci) nie stanowi schematu podatkowego

i nie podlega raportowaniu).

ezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi ,TAK”, nalezy wypetni¢ trzecig czesé
rkusza weryfikacyjnego.

1 Czy analizowana czynno$¢ skutkuje niepowstaniem zobowigzania TAK/NIE(*)
podatkowego, odsunigciem w czasie powstania zobowigzania podatkowego
lub obnizeniem wysokosci zobowigzania podatkowego?

2 Czy czynnos¢ skutkuje powstaniem lub zawyzeniem straty podatkowej? TAK/NIE(*)

3 Czy czynno$¢ skutkuje powstaniem nadpiaty lub prawa do zwrotu podatku TAK/NIE(*)
albo zawyzeniem kwoty nadpfaty lub zawyzeniem kwoty zwrotu podatku?

4 Czy czynno$¢ skutkuje brakiem obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, TAK/NIE(*)

jezeli wynika on z okolicznosci wskazanych w pytaniu nr 1, czyli
niepowstaniem zobowigzania podatkowego, odsunigciem w czasie
powstania zobowigzania podatkowego Iub obnizeniem wysokosci
zobowigzania podatkowego?

5 Czy czynno$¢ skutkuie podwyzszeniem kwaty nadwyzki podatku TAK/NIE(*)
naliczonego nad naleznym (VAT) do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy?

6 Czy czynnos$¢ skutkuje niepowstaniem obowigzku lub odsunieciem w czasie TAK/NIE(*)
powstania obowigzku sporzadzania i przekazywania  informacji
podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych?



CZESC Il

eryfikacja w zakresie wystapienia przestanek, o ktérych mowa w definicji
'kryterium gtéwnej korzysci”

ezeli na wszystkie pytania w tej Czesci udzielono odpowiedzi ,NIE”, nie wypetnia si¢ dalszej czesci
rkusza weryfikacyjnego — czynnosé (lub zesp6t czynnosci) nie stanowi schematu podatkowego

i nie podlega raportowaniu).

ezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi ,TAK”, wypeinia si¢ czwartg cze$¢ arkusza
eryfikacyjnego.

1 Czy podmiot dziatajgcy rozsadnie i kierujgcy sie zgodnymi z prawem TAK/NIE(*)
celami innymi niz osiggniecie korzysci podatkowe;, mogtby zasadnie
wybra¢ inny sposéb postepowania, z ktdrym nie wigzatoby sie uzyskanie
korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajgcej z wykonania
uzgodnienia?

2 Czy korzys¢ podatkowa jest gtéwng lub jedna z gléwnych korzysci, ktéra TAK/NIE(*)
podmiot spodziewa sie osiggnac w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia?

CZESC IV

eryfikacja w zakresie wystapienia tzw. "ogéinej cechy rozpoznawczej"
ezeli na wszystkie pytania udzielono odpowiedzi ,NIE” - czynno$¢ (lub zespét czynnosci) nie
tanowi schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu).
ezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi ,TAK” - zidentyfikowano schemat
atkowy.

1 Czy promotor Ilub korzystajacy zobowigzali sig do zachowania TAK/NIE(*)
poufnosci wobec oséb trzecich, w szczegolnosci wobec innych
korzystajacych, promotoréw lub organéw podatkowych lub sposobu,

W jakim uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;j?

2 Czy promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego TAK/NIE(*)
wysokos$¢ uzalezniona jest od wysokosci korzySci podatkowej wynikajgcej
z dokonanego uzgodnienia?

3 Czy promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia TAK/NIE(*)
uzaleznionego od uzyskania korzysci  podatkowej wynikajgcej
Z uzgodnienia lub zobowigzat sie do zwrotu wynagrodzenia lub jego
czesci, w przypadku gdy korzy$é ta nie powstanie lub powstanie w
wysokos$ci nizszej, niz zakladano?

4 Czy dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg sie na TAK/NIE(*)
Znacznie  ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg znacznie
ujednolicong forme, ktére nie wymagajg istotnych zmian w celu wdrozenia
schematu u wigcej niz jednego korzystajgcego?

5 Czy podejmowane sg celowe czynnoSci dotyczace nabycia spofki TAK/NIE(*)
przynoszacej straty, zaprzestania giownej dziatalnosci takiej spoiki
i wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia Zzobowigzan
podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na
terytorium innego paristwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat?

6 Czy dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego TAK/NIE(*)
Zr6dta dochodéw (przychodéw) lub Zmiany zasad opodatkowania, ktérych
skutkiem jest nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wylgczenie
Z opodatkowania?
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Czy czynnosci prowadzg do okreznego obiegu $rodkéw pienigznych
poprzez zaangazowanie podmiotow posredniczacych niepetnigcych
istotnych funkgji gospodarczych, lub dziatan, ktére wzajemnie sig¢ znosza
lub kompensujg lub prowadzg do uzyskania stanu identycznego Ilub
zblizonego do istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo majg
inne podobne cechy?

Czy uzgodnienie obejmuje podlegajgce zaliczeniu do kosztéw uzyskania
przychodow transgraniczne piatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi
(W rozumieniu art. 86a § 1 pkt 7 Ordynaciji podatkowej), a w paristwie
miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy:

-nie naktada sie podatku dochodowego od os6b prawnych lub pobiera sie
ten podatek wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%?

-platnosci te korzystajg z catkowitego zwolnienia lub objete sg
preferencyjnymi zasadami opodatkowania?

Czy korzystajgcy zobowigzat sie, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia
bedzie wspdlpracowat z promotorem, ktéry udostepnit uzgodnienie, albo
zaptaci promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie?

Czy promotor lub korzystajacy faktycznie respektujg co najmniej jedno
Z zobowigzan wskazanych w pytaniu 1 (zobowigzanie do zachowania
poufnoéci wobec oséb trzecich, w szczegoinosci wobec innych
korzystajgcych, promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu, w jaki
uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej) i pytaniu 2
(zobowigzania do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysokosé
uzalezniona jest od wysokosci korzyéci podatkowej wynikajgcej
z dokonanego uzgodnienia)?

Czy na podstawie istniejgcych okolicznosci nalezy przyjaé, ze rozsadnie
dziatajgcy promotor lub korzystajacy, do ktérych nie stosowatyby sie
obowigzki przewidziane w przepisach o informowaniu o schematach
podatkowych, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan
wskazanych w pytaniach 1-3 bylo faktycznie respektowane?

TAK/NIE(*)

TAK/NIE(*)

TAK/NIE(*)

TAK/NIE(*)

TAK/NIE(*)

Data i podpis
Dyrektora/Kierownika/Naczelnika/Pracownika

wraz z pieczatka stuzbowa
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Data dodatkowej
weryfikacji

Czionkowie Zespotu MDR dokonujacy dodatkowej Weryfikacji

Czy weryfikowana czynnosé jest TAK/NIE(*)
uznana za schemat podatkowy

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpisy cztonkéw Zespotu MDR wraz
Z pieczatkami stuzbowymi

mIstrz
i Miasta
a-Leszczyny

niszewski
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Obowiazki raportowe i formularze

Informacja
o schemacie
podatkowym

Zatacznik nr5

do Procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywiazywaniu sie z obowiazku
przekazywania informacji

o schematach podatkowych

[promotor] Promotor przekazuje Szefowi KAS |
informacje o schemacie podatkowym |
| terminie 30 dni od dnia nastepnego po
udostepnieniu schematu podatkowego,
fod nastepnego dnia po przygotowaniu
do wdrozenia schematu podatkowego lub

d dnia dokonania pierwszej czynnosci

igzanej z wdrazaniem schematu

podatkowego - w zaleznosci od tego, ktére
z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

[wspomagajacy] W przypadku schematéw
podatkowych standaryzowanych oraz ,
schematéw podatkowych i
niestandaryzowanych, jezeli promotor zostat |
zwolniony z obowigzku zachowania tajemnicy
zawodowey.

Jezeli wspomagajacy nie zostat poinformowany
o0 NSP/ braku NSP, przekazuje Szefowi KAS
]informacje, o schemacie podatkowym, jezeli
dostrzegt lub powinien byt dostrzec, ze
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, |
w terminie: - 30 dni od dnia nastepnego 1
po udostepnieniu schematu podatkowego,

od nastepnego dnia po przygotowaniu

do wdrozenia schematu podatkowego lub

od dnia dokonania pierwszej czynnosci ‘
zZwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego; |
- 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu |
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MDR-2

Zawiadomienie
dotyczace
schematu
podatkowego

bezposrednio lub za posrednictwem innych
0s6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia
lub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego [termin biegnie od
najwczesniejszego z powyzej wskazanych
zdarzen).

[korzystajacy] Jezeli korzystajacy nie zostat
poinformowany o NSP/ braku NSP/

w przypadku braku promotora w schemacie
podatkowym, przekazuje Szefowi KAS
informacje o schemacie podatkowym

w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po
udostepnieniu mu schematu podatkowego,
przygotowaniu przez niego schematu
podatkowego do wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej

z wdrazaniem schematu podatkowego przez
korzystajgcego, w zaleznosci od tego, ktore
z tych zdarzen nastagpi wczesnie).

Korzystajacy przekazuje informacje

o schemacie podatkowym do Szefa KAS
rowniez w przypadku schematu podatkowego
innego niz standaryzowany, jezeli nie zwolnit
promotora z obowigzku zachowania tajemnicy
zawodowej.

| [promotor] W przypadku gdy przekazanie

przez promotora informacji o schemacie
podatkowym innym niz schemat podatkowy
standaryzowany naruszatoby obowigzek
zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej i promotor nie zostat zwolniony
przez korzystajgcego z obowigzku jej
zachowania w tym zakresie Promotor,

w terminie 30 dni od dnia, w ktérym
poinformowat korzystajacego lub inne podmioty
o obowigzku przekazania informacji

o schemacie podatkowym, zawiadamia Szefa
KAS o poinformowaniu korzystajgcego oraz
innych podmiotow o obowigzku przekazania



schematu podatkowego, wskazujgc date
udostepnienia schematu podatkowego lub
dokonania czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego oraz liczbe podmiotow,
ktore poinformowat.
[wspomagajacy] W przypadku, gdy
wspomagajgcy nie zostat poinformowany

o NSP/ braku NSP:

1) jezeli powziat lub powinien byt powzig¢
watpliwoséci, ze uzgodnienie moze stanowié
schemat podatkowy - zawiadamia Szefa KAS
o wystapieniu do promotora/ korzystajgcego
wskazujac dzien, w ktérym powzigt watpliwosci,
ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy
oraz liczbe podmiotéw, do ktérych wystapit

0 przekazanie mu pisemnego o$wiadczenia,
ze uzgodnienie nie stanowi schematu
podatkowego, w terminie 5 dni roboczych od
dnia, w ktorym powziat lub powinien byt
powzig¢ watpliwosci;

2) w przypadku gdy przekazanie informaciji

o schemacie podatkowym naruszatoby
obowigzek zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej i wspomagajgcy nie
zostat zwolniony z obowigzku jej zachowania
przez korzystajgcego w tym zakresie,
zawiadamia Szefa KASo wystgpieniu takiej
sytuacji, wskazujgc dzien, w ktorym dostrzegt,
ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy
oraz liczbe podmiotéw, ktére poinformowat

o obowigzku przekazania informacji Szefowi
KAS, w terminie 30 dni od nastepnego dnia po
udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem
innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia do
obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia
schematu podatkowego.



MDR-3 Informacja [korzystajacy] Korzystajacy, ktéry dokonywat

korzystajgcego | w danym okresie rozliczeniowym

0 schemacie jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem

podatkowym schematu podatkowego lub uzyskiwat
wynikajgcg z takiego schematu podatkowego
korzy$¢ podatkowa, przekazuje do Szefa KAS
informacijg o zastosowaniu schematu
podatkowego.
Informacje nalezy przekazaé w terminie
ZloZenia deklaraciji podatkowej odnoszace;j sie
do podatku ktérego dotyczy schemat,
dotyczacej danego okresu rozliczeniowego.
Informacja jest podpisywana przez Osobe
upowazniong do reprezentacji. Dowod
Zlozenia podpisu przez ww. Osobe
przekazywany jest za pomoca $rodkéw
komunikaciji elektronicznej do Szefa KAS.

MDR-4 Kwartalna [promotor/ wspomagajacy] W przypadku

informacja o udostepnienia schematu podatkowego

udostepnieniu standaryzowanego w tra'kcie kwartaiu,_

échematis promotor Iup wspomagajacy przekazu;e do
Szefa KAS informacje Zawierajgca dane

podatkowego identyfikujace korzystajacego, wskazujac

standaryzowa NSP.

nego W przypadku, gdy korzystajgcy nie zwolnit

promotora/ wspomagajgcego z obowigzku
zachowania tajemnicy zawodowej w tym
zakresie, informacja nie zawiera danych
korzystajacego i podmiotu uczestniczacego.
Informacje nalezy przekazaé w terminie 30 dni
po zakoriczeniu kwartatu.
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