ZARZADZENIE Nr 553/18
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 31 pazdziernika 2018 roku

W sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. 2 2018 r., poz. 994 z pdzn. zm.),

zarzadzam co nastepuje:
§1

1. Wprowadzi¢, do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 28/2002 Burmistrza
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z dnia 30 grudnia 2002 roku
z pozniejszymi zmianami, nastepujgce zmiany:

1) w § 12 pkt 6 i pkt 7 otrzymujg brzmienie:

,0. Wydziat Planowania Przestrzennego (symbol PP),”",

./ Wydziat Mienia i Geodezji (symbol MG) z podporzgdkowanym mu
Referatem Infrastruktury i Gospodarki Nieruchomosciami (symbol
R-IGN),”.

2) § 28 otrzymuje brzmienie:
.§ 28

Do zadan Wydziatu Planowania Przestrzennego naleza w szczegdlnosci
sprawy planowania i zagospodarowania przestrzennego, zadania z zakresu
ustalania warunkéw zagospodarowania przestrzennego terenu, oraz
podejmowanie dziatan majacych na celu ochrone zabytkow.”,

3) § 29 otrzymuje brzmienie:
.8 29

Do zadan Woydziatu Mienia i Geodezii nalezg w szczegdlnosci sprawy
Zwigzane z: nabywaniem, zbywaniem i podziatem nieruchomosci,
stanowigcymi wtasno$¢ gminy oraz prowadzeniem ich ewidencji, melioracjami
szczegotowymi, rolnictwem, lesnictwem oraz zwigzane z usuwaniem drzew
I krzewow.”.

2. Zatgceznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego, o ktorym mowa w ust. 1,
SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY | MIASTA CZERWIONKA-
LESZCZYNY” otrzymuje nowg tresc, jak w zatgczniku do niniejszego
Zarzadzenia.

3. W zatgczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego— SZCZEGOLOWY ZAKRES



DZIALANIA WYDZIALOW URZEDU, REFERATOW ORAZ OSOB BEDACYCH
NA SAMODZIELNYCH STANOWISKACH PRACY W URZEDZIE GMINY
I MIASTA, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) tiret dotyczacy dotychczasowego ,Wydziatu Planowania Przestrzennego
i Gospodarki Nieruchomosciami” otrzymuje brzmienie: ,Wydziatu
Planowania Przestrzennego”’,

2) tiret dotyczgcy Wydziatu Mienia i Geodezji otrzymuje brzmienie:
»-Wydziatu Mienia i Geodezji nalezy w szczegolnosci:

1) nabywanie nieruchomosci na rzecz Gminy w drodze umowy sprzedazy,
darowizny, zamiany, pierwokupu, wywiaszczenia, oraz na skutek
zrzeczenia sie,

2) nabywanie nieruchomosci na rzecz Gminy w trybie przepisow
0 komunalizacji mienia,

3) regulacja stanu prawnego nieruchomosci zajetych pod drogi gminne oraz
prowadzenie ewidencji drog gminnych,

4)  przygotowanie wnioskdéw wraz z dokumentacjg niezbedna o przekazanie
przez Wojewode gruntéw na rzecz Gminy, )

5) wydawanie decyzji zwigzanych z przeksztaiceniem prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci,

6) prowadzenie spraw dotyczgcych aktualizacji optat z tytutu uzytkowania
wieczystego,

7)  rozwigzywanie umoéw uzytkowania wieczystego przed uptywem terminu na
ktére zostato ustanowione,

8) sprzedaz prawa wieczystego uzytkowania gruntu na rzecz dotyczacych
uzytkownikow,

9) wystepowanie z wnioskiem o wywilaszczenie,

10) tworzenie gminnego zasobu nieruchomosci na cele zabudowy,

11) prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang administracyjng granic Gminy,

12) nadawanie nazw ulicom, placom i innym terenowym obiektom publicznym
oraz drogom wewnetrznym,

13) ustalanie numeracji porzadkowej budynkow,

14) prowadzenie spraw zwiazanych z podziatem nieruchomosci, z scaleniem
| podziatem nieruchomosci wraz z przygotowaniem decyzji,
prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniem nieruchomosci,
ustalanie odszkodowania za dziatki gruntu wydzielone pod przewidywane
w planie zagospodarowania przestrzennego drogi publiczne gminne
z nieruchomosci, ktorej podziat zostat dokonany na wniosek wiasciciela,

17) prowadzenie spraw zwigzanych ze zlecaniem wyceny nieruchomosci
w zakresie spraw prowadzonych przez Wydziat,

18) prowadzenie i aktualizacja rejestru gruntéw komunalnych, sporzadzanie
sprawozdan w zakresie obrotu gruntami stanowigcymi mienie komunalne,

19) wydawanie o$wiadczen o wykresleniu z ksigg wieczystych zobowiazan
| wierzytelnosci w zakresie spraw prowadzonych bezposrednio przez
Wydziat,

20) wnioskowanie do Wydziatu Ksiag Wieczystych Sgdu Rejonowego, w celu
zaktadania nowych ksigg dla gruntéw stanowiacych wiasno$é Gminy,
ujawniania podziatdw i decyzji komunalizacyjnych, w zakresie spraw
prowadzonych przez Wydziat,



28)
29)

30)
31)

32)

33)

34)

prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg gminnego  zasobu
nieruchomosci,

weryfikacja srodkow trwatych gminnego zasobu nieruchomosci z ewidencja
ksiegowa,

sporzadzanie dokumentéw przyjecia, przekazania-przejecia oraz likwidacji
srodka trwatego celem przekazania do ewidengiji ksiegowej,

sporzadzanie planu wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci,
przygotowywanie informacji o stanie mienia komunalnego po zakonczeniu
kolejnego roku budzetowego,

prowadzenie spraw zwiazanych ze stwierdzeniem nabycia spadku przez
Gmine,

prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem melioracji szczegotowej na
gruntach komunalnych,

wykonywanie zadan wynikajgcych z prawa towieckiego,

pomoc w organizowaniu wyboréow przedstawicieli rolnikéw do Izb
Rolniczych,

przygotowywanie sprawozdan okresowych i rocznych w sprawach
rolnictwa, lesnictwa i melioragji,

wspotdziatanie ze Starostwem Powiatowym w zakresie zadrzewien
i zalesien oraz ewidencji gruntéw,

wspotpraca z Agencjg Modernizacji Rolnictwa oraz Krajowym O$rodkiem
Wsparcia Rolnictwa z Panstwowa Inspekcjg Ochrony Roslin w zakresie
zwalczania choréb zakaznych zwierzat w porozumieniu z Panstwowym
Lekarzem Weterynarii, Urzedem Statystycznym przy przeprowadzaniu
spisu rolnego oraz wspdtpraca z Gminno-Miejskg Spétkg Wodna,
prowadzenie publicznie dostepnego wykazu informacji o $rodowisku i jego
ochronie w zakresie zadan Wydziatu,

prowadzenie postepowania i przygotowywanie zezwolen na usuniecie
drzew i krzewdw z terendw nieruchomosci oraz ustalanie optat w tym
zakresie, a takze kar za zniszczenie: terendw zieleni, drzew | krzewow.”,

3) tiret dotyczacy Referatu Infrastruktury i Gospodarki Nieruchomoséciami umieszcza
sig pod tiret dotyczacym Wydziatu Mienia i Geodezji i otrzymuje brzmienie:

,~Referatu  Infrastruktury i Gospodarki Nieruchomosciami nalezy
w szczegodlnosci:

1)

dokonywanie sprzedazy nieruchomos$ci, zamiany, darowizny i zrzeczenia
si¢, oddania w uzytkowanie wieczyste, najem lub dzierzawe. Uzyczenie,
oddanie w trwaty zarzad oraz jego wygaszenie, a takze ograniczania
prawami rzeczowymi, w tym uzytkowaniem i stuzebnosciami,

udzielanie zgody na czasowe lub state zajecie nieruchomosci bedacych
witasnoscig Gminy oraz pobieranie opfat,

udzielanie zgody i pobieranie opfat za usytuowanie urzadzen i tablic
reklamowych na gruntach Gminy,

przygotowywanie zezwolen na zaktadanie, przeprowadzanie i wykonywanie
urzadzen technicznych na gruntach gminnych, w tym ustalanie wysokosci
opfat za czasowe zajecie nieruchomosci,

prowadzenie spraw zwigzanych ze zlecaniem wyceny nieruchomosci
w zakresie spraw prowadzonych przez Referat,



16)
17)

18)

21)

22)

23)
24)

25)

26)

27)

28)

25)

kompleksowe przygotowywanie i prowadzenie spraw zwigzanych

z organizowaniem przetargébw na sprzedaz, oddanie w uzytkowanie
wieczyste, najem i dzierzawe nieruchomosci.

prowadzenie spraw dotyczacych aktualizacji optat z tytutu trwatego zarzadu,
prowadzenie spraw dotyczacych optat adiacenckich,

prowadzenie spraw zwigzanych z uwlaszczeniem o0s6b prawnych
i fizycznych na gruntach gminnych,

wydawanie oswiadczen o wykresleniu z ksigg wieczystych zobowigzan

| wierzytelnosci w zakresie spraw prowadzonych przez Referat,

zlecanie dokumentéw geodezyjnych dla potrzeb zadan realizowanych przez
Referat,

przygotowywanie wnioskow do Wydziatu Ksigg Wieczystych Sadu
Rejonowego, w celu zaktadania nowych ksiag dla gruntow stanowigcych
witasnos¢ Gminy,

w zakresie spraw prowadzonych przez Referat,

prowadzenie spraw zwigzanych ze zbywaniem lokali mieszkalnych
I uzytkowych z zasobu Gminy,

reprezentowanie  Gminy jako wspotwiasciciela we  wspolnotach
mieszkaniowych przez pracownikdw wyznaczonych do tego przez
Burmistrza,

wspofdziatanie z podmiotami odpowiadajgcymi za dostawe energii
elektrycznej, cieplnej i gazu,

wspoétpraca z podmiotami realizujgcymi zadania z zakresu gospodarki
komunalnej na terenie Gminy, dostawy wody oraz odprowadzania $ciekéw,
opiniowanie i programowanie potrzeb telekomunikacyjnych Gminy -
wspotpraca z podmiotami realizujgcymi te ustugi,

wspotpraca z podmiotami $wiadczacymi ustugi pocztowe dla mieszkancow,
prowadzenie postepowania zwigzanego z ustalaniem stawek czynszu za
najem lokali mieszkalnych i uzytkowych z zasobu Gminy,

prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem na zaséb Gminy lokali
mieszkalnych zaktadowych,

prowadzenie okresowych analiz sytuacji mieszkaniowej w Gminie oraz
popieranie  inicjatyw ~w  kierunku tworzenia nowych  zasobow
mieszkaniowych,

prowadzenie kontroli merytorycznej rozliczen wykonywania dotacji przez
Zaktad Gospodarki Mieszkaniowe;,

przygotowywanie sprawozdan w zakresie zadan prowadzonych przez
Referat,

prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem kaucji mieszkaniowych,

z weryfikacjg zmian wiascicielskich we wspodlnotach mieszkaniowych,
w sktad ktdrych wchodzg lokale mieszkalne nabyte od Gminy z bonifikatg,
przygotowywanie informacji w zakresie przeksztatcen i prywatyzacji mienia
komunalnego za dany rok w zakresie spraw prowadzonych przez Referat,
dokonywanie optat na rzecz Skarbu Panstwa za umieszczanie urzgdzen
infrastruktury technicznej niezwigzanej z potrzebami zarzgdzania drogami
lub potrzebami ruchu drogowego,

ustanawianie stuzebnosci przesytu na nieruchomosciach wchodzacych
w sktad gminnego zasobu nieruchomosci,

wspofpraca z PW i K sp. z 0. 0. w Czerwionce-Leszczynach w zakresie
prowadzenia spraw zwigzanych ze zbywaniem i nabywaniem udziatéw tej
spotki.




§2

Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny pozostajg bez zmian.

§3
Zobowigzuje sie Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego do zaznajomienia
pracownikow Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z niniejszym

Zarzagdzeniem wprowadzajgcym zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§4

Nadzér nad wykonaniem Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 553/18
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

z dnia 31 pazdziernika 2018r.,
bedacy zatgcznikiem Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
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