Zarzadzenie Nr 653/17
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 10 listopada 2017 roku

w sprawie: organizacji, sktadu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw cztonkow
Komis;ji Przetargowej powotanej dla przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia w celu wyboru wykonawcy na realizacje zamowienia
pn.: ,Kompleksowe ubezpieczenia majgtkowe wraz z odpowiedzialnoscig cywilna,
ubezpieczenia komunikacyjne | ubezpieczenie cztonkow ochotniczych strazy
pozarnych dla Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny na lata 2018/2019”.

Na podstawie art. 19 ust. 2i 3, art. 20 ust. 1, 2i 3 oraz art. 21 ust. 1, 2 i 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 .
poz. 1579 z p6zn. zm.),

zarzadzam, co nastepuje:
§1
Powotuje Komisje Przetargowa w sktadzie:

1) Kazimiera Gorzawska - przewodniczaca Komisji Przetargowej,

2) Bozena Fuks - zastepca przewodniczacej Komisji Przetargowe;j,
3) Danuta Spadek-Antos - sekretarz Komisji Przetargowej,

4) Katarzyna Dulias - cztonek Komisji Przetargowej,

5) Bozena Sarlej-Kania - cztonek Komisji Przetargowej,

dla przeprowadzenia postepowania o udzielnie zamoéwienia w celu wyboru wykonawcy
na realizacje zamoéwienia pn.: ,,Kompleksowe ubezpieczenia majgtkowe wraz
z odpowiedzialnoscig cywilng, ubezpieczenia komunikacyjne i ubezpieczenie
czionkow ochotniczych strazy pozarnych dla Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny na lata 2018/2019”.

§2

Komisja Przetargowa, rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem wszczecia przedmiotowego
postepowania, wykonujgc powierzone jej czynnosci rzetelnie, obiektywnie
i bezstronnie, kierujac sie wytacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem,
uwzgledniajac ewentualne opinie biegtych.

§3

Zobowigzuje Komisje do wykonania wszelkich czynnosci przewidzianych przepisami
ustawy Pzp, zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania, a w szczegolnosci do:

1) przygotowania i przedstawienia Burmistrzowi propozycji ewentualnych
wyjasnien tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia,

2) przygotowania i przedstawienia Burmistrzowi propozycji ewentualnej zmiany
ogtoszenia o zamowieniu oraz ewentualnej zmiany tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia,

3) publicznego otwarcia ofert,



4) badania i oceny ztozonych ofert,

5) przeprowadzenia oceny spetnienia warunku udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia, okreslonych
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona,

6) przygotowania i przedstawienia Burmistrzowi, w szczegoélnosci propozycji
wszelkich pism i wezwan do wykonawcéw zwigzanych z czynno$ciami,
o ktorych mowa w pkt 4i 5,

7) przygotowania i przedstawienia Burmistrzowi, w szczeg6inosci propozycji
wykluczenia wykonawcéw, odrzucenia ofert oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznienia postepowania,

8) przygotowania i przedstawienia Burmistrzowi propozycji ewentualnej
odpowiedzi na informacje wykonawcy o niezgodnej z ustawg Pzp czynnosci
Zamawiajgcego,

9) przygotowania innych dokumentéw oraz wykonywania innych czynnosci
przewidzianych przepisami ustawy Pzp, zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania oraz z zastosowaniem $rodkéw ochrony prawne;.

§4
Ustalam nastepujacy zakres obowigzkéw poszczegdinych czionkdw Komisji:

1. Pani Kazimiera Gorzawska - przewodniczaca Komisji:

1) kieruje i organizuje prace Komisji,

2) wyznacza terminy posiedzen Komisji,

3) informuje wykonawcéw o kwocie jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia,

4) otwiera oferty, odczytuje tre$¢ ofert podajac nazwe (firme) Wykonawcy
oraz jego adres lub siedzibe, informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zaméwienia oraz inne dane wynikajace z ustawy Pzp,

5) uprzedza czionkéw o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia,

6) odbiera od cztonkéw Komisji, Burmistrza oraz ewentualnie innych 0sob
wykonujacych czynno$ci w postepowaniu o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku
istnienia ustawowych okolicznoéci stanowigcych podstawe do wytgczenia
z postepowania na podstawie art. 17 ustawy Pzp, po uprzednim pouczeniu
o odpowiedzialnoéci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia,

7) powiadamia Burmistrza 0 nieztozeniu o$wiadczenia, ztozeniu
o$wiadczenia o podleganiu wytgczeniu z postgpowania albo podejrzeniu
zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda przez cztonka Komisiji,

8) wystepuje do Burmistrza, na wniosek Komisji, o powotanie biegtych,

9) wystepuje do Burmistrza, w imieniu Komisji we wszystkich sprawach
zwigzanych z prowadzeniem niniejszego postgpowania,

10)przekazuje (przedstawia) na biezaco Burmistrzowi do zatwierdzenia
lub podpisania wszelkie dokumenty przygotowywane przez Komisje, zgodnie
z ustawa Pzp oraz niniejszym Zarzadzeniem,

11)przedktada (przedstawia) Burmistrzowi, w celu zatwierdzenia, wyniki
postepowania wraz z ogtoszeniem o wyborze najkorzystniejszej oferty lub
ogtoszeniem 0  uniewaznieniu  postgepowania  oraz odpowiednio
zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty albo zawiadomieniem
0 uniewaznieniu postepowania, a takze inne dokumenty przewidziane



przepisami ustawy Pzp oraz niniejszym Zarzadzeniem,
12)wykonuje zadania okreslone w § 5 niniejszego Zarzadzenia;

2. Pani Bozena Fuks - zastepca przewodniczacej Komisiji:

1) sprawdza prawidtowo$¢ zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
ogtoszenia o zamdwieniu oraz ewentualnego ogtoszenia o zmianie
ogtoszenia,

2) sprawdza prawidlowo$¢ zamieszczenia na stronie internetowej
Zamawiajgcego wszelkich dokumentéw wymaganych przepisami Prawa
zamoéwien publicznych a w szczegoinosci ogtoszenia o zamowieniu,
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z zatgcznikami,
ewentualnych wyjasnien tresci SIWZ, ewentualnej zmiany ogtoszenia
0 zamowieniu, ewentualnej zamiany tresci SIWZ, informacji z otwarcia ofert
oraz ogtoszenia o wyborze oferty,

3) sprawdza prawidiowosS¢ zamieszczenia na tablicy ogtoszen w siedzibie
Zamawiajgcego wszelkich dokumentéw wymaganych przepisami Prawa
zamowien publicznych, a w szczegolnosci ogtoszenia o zamdwieniu,
ewentualnej zmiany ogfoszenia o zaméwieniu oraz ogtoszenia o wyborze
oferty,

4) dokonuje badania i oceny ztozonych ofert,

5) dokonuje oceny przestanek braku podstaw do  wykluczenia
z postepowania o udzielenie zaméwienia, okreslonych w Specyfikacii
Istotnych Warunkéw Zamowienia, wykonawcy, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, w tym przestanki, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Pzp na podstawie o$wiadczenia o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do grupy kapitatowej,

6) koordynuje prawidtowe przeprowadzenie przedmiotowego postepowania,

7) wykonuje obowigzki Przewodniczgcej Komisji Przetargowej w przypadku jej
nieobecnosci,

8) wykonuje obowigzki cztonka Komisji Przetargowej — Pani Katarzyny Dulias
w przypadku jej nieobecnosci,

9) wykonuje zadania okreslone w § 5 niniejszego Zarzgdzenia,

3. Pani Danuta Spadek-Antos - sekretarz Komisji:

1) na biezaco prowadzi protokét postepowania, sprawuje piecze nad
ofertami oraz  wszelkimi innymi dokumentami zwiazanymi
Zz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie niniejszego zamowienia
publicznego w trakcie jego trwania,

2) przygotowuje propozycje ewentualnych wyjasnien tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia wraz z cztonkiem Komisji — Panig Bozeng
Sarlej-Kania,

3) przygotowuje propozycje ewentualnej zmiany ogtoszenia o zamowieniu oraz
ewentualnej zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
wraz z cztonkiem Komisji — Panig Bozeng Sarlej-Kania,

4) dokonuje badania i oceny ztozonych ofert,

5) dokonuje  oceny przestanek braku podstaw do  wykluczenia
z postepowania o udzielenie zaméwienia, okreslonych w Specyfikaciji
Istotnych Warunkéw Zamowienia, wykonawcy, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, w tym przestanki, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Pzp na podstawie os$wiadczenia o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do grupy kapitatowej,



6) dokonuje oceny spetnienia warunku udziatu w postepowaniu okreslonego
w punkcie VIl Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia przez
wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,

7) dokonuje oceny dokumentu, okreslonego w punkcie VIII litera A Specyfikaciji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia, ztozonego przez wykonawce, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, potwierdzajacego spetnianie warunku
udziatu w postepowaniu,

8) przygotowuje propozycje wszelkich pism i wezwan do wykonawcow
zwigzanych z czynnos$ciami, o ktérych mowa w pkt 4, 5,6 7,

9) przygotowuje propozycje wykluczenia wykonawcéw, odrzucenia ofert oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania,

10) przygotowuje propozycje ewentualnej odpowiedzi na informacje
wykonawcy o niezgodnej z ustawg Pzp czynnosci Zamawiajacego,

11) przygotowuje propozycje innych dokumentéw przewidzianych przepisami
ustawy Pzp, zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania oraz
z zastosowaniem $rodkéw ochrony prawnej,

12) przekazuje na biezgco wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu
zatwierdzone przez Burmistrza wszelkie odpowiedzi, wezwania,
zawiadomienia, informacje oraz inne dokumenty przygotowane przez
Komisje zgodnie z ustawg Pzp, Specyfikacjg Istotnych Warunkow
Zamoéwienia oraz niniejszym Zarzadzeniem,

13) prowadzi obstuge kancelaryjng Komisji Przetargowej,

14) odpowiada za prawidtowe sporzadzenie, prowadzenie i przechowywanie
dokumentacji przedmiotowego postepowania w trakcie przeprowadzania
przedmiotowego postepowania,

15) wykonuje zadania okreslone w § 5 niniejszego Zarzadzenia;

. Pani Katarzyna Dulias - cztonek Komisji:

1) zamieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenie o zamoéwieniu
oraz ewentualne ogtoszenie o zmianie ogtoszenia,

2) zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajagcego wszelkie dokumenty
wymagane przepisami ustawy Pzp, a w szczegolnosci ogtoszenie
o zamoéwieniu, Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz
z zafgcznikami, ewentualne wyjasnienia tresci SIWZ, ewentualng zmiane
ogtoszenia o zamoéwieniu, ewentualng zamiane tresci SIWZ, informacje
z otwarcia ofert oraz ogtoszenie o wyborze oferty,

3) zamieszcza na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego wszelkie
dokumenty wymagane przepisami Prawa zaméwien publicznych
a w szczegolnosci ogtoszenie o zaméwieniu,

4) dokonuje badania i oceny ztozonych ofert,

5) dokonuje oceny przestanek braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamowienia, okreslonych w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, wykonawcy, ktoérego oferta zostata
najwyzej oceniona, w tym przestanki, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Pzp na podstawie oswiadczenia o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do grupy kapitatowej,

6) wykonuje zadania okreslone w § 5 niniejszego Zarzadzenia;

. Pani Bozena Sarlej-Kania - cztonek Komisji:
1) przygotowuje propozycje ewentualnych wyjasnienn tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia wraz z sekretarzem Komisiji,



2)

3)
4)

przygotowuje propozycje ewentualnej zmiany ogtoszenia o zamoéwieniu
oraz ewentualnej zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia wraz z Sekretarzem Komis;ji,

dokonuje badania i oceny ztozonych ofert,

dokonuje oceny przestanek braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamowienia, okreslonych w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia, wykonawcy, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, w tym przestanki, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Pzp na podstawie oswiadczenia o przynaleznoéci lub braku
przynaleznosci do grupy kapitatowej,

dokonuje oceny spetnienia warunku udziatu w postepowaniu okreslonego
w  punkcie VII Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia przez
Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona,

dokonuje oceny dokumentu, okre$lonego w punkcie VIl litera A Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia, ztozonego przez wykonawce, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, potwierdzajgcego spetnianie warunku
udziatu w postepowaniu,

wykonuje  obowigzki  sekretarza Komisji w przypadku jego
nieobecnosci,

wykonuje zadania okre$lone w § 5 niniejszego Zarzadzenia.

§5

1. Poza szczegotowym zakresem obowigzkéw okreslonych dla kazdego z czionkow
Komisji w § 4 niniejszego Zarzadzenia, do wspoinych obowigzkéw czionkow
Komisji nalezy w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

5)

branie czynnego udziatu we wszystkich zebraniach i pracach Komisji,
rzetelne, staranne i bezstronne wykonywanie powierzonych obowiazkow,
ztozenie os$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajgcych wystepowanie w imieniu Zamawiajgcego
lub tez wykonywanie czynnosci zwigzanych 2z postepowaniem
o zamoéwienie publiczne, sktadanych na podstawie ustawy Pzp,

w przypadku ziozenia o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w pkt 3, niezwloczne powiadomienie o tym fakcie
przewodniczgcej Komisiji,

informowanie przewodniczacej Komisji o0 problemach zwigzanych
z pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

weryfikacja i akceptacja propozycji wszystkich dokumentow, w tym
wszelkich pism i wezwan do wykonawcow przygotowanych przez
poszczegdlnych czionkéw Komisji, w tym sekretarza Komisji
a przedktadanych przez przewodniczgaca Komisji Burmistrzowi w celu ich
zatwierdzenia,

7) wykonywanie innych zadan powierzonych przez przewodniczgca

Komisji oraz wynikajacych z ustawy Pzp lub niniejszego Zarzadzenia.

2. Za czionka Komisji uwaza sie réwniez przewodniczacg Komisji, jej zastepce
oraz sekretarza Komisji.

3. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 21 ust.4 ustawy
Pzp, cztonek Komisji moze wystgpi¢ do przewodniczacej z wnioskiem
0 powotanie biegtych.



wW

§6

Komisja dziata na podstawie niniejszego Zarzadzenia oraz zgodnie z ustawg
Pzp.

Komisja  konczy prace po  wyborze  najkorzystniejszej  oferty
z dniem uptyniecia terminu na wniesienie odwotania na wyniki postepowania
lub w przypadku jego wniesienia z dniem ostatecznego jego rozstrzygniecia
albo ewentualnego powtorzenia czynnosci lub dokonania czynnosci
zaniechanej, albo w przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego z dniem uptyniecia terminu na wniesienie odwotania
lub w przypadku jego wniesienia z dniem ostatecznego jego rozstrzygniecia
albo ewentualnego powtorzenia czynnosci lub dokonania czynnosci
zaniechanej.

Dla waznoéci posiedzenia w pracach Komisji musi uczestniczy¢ co najmniej
potowa jej skfadu.

Komisja podejmuje decyzje zwykig wiekszoscig gloséw. W przypadku réwne;j

liczby gtoséw oddanych ,za" i ,przeciw” rozstrzyga gtos przewodniczacej
Komisiji.
Cztonek Komisji moze przedstawi¢ zdanie odrebne, jesli takie posiada.

§7

przypadku nieobecnosci lub niemoznosci petnienia obowigzkow przez

Burmistrza powierzam w niniejszym postepowaniu wykonywanie czynnosSci
zastrzezonych dla Burmistrza Zastepcy Burmistrza — Panu Andrzejowi Raudnerowi.

§8

llekro¢ w niniejszym Zarzadzeniu jest mowa o:

1) Komisji — nalezy pod tym pojeciem rozumie¢ Komisje Przetargowa
powotana niniejszym Zarzgdzeniem do przeprowadzenia postepowania,
0 ktérym mowa w § 1,

2) ustawie Pzp - nalezy pod tym pojeciem rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. 22017 r. poz. 1579 z pézn.
zm.).

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




