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Zarzqdzenienr 659/15
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny

z dnia 4 grudnia 2015 roku

w sprawie zasad realizacji Projektu pn.

,,Bndowa drogi gminnej z chodnikiem i kanalizacjq deszczowq w Czeruvionce-
Leszczynach"

Na podstawie przepis6w art. 8 oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r.

o rachunkowo6ci (t.j. Dz. U. 22013 r., poz. 330 ze zm.) w a^t. z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1

pkt.2 ustawy zdnia2T sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22013r. poz.
885 ze zm.) oraz rozporzqdzenia Minisha Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczeg6lnych zasad rachunkowo6ci oraz plan6w kont dla budzetu paristwa, bud2et6w
jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek bud2etowych, samorzqdowych zaklad6w
bud2etowych, paistwowych funduszy celowych oraz pafi stwowych jednostek bud2etowych
majqcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 22013r., poz.289),

zarzqdzam, co nastgp uje :

sl
Zatwierdzam i wprowadzam do u2ytku wewnetrznego ,,lnstrukcjq w sprawie zasad

(polityki) rachunkowo6ci, obiegu dokument6w, oraz procedur kontroli finansowej w zakresie
realizaqi Projektu pn: ,,Budowa drogi gminnej z chodnikiem i kanalizacjq deszczowq
w Czerwionce-Leszczynach" w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
w brzmieniu okreSlonym w zalqczniku do niniejszego Zarzqdzenia.

s2

Wykonanie Zazqdzenia powierzam pracownikom Urzgdu Gminy i Miasta
Czerwio nka-Leszczyny.

s3

Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem
podpisania umowy o przyznanie pomocy.

wydania, z moca obowiqzujqcq od dnia

uurnltstra
GmrruI r Miasta

( . enrvigdfla-LeszczYl
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Zalqcznik
do Zatzqdzenia Nr 659 /15
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 4 grudnia 2015r

INSTRUKACJA
w spRAwtE zAsAD (poLrryKr) RACHUNKowoscr oBTEGU DoKUMENT6W,

PROCEDUR KONTROLI FINANSOWEJ
W ZAKRESIE REALIZACJI PROJEKTU PN. ,,BUDOWA DROGI GMINNEJ Z CHODNIKIEM I

KANALTZACJA DESZCZOWA W CZERWONCE-LESZCZYNACH"

ROZDZIAI_ I

Postanowienia og6lne

s1

Celem niniejszej instrukcji jest stwozenie odpowiednich procedur kontroli finansowej
w zakresie realizacji projektu pn. ,,Budowa drogi gminnej z chodnikiem i kanalizacja
deszczowq w Czerwionce-Leszczynach " umowa nr UDA-RPSL.07.01.02-00-042115-00
z dnia 30.11.2015r., realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojew6dztwa SQskiego na lata 2007-2013.

s2

RachunkowoS6 w zakresie zadai finansowanych z udzialem Srodk6w pomocowych
prowadzona jest na podstawie obowiqzujqcych przepis6w oraz instrukcji obowiqzujqcych
w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, w szczeg6lno6ci: procedur
kontroli finansowej w Urzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, oraz przepis6w
regulujqcych zasady (politykq) rachunkowoSci.

s3

llekrod w instrukcji jest mowa o:
1. Projekcie - nale2y pzez to rozumie6 projekt pn. ,,Budowa drogi gminnej

z chodnikiem i kanalizacjq deszczowq w Czerwionce-Leszczynach " ,

2. Burmistzu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny - nale2y pzez lo rozumied
Burmistza Wieslawa Janiszewskiego lub jego zastepce,

3. lnstytucji Zarzqdzalqcq RPO WSL - nalezy ptzez lo rozumiee Wojew6dZwo
Slaskie, reprezentowan e ptzezZarzqd Wojew6dztwa Slqskiego.

4. Pracownikach ksiqgowoSci - nale2y przez to rozumie6 pracownik6w Wydzialu
Finansowo-Bud2etowego Uzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-Le szczyny.

s4

dofinansowania jest Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny.Beneficjentem





s5

Dofinansowanie przekazane zostanie na rachunek bankowy bud2etu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny nr 88 8454 1095 2003 0000 0374 0005, prowadzony w Orzesko
- Knurowskim Banku Sp6ldzielczym oddzial Czerwionka .

ROZDZTAI_ ll
Obieg oraz procedury kontroli dokument6w

s6

Obieg dokument6w jest to system przekazywania dokument6w od chwili
ich sporzqdzenia, wzglgdnie wplywu do Urzqdu z zewnqtz, az do
momentu ich zalatwienia, a w przypadku dokument6w ksiggowych, ujgcia ich w ksiggach
rachunkowych.
Obieg dokument6w winien odbywac siq najkr6tszq drogq, zgodnie z obowiqzujqcymi
w U:zgdzie procedurami w sprawie kontroli i obiegu dokument6w.

s7

Schemat obiegu dokument6w zwiqzanych z realizacjq projektu jest nastqpujqcy:

- wptyw dokumentu do kancelarii,

- ujgcie dokumentu w rejestze og6lnym prowadzonym w kancelarii w spos6b
umo2liwiajqcy identyfikacjq dokumentu, datq jego wplywu oraz datg przekazania do
poszczeg6lnych kom6rek organizacyjnych urzqdu. Osoba merytorycznie
odpowiedzialna za realizaqg zadania ponosi odpowiedzialno6i za terminowe
przekazywanie do Referatu Ksiggowo5ci dokument6w ksiqgowych powodujqcych
powstanie zobowiqzari finansowych,

- wptyw dokumentu do Wydzialu Finansowo-Bud2etowego.

s8

Projekt bqdzie realizowany przez Zazqd Dr6g i Slu2by Komunalne w Czerwionce-
Leszczynach ul Polna 6.

se

W celu wyodrgbnienia z systemu ksiqgowego odpowiednich kont ksiqgi gl6wnej dla
realizacji dochod6w projektu w organie tworzy sie wyodrqbniony Rejestr Ksiqgowy- U58
o nazwie ,,Prol.P58 - Budowa drogi gminnej wraz z chodnikiem ikanalizacja deszczowq
w Cz-L" oraz wprowadza siq wyodrqbnionego dla ewidencji operacji gospodarczych
,,Dysponenta" -P58 .

s10

Ewidencja ksiggowa dochod6w projektu dodatkowo prowadzona jest w spos6b
umo2liwiajqcy identyfikacjq zadania pop.zez wyodrqbnionq klasyfikacjq bud2etowq





z rczszezeniem - symbol ,,P58".
Wprowadzony system ewidencji ksiQgowej pozwala na wyodrgbnienie operacji zwiqzanych
z danym projektem w zakresie kontroli i sprawozdawczoSci finansowej i bud2etowej.
Ewidencja ksiggowa umo2liwia sporzqdzenie zestawienia - rejestru dowod6w ksiqgowych
w okreSlonym przedziale czasowym ujmujqcych wszystkie operacje zwiqzane z projektem.

s11

Dochody i wydatki zwiqzane z realizacjq projektu stosownie do obowiqzujqcych przepis6w
w zakresie klasyfikacji budzetowej podlegajq wyodrgbnieniu w nastqpujqcy
spos6b:
- dochody projektu, kt6rych zr6dlem jest bud2et Srodk6w europejskich otrzymane jako

zaliczka bqd2 refundacja wydatk6w wczeSniej poniesionych, nale2y klasyfikowac
w paragrafie klasyfikacji bud2etowej dochod6w z dodanq czwaftq cyfrq,,7",

ROZDZ|AI_ tV
Przechowywanie i archiwizacja dokument6w

s12

Dokumenty dotyczqce finansowej realizacji Projektu przechowywane sq
w wyodrqbnionych segregatorach, w zamykanej szafie, przez okres wskazany w umowie
o dofinansowanie.
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