Zarzadzenie nr 659 /15
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny

z dnia 4 grudnia 2015 roku
w sprawie zasad realizacji Projektu pn.

»,Budowa drogi gminnej z chodnikiem i kanalizacjg deszczowa w Czerwionce-
Leszczynach”

Na podstawie przepisow art. 8 oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2 2013 r,, poz. 330 ze zm.) w zw. z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1
pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz.
885 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, parnistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z2013r., poz. 289),

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego ,Instrukcje w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci, obiegu dokumentéw, oraz procedur kontroli finansowej w zakresie
realizacji Projektu pn: ,Budowa drogi gminnej z chodnikiem i kanalizacjg deszczowa
w Czerwionce-Leszczynach” w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg obowigzujacg od dnia
podpisania umowy o0 przyznanie pomocy.
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Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 659 /15
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

z dnia 4 grudnia 2015r

INSTRUKACJA .
W SPRAWIE ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI OBIEGU DOKUMENTOW,
PROCEDUR KONTROLI FINANSOWEJ
W ZAKRESIE REALIZACJI PROJEKTU PN. ,,BUDOWA DROGI GMINNEJ Z CHODNIKIEM |
KANALIZACJA DESZCZOWA W CZERWIONCE-LESZCZYNACH”

ROZDZIAL |
Postanowienia ogodlne

§1

Celem niniejszej instrukcji jest stworzenie odpowiednich procedur kontroli finansowej
w zakresie realizacji projektu pn. ,Budowa drogi gminnej z chodnikiem i kanalizacjg
deszczowg w Czerwionce-Leszczynach ” umowa nr UDA-RPSL.07.01.02-00-042/15-00
z dnia 30.11.2015r., realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Slaskiego na lata 2007-2013.

§2

Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowanych z udziatem $rodkéw pomocowych
prowadzona jest na podstawie obowigzujacych przepisow oraz instrukcji obowigzujacych
w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, w szczegélnosci: procedur
kontroli finansowej w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, oraz przepisow
regulujgcych zasady (polityke) rachunkowosci.

§3

llekro¢ w instrukciji jest mowa o:

1. Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt pn. ,Budowa drogi gminnej
z chodnikiem i kanalizacjg deszczowg w Czerwionce-Leszczynach ” ,

2. Burmistrzu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny — nalezy przez to rozumiec¢
Burmistrza Wiestawa Janiszewskiego lub jego zastepce,

3. Instytucji Zarzadzajgcej RPO WSL - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodztwo
Slaskie, reprezentowane przez Zarzad Wojewddztwa Slgskiego.

4. Pracownikach ksiegowosci — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow Wydziatu
Finansowo-Budzetowego Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§4

Beneficientem  dofinansowania jest Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny.







§5

Dofinansowanie przekazane zostanie na rachunek bankowy budzetu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny nr 88 8454 1095 2003 0000 0374 0005, prowadzony w Orzesko

- Knurowskim Banku  Spotdzielczym oddziat Czerwionka .
ROZDZIAL 11
Obieg oraz procedury kontroli dokumentéw
§6

Obieg dokumentéw jest to system przekazywania  dokumentow od chwili
ich sporzadzenia, wzglednie wplywu do Urzedu z zewnatrz, az do
momentu ich zatatwienia, a w przypadku dokumentow ksiegowych, ujecia ich w ksiegach
rachunkowych.

Obieg dokumentéw winien odbywac¢ sie najkrétsza droga, zgodnie z obowigzujacymi
w Urzedzie procedurami w sprawie kontroli i obiegu dokumentow.

§7

Schemat obiegu dokumentéw zwiazanych z realizacjg projektu jest nastepujgcy:

- wptyw dokumentu do kancelarii,

— ujecie dokumentu w rejestrze ogolnym prowadzonym w kancelarii w sposob
umozliwiajacy identyfikacje dokumentu, date jego wptywu oraz date przekazania do
poszczegblnych  komérek  organizacyjnych urzedu. Osoba  merytorycznie
odpowiedzialna za realizacje zadania ponosi odpowiedzialnoS¢ za terminowe
przekazywanie do Referatu Ksiegowosci dokumentéw ksiegowych powodujacych
powstanie zobowigzan finansowych,

— wptyw dokumentu do Wydziatu Finansowo-Budzetowego.

§8

Projekt bedzie realizowany przez Zarzad Drog i Stuzby Komunalne w Czerwionce-
Leszczynach ul Polna 6.

§9

W celu wyodrebnienia z systemu ksiegowego odpowiednich kont ksiegi gtownej dla
realizacji dochodéw projektu w organie tworzy sie wyodrebniony Rejestr Ksiegowy- U58
o nazwie ,Proj.P58 — Budowa drogi gminnej wraz z chodnikiem i kanalizacja deszczowa
w Cz-L" oraz wprowadza sie wyodrebnionego dla ewidencji operacji gospodarczych
,Dysponenta” -P58 .

§10

Ewidencja ksiegowa dochodow projektu dodatkowo prowadzona jest w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje zadania poprzez wyodrebniong klasyfikacje budzetowa






z rozszerzeniem — symbol ,P58".

Wprowadzony system ewidencji ksiggowej pozwala na wyodrebnienie operacji zwigzanych
z danym projektem w zakresie kontroli i sprawozdawczosci finansowej i budzetowej.
Ewidencja ksiegowa umozliwia sporzadzenie zestawienia — rejestru dowodéw ksiegowych
w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie operacje zwigzane z projektem.

§11

Dochody i wydatki zwigzane z realizacjg projektu stosownie do obowigzujacych przepisow

w zakresie klasyfikacji budzetowej podlegajg  wyodrebnieniu w nastepujacy

sposéb:

— dochody projektu, ktorych Zrédiem jest budzet srodkéw europejskich otrzymane jako
zaliczka badz refundacja wydatkow wcze$niej poniesionych, nalezy klasyfikowac
w paragrafie klasyfikacji budzetowej dochodéw z dodang czwartg cyfrg ,7”,

ROZDZIAL IV
Przechowywanie i archiwizacja dokumentow
§12
Dokumenty dotyczace finansowej realizacji Projektu przechowywane sa

w wyodrebnionych segregatorach, w zamykanej szafie, przez okres wskazany w umowie
o dofinansowanie.
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