BURMISTRZ
GMINY | MIASTA
Czerwionka-Leszczyny

ZARZADZENIE NR 77111
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 23 marca 2011 r.

w sprawie ustalenia zadan dla czionkéw Gminnego Biura Spisowego
w Czerwionce-Leszczynach w narodowym spisie powszechnym ludnosci
i mieszkan w 2011 r.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézniejszymi
zmianami) i art. 15 ust. 3 ustawy z dnia 4 marca 2010 r. o narodowym spisie
powszechnym ludnosci i mieszkan w 2011 r. (Dz. U. Nr 47, poz. 277) oraz majac
na uwadze zapisy § 29 Instrukcji organizacyjnej w sprawie sposobu przeprowadzenia
Narodowego Spisu Powszechnego Ludnosci i Mieszkan 2011

postanawiam, co nastepuje:
§1

Ustalam zadania dla poszczegolnych czionkéw Gminnego Biura Spisowego
w Czerwionce-Leszczynach powotanych Zarzadzeniem Nr 426/10 z pdzniejsza
zmiana, okreslone w zataczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Gminnego Komisarza Spisowego
Teresie Zawalskiej.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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GMINY | MIASTA Zatacznik do Zarzadzenia Nr 77/11
Czerwionka-Leszczyny Burmistrza Gminy i Miasta

Czerwionka-Leszczyny
z dnia 23 marca 2011 r.

Podziat zadan dla cztonkéw
Gminnego Biura Spisowego w Czerwionce-Leszczynach

Zadanie | Wykonawca

_Kierowanie catoksztattem prac organ_izacyjny_ch zwiqzénych
. Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez

. Przygotowanie projektu zarzadzenia burmistrza o powotaniu
. Przeprowadzenie na terenie gminy akcji popularyzacyjnej

. Wspéipraca z liderami gminnymi przy naborze kandydatow

10.

[ 2

12.

. Sporzadzenie raportu z przebiegu spisu i przestanie droga

. Potwierdzenie zgodnosci z planem finansowym danych |

z Narodowym Spisem Powszechnym 2011,
wojewodzkie biuro spisowe,

gminnego biura spisowego,

spis,

na rachmistrzow spisowych,

. Koordynacja prac zwigzanych z aktualizacjg zestawienia |

budynkow, mieszkar i 0sob, |

. Przydziat obwodow spisowych poszczegolnym rachmistrzom, |
. Zorganizowanie obchodu przedspisowego i odprawy | Yaresa Zawalska

przedspisowe] dla rachmistrzow, Zastepca Gminnego |

. Wspbipraca z liderami gminnymi oraz rachmistrzami podczas Komisarza Spisowego |

obchodu przedspisowego oraz spisu,

Udzielanie pomocy rachmistrzom spisowym w sytuacjach
zagrazajgcych bezpieczenstwu rachmistrzow lub mogacych
spowodowaé niekompletno$¢ wynikow spisu,

Opracowanie we wspotpracy z MOPS wykazu miejsc,

w ktérych przebywajg osoby bezdomne,

Wspdipraca z Policjg oraz Strazg Miejska w celu wsparcia
rachmistrzéw podczas spisu wérod osob bezdomnych

w uzasadnionych przypadkach,

mailowa na adres WBS do 12 lipca 2011 r.,

zawartych w dokumentach finansowych zwigzanych |
ze spisem (podpis dysponenta srodkow). -

Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez WBS 5
Wspditpraca z zastepca gminnego komisarza spisowego przy
naborze kandydatow na rachmistrzow spisowych,
Sporzadzenie wykazu kandydatéw na rachmistrzow spisowych
i przekazanie ich danych do WBS,

Przydziat obwoddw spisowych poszczegélnym rachmistrzom, Adrian Strzelczyk
Zorganizowanie obchodu przedspisowego i odprawy Lider gminny
przedspisowej dla rachmistrzow,

Wspbipraca z rachmistrzami podczas obchodu
przedspisowego oraz spisu,

Opracowanie we wspotpracy z MOPS wykazu miejsc,
w ktorych przebywaja osoby bezdomne,




‘8. W przypadku rezygnacji rachmistrza spisowego i braku
' nowych kandydatow, przeprowadzenie szkolenia z obstugi
. aplikacji mobilnej dia nowo powotanych osob,

9. Obstuga techniczna urzadzeri mobilnych,

' 10. Przekazywanie do WBS meldunkéw o przebiegu prac
spisowych na terenie gminy,

11. Kontrola przebiegu realizacji spisu, zgs‘aszanle wszelkich
probleméw organizacyjnych zastepcy gminnego komisarza
spisowego oraz do WWBS wszelkich problemow
metodologicznych nierozstrzygnietych instrukcyjnie,

' 12.Kierowanie do dyspozytora wojewodzkiego problemow

' technicznych lub w sytuacjach krytycznych bezposrednio do
dyspozytoréw centralnych,

13.Zgtaszanie do Systemu Zgtoszen problemow oraz zagadmen
dotyczacych kwestii merytorycznych i organizacyjnych spisu,

14. Petnienie dyzuréw zgodnie z harmonogramem opracowanym
wedtug potrzeb,

15. Wykonywanie innych zadan okreslonych przez kierujgcego
catoksztattem prac organizacyjnych zwigzanych ze spisem.

| 1. Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez

' wojewodzkie biuro spisowe,

' 2. Zorganizowanie obchodu przedspisowego i odprawy

‘ przedspisowej dla rachmistrzéw,

3. Wspbipraca z rachmistrzami podczas obchodu
przedspisowego oraz spisu,

4. W przypadku rezygnaciji rachmistrza spisowego i braku
nowych kandydatéw, przeprowadzenie szkolenia z obstugi
aplikacji mobilnej dla nowo powotanych osob,

5. Przekazywanie do WBS meldunkow o przebiegu prac
spisowych na terenie gminy,

6. Kontrola przebiegu realizacji spisu, zgtaszanie wszelkich
probleméw organizacyjnych zastepcy gminnego komisarza
spisowego oraz do WBS wszelkich problemow
metodologicznych nierozstrzygnigtych instrukcyjnie,

7. Kierowanie do dyspozytora wojewodzkiego problemow
technicznych lub w sytuacjach krytycznych bezposrednio
do dyspozytoréw centralnych,

8. Zgtaszanie do Systemu Zgtoszen problemow oraz zagadnien
dotyczacych kwestii merytorycznych i organizacyjnych spisu,

9. Peinienie dyzuréw zgodnie z harmonogramem opracowanym
wedtug potrzeb,

10. Wykonywanie innych zadar okreslonych przez kierujgcego
catoksztatem prac organizacyjnych zwigzanych ze spisem.

Mirela Wolny
Lider gminny

1. Sporzadzenie planu finansowego wydatkéw i jego zmian
w uzgodnieniu z dysponentem srodkow,

2. Kontrola merytoryczna wszelkich dokumentéw wydatkowych
zadania,

3. Sporzadzanie ewidencji wynagrodzen z tytutu umow zlecen
i dodatkow spisowych,

4. Sporzadzenie sprawozdania finansowego z realizacji

| zadania,

Grazyna Dara
Cztonek




5.

. Przygotowanie projektow umoéw zlecen dla osob biorgcych

Petnienie dyzuréw zgodnie z harmonogramem opracowanym
wediug potrzeb,

Wykonywanie innych zadan okreslonych przez kierujgcego
catoksztattem prac organizacyjnych zwiazanych ze spisem.

udziat w pracach spisowych oraz wnioskéw o przyznanie
dodatkow spisowych,

Przeprowadzenie na terenie gminy akcji popularyzacyjnej
spis,

Wspotpraca z liderami gminnymi oraz rachmistrzami podczas
obchodu przedspisowego oraz spisu, |
Udzielanie pomocy rachmistrzom spisowym w sytuacjach
zagrazajacych bezpieczenstwu rachmistrzow lub mogacych
spowodowaé niekompletno$¢ wynikow spisu,

Wspotpraca z Policjg oraz Straza Miejska w celu wsparcia
rachmistrzéow podczas spisu wsrod osob bezdomnych

w uzasadnionych przypadkach, |
Petnienie dyzuréw zgodnie z harmonogramem opracowanym
wedtug potrzeb,

Wykonywanie innych zadan okreslonych przez kierujacego
catoksztattem prac organizacyjnych zwigzanych ze spisem.

Danuta Stoklosa
Czionek

. Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez V\_!BS,
. Przygotowanie stanowiska informatycznego w gminnym

. Obstuga sprzetu teleinformatycznego wykorzystywanego

. Obstuga techniczna urzadzen mobilnych,
. Przeprowadzenie na terenie gminy akcji popularyzacyjne;

. Pelnienie dyzuréw zgodnie z harmonogramem opracowanym

. Wykonywanie innych zadan okreslonych przez kierujacego

biurze spisowym,

podczas spisu,

spis,
wedtug potrzeb,

catoksztaltem prac organizacyjnych zw_iqzanych ze spisem.

Wojciech Gorecki

Cztonek

Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez WBS,
Przeprowadzenie na terenie gminy akcji popularyzacyjne;
spis,

Wspétpraca z liderami gminnymi oraz rachmistrzami podczas
obchodu przedspisowego oraz spisu,

Udzielanie pomocy rachmistrzom spisowym w sytuacjach 1
zagrazajacych bezpieczenstwu rachmistrzow lub mogacych
spowodowac niekompletnos¢ wynikow spisu,

Wspétpraca z Policja oraz Strazg Miejskg w celu wsparcia
rachmistrzow podczas spisu wéréd oséb bezdomnych ‘
w uzasadnionych przypadkach,

Petnienie dyzuréw zgodnie z harmonogramem opracowanym |
wedtug potrzeb,

Wykonywanie innych zadan okreslonych przez kierujacego
caloksztattem prac organizacyjnych zwigzanych ze spisem.

Alina Kempny
Cztonek
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_Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez WBS,
. Przeprowadzenie na terenie gminy akcji popularyzacyjnej

spis,

. Wspéipraca z liderami gminnymi oraz rachmistrzami podczas

obchodu przedspisowego oraz spisu,

. Udzielanie pomocy rachmistrzom spisowym w sytuacjach

zagrazajacych bezpieczenstwu rachmistrzow lub mogacych
spowodowaé niekompletnos¢ wynikow spisu,

. Wspéipraca z Policja oraz Straza Miejska w celu wsparcia

rachmistrzéw podczas spisu wéréd oséb bezdomnych
w uzasadnionych przypadkach,

. Petnienie dyzuréw zgodnie z harmonogramem opracowanym

wedtug potrzeb,

. Wykonywanie innych zadan okreslonych przez kierujacego

catoksztattem prac organizacyjnych zwigzanych ze spisem.

Henryka Turek
Cztonek




