Wystapienie pokontrolne APR.421.9.2020 - Egz. nr 1

Urzad Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

Wu{yne%o do Kancelarn dnia

Stronalz2

4 FA0.{.2020D

Archiwum Panstwowe w Oddziat w Raciborzu 18 "ﬁ ? !]L 2@2[] ul. Solna 18
Katowicach -1 ‘1;-’9 18 47-400 Raciborz
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat

Nr rejestru

__|dentyfikator

Wydzial (£ (system (systemoky) I pis

10957 2020-03-12

Nr wystapienia Data dokumentu

APR.421.5.2020

152

Znak sprawy

Adres

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawaz dnia 14 lipca 1983 1. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 3 lutego 2020 r,, poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej
Urzad Stanu Cywilnego Czerwionka-Leszczyny

Nazwa jednostki kontrolowane]

ul. Parkowa 9, 44-230 Czerwinka-Leszczyny

Adres jednostki kontrolowane]

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Krzysztof Langer kierownik AP Katowice O/Racib6rz

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

000526854000
00

REGON

APR.421.9.2020

Nr upowaznienia do
kontroli

3016

Identyfikator
systemowy

KRS

2020-02-13

Data wystawienia
upowaznienia

2020-03-10

Data rozpoczecia kontroli

2020-03-10

Data zakoriczenia kontroli

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola w zakresie przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez Urzad Stanu Cywilnego

Czerwionka - Leszczyny

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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Ksiggi stanu cywilnego przechowywane sg w pomieszczeniach USC na parterze budynku, w zamykanych, metalowych
szafach. Akta zbiorowe przechowywane sg w pomieszczeniu archiwum zaktadowego USC na | pietrze w metalowych
szafach. W tym samym pomieszczeniu przechowywanych jest czgs$¢ kopert dowodowych. W archiwum USC na | pietrze s3
wiasciwe zamykane drzwi p-poz, rolety w oknach, gasnica, jest termometr i higrometr. Stan zachowania ksiag i ich stan
fizyczny dobry. Urzad Stanu Cywilnego w terminie przekazat ksiggi stanu cywilnego do Archiwum Panstwowego Oddziat w

Raciborzu.

Ocena dziatalnosci jednostki
Stwierdzone nieprawidtowosci
Nie stwierdzono

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

0 Brak

Katowice, dnia 55) \&b 00092/7

YV BRE KT
~LIWUM PANS N

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosic pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki Ilos¢: 0
€ Brak

Wystagpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach



Profokél kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego Czerwionka-Leszczyny - Egz. nr

Archiwum Panstwowe
w Katowicach

Oddziat w Raciborzu

Nazwa archiwum paristwowego Oddziat
12377 2020-03-04
Nr protokotu Data dokumentu

..... Strona 1z 7
18 ul. Solna 18
47-400 Raciborz
Identyfikator Adres
(systemowy)
APR.421.5.2020 174
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawaz dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 3 lutego 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego Czerwionka-Leszczyny

Nazwa jednostki

ul. Parkowa 9, 44-230 Czerwinka-Leszczyny

Adres kontrolowanej jednostki

1946 Dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 r.

rawo o a i
Rok utworzenia P ktach stanu cywilnego

jednostki Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Slaski
Organ nadrzedny/nadzorujacy
Statut
SR 2019-03-01
Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Prawo o aktach stanu cywilnego 2014-11-28

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

3016
Identyfikator
systemowy
00052685400000 -
REGON KRS
Wiestaw Janiszewski 1999

Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

nadzor

Slaski Urzad Wojewddzki w Katowicach Jagiellonska 25; 40-
032 Katowice

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

2] ek 2016-05-31

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lataod - - do




Protokdt kontroli przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego Czerwionka-Leszczyny - Egz. nr..... Strona 2 z2 7

Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny jest wspolnotg samorzadowa, powotang dla organizacji zycia publicznego na swoim
terytorium. Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny zaspokaja zbiorowe potrzeby mieszkaricow oraz wykonuje zadania
publiczne w imieniu wtasnym i na wtasng odpowiedzialnos¢. Gmina prowadzi samodzielnie gospodarke finansowa na
podstawie budzetu Gminy. Wszystkie osoby, ktdre na state zamieszkujg na obszarze Gminy, z mocy ustawy o samorzadzie
gminnym, stanowig z mocy prawa wspdlnote samorzadowa. Mieszkancy gminy podejmuja rozstrzygnigcia w gtosowaniu
powszechnym (poprzez wybory i referendumy) lub za posrednictwem organow gminy. Urzad stanowi aparat pomocniczy
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, przy pomocy ktdego wykonuje swoje zadania. Organizacje i zasady
funkcjonowania Urzedu Gminy i Miasta okresla Regulamin Organizacyjny, nadany przez burmistrza w drodze zarzadzenia.
Kierownikiem Urzedu jest Burmistrz, ktdry moze powierzy¢ prowadzenie okreslonych spraw gminy w swoim imieniu
zastepcom burmistrza lub sekretarzowi gminy. Kierownik urzedu jest zwierzchnikiem stuzbowym w stosunku do
pracownikéw urzedu oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, wykonuje w tym zakresie uprawnienia z
kodeksu pracy oraz przepisow szczegotowych dotyczacych danej grupy pracownikow.

Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy w szczegélnosci rejestracja urodzen, matzenstw i zgonow prowadzona w
rejestrze stanu cywilnego w formie aktéw stanu cywilnego, sprawy zwigzane z dokonywaniem zmian w tresci aktow stanu
cywilnego, wydawanie odpiséw z tych aktdw oraz odpiséw aktdw stanu cywilnego sporzadzonych w innych urzedach stanu
cywilnego, wydawanie zaswiadczen o stanie cywilnym oraz zaswiadczen niezbednych do zawarcia zwigzku matzenskiego,
decyzji administracyjnych dotyczacych zmiany imion i nazwisk oraz zdarzen stanu cywilnego, a takze organizacja
uroczystosci zwigzanych z zawarciem zwiazku matzenskiego oraz dtugoletnim pozyciem matzenskim.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola w zakresie przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez Urzad Stanu Cywilnego
Czerwionka - Leszczyny

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Krzysztof Langer kierownik AP APR.421.9.2020 2020-02-13 2020-03-10 2020-03-24
Katowice ’
O/Raciborz
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Komelia Warzecha kierownik USC

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2020-03-10 2020-03-10 -

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafstwowym zasobie Strona 3 2 7
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego Czerwionka-Leszczyny - EQZ A e

Informacja o ostatniej kontroli AP

Langer Krzysztof 2017-11-08 Kontrola w zakresie przestrzegania przepiséw o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
przez Urzad Stanu Cywilnego Czerwionka -
Leszczyny

Nazwisko i imig osoby przeprowadzajace] kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym
Instrukcja kancelaryjna

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg
Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

Zrodto System teleinformatyczny do rejestracji akt stanu cywilnego

Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

eI SChUm 2k ioege Urzad Stanu Cywilnego Czerwionka - Leszczyny

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie
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Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

A" 1946 2019 24,00 0

Dataod Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria

g 2018 2020 3.00 0

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Dataod Data do Ilosé w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Dataod Datado Ilos¢ w mb, Jedn. inw.

2018 2020 3.00 0

Materiaty ILloé¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajace Data od Datado [los¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Ksiegi stanu cywilnego wytworzone przed 1945 r.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nje X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Daokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

e 1918 1945 350 0

Data od Datado Ilos¢ w mb. ledn. arch.



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego Czerwionka-Leszczyny - Egz, nr .....

Aktowa kategoria

Spisy materiatdw archiwalnych
przekazanych do archiwum

Data do Ilos¢ w mb.

Datado Illos¢ w mb.

Datado Ilos¢ w mb.

Data do Ilos¢ w mb.
_ Iloé¢ jedn. arch.
Datado Ilos¢ mb.
Ilos¢ GB

tak X nie

panstwowego

g
Data od
Aktowa kategoria 5
"B50"
Data od
Aktowa kategoria i
"BE50"
Data od
Aktowa kategoria S
"Bu, "BSO", "BESO"
razem Data od
Materiaty _
archiwalne
podlegajace Data od
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X nie X nie X
Wykaz spisow Spisy zdawczo-
zdawczo-odbiorczych odbiorcze
Ostatnie przeka}zarlue 2018-04-17 0.0 2
materiatow 4
archiwalnych do
AWM 50180447 01 9
Parstwowego 1
2018-04-18 0.0 3
3
2018-04-18 0.1 7
0
2018-04-18 0.0 2
2
2018-04-18 0.1 6
1
2018-04-18 0.0 3
6
Data przekazania ltos¢  Ilosé (j.
(mb.) a)
lr.me Sro.dk' Skorowidze nazwisk
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

18/346 Urzad Stanu Cywilnego w
Leszczynach

18/347 Urzad Stanu Cywilnego w
Palowicach

18/296 Urzad Stanu Cywilnego w
Debiensku

18/345 Urzad Stanu Cywilnego w
Betku

18/517 Urzad Stanu Cywilnego w
Czuchowie

18/518 Urzad Stanu Cywilnego w
Przegedzy

18/519 Urzad Stanu Cywilnego w
Ksiazenicach

Zespoty akt

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Kornelia Warzecha
prace

umowa o

Spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej

1913

1923

1916

1923

1520

1923

1927

Daty
od -

brak wyksztatcenia archiwalnego

Strona 5z 7

Jedn. inw.

Jedn. inw,

Jedn, inw.

Jedn, inw.

X nie

Ewidencja
udostepnien

1917

1937

1937

1927

1925

1936

1932

- do
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Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Wojciech Nedwed umowa o kurs archiwalny
prace
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,

wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

parter 2 18.00 miejsce pracy dla
o . : . . archiwisty
. ILos¢ pomieszczen Powierzchnia (m+#)
pietro
: termometr
Usytuowanie
higrometr
dobre 2.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) ganica
rolety

Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 2750
mb.) :
w tym kategoria "B", "B50", 3.00

"BE50" razem (ilos¢ w mb.)

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

Ksiegi stanu cywilnego przechowywane sa w pomieszczeniach USC na parterze budynku, w

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Wyposazenie

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi

ujemnymi czynnikami

w tym
kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria
"B50" (ilosc
w mb.)
wtym
kategoria
"BES0"
(iloSc w
mb.)

3.00

zamykanych, metalowych szafach, Akta zbiorowe przechowywane sg w pomieszczeniu archiwum
zaktadowego USC na | pietrze w metalowych szafach. W tym samym pomieszczeniu

przechowywanych jest cze$¢ kopert dowodowych. W archiwum USC na | pietrze s3 whasciwe

zamykane drzwi p-poz, rolety w oknach, gasnica, jest termometr i higrometr. Stan zachowania ksiag i

ich stan fizyczny dobry.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn

ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za

nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.
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Informacja o

realizacji zalecen

pokentrolnych Opis
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Wykonano zalecenia

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

rotokot podpisali 2020 -03- 12

Czerwionka - Leszczyny, dnia...13.05%.2020. ... RaCibOrz, dnid... e cieeececeseeresneens

NWMJW Podpis kierownika jednos'tki kontrolowanej Podpis kontrolujacego

Zataczniki ) Ilos¢: 0

€@ Brak

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach



