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SPRAWOZDANIE
Z REALIZACJI PLANU KONTROLI NA ROK 2018

Zgodnie z par. 35" Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny kontrole wewnetrzna, instytucjonalng w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny oraz w gminnych jednostkach organizacyjnych przeprowadza Biuro Audytu i Kontroli
Wewnetrznej.

Regulacie wewnetrzne dotyczgce zasad | metodyki przeprowadzania kontroli zawarte
s3 w Regulaminie Kontroli Wewnetrznej wprowadzonym Zarzadzeniem nr 70/10 Burmistrza Gminy
I Miasta Czerwionka-Leszczyny z dnia 7 kwietnia 2010r. z pdzniejszymi zmianami.

W okresie sprawozdawczym zadania kontrolne realizowane byly w oparciu o roczny plan
kontroli zatwierdzony przez Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny w dniu
28 grudnia 2017 roku. W zwigzku ze zmiang organizacji komérki Biura Audytu i Kontroli
Wewnetrznej oraz ograniczeniem, od 01 lipca 2018 roku, do 1/2 etatu dla pracownika
realizujgcego sprawy w zakresie kontroli wewnetrznej dokonano zmian w Planie kontroli na rok
2018. Zmian planu kontroli dokonano w dniu 14.08.2018 r. zgodnie z §5 ust. 5 Regulaminu
Kontroli Wewnetrznej.

Zgodnie z Regulaminem Kontroli Wewnetrzne] Biuro Audytu i Kontroli Wewnetrznej moze na
polecenie Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny przeprowadzi¢, poza planem,
kontrole dorazne. W roku sprawozdawczym kontroli doraznych nie przeprowadzono.

Roczny Plan kontroli na rok 2018 zostat zrealizowany w catosci. Przeprowadzono
5 kontroli, w wyniku ktorych sporzadzono wnioski pokontrolne. Kontrole miaty jednoczesénie
charakter kontroli problemowych jak i sprawdzajgcych.

Kontrole problemowe dotyczyty:
e przestrzegania przez gminne jednostki organizacyjne procedur w zakresie celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw ponoszonych przez jednostki
na przestrzeni lat 2015-2018;
e realizowania w jednostkach wydatkow gotowkowych;
* wydatkow osobowych niezaliczonych do wynagrodzen ( §302);
e jawnosci informacji publicznej.

Kontrole sprawdzajgce miaty na celu zbadanie sposobu wykonania wnioskéw i zalecen
pokontrolnych sformutowanych w wystapieniach pokontrolnych z lat ubiegtych.

SzczegoOtowy zakres przedmiotowy kazdej planowanej kontroli okreslany byt w programie kontroli
zatwierdzanym, zgodnie z § 6 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej, przez Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny.

Stwierdzone w toku przeprowadzonych kontroli uchybienia i nieprawidtowosci w szczegolnosci
dotyczyty:

o przypadkéw braku dokonania przez gtéwng ksiegowa, na dowodach skutkujgcych
powstaniem zobowigzan finansowych, wstepnej kontroli wydatku, co stanowito naruszenie
wynikajgce z art. 54 ustawy o finansach publicznych;



il

przypadkow zatwierdzenia zobowigzarn do wyptaty przed dokonaniem wstepnej kontroli
przez gtéwna ksiegowa;

przypadkow klasyfikowania wydatkéw w sposéb niezgodny z Rozporzgdzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych;

przypadku braku przestrzegania obowigzku wynikajacego z art. 44 ust.3 pkt. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w zakresie terminowosci dokonania
wydatku;

naruszenia art.24 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowos$ci polegajgcego na
zamieszczaniu na dowodzie ksiggowym odniesienia do niezgodnych ze stanem faktycznym
dat dokonania wstgpnej kontroli bgdz przelewu zobowigzania;

prowadzenia ewidencji w sposob utrudniajgcy powiazanie poszczegolnych pozygji
z dowodami ksieggowymi polegajace na odniesieniu do nieprawidtowych numerdéw dowodow
zrodtowych ( naruszenie wynikajgce z art. 24 oraz 14 ust.2 ustawy o rachunkowosci);

braku zapewnienia zgodnosci pomigdzy okre$lonymi w  procedurach wewnetrznych
zasadami dokonywania czynno$ci kontrolnych, a faktycznie realizowanymi czynnosciami
kontrolnymi w obszarze zakupéw gotéwkowych;

braku nalezytej dbatosci o zapewnienie przejrzystosci procedur wewnetrznych polegajace
na obowigzywaniu w jednym okresie dwdch regulujgcych je dokumentow:

umieszczenia nieprecyzyjnych zapiséw w zawartej umowie;

braku wprowadzenia w jednostce procedur okreslajgcych zasady =zapewnienia
pracownikom okularéw korygujgcych wzrok w celu wypetnienia obowigzku wynikajgcego
z rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe:

realizacji obowigzku zapewnienia pracownikom okularébw Kkorygujacych wzrok
z naruszeniem zapisOow wynikajgcych z rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe;

bfgdow powstatych w wyniku nieprzestrzegania czy tez na skutek braku aktualizacji
wewnetrznych procedur w obszarze zwigzanym z zapewnieniem przez pracodawce
srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego polegajacych na:

- braku przydziatu niektorych elementéw odziezy ochronnej okreslonej w tabeli

przydziatu dla danego stanowiska;

- braku poswiadczenia przez pracownika odbioru badz zdania odziezy ochronne;j;

- nieprecyzyjnych zapisach w kartach przydziatu nazw przydzielonej odziezy

( nieadekwatnej do nazw okreslonych w tabelach przydziatu);

- nieprzestrzeganiu okreslonych w procedurach wewnetrznych okreséw

uzywalnosci;

- niechronologicznych zapiséw przydziatéw w indywidualnych kartach przydziatu;

- przypadkach braku ewidencjonowania przydziatu rekawic ochronnych:

nieprzestrzegania okreslonych procedurami wewnetrznymi czestotliwosci przeprowadzania
okresowych szkolen dla sprzgtaczek;



* wskazywania na dowodach zrodtowych potwierdzajgcych zakup okularéw korygujgcych
wzrok jako nabywcy pracodawcy, co bylo sprzeczne z regulacjami wewnetrznymi
okreslonymi w jednostce;

o braku spetnienia przez jednostke wymogow okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej oraz w Ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

* nieprzestrzegania terminu udzielenia Burmistrzowi odpowiedzi na wystapienie pokontrolne,
co stanowito naruszenie § 23 pkt 6 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej stanowigcego
zatgcznik do Zarzadzenia nr 70/10 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 7 kwietnia 2010 r. z pdzniejszymi zmianami;

W celu wzmocnienia funkcjonujgcego systemu kontroli zarzadczej Burmistrz Gminy i Miasta

Czerwionka - Leszczyny skierowat do dyrektorédw kontrolowanych jednostek stosowne zalecenia
pokontrolne zobowigzujac ich jednoczesnie do powiadomienia go o sposobie realizacji wnioskow
pokontrolnych.
Do dnia sporzgdzenia sprawozdania Burmistrz Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny otrzymat
informacje o podjetych dziataniach w celu usunigcia stwierdzonych w toku kontroli uchybien
i nieprawidtowosci od dyrektorow wszystkich skontrolowanych w 2018 roku jednostek
organizacyjnych.

Szczegotowy wykaz skontrolowanych jednostek organizacyjnych stanowi zatacznik do
niniejszego sprawozdania.

Sporzagdzit: Zatwierdzit:

i stgr.z,
/i Miasta
a-l.eszczyny

niszewski
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