Zarzadzenie Nr 676/14
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 31 grudnia 2014 r.

w sprawie okreslenia zasad uzytkowania samochodow stuzbowych, bedacych
w dyspozycji Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
i gospodarki paliwami ptynnymi

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust.3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (t. ). Dz. U. z 2013 r. , poz. 594 z pézn. zm.) oraz § 8
pkt 7 Regulaminu Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, stanowigcego

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 28/2002 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny z dnia 30 grudnia 2002 roku z pozn. zm.,

zarzadzam, co nastepuje:
Ustala sie zasady uzytkowania samochoddw stuzbowych, bedacych w dyspozycji

Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny i gospodarki paliwami ptynnymi,
stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

1.  Normy zuzycia paliwa w samochodach stuzbowych okreéla zatagcznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.
2. Rozliczenie roczne zakupu i zuzycia paliwa okresla zatacznik nr 3 do niniejszego

Zarzadzenia.
3. Wazor karty drogowe] okresla zatacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego oraz
Komendantowi Strazy Miejskiej w Czerwionce-Leszczynach.

§4
Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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1-Leszezyny Ztacznik nr 1
o do Zarzadzenia Nr 676 /14
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 31 grudnia 2014 r.

ZASADY
UZYTKOWANIA SAMOCHODOW SLUZBOWYCH, BEDACYCH
W DYSPOZYCJI URZEDU GMINY | MIASTA CZERWIONKA-LESZCZYNY
| GOSPODARKI PALIWAMI PLYNNYMI

§ 1

. Ustala sie zasady uzytkowania samochodoéw stuzbowych, bedacych w dyspozycji

Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny i gospodarki paliwami ptynnymi,
zwanego w dalszej czesci Urzedem.
Samochody stuzbowe, o ktorych mowa w ust. 1 sg wtasnoscig Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny.
Samochdd stuzbowy winien by¢ wykorzystywany wytacznie w celach stuzbowych
zwigzanych z realizacjg funkcji, zadan i obowigazkéw stuzbowych pracownikéw
Urzedu.
Samochod stuzbowy, przydzielony Strazy Miejskiej moze by¢ udostepniany do
kierowania osobom zatrudnionym w Strazy Miejskiej, upowaznionym przez
Komendanta Strazy Miejskiej posiadajgcym zezwolenie na kierowanie pojazdami
uprzywilejowanymi.
Samochodem stuzbowym moze kierowac:
1) burmistrz, ktéremu przekazano do uzytkowania samochod stuzbowy na okres
petnienia funkcji z wyboru,
2) funkcjonariusz Strazy Miejskigj,
3) pracownik upowazniony przez Burmistrza,
zwany dalej kierowca.
Kierowca, do prowadzenia pojazdu stuzbowego, powinni posiada¢ prawo jazdy
odpowiedniej kategorii.
Do korzystania z samochoddw stuzbowych na terenie Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny nie sa uprawnieni pracownicy, ktorym przyznano limit kilometrow na
jazdy lokalne na podstawie umowy o uzywanie samochodu osobowego
niebedacego wtasnoscig pracodawcy do celow stuzbowych

§ 2

. Osobami nadzorujgcymi eksploatacje samochodéw stuzbowych, prowadzenie

ewidencji wyjazdow stuzbowych oraz rozliczanie zuzycia paliwa sa:

1) Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego w odniesieniu do samochodu stuzbowego
wymienionego w § 1 ust. 3,

2) Komendant Strazy Miejskiej w odniesieniu do samochodu stuzbowego
wymienionego w § 1 ust. 4.

Osoby wymienione w ust. 1 pkt 1 i pkt 2 realizujg zadania w zakresie gospodarki

samochodowej poprzez:

1) zatwierdzanie wydawanych miesiecznych kart drogowych przez wyznaczonych
pracownikow Wydziatu Organizacyjnego i Strazy Miejskiej,



2) nadzorowanie prawidtowosci prowadzenia kart drogowych,

3) weryfikowanie i zatwierdzanie rozliczen zakupu i zuzycia paliwa w okresach
miesigcznych i rocznych, sporzadzanych przez wyznaczonych pracownikéw
Wydziatu Organizacyjnego i Strazy Miejskiej,

4) nadzorowanie terminowego wykonywania przegladéw technicznych,

9) nadzorowanie zakupu paliw, napraw i przegladéw samochoddw stuzbowych.

§3

1. Ewidencja wykorzystania samochodow stuzbowych odbywa sie w oparciu o:

1) dokument WZ z poboru paliwa w danym miesiacu,
2) miesieczng fakture z zakupu paliwa,

3) karty drogowe,

4) rozliczenie roczne zakupu i zuzycia paliwa,

2. Ewidencjonowanie przejazdéw samochodéw stuzbowych dokonywane jest
przez kierowce na ponumerowanych kartach drogowych.

3. Karta drogowa jest wydawana odrebnie dla kazdego samochodu stuzbowego
i wypetniana przez kierujacych samochodami stuzbowymi za kazdy dzien pracy
samochodu.

4. Karta drogowa powinna by¢ wypetniana na biezgco, w sposob wyrazny
i czytelny..

5. Kierowca zobowigzany jest o dbanie o czysto$¢ samochodu stuzbowego
wewnatrz i na zewnatrz.

§4

Rozliczenie przebiegu oraz zuzycie paliwa, dokonywane jest odrebnie dla kazdego
samochodu stuzbowego przez pracownika wyznaczonego w Wydziale
Organizacyjnym oraz w Strazy Miejskiej w okresach miesiecznych, rocznych na
podstawie kart drogowych.

§5

Zabrania sie udostepniania samochodow stuzbowych osobom trzecim.

§6

1. Zakupu paliwa do samochodoéw stuzbowych nalezy dokonywa¢ na wyznaczonej
stacji paliw, z ktéra zostata zawarta umowa, za wyjatkiem uzasadnionych
przypadkow w czasie podrozy stuzbowej poza teren Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny.

2. Dopuszcza sie przekroczenie normy zuzycia paliwa w rozliczeniu miesiecznym
z powodu warunkow atmosferycznych, jazdy przy duzym natezeniu ruchu
oraz zwigkszonego oporu powietrza dot. zamocowania belki $wietinej na
samochodzie stuzbowym Strazy Miejskie;.




Ztacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 676 /14
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 31 grudnia 2014 r.

Normy zuzycia paliwa w samochodach stuzbowych

1 - 5 Ustalona
i i Marka samochodu Numer 3 Redzai daltaa norma
B stuzbowego rejestracyjny ‘ 1P zuzycia paliwa
B 7 | | na 100 km
1 | Skoda SuperB SRB 33NC benzyng 111
i bezotowiowa
2 | Volkswagen Caddy SRB 33GC olej napedowy 7,51

Normy zuzycia paliwa zostaty ustalone na podstawie instrukcji pojazdu dla cyklu
miejskiego.




SZCZYny Ztacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 676 /14
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 31 grudnia 2014 r.

Rozliczenie roczne zakupu i zuzycia paliwa

zarok ............

1. Marka PoJazau: ...
& DIE TRIGSITACHITIVE o ioe ooy 05 semaanssns & baiisnis a5 s s e = o = e i 8ot e e e s e e
3. ROAZa] PAliWA: ..
4. Norma zuzycia paliwa na 100 Km: ...
o _lloéé ‘ Ilqéé | Iloé_é zuzytego ‘S:i‘é'ﬁéglg);zlmz
Miesigc przejechanych | zakupionego paliwa wedtug | Oszczednos¢
kilometréw 1 paliwa normy g:zggjv%ykcahr)t
e g e | 1 |
styczen p
utyai o |
marzec
kwiecien
.maj,, :
;rwiec A
lipiec
“sierpiehr 7
wrzesien |
pazdziemk
grudzien
| RAZEM; = J - }'
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Lp 7 I\ﬁiéjsce zakupu Numer faktury 7Hoé<’: paliwa ) Data Podpis
1
2
3
4
5
6
Razem

llos¢ paliwa pozostata z poprzedniego miesigca

llo$¢ paliwa pobrana w danym miesigcu

(ilos¢ przejechanych kilometrow ) (norma zuzycia) (ilo$¢ zuzytego paliwa)

Stan licznika

Przy rozpoczeciu karty................................

Po zakonczeniu karty................c.ooo X

Przebieg ogétem.................

................. km wg przyjetej normy...............
............... km z dod osoiih,

Zuzycie paliwa:
Rzeczywiste:. ... oo
O0szCzedNOSCl.ioovrinnrisiove
Przekroczenie....................

llos¢ paliwa pozostat na nastepny miesiac.....................

Data sporzadzenia

Podpis sporzadzajacego

Podpis osoby wystawiajgcej karte drogowg

Ztacznik nr 4

( W do Zarzadzenia Nr 676/14
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 31 grudnia 2014
Pieczatka
KARTA DROGOWA nr ........... | [SE—
pojazdu samochodowego Na MIeSIC ...........cccooeeeeeiiiieeeeieeeee r.
Samochod osobowy
Markaityp ............. Pojemnosc¢ cylindrow ..................
Nrrej. oo Rodzaj nadwozia .......................
Rodzaj paliwa ........... Mieisce garazowania ................

Przyjeta norma zuzycia paliwa w /100 km przebiegu







DATA

TORASA JAZDY
A - TEREN GMINY
B - POZA TEREN

GMINY

NAZWISKO KIEROWCY

NR DELEGACJI

STAN LICZNIKA
PRZED WYJAZDEM

STAN LICZNIK
PO ZAKONCZENIU JAZDY

PODPIS KIEROWCY

UWAGI







