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Zarzqdzenie Nr 676/14

Burmistrza Gminy i Miasta Czeruvionka-Leszczyny

z dnia 31 grudnia 2014 r.

w sprawie okre6lenia zasad uiytkowania samochod6w slu2bowych, bgdqcych
w dyspozycji Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

i gospodarki paliwami plynnymi

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 iart. 33 ust.3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzEdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2013 (. , poz. 594 z p62n. zm.) oraz S 8
pkt 7 Regulaminu Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, stanowiqcego
Zalqcznik do Zarz4dzenia Nr 2812002 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny z dnia 30 grudnia 2002 roku zp62n. zm.,

zarzqdzam, co nastqpuje :

s1

Ustala sig zasady u2ytkowania samochod6w siu2bowych, bgdqcych w dyspozycji
Urzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny i gospodarki paliwami plynnymi,
stanowiEce zalqcznik nr 1 do niniejszego Zarzqdzenia.

s2

1. Normy zu2ycia paliwa w samochodach siuzbowych okreSla zalqcznik nr 2 do
n in iejszego Zarzqdzenia.

2. Rozliczenie roczne zakupu i zu2ycia paliwa okresla zalqcznik nr 3 do niniejszego
Zarzqdzenia.

3. Wz6r karty drogowej okreSla zalqcznik nr 4 do niniejszego Zarzqdzenia.

s3

Wykonanie zarzqdzenia powierza siq Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego oraz
Komendantowi Stra2y Miejskiej w Czerwionce-Leszczynach.

s4

Nadzor nad wykonaniem zarzqdzenia sprawuje Sekretarz Gminy i Miasta Czenirrionka-
Leszczyny.

s5

Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem wydania.
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Czerwlonka-Leszczyny ZlEcznik N 1

do Zatzqdzenia Nr 676 /14
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 3'l grudnia 2014 r.

ZASADY
uZyTKowANrA sAMocHoDow sLUZBowycH, BEDAcycH

w DYSPOZYCJT URZEDU GMrNy r MTASTA CZERWTONKA-LESZCZYNY
I GOSPODARKI PALIWAMI PLYNNYMI

s1

1. Ustala sig zasady u2ytkowania samochodow sluzbowych, bgdqcych w dyspozycji
Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny igospodarki paliwami ptynnymi,
zwanego w dalszej czQ5ci Urzedem.

2 Samochody stuZbowe, o ktorych mowa w ust. 1 sE wlasno6ciq Gminy i Miasta
Czerwi on ka-Le szczy ny.

3. Samoch6d slu2bowy winien by6 wykorzystywany wylqcznie w celach slu2bowych
zwiqzanych z tealizaqq funkcji, zadan i obowiqzkow slu2bowych pracownik6w
Urzgdu.

4. Samochod slu2bowy, przydzielony Stra2y Mielskiej mo2e byc udostgpniany do
kierowania osobom zatrudnionym w Stra2y Miejskiej, upowa2nionym przez
Komendanta Strazy Mie.lskie1 posiadajqcym zezwolenie na kierowanie pojazdami
uprzywrlejowanym i.

5. Samochodem slu2bowym mo2e kierowai:
1) burmistrz, kt6remu przekazano do uZytkowania samochod sluzbowy na okres

peinienia funkcji z wyboru,
2) funkcjonariusz Strazy Miejskiej,
3) pracownik upowa2niony przez Burmistrza,

zwany dalej kierowcq.
6. Kierowca, do prowadzenia pojazdu slu2bowego, powinni posiadac prawo jazdy

odpowiedniej kategorii.
7. Do korzystania z samochodow slu2bowych na terenie Gminy i Miasta Czerwionka-

Leszczyny nie sq uprawnieni pracownicy, ktorym peyznano limit kilometrow na
jazdy lokalne na podstawie umowy o u2ywanie samochodu osobowego
niebgdqcego wlasnoSciq pracodawcy do cel6w slu2bowych

s2
'1 . Osobami nadzorujqcymi eksploatacjg samochod6w slu2bowych, prowadzenie

ewidencji wyjazd6w sluZbowych oraz rozliczanie zuZycia paliwa sq:
1) Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego w odniesieniu do samochodu slu2bowego

wymienionego w $ 1 ust. 3,
2) Komendant Stra2y Miejskiej w odniesieniu do samochodu sluzbowego

wymienionegow $ 1 ust. 4.
2. Osoby wymienione w ust. 1 pkt '1 i pkt 2 realizujq zadania w zakresie gospodarki

samochodowej poprzez.
1) zatwierdzanie wydawanych miesigcznych kart drogowych przez wyznaczonych

pracown ik6w Wydzialu O rganizacyj nego i Stra2y Miejskiej,



nadzorowanie prawidlowoSci prowadzenia kart drogowych,
weryfikowanie i zatwierdzanie rozliczei zakupu i zuLycia paliwa w okresach
miesigcznych i rocznych, sporzqdzanych pzez wyznaczonych pracownikow
Wydzialu Organizacyjnego i Stra2y Miejskiej,
nadzorowanie terminowego wykonywania prze$lqdow technicznych,
nadzorowanie zakupu paliw, napraw i przeglqdow samochodow slu2bowych.

s3

Ewidencja wykorzystania samochod6w slu2bowych odbywa siq w oparciu o:
1) dokument WZ z poboru paliwa w danym miesiqcu,
2) miesigcznq fakturg z zakupu paliwa,
3) karty drogowe,
4) rozliczenie roczne zakupu i zu2ycia paliwa,
Ewidencjonowanie przejazdow samochodow slu2bowych dokonywane jest
przez kierowcg na ponumerowanych kartach drogowych.
Karta drogowa jest wydawana odrgbnie dla ka2dego samochodu slu2bowego
iwypelniana przez kierujqcych samochodami slu2bowymi za ka2dy dzieri pracy
samochod u.

4. Karta drogowa powinna byc wypelniana na bie2qco, w sposob wyra2ny
i czytelny..

5. Kierowca zobowiqzany jest o dbanie o czysto6c samochodu sluzbowego
wewnqtrz i na zewnqtrz.

s4

Rozliczenie przebiegu oraz zu2ycie paliwa, dokonywane jest odrqbnie dla ka2dego
samochodu slu2bowego pzez pracownika wyznaczonego w Wydziale
Organizacyjnym oraz w Stra2y Miejskiej w okresach miesigcznych, rocznych na
podstawie kart drogowych.

s5

Zabrania siq udostgpniania samochodow siu2bowych osobom trzecim.

1.

s6

Zakupu paliwa do samochod6w slu2bowych nale2y dokonywac na wyznaczonej
stacji paliw, z klSrq zostala zawarta umowa, za wyjqtkiem uzasadnionych
przypadkow w czasie podr62y slu2bowej poza teren Gminy i Miasta Czeruuionka-
Leszczyny.
Dopuszcza siq przekroczenie normy zu2ycia paliwa w rozliczeniu miesigcznym
z powodu warunkow atmosferycznych, jazdy przy du2ym natQ2eniu ruchu
oraz zwigkszonego oporu powietrza dot. zamocowania belki Swietlnej na
samochodzie slu2bowym Stra2y Miejskiej.

2)
3)

4)
5)

2.

3.

1.

2.



BURM ISTR.Z
GMINY t MIASTA

Czerwronka-Lesz*zyny Zlqcznik Nr 2
do Zarzqdzenia Nr 676 114
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 31 grudnia 2014 r.

Normy zulycia paliwa w samochodach stu2bowych

Numer
rejestracyjny

Ustalona

Rodzai oaliwa norma
zu2ycia paliwa

na 100 km

SRB 33NC

SRB 33GC olej napgdowy

Normy zu2ycia paliwa zostaly ustalone na podstawie instrukcji pojazdu dla cyklu
miejskiego.

Czenvi

11 I

2 Volkswagen Caddy

Skoda SuperB



BURIVI ISTR.Z
GMIN Y t rrr*STA

Czenvronlo-Leszczyny

Rozliczenie roczne zakupu i z

za fok

Zlqcznik Nr 3
do Zarzqdzenia Nr 676 l'14
Burmistrza Gminy i Miasta
Cze nrvion ka-Leszczyny
z dnia 31 grudnia 2014 r.

u2ycia paliwa

(lmie i nazwisko sporzqdzajEcego rozliczenie)

1. Marka pojazdu:

2. Nr rejestracyjny.

3. Rodzaj paliwa:

4. Norma zu2ycia paliwa na 100 km:

lloSe llo56 zu2ytego
zakupionego paliwawedlug

paliwa normy

T

I

-l

(data i podpis sporzqdzajqceto rozliczenre)

4

Miesiqc

styczei
---l

l

llo56 faktycznie
zu2ytego paliwa

(wedlug kart
drogowych)

OszczgdnoS6
Przekroczenie

normyt
luty

kwiecieh

maj

czemriec

listopad

pa2dziernik

grudziefi

liRAZEM lt

Iviiasta
Leszczyny

-.l-', ".i.il



Numer faktury llo6c paliwa BURI\,ITI )L?
.s[;;tLg.:J,; Zlqcznik nr 4

do Zarzqdzenia Nr 676114
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 31 grudnia 2014

Preczqtka

KARTA DROGOWA nr .... .......1

pojazdu samochodowego na miesiqclloSc paliwa pozostala z poprzedniego miesiqca

lloSc paliwa pobrana w danym miesiqcu.....

RAZEM

lii"sJp'"i"1;;;;;il;tio* r' t"o-..;r;i "oo 
=

Stan licznika

(ilosc zuzytego paliwa)

Przy rozpoczgciu karty.............

Po zakoiczeniu karty..............

Przebieg ogofem............

. ... .........km wg przyjgtej normy... .. .. . ...

Zu?ycie paliwa:

Rzeczywiste....

OszczqdnoSci.

Przekroczenie.

llo6c paliwa pozostal na nastepny miesiac ... ...............

Marka i typ ...

Nr rej.

Rodzaj paliwa

Samochod osobowy

PojemnoSc cylindrow

Rodzaj nadwozia

Mielsce garazowania ... ...... ... .

Przyjqla norma zulyciapaliwa w l/100 km przebieg, E

Podpis osoby wystawiajqcej kartq drogowq

4Data

&
sporzEdzenra Podpis sporzEdzajEcego

L.p.

1

2

3

4

5

6

Miejsce zakupu Podpis

Razem





TORASA JAZDY
A. TEREN GMINY
B. POZA TEREN

GMINY

NAZWSKO KIEROWCY NR DELEGACJI STAN LICZNIKA
PRZED WYJAZDEM

STAN LICZNIK
PO ZAKONCZENIU JAZDY

POOPIS KIEROWCY UWAGI




