BURMISTRZ
GMINY | MIASTA

C - -
“2orwionka-Leszczyny Zarzadzenie Nr58/12
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-lL.eszczyny

z dnia 29 lutego 2012 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego
dla budynkow biurowych Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990r. 0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn.
zm.), w zwigzku z § 6 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkoéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719).

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego dla budynkéw
biurowych Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny zlokalizowanych
przy ul. Parkowej 9 i Alei Swietej Barbary 6.

2. Zobowiagzuje kierownikow komérek organizacyjnych w budynkach biurowych
zlokalizowanych przy ul. Parkowej 9 i Alei Swietej Barbary 6 do zaznajomienia |
sie oraz zapoznania podleglych pracownikéw, staZzystow oraz praktykantow
z tre$cig Instrukciji Bezpieczenstwa Pozarowego.

3. Zapoznanie sie z instrukcjg nalezy potwierdzi¢ na druku stanowigcym
Zalacznik nr 2 do Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego.

4. Zobowiazuje wszystkich pracownikow Urzedu oraz stazystow i praktykantow
do przestrzegania postanowien Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego.

5. Oswiadczenie, o ktérym mowa w Zataczniku nr 1 do Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego przechowuje sie w aktach osobowych pracownika.

§2

Nadzér nad realizacja postanowien instrukcji powierza sig¢ Gtéwnemu SpecjaliScie
ds. BHP.
§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Sekretarzowi Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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1. PODSTAWY PRAWNE OPRACOWANIA INSTRUKCJI

Obowigzek opracowania instrukcji bezpieczeristwa pozarowego dla obiektow
wynika z § 6 ust.1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych
obiektow budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719).

Wiasciciele, zarzadcy, lub uzytkownicy obiektéw badz ich czesci stanowiacych

odregbne strefy pozarowe, przeznaczonych do wykonywania funkcji uzytecznosci

publicznej, zamieszkania zbiorowego, produkcyjnych, magazynowych oraz

inwentarskich zapewniajg i wdrazaja instrukcje bezpieczerstwa pozarowego.

Niniejsza Instrukcja zawiera regulacje prawne z zakresu ochrony przeciwpozarowej

Zawarte w:

1.1. Ustawie z dnia 24 sierpnia 1991 r. 0o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U.
z 2009r. Nr 78, poz.1380).

1.2. Ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz.
1118 z pézn. zm.).

1.3. Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow
budowlanych i terenéw (Dz. U. 2 2010 r. Nr 109, poz. 719).

1.4. Ustawie z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Paristwowej Strazy Pozamej (Dz. U.
Z 2006 r. Nr 96, poz. 667 z pézn. zm.).

1.5. Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca
2009r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drog
pozarowych (Dz. U. Nr 121, poz. 1139).

1.6. Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 10 grudnia 2010 r. roku
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich
usytuowanie (Dz. U. Nr 239, poz. 1597), zmieniajace rozporzadzenie
Z 12 kwietnia 2002r. ( Dz. U. Nr 75, poz.690 z p6zn. zm.)

1.7. Projektu budowlanego.
1.8. Informacji uzyskanych od wiasciciela obiektu.
1.9. Polskich normach:

- PN-92/N-01256/01 Znaki bezpieczeristwa. Ochrona przeciwpozarowa.

- PN-92/N-01256/02 Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja.

- PN-EN 671-1 Hydranty wewnetrzne z wezem péisztywnym

- PN-EN 671-2 Hydranty wewnetrzne z wezem pfasko sktadanym

- PN-EN 1838-2005 Zastosowanie oswietlenia. Oswietienie awaryjne.

- PN-EN 60598 Oprawy oswietleniowe. Cze§¢ 2-22. Wymagania
szczegOtowe oprawy oswietlenia awaryjnego.

- PN-EN 50172:2005 Systemy awaryjnego o$wietlenia ewakuacyjnego
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2. CEL | ZAKRES OPRACOWANIA

Celem opracowania jest ustalenie na podstawie ww. przepisbw wymagarn
przeciwpozarowych w zakresie organizacyjnym, technicznym, porzadkowym jakie
nalezy uwzgledni¢ w czasie eksploatacji obiektu Urzedu by nie dopuscié¢ do
powstania pozaru lub jego niekontrolowanego nadmiernego rozwoju, mogacego
zagrozi€ zyciu lub zdrowiu oséb w nim przebywajacych oraz mogacego
spowodowac¢ nadmierne straty materialne. Aktualizacje oraz zmiany wprowadzone
do niniejszej Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego zwanej dalej Instrukcjg
odnotowuje sie w Wykazie stanowiacym Zatacznik Nr 4.

Zgodnie z § 6 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych
obiektéw budowlanych i terenéw, w aktualizacji zawarto:

2.1. Warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajace z przeznaczenia, sposobu
uzytkowania, magazynowania .

2.2. Okreslenie wyposazenia w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice
oraz sposoby poddawania ich przegiadom technicznym i czynno$ciom
konserwacyjnym.

2.3. Sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagro2enia.
2.4. Sposoby zabezpieczania prac pozarowo niebezpiecznych.
2.5. Warunki i organizacj¢ ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich
sprawdzania.
2.6. Sposoby zapoznania uzytkownikow obiektu, w tym zatrudnionych pracownikow
Z przepisami pozarowymi oraz tre$cig przedmiotowej Instrukcii.
2.7. Zadania i obowiazki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla os6b bedacych
ich statymi uzytkownikami.
2.8. Plany obiektow obejmujace ich usytuowanie oraz plany terenu przylegtego
Z uwzglednieniem graficznych danych dotyczacych:
a) powierzchni, wysokosci i liczby kondygnaciji budynku,
b) odlegtosci od obiektéw sasiadujacych,
c) parametrow pozarowych wystepujacych substancji painych,
d) wystepujacej gestosci obcigzenia ogniowego w strefie pozarowej lub
w strefach pozarowych,
e) kategorii zagro2enia ludzi, przewidzianej liczby oséb na kazdej kondygnacji
i w poszczegoélnych pomieszczeniach,
f) lokalizacji pomieszczen i przestrzeni zewnetrznych zaklasyfikowanych jako
strefy zagrozenia wybuchem,
g) podziatu na strefy pozarowego,
h) warunki ewakuacji ze wskazaniem kierunkéw i wyj$¢ ewakuacyjnych,
i) hydrantow zewnetrznych oraz innych 2ré6det wody do celow
przeciwpozarowych,
j) drég pozarowych z zaznaczeniem wjazdoéw na teren ogrodzony.
Plan sytuacyjny oraz plany ewakuacyjne poszczegéinych pieter budynku stanowia
integralng czes¢ przedmiotowej Instrukciji tj.:

- plan ewakuacji piwnic
- plan ewakuac;ji parteru
- plan ewakuaciji | pietra
- plan ewakuaciji ll pietra
- plan sytuacyjny



3. POSTANOWIENIA OGOLNE

3.1. Podstawowe zagadnienia ochrony przeciwpozarowe;j:
Kazda osoba fizyczna, osoba prawna, organizacja lub instytucja korzystajaca ze
srodowiska, budynku obiektu lub terenu jest zobowigzana zabezpieczy¢ je przed
zagrozeniem pozarowym.
Dzialajac w ramach tego obowigzku, zgodnie z art. 4 ust1 o ochronie
przeciwpozarowej z dnia 24 sierpnia 1991 r., wtasciciel, zarzadca lub uzytkownik
budynku, obiektu budowlanego Ilub terenu, zapewniajac jego ochrone
przeciwpozarowa, jest zobowigzany:
a) przestrzega¢ przeciwpozarowych wymagan techniczno budowlanych,
instalacyjnych i technologicznych,
b) wyposazy¢ budynek, obiekt budowlany lub teren w wymagane urzadzenia
przeciwpozarowe i gasnice,
c) zapewni¢ konserwacje i naprawy urzadzen przeciwpozarowych i gasnic
w sposdb gwarantujacy ich sprawne i niezawodne ich funkcjonowanie,
d) zapewni¢ osobom przebywajacym w budynku, obiekcie budowlanym lub na
terenie bezpieczenstwo i mozliwos¢ ewakuacii,
e) przygotowac budynek, obiekt budowlany lub teren do przeprowadzenia akgiji
ratowniczej,
f) zaznajomi¢ pracownikéw z przepisami przeciwpozarowymi,
g) ustali¢ sposoby postgpowania na wypadek pozaru, kieski zywiolowej lub
innego miejscowego zagrozenia.

Odpowiedzialnos¢ za realizacje obowigzkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej
stosownie do obowiazkéw i zadari powierzonych w odniesieniu do budynku,
przejmuje w catosci lub cze$ci ich zarzadca lub uzytkownik, na podstawie zawartej
umowy cywilnoprawnej ustanawiajacej zarzad lub uzytkowanie.

W przypadku, gdy umowa taka nie zostata zawarta, odpowiedzialno$é za realizacje
obowiazkow 2z zakresu ochrony przeciwpozarowej spoczywa na faktycznie
wiadajgcym budynkiem.

3.2. Prowadzenie spraw ochrony przeciw pozarowej.

Czynno$ci z zakresu ochrony pozarowej mozna powierzyé do wykonywania
wytacznie osobom posiadajgcym odpowiednie kwalifikacje, okreslone w art. 4 ust 2b
ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe;.

Zgodnie z postanowieniami tej ustawy, osoby niezatrudnione w jednostkach ochrony
przeciwpozarowej, wykonujagce wspomniane na wstepie czynno$ci powinny
posiadaC kwalifikacije zawodowe obejmujace co najmniej wyksztaicenie $rednie
i ukonczone szkolenie inspektoréw ochrony przeciwpozarowej, lub mieé¢ tytut
zawodowy technika pozarnictwa lub uzyskaé uznanie kwalifikacji do wykonywania
zawodu technika pozarnictwa na podstawie odrebnych przepiséw obowiazujacych
w krajach zrzeszonych w EFTA.

Powierzenie takiej osobie obowiazkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej nie
zwalnia zarzadcy lub wiasciciela obiektu z odpowiedzialno$ci za zapewnienie
bezpieczernstwa w budynku.

3.3. Najwazniejsze pojecia z zakresu ochrony ppoz.
Budynki oraz czesci budynkéw, stanowigce odrebne strefy pozarowe, z uwagi na
przeznaczenie i sposob uzytkowania, dzieli sie na:



a) mieszkalne, Zzamieszkania zbiorowego i uzytecznosci publicznej
charakteryzowane kategorig zagrozenia ludzi, okreslane dalej jako ZL,

b) produkcyjne i magazynowe okreslane jako PM,

c¢) inwentarskie okreslane jako IN.

Budynki oraz czes$ci budynkéw, stanowigce odrebne strefy pozarowe, okreslane jako
ZL, zalicza sie do jednej lub do wiecej niz jedna spo$r6d nastepujacych kategorii
zagrozenia ludzi:
-ZL-l- zawierajace pomieszczenia przeznaczone do jednoczesnego
przebywania ponad 50 os6b nie bedacych ich statymi uzytkownikami
a nie przeznaczone do uzytku ludzi o ograniczonej zdolnosci
poruszania sie,
- ZL-ll - przeznaczone do uzytku ludzi o ograniczonej zdoino$ci poruszania sie,
- ZL-lll- uzytecznosci publicznej, nie zakwalifikowane do ZL-l i ZL-ll,
- ZL-IV- mieszkalne,
- ZL-V- zamieszkania zbiorowego, nie zakwalifikowane do ZL-l i ZL-Il.

Pozarem nazywamy niekontrolowany proces spalania w miejscu do tego
nie wyznaczonym, ktéry moze powodowaé¢ zagrozenie dla 2zycia lub zdrowia ludzi
oraz straty materiaine.

Miejscowe zagrozenie jest to inne niz pozar i kleska zywiolowa zdarzenie
wynikajace z rozwoju cywilizacyjnego i naturainych praw przyrody (katastrofy
techniczne, chemiczne, ekologiczne), a stanowiace zagrozenie dla Zzycia i zdrowia
i mienia.

Techniczne srodki zabezpieczenn pozarowych to techniczne urzadzenia, sprzet
instalacje lub rozwigzania budowlane sluzace zapobieganiu powstawania
i rozprzestrzeniania si¢ pozaréw.

Dziatania ratownicze rozumie si¢ kazda czynno$§¢ podjeta w celu ochrony zycia,
zdrowia i mienia a takze likwidacje Zrédia powstawania pozaru, kieski Zywiotowej lub
innego miejscowego zagrozenia.

Strefa poZarowa jest to przestrzed wydzielona w taki sposdb, aby w okresionym
czasie pozar nie przeniost si¢ na zewnatrz lub do wewnatrz wydzielonej przestrzeni.
Strefe pozarowg stanowi budynek lub jego cze$é oddzielona od innych budynkéw
lub innych czesci budynkow elementami oddzielenia pozarowego badZ pasami
wolnego terenu o szeroko$ci nie mniejszej niz dopuszczalne odleglosci od innych
budynkow. Strefa pozarowa jest takze kondygnacja, jezeli klatki schodowe i szyby
d2wigowe w tym budynku sg obudowane i zamykane drzwiami o odpornosci
ogniowej El 30, wyposazonej w urzadzenia zapobiegajace zadymieniu lub stuzace
do usuwania dymu.

Teren przylegly to pas wokoét obiektu o szerokosci rownej minimainej dopuszczainej
odlegtoSci od innych obiektbw ze wzgledu na wymagania ochrony
przeciwpozarowej, okreslonej w przepisach techniczno budowianych.

Odpowiednie warunki ewakuacji jest to zespét przedsiewzie¢ oraz Srodkéow
techniczno-organizacyjnych, zapewniajacych szybkie i bezpieczne opuszczenie
strefy zagrozonej pozarem.

PrzeciwpoZarowy wylacznik pradu elektrycznego jest to wyigcznik odcinajacy
doplyw pradu do wszystkich obwodoéw, z wyjatkiem obwodow zasilajacych instalacje
i urzgdzenia, ktérych funkcjonowanie jest niezbedne podczas pozaru.



Odpornosé¢ ogniowa mierzona czasem, podczas ktérego element konstrukciji
budowianej w warunkach pozaru moze speinia¢ wyznaczong mu funkcje. Czas ten
ustalony w znormalizowanych warunkach préby ciepinej okreslonych krzywa ,czas -
temperatura”, ograniczony jest osiaggnigciem stanu granicznego no$nosci elementu
(dotyczy wszystkich elementéw), jego szczelnosci pozarowej oraz izolacyjnosci
cieplnej (dwa ostatnie kryteria dotycza elementéw budowlanych oddzielajgcych).
Klasa odpornosci ogniowej - umowny, ustalony przepisami czas w godzinach,
w ktérych badany element konstrukcji budowianej odpowiada zatozonym warunkom
odpornosci ogniowe;j.

Materialy niebezpieczne pozarowo - rozumie si¢ przez to nastepujace materialy
niebezpieczne:

- gazy palne,

- ciecze paine o temperaturze zapionu ponizej 328,15 K (55°C),

- materiaty wytwarzajgce w zetknieciu z woda gazy palne,

- materialy zapalajgce si¢ samorzutnie na powietrzu,

- materialy wybuchowe i pirotechniczne,

- materialy ulegajace samorzutnemu rozktadowi lub polimeryzacji,
- materiaty majace skionno$ci do samozapalenia.

Urzadzenia przeciwpozarowe - rozumie sie przez to urzadzenia (state lub potstate,
uruchamiane recznie lub samoczynnie) stuzace do wykrywania i zwalczania pozaru
lub ograniczania jego skutkbw w obiektach, w ktérych lub przy ktérych sg
zainstalowane, a w szczeg6lnoSci: stale i péistale urzadzenia gasnicze
i zabezpieczajace, urzadzenia wchodzace w skiad systemu sygnalizacji pozarowej
I dZzwigkowego systemu ostrzegawczego, instalacje oswietlenia ewakuacyjnego,
hydranty, zawory hydrantowe, pompy w pompowniach przeciwpozarowych,
przeciwpozarowe klapy odcinajace, urzadzenia oddymiajace oraz drzwi i bramy
przeciwpozarowe, o ile sa wyposazone w systemy sterowania.

Zagrozenie wybuchem - rozumie sie przez to mo2liwos$¢ tworzenia przez paine
gazy, pary palnych cieczy, pyly lub widkna palnych ciat statych, w réznych
warunkach, mieszanin z powietrzem, ktére pod wplywem czynnika inicjujgcego
zaplon (iskra, fuk elektryczny lub przekroczenie temperatury samozapionu)
wybuchaja, czyli ulegajg gwaltownemu spalaniu potaczonemu ze wzrostem
ciSnienia.

Dojscie ewakuacyjne - od wyjScia z pomieszczenia na droge ewakuacyjng do
wyj$cia do innej strefy pozarowej lub na zewnatrz budynku.

Przejécie ewakuacyjne - w pomieszczeniach, od najdalszego miejsca, w ktérym
moze przebywac cziowiek, do wyjscia ewakuacyjnego na droge ewakuacyjng lub do
innej strefy pozarowej albo na zewnatrz budynku.

Droga pozarowa - droga o utwardzonej nawierzchni, umozliwiajaca dojazd o kazdej
porze roku pojazdow jednostek ochrony przeciwpozarowej do obiektu budowianego.
Prace po2arowo niebezpieczne - prace z wykorzystaniem materiatow
niebezpiecznych poZzarowo w procesie technologicznym nie bedacym stalym
procesem wykonywanym w obiekcie.



4. CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU

4.1.Nazwa i adres obiektu:
Urzad Gminy i Miasta Czerwionka- Leszczyny ul. Parkowa 9 44-230 Czerwionka-
Leszczyny

4.2 Wtasciciel i zarzadca obiektu:
Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny

4.3. Usytuowanie obiektu:
Budynek, w ktérym miesci sie Urzad jest polozony na dziatce nr 2847/261 w centrum
miasta.

4.4 Funkcja i przeznaczenie obiektu:
Budynek uzytecznosci publicznej.

4.5.0g6Iny opis obiektu:

Budynek trzykondygnacyjny, niski, podpiwniczony.

W pomieszczeniach piwnicznych znajdujg sie: kotlownia — wymiennikownia
zasilajgca centraine ogrzewanie urzedu oraz pomieszczenia gospodarcze.

Na poziomie parteru znajdujg si¢ pomieszczenia administracyjno — biurowe dla
obstugi petentow Urzedu, cztery wyjscia ewakuacyjne (dwa od frontu obiektu, dwa
od strony parkingu).

Na poziomie | i Il pietra znajdujg sie pomieszczenia administracyjno - biurowe.

4.6.Konstrukcja obiektu

Budynek Urzedu

Fundamenty Zelbetowe
Stropy nad piwnicami zelbetonowe, pozostate betonowe i drewniane
Sciany zew. ceglane, pokryte tynkiem akrylowym
Sciany wew. ceglane, tynki gipsowe i mineraine
Dach konstrukcji drewnianej kryty papa
Schody zelbetowe z oktadzing Iastrykb - -
Sufity tynki cementowo —wapienne oraz podwieszane

w pomieszczeniach administracyjno-biurowych
Stolarka drzwiowa |drewniana i aluminiowa
Stolarka okienna |PCV | B

4.7 .Zestawienie powierzchni uzytkowych w obiekcie

a) kubatura -4091,25 m?
b) powierzchnia zabudowy - 34440 m?
c) powierzchnia uzytkowa - 700,30 m?
wtym: - piwnica - 247,10 m?

- parter - 264,80 m?

- | pietro - 253,90 m?

- Il pietro - 265,10 m?
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d) wysokos$¢ obiektu - 11,88m
wtym: - piwnica - 210m

- parter - 3,10 m

- | pietro - 3,10 m

- i pietro - 245m

4 8. Wyposazenie obiektu w instalacje techniczne:
a) wodno kanalizacyjna,
b) grzewcza CO — wymiennik ciepta,
c) elektroenergetyczna,
d) wentylacyjna - grawitacyjna,
e) okablowanie strukturalne.

5. CHARAKTERYSTYKA POZAROWA OBIEKTU

5.1.Wysokos$ci budynkéw -(wysokos¢ obiektu liczona od poziomu terenu przy
najnizej pofozonym wejsciu do budynku do goérnej ptaszczyzny stropu),
kwalifikuje budynek Urzedu (11,88 m) do budynkéw niskich.

5.2.Kategoria zagrozenia ludzi. ZL iil.

5.3 Odpornos¢ pozarowa obiektu:

Wymagania dotyczace klasy odpornosci ogniowej obiektéw powinny spetniac¢
wymagania klasy C odpornosci pozarowej.

Wymagania dotyczace klas odpornosci ogniowej elementéw budynkéw (KOOEB)
zaliczonych do klasy C odpornosci pozarowej wynosza:

- konstrukcja gtéwna R 60
- konstrukcja dachu R 15
- konstrukcja stropu REI 60
- konstrukcja $cian zew. El 30
- konstrukcja $cian wew. El 15
- pokrycie dachu E 15

R - noSno§¢ ogniowa (w minutach), okreslona zgodnie z Polskg Normg dotyczaca
zasad ustalania odpornosci ogniowej elementéw budynku

E - szczelno$¢ ogniowa ( w minutach),okreslona jw.

I - izolacyjno$¢ ogniowa (w minutach), okre$lona jw.

5.4.Podziat na strefy pozarowe:
Budynek stanowi jedng strefe pozarowa.

5.5.Instalacje i urzadzenia przeciwpozarowe w obiekcie:
a) Instalacja hydrantowa wewnetrzna DN 50-1 hydrant umiejscowiony na
poziomie -1 w piwnicy za schodami,
b) Odgromowa,
c) Przeciwpozarowy wytacznik pradu zabudowany wewnatrz budynku przy
wejsciu na klatce schodowej i oznakowany:



PRIECTWPOIAROWY
WLALDEE A0

5.6.Elementy wystroju wnetrz — do wykoriczenia wnetrz sg uzyte materialy niepalne
lub trudno zapalne np. TZP.

5.7.Wyposazenie obiektu w podreczny sprzet gasniczy.

Nalezy przyja¢ co najmniej 2 kg proszku gasniczego zawartego w gasnicach na
kazde100m? powierzchni strefy pozarowej.

Odlegtos¢ z kazdego miejsca, w ktérym znajduje sie cztowiek do najblizszej gasnicy
przenosnej nie moze przekracza¢ 30 mb. Do gasnic musi by¢ zapewniony swobodny
dostep o szerokosci co najmniej 1 m.

Nalezy stosowaé gasnhice speiniajace wymagania Polskich Norm, dostosowane do
gaszenia pozarow typu A B C i urzadzen elektrycznych do 1000 V.

W budynku Urzedu zastosowano gasnice proszkowe GP-4X ABC i GP-6X ABC na
korytarzach i ciggach komunikacyjnych. W serwerowi zastosowano gasnice do
gaszenia urzadzen elektronicznych GS.

5.8. Zaopatrzenie zewnetrzne w wode do gaszenia pozaru:

W rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca
2009 r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég pozarowych,
wymaga si¢ zapewnienia, co najmniej 20 dm3s wody do zewnetrznego gaszenia
pozaru.

W przypadku powstania pozaru zapewnieniem przeciwpozarowego zaopatrzenia
wodnego jest hydrant zewnetrzny DN 80, ktory znajduje sie na drodze przy
ul. Kolejowe;.

5.9. Parametry pozarowe wystepujacych substancji painych:
W budynku nie wystepujg materiaty niebezpieczne pozarowo.

5.10.0cena zagrozenia wybuchem pomieszczern:
W obiekcie nie wystepujg pomieszczenia zagrozone wybuchem.

5.11. Dojazd Pozarowy do obiektu:

Do obiektu zapewniono catoroczny dojazd pozarowy w postaci drogi dojazdowej
ulica Parkowa. Szeroko$¢ drogi pozarowej wynosi co najmniej 3,5 m, no$nos¢ —
100 kN.
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Oznakowania stosowane w ochronie przeciwpozarowej:

ZNAKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ

Nr Znak Znaczenie znaku Zastosowanie
"" Znak jest stosowany na drzwiach
1 HYDRANT szafki hydrantowej
WEWNETRZNY
Znak jest w miejscu rozmieszczenia
2 GASNICA gasnicy
TELEFON DO UZYCIA | Znak wskazujacy usytuowanie
3 W STANIE ZAGROZENIA |dostepnego telefonu
przeznaczonego dla ostrzezenia
zagrozenia pozarowego
ALARMOWY Moze by¢ stosowany samodzielnie
4 SYGNALIZATOR lub tgcznie ze znakiem nr 6, jesli
AKUSTYCZNY przycisk pozarowy uruchamia alarm
dzwiekowy odbierany bezposrednio
przez osoby znajdujace sie
w obszarze zagrozenia
ZESTAW SPRZETU Znak ten jest stosowany dla
5 POZARNICZEGO uniknigcia podawania zestawu
indywiduainych znakéw
okreslajacych sprzet pozarowy
Znak stosowany do wskazania
URUCHAMIANIE przycisku pozarowego lub recznego
6 RECZNE sterowania urzgdzen gasniczych
(np. statego urzadzenia gasniczego)
KIERUNEK DO Znak stosowany dla wskazania
7 ROZMIESZCZENIA kierunku do miejsca rozmieszczenia
9 SPRZETU sprzetu gasniczego lub urzadzenia
POZARNICZEGO ostrzegajgcego
KIERUNEK jW.
DO ROZMIESZCZENIA
8 SPRZETU
POZARNICZEGO
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DRABINA
POZAROWA

Znak jest stosowany do oznaczenia
drabiny trwale zwigzanej z obiektem
i przeznaczonej do dziatan
ratowniczo- gasniczych strazy
pozarnej

NIE ZASTAWIAC

Znak stosowany w przypadku,
gdy ewentualna przeszkoda
stanowitaby szczegéine
niebezpieczenstwo np. (na drodze
ewakuacyjnej, wyjsciu
ewakuacyjnym, przy dostepie do
sprzetu pozarniczego.

ZAKAZ UZYWANIA
OTWARTEGO OGNIA-
PALENIE TYTONIU
ZABRONIONE

Znak do stosowania w miejscach
gdzie palenie tytoniu lub otwarty
ogiefi moze by¢ przyczyng
zagrozenia pozarem lub wybuchu

PALENIE TYTONIU
ZABRONIONE

Znak do stosowania w miejscach
gdzie palenie tytoniu moze by¢
przyczyng zagrozenia pozarowego

ZAKAZ GASZENIA
WODA

Znak do stosowania we wszystkich
przypadkach , kiedy uzycie wody do |
gaszenia pozaru jest zabronione i

NIEBEZPIECZENSTWO
POZARU —MATERIALY
LATWO ZAPALNE

Znak do wskazania obecnosci
materiatéw tatwo zapainych

NIEBEZPIECZENSTWO
POZARU- MATERIALY
UTLENIAJACE
NIEBEZPIECZENSTWO |Znak stosowany do wskazania
WYBUCHU- MATERIALY |mozliwosci wystepowania atmosfery
WYBUCHOWE wybuchowej, gazéw palnych lub
materiatow wybuchowych
12




6. ORGANIZACJA | WARUNKI EWAKUACJI

Ewakuacja jest zorganizowanym dziataniem zmierzajacym do usunigcia ze strefy
zagrozonej lub catosci obiektu ludzi i mienia.

Ewakuacja jest dziataniem, ktére mozna przewidzie¢ i przygotowac si¢ do niego
poprzez:

— przystosowanie wymagar odpowiednich drég ewakuacyjnych,
(zachowanie  odpowiedniej szerokosci przej§¢  ewakuacyjnych,
oznakowar, oswietlen),

— opracowanie wskazéwek dotyczacych postepowania na wypadek pozaru
lub innego zagrozenia (instrukcje),

— przygotowanie niezbednego sprzetu i wyposazenia obiektu.

Akcje ewakuacji ludzi i mienia podejmuje si¢ z chwila, gdy zaistnialy pozar moze
stwarzaé dla nich zagrozenie. Rozpoczecie akcji ewakuacji spoczywa na
pracownikach Urzedu i zostaje zakoriczona przed przybyciem strazy pozame;.
Podstawowym priorytetem podczas ewakuacji budynku powinno by¢ zapewnienie
bezpieczeristwa osobom znajdujacym sie¢ w budynku. Ewakuacje prowadzimy tylko
i wylacznie oznakowanymi drogami ewakuacyjnymi kierujgc si¢ informacjami
uzyskanymi ze znakow.
W celu zapewnienia dogodnych warunkow ewakuacji i dochowania postanowien
odnos$nych przepiséw zabronione jest bezwarunkowo:
- skiadowanie materiatow palnych na drogach komunikacji ogéinej stuzacych
ewakuacji;
- zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposéb uniemozliwiajgcy ich
natychmiastowe uzycie;
- stosowanie okiadzin $§ciennych i wykiadzin podiogowych wykonanych
Z materiatléw nie spetniajacych wymagan dla materiatéw trudno zapainych
i nierozprzestrzeniajacych ognia.

Bardzo istotng sprawa po przeprowadzeniu ewakuacji jest stwierdzenie czy
wszystkie osoby zostaly bezpiecznie wyprowadzone z budynku.

W celu bezpiecznej organizacji ludzi z budynku, nalezy wyznaczy¢ miejsca
koncentracji os6b ewakuowanych. Miejsce koncentracji powinno zapewnia¢
dogodny dojazd dia ekip ratowniczych pogotowia ratunkowego oraz by¢ na tyle
obszerne by zapewnié mozliwoéé¢ dogodnego udzielenia pierwszej pomocy osobom
poszkodowanym w zdarzeniu. Miejsce koncentracji nie powinno znajdowaé sie
naprzeciwko okien.

Najkorzystniejszym miejscem koncentracji jest teren parkingu, ktore nalezy
oznakowa¢ nastepujacym oznakowaniem:

MIEJSCE ZBIORKI
DO EWAKUACJ!
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W przypadku bardzo duzego zadymienia na drogach ewakuacyjnych, nalezy
rozwazyé mozliwo$é powstrzymania ewakuaciji do czasu przybycia jednostek strazy
pozarnej. Toksycznosé zalezy w takich przypadkach od stgzenia gazu w powietrzu
oraz czasu ekspozycji, na ktory ma wptyw wydiuzajacy si¢ okres ewakuacii zZwigzany
ze spadkiem widocznosci. W przypadku podjgcia decyzji o pozostaniu
w pomieszczeniu nalezy bezwzglednie uszczelni¢ drzwi prowadzace na zadymione
drogi ewakuacyjne, otworzy¢ wszystkie mozliwe okna oraz czekaé¢ na pomoc ekip
ratowniczych. Rozwigzanie takie jest dopuszczalne wylacznie w przypadku mocno
zadymionych drég ewakuacyjnych oraz gdy nie istnieje bezposrednie
niebezpieczenstwo przedostania si¢ dymu i ognia do wewnatrz pomieszczenia
a takze, gdy zostaty powiadomione stuzby ratownicze.

Wszystkie wyjécia ewakuacyjne musza mie¢ mozliwos¢ natychmiastowego otwarcia.
Odpowiedzialnym za kontrolg drog, przej§¢ i wyjsc ewakuacyjnych jest
wiasciciel lub zarzadca obiektu. Drogi i wyjScia ewakuacji, sg oznakowane znakami
fotoluminescencyjnymi.

Znaki ewakuacyjne powinny by¢ tak rozmieszczone by w kazdym miejscu, w ktorym
moze znalezé sie cztowiek byt widoczny przynajmniej jeden znak méwiacy
o kierunku ewakuacji.

lloé¢ os6b zatrudnionych w Urzedzie nie przekracza 50 oséb.

W tym:
—~ W piwnicy - 1 osoba
— naparterze - 13 oséb
— nal pietrze - 13 oséb
- nall pietrze - 17 os6b

Dia celéw bezpiecznej ewakuacji 0sob z poszczeg6inych obiektow, zostaty
opracowane w formie zatacznikow plany ewakuacyjne, ktore stanowig nieodtaczng
czesé Instrukciji.

Oznakowanie dopuszczone do stosowania w ochronie przeciwpozarowej-

KIERUNEK DROGI Znak wskazuje kierunek do wyjscia,
1 EWAKUACYJNEJ ktére moze by¢ wykorzystywane
w przypadku zagrozenia
WYJSCIE Znak stosowany do oznakowania
2 V\" \:JSC ”i EWAKUACYJNE wyj$¢ uzywanych w przypadku
KIERUNEK DO Znak wskazuje kierunek drogi
WYJSCIA DROGI ewakuacyjnej do wyjscia; moze
3 EWAKUACYJNEJ w prawo lub lewo
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KIERUNEK DO
WYJSCIA DROGI

Znak wskazuje kierunek drogi
ewakuacyjnej schodami w gore

4 EWAKUACYJNEJ w prawo lub w lewo
SCHODAMI DO GORY
KIERUNEK DO Znak wskazuje kierunek drogi
WYJSCIA DROGI ewakuacyjnej schodami w doét
5 EWAKUACYJNEJ w prawo lub w lewo
W DOL
DRZWI Znak stosowany nad drzwiami
6 EWAKUACYJNE skrzydtowymi, ktére sg wyjSciami
ewakuacyjnymi
KIERUNEK DROGI Znaki stosowane z innymi
7 EWAKUACYJNEJ znakami
(do stosowania z innymi
znakami)
PCHAC/CIAGNAC Znak jest umieszczany na

8 ABY OTWORZYC drzwiach dla wskazania kierunku

otwierania

PRZESUNAC W CELU |Znak stosowany facznie ze

9 OTWARCIA znakiem nr 6 na przesuwanych

drzwiach wyjscia ewakuacyjnego
jesli sa one dozwolone. Strzatka
powinna wskazywaé kierunek
otwierania drzwi przesuwnych

STLUC ABY Znak moze by¢ stosowany:

10 UZYSKAC DOSTEP | a) w miejscu gdzie jest
niezbedne sttuczenie szyby
dla uzyskania dostepu do
klucza lub systemu otwarcia

b) gdzie jest niezbedne rozbicie
przegrody dla uzyskania
wyjScia
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7. ZASADY ZACHOWANIA W PRZYPADKU POWSTANIA POZARU.

7.1.Alarmowanie.

Kazdy kto zauwazyt pozar lub uzyskat informacje o pozarze obowiazany jest
zachowaé spokdj i nie dopusci¢ do powstania paniki oraz natychmiast alarmowac:
Straz Pozarng - tel. 998.
Alarmowanie Strazy Pozarnej nalezy przeprowadzi¢ z najblizszego aparatu
posiadajgcego mozliwosé potaczen miejskich. Po uzyskaniu potaczenia nalezy
wyraznie podac¢:

a) nazwe obiektu i jego doktadny adres,

b) co sie pali, ze wskazaniem doktadnej lokalizacji: np. pomieszczenia biurowe,

szatnia,

c) czy istnieje zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi,

d) numer telefonu, z ktérego sie moéwi oraz swoje imie i nazwisko.
UWAGA! :
odlozyé stluchawke dopiero po otrzymaniu potwierdzenia, e zgloszenie
zostalo przyjete.

7.2. Akcja ratowniczo - gasnicza

W przypadku pozarébw w poczatkowej fazie rozwoju, nalezy przystapi¢ do akcji
ratowniczo gasniczej przy pomocy dostepnych $rodkéw tj.: podrecznego sprzetu
gasniczego;

Gaszenie pozaru podrecznym sprzetem gasniczym moze nastgpi¢ wytacznie, gdy
pozar znajduje si¢ w pierwszej fazie rozwoju tzw. zarodku i dziatanie podrgcznym
sprzetem gasniczym moze przynies¢ oczekiwane skutki. Nalezy bezwzglednie
zaniechaé dziatain ratowniczo — gasniczych w przypadku, gdy to dziatanie moze
narazi¢ zdrowie lub 2ycie ratownikow.

Wszyscy pracownicy znajdujacych sie na terenie obiektu zobowigzani sa do wzigcia
czynnego udzialu w dziataniach ratowniczo-gasniczych, jezeli zaistnieje taka

potrzeba.

W razie potrzeby nalezy alarmowac takze:
Pogotowie Ratunkowe - tel. 999
Straz Pozarna - tel. 998
Policje - tel. 997
Pogotowie Gazowe - tel. 992
Pogotowie Energetyczne - tel. 991
Ogoiny telefon alarmowy - tel. 112

Po przybyciu jednostek Strazy Pozamej odpowiedzialny za ewakuacje ludzi
z budynku, kieruje strazakéw w miejsce zdarzenia, szczegGlowo je okreslajac
i informujgc o aktualnej sytuacji.

7.3.Zabezpieczenie pogorzeliska:
WiasSciciel jest odpowiedzialny za:

a) zabezpieczenie miejsca pozaru i wystawienie posterunku pogorzeliskowego
w celu zapobiezenia powstaniu pozaru wtérnego,

b) przystapienie do uporzadkowania pogorzeliska po zakoriczeniu dziatan
majacych na celu ustalenie okolicznosci powstania i rozprzestrzeniania sie
pozaru.

Nalezy pamietaé o koniecznoéci zabezpieczenia pogorzeliska do czasu stwierdzenia
przez odpowiednie stuzby przyczyny pozaru.
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8. ZADANIA | OBOWIAZKI W ZAKRESIE OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ
DLA OSOB BEDACYCH STALYMI UZYTKOWNIKAMI.

8.1.Wszyscy pracownicy, bez wzgledu na zajmowane stanowisko oraz pracownicy
firm wykonujacych prace zlecone nie zwigzane z normalng funkcjg obiektu,
zobowiazani sg do:

a) przestrzegania przepisow i zasad ochrony przeciwpozarowej,
b) uczestnictwa w szkoleniach z zakresu ochrony przeciwpozarowej,
¢) brania udziatu w éwiczeniach z zakresu ochrony przeciwpozarowej,

d) znajomosci miejsc rozmieszczenia podrecznego sprzetu gasniczego, jego
rodzaju, zasad i sposobu uzycia,

e) znajomosci usytuowania przeciwpozarowego wylacznika pradu elektrycznego
oraz nie tarasowania dostepu do tego wyfacznika,

f) znajomosci kierunkéw drog ewakuacyjnych oraz rozmieszczenia wyjs¢
ewakuacyjnych,

g) nie tarasowania drog i wyjs¢ ewakuacyjnych, ani tez dostgpu do podrecznego
sprzetu gasniczego,

h) sprawdzanie kazdego dnia po zakoriczeniu pracy, czy w uzytkowanych
pomieszczeniach nie pozostawiono wigczonych do sieci grzejnikow lub innych
odbiornikow energii elektrycznej, z wyjatkiem odbiornikéw, ktére ze wzgledow
technologicznych musza by¢ uzywane w sposéb ciagly i sa do tej pracy
przystosowane.

8.2. Obowiazki zarzadcy obiektu. Osoba ta odpowiada za:

a) realizowanie postanowienn ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 o ochronie
przeciwpozarowej oraz przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie,

b) znajomos¢ obowigzujacych przepisow i instrukcji bezpieczeristwa
przeciwpozarowego oraz kontrolowanie przestrzegania tych przepiséw przez
uzytkownikéw obiektu,

c) przestrzeganie przeciwpozarowych wymagar budowlanych, instalacyjnych
i technologicznych,

d) zaopatrzenie obiektu w sprzet i urzadzenia gasnicze oraz instrukcje
alarmowania i postepowania w przypadku powstania pozaru,

e) utrzymywanie sprzetu i urzadzen pozamiczych w statej sprawnosci,

f) zapewnienie bezpieczenstwa osobom przebywajacym w pomieszczeniach,
poprzez stworzenie odpowiednich warunkéw ewakuacji na wypadek pozaru,

g) zorganizowanie bezpiecznej ewakuacji os6b i mienia z zagrozonych
pomieszczen,

h) wiasciwy stan techniczny urzadzeh i instalacji znajdujacych sie
w pomieszczeniach oraz dokonywanie ich okresowych kontroli i konserwacii,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

i) wprowadzanie nowych rozwigzan w zakresie zabezpieczen
przeciwpozarowych obiektéw i urzadzeri podnoszacych bezpieczefistwo oséb
i mienia,

j) zaznajomienie pracownikow z przepisami przeciwpozarowymi oraz niniejsza
instrukcja,

k) okresowe omawianie z pracownikami spraw zwigzanych z bezpieczeristwem
pozarowym.
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9. WARUNKI BEZPIECZNEJ EKSPLOATACJI POMIESZCZEN.

9.1. Zagrozenia pozarowe wystepujace na terenie obiektu

Zagrozenia pozarowe, jakie moze wystapi¢ zwigzane jest z materiatami
stosowanymi w budynku, uzytkowanymi instalacjami i urzadzeniami elektrycznymi.
Istotnym elementem zagrozeri wystepujacych w budynkach gdzie mogq gromadzi¢
sie duze grupy ludzi s takze akty wandalizmu, zwiazane z celowymi podpaleniami
lub zwykle zaprészenia ognia spowodowane nieostroznym postugiwaniem si¢
otwartym ogniem. Czesta przyczyng powstawania pozaréw sg prace remontowe
z udziatem narzedzi, ktérych powierzchnie moga nagrzewa¢ si¢ do wysokich
temperatur lub z uZyciem otwartego ognia. Do takich prac nalezy na przykiad
zaliczyé wszelkiego rodzaju spawania, prace remontowe pokry¢ dachowych itp.
Prace takie nazywamy pracami pozarowo niebezpiecznymi.

Zagrozenia pozarowe na terenie Urzedu zwigzane, wigc bedq ze:

a) stanem instalacji i urzadzen elektrycznych wynikajacych z:

- niewtasciwego wykonania,

- przecigzenia zwigzane z wiaczaniem duzej ilosci odbiornikow energii do
jednego obwodu,

- braku biezacej i okresowej konserwacii,

- stosowania wlasciwych urzadzen zabezpieczajacych,

- niezachowania wymaganych aspektami bezpieczetfistwa, wiasciwych
odlegtosci urzadzen grzewczych i zarowych punktéw o$wietleniowych
od materiatéw painych,

- uzytkowania urzadzen grzewczych na podiozu palnym nie 2zgodnie
z zaleceniami producenta,

- stosowania prowizorycznych instalacji i urzadzen,

- uzytkowania wszelkich urzadzen niesprawnych lub niezgodnie z zaleceniami
producenta,

b) uzywaniem otwartego ognia:

- zaproszeniami ognia,

- prowadzeniem prac pozarowo niebezpiecznych w niewtasciwy sposéb,

- uzywaniem materiatéw pirotechnicznych wewnatrz budynku,

c) niewtasciwym magazynowaniem i stosowaniem cieczy painych,

d) celowym podpaleniem.

9.2. Mozliwoséci rozprzestrzeniania si¢ pozarow:
Powstaly w budynku pozar moze rozprzestrzenia¢ si¢ poprzez nastgpujace
wlasciwosci fizyczne:

a) promieniowanie ciepine — najczestszy sposéb rozprzestrzeniania si¢ pozaru.
Nastepuje wtedy gdy Zrodio promieniowania jest w bliskim sasiedztwie
materiatéw palnych, co powoduje moziwos¢ nagrzania ich i zaptonu.
Odleglosé, jaka musi byé zachowana by doszto do zapalenia si¢ materiatow
palnych zalezy od mocy Zrédta promieniowania. Z efektem promieniowania
mamy do czynienia najczeéciej w przypadkach pozaréw wyposazenia wnetrz,
gdy plonacy jeden element moze doprowadzi¢ do zaptonu innego,

b) przewodnictwo ciepine — wystepuje w przypadkach gdy dochodzi do
nagrzania si¢ elementow dobrze przewodzacych ciepto. Takimi elementami
sa na przykiad stalowe elementy instalaciji centralnego ogrzewania. Nagrzanie
elementu w jednym pomieszczeniu moze spowodowaC nagrzanie
i w konsekwenciji zapalenie sie¢ materiatu palnego w innym. Do takich sytuacji
dochodzi w przypadkach spawania instalacji.
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c) konwekcje nagrzanych mas gazéw pozarowych. Energia ciepina unoszona
jest wraz z nagrzanymi masami gazow pozarowych, ktére mogq doprowadzic
do zaptonu painych elementéw wystroju wnetrz takich jak oktadziny sufitow,
oktadziny Scian.

Na podstawie sposobOw przenoszenia pozaru mozna okresli¢ potencjaine drogi
rozprzestrzeniania sie pozaréw w budynku Urzedu:

a) w pomieszczeniach poprzez promieniowanie i konwekcje na wszystkie paine
elementy wystroju i wyposazenia wnetrza,

b) poprzez przewodnictwo cieplne pomiedzy pomieszczeniami w kierunkach
poziomych i pionowych, ]

c) poprzez promieniowanie i konwekcje na drogach pionowych i poziomych
komunikacji og6inej, pozar moze rozprzestrzenia¢ si¢ na caty obiekt

Czynnikami, ktére w zdecydowany sposéb wspomagajg mozliwosci
rozprzestrzeniania sie¢ pozarow sa;

a) wyposazenie budynkéw w palne elementy wystroju wnetrz,

b) niezauwazenie pozaru w poczatkowej fazie rozwoju oraz zwigzane z tym
opdznione dziatanie, gasnicze i alarmowanie strazy pozarnej,

c) brak sprawnych gasnic lub hydrantéw w poblizu miejsca zdarzenia,

d) brak umiejetnosci w postugiwaniu si¢ podrecznym sprzetem gasniczym,

e) duze nagromadzenie materiatéw painych na niewielkich przestrzeniach,

f) brak dostepu do podrecznego sprzetu gasniczego, wylacznikow pradu
elektrycznego,

g) brak mozliwosci dojazdu ekip ratowniczych strazy pozame;.

10. WARUNK! WYKONYWANIA PRAC POZAROWO NIEBEZPIECZNYCH

Pod pojeciem prac niebezpiecznych pozarowo nalezy rozumie¢ wszelkie prace, nie
przewidziane normainym tokiem pracy lub prowadzone poza wyznaczonymi do tego
celu miejscami, jak prace remontowo budowlane zwigzane z uzyciem ognia
otwartego, prowadzone wewnatrz budynkéw oraz na przyleglym do nich terenie.
Pracami remontowo-budowlanymi niebezpiecznymi pozarowo sg przede wszystkim
wszelkie prace z otwartym ogniem, podczas ktorych wystepuje iskrzenie lub
nagrzewanie np.:
a) spawanie, ciecie gazowe i elektryczne,
b) podgrzewanie instalacji, urzadzer i zaworow,
c) podgrzewanie lepiku, smoty,
d) wszelkie prace zwigzane ze stosowaniem cieczy, gazow i pylow, przy ktérych
mogg powstaé mieszaniny wybuchowe, np.:
- stosowanie tych cieczy i pytow do malowania, lakierowania, kiejenia, mycia,
nasycania,
- suszenie substancji painych,
- usuwanie pozostatosci tych substancji ze stanowisk pracy,
- prace malarsko lakiernicze i impregnacyjne wykonywane przy uzyciu
wyrob6w tatwo zapainych.
Prace pozarowo niebezpieczne prowadzone wewnatrz obiektu lub na terenach
bezposrednio przylegtych, wykonywane poza wyznaczonym na state do tego celu
miejscem, nalezy prowadzié w sposéb uniemozliwiajacy powstanie pozaru lub
wybuchu.
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Przy

prowadzeniu prac pozarowo niebezpiecznych nalezy przestrzegaé

nastepujacych zasad:

a)

b)

9)

h)

)

przed przystapieniem do prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych nalezy
doktadnie zapoznaé sie z zagrozeniami pozarowymi wystepujacymi w rejonie
wykonywania prac, potencjalinymi drogami rozwoju pozaru (w przypadku prac
spawalniczych przy pionach CO lub wodociggowych zwréci€¢ szczegding
uwage na mozliwos¢ przerzutu ognia w plaszczyZnie pionowej budynku
i zagrozen zwigzanych z zapaleniem warstw izolacyjnych $cian i stropow),
wszelkie materialy palne wystepujace w miejscu wykonywania prac pozarowo
niebezpiecznych oraz w rejonach przylegltych, w tym réwniez elementy
konstrukcji budynku i znajdujacych sie w nim instalacji, nalezy dokfadnie
zabezpieczy¢ przed zapaleniem,

W miejscu prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych powinien znajdowac
sie sprzet gasniczy umozliwiajacy likwidacje wszelkich Zzrédet pozaru,

prace moga by¢ wykonywane wytacznie przez osoby do tego upowaznione,
posiadajace odpowiednie kwalifikacje,

sprzet uzywany do wykonywania prac pozarowo nhiebezpiecznych powinien
byé sprawny technicznie i zabezpieczony przed mozliwo$cia wywotania
pozaru,

zabronione jest rozgrzewanie za pomoca otwartego ognia smoty i innych
materialow w odleglosci mniejszej niz 5m od obiektu, przy czym
dopuszczaine jest wykonywanie tych czynnosci na dachach o konstrukciji
i pokryciu niepainym, jezeli zostang zastosowane odpowiednie, przeznaczone
do tego celu podgrzewacze,

niedopuszczalne jest prowadzenie prac pozarowo hiebezpiecznych
w pomieszczeniach, w ktorych wczesniej wykonywano inne prace zwigzane
z uzyciem tatwo zapalnych cieczy lub palnych gazéw, chyba ze stezenie par
cieczy lub gazéw w mieszaninie z powietrzem nie przekracza 10% ich dolnej
granicy wybuchowosci,

podczas przerw w pracach, miejsce ich wykonywania oraz tereny przylegile,
zagrozone bezposrednio lub posrednio (np. drobinami rozgrzanego metalu
lub iskrami w przypadku spawania) nie moze pozostawa¢ bez nadzoru,
oddalenie sie wykonawcy po zakonczeniu prac, moze nastapi¢ po
przeprowadzeniu kontroli i przekazaniu miejsca ich prowadzenia oraz rejonéw
przylegtych, osobie wskazanej w ,Protokole prowadzenia prac pozarowo
niebezpiecznych” do ich dalszego nadzorowania,

zgode na prowadzenie prac pozarowo niebezpiecznych wydaje osoba
zarzadzajaca Urzedem, po uzgodnieniu wraz z wykonawca ,Protokotu
prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych”.

W ww. dokumencie powinny by¢ zawarte:

- ocena zagrozenia pozarowego w rejonie, w ktorym prace beda wykonywane.
- szczegbtowe ustalenia dotyczace rodzaju przedsigwzig¢ majacych na celu
niedopuszczenie do powstania i rozprzestrzeniania si¢ pozaru lub wybuchu.

- wykaz os6b odpowiedzialnych za zabezpieczenie miejsca pracy, w trakcie

prowadzenia prac oraz po ich zakoriczeniu.

Wzér Protokolu prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych® stanowi Zatacznik
Nr 3 do niniejszej Instrukcji.
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11. WARUNKI EKSPLOATACJI INSTALACJI UZYTKOWYCH W OBIEKCIE

11.1. Urzadzenia i instalacje elekiryczne

Przy i podczas eksploatacji urzadzen i instalacji elektrycznych zabrania sig
w szczeg6lnosci:

a) uzytkowania uszkodzonych instalacji i urzadzen elektrycznych;

b) uzytkowania elektrycznych urzadzen ogrzewczych ustawionych bezposrednio
na podtozu palnym;

c) instalowania opraw o$wietleniowych oraz osprzetu instalaciji elektrycznych jak
wylaczniki, przetaczniki badz gniazda wtyczkowe bezposrednio na podtozu
palnym, jezeli ich konstrukcja nie zabezpiecza poditoza przed zapaleniem,

d) stosowania do ostony punktow Swietinych materiatbw tatwopalnych
i rozprzestrzeniajgcych ogien;

e) dokonywania przerébek i napraw przez osoby nieuprawnione;,

f) ,watowania” bezpiecznikow topikowych.

W przypadku modernizacji, napraw oraz doboru instalacji i urzadzen elektrycznych
nalezy przeprowadzi¢ badania stanu izolacji instalacji elektrycznej oraz skutecznosci
ochrony przeciwporazeniowej. Dotyczy to takze instalacji juz uzytkowanej po okresie
5 lat eksploataciji.

Kazdorazowo po przeprowadzeniu stosownych pomiarébw badania nalezy
dokumentowaé protok6tami podpisanymi przez uprawnione osoby posiadajace
kwalifikacje do przeprowadzania pomiaréw instalaciji elektrycznych (SEP). W kazdym
przypadku nalezy kierowac¢ sie ustaleniami odno$nych przepiséw.

Rodzaje badan elektrycznych.

W trakcie eksploatacii linii kablowych nalezy wykona¢ nastepujace badania:
- sprawdzenie linii kablowej,

- sprawdzenie ciggtosci 2yt i zgodnosci faz,

- pomiar oporu izolacji,

- pr6ba napigciowa izolacii.

Badania wykonuje si¢ nie rzadziej niz raz na 5 lat.

11.2. Instalacja gazowa

Badania szczelno$ci urzadzen i instalacji gazowych nalezy przeprowadza¢ nie
rzadziej niz raz w roku. Kontrola powinna przebiega¢ pod nadzorem osoby
posiadajacej uprawnienia do badar instalacji energetycznych. W przypadku
wykazanie nieszczelno$ci nalezy bezzwlocznie zaprzesta¢ eksploatacji urzadzen
i instalacji do czasu usuniecia usterek.

W pomieszczeniach gdzie zainstalowano urzadzenia gazowe o0 mocy
przekraczajacej 60 kW, nalezy zainstalowaé urzadzenia alarmowo — odcinajace.
Urzadzenie to reaguje na awaryjny wyciek gazu z instalacji poprzez automatyczne
odciecie doptywu gazu do obiektu oraz powoduje alarm dZwigekowy i wizualny.

11.3. Przewody kominowe i wentylacyjne.

Przewody kominowe dymowe spalinowe i wentylacyjne powinny by¢ nie rzadziej niz
raz w roku poddawane okresowemu przegladowi technicznemu. Przeglad ten moze
wykonaé osoba posiadajaca kwalifikacje mistrza kominiarskiego lub uprawnienia
budowlane w tym zakresie. Osoba wykonujaca przeglad wydaje zaswiadczenie
o stanie technicznym przewodu z okresleniem dopuszczenia ich do dalszej
eksploataciji.
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Przewody spalinowe od urzadzen opalanych paliwem gazowym poddaje sie
czyszczeniom nie rzadziej niz dwa razy w roku. Przewody wentylacyjne poddaje sie
czyszczeniom nie rzadziej niz raz w roku.

12.SPOSOBY PODDAWANIA PRZEDLADOM TECHNICZNYM | CZY! NNOQCIOM
KONSERWACYJNYM STOSOWANYCH W OBIEKCIE GASNIC | URZADZEN
PRZECIWPOZAROWYCH .

12.1. Instalacja odgromowa

Ochrona odgromowa jest waznym elementem zabezpieczenia przeciwpozarowego
i przeciwwybuchowego obiektéw. Brak urzadzen piorunochronnych Ilub ich
niewtasciwy stan techniczny zwigksza ryzyko powstania pozaru.

Badania okresowe w obiektach podlegajacych ochronie podstawowej powinny by¢
przeprowadzone nie rzadziej niz raz na 5 lat, a obiekty podlegajgce obostrzonej
ochronie — co rok do 30 kwietnia.

12.2. Przeciwpozarowy wytacznik pradu.

Program dziatan kontrolnych powinien przewidywac:
a) sprawdzenie lokalizacji przeciwpozarowego wytacznika pradu wg zatozen
projektowych,
b) sprawdzenie zakresu wylgczania obwodéw instalacji elektrycznej
z jednoczesnym  uruchomieniem urzadzen  stuzacych  ochronie
przeciwpozarowej.
Whitacznik przeciwpozarowy powinien odcigé doplyw pradu do wszystkich obwodow,
z wyjatkiem obwodéw zasilajacych instalacje i urzadzenia, ktérych dziatanie jest
niezbedne podczas pozaru.
Odciecie doplywu pradu przeciwpozarowym wylacznikiem nie moze powodowac
samoczynnego zatgczenia drugiego Zrodta energii, w tym zespotu pradotwoérczego,
z wyjatkiem zrédta zasilajgcego oswietlenie ewakuacyjne.
Badania wykonuje si¢ raz do roku.

12.3. Sposoby poddawania przegladom technicznym i czynno$ciom
konserwacyjnym gasnic i hydrantu wewnetrznego.

Gasnice oraz hydranty wewnetrzne nalezy poddawaé okresowym kontrolom
i czynno$ciom konserwacyjnym nie rzadziej niz raz w roku. W ramach kontroli
hydrantéw wewnetrznych nalezy przeprowadza¢ prébe ci$nienia i wydajnosci sieci
hydrantowe;.

Raz na pie¢ lat nalezy poddawa¢ probie ciSnieniowej weze hydrantow
wewnetrznych.

Kontroli stanu technicznego moze dokonywaé osoba posiadajace uprawnienia do
przeprowadzania tego typu prac. Osoba wykonujgca okresowg kontrole stanu
technicznego gasnic wydaje zaswiadczenie o sprawnosci sprzetu oraz date
nastepnej kontroli. Zakres kontroli oraz czynnosci konserwacyjnych powinien
zawieraé prace wyszczego6inione w stosownych Polskich Normach.

Brak wykonywanych badan instalacji uzytkowanych w budynku, majacych wplyw na
zapewnienie odpowiedniej ochrony p.poz, stanowi wykroczenie z konsekwencjg
karna wobec zarzadczy obiektu z mocy art. 82 Kodeksu Wykroczen.
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13. NADZOR NAD STANEM URZADZEN PRZECIWPOZAROWYCH

Zadania obejmujgce sprawowanie nadzoru nad stanem  urzadzen
przeciwpozarowych lub majgcych wplyw na ochrong przeciwpozarowa, nalezy
przypisa¢ odpowiedniemu pracownikowi lub zleci¢ specjalistycznej firmie, stosownie
do przyjetego w obiekcie podziatu obowigzkéw.
Osoba prowadzaca nadzor nad urzadzeniami przeciwpozarowymi powinna
dysponowaé¢ zbiorczym harmonogramem przegladéw i konserwacji urzadzen
przeciwpozarowych.
Czynno$ci, ktorych wykonanie w dokumentach techniczno-ruchowych Ilub
instrukcjach  obstugi zastrzezono wytacznie dila specjalistycznych  firm
(np. autoryzowanych przez producenta), nalezy powierzyé na podstawie precyzyjnie
okreslonych uméw cywilno-prawnych takim fimom. Umowy powinny zawierac
jednoznacznie okre$lone zakresy powierzonych czynno$ci, sposoby usuwania
stwierdzonych usterek oraz odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.
Nadzor nad terminowym wykonaniem umowy powinien sprawowac pracownik,
ktéremu powierzono nadzér nad stanem urzadzen przeciwpozarowych w obiekcie.
Przez caly okres eksploatacji obiektu budynku powinien posiada¢ nastepujaca
dokumentacje:
- aktualny projekt architektoniczno-budowiany,
- aktualny projekt budowlany z podziatem na strefy pozarowe,
- kopie dokumentéw dopuszczajacych poszczegoéine urzadzenia do stosowania
w ochronie przeciwpozarowej,
- protokoly odbioru urzadzen i systemow,
- instrukcje obstugi poszczegobinych urzadzen\ przeciwpozarowych,
- rejestry pracy i konserwacji urzadzen,
- umowy zawarte z innymi podmiotami w zakresie utrzymania we wtasciwym
stanie technicznym urzadzen,
- rejestry pracy i konserwacji urzadzen,
- umowy zawarte z innymi podmiotami w zakresie utrzymania we wiasciwym
stanie technicznym urzadzen.

14. ZASADY ZAZNAJAMIANIA PRACOWNIKOW Z PRZEPISAMI

PRZECIWPOZAROWYMI

Szkolenie w zakresie ochrony przeciwpozarowej ma na celu zapoznanie
pracownikow z zagadnieniami dotyczacymi:

- organizacji ochrony przeciwpozarowe;j,

- obowigzkéw oséb fizycznych, prawnych, organizacji lub instytucji w zakresie
zapobiegania pozarom, kleskom Zywiolowym i innym miejscowym
zagrozeniom,

- podstawowych zasad zabezpieczania p.poz. urzadzen i instalacji, budynkow,
obiektow i terenow,

- zasad ewakuacji ludzi i mienia,

- przyczyn powstawania, rozprzestrzeniania pozaréw si¢ oraz ogéinych zasad
gaszenia,

- wla$ciwego zastosowania srodkéw gasniczych,

- materiatéw i konstrukcji budowlanych: ich zachowania si¢ podczas pozaru,

- urzadzen p.poz i gasnic: ich zastosowania w obiektach budowlanych i zasad
uzycia sprzetu.
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Szkolenia przeciwpozarowe pracownikow dzielimy na:
- wstepne,
- podstawowe,
- inne.

Wstepne- organizowane przed przyjeciem pracownika do pracy, obejmuje
zapoznanie z ogéinymi przepisami ppoz., zachowaniem podczas pozaru i innych
zdarzen, obstugg podrecznego sprzetu gasniczego, zadan podczas ewakuacii.

Podstawowe- (organizowane co 2 lata)obejmujg szczegdtowq tematyke w zakresie:
- przepisOw przeciwpozarowych
- zasad gaszenia pozaru
- obstugi gasnic i urzadzen gasniczych
- zachowania sie podczas pozaru i ewakuacji
- odpowiedzialno$ci karnej

Inne- organizowane z zakresu wprowadzenia dokumentacji np. Instrukcji
Bezpieczeristwa Pozarowego, planu ewakuaciji.

Kazdy uczestnik szkolenia powinien po jego ukoriczeniu, otrzyma¢ potwierdzenie
o jego ukoriczeniu w formie oéwiadczenia, ktérego wzor stanowi Zatacznik Nr 1 do
niniejszej instrukciji.

Podpisane o$wiadczenie winno by¢ wpiete do teczki akt osobowych.

15. WYKAZ OSOB ZAPOZNANYCH Z INSTRUKCJA

Pracownicy Urzedu sa zobowiazani do zapoznania si¢ z Instrukcja Bezpieczefistwa
Pozarowego co potwierdzaja w wykazie stanowigcym Zatacznik Nr 2 do niniejszej
Instrukciji.

16. PRZEPISY KARNE (WYCIAG)

1. Art.138 § 1 Kodeksu Karnego:

Kto sprowadza pozar, ktory zagraza Zyciu lub zdrowiu ludzi albo mieniu
w znacznych rozmiarach podlega karze pozbawienia wolnoSci na czas nie
krétszy od lat 3.

2. Art.138 § 2 Kodeksu Karnego:

Jezeli sprawca dziata nieumysinie podlega karze pozbawienia wolnosci od roku

do lat 8.
3. Art.139 § 1 Kodeksu Karnego:

Kto sprowadza, w szczegOlnoSci przez razace naruszanie przepisow
przeciwpozarowych, bezposrednie niebezpieczefistwo pozaru okreslonego
w art.138 § 1 Kodeksu Kamego podiega karze pozbawienia wolnosci od
6 miesiecy do lat 8.

4. Art. 82 §2 Kodeksu wykroczen

§ 1. Kto nieostroznie obchodzi si¢ z ogniem lub wykracza przeciwko przepisom

dotyczacym zapobiegania i zwalczania pozarow, a w szczegolnosci:

1) nie wyposaza budynku w odpowiednie urzadzenia lub sprzet przeciwpozarowy
lub nie utrzymuije ich w stanie zdatnym do uzytku,
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2) utrudnia okresowe czyszczenie komina lub nie dokonuje bez zwioki naprawy
uszkodzen komina i wszelkich przewodéw dymowych,

3) nie usuwa lub nie zabezpiecza w obrebie budynkéw urzadzen lub materiatow
stwarzajacych niebezpieczeristwo powstania pozaru,

4) eksploatuje w sposéb niewtasciwy urzadzenia energetyczne lub ciepine lub
pozostawia je uszkodzone w stanie mogacym spowodowac¢ wybuch lub pozar,
podiega karze aresztu, grzywny albo karze nagany.
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Zalacznik Nr 1

do Instrukcji Bezpieczefistwa Pozarowego dla budynku
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

przy ul. Parkowej 9

44-230 Czerwionka-Leszczyny
Imie Nazwisko
(zajmowane stanowisko pracy)
OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze odbylem(am) szkolenie przeciwpozarowe
wdnil......cccoeeeiinenne i znane mi sa obowiazki i zadania w zakresie zapobiegania
W powstawaniu i rozprzestrzenianiu sie pozaréw oraz zadania i obowigzki w zakresie
ochrony przeciwpozarowej wynikajace z zajmowanego przeze mnie stanowiska.

PODPIS OSOBY SZKOLACEJ PODPIS PRACOWNIKA

.........................................................................................



Zalacznik Nr 2

do Instrukcji Bezpieczeristwa Polarowego dia budynku
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

przy ul. Parkowej 9

44-230 Czerwionka-Leszczyny

WYKAZ OSOB ZAPOZNANYCH Z INSTRUKCJA

L.p

Imi¢ Nazwisko

Nazwa komérki Podpis
organizacyjnej




Zalacznik nr 3

do Instrukcji Bezpieczeristwa PoZzarowego dla budynku
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

przy ul. Parkowej 9

44-230 Czerwionka-Leszczyny

PROTOKOL
PROWADZENIA PRAC POZAROWO NIEBEZPIECZNYCH

1.Miejsce prowadzenia Prac...............cceeueeeuivceieeeieereeceeeeeeee et e s e s e see
2.RO0ZAJ PraC: ....ooioieieieeeee et e
3.Czas prowadzenia prac - dziefi................ccocceeen....

od godziny........................ dogodziny............ccccvierernnenn.

4.Zagrozenie poZarowo-WYDUCROWE....................cccevviiiieiie e e
5.Sposoby zabezpieczenia przed mozliwoscig zainicjowania pozaru-wybuchu

......................................................................

® PIZECIWPOZATOWE............oeeieeeeeeeceeneeeeeeeeeeeesee seeeseseeessnnnereeeeeesessssnses
0 BHP.. . e e e e

7.SpOSOD WYKONANMIA PIAC:.......eueieieieiierrieeeeeeeeceeeereeee e eeeeesssereeeeesseessssssnreesessensssssnnes
8.0dpowiedzialni za:

8.1._przygotowanie miejsca pracy i srodkéw zabezpieczajgcych oraz zabezpieczenie
toku prac niebezpiecznych pozarowo.

NAzZWISKO i iIMIQ..........cooveriiiiiiiiiiiieiiieeeeee e,

1071, (o 1 T T o Lo T R

8.2.wytgczenie rejonu prac spod napiecia elektrycznego.
NAZWISKO 1 IMIQ..........cooiiiiiii e

8.3.dokonano analizy stezen par cieczy, gazow, pytow.
NAzZWISKO i IMI@.........ccooiiii e
WYKONANO. ... nnsennatneanes eneeesesaseeseeeeetaeteereraenaeenaas

8.4 instruktaz stosowania srodkéw zabezpieczenia, organizacja pracy
nazwisko i imie
wykonano. -
Przyjatem do wykonania ............c.cccoeevvmnecnneeeeiieeeeeeees

.........................................................................................

ZEZWOLENIE JEST WAZNE TYLKO PO ZLOZENIU PODPISOW PRZEZ OSOBY.
WYMIENIONE W PUNKCIE 8.



'

10.Prace zakoficzono W dNiU.................c.oovimvimimeeeeeeeeeeeeeeeeee e
ogodz..........cceeeuuneee. Wykonawea Nazwisko...............cooooiiieeeee e
I POAPIS.......oiiiitieieeeree e

11.Stanowisko pracy i jego otoczenie zostato sprawdzone i nie stwierdzono
zaniedbari mogacych zainicjowaé pozar.



Zalacznik Nr 4

do Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego dia budynku
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-l.eszczyny

przy ul. Parkowej 9 44-230 Czerwionka-Leszczyny

WYKAZ AKTUALIZACJI INSTRUKCJI

Data aktualizacji

~ Nr Zgrzqdzenia




INSTRUKCJIA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
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DLA

BUDYNKU URZEDU GMINY I MIASTA W CZERWIONCE LESZCZYNACH
PRZY ALEI SWIETEJ BARBARY 6
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OPRACOWAL.:

FHU GASNICE

Tadeusz Szczepanski

Tacdlaysz fzc7enani
FHU. GASNICE
44-700 Rybnik ] ul.Reymnonia 16
tel. 42 38 363, fax 42 38 X2
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1. PODSTAWY PRAWNE OPRACOWANIA INSTRUKCJI

Obowiazek opracowania instrukcji bezpieczernstwa pozarowego dla obiektéw
wynika z § 6 ust.1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych
obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719).

Wiasciciele, zarzadcy, lub uzytkownicy obiektéw badZz ich cze$ci stanowigcych

odrebne strefy pozarowe, przeznaczonych do wykonywania funkcji uzytecznos$ci

publicznej, zamieszkania zbiorowego, produkcyjnych, magazynowych oraz

inwentarskich zapewniaja i wdrazaja instrukcje bezpieczeristwa pozarowego.

Niniejsza Instrukcja zawiera regulacje prawne z zakresu ochrony przeciwpozarowej

Zawarte w:

1.1. Ustawie z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U.
z 2009r. Nr 78, poz.1380).

1.2. Ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz.
1118 z p6zn. zm.).

1.3. Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow
budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719).

1.4. Ustawie z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Parnstwowej Strazy Pozarej (Dz. U.
2 2006 r. Nr 96, poz. 667 z p6Zn. zm.).

1.5. Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca
2009r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drog
pozarowych (Dz. U. Nr 121, poz. 1139).

1.6. Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 10 grudnia 2010 r. roku
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich
usytuowanie (Dz. U. Nr 239, poz. 1597), zmieniajace rozporzadzenie z 12
kwietnia 2002r. ( Dz. U. Nr 75, poz.690 z p6Zn. zm.)

1.7. Projektu budowlanego.
1.8. Informacji uzyskanych od wiasciciela obiektu.
1.9. Polskich normach:

- PN-92/N-01256/01 Znaki bezpieczenstwa. Ochrona przeciwpozarowa.

- PN-92/N-01256/02 Znaki bezpieczeristwa. Ewakuacja.

- PN-EN 671-1 Hydranty wewnetrzne z wezem poétsztywnym

- PN-EN 671-2 Hydranty wewnetrzne z wezem ptasko sktadanym

- PN-EN 1838-2005 Zastosowanie oswietlenia. OSwietlenie awaryjne.

- PN-EN 60598 Oprawy o$wietleniowe. Cze$¢ 2-22. Wymagania
szczegOlowe oprawy oswietlenia awaryjnego.

- PN-EN 50172:2005 Systemy awaryjnego o$wietienia ewakuacyjnego
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2. CEL | ZAKRES OPRACOWANIA

Celem opracowania jest ustalenie na podstawie ww. przepisow wymagan
przeciwpozarowych w zakresie organizacyjnym, technicznym, porzadkowym jakie
nalezy uwzgledni¢ w czasie eksploatacji obiektu Urzedu by nie dopusci¢ do
powstania pozaru lub jego niekontrolowanego nadmiernego rozwoju, mogacego
zagrozié zyciu lub zdrowiu oséb w nim przebywajacych oraz mogacego
spowodowaé nadmieme straty materialne. Aktualizacje oraz zmiany wprowadzone
do niniejszej Instrukcji Bezpieczefistwa Pozarowego zwanej dalej Instrukcig
odnotowuje sie w Wykazie stanowigcym Zatgcznik Nr 4.

Zgodnie z § 6 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych
obiektow budowlanych i terenow, w aktualizacji zawarto:

2.1. Warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajace z przeznaczenia, sposobu
uzytkowania, magazynowania.

2.2. Okre$lenie wyposazenia w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice
oraz sposoby poddawania ich przegladom technicznym i czynnoSciom
konserwacyjnym.

2.3. Sposoby postepowania na wypadek po2aru i innego zagrozenia.
2.4. Sposoby zabezpieczania prac pozarowo niebezpiecznych.
25. Warunki i organizacje ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich
sprawdzania.
2.6. Sposoby zapoznania uzytkownikéw obiektu, w tym zatrudnionych pracownikow
z przepisami pozarowymi oraz trescig przedmiotowej Instrukcji.
2.7. Zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpo2arowej dla 0séb bedacych
ich statymi uzytkownikami.
2.8. Plany obiektéw obejmujace ich usytuowanie oraz plany terenu przylegtego
z uwzglednieniem graficznych danych dotyczacych:
a) powierzchni, wysokosci i liczby kondygnacji budynku,
b) odlegtosci od obiektow sasiadujacych,
¢) parametréw pozarowych wystepujacych substancii painych,
d) wystepujacej gestosci obciazenia ogniowego w strefie pozarowej lub
w strefach pozarowych,
e) kategorii zagrozenia ludzi, przewidzianej liczby oséb na kazdej kondygnaciji
i w poszczegoinych pomieszczeniach,
f) lokalizacji pomieszczer: i przestrzeni zewnetrznych zaklasyfikowanych jako
strefy zagro2enia wybuchem,
g) podziatu na strefy pozarowego,
h) warunki ewakuacji ze wskazaniem kierunkow i wyj$¢ ewakuacyjnych,
i) hydrantow zewnetrznych oraz innych Zrédet wody do celow
przeciwpozarowych,
j) drég pozarowych z zaznaczeniem wjazd6éw na teren ogrodzony.
Plan sytuacyjny oraz plany ewakuacyjne poszczegéinych pigter budynku stanowig
Integralng cze$¢ przedmiotowej Instrukcii tj.

- plan ewakuacji piwnic i(archiwum)
- plan ewakuaciji parteru

- plan ewakuac;ji | pietra

- plan ewakuacji poddasza

- plan sytuacyjny



3. POSTANOWIENIA OGOLNE

3.1. Podstawowe zagadnienia ochrony przeciwpozarowej:
Kazda osoba fizyczna, osoba prawna, organizacja lub instytucja korzystajaca ze
$rodowiska, budynku obiektu lub terenu jest zobowiazana zabezpieczy¢ je przed
zagrozeniem pozarowym.
Dziatajgc w ramach tego obowiazku, zgodnie z art4 ust.1 o ochronie
przeciwpozarowej z dnia 24 sierpnia 1991 r., wlasciciel, zarzadca lub uzytkownik
budynku, obiektu budowlanego Ilub terenu, zapewniajgc jego ochrone
przeciwpozarows, jest zobowigzany:
a) przestrzega¢ przeciwpozarowych wymagan techniczno budowlanych,
instalacyjnych i technologicznych,
b) wyposazy¢ budynek, obiekt budowlany lub teren w wymagane urzadzenia
przeciwpozarowe i gasnice,
c) zapewni¢ konserwacje i naprawy urzadzeni przeciwpozarowych i gasnic
w sposéb gwarantujacy ich sprawne i niezawodne ich funkcjonowanie,
d) zapewni¢ osobom przebywajacym w budynku, obiekcie budowlanym lub na
terenie bezpieczenstwo i mozliwo$¢ ewakuacii,
e) przygotowaé¢ budynek, obiekt budowlany lub teren do przeprowadzenia akcji
ratowniczej,
f) zaznajomi¢ pracownikéw z przepisami przeciwpozarowymi,
g) ustali¢ sposoby postepowania na wypadek pozaru, kleski zywiolowej lub
innego miejscowego zagrozenia.

Odpowiedziaino4¢ za realizacje obowigzkdw z zakresu ochrony przeciwpozarowej
stosownie do obowigzkéw i zadan powierzonych w odniesieniu do budynku,
przejmuje w catosci lub czesci ich zarzadca lub uzytkownik, na podstawie zawartej
umowy cywilnoprawnej ustanawiajgcej zarzad lub uzytkowanie.

W przypadku, gdy umowa taka nie zostata zawarta, odpowiedzialno$¢ za realizacje
obowiazkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej spoczywa na faktycznie
wiadajgcym budynkiem.

3.2. Prowadzenie spraw ochrony przeciw pozarowe;.

Czynno$ci z zakresu ochrony pozarowej mozna powierzyé do wykonywania
wylacznie osobom posiadajgcym odpowiednie kwalifikacje, okreslone w art. 4 ust 2b
ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej.

Zgodnie z postanowieniami tej ustawy, osoby niezatrudnione w jednostkach ochrony
przeciwpozarowej, wykonujace wspomniane na wstepie czynno$ci powinny
posiada¢ kwalifikacije zawodowe obejmujagce co najmniej wyksztaicenie Srednie
i ukorczone szkolenie inspektorébw ochrony przeciwpozarowej, lub mie¢ tytut
zawodowy technika pozamictwa lub uzyskaé uznanie kwalifikacji do wykonywania
zawodu technika poZarnictwa na podstawie odrebnych przepiséw obowigzujacych
w krajach zrzeszonych w EFTA.

Powierzenie takie] osobie obowigzkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej nie
zwalnia zarzadcy lub wiasciciela obiektu z odpowiedzialnosci za zapewnienie
bezpieczeristwa w budynku.

3.3. Najwazniejsze pojecia z zakresu ochrony ppoz.
Budynki oraz czesci budynkow, stanowigce odrebne strefy pozarowe, z uwagi na
przeznaczenie i spos6b uzytkowania, dzieli si¢ na:



a) mieszkalne, zamieszkania zbiorowego i uzytecznosci publicznej
charakteryzowane kategorig zagrozenia ludzi, okreslane dalej jako ZL,

b) produkcyjne i magazynowe okreslane jako PM,

c) inwentarskie okreslane jako IN.

Budynki oraz czesci budynkéw, stanowigce odrebne strefy pozarowe, okreslane jako
ZL, zalicza sie do jednej lub do wigcej niz jedna spo$rdéd nastepujacych kategorii
zagrozenia ludzi:
- ZL-I- zawierajgce pomieszczenia przeznaczone do jednoczesnego
przebywania ponad 50 oséb nie bedgcych ich statymi uzytkownikami
a nie przeznaczone do uzytku ludzi o ograniczonej zdolnosci
poruszania sie,
- ZL-ll - przeznaczone do uzytku ludzi o ograniczonej zdolnosci poruszania sie,
- ZL-lll- uzytecznosci publicznej, nie zakwalifikowane do ZL-l i ZL-lI,
- ZL-IV- mieszkalne,
- ZL-V- zamieszkania zbiorowego, nie zakwalifikowane do ZL-1 i ZL-ll.

Pozarem nazywamy niekontrolowany proces spalania w miejscu do tego nie
wyznaczonym, ktory moze powodowaé zagrozenie dia 2ycia lub zdrowia ludzi oraz
straty materialne.

Miejscowe zagrozenie jest to inne niz pozar i klgska Zywiolowa zdarzenie
wynikajace z rozwoju cywilizacyjnego i naturainych praw przyrody (katastrofy
techniczne, chemiczne, ekologiczne), a stanowigce zagrozenie dla zycia i zdrowia
i mienia.

Techniczne $rodki zabezpieczenn po2arowych to techniczne urzadzenia, sprzet
instalacje lub rozwigzania budowlane stuzace zapobieganiu powstawania
i rozprzestrzeniania sie pozaréw.

Dziatania ratownicze rozumie sie kazda czynno$§¢ podjeta w celu ochrony Zycia,
zdrowia i mienia z takze likwidacje zrédta powstawania pozaru, kieski zywiotowej lub
innego miejscowego zagrozenia.

Strefa po2arowa jest to przestrzenn wydzielona w taki sposéb, aby w okreslonym
czasie pozar nie przeniost sie na zewnatrz lub do wewnatrz wydzielonej przestrzeni.
Strefe pozarowg stanowi budynek lub jego cze$¢ oddzielona od innych budynkow
lub innych cze$ci budynkéw elementami oddzielenia pozarowego badz pasami
wolnego terenu o szerokos$ci nie mniejszej niz dopuszczalne odlegto$ci od innych
budynkow. Strefa pozarows jest takze kondygnacja, jezeli klatki schodowe i szyby
déwigowe w tym budynku sa obudowane i zamykane drzwiami o odpornosci
ogniowej El 30, wyposazonej w urzadzenia zapobiegajace zadymieniu lub stuzgce
do usuwania dymu.

Teren przylegly to pas wokét obiektu o szerokosci réwnej minimalnej dopuszczainej
odleglodci od innych obiektéw ze wzgledu na wymagania ochrony
przeciwpozarowej, okreslonej w przepisach techniczno budowlanych.

Odpowiednie warunki ewakuacji jest to zespot przedsiewzieé oraz Srodkéw
techniczno-organizacyjnych, zapewniajacych szybkie i bezpieczne opuszczenie
strefy zagrozonej pozarem.

Przeciwpozarowy wylacznik pradu elektrycznego jest to wytacznik odcinajacy
doptyw pradu do wszystkich obwodow, z wyjatkiem obwodéw zasilajgcych instalacje
i urzadzenia, ktérych funkcjonowanie jest niezbedne podczas pozaru.



Odpornosé ogniowa mierzona czasem, podczas ktérego element konstrukgiji
budowlanej w warunkach pozaru moze speia¢ wyznaczong mu funkcje. Czas ten
ustalony w znormalizowanych warunkach proby ciepinej okreslonych krzywa ,czas -
temperatura”, ograniczony jest osiggnieciem stanu granicznego nosnosci elementu
(dotyczy wszystkich elementdw), jego szczelnosci pozarowej oraz izolacyjnosci
cieplnej (dwa ostatnie kryteria dotyczg elementéw budowlanych oddzielajacych).
Klasa odporno$ci ogniowej - umowny, ustalony przepisami czas w godzinach,
w ktérych badany element konstrukcji budowlanej odpowiada zatozonym warunkom
odpornos$ci ogniowej.

Materialy niebezpieczne pozarowo - rozumie si¢ przez to nastepujgce materiaty
niebezpieczne:

- gazy palne,

- ciecze paine o temperaturze zaptonu ponizej 328,15 K (55°C),

- materiaty wytwarzajgce w zetknieciu z wodg gazy palne,

- materialy zapalajgce sie samorzutnie na powietrzu,

- materialy wybuchowe i pirotechniczne,

- materialy ulegajgce samorzutnemu rozktadowi lub polimeryzacii,
- materiaty majace skionnosci do samozapalenia.

Urzgdzenia przeciwpo2arowe - rozumie si¢ przez to urzadzenia (state lub potstate,
uruchamiane recznie lub samoczynnie) stuzace do wykrywania i zwalczania pozaru
lub ograniczania jego skutkow w obiektach, w ktérych lub przy ktérych sa
zainstalowane, a w szczegéOlnoSci: stale i poéistate urzadzenia gasnicze
i zabezpieczajace, urzadzenia wchodzace w skiad systemu sygnalizacji pozarowej
i dzwiekowego systemu ostrzegawczego, instalacje oswietlenia ewakuacyjnego,
hydranty, zawory hydrantowe, pompy w pompowniach przeciwpozarowych,
przeciwpozarowe klapy odcinajgce, urzadzenia oddymiajgce oraz drzwi i bramy
przeciwpozarowe, o ile sa wyposazone w systemy sterowania.

ZagroZzenie wybuchem - rozumie si¢ przez to mozliwo§¢ tworzenia przez palne
gazy, pary palnych cieczy, pyly lub wiékna painych ciat statych, w roznych
warunkach, mieszanin z powietrzem, ktére pod wplywem czynnika inicjujacego
zaplon (iskra, tuk elektryczny lub przekroczenie temperatury samozapionu)
wybuchaja, czyli ulegajg gwalttownemu spalaniu potaczonemu ze wzrostem
cisnienia.

Doj$cie ewakuacyjne - od wyjScia z pomieszczenia na droge ewakuacyjng do
wyjécia do innej strefy pozarowej lub na zewnatrz budynku.

Przejécie ewakuacyjne - w pomieszczeniach, od najdalszego miejsca, w ktorym
moze przebywaé cziowiek, do wyjscia ewakuacyjnego na droge ewakuacyjng lub do
innej strefy pozarowej albo na zewnatrz budynku.

Droga pozarowa - droga o utwardzonej nawierzchni, umoZzliwiajgca dojazd o kazdej
porze roku pojazdow jednostek ochrony przeciwpozarowej do obiektu budowianego.
Prace pozarowo niebezpieczne - prace 2z wykorzystaniem materiatow
niebezpiecznych pozarowo w procesie technologicznym nie bedacym statym
procesem wykonywanym w obiekcie.



4. CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU

4.1.Nazwa i adres obiektu:
Urzad Gminy i Miasta Czerwionka- Leszczyny przy Alei Swietej Barbary 6

4.2.\Wiasciciel i zarzadca obiektu:
Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny

4.3.Usytuowanie obiektu:

Budynek Urzedu jest usytuowany w potudniowo-wschodniej czesci Czerwionki, na
dzialce nr 2464/256. Budynek wraz z otaczajagcym go parkiem jest wpisany do
rejestru zabytkéw wojewodztwa slgskiego pod numerem 1281/81

4.4 Funkcja i przeznaczenie obiektu:
Budynek uzytecznosci publiczne;j.

4.5.0g6lny opis obiektu:

Budynek wraz z otaczajacym go parkiem jest wpisany do rejestru zabytkow
wojewoddztwa $Slaskiego pod numerem 1281/81.

Budynek wielokondygnacyjny, podpiwniczony, z dachem dwuspadowym, wykonany
metodg tradycyjng. W pomieszczeniach piwnicznych majacych wejscie od zewnatrz
budynku mieszczg sie: archiwum i kotlownia gazowa.

Na poziomie parteru znajduja si¢ pomieszczenia administracyjno - biurowe.
Na poziomie pietra znajdujg sie pomieszczenia administracyjno - biurowe.
Na poziomie poddasza zlokalizowano magazyn Obrony Cywilne;j.

4.6.Konstrukcja obiektu

Budynek Urzedu

Fundamenty Zelbetowe o

Stropy nad piwnicami sklepienia tukowe, ceglane, pozostate stropy -
drewniane

Sciany zew. ceglane, pokryte tynkiem cementowo - wapiennym

Sciany wew. ceglane, tynki cementowo — wapienne, cze$ciowo wykonane
boazerie drewniane

Dach drewniany kryt); 'blachaL trapeiowa ﬁ:zeéciowo zadaszenia nad
wejsciami kryte papa,

Schody drewniane

Sufity cynki cementowo -wapienne

Stolarka drzwiowa | drewniana

Stolarka okienna | drewniana

4.7.Zestawienie powierzchni uzytkowych w obiekcie

a) kubatura - 3383,50 m?

b) powierzchnia zabudowy - 41437 m?

c) wysoko$¢ obiektu - 8,17 m
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d) powierzchnia uzytkowa

wtym: - piwnica - 273,70 m?
- parter - 316,30 m?
- | pietro - 328,60 m?
- poddasze uzytkowe - 185,30 m?
€) wysokos$¢ pomieszczeri:
wtym: - piwnica - 270 m
- parter - 3,62m
- | pietro - 3,35 m
- poddasze - 1,88 m

4.8. Wyposazenie obiektu w instalacje techniczne:
a) wodno kanalizacyjna,
b) grzewcza CO - gazowa ekologiczna (piec o mocy 65 kW),
c) elektroenergetyczna,
d) wentylacyjna — grawitacyjna i mechaniczna,
e) instalacja alarmowa obstugujacq urzadzenia wykrywania zagrozen (ruchu,
wiamania),
f) okablowanie strukturalne.

5. CHARAKTERYSTYKA POZAROWA OBIEKTU

5.1.Wysokosci budynkéw -(wysoko$¢ obiektu liczona od poziomu terenu przy
najnizej polozonym wejsciu do budynku do goémej ptaszczyzny stropu),
kwalifikuje budynek Urzedu (8,17 m) do budynkow niskich.

5.2.Kategoria zagrozenia ludzi: ZL lil.

5.3 Odpornos¢ pozarowa obiektu:

Wymagania dotyczace klasy odporno$ci ogniowej obiektow powinny speinia¢
wymagania klasy C odpornosci pozarowe;j.

Wymagania dotyczace klas odpornosci ogniowej elementéw budynkow (KOOEB)
zaliczonych do klasy B odpornosci pozarowej wynosza:

- konstrukcja giéwna R 120
- konstrukcja dachu R 15

- konstrukcja stropu REI 60
- konstrukcja Scian zew. El 30

- konstrukcja $cian wew. El 156
- pokrycie dachu E 15

R - no$nosé ogniowa (w minutach), okreslona zgodnie z Polskgq Norma dotyczaca
zasad ustalania odporno$ci ogniowej elementéw budynku

E - szczelno§¢ ogniowa ( w minutach),okreslona jw.

| - izolacyjno$¢ ogniowa (w minutach), okreslona jw.

5.4.Podziat na strefy pozarowe:

W pomieszczeniach archiwum i kottowni zostaly zabudowane drzwi
przeciwpozarowe o odpornosci El 30 ( aprobata techniczna AT-15-3493/2009).
Poprzez zastosowanie w archiwum drzwi przeciwpozarowych do poszczeg6inych



pomieszczen uzyskano wydzielenie pozarowe— kazde pomieszczenia jest oddzielng
strefg pozarowa. Drzwi pozarowe nalezy oznakowaé ponizszym oznakowaniem:

-y
PRZECIWPOLAROWE

5.5.Instalacje i urzadzenia przeciwpozarowe w obiekcie:
a) Oswietlenia awaryjne tylko w pomieszczeniach archiwum,
b) Odgromowa,
c) Przeciwpozarowy wytacznik pradu zabudowany na parterze w pomieszczeniu
przy klatce schodowej i oznakowany:

h

PRZECHPOZAROWY
WYLACDER *RAY

d) System przeciwpozarowy.

W pomieszczeniach archiwum zostat zainstalowany system przeciwpozarowy, przez
centrale na parterze typu SATEL CA10. Po otrzymaniu sygnatu od czujki zostaje
uruchomiony alarm akustyczny wewnatrz budynku, ostrzegajacy o mozliwym
zagrozeniu pozarowym w pomieszczeniach archiwum. Kasowanie alarmu nastepuje
poprzez wytaczenie alarmu bezposrednio na centrali.

Z uwagi na to, ze dziatanie alarmu jest monitorowane jedynie w godzinach pracy
urzedu, sugeruje sie podigczenie go do istniejacej centrali alarmowej co spowoduje
jego staty nadzér.

5.6. Elementy wystroju wnetrz — do wykoriczenia wnetrz sg uzyte materiaty niepalne
lub trudno zapalne np. TZP.

5.7.Wyposazenie obiektu w podreczny sprzet gasniczy.

Nalezy przyjaé co najmniej 2 kg proszku gasniczego zawartego w gasnicach na
kazde100m? powierzchni strefy pozarowej.

Odlegtos¢ z kazdego miejsca, w ktdorym znajduje sie cztowiek do najblizszej gasnicy
przenos$nej nie moze przekracza¢ 30 mb. Do gasnic musi by¢ zapewniony swobodny
dostep o szerokosci co najmniej 1 m.

Nalezy stosowac¢ gasnice speiniajagce wymagania Polskich Norm, dostosowane do
gaszenia pozarébw typu A B C i urzadzen elektrycznych do 1000 V.

W budynku Urzedu zastosowano gasnice proszkowe GP-4X ABC i GP-6X ABC na
korytarzach oraz w pomieszczeniach biurowych.

5.8. Zaopatrzenie zewnetrzne w wode do gaszenia po2aru:

W rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca
2009 r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég pozarowych,
wymaga sie zapewnienia, co najmniej 20 dm®s wody do zewnetrznego gaszenia
pozaru.
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W przypadku powstania pozaru zapewnieniem przeciwpozarowego zaopatrzenia
wodnego jest hydrant zewnetrzny DN 80, ktéry znajduje si¢ na drodze dojazdowej
pomiedzy Kosciotem a Budynkiem Urzedu od ulicy Parkowe;j.

5.9. Parametry pozarowe wystepujacych substancji painych:
W budynku nie wystepujg materiaty niebezpieczne pozarowo.

5.10.0cena zagrozenia wybuchem pomieszczen:
W obiekcie nie wystepujg pomieszczenia zagrozone wybuchem.

5.11. Dojazd Pozarowy do obiektu:

Do obiektu zapewniono catoroczny dojazd pozarowy w postaci drogi dojazdowej
ulica Furgota, ulica Parkowa i Aleja Swietej Barbary. Szeroko$¢ drogi pozarowe;
wynosi co najmniej 3,5 m., no$no$¢ — 100 kN.

Oznakowania stosowane w ochronie przeciwpozZarowej.

ZNAKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ

Nr Znak Znaczenie znaku Zastosowanie

Znak jest stosowany na drzwiach
1 HYDRANT szafki hydrantowej
' WEWNETRZNY

Znak jest w miejscu rozmieszczenia
GASNICA gasnicy

TELEFON DO UZYCIA Znak wskazujacy usytuowanie
W STANIE ZAGROZENIA |dostepnego telefonu
przeznaczonego dla ostrzezenia
zagrozenia pozarowego

ALARMOWY Moze byc¢ stosowany samodzielnie
4 SYGNALIZATOR lub tacznie ze znakiem nr 6, jesli
AKUSTYCZNY przycisk pozarowy uruchamia alarm

dzwiekowy odbierany bezposrednio
przez osoby znajdujace sig
w obszarze zagrozenia

ZESTAW SPRZETU Znak ten jest stosowany dla
5 POZARNICZEGO uniknigcia podawania zestawu
indywidualnych znakow

0 HGE

okreslajacych sprzet pozarowy
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Znak stosowany do wskazania

URUCHAMIANIE przycisku pozarowego lub recznego
6 RECZNE sterowania urzadzen gasniczych
(np. statego urzadzenia gasniczego)
KIERUNEK DO Znak stosowany dia wskazania
7 9 ROZMIESZCZENIA kierunku do miejsca rozmieszczenia
SPRZETU sprzetu gasniczego lub urzadzenia
POZARNICZEGO ostrzegajacego
KIERUNEK jw.
DO ROZMIESZCZENIA
8 E .
POZARNICZEGO
Znak jest stosowany do oznaczenia
DRABINA drabiny trwale zwigzanej z obiektem
9 POZAROWA i przeznaczonej do dziatar
ratowniczo- gasniczych strazy
pozamej
Znak stosowany w przypadku,
NIE ZASTAWIAC gdy ewentuaina przeszkoda
10 stanowilaby szczegoéine
niebezpieczenstwo np. (na drodze
ewakuacyjnej, wyjsciu
ewakuacyjnym, przy dostepie do
sprzetu pozarniczego.
ZAKAZ UZYWANIA Znak do stosowania w miejscach
OTWARTEGO OGNIA- gdzie palenie tytoniu lub otwarty
11 PALENIE TYTONIU ogien moze by¢ przyczyng
ZABRONIONE zagrozenia pozarem lub wybuchu
PALENIE TYTONIU Znak do stosowania w miejscach
12 ZABRONIONE gdzie palenie tytoniu moze by¢
przyczyng zagrozenia pozarowego
ZAKAZ GASZENIA Znak do stosowania we wszystkich
13 WODA przypadkach , kiedy uzycie wody do
gaszenia pozaru jest zabronione
NIEBEZPIECZENSTWO
POZARU -MATERIALY | Znak do wskazania obecnosci
LATWO ZAPALNE materiatéw tatwo zapainych
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NIEBEZPIECZENSTWO
POZARU- MATERIALY
UTLENIAJACE

NIEBEZPIECZENSTWO | Znak stosowany do wskazania
WYBUCHU- MATERIALY | mozliwosci wystepowania atmosfery
WYBUCHOWE wybuchowej, gazéw palnych lub
materiatébw wybuchowych

6. ORGANIZACJA | WARUNKI EWAKUACJI

Ewakuacja jest zorganizowanym dziataniem zmierzajagcym do usunigcia ze strefy
zagrozonej lub cafosci obiektu ludzi i mienia.

Ewakuacja jest dziataniem, ktére mozna przewidzie¢ i przygotowacé si¢ do niego
poprzez:

— przystosowanie wymagan odpowiednich drég ewakuacyjnych,
(zachowanie  odpowiedniej szerokoSci przejs¢ ewakuacyjnych,
oznakowan, oSwietlen),

- opracowanie wskazéwek dotyczacych postepowania na wypadek pozaru
lub innego zagrozenia (instrukcje),

-~ przygotowanie niezbednego sprzetu i wyposazenia obiektu.

Akcje ewakuacii ludzi i mienia podejmuje sie¢ z chwilg, gdy zaistnialy pozar moze
stwarza¢ dla nich zagrozenie. Rozpoczecie akcji ewakuacji spoczywa na
pracownikach Urzedu i zostaje zakorczona przed przybyciem strazy pozame;j.
Podstawowym priorytetem podczas ewakuacji budynku powinno by¢ zapewnienie
bezpieczenstwa osobom znajdujacym sie w budynku. Ewakuacje prowadzimy tylko
i wylacznie oznakowanymi drogami ewakuacyjnymi kierujac sie¢ informacjami
uzyskanymi ze znakow.
W celu zapewnienia dogodnych warunkéw ewakuacji i dochowania postanowien
odno$nych przepisOw zabronione jest bezwarunkowo:
- sktadowanie materiatéw palnych na drogach komunikacji ogdinej stuzacych
ewakuaciji;
- zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposéb uniemozliwiajacy ich
natychmiastowe uzycie;
- stosowanie okiadzin Sciennych i wyktadzin podiogowych wykonanych
z materiatéw nie speiniajacych wymagar dla materiatbw trudno zapainych
i nierozprzestrzeniajacych ognia.

Bardzo istotna sprawa po przeprowadzeniu ewakuacji jest stwierdzenie czy
wszystkie osoby zostaly bezpiecznie wyprowadzone z budynku.

W celu bezpiecznej organizacji ludzi z budynku, nalezy wyznaczy¢ miejsca
koncentracji os6b ewakuowanych. Miejsce koncentracji powinno zapewniat¢
dogodny dojazd dla ekip ratowniczych pogotowia ratunkowego oraz by¢ na tyle
obszerne by zapewni¢ mozliwo$é dogodnego udzielenia pierwszej pomocy osobom
poszkodowanym w zdarzeniu. Miejsce koncentracji nie powinno znajdowac sie
naprzeciwko okien.

Najkorzystniejszym miejscem koncentracji jest teren za Urzedem od strony Kosciola,
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ktéry nalezy oznakowaé nastepujacym oznakowaniem:

MIEJSCE ZBIORK]

W przypadku bardzo duzego zadymienia na drogach ewakuacyjnych, nalezy
rozwazy¢ mozliwo$¢ powstrzymania ewakuaciji do czasu przybycia jednostek strazy
pozarnej. Toksycznos¢ zalezy w takich przypadkach od stezenia gazu w powietrzu
oraz czasu ekspozycji, na ktéry ma wplyw wydluzajacy sie okres ewakuacji zwigzany
ze spadkiem widocznoSci. W przypadku podjecia decyzji o pozostaniu
w pomieszczeniu nalezy bezwzglednie uszczelni¢ drzwi prowadzace na zadymione
drogi ewakuacyjne, otworzy¢ wszystkie mozliwe okna oraz czeka¢ na pomoc ekip
ratowniczych. Rozwigzanie takie jest dopuszczalne wytacznie w przypadku mocno
zadymionych dr6g ewakuacyjnych oraz gdy nie istnieje bezposrednie
niebezpieczenstwo przedostania sie dymu i ognia do wewnatrz pomieszczenia
a takze, gdy zostaly powiadomione stuzby ratownicze.

Wszystkie wyj$cia ewakuacyjne muszg mieé mozliwosé natychmiastowego otwarcia.
Odpowiedzialnym za kontrole drog, przej$é i wyjéé ewakuacyjnych jest wtasciciel lub
zarzadca obiektu. Drogi i wyjScia ewakuacji, sa oznakowane znakami
fotoluminescencyjnymi.

Znaki ewakuacyjne powinny by¢ tak rozmieszczone by w kazdym miejscu, w ktérym
moze znalez¢ sie cziowiek byt widoczny przynajmniej jeden znak moéwiacy
o kierunku ewakuacji.

llo§¢ oséb zatrudnionych w Urzedzie nie przekracza 50 oséb.
W tym:

— naparterze - 16 oséb

- nalpietrze - 14 oséb

Dla celéw bezpiecznej ewakuacji oséb z poszczegéinych obiektow, zostaly
opracowane w formie zatacznikéw plany ewakuacyjne, ktére stanowig nieodigczng
czes$é Instrukcji.

Oznakowanie dopuszczone do stosowania w ochronie przeciwpozarowej-

KIERUNEK DROGI Znak wskazuje kierunek do wyjscia,
1 EWAKUACYJNEJ ktére moze by¢ wykorzystywane
w przypadku zagrozenia
WYJSCIE WYJSCIE Znak stosowany do oznakowania
2 ARGl EWAKUACYJNE wyjs§¢ uzywanych w przypadku
LAV AR e Y INY Zagrotenia
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KIERUNEK DO Znak wskazuje kierunek drogi
WYJSCIA DROGI ewakuacyjnej do wyjscia; moze
3 EWAKUACYJNEJ w prawo lub lewo
KIERUNEK DO Znak wskazuje kierunek drogi
WYJSCIA DROGI ewakuacyjnej schodami w gore
4 EWAKUACYJNEJ w prawo lub w lewo
SCHODAMI DO GORY
KIERUNEK DO Znak wskazuje kierunek drogi
WYJSCIA DROGI ewakuacyjnej schodami w dét
5 EWAKUACYJNEJ w prawo lub w lewo
W DOL
DRZWI Znak stosowany nad drzwiami
6 EWAKUACYJNE skrzydiowymi, ktére sg wyjSciami
ewakuacyjnymi
KIERUNEK DROGI Znaki stosowane z innymi
7 EWAKUACYJNEJ znakami
(do stosowania z innymi
znakami)
PCHAC/CIAGNAC Znak jest umieszczany na

8 ABY OTWORZYC drzwiach dla wskazania kierunku

otwierania

PRZESUNAC W CELU |Znak stosowany tacznie ze

9 OTWARCIA znakiem nr 6 na przesuwanych

drzwiach wyjscia ewakuacyjnego
jesli s one dozwolone. Strzatka
powinna wskazywac¢ kierunek
otwierania drzwi przesuwnych

STLUC ABY Znak moze by¢ stosowany:

10 UZYSKAC DOSTEP | a) w miejscu gdzie jest
niezbedne stluczenie szyby
dla uzyskania dostepu do
kiucza lub systemu otwarcia

b) gdzie jest niezbedne rozbicie
przegrody dla uzyskania
wyjscia
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7. ZASADY ZACHOWANIA W PRZYPADKU POWSTANIA POZARU.

7.1.Alarmowanie.

Kazdy kto zauwazyt pozar lub uzyskat informacje o pozarze obowigzany jest
zachowaé spokdj i nie dopusci¢ do powstania paniki oraz natychmiast alarmowac:
Straz Pozarng - tel. 998.
Alarmowanie Strazy Po2arnej nalezy przeprowadzi¢ z najblizszego aparatu
posiadajacego mozliwosé potaczen miejskich. Po uzyskaniu potgczenia nalezy
wyraznie podac:

a) nazwe obiektu i jego dokitadny adres,

b) co sie pali, ze wskazaniem doktadnej lokalizacji: np. pomieszczenia biurowe,

szatnia,

C) czy istnieje zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi,

d) numer telefonu, z ktérego si¢ moéwi oraz swoje imi¢ i nazwisko.
UWAGA! :
odlozyé stuchawke dopiero po otrzymaniu potwierdzenia, ze zgloszenie
zostalo przyjete.

7.2. Akcja ratowniczo - gasnicza

W przypadku pozarébw w poczatkowej fazie rozwoju, nalezy przystapi¢ do akcji
ratowniczo gasniczej przy pomocy dostepnych $rodkéw tj.: podrecznego sprzetu
gasniczego;

Gaszenie pozaru podrecznym sprzetem gasniczym moze nastgpi€¢ wylacznie, gdy
pozar znajduje sie w pierwszej fazie rozwoju tzw. zarodku i dziatanie podrgcznym
sprzetem gasniczym moze przynieS§¢ oczekiwane skutki. Nalezy bezwzglednie
zaniecha¢ dziatarh ratowniczo — gasniczych w przypadku, gdy to dziatanie moze
narazi¢ zdrowie lub 2ycie ratownikow.

Wszyscy pracownicy znajdujacych sie na terenie obiektu zobowiazani sa do wziecia
czynnego udzialu w dziataniach ratowniczo-gasniczych, jezeli zaistnieje taka

potrzeba.

W razie potrzeby nalezy alarmowac takze:
Pogotowie Ratunkowe - tel. 999
Straz Pozama - tel. 998
Policje - tel. 997
Pogotowie Gazowe - tel. 992
Pogotowie Energetyczne - tel. 991
Ogéliny telefon alarmowy - tel. 112

Po przybyciu jednostek Strazy Pozarmnej odpowiedzialny za ewakuacje ludzi
z budynku, kieruje strazakow w miejsce zdarzenia, szczegolowo je okreslajac
i informujac o aktuainej sytuacji.

7.3.Zabezpieczenie pogorzeliska:
Wiasciciel jest odpowiedzialny za:

a) zabezpieczenie miejsca pozaru i wystawienie posterunku pogorzeliskowego
w celu zapobiezenia powstaniu pozaru wtoérnego,

b) przystapienie do uporzadkowania pogorzeliska po zakornczeniu dziatar
majacych na celu ustalenie okolicznosci powstania i rozprzestrzeniania si¢
pozaru.

Nalezy pamieta¢ o koniecznos$ci zabezpieczenia pogorzeliska do czasu stwierdzenia
przez odpowiednie stuzby przyczyny pozaru.
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8. ZADANIA | OBOWIAZKI W ZAKRESIE OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ
DLA OSOB BEDACYCH STALYMI UZYTKOWNIKAMI.

8.1.Wszyscy pracownicy, bez wzgledu na zajmowane stanowisko oraz pracownicy
firm wykonujacych prace zlecone nie zwigzane z normalng funkcjg obiektu,
zobowigzani sg do:

a) przestrzegania przepiséw i zasad ochrony przeciwpozarowej,
b) uczestnictwa w szkoleniach z zakresu ochrony przeciwpozarowej,
c) brania udzialu w éwiczeniach z zakresu ochrony przeciwpozarowej,

d) znajomos$ci miejsc rozmieszczenia podrecznego sprzetu gasniczego, jego
rodzaju, zasad i sposobu uzycia,

e) znajomosci usytuowania przeciwpozarowego wylacznika pradu elektrycznego
oraz nie tarasowania dostepu do tego wytacznika,

f) znajomos$ci kierunkéw drég ewakuacyjnych oraz rozmieszczenia wyj$¢
ewakuacyjnych,

g) nie tarasowania drég i wyj§¢ ewakuacyjnych, ani tez dostepu do podrecznego
sprzetu gasniczego,

h) sprawdzanie kazdego dnia po zakonczeniu pracy, czy w uzytkowanych
pomieszczeniach nie pozostawiono wigczonych do sieci grzejnikow lub innych
odbiornikéw energii elektrycznej, z wyjatkiem odbiomikéw, ktére ze wzgledow
technologicznych musza by¢ uzywane w spos6b ciagly i sq do tej pracy
przystosowane.

8.2. Obowiazki zarzadcy obiektu. Osoba ta odpowiada za:

a) realizowanie postanowienn ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 o ochronie
przeciwpozarowej oraz przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie,

b) znajomo$¢ obowigzujacych przepisOw i instrukcji bezpieczenstwa
przeciwpozarowego oraz kontrolowanie przestrzegania tych przepisow przez
uzytkownikow obiektu,

C) przestrzeganie przeciwpozarowych wymagan budowianych, instalacyjnych
i technologicznych,

d) zaopatrzenie obiektu w sprzet i urzadzenia gasnicze oraz instrukcje
alarmowania i postepowania w przypadku powstania pozaru,

e) utrzymywanie sprzetu i urzadzen pozarniczych w statej sprawnosci,

f) zapewnienie bezpieczeristwa osobom przebywajacym w pomieszczeniach,
poprzez stworzenie odpowiednich warunkéw ewakuacji na wypadek pozaru,

g) zorganizowanie bezpiecznej ewakuacji os6b i mienia z zagro2onych
pomieszczen,

h) wiaéciwy stan techniczny urzadzen i instalacji znajdujacych sig
w pomieszczeniach oraz dokonywanie ich okresowych kontroli i konserwacii,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

i) wprowadzanie nowych rozwigzan w  zakresie zabezpieczen
przeciwpozarowych obiektow i urzadzer podnoszacych bezpieczenstwo osob
i mienia,

j) zaznajomienie pracownikéw z przepisami przeciwpozarowymi oraz niniejszg
instrukcjq,

k) okresowe omawianie z pracownikami spraw zwigzanych z bezpieczenstwem
pozarowym.
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9. WARUNKI BEZPIECZNEJ EKSPLOATACJI POMIESZCZEN.

9.1. Zagrozenia pozarowe wystepujace na terenie obiektu

Zagrozenia pozarowe, jakie moze wystapi¢ 2zwigzane jest z materiatami
stosowanymi w budynku, uzytkowanymi instalacjami i urzadzeniami elektrycznymi.
Istotnym elementem zagroZer wystepujacych w budynkach gdzie mogg gromadzi¢
sie duze grupy ludzi s takze akty wandalizmu, zwigzane z celowymi podpaleniami
lub zwykie zaprészenia ognia spowodowane nieostroznym postugiwaniem sie
otwartym ogniem. Czesta przyczynga powstawania pozaréw sg prace remontowe
z udziatem narzedzi, ktérych powierzchnie moga nagrzewa¢ sie¢ do wysokich
temperatur lub z uzyciem otwartego ognia. Do takich prac nalezy na przyktad
zaliczy¢ wszelkiego rodzaju spawania, prace remontowe pokryé dachowych itp.
Prace takie nazywamy pracami pozarowo niebezpiecznymi.

Zagrozenia pozarowe na terenie Urzedu zwigzane, wigc beda ze:

a) stanem instalacji i urzadzen elektrycznych wynikajgcych z:

- niewtasciwego wykonania,

- przecigzenia zwigzane z wigczaniem duzej iloSci odbiornikéw energii do
jednego obwodu,

- braku biezacsej i okresowej konserwacji,

- stosowania wiasciwych urzadzen zabezpieczajgcych,

- niezachowania wymaganych aspektami bezpieczefistwa, wiasciwych
odleglosci urzadzern grzewczych i 2arowych punktow oSwietieniowych
od materiatow palnych,

- uzytkowania urzadzern grzewczych na podiozu palnym nie zgodnie
2 zaleceniami producenta,

- stosowania prowizorycznych instalacji i urzadzen,

- uzytkowania wszelkich urzadzen niesprawnych lub niezgodnie z zaleceniami
producenta,

b) uzywaniem otwartego ognia:

- Zaproszeniami ognia,

- prowadzeniem prac pozarowo niebezpiecznych w niewtasciwy sposob,

- uzywaniem materialdéw pirotechnicznych wewnatrz budynku,

c) niewtasciwym magazynowaniem i stosowaniem cieczy palnych,

d) celowym podpaleniem.

9.2. Mozliwosci rozprzestrzeniania si@ pozarow:
Powstaly w budynku pozar moze rozprzestrzenia¢ si¢ poprzez nastepujace
wlasciwosci fizyczne:

a) promieniowanie ciepine — najczestszy sposéb rozprzestrzeniania sie pozaru.
Nastepuje wtedy gdy zrodlo promieniowania jest w bliskim sasiedztwie
materiatdbw palnych, co powoduje moiliwos¢ nagrzania ich i zaptonu.
Odlegtos¢, jaka musi by¢ zachowana by doszio do zapalenia si¢ materiatow
palnych zalezy od mocy zrédia promieniowania. Z efektem promieniowania
mamy do czynienia najczesciej w przypadkach pozaréw wyposazenia wnetrz,
gdy ptongcy jeden element moze doprowadzi¢ do zaptonu innego,

b) przewodnictwo ciepine — wystepuje w przypadkach gdy dochodzi do
nagrzania si¢ elementéw dobrze przewodzacych cieplo. Takimi elementami
s3 na przyktad stalowe elementy instalacji centralnego ogrzewania. Nagrzanie
elementu w jednym pomieszczeniu moze spowodowal nagrzanie
i w konsekwencji zapalenie sie materiatu painego w innym. Do takich sytuacji
dochodzi w przypadkach spawania instalaciji.
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c) konwekcje nagrzanych mas gazéw pozarowych. Energia cieplna unoszona
jest wraz z nagrzanymi masami gazéw pozarowych, ktére mogg doprowadzié
do zaptonu palnych elementéw wystroju wnetrz takich jak oktadziny sufitéw,
oktadziny Scian.

Na podstawie sposobéw przenoszenia pozaru mozna okresli¢ potencjalne drogi
rozprzestrzeniania si¢ pozaréw w budynku Urzedu:

a) w pomieszczeniach poprzez promieniowanie i konwekcje na wszystkie palne
elementy wystroju i wyposazenia wnetrza,

b) poprzez przewodnictwo ciepine pomiedzy pomieszczeniami w kierunkach
poziomych i pionowych,

C) poprzez promieniowanie i konwekcje na drogach pionowych i poziomych
komunikacji og6inej, pozar moze rozprzestrzenia¢ sie na caly obiekt

Czynnikami, ktére w 2zdecydowany sposéb wspomagaja mozliwosci
rozprzestrzeniania si¢ pozaréw s3:

a) wyposazenie budynkéw w paine elementy wystroju wnetrz,

b) niezauwazenie pozaru w poczatkowej fazie rozwoju oraz zwigzane z tym
opdznione dziatanie, gasnicze i alarmowanie strazy pozarnej,

¢) brak sprawnych gasnic lub hydrantéw w poblizu miejsca zdarzenia,

d) brak umiejetnosci w postugiwaniu sie podrecznym sprzetem gasniczym,

e) duze nagromadzenie materiatéw palnych na niewielkich przestrzeniach,

f) brak dostepu do podrecznego sprzetu gasniczego, wytacznikéw pradu
elektrycznego,

g) brak mozliwosci dojazdu ekip ratowniczych strazy pozame;.

10. WARUNKI WYKONYWANIA PRAC POZAROWO NIEBEZPIECZNYCH

Pod pojeciem prac niebezpiecznych pozarowo nalezy rozumie¢ wszelkie prace, nie
przewidziane normainym tokiem pracy lub prowadzone poza wyznaczonymi do tego
celu miejscami, jak prace remontowo budowlane zwigzane z uzyciem ognia
otwartego, prowadzone wewnatrz budynkéw oraz na przyleglym do nich terenie.
Pracami remontowo-budowlanymi niebezpiecznymi pozarowo sg przede wszystkim
wszelkie prace z otwartym ogniem, podczas ktérych wystepuje iskrzenie lub
nagrzewanie np.:
a) spawanie, ciecie gazowe i elektryczne,
b) podgrzewanie instalacji, urzadzer i zaworéw,
c) podgrzewanie lepiku, smoly,
d) wszelkie prace zwigzane ze stosowaniem cieczy, gazéw i pytéw, przy ktoérych
mogq powsta¢ mieszaniny wybuchowe, np.:
- stosowanie tych cieczy i pytdbw do malowania, lakierowania, klejenia, mycia,
nasycania,
- suszenie substanciji painych,
- usuwanie pozostatosci tych substancji ze stanowisk pracy,
- prace malarsko lakiernicze i impregnacyjne wykonywane przy uzyciu
wyrobow tatwo zapalnych.
Prace pozarowo niebezpieczne prowadzone wewnatrz obiektu lub na terenach
bezposrednio przylegtych, wykonywane poza wyznaczonym na state do tego celu
miejscem, nalezy prowadzi¢ w sposdb uniemozliwiajacy powstanie pozaru lub

wybuchu.
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Przy prowadzeniu prac pozarowo niebezpiecznych nalezy przestrzegaé
nastepujacych zasad:

a)

b)

9)

h)

)]

przed przystapieniem do prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych nalezy
doktadnie zapozna¢ sie z zagrozeniami pozarowymi wystepujacymi w rejonie
wykonywania prac, potencjainymi drogami rozwoju pozaru (w przypadku prac
spawalniczych przy pionach CO lub wodociggowych zwrdci¢ szczegoding
uwage na mozliwoS¢ przerzutu ognia w plaszczyznie pionowej budynku
i zagrozen zwigzanych z zapaleniem warstw izolacyjnych Scian i stropow),
wszelkie materialy palne wystepujace w miejscu wykonywania prac pozarowo
niebezpiecznych oraz w rejonach przylegtych, w tym réwniez elementy
konstrukcji budynku i znajdujgcych sie w nim instalacji, nalezy doktadnie
zabezpieczy€ przed zapaleniem,

w miejscu prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych powinien znajdowaé
sie sprzet gasniczy umozliwiajacy likwidacje wszelkich zrodet pozaru,

prace mogg by¢ wykonywane wylacznie przez osoby do tego upowaznione,
posiadajace odpowiednie kwalifikacje,

sprzet uzywany do wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych powinien
by¢ sprawny technicznie i zabezpieczony przed mozliwoscia wywotania
pozaru,

zabronione jest rozgrzewanie za pomocg otwartego ognia smoly i innych
materialtbw w odlegtosci mniejszej niz 5m od obiektu, przy czym
dopuszczaine jest wykonywanie tych czynno$ci na dachach o konstrukcji
i pokryciu niepalnym, jezeli zostang zastosowane odpowiednie, przeznaczone
do tego celu podgrzewacze,

niedopuszczalne jest prowadzenie prac pozarowo niebezpiecznych
w pomieszczeniach, w ktérych wczeéniej wykonywano inne prace zwigzane
z uzyciem tatwo zapalnych cieczy lub palnych gazéw, chyba 2e stezenie par
cieczy lub gazéw w mieszaninie z powietrzem nie przekracza 10% ich dolnej
granicy wybuchowosci,

podczas przerw w pracach, miejsce ich wykonywania oraz tereny przylegte,
zagrozone bezposrednio lub posrednio (np. drobinami rozgrzanego metalu
lub iskrami w przypadku spawania) nie moze pozostawac¢ bez nadzoru,
oddalenie sie wykonawcy po zakoriczeniu prac, moze nastapiC po
przeprowadzeniu kontroli i przekazaniu miejsca ich prowadzenia oraz rejonow
przylegtych, osobie wskazanej w ,Protokole prowadzenia prac pozarowo
niebezpiecznych” do ich daiszego nadzorowania,

zgode na prowadzenie prac pozarowo niebezpiecznych wydaje osoba
zarzadzajaca Urzedem, po uzgodnieniu wraz z wykonawca ,Protokotu
prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych”.

W ww. dokumencie powinny by¢ zawarte:

- ocena zagrozenia pozarowego w rejonie, w ktérym prace beda wykonywane.
- szczegbtowe ustalenia dotyczace rodzaju przedsiewzie€¢ majacych na celu
niedopuszczenie do powstania i rozprzestrzeniania si¢ pozaru lub wybuchu.

- wykaz oséb odpowiedzialnych za zabezpieczenie miejsca pracy, w trakcie

prowadzenia prac oraz po ich zakoriczeniu.

Wzor Protokotu prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych” stanowi Zatacznik
Nr 3 do niniejszej Instrukcji.
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11. WARUNKI EKSPLOATACJI INSTALACJI UZYTKOWYCH W OBIEKCIE

11.1. Urzadzenia i instalacje elektryczne
Przy i podczas eksploatacji urzadzen i instalacji elektrycznych zabrania sie
w szczegolnosci:
a) uzytkowania uszkodzonych instalacji i urzadzer elektrycznych;
b) uzytkowania elektrycznych urzadzen ogrzewczych ustawionych bezposrednio
na podtozu palnym;
¢) instalowania opraw o$wietleniowych oraz osprzetu instalacji elektrycznych jak
wytaczniki, przetaczniki badz gniazda wtyczkowe bezposrednio na podiozu
palnym, jezeli ich konstrukcja nie zabezpiecza podioza przed zapaleniem,;
d) stosowania do oslony punktéw Swietinych materiatébw {atwopalnych
i rozprzestrzeniajacych ogien;
e) dokonywania przerébek i napraw przez osoby nieuprawnione;
f) ,.watowania” bezpiecznikéw topikowych;

W przypadku modernizacji, napraw oraz doboru instalacji i urzadzen elektrycznych
nalezy przeprowadzi¢ badania stanu izolacji instalacji elektrycznej oraz skutecznosci
ochrony przeciwporazeniowej. Dotyczy to takze instalacji juz uzytkowanej po okresie
5 lat eksploataciji.

Kazdorazowo po przeprowadzeniu stosownych pomiardw badania nalezy
dokumentowaé¢ protokétami podpisanymi przez uprawnione osoby posiadajace
kwalifikacje do przeprowadzania pomiarow instalacji elektrycznych (SEP). W kazdym
przypadku nalezy kierowa¢ sie ustaleniami odno$nych przepisow.

Rodzaje badan elektrycznych.

W trakcie eksploatacii linii kablowych nalezy wykona¢ nastepujace badania:
- sprawdzenie linii kablowej,

- sprawdzenie ciggtosci zyt i zgodnosci faz,

- pomiar oporu izolaciji,

- proba napieciowa izolacji.

Badania wykonuje sie nie rzadziej niz raz na 5 lat.

11.2. Instalacja gazowa

Badania szczelnoSci urzadzen i instalacji gazowych nalezy przeprowadza€ nie
rzadziej niz raz w roku. Kontrola powinna przebiega¢ pod nadzorem osoby
posiadajacej uprawnienia do badan instalacji energetycznych. W przypadku
wykazanie nieszczelno$ci nalezy bezzwiocznie zaprzestat¢ eksploatacji urzadzen
i instalacji do czasu usuniecia usterek.

W pomieszczeniach gdzie zainstalowano urzadzenia gazowe © mocy
przekraczajacej 60 kW, nalezy zainstalowa¢ urzgdzenia alarmowo — odcinajace.
Urzadzenie to reaguje na awaryjny wyciek gazu z instalacji poprzez automatyczne
odciecie doplywu gazu do obiektu oraz powoduje alarm dzwigkowy i wizualny.

11.3. Przewody kominowe i wentylacyjne.

Przewody kominowe dymowe spalinowe i wentylacyjne powinny by¢ nie rzadziej niz
raz w roku poddawane okresowemu przegladowi technicznemu. Przeglad ten moze
wykonaé¢ osoba posiadajaca kwalifikacie mistrza kominiarskiego lub uprawnienia
budowlane w tym zakresie. Osoba wykonujaca przeglad wydaje zaSwiadczenie
o stanie technicznym przewodu z okresleniem dopuszczenia ich do dalszej
eksploatacji.
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Przewody spalinowe od urzadzeri opalanych paliwem gazowym poddaje sie
czyszczeniom nie rzadziej niz dwa razy w roku. Przewody wentylacyjne poddaje sie
czyszczeniom nie rzadziej niz raz w roku.

12.SPOSOBY PODDAWANIA PRZEDLADOM TECHNICZNYM | CZYNNOSCIOI!
KONSERWACYJNYM STOSOWANYCH W OBIEKCIE GASNIC | URZADZEN
PRZECIWPOZAROWYCH .

12.1. Instalacja odgromowa

Ochrona odgromowa jest waznym elementem zabezpieczenia przeciwpozarowego
i przeciwwybuchowego obiektéw. Brak urzadzen piorunochronnych Ilub ich
niewtasciwy stan techniczny zwigksza ryzyko powstania pozaru.

Badania okresowe w obiektach podlegajacych ochronie podstawowej powinny by¢
przeprowadzone nie rzadziej niz raz na 5 lat, a obiekty podiegajace obostrzonej
ochronie — co rok do 30 kwietnia.

12.2. Przeciwpozarowy wytacznik pradu.

Program dziatan kontrolnych powinien przewidywac:
a) sprawdzenie lokalizacji przeciwpozarowego wytacznika pradu wg 2zatozen
projektowych,
b) sprawdzenie zakresu wylaczania obwodéw instalacji elektrycznej
Z jednoczesnym  uruchomieniem urzadzerh  shu2zgcych  ochronie
przeciwpozarowe;j.
Whylacznik przeciwpozarowy powinien odciaé¢ doptyw pradu do wszystkich obwodéw,
z wyjatkiem obwodow zasilajgcych instalacje i urzadzenia, ktérych dziatanie jest
niezbedne podczas pozaru.
Odciecie doplywu pradu przeciwpozarowym wytgcznikiem nie moze powodowaé
samoczynnego zatgczenia drugiego zrodfa energii, w tym zespotu pradotwoérczego,
z wyjatkiem zrodia zasilajgcego oSwietlenie ewakuacyjne.
Badania wykonuje sie raz do roku.

12.3. Oswietlenie awaryjne — ewakuacyjne w obiekcie.

Oswietlenie ewakuacyjne powinno by¢ kontrolowane minimum raz do roku.

Na obiekcie powinien by¢ zatozony ,Dziennik” — stuzacy do zapiséw raportéw
przegladow oswietlenia . Do dziennika powinien by¢ dotaczony projekt lub schemat
rozmieszczenia os$wietlenia ewakuacyjnego z okreslonymi natezeniami tego
oswietlenia (Srednio 1 Lx , czas $wiecenia 2h) .

W dzienniku powinny byé odnotowywane przeglady — co miesieczne (w przypadku
uzywania automatycznego urzadzenia testujgcego) Ilub codzienne przy
zastosowaniu innych systeméw. Coroczne dokonywane przez uprawnione jednostki.
Wszystkie urzadzenia zastosowane na obiekcie musza posiadaé niezbedne
i prawidtowe certyfikaty i deklaracje zgodnosci.

12.4. Sprawdzanie sprawnosci systemu sygnalizacji pozaru, wykonuje sie¢ raz na
kwartat i raz do roku:
a) kontrolna obstuga kwartalna:
- sprawdzié¢ poprawnos$¢ dziatania instalacji oraz centrali wraz
z podzespotami,
- spowodowa¢ zadziatanie co najmniej jednej czujki lub recznego ostrzegacza
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pozarowego, co spowoduje sprawdzenie poprawnosci dziatania .
- sprawdzié poprawno$¢ zadziatania tacza do zdalnego centrum alarmowania
- sprawdzi¢ czy nastapily jakie$ zmiany budowlane w obiekcie , ktére moga
mie¢ wplyw na rozmieszczenie i zadziatanie czujek
- sprawdzié, czy pod kazdg czujka jest utrzymana wolna przestrzen.
b) kontrolna obstuga roczna:
- jak obstuga kwartaina
- sprawdzi¢ poprawnos$¢ zadziatania kazdej czujki ( zgodnie z projektem)
c) kazda obstuge - udokumentowaé protokotem.
d) kazdg naprawe — udokumentowac protokotem
e) w razie uszkodzenia, awarii systemu — usunigcie awarii powinno nastapi¢ jak
najszybszym czasie i nie diuzej niz 24 h.

12.5.Sposoby poddawania przegladom technicznym i czynno$ciom konserwacyjnym
gasnic i hydrantow .

Gasnice oraz hydranty wewnetrzne nalezy poddawaé okresowym kontrolom
i czynnosciom konserwacyjnym nie rzadziej niz raz w roku. W ramach kontroli
hydrantéw wewnetrznych nalezy przeprowadza¢ prébe ciSnienia i wydajnosci sieci
hydrantowej.

Raz na pigé¢ lat nalezy poddawaé prébie ciSnieniowej weze hydrantow
wewnetrznych.

Kontroli stanu technicznego moze dokonywa¢ osoba posiadajace uprawnienia do
przeprowadzania tego typu prac. Osoba wykonujagca okresowg kontrole stanu
technicznego gasnic wydaje zaswiadczenie o sprawnosci sprzetu oraz date
nastepnej kontroli. Zakres kontroli oraz czynnosci konserwacyjnych powinien
zawiera¢ prace wyszczego6inione w stosownych Poiskich Normach.

13. NADZOR NAD STANEM URZADZEN PRZECIWPOZAROWYCH

Zadania obejmujagce sprawowanie nadzoru nad stanem  urzgdzefi
przeciwpozarowych lub majgcych wplyw na ochrone przeciwpozarowa, nalezy
przypisa¢ odpowiedniemu pracownikowi lub zleci¢ specjalistycznej firmie, stosownie
do przyjetego w obiekcie podziatu obowigzkow.
Osoba prowadzaca nadz6ér nad urzadzeniami przeciwpozarowymi powinna
dysponowaé zbiorczym harmonogramem przegladow i konserwacji urzadzen
przeciwpozarowych.
Czynnosci, ktérych wykonanie w dokumentach techniczno-ruchowych Iub
instrukcjach  obstugi  zastrzezono wylacznie dia specjalistycznych firm
(np.autoryzowanych przez producenta), nalezy powierzy¢ na podstawie precyzyjnie
okreslonych umow cywilno-prawnych takim fimom. Umowy powinny zawierac
jednoznacznie okreslone zakresy powierzonych czynno$ci, sposoby usuwania
stwierdzonych usterek oraz odpowiedzialno§é w tym zakresie.
Nadzér nad terminowym wykonaniem umowy powinien sprawowaé pracownik,
ktéremu powierzono nadzér nad stanem urzgdzen przeciwpozarowych w obiekcie.
Przez caly okres eksploatacji obiektu budynku powinien posiada¢ nastepujaca
dokumentacije:

- aktualny projekt architektoniczno-budowlany,

- aktuainy projekt budowlany z podziatem na strefy pozarowe,

- kopie dokumentéw dopuszczajacych poszczegdine urzadzenia do stosowania

w ochronie przeciwpozarowej,
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- protokoty odbioru urzadzen i systemoéw,

- instrukcje obstugi poszczegéinych urzadzen przeciwpozarowych,

- rejestry pracy i konserwacji urzadzen,

- umowy zawarte z innymi podmiotami w zakresie utrzymania we wtasciwym
stanie technicznym urzadzen,

- rejestry pracy i konserwacji urzadzen,

- umowy zawarte z innymi podmiotami w zakresie utrzymania we wtasciwym
stanie technicznym urzadzen

14. ZASADY ZAZNAJAMIANIA PRACOWNIKOW Z PRZEPISAMI

PRZECIWPOZAROWYMI

Szkolenie w zakresie ochrony przeciwpozarowej ma na celu zapoznanie
pracownikéw z zagadnieniami dotyczacymi:

- organizacji ochrony przeciwpozarowej,

- obowigzkéw 0s6b fizycznych, prawnych, organizacji lub instytucji w zakresie
zapobiegania pozarom, kleskom Zywiolowym i innym miejscowym
zagrozeniom,

- podstawowych zasad zabezpieczania p.poz. urzadzes i instalacji, budynkéw,
obiektow i terenéw,

- zasad ewakuacji ludzi i mienia,

- przyczyn powstawania, rozprzestrzeniania pozardéw si¢ oraz ogolnych zasad
gaszenia,

- wiasciwego zastosowania Srodkéw gasniczych,

- materiatéw i konstrukcji budowlanych: ich zachowania si¢ podczas pozaru,

- urzadzen p.poz i gasnic. ich zastosowania w obiektach budowlanych i zasad |
uzycia sprzetu.

Szkolenia przeciwpozarowe pracownikéw dzielimy na:
- wstepne
- podstawowe
- inne

Wstepne- organizowane przed przyjeciem pracownika do pracy; obejmuje
zapoznanie z ogéinymi przepisami ppoz., zachowaniem podczas pozaru i innych
zdarzen, obstugq podrecznego sprzetu gasniczego, zadan podczas ewakuacii.

Podstawowe- (organizowane co 2 lata)obejmujg szczeg6lowg tematyke w zakresie:
- przepiséw przeciwpozarowych
- zasad gaszenia pozaru
- obstugi gasnic i urzadzen gasniczych
- zachowania sie podczas pozaru i ewakuacji
- odpowiedzialnosci karnej

Inne- organizowane 2z zakresu wprowadzenia dokumentacji np. Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego, planu ewakuaciji.

Kazdy uczestnik szkolenia powinien po jego ukoriczeniu, otrzymaé potwierdzenie
0 jego ukoriczeniu w formie oswiadczenia, ktérego wzér stanowi Zatacznik Nr 1 do
niniejszej instrukciji.

Podpisane oswiadczenie winno by¢ wpiete do teczki akt osobowych.
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15. WYKAZ OSOB ZAPOZNANYCH Z INSTRUKCJA

Pracownicy Urzedu sq zobowigzani do zapoznania sie z Instrukcjg Bezpieczenstwa
Pozarowego co potwierdzajg w wykazie stanowiacym Zatacznik Nr 3 do niniejszej
Instrukciji.

16. PRZEPISY KARNE (WYCIAG)

1. Art.138 § 1 Kodeksu Karnego:

Kto sprowadza pozar, ktéry zagraza zyciu lub zdrowiu ludzi albo mieniu
w znacznych rozmiarach podlega karze pozbawienia wolnosci na czas nie
krétszy od lat 3.

2. Art.138 § 2 Kodeksu Karnego:

Jezeli sprawca dziata nieumysinie podlega karze pozbawienia wolnosci od roku
do lat 8.
3. Art.139 § 1 Kodeksu Karnego:

Kto sprowadza, w szczegdinoSci przez razace naruszanie przepisow
przeciwpozarowych, bezposrednie niebezpieczeristwo pozaru okreslonego
w art.138 § 1 Kodeksu Kamego podiega karze pozbawienia wolnosci od
6 miesiecy do lat 8.

4 Art. 82 §2 Kodeksu wykroczen

§ 1. Kto nieostroznie obchodzi sie z ogniem lub wykracza przeciwko przepisom

dotyczacym zapobiegania i zwalczania pozaréw, a w szczegéinosci:

1) nie wyposaza budynku w odpowiednie urzadzenia lub sprzet przeciwpozarowy
lub nie utrzymuje ich w stanie zdatnym do uzytku,

2) utrudnia okresowe czyszczenie komina lub nie dokonuje bez zwioki naprawy
uszkodzen komina i wszelkich przewodéw dymowych,

3) nie usuwa lub nie zabezpiecza w obrebie budynkéw urzadzeni lub materiatow
stwarzajacych niebezpieczenstwo powstania pozaru,

4) eksploatuje w sposdb niewtasciwy urzadzenia energetyczne lub ciepine lub
pozostawia je uszkodzone w stanie mogacym spowodowaé wybuch lub pozar,
podlega karze aresztu, grzywny albo karze nagany.
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Zalacznik Nr 1

do Instrukcji Bezpieczeristwa PoZzarowego dia budynku
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

przy Alei Swiete} Barbary 6

44-230 Czerwionka-Leszczyny

Imie Nazwisko
(zajmowane stanowisko pracy)

OSWIADCZENIE
Niniejszym oswiadczam, ze odbylem(am) szkolenie przeciwpozarowe
W dniU.....cccoeeeeeiennnee. i znane mi sa obowigzki i zadania w zakresie zapobiegania

w powstawaniu i rozprzestrzenianiu sie pozaroéw oraz zadania i obowigzki w zakresie
ochrony przeciwpozarowej wynikajgce z zajmowanego przeze mnie stanowiska.

PODPIS OSOBY SZKOLACEJ PODPIS PRACOWNIKA

.........................................................................................



Zalacznik Nr 2

do Instrukcji Bezpieczeristwa PoZarowego dia budynku
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszcryny

przy Alei Swigtej Barbary 6

44-230 Czerwionka-Leszczyny

WYKAZ OSOB ZAPOZNANYCH Z INSTRUKCJA

L.p

Imig Nazwisko

Nazwa komorki Podpis
organizacyjnej




Zalacanik nr 3

do Instrukcji Bezpieczeristwa PoZarowego dia budynku
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

przy Alei Swigtej Barbary 6

44-230 Czerwionka-leszczyny

PROTOKOL
PROWADZENIA PRAC POZAROWO NIEBEZPIECZNYCH

1.Miejsce prowadzenia Prac.............cccceeueeerreeeeeeeieeeeeeceeeee et ee et e e e e e e e
2. ROAZAJ PracC: ...ttt e e e e eean
3.Czas prowadzenia prac - dziefi:..............cccceeeueenn....

od godziny........................ dogodziny...........coccccerierennnen.

4.Zagrozenie poZaroWO-WYDUCNOWE.................ccooiviimiiiniieeceieee e
5.Sposoby zabezpieczenia przed mozliwoscig zainicjowania pozaru-wybuchu

® PIZECIWPOZATOWE...........eeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenas eeeeeesessssaaeeeeesseseenennnes
o BHP s e

7.SpOoSOD WYKONANIA PraC:.......ooeeiieeeieeeeeieeeee e e e eecesne e as e e e ebnnessnesessneas
8.0dpowiedzialni za:

8.1.przygotowanie miejsca pracy i rodkéw zabezpieczajacych oraz zabezpieczenie
toku prac niebezpiecznych pozarowo.

NAZWISKO i IMI€.........eerviiiiiiiceeeeeeeeeeeeeeeeeee

LA L (LT LT TS

8.2.wylaczenie rejonu prac spod napigcia elektrycznego.
NAZWISKO i IMI@.........cccoei i,
WYKONBNO.......ooiiiiiiiie ittt ee e e e e et eesseneseessss sessveeesssssssessesnneesesssesesnnnes

8.3.dokonano analizy stezen par cieczy, gazéw, pytow.
NAzWISKO i IMI........cc.eeriri e,
WYKONANO. ........ciiiiiiiiiiiiitttieeree e e e e ranrneeeeeaesessssnnneeaees  aeseeeeesesssossssseessessesssssnsanens

8.4 instruktaz stosowania srodkéw zabezpieczenia, orgamzacja pracy
NAZWISKO i IMQ....eeersreesriaseercssnersissssssnsssesamssssssessanssessaneesssssesssansassasssssnnens

wykonano.
Przyjatem do wykonania ................ccc.ooeeereerecerreennee,

ZEZWOLENIE JEST WAZNE TYLKO PO ZLOZENIU PODPlSOW PRZEZ OSOBY
WYMIENIONE W PUNKCIE 8.




10.Prace zakoficZono W dNiU..............cooovimimiemeeeeeeee e
ogodz...........ccce....... WYKONBWCA NAZWISKO............ccooeueieoeieeeeeeeeeeeeeeeeeen.
PN POAPIS. ....eceieetiee e

11.Stanowisko pracy i jego otoczenie zostato sprawdzone i nie stwierdzono
Zaniedbari mogacych zainicjowac pozar.




Zalacznik Nr 4

do Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego dia budynku
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

przy Alei Swietej Barbary 6 44-230 Czerwionka-Leszczyny

WYKAZ AKTUALIZACJI INSTRUKCJI

L.p.

Data aktualizacji

Nr Zarzadzenia




