BURNL  RZ
GHH i ASTA
Czerwicnka-Laeszezyny
Zarzadzenie Nr .234../11
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka—-Leszczyny

z dnia ....&..4’:.52{9/299(9....9‘?.@/!./].%..

w sprawie zasad przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (jednolity tekst Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591
z pozniejszymi zmianami) W zwiazku z art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z pozniejszymi zmianami),

zarzadzam, co nastepuje :

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka — Leszczyny
zgodnie z zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia oraz Instrukgji Inwentaryzacyjnej
bedacej zatacznikiem do Zarzadzenia nr 260/09 Bumistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny z dnia 27 pazdziernika 2009 roku w sprawie instrukgcji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§2
Wykonanie powierza sig pracownikom Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




BURMISTRZ
Croo oA
» Zatacznik do Zarzadzenia nr 33411
Burmistrza Gminy i Miasta

Czerwionka-Leszczyny
z dnia 5(’.\?pr9<{9§0//"

Zasady przeprowadzenia inwentaryzaciji

1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.
2. Rodzaj inwentaryzaciji : okresowa.

3. Kazdy inwentaryzowany skfadnik majatku ($rodki trwate, wyposazenie
podlegajace pozabilansowej ewidencji iloSciowej, materialy i towary w magazynie,
sprzet uzyczony, itp.) nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach spisu z natury.

4. Termin rozpoczecia 3.11.2011 r. zakonczenia 13.01.2012 .

5. Za rzetelny i prawidlowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy
i cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej.

6. Arkusze spisowe sa drukami $§cistego zarachowania, ktére nalezy wypeinic
w dwoch egzemplarzach (oryginat i kopia). Arkusze zostang wydane
za pokwitowaniem, przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;
przewodniczacemu zespotu spisowego,

7. Sktadniki majatku niepeinowartosciowe nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

8. Zobowigzuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i giéwnego
ksiegowego do przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu cztonkow
komisji  inwentaryzacyjnej,  zespoléw  spisowych, os6b  materialnie
odpowiedzialnych oraz pracownikow ksiegowosci o sposobie przeprowadzenia
czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

9. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji:

- oznaczenia wywieszkami, utozenia wedtug asortymentu,

- uporzadkowania ewidencji i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidenciji
ksiegowej, ewidencji skiadnikow majatku w uzytkowaniu i innych urzadzeniach
ewidencyjnych.

10.Zawiesza sie nieobecnosci  wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, czionkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespoldw spisowych
w okresie, w ktorym przypadaja czynnoSci inwentaryzacyjne przewidziane
harmonogramem spisow.

11.Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwiocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu
inwentaryzacji.

12.Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzacji.

13. Dokumenty rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny by¢
dostarczone do gtéwnego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.




14.Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

15.Nadz6r nad prawidtowo$cia, kompletnoscig i terminowoscia  spisow

inwentaryzacyjnych powierza sie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej
i gtbwnemu ksiegowemu.

Kierownik Jeﬂ)‘nostki
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