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BurmistrzaGminyiMiastaGzerwionka-Leszczyny
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w sprawie zasad pnzeprowadzenia i nwentaryzaci i

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca

1990 r. o samor=qd;;" gtinnyt flednolity t"Fl D1 U- 22001 r' Nr 142 poz' 1591

z p6Zniejs=yri ,,n'ian",iil * iwiairu , irt.26 i art- 27 ustawy z dnia 29 wrzegnia

1994 r. o rachunkowo6ci (tekst iJnolity, Dz- U. z 2009 r' Nr 152' poz' 1223

z p62nieiszYmi zmianam i),

zaszqdzam, co nastqPuie :

s{
Przeprowadzi6 inwentaryzacjq. w urzg{je Gminy. i Miasta czerwionka - Leszczyny

zgodnie zzatqe.zntkiem do niii"l"t"tiAnaAry1l1?razlnstrukcji Inwentaryzacyjnej

bedqcej zatqcznikiem do T,arzqdienia ni ZOOIOS Burmistrza Gminy i Miasta

czenadonka-r_""="iyny z dnia il- jazaziernika 2009 roku w sprawie instrukcii

in*entaryzacyinei w lirzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny'

s2

vllykonanie powierza sie pracownikom urzqdu Gminy i Miasta czenrionka-

LeszczynY.

s3

Zarzqdzenie wchodziw zycie z dniem wydania'

\
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T,asady pnzeprowadzen ia i nwenta ryzaci i

1. Przeprowadzi6 inwentaryzacje w Urzqdzie Gminy i Miasta Czenrionka-Leszczyny.

2. Rodzaj inwentaryzacii : okresowa.

3. Kazdy inwentaryzowany sktadnik majqtku (Srodki trwale, wyposaZenie
podlegajqce pozabilansowej ewidencji ilo5ciowej, materialy i towary w magazynie,
sprzgt u2yczony, itp.) nale2y spisaC na oddzielnych arkuszach spisu z natury.

4. Termin rozpoczgcia 3.11 .2011 r. zakohczenia 13.01 .2012 r.

S. Za netelny i prawidtowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczqcy
i czftrnkowie komisji inwentaryzacyjnej.

6. Arkusze spisowe sq drukami Scisbgo zarachowania, kt6re nale2y wypefniC
w dw6ch egzemplarzach (oryginat i kopia). Arkusze zostanq wydane
za pokwitowaniem, pzez przewodniczqcego komisji inwentaryzacyjnej
przewodniczqcemu zespolu spisowego,

7. Skladniki majqtku niepelnowarto6ciowe nale2ry spisa6 na oddzielnych arkuszach.

8. Zobowiqzuje sie przewodniczqcego komisji inwentaryzacyinej i gf6wnego
ksiggowego do przeprowadzenia szkolenia i szczeg6'lowego instruktazu czlonk6w
komisji 

- 
inwentarlzacyinei, zespoftow spisowych, os6b materialnie

odpowiedzialnych oraz pracownik6w ksiggowo5d o sposobie przeprowadzenia
czyn no$ci inwentaryzacyj nych zgod nie z i nstru kcjq inwentaryzacyj nq.

g. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiqzuje sie do odpowiedniego
uporzqdkowania mienia i ewidencji:
- oznaczenia wyurieszkami, ulo2enia wedfug asortymentu,
- uporzqdkowania ewidencji i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji

ksiqgowej, ewidencji skladnikow majqtku w uzytkowaniu i innych urzqdzeniach
ewidencyjnych.

l0.Zawiesza sie nieobecno6ci wszystkich pracownik6w materialnie
odpowiedzialnych, czbnk6w komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych
w okresie, w kt6rym przypadajE czynno6ci inwentaryzacyjne przewidziane
harmonogramem spisow.

11. Po zakonczeniu czynnoSci inwentaryzacyjnych przewodniczqcy komisii
inwentaryzacyjnej zlo?y niezwlocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu
inwentaryzacii.

12.\Affniki inwentaryzacji (rozpatzone o(az rozliczone nadwy2ki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) powiqny by6 ujqte w ksiqgach
rachunkowych tego roku obrotowego, na kt6ry przypadal termin inwentaryzacji.

13. Dokumenty rozpatrzenia r62nic inwentaryzacyinych spis6w rocznych powinny by6
dostarczone do gbwnego ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.



14'Za sprawny, te.rminowy i prawidlowy grzebieg czynnoSci inwentaryzacyjnych
odpowied zialny jest przewodniczqcy komisji inwJntaryzacyjnej.

1S'Nadzor nad prawidlorroSci4 kompletno6ciq i terminowo6ciq spis6w
inwentaryzacyjnych powierza sig przewodniczqcemu komisji inwentaryzatyjnej
i gf6wnemu ksiqgowemu.

Kierownik Jefostki
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