
tsURMISTRZ
GMINY I MIASTA

Czenplonka-l'eszc4ny

Zarzqdzenie Nr 349111
B u rm istrza Gm i ny i M iasta Czenrion ka-Leszc zy ny

z dnia 24 paldziernika 2011 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Gminy i Miasta Czenrionka-Leszczyny.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie
gminnym (t.j. z2001r. Dz.U. Nr 142 poz. 1591 zpo2n. zm.),

zarzqdzam co nastgp uje :

s1
1. Do Regulaminu Organizacyjnego Urzqdu Gminy i Miasta Czenruionka-Leszczyny,
wprowadzonego Zarzqdzeniem Nr 28l2OO2 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny z dnia 30 grudnia 2002 roku z p6Zniejszymi zmianami, wprowadzam
nastgpujqce zmiany:

1) w S 12 pkt 6 otrzymuje nowe nastqpuj4ce brzmienie:

,,6. Wydzial Planowania Przestrzennego (symbol PP),",

2) w S 12 pkt7 otzymuje nowe nastqpujqce brzmienie:

,,7.Wydziat Mienia i Geodezji (symbol MG) z podporzqdkowanym mu
Referatem Obrotu Nieruchomo6ciami (symbol R-ON),"

3) S 28 Regulaminu otrzymuje nowe nastgpujqce brzmienie:

,,s 2g

Do zadafi Wydziatu Planowania Przestrzennego nale?q w szczeg6lno6ci
sprawy planowania i zagospodarowania pzestrzennego, zadania z zakresu
ustalania warunkow i zagospodarowania terenu oraz dztalania majqce na celu
ochrong zabytkow."

2. Zalqcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy i Miasta
Czenryionka-Leszczyny Schemat Organizacyjny Urzgdu Gminy i Miasta
Czenrvio n ka- Leszczyny:

1) w okresie od 1 listopada 2011 roku do 31 grudnia 2011 roku otrzymuje
brzmienie jak w zalqczniku Nr 1 do niniejszego Zazqdzenia,

2) od dnia 1 stycznia 2012 roku otrzymuje brzmienie jak w zalqczniku Nr 2 do
n i n iej szeg o Zarzqdzenia.



3. W zalqczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny Szczeg6lowy zakres dzialania Wydziat6w Urzqdu,
Referat6w oraz os6b bgdqcych na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzqdzie
Gminy iMiasta:

1) w tirecie dotyczqcym Wydzialu Urbanistyki i Architektury slowa: ,,Urbanistyki
i Arch itektu ry" zastgpuje siq slowam i :,, Planowan ia Przestrzen nego",

2) tiret dotycz4cy Wydzialu Mienia i Geodezji otrzymuje nowe nastqpuj4ce
brzmienie:

,, - Wydzialu Mienia i Geodezii nalezy w szczeg6lnoSci:
1) prowadzenie spraw zwiqzanych ze zlecaniem wyceny nieruchomo6ci

w zakresie spraw prowadzonych bezpo6rednio pzez Wydzial,
2) pzygotowywanie dokumentacji niezbgdnej do przekazywania pzez

Wojewodq grunt6w na rzecz Gminy,
3) nabywanie nieruchomo6ci na tzecz Gminy w drodze umowy sprzedazy,

darowizny, zamiany, w drodze wywtaszczenia, na skutek zrzeczenia siq,
w drodze pierwokupu orazw trybie przepis6w o komunalizacji mienia,

4) prowadzenie i aktualizacja rejestru gruntow komunalnych, sporzqdzanie
sprawozdan w zakresie obrotu gruntami stanowiqcymi mienie komunalne,

5) wydawanie oSwiadczen o wykre5leniu z ksiqg wieczystych zobowiqzaft
i wierzytelnoSci w zakresie spaw prowadzonych bezpo6rednio przez Wydziat,

6) tworzenie gminnego zasobu nieruchomo6ci na cele zabudowy,
7) komunalizaqa mienia z mocy prawa i na wniosek Gminy,
8) wystgpowanie z wnioskiem o wywlaszczenie,
9) prowadzenie spraw i przygotowywanie decyzji w zakresie rozgraniczefi,

podziat6w i scalefl nieruchomo6ci,
1 0) prowadzen ie spraw zutiqzany ch ze zm ianq ad m in istracyj nq g ran ic Gm iny,
1 1)prowadzenie nazewnictwa ulic,
1 2) prowadzenie numeracji nieruchomo6ci,
13)przygotowywanie zea nolefi na zaktadanie, przeprowadzanie i wykonywanie

uzqdzefi technicznych na gruntach gminnych,
14)udzielanie zgody na czasowe lub stale zajgcie grunt6w bqdqcych wlasno6ciq

Gminy,
1S)ustalanie odszkodowan za tereny wydzielane pod przewidywane w planie

zagospodarowania drogi przejmowane z mocy ustawy przez Gming,
a powstale w wyniku podzial6w nieruchomoSci,

16) zlecanie dokument6w geodezyjnych (wyciqg6w glownych, wykaz6w zmian
gruntowych) dla potrzeb zadan realizowanych bezpoSrednio przez Wydzial,

17) przygotowywanie wniosk6w do Wydziatu Ksiqg Wieczystych Sqdu
Rejonowego, w celu zakladania nowych ksiqg dla grunt6w stanowiqcych
wlasno66 Gminy, ujawniania podziat6w i decyzji komunalizacyjnych w zakresie
sp raw p rowad zo nych bezpo6red n io przez Wydzial,

18) regulacja stanu prawnego drog gminnych,
19) przygotowywanie informacji o stanie mienia Gminy,
20) wspotpraca z Agencjq Modernizacji Rolnictwa oraz Agencjq Rynku Rolnego

z Pafstwowq Inspekcjq Ochrony RoSlin w zakresie at',e,lczania chor6b,
szkodnik6w upraw polowych i chwast6w, pzekazywanie informacji z zakresu
zwalczanta chorob zaka2nych anrierzqt w porozumieniu z Panstwowym
Lekarzem Weterynarii, wspotpraca z Urzgdem Statystycznym-
przeprowadzanie spisu rolnego oraz z Miejsko-Gminnq Sp6tkq WodnE,



21)wspoldzialanie ze Starostwem Powiatowym w zakresie zadrzewieli izalesieri
oraz ewidencji grunt6w,

22)wykonywanie zadafi wynikajqcych z prawa lowieckiego,
23)pomoc w organizowaniu wybor6w przedstawicieli rolnik6w do lzb Rolniczych,
24)prowadzenie spraw antiqzanych z utrzymaniem melioracji szczeg6lowej na

gruntach komunalnych,
2S)prowadzenie spraw zuiqzanych z przqmowaniem na zas6b Gminy lokali

m ieszkalnych zakladowych. ",

3) po tirecie dotyczqcym Wydziatu Mienia i Geodezji dopisuje sie tiret
o nastgpujqcej tre6ci:

,, - Referatu Obrotu NieruchomoSciami nale2y w szczeg6lnoSci:

1) dokonywanie sprzeda2y nieruchomo6ci, zamiany, darowizny i zrzeczenta
sie, oddania w u2ytkowanie wieczyste, najem lub dzierhawq, uilyczenie,
oddanie w trwaty zarzqd oraz jego wygaszenie, a tak2e ograniczanie prawami
rzeczowymi w tym uzytkowaniem i stuZebnoSciami gruntowymi,
2) prowadzenie spraw zwiqzanych ze zlecaniem wyceny nieruchomoSci
w zakresie spraw prowadzonych przez Referat,
3) kompleksowe przygotowywanie i prowadzenie spraw zwiqzanych
z organizowaniem przetarg6w na sprzeda2, ndlem i dzier2aw,q nieruchomo6ci,
4) prowadzenie spraw dotyczqcych aktualizacji oplat z tytutu uZytkowania
wieczystego i trwatego zarzqdu,
5) wydawanie decyzji zwiqzanych z przeksztalceniem prawa uZytkowania
wieczystego w prawo wlasno6ci,
6) rozwiqzywanie um6w uZytkowania wieczystego przed uptywem terminu, na
kt6re zostalo ustanowione,
7)sprzeda2 prawa wieczystego uzytkowania gruntu na rzecz dotychczasowych
uZytkownik6w,
8) prowadzenie spraw dotyczqcych oplat adiacenckich,
9) prowadzenie spraw at'tiqzanych z uwlaszczeniem osob prawnych
ifizycznych na gruntach gminnych,
10) wydawanie oSwiadczen o wykreSleniu z ksiqg wieczystych zobowiqzafi
i wierzytelno6ci w zakresie spraw prowadzonych przez Referat,
11) zlecanie dokument6w geodezyjnych (wyciqg6w glownych, wykazow zmian
gruntowych) dla potrzeb zadan realizowanych przez Referat,
12) przygotowywanie wnioskow do wydziafu Ksiqg wieczystych sqdu
Rejonowego, w celu zakladania nowych ksiqg dla grunt6w stanowiqcych
wlasno66 Gminy, ujawniania podziaf6w i decyzji komunalizacyjnych,
w zakresie spraw prowadzonych przez Referat,
13) prowadzenie spraw at'iqzanych ze zbpruaniem lokali mieszkalnych
i uzytkowych z zasobu Gminy,
14) reprezentowanie Gminy jako wsp6twta6ciciela we wsp6lnotach
mieszkaniowych przez pracownik6w wyznaczonych do tego pzez
Burmistrza.".

s2
Pozostale postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzqdu Gminy i Miasta
Czerwion k a-Leszczyny pozost ajq bez zm ia n.



s3
Zobowiqzuje sie Naczelnika Wydziatu
pracownik6w Urzgdu Gminy i Miasta
Zazqdzeniem wprowadzajqcym zmiany do
Gminy i Miasta Czenryionka-Leszczyny.

s4
Nadzor nad wykonaniem Zarzqdzenia powierzam
Czerwionka-Leszczyny.

Organizacyjnego do zaznajomienia
Czenrrrionka-Leszczyny z niniejszym
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu

Sekretarzowi Gminy i Miasta

s5
Zmiany wprowadzone do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy i Miasta
Czenryionka-Leszczyny w_chodzq" w Zycie z dnierir i tistoploa zo11 roku, zawyjqtkiem postanowieri g 1 ust. 1 pki 1 i3, ust.2 pkt 2 oraz ust.3 pkt 1, kt6re
wchodzq w Zycie z dniem 1 stycznia 2012 roku.

s6
Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalqczniknr 1
doZanqdzenia Nr 349111
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 24 pa2dziemika 201 1 r.
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Zalqczniknr 2
doZazqdzenia Nr 349111
Burmistza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 24 patdztemika 2011r.
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