BURMISTRZ
GMINY | MIASTA
Czerw!onka-Leszczyny

Zarzadzenie Nr 349/11
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 24 pazdziernika 2011 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. z 2001 r. Dz.U. Nr 142 poz. 1691 z pézn. zm.),

zarzadzam co nastepuje:

§ 1

1. Do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 28/2002 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny z dnia 30 grudnia 2002 roku z pdézniejszymi zmianami, wprowadzam
nastepujace zmiany:

1) w § 12 pkt 6 otrzymuje nowe nastepujace brzmienie:
, 6. Wydziat Planowania Przestrzennego (symbol PP),”,
2) w § 12 pkt 7 otrzymuje nowe nastepujgce brzmienie:

., 1. Wydziat Mienia i Geodezji (symbol MG) z podporzadkowanym mu
Referatem Obrotu Nieruchomosciami (symbol R-ON),”

3) § 28 Regulaminu otrzymuje nowe nastepujace brzmienie:
"9 28

Do zadan Wydziatu Planowania Przestrzennego nalezg w szczegdlnosci
sprawy planowania i zagospodarowania przestrzennego, zadania z zakresu
ustalania warunkéw i zagospodarowania terenu oraz dziatania majgce na celu
ochrone zabytkéw.”

2. Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny — Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny:

1) w okresie od 1 listopada 2011 roku do 31 grudnia 2011 roku otrzymuje
brzmienie jak w zataczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2) od dnia 1 stycznia 2012 roku otrzymuje brzmienie jak w zataczniku Nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.



3. W zataczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny — Szczeg6towy zakres dziatania Wydziatow Urzedu,
Referatow oraz oséb bedacych na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie
Gminy i Miasta:

1) w tirecie dotyczacym Wydziatu Urbanistyki i Architektury stowa: ,Urbanistyki
i Architektury” zastepuje sig stowami: ,Planowania Przestrzennego”,

2) tiret dotyczacy Wydziatu Mienia i Geodezji otrzymuje nowe nastepujace
brzmienie:

» - Wydziatu Mienia i Geodezji nalezy w szczegdlnoéci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych ze zlecaniem wyceny nieruchomosci
w zakresie spraw prowadzonych bezposrednio przez Wydziat,

2) przygotowywanie dokumentacji niezbednej do przekazywania przez
Wojewode gruntdéw na rzecz Gminy,

3) nabywanie nieruchomosci na rzecz Gminy w drodze umowy sprzedazy,
darowizny, zamiany, w drodze wywtaszczenia, na skutek zrzeczenia sie,
w drodze pierwokupu oraz w trybie przepiséw o komunalizacji mienia,

4) prowadzenie i aktualizacja rejestru gruntéw komunalnych, sporzadzanie
sprawozdan w zakresie obrotu gruntami stanowigcymi mienie komunalne,

5) wydawanie os$wiadczen o wykresleniu z ksiag wieczystych zobowigzan
| wierzytelno$ci w zakresie spaw prowadzonych bezpos$rednio przez Wydziat,

6) tworzenie gminnego zasobu nieruchomosci na cele zabudowy,

7) komunalizacja mienia z mocy prawa i na wniosek Gminy,

8) wystepowanie z wnioskiem o wywilaszczenie,

9) prowadzenie spraw i przygotowywanie decyzji w zakresie rozgraniczen,
podziatdéw i scalen nieruchomosci,

10)prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang administracyjnag granic Gminy,

11)prowadzenie nazewnictwa ulic,

12)prowadzenie numeracji nieruchomosci,

13)przygotowywanie zezwolen na zakfadanie, przeprowadzanie i wykonywanie
urzadzen technicznych na gruntach gminnych,

14)udzielanie zgody na czasowe lub state zajecie gruntéw bedacych wiasnoscig
Gminy,

15)ustalanie odszkodowan za tereny wydzielane pod przewidywane w planie
zagospodarowania drogi przejmowane z mocy ustawy przez Gmine,

a powstate w wyniku podziatéw nieruchomosci,

16) zlecanie dokumentéw geodezyjnych (wyciagéw gtébwnych, wykazéw zmian
gruntowych) dla potrzeb zadan realizowanych bezposrednio przez Wydziat,
17) przygotowywanie wnioskow do Wydziatu Ksiag Wieczystych Sadu
Rejonowego, w celu zaktadania nowych ksigg dla gruntéw stanowiacych
wiasno$§¢ Gminy, ujawniania podziatéw i decyzji komunalizacyjnych w zakresie

spraw prowadzonych bezposrednio przez Wydziat,

18) regulacja stanu prawnego drég gminnych,

19) przygotowywanie informac;ji o stanie mienia Gminy,

20) wspodtpraca z Agencjg Modernizacji Rolnictwa oraz Agencjg Rynku Rolnego
z Panstwowg Inspekcjg Ochrony Roslin w zakresie zwalczania choréb,
szkodnikéw upraw polowych i chwastéw, przekazywanie informacji z zakresu
zwalczania choréb zakaZnych zwierzat w porozumieniu z Panstwowym
Lekarzem  Weterynarii, wspétpraca z Urzedem  Statystycznym-
przeprowadzanie spisu rolnego oraz z Miejsko—Gminng Spo6tkg Wodna,




21)wspdtdziatanie ze Starostwem Powiatowym w zakresie zadrzewien i zalesien
oraz ewidenc;ji gruntow,

22)wykonywanie zadan wynikajacych z prawa fowieckiego,

23)pomoc w organizowaniu wyboréw przedstawicieli rolnikéw do Izb Rolniczych,

24)prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem melioracji szczegétowej na
gruntach komunalnych,

25)prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem na zaséb Gminy lokali
mieszkalnych zaktadowych.”,

3) po tirecie dotyczacym Wydziatu Mienia i Geodezji dopisuje sie tiret
o nastepujacej tresci:

» - Referatu Obrotu Nieruchomosciami nalezy w szczegélnosci:

1) dokonywanie sprzedazy nieruchomosci, zamiany, darowizny i zrzeczenia
si¢, oddania w uzytkowanie wieczyste, najem lub dzierzawe, uzyczenie,
oddanie w trwaly zarzad oraz jego wygaszenie, a takze ograniczanie prawami
rzeczowymi w tym uzytkowaniem i stuzebnosciami gruntowymi,

2) prowadzenie spraw zwigzanych ze zlecaniem wyceny nieruchomosci
w zakresie spraw prowadzonych przez Referat,

3) kompleksowe przygotowywanie i prowadzenie spraw zwigzanych
z organizowaniem przetargéw na sprzedaz, najem i dzierzawe nieruchomosci,
4) prowadzenie spraw dotyczacych aktualizacji optat z tytutu uzytkowania
wieczystego i trwatego zarzadu,

5) wydawanie decyzji zwigzanych z przeksztatceniem prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci,

6) rozwigzywanie uméw uzytkowania wieczystego przed uptywem terminu, na
ktére zostato ustanowione,

7)sprzedaz prawa wieczystego uzytkowania gruntu na rzecz dotychczasowych
uzytkownikow,

8) prowadzenie spraw dotyczacych optat adiacenckich,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z uwilaszczeniem o0s6b prawnych
i fizycznych na gruntach gminnych,

10) wydawanie o$wiadczen o wykresleniu z ksiag wieczystych zobowigzan

i wierzytelnosci w zakresie spraw prowadzonych przez Referat,

11) zlecanie dokumentéw geodezyjnych (wyciagéw gtownych, wykazéw zmian
gruntowych) dla potrzeb zadan realizowanych przez Referat,

12) przygotowywanie wnioskow do Wydziatu Ksigg Wieczystych Sadu
Rejonowego, w celu zaktadania nowych ksiag dla gruntéw stanowigcych
wlasno$¢ Gminy, ujawniania podziatdbw i decyzji komunalizacyjnych,
w zakresie spraw prowadzonych przez Referat,

13) prowadzenie spraw zwigzanych ze zbywaniem lokali mieszkalnych
i uzytkowych z zasobu Gminy,

14) reprezentowanie Gminy jako wspéiwtasciciela we wspolnotach
mieszkaniowych przez pracownikbw wyznaczonych do tego przez
Burmistrza.”.

§ 2

Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny pozostajg bez zmian.




§3

Zobowigzuje sie Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego do zaznajomienia
pracownikbw Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z niniejszym
Zarzadzeniem wprowadzajacym zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§4

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny.

§5

Zmiany wprowadzone do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny wchodzg w zycie z dniem 1 listopada 2011 roku, za
wyjatkiem postanowiert § 1 ust. 1 pkt 1 i 3, ust. 2 pkt 2 oraz ust.3 pkt 1, ktére
wchodza w zycie z dniem 1 stycznia 2012 roku.

§6

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
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