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Czerwinni L v o )
»u Zarzadzenie nr ...32..... /11

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 29.03.2011 roku

w sprawie zatwierdzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Zarzadu Drég
i Stuzb Komunalnych w Czerwionce-Leszczynach

Na podstawie art. 30 ust.1 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) w zwigzku z § 6 Statutu Zarzadu Drég
i Stuzb Komunalnych w Czerwionce-Leszczynach, stanowigcego zatacznik do Uchwaty
XV/138/07 Rady Miejskiej w Czerwionce-Leszczynach 2z dnia 26 pazdziernika 2007r.,

zarzadzam co nastepuje

§1
Zatwierdzi¢ zmiany w tresci Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég i Stuzb
Komunalnych w Czerwionce-Leszczynach wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora

Zarzadu Drég i Stuzb Komunalnych w Czerwionce-Leszczynach nr 6/11 z dnia
29.03.2011r. w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zatwierdzi¢ tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego o ktérym mowa w §1, przyjety
zarzadzeniem Dyrektora Zarzadu Drog i Stuzb Komunalnych Nr 6/11 z dnia 29.03.2011r.
w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.04.2011r.




ZARZAD DROG ZARZADZENIE NR 6 /2011r.
[ SLUZBY KOMUNALNE
44-238 (zerwionka-Leszczyny, ul. Polng &

NIP 642302495 REGON 240785475 Dyrektora Zarzadu Drog i Stuzb Komunalnych

w Czerwionce-Leszczynach
z dnia 29.03.2011r.

w sprawie zmian Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég i Stuzb Komunalnych
w Czerwionce-Leszczynach

Na podstawie § 6 Statutu Zarzadu Drég i Stuzb Komunainych, stanowigcego zatacznik do Uchwaty
Nr XV/138/07 Rady Miejskiej w Czerwionce-Leszczynach z dnia 26 pazdziernika 2007r. zarzadzam
co nastepuje :

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Zarzadu Drég i Stuzb Komunalnych w Czerwionce-Leszczynach,
stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
Nr 0151/54/2008 z dnia 31 marca 2008 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) §14 otrzymuje nastepujace brzmienie :
» § 14 Do zadan Pionu Utrzymania Czystosci nalezy:
1. zapewnienie warunkdéw niezbednych dla ochrony srodowiska przed odpadami oraz dbanie
o utrzymanie porzadku i czystosci w Gminie,
2. odbiér wysegregowanych odpadow,
3. opréznianie koszy ulicznych i utrzymanie czystosci na przystankach autobusowych,
4. terminowy wywoéz odpadéw statych, rozliczanie wykonanych ustug oraz prowadzenie
dokumentacji zwigzanej z gospodarkq odpadami,
5. utrzymanie szaletéw publicznych i targowiska w tym rozliczanie optaty targowe;j,
6. gospodarowanie powierzonym taborem i sprzetem,
7. wspolpraca ze schroniskiem dla zwierzat w zakresie zwalczania zjawiska bezdomnych
zwierzat,
8. prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych oraz przydomowych oczyszczalni
Sciekow,
9. wydawanie zezwolen na zarobkowy przew6z oséb — ustugi TAXI
10. wydawanie decyzji na wywoz statych i ptynnych odpadéw komunainych
11. opiniowanie wnioskow w zakresie zbierania odpadéw innych niz niebezpieczne”.

2) §15 otrzymuje nastepujace brzmienie :
» § 15 Do zadan Pionu Infrastruktury nalezy:
1. sprawy zwigzane z utrzymaniem i remontem drég i chodnikéw gminnych oraz innych
urzadzen zwigzanych z pasem drogowym , oczyszczanie zimowe drég

i chodnikow,



przygotowywanie decyzji administracyjnych z zakresu zarzadu drogami gminnymi,
utrzymanie terendw zieleni miejskiej,

utrzymanie miejsc pamigeci narodowej,

gospodarowanie powierzonym taborem i sprzetem,

utrzymanie cmentarzy , prowadzenie ksiag i dokumentacji cmentarne;,
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inne zadania okreSlone w § 20 i § 20 a ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach
publicznych ( tj. Dz. U. nr 19 poz. 115z 2007 r, z pdzn. zm. )

@

zapewnienie prawidtowego o$wietlenia drég, ulic i placéw

9. inicjowanie przedsiewzie¢ majacych na celu podniesienie standardu o$wietlenia ulic oraz
obnizenie optat za energie,

10. utrzymanie i remonty miejsc pamieci zwigzanych z grobownictwem wojennym,

11. koordynacja zadarn zwigzanych z wykonywaniem wystroju swigtecznego Gminy

i Miasta”.

3 ) §23 otrzymuje nastepujgce brzmienie: , § 23 Tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego
sporzadzony wedtug stanu na dzien 29.03.2011r. obowigzuje od dnia 01.04.2011r.”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 29.03.2011r.

§3
Przyjac¢ tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego w brzemieniu okreslonym w zataczniku do

niniejszego zarzadzenia.




ZARZADDROG Zatgcznik nr 2
[ SLUZBY KOMUNALNE do Zarzadzenia nr 92/11
44-738 Gerwionka-Loszezyny, ul. Polna 6 v z dnia 29.03.2011 r.

NIP 6423024956 REGON 240785475

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Zarzadu Drég 1 Stuzb Komunalnych
w Czerwionce — Leszczynach

Czerwionka — Leszczyny, kwiecien 2011



ROZDZIAL |

Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin organizacyjny, zwany dalej ,Regulaminem” okresla organizacje i zasady

funkcjonowania Zarzadu Drég i Stuzb Komunalnych w Czerwionce — Leszczynach.

§2

1. Zarzad Drég i Stuzby Komunalne zwane w skrécie ZDiSK jest jednostkg organizacyjng
Gminy i Miasta Czerwionka — Leszczyny prowadzong w formie jednostki budzetowej, przy

pomocy ktérej Dyrektor wykonuje zadania okreslone w statucie.
2. ZDiSK dziata na terenie Gminy i Miasta Czerwionka — Leszczyny.

3. Dla maksymalnego wykorzystania potencjatu ZDiSK moze prowadzi¢ dziatalnos¢
ustfugowa nie wykraczajacg poza sfere uzytecznosci publicznej, na rzecz innych

podmiotdw, po uprzednim wykonaniu zadan Gminyi Miasta.

4. Siedzibg ZDiSK jest Gmina i Miasto Czerwionka—Leszczyny ul. Polna 6.

§3
1. Dyrektor ZDiSK kieruje swoim zaktadem i wykonuje uprawnienia zwierzchnika
stuzbowego wobec pracownikédw zaktadu.

2. Dyrektor ZDiSK jest w rozumieniu przepiséw Kodeksu Pracy pracodawcg zatrudnionych

w nim pracownikow.

3. Tryb pracy ZDiSK, prawa i obowigzki pracodawcy i pracownikéw okresla Regulamin

Pracy.
84
ZDiSK dziata w szczegbélnosci na podstawie:
1. Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj: Dz. U. 2 2001r., Nr 142, poz. 1591 z pdzn.zm. ).

2. Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych



(Dz. U. z 2005r., Nr 249, poz. 2104 z pdzn.zm. ).

3.

Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych

(tj. Dz. U. 2 2007r., Nr 19, poz.115 z pbézn.zm.).

4.

Ustawa z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalne;j

(Dz. U. z1997r., Nr 9, poz. 43).

5.

Uchwaty Rady Miejskiej w Czerwionce — Leszczynach Nr XV / 137 [/ 07
z dnia 26 pazdziernika 2007r.

Uchwaty Rady Miejskiej w Czerwionce — Leszczynach Nr XV / 138 / 07
zdnia 26 pazdziernika 2007r.

ROZDZIAL I

Kierownictwo ZDiSK

§5

Do wylacznej kompetencji Dyrektora ZDiSK nalezy:

1. zapewnienie nalezytej organizacji pracy,

2. prowadzenie polityki kadrowej, dbanie o nalezyty dobér pracownikéw ZDiSK oraz
dbanie o podnoszenie ich kwalifikacji,

3. zapewnienie przestrzegania przepiséw Kodeksu Pracy, dyscypliny pracy
i wladciwego wykorzystania czasu pracy przez pracownikow,

4. reprezentowanie ZDiSK na zewnatrz w ramach otrzymanych od Burmistrza Gminy

i Miasta petnomocnictw,

realizacja zadan statutowych ZDiSK,

kierowanie biezacymi sprawami ZDiSK,

rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych pomiedzy dziatamiistuzbami ZDiSK,

sktadanie Burmistrzowi Gminy i Miasta sprawozdan z realizacji zadan statutowych,
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realizacja uchwat Rady Miejskiej w Czerwionce — Leszczynach przekazanych
do wykonania przez Burmistrza, oraz zarzadzenn Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka— Leszczyny,

10.zabezpieczenie wtasciwego trybu podejmowania i zatatwiania skarg i
wnioskow mieszkancow i pracownikdw,

11.wydawanie  zarzadzen, pism okolicznosciowych i polecen  wszystkim



pracownikom,
12.wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie zarzadcy drogi na podstawie
odrebnego upowaznienia,
13.dbatos¢ o mienie przekazane ZDiSK
14.udzielanie dalszych petnomocnictw w ramach swojego umocowania.

§6

1. W czasie nieobecnoéci Dyrektora pracg ZDiSK kieruje Zastepca Dyrektora powotany
przez Dyrektora sposrod Kierownikéw dziatdw Zarzadu Drég i Stuzb Komunalnych.

2. Zastepce Dyrektora powotuje i odwotuje Dyrektor w formie pisemnego petnomocnictwa
na czas swojej nieobecnosci.

3. W czasie nieobecnosci Dyrektora, Zastepca Dyrektora upowazniony jest do wydawania
decyzji administracyjnych w sprawach zarzgdu drég w takim zakresie jaki wynika
Z upowaznienia udzielonego mu przez Dyrektora ZDiSK.

4. Zastepca Dyrektora jest upowazniony do dokonywania czynno$ci prawnych w zakresie
petnomocnictwa udzielonego przez Dyrektora ZDiSK oraz wykonywania innych zadan
powierzonych mu w zakresie czynnoSci  jako Kierownikowi danej komorki
organizacyjnej.

§7

1. Gtdéwny Ksiegowy wykonuje swoje zadania w zakresie okreslonym przez Dyrektora
oraz obowigzujace w tym zakresie przepisy prawa.
2. Gitéwny Ksiegowy organizuje i nadzoruje biezacag dziatalno$é finansowo — ksiegowg
oraz uczestniczy w tworzeniu i realizacji programu dziatania ZDiSK.
3. Do zadan i kompetencji Gtébwnego Ksiegowego nalezy w szczegolnosci:
a. wspétpraca z Dyrektorem ZDiSK w zakresie kierowania biezacymi zadaniami,
b. wykonywanie przydzielonych mu zadan,
c. nadzorowanie dziatalnosci podlegtych mu dziatdbw i stuzb,
d. prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
a w szczegdlnosci zgodnie z ustawg o finansach publicznych,
e.analiza wykorzystywania srodkéw przydzielonych z budzetu,
f. dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,



g. opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora
ZDiSK dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, w szczegolnosci zaktadowego
planu kont, obiegu dokumentéw, zasad przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzaciji,

h. sporzadzanie odpowiednich zestawien finansowych (sprawozdania, bilans),

i. opracowywanie planéw finansowych ZDiSK,

J. realizacja zadan dotyczacych ptac i ubezpieczen spotfecznych,

k. nadzor nad windykacjg naleznosci.

§8

Szczegotowy zakres zadan Giéwnego Ksiegowego, Kierownikéw dziatéw, pracownikow

samodzielnych stanowisk okresla Dyrektor w zakresie czynnosSci.

ROZDZIAL Il

Struktura organizacyjna ZDiSK

§9

Strukture organizacyjng o symbolach tworza:

® 0 T ®P oD AD LN~

Dyrektor

.BHP BHP

. DF Gtéwny Ksiegowy

FS Stuzba Ekonomiczno — Finansowa

DO Dziat Organizacyjno — Administracyjny
SA  Stuzba Administracyjna

ZP Zaméwienia Publiczne

PUC Pion Utrzymania Czystosci

. SUC Stuzba oczyszczania

.SGO Stuzba gospodarki odpadami

DU Dziatalnos¢ ustugowa

Pion Infrastruktury



a. SD Stuzba Drogowa
b. RD Referat Drogowy
c. SZ Stuzba Zieleni

d.C Cmentarze

7. STM Stuzba techniczno-magazynowa

Uszeregowanie i podporzadkowanie komédrek organizacyjnych ZDiSK okresla schemat

organizacyjny stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§10

Dyrektorowi bezposrednio podlegaja:
Giéowny Ksiegowy,

Specjalista BHP,

Kierownik Pionu utrzymania czystosci,
Kierownik Pionu Infrastruktury,

Kierownik Dziatu Organizacyjno — Administracyjnego,

S A

Gtéwny Mechanik

§11

1. Dziatami i pionami kierujg Kierownicy, za wyjatkiem Stuzby Ekonomiczno - Finansowej,
ktérg kieruje Gtéwny Ksiegowy.
2. W sytuacji, gdy nie zachodzi potrzeba powotywania Dziatu w ZDiSK Dyrektor tworzy

samodzielne stanowiska.

3. Do rozwigzywania probleméw zwigzanych z funkcjonowaniem ZDiSK, moga zostaé

powotani w drodze zarzadzenia Dyrektora pethnomocnicy lub zespoty zadaniowe.

4. W celu opracowania albo zaopiniowania wnioskéw, przedsiewzie¢ lub wykonania zadan
wymagajacych wspétdziatania kilku jednostek organizacyjnych, mogg zostaé powotane

w drodze zarzadzenia komisje pod przewodnictwem wyznaczonych oséb.



ROZDZIAL IV

Zakres zadan ZDiSK

§12

Do pionu Gtéwnego Ksiegowego nalezg sprawy gospodarki finansowej ZDiSK, jego

budzetu, ksiegowosci finansowej i ptacowej, wykonywanie sprawozdan finansowych

oraz wspoOipraca ze stuzbami finansowymi UGIM.

§13

Do zadan Dziatu Organizacyjno - Administracyjnego nalezy:

1.

Do

w sprawach kadrowych — nadzér nad etatyzacjg zatrudnienia, ochrona danych
osobowych, prowadzenie ewidencji czasu pracy wszystkich pracownikéw,
prowadzenie akt osobowych wszystkich zatrudnionych pracownikéw,

sprawy zabezpieczenia mienia ZDiSK i utrzymanie czysto$ci pomieszczen socjalno —
biurowych,

prowadzenie sekretariatu, ewidencja i rozdziat pism przychodzacych

i wychodzacych, prowadzenie rejestru drukéw Scistego zarachowania, archiwum,
prowadzenie procedur zamoéwien publicznych, wspotdziatanie z poszczegdlnymi
pionami, dziatami, stuzbami w procesie ustalania trybu zamdwien publicznych,

prowadzenie rejestru zamdwien publicznych realizowanych przez jednostke.

§14

zadan Pionu Utrzymania Czystosci nalezy:

zapewnienie warunkéw niezbednych dla ochrony srodowiska przed odpadami oraz
dbanie o utrzymanie porzadku i czystosci w Gminie,

odbiér wysegregowanych odpaddw,

opréznianie koszy ulicznych i utrzymanie czystosci na przystankach autobusowych,
terminowy wywo6z odpadéw statych, rozliczanie wykonanych ustug oraz prowadzenie
dokumentacji zwigzanej z gospodarkg odpadami,

utrzymanie szaletéw publicznych i targowiska w tym rozliczanie optaty targowej,

gospodarowanie powierzonym taborem i sprzetem,



10.
11.

wspoipraca ze schroniskiem dla zwierzat w zakresie zwalczania zjawiska bezdomnych
zwierzat,

prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych oraz przydomowych oczyszczalni
Sciekow,

wydawanie zezwolenl na zarobkowy przew6z osob — ustugi TAXI

wydawanie decyzji na wywoz statych i plynnych odpadéw komunainych

opiniowanie wnioskéw w zakresie zbierania odpadéw innych niz niebezpieczne.

§15

Do zadan Pionu Infrastruktury naleza;

1.

sprawy zwigzane z utrzymaniem i remontem drég i chodnikéw - gminnych oraz
innych urzadzen zwigzanych z pasem drogowym, oczyszczanie zimowe drog

i chodnikow,

przygotowywanie decyzji administracyjnych z zakresu zarzadu drogami gminnymi,
utrzymanie terenéw zieleni miejskiej,

utrzymanie miejsc pamieci narodowej,

gospodarowanie powierzonym taborem i sprzetem,

utrzymanie cmentarzy, prowadzenie ksigg i dokumentacji cmentarne;j

inne zadania okreslone w § 20 i § 20a ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach

publicznych (1j. dz. U. nr 19 poz. 116 z 2007 r. z p6zn. zm.)

8. zapewnienie prawidtowego o$wietlenia drdg, ulic i placéw

10.
11.

inicjowanie przedsiewzie¢ majgcych na celu podniesienie standardu o$wietlenia ulic
oraz obnizenie optat za energie,

utrzymanie i remonty miejsc pamieci zwigzanych z grobownictwem wojennym,
koordynacja zadan zwigzanych z wykonywaniem wystroju swigtecznego Gminy

i Miasta.

§16

Do zadan Specjalisty ds. BHP nalezy nadzor i kontrola przestrzegania przepiséw BHP

i p.poz. we wszystkich wewnetrznych jednostkach organizacyjnych ZDiSK.



§17

Do zadan Gtownego Mechanika, kierujacego Stuzba techniczno-magazynowg nalezy

w szczegolnosci:

1. dbato$¢ o utrzymanie gotowosci technicznej jednostek sprzetowo-transportowych,

2. nadzdr nad prawidtowa pracg warsztatu samochodowego,

3. nadzér nad zaopatrzeniem materiatowym jednostki oraz gospodarkg materiatowg
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

4. prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych

ROZDZIAL V

Postanowienia koncowe

§18

1. Dyrektor lub wyznaczony przez niego pracownik przyjmuije interesantéw
w sprawach skarg i wnioskbw w wyznaczonym dniu tygodnia.

2. Szczegbtowe zasady zatatwiania skarg i wnioskdw w ZDiSK okresla Dyrektor
w drodze zarzadzenia.

§19
1. Wszyscy pracownicy ZDiSK w ramach swoich kompetencji w zakresie przewidzianym w
indywidualnym zakresie czynnosci ponoszg odpowiedzialno$¢ za merytoryczng i formaing
prawidtowo$¢ oraz gospodarnos$é, legalnos¢ i celowosé przygotowywanych przez siebie
dokumentow, pism, wnioskow, opinii i rozstrzygnied.
2. Wszyscy pracownicy ZDiSK ponosza odpowiedzialno$é za powierzone mienie na
zasadach okre$lonych przepisami prawa

§20
Odpowiedzialno$¢ z tytutu nadzoru i kontroli ponosza pracownicy ZDiSK petniacy funkcje
kierownicze, samodzielne, ktérym w zakresie obowigzkéw stuzbowych powierzono

nadzor i kontrole nad czynnosciami innych o0sob.



§21
W celu realizacji prawidtowego obiegu dokumentéw w ZDiSK stosuje sie Instrukcje
Obiegu Dokumentow.

§22
Poza niniejszym regulaminem organizacyjnym zasady organizacji
i funkcjonowania ZDiSK okreslajg w szczegdlnosci:
1. Statut ZDiSK w Czerwionce — Leszczynach,
2. Regulamin Pracy ZDiSK,
3. Regulamin wynagradzania

4. Zarzadzenia wewnetrzne Dyrektora ZDiSK

§23
Tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego sporzadzony wediug stanu na dzien
29.03.2011r. obowigzuje od dnia 01.04.2011r.




