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Czerwlonka-Loezczyny
Tarzqdzenie Nr 51111

Burm istrza G m iny i M iasta Czenrionka-Leszc zyny

z dnia 25 lutego 2011 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Uzqdu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustaury z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie
gminnym (tekst jednolity 22001 r. Nr 142 poz. 1 591 z p62niejszymi zmianami),

zatzqdzam co nastgpuje :

s1
1. Do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy i Miasta Czenrionka-Leszczyny,
wprowadzonego Zarzqdzeniem Nr 2812ffi2 Burmistrza Gminy i Miasta Czenryionka-
Leszczyny z dnia 30 grudnia 20O2 roku z p62niejszymi zmianami, wprowadzam
nastqpujqce zmiany:

1)wS1:
a) pkt 5 otzymuje bzmienie:

,, 5 Wydzial - takze inne wymienione w g 12
niniejszego regulaminu r6wnozqdne
jednostki organizacji wewngtrznej
Urzqdu, dla kt6rych ustalono inne
nazwy,",

b) wprowadza sig nowy pkt 51 o nastgpujqcej treSci:

,, 51) Naczelnik Wydzialu - Naczelnik Wydzialu, Naczelnik Biura,
Komendant Strazy Mieiskiej,
Kierownik Urzqdu Stanu Cywilnego
oraz Pelnomocnik ds. Planowania,
Rozwoju iGospodarki.

2) S 6 Regulaminu otzymuje nowe nastgpujqce brzmienie.

,rs 6

Czynno6d biurowe i kancelaryjne wykon) ̂ /ane sq zgodnie z postanowieniami
Instrukcji Kancelaryjnej wprowadzonej Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministr5w
z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji w spawie organizacji i zakesu dzialania
archiw6w pafistwowych (Dz.U. Nr 14 poz.67l orazZarzqdzeniami Burmistrza."

3) w S 9 skre5la siq ust. 3 i 4,

4) w S 10 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,,4. Nadz6r w zakresie realizacji zadafi powiezonych regulaminem dla Biura



Rady, Wydzialu Organizacyjnego oraz Wydziafu Spraw Obpratelskich.",

5) w S 11 w pkt 4 na koricu skre5la sie kropkq i dopisuje slowa:
,,i podporzqdkowanymi mu referatami.",

6) w S 12 po slowach ,,oraz samodzielne stanowiska:" skreSla sie
dotychczasowe pkt 1,2,3 i dopisuje nowe pkt 1,2,3,4 o nastqpujqcej tre5ci:
,, 1. Pelnomocnik ds. Planowania, Rozwoju i Gospodarki (symbol Pds PRG),
2. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacii Niejawnych (symbol PdslN),
3. Rzecznik Prasowy (symbol RP),
4. Specjalista ds. BHP (symbol SdsBHP).',

7) S 14 otrzymuje nowe nastqpujqc,e brzmienie:

,,S 14

Wydzialami oraz biurami kierujq naczelnicy, referatami kierownicy referat6w
za wyjqtkiem Referatu Ksiggowo6ci, kt6rym kieruje Glowna Ksiggowa, Strazq
Miejskq - Komendant Strazy Miejskiej, Urzqdem Stanu Cywilnego - Kierownik
Urzqdu Stanu Cywilnego, Kancelariq Urzgdu - Sekretarz Gminy i Miasta
a Wydzialem Finansowo-Budzetowym - Skarbnik Gminy i Miasta.",

8) w S 17 w pkt 28 na koficu slowa: ,,kom6rek organizacyjnych Urzqdu"
zastgpuje siq slowam i :,,V1/ydzial6w U rzqdu",

9) RozdzialV ,,Zakres dzialania kom6rek organizacyjnych Urzgdu" otzymuje
nowe nastgpujqce brzmienie:

'Zakresy dzialania Wydzial6w Urzqdu oraz samodzielnych stanowisk
pracy.",

10) S 33 otzymuje nowe nastgpujqce brzmienie:

,,s 33

Do zadari Biura Funduszy Zewngtrznych nalezy w szczeg6lno6ci pozyskiwanie
Srodkow finansowych ze 2r6del zewnqtrznych na zadania inwestycyjne i remontowe,
a tak2e opracow) ,vanie sprawozdafi i wnioskow o platno5i w okresie ich wdrazania.",

11) S 41 otrzymuje nowe nastgpujqce brzmienie:

,,S 41

Do zadan Pelnomocnika ds. Planowania, Rozwoju i Gospodarki nale2y
w szczegolno6ci podejmowanie i koordynowanie dzialan nakierowanych na rozwoj
oraz promocjq Gminy i Miasta, a tak2e pozyskiwanie Srodkow z funduszy
zewnqtrznych, koordynowanie prac i nadzbr nad wyznaczonymi przez Burmistrza
Wydzialami Urzqdu oraz jednostkami organizacyjnymi Gminy.",



2. Zalqcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny Schemat Organizacyjny Urzgdu Gminy i Miasta
Czerwi on ka-Leszczyny :

1) w okresie od 1 marca 2011 roku do 31 marca 201 1 roku otrzymuje brzmienie
jak w zalqczniku Nr 1 do niniejszego Zarzqdzenia,

2) od dnia 1 kwietnia 2011 roku otrzymuje brzmienie jak w zalqczniku Nr 2 do
n i n i ej szeg o Zarzqdzenia.

3. W zalqczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy i Miasta
Czenrionka-Leszczyny - Szczegolowy zakres dzialania \Affdzialow Urzqdu oraz
osob bqdqcych na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzqdzie Gminy i Miasta,
wprowadzam nastgpujqce zmiany:

1) tytut zalqcznika Nr 2 otrzymuje nowe nastqpujqce brzmienie:

,,SZCZEGOLOVI'Y ZAKRES DZIALANIA \AIYDZIATOW URZEDU,
REFERATOW ORAZ 0S68 BEDACYCH NA SAMODZTELNYCH
STANOWTSKACH pRACy W URZEDZTE GMtNy I M|ASTA",

2) w tirecie dotycz4cym WydzialuZazqdzaniaKryzysowego i Ochrony
Ludno5ci:

a) pkt 12, 15, 19 i20 otrzymujq nowe nastgpujqce brzmienie:

,,12) prowadzenie miesigcznych kart pracy konsenratorow sprzqtu
stra2ackiego, m iesi gcznych kart d rogowych po2arn iczych
pojazdow samochodowych, ksi4zki pal iwowej, jednostek ochotniczych
stra2y po2arnych, kart sprzqtu silnikowego, a takZe wyposazenia
obj gte go pozabi lansowq ewidencjq i loSci owq bgdqcq w dyspozycj i
ochotniczych strazy po2amych,

15) planowanie i realizacja bud2etu w zakresie obrony cywilnej
i ochotniczych stra2y pozarnych, a tak2e zarzqdzania kryzysowego,

19) przeprowadzanie rejestracji os6b na potrzeby prowadzenia
kwal ifikacji wojskowej,

2Q) udzial w przygotowan iu i pzeprowadzaniu kwa I ifikacji wojskowej, ",

b) skreSla siq pkt 28 w calo6ci.

3) po tirecie dotyczqcym Strazy Miejskiej dopisuje sig tiret o nastqpujqcej
tre6ci:

,, - Pelnomocnika ds. Planowania, Roaloju i Gospodarki nale2y
w szczeg6lnoSci:

1) koordynowanie dzialan podleglych Wydziaf6w Urzqdu oraz jednostek
organizacyjnych Gminy a tak2e sprawowanie nad nimi nadzoru,



2) zapewnienie prawidlowego, terminowego i zgodnego z prawem
wykonywania zadafi przez nadzorowane Wydzialy oraz jednostki
organizacyjne Gminy,

3) przyjmowanie oraz podpisywanie korespondencji w sprawach nie
zastrze2onych do wla6ciwo6ci Burmislrza, a nalezqcych do zakresu
zadafi realizowanych przez nadzorowane Wydzialy oraz jednostki
organizacyjne Gminy,

4) organizowanie, koordynowanie, nadzorowanie przygotowania
material6w i projekt6w rozstrzygniec dla organow gminy w zakresie
nadzorowanych Wydzialow oraz jednostek organizacyjnych Gminy,

5) podejmowanie czynnoSci w celu skutecznego wykonywania
przydzielonych zadafi,

6) sprawowanie bie2qcego nadzoru nad Wydzialami i podleglymi
jednostkami organizacyjnymi Gminy w zakresie pozyskiwania Srodk6w
z program6w pomocowych oraz innych2rodel zewngtznych,

7 ) pzestzegan ie dyscyp I iny fi nansow publ icznych,
8) wydawanie decyzji administracyjnych vy imieniu Burmistrza

w granicach oddzielnego upowa2nienia oraz nadzorowanie wydawania
takich decyzji przez podleglych pracownik6w posiadajqcych
upowaznienie Burmistza.

4) ostatni tiret otzymuje brzmienie: ,- Specjalisty ds. BHP nale2y
w szczeg6lno6ci: ".

s2
Pozostale postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzqdu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny pozostajq bez zmian.

s3
Zobowiqzuje sie Naczelnika Wydziafu Organizacyjnego do zaznajomienia
pracownikow Urzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z niniejszym
Zarzqdzeni em wprowadzajEcym zmiany do Regulami nu Organ izacyjnego U rzgdu
Gminy i Miasta Czerwionk a-Lesze,zyny.

s4
Zobowiqzule sie Naczefnika Wydzialu Arganizacyjnego do przygotowania
ujednoliconego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzqdu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny w terminie do 15 kwietnia 2011 roku.

s5
Nadz6r nad wykonaniem Zarzqdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Miasta
C ze rwi o n k a-Le szczy ny .



s6
Zmiany wprowadzone do Regulaminu Organizacyjnego Urzqdu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny wchodzqw 2ycie z dniem 1 marca 2011 roku.

s7
Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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Zatqcznik Nr 1
doZazqdzenia Nr 51/11
Burm istza Gminy i Miasta Czenarionka-Leszczyny
z dnia 25 lutego 2011 r.
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Zalqcznik Nr 2
doZazqdzenia Nr 51/11
Burmistza Gminy i Miasta Czenrionka-Leszczyny
z dnia23 lutego 2011r.
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