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Zarzqdzenie nr 495 I 10
Eiurmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny

z dnia 31 grudnia 2010 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowo6ci

w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze6nia 1994 r.
o rachunkowoSc (t. j. Dz.U. z 2OO9r. Nr 152, poz. 1223 z po2n. zm.) i szczegolnych ustalef
zawartych w art.40 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U.
Nr 157, poz. 1240 z po2n. zm.) oraz w:

1) rozporzqdzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rac;hunkowo6ci oraz plan6w kont dla budZetu pafstwa, bud2etow jednostek
samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakNadow
budZetowyr:h, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowyr:h majqcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr
128, poz. 861), zwanego dalej ,,rozporzqdzeniem",

2) rozporzqdzeniu Ministra Finansow z dnia 25 pa2dziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla organow podatkowych jednostek samorzqdu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

zae.qdzam, co nastgpuje:

sl
Wprowadza sig jako obowiqzujqce zasady (politykg) rachunkowoSci w Urzgdzie Gminy
i Miasta Czenryionka-Leszczyny stanowiqce zalqczniki do niniejszego zarzqdzenia.

s2
Wykonanie powierza sig pracownikom Wydzialu Finansowo-Bud2etowego Urzgdu Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

s3
Traci moc Zarzldzenie Nr 208/10 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 22lipca 2010 w sprawie zasad (polityki) rachunkowo6ci w Urzqdzie Gminy i Miasta
Cze nryi o n ka-Les;:czyny.

s4
Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania, z mocqobowiqzujqcq od 1 stycznia 2011r.
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Czerwlonka-Lsezczyry Zalqczntk nr 1
Do zarzqdzenia nr 495 110
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 31 grudnia 2010 roku

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prrlwadzenia ksiqg rachunkowych
Ksiqgi rachunkovve Bud2etu Gminy oraz Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
prowadzone sq vv siedzibie Uzgdu w Czeruionce-Leszczynach przy ul. Parkowej 9 w Referacie
KsiqgowoSci

2. Okre5lenie roku obrotowego oraz okres6w sprawozdawczych
Rokiem obrotowltm jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia. PoCstawowym okresem sprawozdawczym jest miesiqc.

3. Technika prowadzenia ksiqg rachunkowych
Ksiggi rachunkovrte Urzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny prowadzone se technikq
komputerowq i rqcznie. Ewidencji rgcznej podlegajq niekt6re ksiggi pomocnicze (analityka)
w zakresie ewiderrcji majqtku.
Ksiqgi rachunkoure Urzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny obejmujq zbiory zapis6w
ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworzq:

- dziennik,
ksiggg glowrr4
ksiggi pomo:nicze,

- zestawienia: obrot6w i sald ksiqgi gl6wnej oraz sald kont ksiqg pomocniczych,
wykaz skladnikow aktyw6w i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadz:ony jest w sposob nastqpujqcy:
- zdarzenia, iakie nastqpiNy w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane se w nim

chronologicz:nie,
- zapisy sq krrlejno numerowane w okresie roku/miesiqca, co pozwala na ich jednoznaczne

powi4zanie :ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
sumy zapisiw (obroty) liczone sqw spos6b ciqgly,

- jego obroty sqzgodne z obrotamizestawienia obrot6w isald kont ksiggigl6wnej.
Dziennik w systernie FK sluzy do rejestracji zapisow z dowodow 2rodlowych w postaci dekretacji
ksiqgowej, na konta ksiggi gl6wnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno-analitycznej.
Wprowadzone drl systemu dane o operacjach gospodarczych dekretowane sq rgcznie
i automatycznie (z programu Ratusz). Zbiory sq pierwotnie zestawione jako transakcje
niezakoficzone. l)odczas przetwarzania, skontrolowane na podstawie dokument6w dane,
zapisywane se chronologiczne w zbiorach stanowiqcych dziennik. R6wnolegle nastgpuje
aktual izacja kartoteki gl6wnej.
Dzienniki czq6ciovve prowadzone sq dla okre6lonych grup rodzajowych zdarzen'.
.wyciqg6w bankotvych
.polecenia ksiggoruaniaI
.rejestr6w zakupu

orejestrow sprzeca2y
Na koniec kazdegto okresu sprawozdawczego sporzEdzane jest zestawienie obrot6w dziennik6w
czq6ciowych.
Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajqcy nastqpujqce zasady:

podwojnego zapisu,
- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzefi gospodarczych zgodnie

z zasadq mt;morialowq, z wyjqtkiem dochod6w i wydatk6w bud2etu jst, ktore ujmowane sq
w terminie ich zaflaty.



- ewidencja pzychod6w urzqdu stanowiqcych dochody budzetu, nieujgtych w planach
finansowycl' innych samorzqdowych jednostek budzetowych, ktore wplacone zostaly
bezpoSrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec roku obrotowego.

W ksigdze glownerj znajdujq sig zapisy pochodzqce z dowodow ksiggowych oraz automatycznych
transmisji. Zapisy dokonywane sa w pelnym ukNadzie analitycznym (okre6lonym w zakladowym
planie kont). Na kontach gl6wnych (syntetyka do trzech miejsc), stanowiq zbiorcze sumy zapisow
z skladajqcych sig na nie kont analitycznych. Na podstawie zbioru zaksiggowanych danych
sporzqdzane sezrsstawienia obrotow isald w ukladzie analitycznym isyntetycznym.
Zestawienia te, dz:igki przewidzianym w programie procedurom kontroli, wykazujq pelnq zgodno66
danych pomigdzy sobqjak i  z dziennikiem.
Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowiq zapisy uszczegolawiajEce dla wybranych kont
ksiggi glownej. Zlapisy na kontach analitycznych dokonywane s4 zgodnie z zasadq zapisu
powtazanego. lclt forma dostosowywana jest za ka2dym razem do przedmiotu ewidencji konta
gl6wnego.
Ksiggi pomocniczr; prowadzone sq w dwoch ukladach:

1.W programie finansowo-ksiggowym FK, jako zbior wyodrgbnionych danych w ramach kont
ksiggi glownej o rozbudowanej strukturze syntetyczno-analitycznej, gdzie suma sald
poczqtkowych i obrot6w na kontach ewidencji analitycznej stanowi poczqtkowe saldo i obroty
kont ksiggi glownej, zaS suma sald koricowych na kontach ewidencji analitycznej stanowi saldo
koricowe konta ksiggi gl6wnej.
2.Jako modul'l dziedzinowe: Podatki, Wieczyste u2ytkowanie, Place, System Srodki trwale,
System wypor;a2enie. Moduty te obslugiwane sE poza ksiqgq glownq stanowi4c ewidencjg
szczeg6lowq.

Dodatkowy zbi6r (poziom), stanowi klasyfikacja budzetowa dochod6w i wydatk6w wbudowana
jako podsystem rv programie FK. Ewidenqa zdarzeri gospodarczych zapisywana na kontach
analitycznych roztrudowana jest o zapisy w ukladzie klasyfikacji budzetowej, w celu sporzqdzenia
obowiqzujqcych r;prawozdai budzetowych. Ewidencja ta prowadzona jest do dochodow
iwydatkow (konto 130) oraz koszt6w iprzychodow (konta 400,700,750,760)
Konta pozabilarrsowe pelni4 funkcjg wyl4cznie informacyjno-kontroln4. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie prelrvedujqzmian w skladnikach aktywow ipasywow Na kontach pozabilansowych
obowiqzuje zapis lednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzqdzeniem
ewidencyjnym.
Ujmowane se na nich m. innymi:

Elobce Srodki :rwaNe przej6ciowo uzytkowane
Qzaanga2owa nie dochod6w wlasnych urzgdu
Jzaanga2owa nie wydatkow budzetowych roku bie2qcego
Qzaang a2owa n i e wyd atkow bud2etowy ch przy szlych I at
Dwydatki strul<turalne
Dplan finanso'ruy wydatk6w budzetowych
trplan finanso'ruy wydatkow niewygasajacych
Eplanowane clochody bud2etu
Eplanowane vrydatki budzetu.

Ksiqgi rachunkowe prowadzi siq w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzqdzenia sprawozdaf budZetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczef't
z budzetem panst'ra i z ZUS, do ktorych jednostka zostala zobowiqzana.
Do prowadzenia ksiqg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy Zakladu Uslug
Informatycznych ,,lRekord" - SYSTEM FK (finansowo - ksiggowy)oraz moduNy dziedzinowe.
Program komputerowy zapewnia powi4zanie poszczeg6lnych zbior6w ksiqg rachunkowych
w jedn4 calo5c odzwierciedlajqcq dziennik i ksiggq gl6wnq. DokNadne informacje dotyczqce
programu komputr:rowego zostaly przedstawione w zaNqczniku nr 3b do zarzqdzenia.
Zestawienie obrot6w i sald kont ksiggi gl6wnej sporz4dza sie na koniec kazdego miesiqca.
Zawiera ono:

- symbole i nazwy kont
- salda kont na dzieh otwarcia ksiqg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy

i narastajqco od pocz4tku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
- sume sald na dzien otwarcia ksiqg rachunkowych, obrot6w za okres sprawozdawczy

i narastajqco od poczqtku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.



Obroty ,,Zestawier ia ..." sqzgodne z obrotami zestawienia dziennik6w czg6ciowych.
Zestawienie sald kont ksiqg pomocniczych sporzqdzane jest:

Edla wszystki:h ksiqg pomocniczych na koniec roku budzetowego
trdla skladnikow objqtych inwentaryzacjq na dzien inwentaryzacji.

Miesiqcznie drukowane s4 obroty dziennikow, zestawienia obrot6w i sald w ukladzie syntetycznym
i analitycznyfft on72 zestawienia wykonania dochodow i wydatkow oraz przychod6w i kosztow
w ukladzie klasyfikacji budzetowej.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majqtkowych
Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
i rozliczania ro2nic inwentaryzacyjnych wynikajq z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowo5ci oraz
z obowiqzulqcej w Urzqdzie Gminy i Miasta instrukcji inwentaryzacji.
W Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny maje zastosowanie trzy formy
prze prowad zania nwe nta ryzacj i :

1) spis z nalurl, polegajqcy na'. zliczeniu, zwa2eniu, oglqdzie rzeczowych skladnikow majEtku
i por6wnariu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie ro2nic
inwentaryza;yjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami nalezno6ci oraz powierzonych kontrahentom
wlasnych sliladnik6w aktyw6w drogq potwierdzenia zgodno5ci ich stanu wykazywanego
w ksiggach jednostki oraz wyjaSnienie i rozliczenie ewentualnych r6znic,

3) por6wnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnejwartoSci tych skladnikow

Spisowi z natury zgodnie zzakladowq instrukcjq inwentaryzacji podlegaj4
trczeki obce i weksle obce o terminie realizacji ponizej 3 miesigcy,
Epapiery warto6ciowe, np. akcje, obligacje, czeki obce, bony skarbowe, weksle i inne,
trSrodki trwafu: wlasne i obce znajdujqce sig w eksploatacji, zapasie, postawione w stan
likwidacji a fizycznie nie zlikwidowane, nieczynne, itp. z wylqczeniem gruntow oraz Srodkow
trwalych trudnr> dostgpnych oglqdowi(np. instalacje).
Emaszyny i uzqdzenia stanowiqce element Srodk6w trwalych w budowie,
Ewyposa2enie,
trmaterialy w rnagazynach,
trskladniki maiqtku ujgte na kontach pozabilansowych.

Spis z natury dolyczy tak2e skladnik6w aktyw6w, bgdqcych wlasno6ciq innych jednostek,
powierzonych jednostce do przechowania lub uzywania. Kopie tego spisu wysla6 nalezy do
jednostki bqdqcej ich wla6cicielem.
Uzgodnienie stanu przezjego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahent6w pisemnego
potwierdzenia infc,rmacji o stanie Srodk6w na rachunkach bankowych, stanie nalezno5ci i stanie
aktywow powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodno5ci stanu podpisuje kierownik
jednostki.
W drodze uzyskania od kontrahent6w pisemnego potwierdzenia ustala siq stany nastqpujqcych
aktywow i pasyw6w:

Srodkow pieniq2nych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
nale2no6ci z wyjqtkiem tytul6w publicznoprawnych, do kt6rych stosuje sig przepisy ustawy

o zobowiqzaniach podatkowych oraz nalezno6ci wqtpliwych, spornych, naleznoSci od
pracownik6w ir>s6b nie prowadzqcych ksiqg rachunkowych, atak2e innych aktywow ipasywow,
je2eli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo
mozliwe.

po2yczek ikredyt6w,
- wlasnych skladnikow majqtkowych powierzonych lub uzyczonych.

Salda nale2no6ci, wynikaj4ce z rozrachunk6w z poszczeg6lnymi kontrahentami, w tym z tytulu
udzielonych po2yczek, oraz stan aktyw6w finansowych przechowywanych przez inne jednostki
uzgadniane s4 Frzez pisemne wyslanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie
zastrze2efi do jegr> wysoko6ci.
Tej formy inwentaryzacji nie stosuje siq do:

nalezno5ci spornych i wqtpliwych,
nale2no6ci i zobowiqzai wobec os6b nieprowadz4cych ksiqg rachunkowych,



nalezno5ci od Pracownikow,
nalezno5ci z tytulow publicznoprawnych,
innych aktyr,rrow i pasywow, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z uzasadniottych przyczyn nie bylo mozliwe.

Porownanie starru zapis6w w ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajqcego z dckumentacji ze stanem ewidencyjnym aktyw6w i pasyw6w niepodlegajqcych
spisowiz natury i  uzgodnieniu stanu.
W drodze weryfikJcji poprzez porownanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi
wynikajqcymi z dokumentow ustala sig nastqpujqce stany aktyw6w i pasyw6w:

- grunty, oraz Srodki trwale do kt6rych dostqp jest znacznie utrudniony,
- warto5ci nierraterialne i prawne,
- dlugoterminotve aktywa finansowe, np. akcje i udzialy w sp6lkach,
- nalezno$cisporne iwqtpliwe, atak2e dochodzone na drodze sqdowej,
- nalezno6ci i zobowiqzania ztytulow publicznoprawnych,
- nalezno6ci i zobowiqzania wobec pracownik6w,
- rozliczenia m qdzyokresowe czynne i bierne,
- rezerwy
- przychody pnzyszlych okres6w,
- kapitaly-fundusze wNasne
- fundusze specjalne (zakladowy fundusz Swiadczeh socjalnych),
- Srodki trwale w budowie z wyjqtkiem stanowiqcych ich element maszyn i urzqdzen,
- ulepszenia w obcych Srodkach trwalych,
- Srodki pienigi:ne w drodze,
- nale2no6ci i zobowiqzania wobec os6b nieprowadzqcych ksiqg rachunkowych,
- inne aktywa i pasywa.

Inwentaryzacja warto6ci niematerialnych i prawnych ma na celu:
- weryfikacjq ich stanu ksiqgowego przez sprawdzenie prawidlowo5ci udokumentowania

poszczeg6lrrych tytul6w praw maj4tkowych,
sprawdzerrie prawidfowo5ci wysokoSci dokonanych odpisow umorzeniowych,

a zwlaszcza zgodnoSci ustaleri kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi
w ustawie o podatku dochodowym.

Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu Urzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny
Grunty i budynki inwentaryzuje sig poprzez por6wnanie danych ksiqgowych z odpowiednimi
dokumentami:
.wyciqgami z ksiqg wieczystych,
.umowami oddania w uzytkowanie wieczyste nieruchomo6ci Skarbu Pafistwa jednostce
sam orzqd u terytorial nego,
.decyzjam i komu nalizacyj nym i Wojewody
eaktami notarialnymi.
Inwentaryzacja niaruchomo6ci zapewnia por6wnanie danych wynikajqcych z ewidencji ksiqgowej
z ewidencj4 powiertowego zasobu nieruchomo6ci.
Fundusz jednostki i fundusze specjalne inwentaryzuje sig, weryfikujqc zmiany ich stanu
(zwiqkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w Swietle obowiqzuj4cych przepis6w
regulujqcych te fu ndusze.
lnwentaryzacja rozliczefi migdzyokresowych przychodow polega na weryfikacji ich stanu
ksiqgowego pz:e.z sprawdzenie prawidlowoSci udokumentowania poszczeg6lnych tytulow tych
przychod6w w o;rarciu o zawarle umowy i decyzje w przypadku dlugoterminowych nale2no6ci
z tytulu dochodow bud2etowych. Nale2noSci dlugoterminowe to nalezno6ci, kt6rych termin
platnoSci przypadra na nastqpny rok budzetowy i lata kolejne.
1 ) Terminy i czqst rtliwoSc inwent aryzacji uwa2a siq za dotrzymane , je2eli inwentaryzacjq:

.skladnik6w arktyw6w z wylqczeniem aktywow pieniqZnych , papier6w warto6ciowych, itp.
rozpocznie siqr nie wcze6niej ni2 trzy miesiqce przed kohcem roku obrotowego, a zakoficzy do
15 dnia roku nastgpnego. Ustalenie stanu na dziefi bilansowy nastqpi przez dopisanie lub
odpisanie od :itanu stwierdzonego drogq spisu z natury przychod6w i rozchod6w (zwigkszen i
zmniejszefi), jakie nastqpily miqdzy datq spisu, a dniem ustalenia stanu wynikaj4cego z ksiqg
rachunkowycft, przy czym stan wynikaj4cy z ksiqg nie mo2e byc ustalony po dniu bilansowym,



ozapas6w, materialow, towarow znajduiqcych sig na terenie strzezonym i obiqtych ewidenciq
ilo6ciowo-wartoSciowq - przeprowadza sig kazdego roku,
oSrodk6w tnrualych wysoko i nisko cennych (011,013,020,021) oraz maszyn i urzqdzen
wchodzqcych 'ru sklad Srodk6w truvalych w budowie, znajduj4cych siq na terenie strze2onym -
przeprowadza sig co 3 lata,

2) Ustala sig, ;z uwzglgdnieniem czqstotliwoSci okre5lonej w punkcie 1, nastgpujqce terminy
inwentaryzar:ji :
a) na dzieh bilansowy kazdego roku:

.aktyrvow pienigznych,

.kredld6w bankowych,

.papirlrow warto5ciowych

.materialow, ktore bezpoSrednio z zakupu obciqzaiq koszty dzialalno6ci,

.sklaclnikow aktyw6w ipasyw6w, ktorych stan ustala siq drogqweryfikacji;
b) w ostatnirn kwartale roku:

.Srodli6w tnvalych w budowie,
rmaterial6w w magazynie,
ostantr naleznoSci,
ostanu udzielonych i otrzymanych pozyczek,
.warto6ci powierzonych innym jednostkom wlasnych sklad nik6w maiqtku,
. a ktyv/6w obi qtych wylqczn i e ewidenciq i loSciow4
.aktyv/6w bqdqcych wlasno5ciq innych jednostek.

c) zawsze'.
rw dn u zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
.w sytuacji wystqpienia wypadk6w losowych i innych, w wyniku ktorych nastqpilo
lub zachodzi podelrzenie naruszenia stanu skladnikow majqtku.
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Cze i-w io nka- Leszr: ;ryny
Zalqczntk nr 2
Do zarzqdzenia nr 495 110
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 31 grudnia 2010 roku

oBowtAzuJAcE METODY WyCENy AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO

Stosowane przezlednostkq zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajqz:
1) ustawy zdnia 2gwrze6nia 1994 r. o rachunkowo6ci (t. j .  Dz.U. 22009 r. Nr 152,po2. 1223

z p62n. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240),
3)rozporzqdzeria Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2O1O r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowo5ci oraz plan6w kont dla budzetu panstwa, bud2et6w jednostek samorzqdu
terytorialnego, iednostek bud2etowych, samorzqdowych zakladow bud2etowych, pahstwowych
funduszy celo,ruych oraz paistwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibq poza
granicami Rzeczypospolitej Ppolskiej (Dz.U. Nr 128, poz 861)
4)ustawy z dna 29 sierpnia 1997r - Ordynacja podatkowa(t.j. Dz.U. z 2005 Nr 8, poz. 60
z p62n. zm.,)

1. Obowiqzujqce zasady wyceny aktyw6w i pasyw6w

Aktywa i pasywa jednostki wycenia siq wedlug zasad okre5lonych w ustawie o rachunkowo5ci oraz
w przepisach szc;:eg6lnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej
przedstawionych ;:asad.
Przy wycenie majqtku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje siq
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowo6ci dla jednostek kontynuuj4cych dzialalno66,
chyba ze przepisy dotyczqce likwidacji s4 odmienne.
Srodki trwale stanowiqce wlasnoS6 jednostki otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji
wlaSciwego organu, moga by6 wycenione w wartoSci okreSlonej w tej decyzji.
Przy sprzeda2y, przekazaniu innej jednostce, darowi2nie i likwidacji zu2ytych skladnikow majqtku
ruchomego majq zastosowanie zapisy aktualnego Zarzqdzenia Burmistrza Gminy i Miasta
Czenrvionka-Leszc:zyny w sprawie sposobu gospodarowania skladnikami majqtku ruchomego.
Warto6ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych Srodkow wprowadza sig do ewidencji
w cenie nabycia, ;za6 otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlaSciwego organu w wartoSci
okre5lonej w tej decyzf, a otrzymane na podstawie darowizny w warto6ci rynkowej na dziefi
nabycia. WartoSc rynkowa okre6lana jest na podstawie przeciqtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego sartego rodzaju igatunku, z uwzglqdnieniem ich stanu i stopnia zu2ycia.
WartoSci niemate,rialne i prawne o warto5ci poczqtkowej wy2szej od warto5ci ustalonej w
przepisach o pocatku dochodowym dla osob prawnych (z wyjqtkiem zwiqzanych z pomocami
dydaktycznymi) prdlegajq umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek
amortyzacyjnych okreSlonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie Srodk6w trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i 1)rawnych". Amortyzacja obciq2a konto 400 ,,Amortyzaila" .
Warto6ci niematerialne i prawne zakupione ze Srodk6w na wydatki biezqce oraz stanowiqce
pierwsze wyposai:enie nowych obiektow o warto6ci poczqtkowej nizszej od wymienionejw ustawie
o podatku dochorlowym dla os6b prawnych, a tak2e bqdqce pomocami dydaktycznymi albo ich
nieodlqcznymi czg6ciami traktuje sig jako pozostale wartoSci niematerialne i prawne, ktore
umarzane sqw 100% w miesiqcu przyjgcia do u2ywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie
072 ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz warto5ci niematerialnych i prawnych"
w korespondencji z kontem 4O1 ,,Zu2ycie material6w i energii".
Rzeczowe aktywa tnryaNe obejmuj4

.srodki trwale,

.pozostale Srodki trwale,

.inwestycje (Sr'odki trwale w budowie).



Srodki trwale to skladniki aktyw6w zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosc

oraz Srodki tnrvale stanowi4ce wlasno66 Urzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,
w stosunku do kt5rych Urzqd sprawuje uprawnienia wla6cicielskie, niezaleznie od sposobu ich

wykorzystania.
Srodki trwale obejrnujq w szczeg6lno6ci:

nieruchomo(;ci,-w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrqbnq
wlasno6ci4, budYnki, budowle,
maszyny i urzqdzenia,

- Srodki transportu,
ulepszenia vr obcych Srodkach trwalych,

Do Srodkow trwalych jednostki zalicza siq tak2e obce Srodki trwale znajdujqce sig w jej

uzytkowaniu na lrodstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowo5ci, je6li wystqpuje ona jako

,, ko rzystaj qc y" (w ;: akre si e I e a si n g u f i n a n sowe g o).
Srodkitrwale w drriu przyjqcia do uZytkowania wycenia sig:

- w przypadkr"r zakupu - wedlug ceny nabycia,
- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - wedlug kosztu wytworzenia, za9

w przypadku trudnoSci z ustaleniem kosztu wytworzenia - wedlug wyceny dokonanej przez
fzeozoz'nawtlQ,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglqdnir>niem zu2ycia, a przy ich braku wedlug wartoSci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny - wedlug warto6ci godziwej z dnia otrzymania lub
w wartoSci r5wnej bqd2 ni2szej niZ okreSlona w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w spos6b nieodplatny od Skarbu Paristwa lub jednostki samorz4du
terytorialnego - w wysokoSci okreSlonej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadkr.r otrzymania Srodka na skutek wymiany Srodka niesprawnego - w wysoko5ci
wynikaj4cej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych nowego Srodka,

Na dzieri bilansowy Srodki trwale (z wyjqtkiem grunt6w, ktorych siq nie umarza) wycenia siq
wwarto6ci netto, ti. z uwzglgdnieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzieh bilansowy.
Srodki trwale ewiclencjonuje sig w podziale na:

podstawower Srodki trwale na koncie 011,,Srodkitrwale",
pozostale Srodki tnnrale na koncie 01 3,,Pozostale Srodki trwale".

Podstawowe Srodki trwale finansuje siq ze Srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publi:znych i wydanego na jej podstawie rozporzqdzenia Ministra Finans6w z dnia
2 marca 2O1Or. w sprawie szczeg6lowej klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, przychod6w
i rozchod6w oraz rSrodk6w pochodzqcych ze 2r6de| zagranicznych ( Dz.U. Nr 38, poz.2O7).
Umarzane s4 (z vrryjqtkiem grunt6w) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug
stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych.
Odpisow umorzeniowych dokonuje sig poczqwszy od miesiqca nastgpujqcego po miesiqcu
przyjgcia Srodka trwalego do uZywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie Srodk6w trwalych orcz wartoSci
niematerialnych i ;lrawnych". Amortyzacja obciqza konto 400 ,,Amortyzaqa" na koniec roku .
Umorzenie i amortyzacja Srodk6w trwalych oraz warlo5ci niematerialnych i prawnych dokonywane
s4 jednorazowo za okres calego roku.
Srodki trwale ora:: warto6ci niematerialne i prawne o warto5ci powy2ej 3 500 zN ewidencjonuje sig
na kontach: ,,Srodki trwale (O11) oraz,,warto6ci niematerialne i prawne" (020), a ich amortyzaqa
przeprowadzana j est metodq liniowq.
Dla zadnych Srodk6w trwalych nie dokonuje sig odpis6w z tytulu trwatej utraty wartoSci.
Aktualizacji wartoSci poczqtkowej i dotychczasowego umorzenia Srodkow trwalych dokonuje siq
wylqcznie na podstawie odrgbnych przepis6w, a wyniki takiej aktualizaqi odnosi sig na fundusz
jednostki w zakresie aktyw6w trwalych.
Na potrzeby wyceny bilansowejwarto56 grunt6w nie podlega aktualizacji.
Pozostale Srodki trwale ewidencjonuje siq na kontach: ,,pozostale Srodki trwale" ( 013 ) oraz
,,warto6ci niematerialne i prawne" ( 021 ) i amortyzuje sig w sposob uproszczony, przez
jednorazowy odpis w koszty lOoo/o ich wartoSci w momencie przekazania do u2ywania a
umorzenie ujmowane jest na koncie O72 ,,Umorzenie pozostalych Srodk6w trwalych oraz warto6ci
niematerialnych i prawnych"
Pozostale Srodki trwale finansuje sig ze Srodk6w na biezqce wydatki (z wyj4tkiem pierwszego
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wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sqze Srodkow na inwestycje)'

ewiOenc.lg ilo6ciovro-warto5ciowq pozosialych Srodkow trwalych prowadzi siQ dla nastqpujqcych
grup wyposa2enia

.zestawy komputerowe, komputery, skanery i drukarki,

.radiotelefony, centrale telefon iczne,

.klimatyzatory
Dla wyposa2enia tego prowadzi siq ksiggi inwentarzowe.
Pozostaly sprzgt -- wyposa=enie charakteryzujqcy siq jednorodnymi cechami np.. biurka, krzesla,

szafy, sziffi, stotit:i, maszyny liczqce niszczarki, drobny sprzqt i inne o okresie u2ywania dluzszym
ni2 rok, lecz o warto$ci nie przekraczlqcej warto6ci ustalonej w przepisach o podatku

dochodowym od rs6b prawnych ewidencjonowany jest tylko w ewidencji ilo5ciowej. Ewidencja
prowadzona jest z podzialem na poszczegolne pomieszczenia. Ewidencjq ilo6ciowq wyposazenia
(za wyj4tkiem sprzqtu p/pozarowego i umundurowania ZKO) prowadzi Wydzial Organizacyjny
Urzgd-u Gminy i lvliasta. Wydzial Organizacyjny sprawujq r6wniez kontrolq, nadzor i ochronq nad
ewidencjonowanytni iloSciowo skladnikam i majqtkowymi.
Wyposa2enie takie jak: wyposa2enie pomieszczen i drobny sprzqt biurowy (kosze na Smieci,
wieszaki, dziurka<;ze, zszywacze, telefony itp.) traktowane jest jak zakup material6w i w chwili
wydania do u2ytku ksiggowane jest w koszty, bez2adnel ewidencji.
Ewidencjq iloSciow4 sprzgtu oraz Srodkow obrony cywilnej, sprzqtu przeciwpo2arowego
i umundurowania Ochotniczych Strazy PoZarnych prowadzi wydzial Zarzqdzania Kryzysowego
i Ochrony Ludno5r:i
Ewidencja warto6r:i niematerialnych i prawnych o wartoSci nie przekraczaiqcei wartoSci wskazanej
w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych prowadzona jest tylko ilo5ciowo.
Ewidencjg iloSciowq a tak2e kontrolq, aktualizacjq i nadzor nad wartoSciami niematerialnymi
i prawnymi niskocr:nnymi prowadzi Referat lnformatyki Uzgdu Gminy i Miasta.
Inwestycje (Sroclki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, monta2u,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych Srodkow trwalych oraz koszty nabycia
pozostalych Srodkow trwalych stanowi4cych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakofi czenia inwestycji, w tym r6wnie2:

niepodlegajilcy odliczeniu podatek od towar6w i uslug oraz podatek akcyzowy,
koszt obslugi zobowi4zafi zaciqgnigtych w celu ich sfinansowania i zwiqzane z nimi r62nice
kursowe, pomniejszony o pzychody z tego tytulu,

- oplaty notarialne, sqdowe itp.,
- odszkodowarnia dla os6b fizycznych iprawnych wynikle dozakortczenia budowy.

Do koszt6w wytworzenia podstawowych Srodkow trwalych nie zalicza siq koszt6w poniesionych
przed udzieleniern zam6wiefi zwiqzanych z realizowanq inwestycj4 tj. koszt6w przetarg6w,
ogloszefl i innych.
W Urzqdzie Gnriny i Miasta Czerwionka-Leszczyny do kosztow inwestycji zalicza sie
w szczeg6lnoSci nastqpuj4ce koszty:

- dokumentacji projektowej
nabycia grurtt6w i innych skladnikow majqtku, zwiqzanych z budowq

- badafi geod=zyjnych iinnych dotyczqcych okre5lenia wla6ciwo6ci geologicznych terenu
przygotowarria terenu pod budowg, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektorv

- oplat z tytuhr u2ytkowania grunt6w i teren6w w okresie budowy
- zalo2enia st'ef ochronnych i zieleni

nadzoru autcrskiego i inwestorskiego
ubezpieczeir majqtkowych obiekt6w w trakcie budowy

- sprzqtania obiektow poprzedzajecego oddanie do uZytkowania
inne koszty bezpo5rednio zwiqzane z budow4 np. koszty transportu.

Nale2no5ci dlugoterminowe to nale2noSci, kt6rych termin splaty przypada w okresie dlu2szym
ni2 rok od dnia bilansowego. Wyceniane se w kwocie wymagaj4cej zaplaty, a wiqc l4cznie
z nale2nymi odsertkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujqce ich warto6d (zasada
ostro2no5ci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowo6ci. Odpisy aktualizuj4ce nale2no6ci
dokonywane se nir koniec roku obrotowego.
Je2eli splata nale2noSci ma nastqpic ratami, to raty platne w roku obrotowym nastqpuj4cym po



dniu bilansowym $az raty zalegle wykazuje siq we wla6ciwej pozycji B-ll aktywoW za3 resztq

nalezno6ci - platnrlw okresie powy2ej roku - w poz. A.lll bilansu jednostki budZetowej.
Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawq
o rachunkowo5ci jitko inwestycje dlugoterminowe. Obejmuj4 w szczeg6lno5ci):

- akcje i udziary w obcych podmiotach gospodarczych,
akcje i inne cllugoterminowe papiery warto6ciowe traktowane jako lokaty dNugoterminowe.

Na dzieri przyjqci:l do ewidencji wyceniane sE w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sq istotne.
Na dzieri bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane sq w celnie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty warto6ci,
Mienie zlikwidow'anych jednostek to rzeczowe skladniki majqtkowe faktycznie przejqte przez
jednostkq budzetowq (organ zalo2ycielski lub nadzorujqcy) po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
paristwowym, konrunalnym lub innej podleglej jednostce, takZe jednostce budZetowej, do czasu
podjqcia decyzli przez organ stanowiqcy jst o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po
zlikwidowanych jeCnostkach, ktore kontynuujq dzialalno56. Skladniki takiego mienia ujmowane sE
na koncie 015,,fvlienie zlikwidowanych jednostek" wedlug wartoSci netto wynikajqcej z bilansu
zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zalqcznikow do bilansu. Rozchodowane sq wedlug
warto6ci okre6lonerj w:

- decylilumolvie o przekazaniu innym podmiotom,
- decyzji o przyjgciu do Srodk6w trwalych jednostki,
- dokumencie sprzedazy,
- dokumencie o likwidacji skladnikow mienia.

Ewidencja analit'/czna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majqtku ujqtego
w bilansie zlikwidcwanego podmiotu wraz zzalqcznikami.
Zapasy obejmuj4
- materialy,
- odzie2 ochronnq i umundurowanie.
Dla odzie2y ochrcnnej i umundurowania kupowanego dla pracownikow Strazy Miejskiej prowadzi
siq ilo5ciowo-warlo6ciow4 ewidencjq w cenach zakupu netto.
Wszelkie pozostale materialy gospodarcze i administracyjne, kupowane sq wedlug biezqcych
potrzeb na okresy miesiqczne i odpisywane sEw koszty pod datq ich zakupu.
Materialy wycenia siq s4w cenach ewidencyjnych r6wnych cenom nabycia lub zakupu, je6li koszty
zakupu nie stanc,wiq istotnej warto6ci. W jednostce wycenia sig je w cenach zakupu netto.
Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy przekazywane sa
bezpoSrednio do ::uzycia w dzialalno5ci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest
warto56 niezu2ytych material6w w cenie zakupu, kt6rq ujmuje sig na koncie 310,,Materialy",
zmniejszajqc r6wr oczeSnie koszty dziaNalno5ci.
Nale2no6ci kr6tkoterminowe to nalezno6ci o terminie splaty kr6tszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sq w wartoSci nominalnej fqcznie z podatkiem VAT, a na dzief bilansowy
w wysoko6d wymaganej zaplaty, czyli lqcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostro2nej wyceny, tj. w wysoko5ci netto, czyli po pomniejszeniu o warto56 ewentualnych odpis6w
aktualizujqcych dc,tyczqcych nale2no6ciwqtpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowoSci).
Odpisy aktualizujace nale2noSci dokonywane se najp62niej na dziei bilansowy.
WartoSc nale2no6ci aktualizuje sie uwzglgdniajqc stopieri prawdopodobiefistwa ich zaplaty
poprzez dokonanir: odpisu aktualizuj4cego, w odniesieniu do:

1)nalezno6ci cd dlu2nik6w postawionych w stan likwidacji lub w stan upadlo5ci - do wysokoSci
nalezno6ci nieobjqtej gwarancjq lub innym zabezpieczeniem nale2noSci, zgloszonej
likwidatorowi lrrb sqdziem u kom isarzowi w postqpowaniu upadNo5ciowym,
2)naleznoSci od dluznik6w w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlo6ci, jeZeli
majqtek dluZnika nie wystarcza na zaspokojenie koszt6w postqpowania upadlo6ciowego -

w pelnej wysol<oSci naleznoSci,
3)naleznoSci kwestionowanych przez dlu2nik6w oraz z ktorych zaplata dNuznik zalega,
a wedlug ocery sytuacji maj4tkowej i finansowej dluznika splata nalezno6ci w umownej kwocie
nie jest prawclopodobna - do wysoko5ci niepokrytej gwarancjq lub innym zabezpieczeniem
nale2no5ci,
4)nale2no6ci s;tanowiqcych r6wnowarto56 kwot podwy2szajqcych nalezno6ci, w stosunku do
kt6rych uprzerJnio dokonano odpisu aktualizujqcego - w wysoko6ci tych kwot, do czasu ich



otrzymania lub odPisania,
5)naleznoSci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
piawdopodobir:ristwa nieSciqgalno5ci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej

dzialalnoSci lu5 strukturq odbiorc6w - w wysoko6ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,
w tym tak2e oE 6lnego, na nie6ciqgalne nalezno6ci.

Dokumentem daj-rcym podstawq do dokonania odpisu aktualizujqcego w przypadku nalezno5ci
o znacznym stobriiu prawdopodobiehstwa nie6ciqgalno6ci uznaje siq postanowienie w sprawie
umorzenia postqpowania egzekucyjnego wydane pzez naczelnika urzqdu skarbowego lub
postanowienie korrornika o bezskutecznej egzekucji nale2no5ci.
Fodstaw4 do ujg,;is odpisu w ksiggach rachunkowych Wydzialu Finansowego jest dokument
wewnqtrzny,,PK'- polecenie ksiqgowania.
Nie dokonuje siq cdpisu aktualizujecego od nale2noSci zahipotekowanych.
Odsetki od nale2ncSci , w tym r6wnie2tych, do ktorych stosuje siq przepisy dotyczqce zobowiqzah
podatkowych, ujmuje sig w ksiqgach rachunkowych w momencie ich zapNaty lecz nie po2niei ni2
pod datq ostatnieg o dnia kwartalu w wysoko6ci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu.
ilalezno5ci wyrazone w walutach obcych wycenia siq nie pozniej ni2 na koniec kwartalu wedlug
zasad obowiqzujqcych na dziefi bilansowy, tj. wedlug kursu Sredniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzien.
Umarzanie nalezroSci dokonuje siq zgodnie z pzepisami rozporzqdzenia Rady Ministr6w z dnia
29 czerwca 2OOO '. w sprawie sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty splat
nalezno$ci pienig;Znych, do ktorych nie stosuje siq przepis6w ustawy - Ordynacja podatkowa,
(Dz.U. Nr 117, po:2-.791), oraz na podstawie obowiqzujqcej Uchwaly Rady Miejskiej w Czerwionce
- Leszczynach vr sprawie szczeg6lowych zasad i trybu umarzania wierzytelno6ci jednostek
organizacyjnych G;miny i Miasta Czerwionka-Leszczyny z tytulu naleznoSci pieniqznych, do ktorych
nie stosuje sig przepisow ustawy Ordynacja podatkowa oraz udzielania innych ulg w splacaniu
tych naleznoSci, a tak2e wskazania organ6w do tego uprawnionych.
Niewielkie salda rralezno6ci w kwocie nieprzekraczajqcej koszt6w wyslania upomnienia podlegajq
odpisaniu w pozos;tale koszty operacyjne.
Srodki pienig2ne na rachunkach bankowych wycenia siq wedlug warto5ci nominalnej.
Walutq obcqwycenia siq wedlug kursu Sredniego danejwaluty ustalonego przez Prezesa NBP na
ten dzief . W ciqgu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zapNaty nale2no6ci lub
zobowiqzali wycerria siq po kursie kupna lub sprzeda2y banku, z kt6rego uslug korzysta jednostka
lub wedlug kursu rvaluty wynikaj4cego z obowiqzujqcego jednostkq dokumentu.
Krotkoterminower papiery warto6ciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzeda2y lub
ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje
obce, bony skarbowe i inne dlu2ne papiery wartoSciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powy2ej
3 miesiqcy, a kr6lszym od 1 roku). Kr6tkoterminowe papiery warto5ciowe wycenia sig na dzien
bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zale2nie od tego, kt6ra z nich jest ni2sza.
Rozliczenia migdzyokresowe czynne koszt6w to koszty ju2 poniesione, ale dotyczqce
przyszlych okres6w sprawozdawczych.
W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne maj4 nieistotnq wartoSc i dlatego nie sq
rozliczane w czasie, lecz od razu powiqkszajq koszty dzialalnoSci.
Zobowiqzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajqc j zaplaty, czyli lqcznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow. Dokumenty
posiadajqce datq biez4cego roku a dotyczqce koszt6w roku poprzedniego sq ksiggowane jako
zobowiqzania roku kt6rego dotyczq. Dokumenty stanowiqce podstawg do zaplaty zobowiqzart
dotyczqcych miesiqca poprzedniego winny by6 niezwlocznie przekazywane z wydzial6w
merytorycznych dc ksiggowo5ci Urzgdu w celu zaewidencjonowania ich w Rejestrze Zobowiqzan.
Jako zobowiqzaria miesiqca poprzedniego rejestrowane sq dokumenty kt6re wplyngly do
ksiqgowo6ci w terminie umozliwiajqcym sporz4dzenie sprawozdari budzetowych tj. do 5 dnia
kazdego miesi4ca. Wyjqtek stanowiq zobowiqzania dotyczqce grudnia.
W celu prawidlow>go sporz4dzenia sprawozdah bud2etowych dokonuje siq podzialu analitycznego
kont rachunkowych dotyczqcych zobowiqzari z uwzglgdnieniem zobowiqzai wymagalnych
i niewymagalnych.
Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszlych okres6w.
W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne maj4 nieistotn4wartoSc i dlatego nie sqtworzone.
Przychody przyszlych okres6w to przychody, ktore wystqpujq w jednostce z tytuNu



dlugoterminowych naleznosci z tytulu dochodow budzetowych.
Zainga2owanie to sytuacja prawna wynikajqca z podpisanych um6w, decyzji i innych

postanowie6, kt6ret spowoduje wykonanie:
l.wydatkow budzetowycn ujqtych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz

w ptanie finansowym 
-niewftisajqcych 

wydatk6w bud2etowych przewidzianych do realizacji

w danym roku,
Z. wyO itf Ow bg d2etowy ch oraz n iewyg asajqcych wyd atkow budZetowych n astq pnych lat'

2. Ustalanie wyniku finansowego

I W Urzgdzie Grniny i Miasta Gzerwionka - Leszczyny

Wynik finansowy Urzqdu ustalany jest zgodnie z wariantem por6wnawczym rachunku zysk6w

i strat na koncie 800 ,,Wynik finansowy".
Ewidencja koszto'ru dzialalno5ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach
kosztow rodzajowlch i jednocze5nie w podzialkach klasyfikacji bud2etowej wydatk6w.
Na wynik finansovry netto zgodnie z rachunkiem zysk6w i strat przedstawionym w zalqczniku 7 do

,,rozporzqdzenia" sklada siq :
- wynik ze sptzeda2y,
- wynik z poz<lstalej dzialalnoSci operacyjnej,
- wynik z dzialalnoSci gospod arczei,

wynik brutto.
Do przychod6w Urzgdu Gminy i Miasta zalicza siq dochody budZetu Gminy i Miasta nieujqte
w planach finansowych innych jednostek budzetowych Gminy i Miasta.
Ksiqgowanie tych przychod6w odbywa sig na podstawie dokumentu PK sporzqdzonego zgodnie
z ewidencjq bud2etu i dokonanego najpo2niej na dzief bilansowy.

n W organie finarnsowym Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Wynik z wykonan a budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego (niedob6r lub nadwyzka budZetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budZetu ustalany jest na koncie 961 ,, Wynik wykonania
budzetu" wedlug zasady kasowej poprzez porownanie zrealizowanych w danym roku dochod6w
i wydatkow bud::etowych oraz wydatk6w niewykonanych niewygasajqcych z koncem roku,
ujmowanych na <ldrgbnych kontach: 901 ,,Dochody bud2etu", 902 ,,Wydatki budZetu" ordz 903
,,Niewykonane wy Jatki".
Operacje wynikowe, ktore nie powodujq zwiqkszenia wydatk6w i dochodow danego roku
bud2etowego (tzlv. operacje niekasowe), dotyczqce przychodow i koszt6w finansowych oraz
pozostalych pzychodow i koszt6w operacyjnych, ujmowane sq na koncie 962 ,,Wynik na
pozostalych oper:rcjach". W roku nastqpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez
organ stanowiqcy jst, saldo tego konta przeksiqgowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki
bud2etu".
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Czenruionka-Leazczyq'
Zalqcznik nr 3
Do zarzqdzenia nr 495 l1O
Burmistrza GminY i Miasta
Czerwionka-LeszczYnY

z dnia 31 grudnia 2010

sPosoB PRoWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zakladowy plan kont

oUrzed Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny prowadzi ksiqgi rachunkowe w oparciu

o zakiadowy pian kont (Zalqcznik nr 3a do Zarzqdzenia) opracowany na podstawie planu kont

stanowiqcego zalqcznik nr 3 do ,,rozporzqdzenia".

oW zakresie lisiqgi glownej organu finansowego - Bud2etu Gminy i Miasta Gzerwionka-
Leszczyny l,rowad2one s4 ksiggi rachunkowe w oparciu o konta przedstawione

w z4qcznku nr 3b do zarzqdzenia opracowanego na podstawie planu kont stanowi4cego
zaNqcznik nr 2 do ,,rozporzqdzenia".

oWykonanie brldzetu przebiega:
- bezpo5rednio z konta 133,,Rachunek bud2etu"
- za po6re,lnictwem rachunku biezqcego podleglych jednostek budZetowych, tj. konta '130

,,Rachunek bie2qcy jed nostki".

oEwidencja vrykonania bud2etu, tj gromadzenia dochod6w i dokonywania wydatk6w
bud2etowych, oparta jest na zasadzie kasowej.

2. Zasady rachunkowo5ci zadari finansowanych z wykorzystaniem Srodk6w pomocowych
w Urzgdzie Gminy i Miasta i  Bud2ecie gminy.

oRachunkowoSc w zakresie zadan finansowanych z udzialem Srodkow pomocowych
prowadzona jest na podstawie zakNadowego planu kont dla budzetu gminy i jednostki - Urzqd
Gminy i Miasta oraz zasad okreSlonych zarzqdzeniami w sprawie rachunkowoSci, obiegu
dokument6w f:siqgowych .

oRealizacja zadania mo2e nastqpi6 przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania, po
uzyskaniu pozytywnej informacji - zawiadomienia o wyborze projektu przez jednostkq
wdra2alqcqprcgramy .

oJe6li umowy b4d2 inne przepisy wymagai4 wyodrgbnienia do realizacji projektu rachunku
bankowego, to rachunek funkcjonuje w jednostce realizujqcej zadanie (w miejscu powstania
kosztow).

rEwidencja ksiqgowa projektu prowadzona jest w spos6b umo2liwiaiqcy identyfikacig zadania
(kfasyfikacja bud2etowa, rozszerzenie klasyfikacji np.: P11 oraz wyodrgbnione rejestry
ksiqgowe ).

.Realizacja wydatk6w nastgpuje zgodnie ze zlohonymi projektami , podpisanymi umowami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokument6w ksiggowych .

.Do prowadze,nia ewidencji zadan realizowanychz wykozystaniem Srodk6w pomocowych w
organie gminy korzysta sig z bilansowych kont syntetycznych dla Bud2etu Gminy (zalqcznik
nr 3b niniejs;zego zarzqdzenia). Wyodrqbnienie ewidencji ksiggowej dla cel6w projektow
nastgpuje poprzez wyodrqbnienie dodatkowych kont analitycznych w powiqzaniu z iu2
istniej4cym i kontam i syntetycznymi.



.Do prowadzenia ewidencji zadah realizowanych z wykorzystaniem Srodkow pomocowych

w Urzgdzie kgrzysta siq 2 bilansowych kont syntetycznych dla Urzqdu Gminy i Miasta

@alqc)nik nr 3a niniejsiego zarzqdzenia). Wyodrqbnienie ewidencji ksiqgowej dla cel6w

projet<tOw nastgpuje poprzez wyodrgbnienie dodatkowych kont analitycznych w powiEzaniu z
juz istniejqcymi kontami syntetycznymi.

.Wszystkie dokumenty finansowe dotyczqce projektow przechowywane sA w odrqbnych

segregatorach w zamkniqtej szafie przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.
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Zal4cznik nr 3a
Do zarzqdzenia nr 4951 10
Burmistrza GminY i Miasta
Czerwionka-LeszczYnY
z dnia 31 grudnia 2010r

Wykaz kont dla Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka- Leszczyny

Numer

konta

ZespoN

kont
Nazwa konta

Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich

powiqzania z kontami ksiqgi gl6wnej
Uwagi

I 2 3 4 5

0 Maiatek trwaty

0 1 1 Srodkitrwale

)rowadzona wedlug poszczegolnych grut

odzajowych Srodkow tnrvalych, pozwalajqca n€

rstalenie warto5ci poczEtkowej poszczeg6lnycf

>biektow Srodk6w trwalych, ustalenie kom6rel

rrganizacyjnych ktorym powierzono Srodki trwafe

raleZyte obliczenie umorzenia i amortyzacji

-widencja prowadzona komputerowo i rqcznie

\nalityczna ewidencja gruntow prowadzona jes

'qcznie (rejestr w zeszytach) w Wydziale Geodezj

3ospodarki Gruntami i Rolnictwa jako wydziale

Tervtorycznvm

013
Pozostale Srodki

trwale

)rowadzona w sposob umozliwiajqcy ustalenie

rvartoSci poczqtkowej Srodk6w trwalych pozostalycl

:ddanych do uZywania oraz lokalizacji w spos6t

.rmozliwiaj4cy ustalenie kom6rek organizacyjnych t

<torych znldujq sie Srodki trwale. Ewidencjq

loSciowo-warto5ciowq pozostalych Srodkow trwalycl

rrowadzi sig dla nastgpujqcych grup wyposaZenia.

.zestawy kom puterowe, kom putery, skanery, d ru karki,

.radiotelefony, centrale telefoniczne,

.klimatyzatory.

-widencja jest prowadzona w ksiggacl

nwentarzowych. Ewidencja jest prowadzon:

<omputerowo i recznie.

0 1 5

Mienie

zlikwidowanych

iednostek

lwidencja prowadzona analitycznie w(

>oszczegolnych grup rodzajowych.

020 WartoSci

niematerialne i

prawne

)rowadzona wedlug poszczeg6lnych tytulow warto5c

riematerialnych i prawnych w sposob umoZliwiajqcl

raleZyte obliczanie umorzenia wartoSc

riematerialnvch i prawnvch. Ewidencia prowadzoni



ecznteiformacJe szczeg6lowe (licencje) znajdujz

;ie w Referacie InformatYki.

021

Pozostale wartoSci

niematerialne i

prawne

:wide ncj g i loSciowq prowadzi Referat I nformatyki'

030
Dlugoterminowe

aktvwa finansowe

trowadzont jest wedlug poszczeg6lnych tytulou

varto6ci sklad n ik6w fi nan sowego ma iatku trwalego'

071

Umorzenie Srodk6w

.nrualych oraz wartoSc

niematerialnych i

orawnvch

)rowadzona jest wspolna ewidencja szczeg6lowa dli

<ont 01 1. 020 .

072

Umozenie

pozostalych Srodk6w

rwalych oraz wartoSc

niematerialnych i

orawnvch

) rowadzona jest wsp6l na ewidencj a szczegolowa

ront  013,  021.

073

)dpisy aktualizujqct

llugoterminowe

lktywa finansowe

)odzial ewidencji analitycznej uwzglgdnia odpist

Jotyczqce udzialow w poszczegolnych podmiotacl

;ospodarczych.

080

Inwestycje

(Srodki truvale w

budowie)

)rowadzona oddzielnie dla ka2dej inwestycji \

;pos6b umozliwiajqcy wyodrgbnienie koszt6tit

nwestycji wedlug poszczeg6lnych rodzaj6w efekt6v

nwestycyjnych, oraz skalkulowanie ceny nabycia lut

<osztu wytworzenia poszczegolnych obiektov

irodk6w trwalych oraz warto6ci niematerialnych

lrawnvch.
1 Srodki pienie2ne i rachunki bankowe

101 Kasa
)bslugg 'bankowq Urzqdu prowadzi Orzesko

(nu rowski Bank Sp6ldzielczv.

130
Rachunek biezqcy

jednostki

)ochody i wydatki na podstawie wyciqgu bankoweg<

vedlug klasyfikacji budZetowej. Zapisy si

lokonvwane na oodstawie dokument6w bankowych .

132

Rachunek dochodow

samorzqdowych

jednostek

bud2etowvch

-widencja prowadzona do dnia pzekazania Srodkov

ra rachunek pomocniczy.

135

Rachunek Srodk6w

funduszy specjalnegc

orzeznaczenia

)rowadzona odrgbnie dla kazdego wyodrqbnionegc
'unduszu w spos6b umo2liwiajacy ustalenie stant

irodkow kazdeqo funduszu.

139
lnne rachunki

bankowe

)rowadzona jest wedlug rachunk6w bankowych t

akze wedluq kontrahentow.
140 Kr6tkoterminowe )rowadzona w soos6b umoZliwiaiacv ustalenie:



papiery wartosciowe i

inne Srodki pieniqzne

fszczeg6lnych skladnikow kr6tkoterminowych

rapierow warto5ciowych i innych Srodkovr

lieni92nych,

2) Wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanl

roszczeg6lnych kr6tkoterminowych papierovt

uartoSciowych i innych Srodk6w pienigznycf

z podzialem na poszczegolne waluty obce,

l) Warto5ci krotkoterminowych papierovt

ruartoSciowych i innych Srodk6w pienigznyct

cowierzonych poszczeg6lnym osobom za nit

rdoowiedzialnvm.

t4l
irodki pienig2ne w

lrodze

=wiOencja prowadzona dla Srodk6w pienigznych v

Jrodze na przelomie okres6w sprawozdawczych.
2 Rozrachunki i rozliczenia

201

Rozrachunki z

odbiorcami i

dostawcami

)rowadzona wedlug poszczegolnych kontrahent6w, :

ak2e wedtug podzialek klasyfikacji bud2etowe

rwzglqdniaj4c podziat na zobowiqzania wymagalne

riewvmaoalne.

221

NaleznoSci z tytulu

dochod6w

bud2etowvch

//edlug dluznik6w i podzialek klasyfikacji budZetowej

222

Rozliczenie

dochod6w

budzetowvch

)rowadzona w spos6b umozliwiajqcy ustalenie stant

ozliczeh z tytulu zrealizowanych dochodow.

223
Rozliczenie wydatk6vr

budzetowvch

iwidencja analityczna z podzialem na rodzaj<
'ozliczen

224

Rozliczenie dotacji

bud2etowych

)owinna zapewniad mo2liwo56 ustalenia wartoSc

>zekazanej dotacji, wedNug jednostek ora:

)rzezneczenia dotacii

225
Rozrachunki z

budzetami

)rowadzona w spos6b pozwalajqcy na ustalenie
'raleznosci i zobowiqzah, wedlug kazdego z tytul6tr
'ozrachunk6w z budZetem

226

Dlugoterminowe

raleZnoSci bud2etowe
-widencje powinna umozliwic ustalenie stant

roszczeg6lnych nalezno5ci budzetowych.

229
)ozostale rozrachunk

publicznoprawne

)rowadzona jest w spos6b umozliwiaj4cy ustalenit

;tanu nale2noSci i zobowiqzafi wedlug tytulov
'ozrachunk6w oraz instytucji, z kt6rymi dokonywane

;a rozliczenia.
231 Rozrachunkiz tytulu

wynagrodzefi

)rowadzona dla rozliczenia wynagrodzer

rracownik6w. Zapewnia mo2liwo5c ustalenia stan6v

raleznoSci i zobowiazan z tvtulu wvnaqrodzen



fwiadczen zaliczanv ch do wynagrqg!2e11

234
)ozostale rozrachunk

z pracownikami

'rowadzona w spos6b zapewniaiqcy ustalenie stant

raleZnoSci, roszczefi i zobowi4zai wg tytulotit

'ozrachunkow.

240 rozostale rozrachunk

ttowadzona Jest w spos6b zapewniai4cy ustalenie

ozrachunk6w, roszcze6 i rozliczei

r ooszczeo6lnvch tvtul6w.

290
Odpisy aktualizujqce

nale2noSci

:widencjg analitycznq prowadzi siq w(

>oszczeg6lnych rodzajow odpisow aktualizujEcyct

rale2noSci.
3 Materialy itowary

310 Materialy

)rowadzona w spos6b zapewniaiqcy ustalenie stanl

:apas6w wedtug miejsc ich znajdowania sig ora:

rsob, kt6rym powierzono pieczq nad nimi, a \

dniesieniu do zapas6w material6w objqtyct

:widencjq iloSciowo-warto5ciowq - takle wedlug ict

nszczeo6lnvch rodzai6w i qruo

330 Towary ,lie prowadzi sie ewidencji analitycznej
4 Kosztv wedluq rodzai6w i ich rozliczenie

400 Amortvzacia )odzial ewidencii analitvcznei nie wystepuje.

401
ZuZycie material6w

ienerg i i

iwidencja analityczna prowadzona jest wg podzialel

rlasyfikacji budZetowej, w rozbiciu na kosztl

fotyczqce zu2ycia material6w i koszty zu2ycie

lnerqii.

402 Uslugiobce

iwidencja analityczna prowadzona jest wedlul

rcdzialek klasyfikacji bud2etowej z podzialem ni

odzl uslug. Dotyczy usNug remontowych

elekomunikacvinvch oraz oozostalvch usluq obcych.

403 Podatki ioplaty
lwidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacji

ludzetowa.

404 Wynagrodzenia

iwidencja analityczna prowadzona jest wedlu(

pdzialek klasyfikacji budZetowej w rozbiciu na rodza

vyplacanych wynagrodzefi. Dotyczy wynagrodzet

lsobowych, bezosobowych, agencyj no- prowizyj nycl

clodatkoweoo wvnaorodzenia roczneoo- ..1 3-tki".

405

Ubezpieczenia

spoleczne i inne

Swiadczenia na rzecz

oracownik6w

-widencja analityczna prowadzona jest wedlul

ndzialek klasyfikacji budzetowej w rozbiciu na koszt'

rbezpieczeh spolecznych i innych Swiadczefi ni

zecz oracownik6w.

409
Pozostale koszty

rodzaiowe

:widencja prowadzona zgodnie z klasyfikacj;
'rrrciTetowa

410
lnne Swiadczenia

finansowe z budZetu

Iwidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacj:

rud2etowa.



490 ia lznczf6rrr

ly, dochody i koszty7 rrzycnol

700
Sprzeda2 produkt6w i

(oszt ich wytworzenia

\nalityczny podzial kont wg pzedmiotow I krerunKo\

i4zedazy umo2liwia podzial przychodow n€

)rzychody ze sprzeda2y mienia i przychody ze

)grzedazy uslug wg pozycji planu finansowego.

720

Przychody z tytulu

dochod6w

bud2etowvch

=wiOerrcja szczeg6lowa zapewnia wyodrqbnienit

rrzychod6w z tytulu dochod6w budZetowych wedluS

rozvcii planu finansoweqo

750 Pzychody finansowe

:widencja analityczna umozliwiajqca wyodrqbnienie

rrzychod6w z tytulu udzial6w w innych podmiotact

yospodarczych, naleZne jednostce odsetki o(

)ozyczek i zaplacone odsetki za zwlokq o(

ralezno5ci, wedlug pozycji planu fin?nsowego .

751 Koszty finansowe

-widencja koszt6w finansowych a w szczeg6lnoSc

rdsetek od kredyt6w i po?yczek oraz odsetek o<

zobowiaza6.

760
PozostaNe przychody

ooeracvine

iwidencje prowadzi sie wedlug pozyqi plant

inansoweoo

761
Pozostale koszty

operacyjne

:widencja analityczna uwzglgdnia kosztl

fiszkodowan, umozenia, koszty postqpowaniz

;adoweqo.

770 Zyski nadzwyczlne
)odzial ewidencji analitycznej nie wystgpuje

771 Stratv nadzwvczaine) odzial ewidenci i analitvcznei n ie wvstepu ie,
I Fundusze. rezenw iwvnik finansowv

800 Fundusz jednostki

)rowadzona jest wedlug tytulow zwiqkszen

:mniejszeh funduszu jednostki. Analityki

lrowadzona iest z podzialem na fundusze.

8 1 0

Dotacje bud2etowe,

Srodki z budZetu na

inwestycje

)rowadzona jest wedlug zadafi, na kt6re przekazan<

lotacje, wg jednostek kt6re otrzymaly dotacje

)rowadzona jest tak2e ewidencja Srodkow n:

nwestvcie.

840

Rezerwy i rozliczenia

migdzyokresowe

przychod6w

)rowadzona jest dla ustalenia stanu rozliczei

nigdzyokresowych przychod6w wg poszczegolnyct

ytul6w otaz przy czyn ich zwigkszefi i zmniejszeh.

851

Zakladowy Fundusz

Swiadczef

Socialnvch

)rowadzona jest w sposob umozliwiajqcy ustalenit

:wigkszenia, zmniejszenia i stanu funduszu orai

: wvodrebnieniem Funduszu Mieszkanioweqo

853 Fundusze celowe

lwidencja analityczna prowadzona jest dla ustalenii

:wigkszenia, zmniejszenia i stanu ka2deg<

: funduszv oddzielnie.
855 Fundusz mienia {ie orowadzi sie podzialu ewidencii analitycznej.



zlikwidowanych

iednostek

860 Wynik finansowy
=wrdenc1a analityczna uwzglqdnia wynik finansowl

rzec\t

(onto I resc Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich powiqzani:

r kontami ksieqi ql6wnei

t90 )bce Srodkitnvale tnatityfa Oo t<onta prowadzona rqcznie. Sprzqt ZKO przekazanl

rrzez Slaski Uzad Woiewodzki Katowice
,92 iprzqt u2yczony \nalityka do konta prowadzona rqcznie- Sprzqt wykorzystywanl

rrzez wvdzial SO.
,75 Nydatki strukturalne iwidencja analityczna dostosowana do wymaga6 sprawozdawczo5c

vg odpowiednich obszar6w tematycznych i kod6w z tematam

lriorvtetowvmi.
,80 )lan finansowy wydatk6v

rud2etowvch

)rowadzona w szczegolowoSci planu finansowego wydatkora

rud2etowvch
)81 )lan finan sowy

riewvoasaiacvch wvdatk6w

)rowadzona w szczegolowoSci planu finansowego niewygasai4cyct

wdatkow budZetowvch
f90 Rozrachunki z osobami tzecimi

z tytulu odpow edzialno5ci za
:obowiqzania codatkowe
:odatnika

lwidencja szczeg6lowa prowadzona wedlug rodzaj6w podatkow ora;
rcszczeg6lnych osob tzecich

)91 lozrachunki z inkasentami z
ytulu pobierarych przez nich
ndatk6w podlegajqcych
rzypisaniu na kontach
ndatnik6w

lwidencja szczegolowa prowadzona wedlug rodzaj6w podatk6w ora:
roszczeg6lnych os6b inkasent6w

t98 ZaangaZowanre wydatk6v

rud2etowych roku bieZEcego

:widencja prawnego zaangazow an ia wydatkow bud2etowych, uj gtyct

v planie finansowym jednostki bud2etowej danego rokt

rud2etowego. Ewidencja prowadzona wg klasyfikacji budzetowej :

vyodrgbnieniem planu niewygasajqcych wydatk6w i wydatk6v

unduszv pomocowvch.

)99
Zaanga2owan e wydatk6vt

>udZetowych przyszlych lat

lwidencja jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji plant

inansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajqcych wydatk6w

)rawn eoo zaanaazow an ia wvd atkow bu dzetowYch przyszlych lat.

Konta pozabilansc,we

Zasady funllcjonowania kont dla Urzgdu Gminy i Miasta Gzerwionka-Leszczyny -

czg56 opisowa do zal4cznika nr 3a

Konto 011 -,,Sre>dki tnvale"
Sluzy do ewidenr;ji stanu oraz zwiqkszeri i zmniejszen wartoSci poczqtkowej Srodk6w tnrualych
zwiqzanych z wykonywanqdzialalno5ci4 jednostki, kt6re nie podlegajq ujgciu na koncie 013,
01 5.



Na stronie Wn tlonta 011 ujmuje sig wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Ma - wszelkie

zmniejszenia stanu i wartosci'poizatkowej Srodkow trwalych (z wyjqtkiem .umorzenia Srodk6w

trwaflh, ktore ujmuje sie na koncie b71 ,,Umorzenie Srodk6w trwalych oraz warto6ci

niematerialnych i llrawnYch").
Na stronie Wn kortta 011 ujmuje siq w szczegolno6ci:
- przychody nowych lub uzywanych Srodk6w trwalych pochodzqcych z zakupu gotowych

Srodk'ow trwalych'lub inwestyqi oraz warto6c ulepszen zwiqkszaj4cych warto66 poczqtkow4

Srodk6w trwalych,
- przychody Srodk6w trwalych nowo ujawnionych,
- nieodplatne przyigcie Srodk6w trwaNych,
- zwiqkszenia wartosci poczqtkowej Srodk6w tnrvalych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.
Na stronie Ma korrta 011 ujmuje sig w szczegolno6ci:
- wycofanie SrodkSw trwalych zu2ywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia, zu2ycia,

sprzeda2y oraz ni eodpNatnego przekazania,
- ujawnione niedobory Srodk6w trwalych,
- imniejszenia wirrto$ci poczqtkowej Srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Ewidencja szczel;6lowa do konta prowadzona jest komputerowo i rqcznie. W spos6b reczny
prowadzona jest ewidencja gruntow.
Ewidencja anality:zna konta 011 i powinna umozliwic:
- ustalenie warto5ci poczqtkowej poszczeg6lnych obiektow Srodk6w trwalych,
- ustalenie os6b lub kom6rek organizacyjnych, kt6rym powierzono Srodki trwale,
- nale2yte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 mo2€, wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodkow trwalych w warto6ci
poczqtkowej.
Konto 013 -,,Pozostale Srodki trwale"
SNuzy do ewidencji stanu oraz zwiqkszeh i zmniejszen wartoSci poczqtkowej Srodkow trwalych,
ktore nie podlegajqujgciu na koncie 011,015, wydanych do uzywania na potrzeby dzialalno5ci
jednostki,, kt6re podlegaj4 umorzeniu lub amortyzacji w peNnej warto6ci w miesiqcu wydania do
uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia starru i wartoSci poczqtkowej pozostalych Srodk6w trwalych znajdujqcych siq w
u2ywaniu (z wyjqtkiem umorzenia ujmowanego na koncie O72 ,,lJmorzenie pozostatych Srodk6w
trwalych i warto6c;i niematerialnych i prawnych").
Na stronie Wn konta 013 ujmuje siq w szczegolno5ci:
- Srodkitruvale pn:yjqte do uZywaniazzakupu lub inwestycji,
- nadwy2ki Srodkow trwalych w uzywaniu,
- nieodplatne otrzymanie Srodk6w tnrualych.
Na stronie Ma korrta 013 ujmuje w szczegolnoSci:
- wycofanie Srodk6w trwalych z u2ywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zu2ycia, sprzeda2y
nieodplatnego pn:ekazania ;
-ujawnione niedobory Srodk6w trwalych w uzywaniu;
Konto 013 moze'wykazywa6, saldo Wn, kt6re wyra2a wartoS6 Srodkow trwalych znajdujqcych sig
w uZywaniu w warto6ci poczqtkowej.
Pozostale Srodki trwale finansuje siq ze Srodk6w na bie2qce wydatki (z wyjqtkiem pierwszego
wyposa2enia nowego obiektu, kt6re tak jak ten obiekt finansowane sq. ze Srodk6w na
inwestycje).
Ewidencjg ilo5ciowo-warto6ciowq pozostalych Srodk6w trwalych prowadzi sig dla nastgpuj4cych
grup wyposa2enia:

.zestawy konrputerowe, komputery, skanery i drukarki,

.radiotelefony, centrale telefoniczne,
oklimatyzatonr

Dla wyposa2enia tego prowadzi siq ksiggi inwentarzowe. .7



pozostaly sprzQt -.wyposa2enie charakteryzujqcy siq jednorodnymi cechami np.: biurka, krzesla,

szafy, siatki, itotifi, maszyny liczqce nisz6zart<i, drobny sprzqt i inne o okresie uzywania

dlu2szym ni2 rok, lecz o wartoSci nie przekraczEqcetwarto6ci ustalonej w przepisach o podatku

dochodowym od 9s6b prawnych ewidencjonowany jest tylko w ewidencji ilo5ciowej. Ewidencja

prowadzona jesl z 
'podziilem 

na poszczeg6lne pomieszczenia. Ewidencjq ilo6ciow4

wyposa2enia iza wyjqtkiem sprzgtu p/pozarowego i umundurowania ZKO) prowadzi Wydzial

Organizacyjny'Un:gou 
-Gminy 

i'Miasta. WydziaN Organizacyjny sprawujq r6wniez kontrolg, nadzor

i oihrong nad ewilencjonowanymi ilo5ciowo skladnikami majqtkowym!
Wyposaienie take ja[: wyposazenie pomieszczen i drobny sprzqt biurowy (kosze na Smieci,

wieszaki, dziurkat>ze, =s=fuac=e, telefony itp.) traktowane jest jak zakup materialow i w chwili

wydania do uzytkrr ksiqgowane jest w koszty, bez2adnej ewidencji.
Ewidencjq ilo3ci6wq iprzqtu oraz Srodk6w obrony cywilnej, sprzqtu przeciwpo2arowego

umunduiowania Ochotniczych Strazy Pozarnych prowadzi wydzial Zarzqdzania Kryzysowego

Ochrony Ludno5ci
Konto 015 -,,Mienie zl ikwidowanych jednostek"
Sluzy do ewidenc;ji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszen warto5ci mienia przejqtego przez organ
zaloiycielski lub rradzorujqcy po zlikwidowanej podleglejjednostce organizacyjnej.
Na stronie Wn kotrta 015 ujmuje sig w szczeg6lnoSci:
- warto5f mieniil przejgtego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedlug wartoSci
wynikaj4cej z bilansu zlikwidowanego przedsiqbiorstwa lubjednostki,
- koretite wartoSci mienia stanowiqcq roznicg pomigdzy wartoSciq mienia wynikajqc4 z bilansu
zlikwidowanej jednostki a warto5ciq mienia przekazanego sp6lce, innej jednostce organizacyjnej
lub sprzedanego,
- warto$c mienia zwr6coneg o przez spolkq lub pozostajqcego po zlikwidowanej innej jednostce

organizacyjnej, ktora zostaje przyjqta na stan skladnikow majqtkowych organu zaNo2ycielskiego
lub nadzoruj4cego.
Na stronie Ma kottta 015 ujmuje siq w szczegolnoSci:
- warto$6 mienia pozostajqcego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego
spolce, w wysoko6ci wynikajqcej z umowy ze spolk4 lub przekazanego jako udzial do sp6Nki,
wartoS6 mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,
- korektq warto6ci mienia stanowiqcq r62nic9 pomiqdzy warto6ciq mienia wynikajqcq z bilansu
zlikwidowanej je<lnostki organizacyjnej a warto6ciq mienia przekazanego sp6lce lub innym
jednostkom.
Ewidencjg szczeg6lowq do konta 015 moZe stanowic bilans zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wraz z zalqcznikami.
Konto 015 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki

organizacyjnej wedlug warto5ci wynikajqcej z bilansu tej jednostki, bqd4cego w dyspozycji
organu zalo2ycielskiego lub nadzorujqcego, a nie przekazanego spolkom, innym jednostkom

organizacyjnym lub nie przejqtego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny
spos6b.
Konto O2O -,,Werrto5ci niematerialne i prawne"
Slu2y do ewidencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszen warto6ci poczqtkowej wartoSci
niematerialnych i prawnych, do kt6rych zalicza siq w szczegolnoSci programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania dluzszym niZ rok, nabyte spoldzielcze wlasnoSciowe prawo do
lokalu oraz inne r abyte prawa majqtkowe.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sig wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto6ci poczEtkowej warto5ci niematerialnych i prawnych, z wyjEtkiem
umorzenia ujmcwanego na koncie 071 ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych".
Ewidencja szczel;6lowa do konta 020 prowadzonajest rqcznie iumozliwia nalezyte obliczanie
umorzenia warto(;ci niematerialnych i prawnych.
Szczeg6lowe infcrmacje (w tym licencje) znajdujq sig w Referacie Informatyki.
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan warto6ci niematerialnych i prawnych
w warto5ci poczqtkowej.
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Konto o21 -,,Wartosci niematerialne iprawne niskocenne"
w ewidencji anatitycznej wartosci niematerialnych i prawnych niskocennych prowadzi lie
ewidencjg uzytkc,wany"f, * Urzqdzie Gminy i fUiasia Czerwionka-Leszczyny program6w

komputero*ych i ticentii o wartosci jednostkowej zakupu nie przekraczaiqcq.warto6ci ustalonej

w przepisach o prrdatku dochodowym od os6b prawnych. Ewidencja szczegolowa prowadzona

jest ilo6ciowo w fgrmie tabeli w systemie komputerowym Excel. Ewidencjq ilosciow4 a tak2e
'fontrolg, 

aktualizacjq i nadzor nad wartoSciami niematerialnymi i prawnymi niskocennymi

prowadzi Referat lnformatyki Urzqdu.
Na stronie Wn l<onta 0i1 ujmuje siq wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Ma - wszelkie

zmniejszenia starru wartosci pociqtkowej warto6ci niematerialnych i prawnych, z wyjqtkiem

umorzenia ujmowanego na koncie dlZ ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz wartoSci

niematerialnych i PrawnYch".
Konto O3O -,,Dlutgoterminowe aktywa finansowe"
Slu2y do ewiden:ji Otugotnrvatych iftywow finansowych, a w szczeg6lno6ci: akcji i udzial6w

w obcych podmiotach gospodarczych; akcji i innych dlugoterminowych papier6w warto5ciowych,

traktowanych jakp tot-ty o terminie wykupu dluZszym ni2 rok; innych dlugotrwalych aktyw6w

finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje siq wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie

zmniejszenia starru dlugoterminowych aktyw6w finansowych .
Ewidencja szczegl6lowi prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartoSci poszczeg6lnych

sklad n i k6w dlu g on:e rm i n owych aktywow fi na nsowych, wedlu g tytulow.
Konto 030 mo2e wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza warto66 dlugoterminowych aktyw6w
finansowych.
Konto Oil -,,Unlolzenie Srodk6w trwalych oraz warto5ci niematerialnych i prawnych"

SluZy do ewiderncji zmniejszen warto6ci poczqtkowej podstawowych Srodk6w trwalych
i podstawowych warto5ci niematerialnych i prawnych z tytutu ich umorzenia wedlug stawek
amortyzacyjnych.
Stosuje siq stawkiwynikajqce z przepisow podatkowych.
Odpisy umorzeniowe dokonywane sqw korespondencjiz kontem 400.
Na stionie Ma konta 071 ujmuje siq wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia um,)rzenia warto5ci poczqtkowej Srodkow trwalych oraz warto6ci niematerialnych
iprawnych.
Ewidencjg szczeg6lowq do konta 071 prowadzi sig wedtug zasad podanych w wyja5nieniach do
kon t011 iO2O.
Konto O71 mo2e wykazywa6 saldo Ma, kt6re v'tyra2a stan umorzenia warto5ci Srodkow trwalych
oraz warto5ci niernaterialnych i prawnych.
Konto 072 -,,Ullmotzenie pozostalych Srodk6w trwatych oraz wartoSci niematerialnych
iprawnych"
Sluzy do ewidencji zmniejszeh wartoSci poczqtkowej pozostalych Srodkow trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajqcych umorzeniu jednorazowo, w pelnej wartoSci,
w miesiqcu wydaria ich do uzywania,
Umorzenie jest kr;iqgowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje siq wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia warto5ci poczEtkowej Srodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych
iprawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sig w szczeg6lnoSci:
- odpisy umorzerria Srodk6w trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych
z powodu zu2y<>ia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekazanych nieodplatnie a takZe
stanowiqcych niedob6r lub szkodq.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje siq w szczegolno5ci:
- odpisy umoz:enia nowych, wydanych do uzywania Srodk6w trwalych oraz warto5ci
niematerialnych i prawnych obciq2ajqce odpowiednie koszty,
- odpisy umorzenia dotyczqce nadwyzek Srodkow trwalych oraz warto5ci niematerialnych
iprawnych,
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- odpisy umorzenia dotyczqce nowych Srodk6w trwalych ofaz wartoSci niematerialnych

iprawnych otrzymanych nieodplatnie. 
ra ktrire wvraza s, tosci poczqtkowej

Konto OZ2 moZe wykazywa6 saldo Ma, kt6re wyra2a stan umorzenla war

Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci

w miesiqcu wydania ich do u2ywania.
Konto OZS -,,OOipisy aktualizujqce dlugoterminowe aktywa finansowe"
Sluzy do ewidencji odpisow aktualizujqcych dlugoterminowe aktywa finansowe.

fonto O73 wykazirje saldo Ma , ktore oznac.a warto66 odpisow aktualizuj4cych dlugoterminowe

aktywa finansow,j. Podzial ewidencji analitycznej uwzglqdnia odpisy dotyczqce udzialow

w poszczeg6lnycl'r podmiotach gospodarczych.
Konto 080 -,,lnvlrestycje (Srodkitnrvale w budowie)"
Sluzy do ewidencji lioizt6w inwestycji rozpoczgtych oraz rozliczenia koszt6w inwestycji na

,=y"k"n" efekty. Nia koncie O8O ksigguje siq rownie2 rozliczenie koszt6w dotycz4cych zakupow
gotowych Srodk6vr trwalYch.
Na stronie Wn kortta 080 ujmuje sig w szczeg6lno6ci:
- poniesione koszly dotycz4ce-inwestycji prowadzonych zarowno przez obcych wykonawcow, jak

iwe wlasnym zakresie,
- poniesiohe kos;zty dotyczqce przekazanych do montaZu, lecz ieszcze nie oddanych do

uzywania maszyn, urzqdzen itp., zakupionych od kontrahent6w oraz wytworzonych w ramach

wlasnej dzialal no(;ci gospodarczej,
- poniesione ko,szty uiepszenia Srodka tnrualego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub morlernizacja), ktore powodujqzwigkszenie warto5ci uzytkowej Srodka tnrualego,
- rozliczeni" n2dvry2ki zysk6w inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.
Na stronie Ma konta O8O ujmuje sie warto5c uzyskanych efekt6w inwestycyjnych,
a w szczeg6lno5ci:
- Srodk6w trwalych,
- warto6ci niematr>rialnych i prawnych,
- warto6c sprzedanych i nieodplatnie pzekazanych inwestycji,
- rozliczenie nadvrry2ki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi'
-na stronie Ma dokonuje sie r6wnie2 odpisania kosztow inwestycji niepodjqtych lub
zaniechanych.
Ewidencja szczel;olowa prowadzona do konta powinna zapewni6 co najmniej wyodrqbnienie
koszt6w inwestycii wedlug poszczeg6lnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczeg6lnych obiekt6w Srodk6w trwalych oraz warto6ci
niematerialnych iprawnych.
Konto,,080" mo2er wykazywa6 saldo Wn kt6re oznacza koszty inwestycji niezakortczonych.
Konto 101 -,,Kasa"
Sluzy do ewidencji wplywow, rozchodow got6wkowych oraz okre5lenia stanu Srodk6w
znajdujqcych siq'ru kasie. Konto nie funkcjonuje obecnie.
Obslugg kasow4 Uzqdu prowadzi Ozesko Knurowski Bank Spoldzielczy oddzial w Czerwionce
Konto 130 - ,,Rachunek bie2qcy jednostki"
Stu2y do ewidenr:ji stanu Srodk6w pienigZnych oraz obrot6w na rachunku bankowym jednostki

budzetowej z tytulu wydatk6w i dochodow budZetowych, objgtych planem finansowym.
Zapisy na koncie 130 sq dokonywane na podstawie wyciqg6w bankowych, w zwiqzku z czym
musi zachodzie pelna zgodno56 zapis6w migdzy jednostkq a bankiem. Na koncie tym
obowiqzuje zachowanie czysto6ci obrot6w, co oznacza 2e do blqdnych zapis6w, zwrot6w
nadplat, korekt wlrowadza siq dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig wplyw Srodk6w pienigznych:
- otrzymanych n a realizacjg wydatk6w budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponent6w ni2r;zego stopnia, w korespondencji zkontem 223
- z tytulu zrealizawanych przezjednostkq dochod6w budzetowych w korespondencji z kontem
1O1,221 lub innym wla6ciwym kontem.
Na stronie Ma konta'130 ujmuje siq:
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zreatizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem -finansowym 
jednostki budzetowej' w

korespondenc i z wlaSciwymi kontJmi zespoiu 1, 2, 3, 4 , 7 lub 8' Ewidencja szczeg6lowa

wedlug podzialek klasyfikacji wydatkow budzetowych'
okresowe prz€,lewy dochod6w budzetowych do bud2etu, w korespondencji zkontem222'

Konto 130 moze wykZzywae saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pieniqznych na rachunku

biez4cym jednostl<i bud2etowej.
Ewidencja szczeElolowa do konta 130 jest prowadzona w szczeg6lowoSci planu finansowego

dochod6w i wydatkow bud2etowYch.
Saldo konta 130 r6wne jest saldu sald wynikajqcych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla

kont:
1) wydatkow buczetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych mo2e wykazywa6

sifOo Wn, kt6re o.n"c=a stan Srodkow bud2etowych otrzymanych na realizacjq wydatkow

budzetowych, a nie wykorzystanych do konca roku,
2) dochodow buclzeto*ycf,; fonto 130 w zakresie dochod6w budzetowych moze wykazywac

saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pienigznych z tytulu zrealizowanych dochodow

bud2etowych, kt6r'e do korica roku nie zostaly przelane do budzetu.
135 - ,,Rachunek Srodk6w funduszy specjalnego przeznaczenia"
Sluzy do ewidsncji Srodk6w specjainego pzeznaczenia. Na koncie tym ujmuje sie

w szczegolno$ci r;rodki zakladowego funduszu Swiadczeri socjalnych, Srodki funduszy celowych

I u b i n nych f u nd uszy specj a I neg o przeznaczenia.
Ewidencjq szczeg6lowA do konta powinna umozliwic ustalenie stanu Srodkow ka2dego
funduszu.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sig wplywy Srodk6w na rachunki bankowe, a na stronie Ma -

wyptaty Srodk6w ;z rachunk6w bankowych.
Konto 135 mo2e wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodkow pienigZnych na rachunkach
bankowych funduszy.
Konto 139 -,, lnrre rachunki bankowe"
Sluzy do ewidencji operacji dotyczqcych Srodk6w pieniq2nych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych ni2 rachunki biez4ce i specjalnego przeznaczenia. W szczeg6lno6ci na
koncie tym prolvadzi sie ewidencjg obrot6w na wyodrqbnionych rachunkach bankowych
akredytyw bankcwych otwartych przez jednostkg budzetow4, czek6w potwierdzonych, sum
depozytowych, wadi6w, kaucji mieszkaniowych sum na zlecenie, Srodkow obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiqgowah wylqcznie na podstawie dowod6w bankowych,
w zwiqzku z czym musi zachodzic pelna zgodno5c zapis6w konta 139 miqdzy ksiggowoSciq
jednostki a ksiggowo6ciq banku.
Na stronie Wn kcnta 139 ujmuje siq wptywy wydzielonych Srodkow pienig2nych z rachunk6w
biezqcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma kcnta 139 ujmuje sig wyplaty Srodk6w pieniqZnych dokonane z wydzielonych
rachunk6w bankowych.
Ewidencja szczel;6lowa prowadzona do konta 139 zapewnia podzial wydzielonych Srodk6w na
rodzaje, a takle vvedlug kontrahentow.
Konto 139 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodk6w pienigZnych znajdujqcych
sig na innych racrunkach bankowych.
Konto 140 -,,Kr6tkoterminowe papiery warto6ciowe i inne Srodki pienig2ne"
Sluzy do ewidencji krotkoterminowych papierow warto5ciowych i innych Srodk6w pienig2nych,
ktorych warto56 wyra2onajest zar6wno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje siQ zwigkszenia stanu kr6tkoterminowych papier6w
wartoSciowych i innych Srodk6w pienig2nych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
kr6tkoterminowyc;h papierow warto6ciowych i innych Srodk6w pienigznych.
Ewidencja szczeg6lowa do konta 140 umozliwia ustalenie:
1) poszczeg6lny,;fi skladnik6w kr6tkoterminowych papier6w warto5ciowych i innych Srodk6w
pienigznych,
2) wyra2onego vr walucie polskiej i obcej stanu poszczeg6lnych kr6tkoterminowych papier6w
warto$ciowych i innych Srodk6w pieniqznych z podziaNem na poszczeg6lne waluty obce,
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3) wartosci krolkoterminowych papierow wartosciowych i innych Srodkow pieniqznych

powierzonych poszczegolnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto l4O mo2e wyf,azywa6 saldo Wn, ktoie oznacza stan kr6tkoterminowych papier6w

warto5ciowych i ir nych Srodk6w pieniq2nych'
Konto 141 -,,Srodki pienig2ne w drodze"
Slu2y do ewidencli Srodk6w pienigZnych w drodze'
Na stronie Wn k<lnta 1a1 ulmuje siq zwiqkszenia stanu Srodkow pienig2nych w drodze' a na

stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodk6w pieniqznych w drodze.
Si"Ofi pieniqzne ,v drodze sq ewidencjonowane tylko na przelomie okresu sprawozdawczego'

Konto 14j mo2ervykazywa6 ialdo Wn, kt6re oznacza stan Srodkow pieniqznych w drodze.

Konto 201 -,,Rozrachunkiz odbiorcami i dostawcami"
Slu2y do ewidenr:ji wszelkich rozrachunk6w i roszczen z tytulu dostaw, rob6t i usNug, wedlug

poszczegolnych l<ontrahentow, w tym r6wnie2 zaliczek na poczet dostaw, robot i uslug oraz

kaucji giarahcylrrych, a takze naleino6ci z tytulu przychod6w finansowych. Na koncie 201 nie

ujmuje-siq naleirrosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow budZetowych, kt6re

ujmowane sa na l<oncie 221.
Konto 2O1 obcirlza sie za powstale nale2noSci i roszczenia oraz splatq i zmniejszenie

zobowiqzarl, a uznale- za powstale zobowiqzania oraz splatq i zmniejszenie nale2nosci

i roszczefi.
Ewidencja szczerg6lowa prowadzona do konta 201 jest prowadzona wedlug podzialek

klasyfikacji budzetowej a takze powinna zapewni6 moZliwo6c ustalenia nale2no6ci i zobowiqzah
krajowycfr i zagrernicznych wedlug poszczegolnych kontrahentow z podzialem na zobowiqzania
wymagalne i nisvrymagalne.
Konto 201 mo2e mie6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no6ci i roszcze{, a saldo Ma -

stan zobowiqza{.
Konto 221 -,,Nale2no5ciz tytulu dochodow bud2etowych"

Konto 221 sluly <lo ewidencji nale2no6ci z tytulu dochod6w budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmule sig nale2no6ci z tytulu dochod6w budzetowych izwroty nadplat.

Na stronie Ma kcnta 221 ujmuje siq wplaty nale2no5ci z tytulu dochod6w budZetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) nale2no6ci.

Na koncie 221 ulmuje siq r6wniez nalezno5ci z tytulu podatkow pobieranych przez wlaSciwe
organy. Zapisy z tego tytulu mogq byc dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawrzdah z ewidencji podatkowej (zaleglo5ci i nadplaty).

Ewidencja szczerJ6lowa do konta 221 powinna by6 prowadzona wedlug dluznik6w i podzialek
klasyfikacji budze,towej.

Konto 221 mo2e wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci z tytulu dochod6w
budzetowych, a s;aldo Ma - stan zobowiqzari jednostki budzetowej z tytulu nadplat w dochodach
budZetowych.

Konto 222 - " Ro zl iczen ie d oc hod 6w bud2etowyc h "
Konto slu2y do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkq budzetowa dochodow
bud2etowych.
Na stronie Ma konta 222 ujmule sig:
-w ciqgu roku trudzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdah
bud2etowych, zrealizowanych dochod6w bud2etowych na konto 800.
-Na stronie Wn konta 222 $m$e siq dochody bud2etowe przelane do budzetu w korespondencji
z kontem 130..
Konto 222 molze wykazywa6 saldo Ma, ktore oznacza stan dochod6w budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do bud2etu.
Ko nto 223 -,, Rozl iczen ie wyd atk6w bud2etowyc h"
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Slu2y do ewiden cli rozliczenia zrealizowanych przeTjednostkq wydatkow budzetowych' w tym

wydatkow w ramach wsp6lfinan.o*"ni" programOw i projeitow realizowanych ze Srodkow

europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje siq:

w ciqgu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdafi

budzetowy ch, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w

ramach wspilfinansowania progr";6* i projektow realizowanych ze Srodk6w europejskich

na konto 800 , Fundusz zasadniczY" ,
okresowe przelewy Srodkow pieniqznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkow

w ramach '"rp6ffin"nsowania 
-progt"to* 

i- projektow realizowanych ze Srodkow

europejskich, w korespondencjiz kontem 130'
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig :
- okresowe wpywy Srodkow pieniqZnych otrzymanych-.1a pokrycie wydatkow budzetowych' w

tym wydatkorv 
'budzetu 

pinstwa * ramath wlp6ffinansowania program6w i projektow

realizowan ych ze Srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130'.

Na koncie 223 ujmuje sig r6wnie2 operacje zwiEzane z przeplywami Srodkow europejskich w

zakresie, w kt6ryrn, Siodki ie stanowiq dochody jednostki samorzqdu terytorialnego.

Konto 223 mo2e \Nykazywae saldo Mi, kt6re oznacza stan Srodkow pieniqznych otrzymanych na

pokrycie wydatkorbud2etowych, lecz nie wykorzystanych do kohca roku.

W o-t<resie przeji;ciowym sal-do konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie pzelewu na

rachunek dysporenta wy2szego stopnia Srodk6w bud2etowych nie wykorzystanych do kofica

roku, w korespondencji z kontem 130.
Konto 224 - " Ro:,zl iczen ie dotacj i bu d2etowych"
Konto 224 slu2y rio ewidencji rozliczenia przez organ dotujqcy udzielonych dotacji bud2etowych'

Na stronie Wn konta 224 uimuie siq w szczegolnoSci:
- wartoS6 dotacji przekazanych przez organ dotujqcy w korespondencji z kontem 130,

Na stronie Ma konta 224 $mqe sig w szczeg6lnoSci:
- warto66 dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
- warto56 dotajji zwr6ionych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem

1 30.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnic mozliwo66 ustalenia

warto6ci przekazranych dotacji wedlug jednostek oraz przeznaczenia Srodkow.
Rozliczone i przypisane db zwrotu- dotacje, ktore organ dotuj4cy zalicza do dochod6w

bud2etowych, sq ujmowane na koncie 221 .
Konto 225 -,,Rozrachunki z bud2etami"
Sluzy do ewidenr:ji rozrachunk6w z bud2etami w szczegolnoSci z tytulu podatk6w: podatek VAT;

podatek dochodc,wy od os6b fizycznych; podatek zryczaftowany,,'Nfa 
stronie wn konta 225 uimuje siq nadplaty oraz wplaty do budzetu .

Na stronie Ma konta 225 gmile sig zobowiqzania wobec bud2et6w iwplaty od budzet6w

Ewidencja szczeg6lowa do konta i25 zapewnia ustalenie stanu nalezno5ci i zobowiqzah wedlug

kazdego z tytul6lv rozrachunk6w z budzetem odrqbnie.
Konto 225 mo2e miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no5ci, a saldo Ma - stan

zobowiqzah wob ec budzet6w.
Ko nto 226 -,, Dl u goterm i nowe nale2no5ci b ud2etowe"
Konto 226 sNu15r io ewidencji dlugoterminowych nale2no6ci lub dlugoterminowych rozliczefi

z budzetem.
Na stronie Wrr konta 226 ujmuje sie w szczeg6lno5ci dNugoterminowe nale2noSci,

w korespondenrji z kontem 84d, a tak2e przeniesienie nalezno5ci kr6tkoterminowych .do
dlugoterm i rowlc;h, w kores pondencj i z kontem 221 -
Na stronie Ma kgnia 226 qmuje sig w szczegolno6ci przeniesienie nale2no6ci dlugoterminowych

do kr6tkoterminowych w wysokoSci raty nale2nej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 mo2e*yf"=y*ie saldo Wn, ft6re oznacza warto56 dlugoterminowych nale2no6ci.

Ewidencja szcz:egolowa do konta 226 powinna zapewni6 mo2liwo56 ustalenia stanu

poszczeg6lnych nalezno5ci bud2etowych 
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Konto 22g -,,Pollostale rozrachunki publicznoprawne"

Slu2y do ewidencji rozrachunk6w prfti"tno-prawnych innych ni2 rozrachunki z budzetami'

Ulmuje siq na nim rozrachunkiz ZUS i PFRON'
Na stronie wn konta 229 uimuie siq naleznosci oraz splatg i zmniejszenia. zobowiqzah, a na

stronie Ma - z:.obowiqzaiia,'splate i zmniejszenie nilezno6ci z tytulu rozrachunkow

publicznoprawnYc h.
Ewioencji szczegolowa prowadzona do konta 22g powinna zapewni6 moZliwosc ustalenia stanu

naleznosci i zobowiqzan wedlug tytulow rozrachunk6w oraz instytucji, z ktorymi dokonywane sq

rozliczenia.
Konto 22g mo2e wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no6ci, a saldo Ma - stan

zobowiqza{.
Konto 231 -,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzef"
SNuzy do ewidencji rozrachunkow z prato*nifami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytulu

*Vpf'"t pieniqzny,ih i Swiadczen rzeczowych, zallczanych na mocy odrqbnych przepisow do

wynagrodzen, i w szczegolnoSci nalezno6ci za prace wykonywanE n.a podstawie stosunku

pracy, umowy ztecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych um6w zgodnie z z

odrebnymi przePi sami..
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sig w szczegolno5ci:
- wyplaty pieniq2rre lub przelewy wynagrodzefi,
- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzefi,
- wartoS6 Swiadcz:efi rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
- potrqcenia wynagrodzei obciqzajqce pracownika, dokonywane w liScie plac na mocy

ustawowych upowaznierl np. podatek dochodowy od os6b fizycznych lub na podstawie
pisemnej zgody Pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sig zobowiqzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewniC mozliwo56 ustalenia
stanow naleZno$r:i i zobowiqzafi z tytulu wynagrodzeh i Swiadczeh zaliczanych do wynagrodzeh.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje siq zobowiqzania jednostki z tytulu wynagrodzeh.
Konto 231 mo2e wykazywa6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno5ci, a saldo Ma - stan
zobowiqzari jednr>stki z tytulu wynagrodzefi.
Konto 234 -,,Po,zostale rozrachunki z pracownikami"
Slu2y do ewiden;ji nale2noSci, roszczen i zobowiqzafi wobec pracownik6w z wszelkich innych
tytul6w ni2 wynal;rodzenia, tj. nalezno6ci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, nale2noSci
od pracownikow z tytulu dokonanych przezjednostkq Swiadczeri odplatnych, nalezno5ci z tytulu
po2yczek z zaliadowego funduszu Swiadczefr socjalnych Funduszu Mieszkaniowego,
nale2noSci i rosz:czen od pracownikow z tytulu niedobor6w i szk6d, zaplaconych zobowiqzaft
wobec pracownik:6w, rozliczonych zaliczek i zwrotow Srodkow pienigznych, wplyw6w nale2no5ci
od pracownik6w.
Na stronie Wn kcnta 234 ujmuje sig w szczeg6lnoSci:
- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obci4zajqce jednostkg,
- nale2no5ci od pracownik6w z tytulu dokonanych przezjednostkg Swiadczefi odplatnych,
- na le2noSci z tyt .rtu po2y czek z zakladowego fu nd uszu Swiadczefi socj al nych,
- nale2noSci i roszczenia od pracownik6w z tytulu niedoborow i szk6d,
- zaplacone zobowiqzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje siq w szczeg6lno6ci:
-wydatkiwylozone przez pracownik6w w imieniu jednostki,
-rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pieniqznych,
-wpNywy nale2no:;ci od pracownik6w.
Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych ujmuje sig do czasu ich rozliczenia
w r6wnowartoSci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo56 ustalenia stanu
nale2no$ci, roszczeh i zobowiqzan z poszczeg6lnymi pracownikami wedlug tytulow
rozrachunk6w.
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Konto 234 mozevrrykazywac dwa salda. saldo wn oznacza stan naleznosci i roszczei' a saldo

Ma - stan zobowiqzah wobec pracownik6w'
Konto 24O -,,Poz:ostale rozrachunki"
3il;;i":*-i$;;i nate2no5ci i roszczen oraz zobowiqzafi, nie objgtych ewidencjq na kontach

L  - : - : ^ g  i  l . ^ - ^ l ' +  ^ ^ m r r l l z n r r ^ t a | , 1 .  t t z f t a h

ii"-lio,"i,fli!"g6tnos6 do ewidencji nLslus=nycn obciq2eh ii<orekt pomvlkowvch-uznaft
- : . , ^ - ^ l -  i  - A - * a a a

6]"n",i6;;;ffiil;r-.y"h ;r;;n iroi"r.t mytnych obciqzeh bankowvch,.po2vczek i r6zneso
- r -  -  - r - r - ^ : ^ :  f ,  . ^ a l r  r a z r r  a a l n r r n r n h

;,i#;i;;t;;;' i il#;','"1"[2" r<rotro- i otusoterminowych naleznosci runduszv celowvch
r  r  r  -  t - ^ - ^ : ^  ^ , ^ , i . 1 ^ n a i a n r  r i a  e i a';;;"';;i;;;;;il;"=i-"i'ni"Jooito* 

inwenta-ryzacyjnych Na koncie ewidencjonuje siq
-  -  - r ^ . ^ - . - . ^ - : . .

r6wnie2 sumy Oepozytowe, kaucje, roszczenia Sporne o,raz roszczenia bqdqce w postqpowaniu

s4dowym.
Na stronie Wn korta 240 ujmuje sig powstale naleznoSci i roszczenia oraz splatq i zmniejszenie

zobowiqzan, a na stronie Ma - powstale zobowiqzania oraz splatq i zmniejszenie naleznosci

I roszczen.
Ewidencja szczegl6lowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni6
roszczeh i rozlicze>h z poszczeg6lnych tytul6w.
Konto 24Q mo2e miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno6ci i

ustalenie rozrachunk6w,

roszczefi. a saldo Ma -

stan zobowiqzan.
Konto 290 -,,Odpisy aktualizujqce naleino6ci"
Slu2y do ewidencgi odpisow aktuilizujqcych nalezno6ci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje siq

,rn'*;"r"nie waniosciodpis6w aktuaiiiujqcych nale2no6ci, a na stronie Ma - zwigkszenie

wartoSci odpisow aktualizujqcych nale2no5ci.
Saldo konta 290 <>znacza warto6c odpis6w aktualizujqcych nale2noSci.
Odpisow aktualizrrjqcych dokonuje siq wg stanu na dziefi 31 grudnia ka2dego roku. Podstawq do

ujqcia w ksiqgac;n'racnunfo*ytft j6st wystawiony dokument wewnqtrzny ,,PK" - polecenie

ksiggowania w oprarciu o wyliczone warto6ci odpisow.
Doi6nane odpisy aktualizuj4ce nale2no6ci bqdq pomniejszane o wartoS6 otrzymanych wplyw6w

lub o dokonane odpisy nale2no5ci.
Konto 310 - "Material1t"
Konto 310 sNu2y' do 

-ewidencji 
zapas6w materialow, w tym takze opakowah i odpadkow,

znajdujqcych sig w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn kc,nta giO ujmuje sig zwigkszenie ilo6ci i warto6ci stanu zapasu material6w, a na

stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 mo2g wykazywal, saldo Wn, kt6re wyra2a stan zapas6w material6w w cenach

zakupu, nabycia ub w stalych cenach ewidencyjnych.
Konto 330 - "Towary"
Konto 33O przeznaczone jest do ewidencji zapas6w towarow.
Ewidencjq na tym koncie obejmuje siQ towary znajdujqce sie zar6wno we wlasnych

magarynach, puhktach sprzeda2y, punktach przerobu, jak r6wnieZ w magazynach obcych

i przerobie obcynt.
Na stronie Wn konta 330 ujmuje siq zwiqkszenie ilo6ci i wartoSci stanu zapas6w towar6w, a na

stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan zapas6w towar6w w cenach zakupu,

nabycia lub w starlych cenach ewidencyjnych.

Koszty w Urzgdzie Gminy i Miasta ksiggowane sE w zespole ,,4" planu kont z uwzglgdnieniem
szczegolowej ewidencji analitycznej kosztow wedlug rodzaju oraz wedlug podzialek klasyfikacji

bud2eiowej. 
- 

Evlridenija analityczna jest dostosowana do potrzeb planowania, analizy

i sprawozdawczqsci w-Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny. Konta zespolu 4 moga

wyt<azywa6 w ciiqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyra2a wysokoS6 poniesionych kosztow.

SitOa kont zespr>lu ,4" przenosi siq w koricu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy".

Podzial obejmuje' ponizsze grupy koszt6w:
Konto 400 -,,Atnortyzacia"
Slu2y do ewiden:ji kosztow amortyzacji Srodkow trwalych i warto6ci niematerialnych i prawnych,

od kiorych odpis'1 umorzeniowe sq dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
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Na stronie wn tego konta ksigguje siq odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma przeniesienie

koszt6w amortyzacji na wynik finansowy '
Konto 400 wykazuje saldo wn , kt6re o=n 

"= 
stan koszt6w amortyzacji przenoszone w ko6cu

roku na konto 860 .
Konto 4O1 - ,,Zuzlycie materialow i energii"
i;iloon'rt":i;;ewidencji koszt6w zuziciamaterialow i energii na cele dzialalnoScijednostki'

. + . , ^ i ^  * ^ t a r i a l A r e'iir'i""-"]" -"i?iiry"ri.rl 
prorir"oton" i"tt w rozbiciu na koszty dotyczqce .zu2ycia material6w

.  : -  ^ : ^  - ^ - i ^ ^ i ^ ^ a  l . a a = { l r  a  n a

i koszty dotycz4c<l zu1ycia energii. Ni stronie Wn konta 401 ujmuje siq poniesione koszty' a na

stronie Ma - ich r-.rii"j"r"ni"'.E*id"ncjg szczegolowq prowadzi sig wedlug pozycji pllnu

finansowego orzrz * przekrojach 
'O-ostosowlnych 

do potrzeb planowania, analizy
-  ^ ^ f l ^  l A r ^  l . + A t a

i";;;;;;*"I"ili. Konto 401 mo2e wykazywa6 w ciqgu roku obrotoryegg saldo Wn, ktore
,  - ^ - - ^ :  ^ : ^  l . ^ A ^ , '  e a l z r r

*ii^ii wysoko6l poniesionych koszt6w. SatOo konta 401 przenosi siq w ko6cu roku

obrotowego na kc,nto 860.
Konto 402 - ,,Uslugi obce"
Konto 402 slu2y cto lwidencji koszt6w z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz dziaNalno5ci

jednostki.
Lwidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaie uslug. Rozbicie dotyczy

* szc=egolno5ci uslug remontowych, ielekomunikacyjnych oraz pozostalych uslug obcych' Na

stronie Wn kontil 402 ujmuje iiq poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.

ewiOenclq szcze36lowq pio*iO=i iiq wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach

dostosowlnych lo poizeO planowlnia, aializy i sprawozdawczo6ci. Konto 4O2 mo2e

wykazywa6 w ciagu roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyra2a wysokosc poniesionych kosztow.

SitOo 
-konta 

402 przenosi sig w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 403 -,,Podatki i oPlatY"
Konto 403 slu2y <lo ewidencji w szczeg6lno6ci koszt6w z tytutu podatku akcyzowego, podatku od

nieruchomoSci i oodatku od Srodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz

opNat o charakt,3rze podatkowym, a tak2e oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty

administracyjnej.
Na stronie Wn konta 403 ujmuje sig poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto

403 moze wykaz:ywa6 w ciegu roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyra2a wysoko6c poniesionych

koszt6w. Saldo kcnta 403 p-enosi sig w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 -,,Wrlnagrodzenia"
Ewidencja analiiyczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzal wyplacanych wynagrodzen-

Rozbicie dotycz'1 w szczeg6lnoSci wynagrodzerl osobowych, bezosobowych, wynagrodzeft

agencyjno - proivizyjnych i-dodatkowego wynagrodzenia rocznego -,,13". Konto 404 slu2y do

"iuio"ntji 
kosztow o-ziilatnosci podstawowe! z tytulu wynagrodzeh z pracownikami i innymi

osobami fizyczn'1mi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy

o dzielo, umbwy agencyjnej i innych um6w zgodnie z odrqbnymi przepisami.
Na stronie Wn <onta ujmuje siq kwotg nale2nego pracownikom i innym osobom tizycznym

wynagrodzenia brutto (tj. bez potrqcefi z r62nych tytul6w dokonywanych na listach plac).

N; sironie Ma ksiqguje sie koiekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dzialalno6ci
podstawowej z tytulu wynagrodzefi oraz na dzieri bilansowy przenosi siq je na konto 860.
Konto 405 -,,Ulrczpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia "
Ewidencja anllit,/czna prowadzona jest w rozbiciu na koszty ubezpieczeh spolecznych i koszty

innych Swiadcze'i na rzecz pracownik6w. Konto 405 slu2y do ewidencji kosztow dzialalnoSci z

tytutu r62nego rpdzaju Swiadczeri na rzecz pracownik6w i os6b lizycznych zatrudnionych na
podstawie umolvy o pracq, umowy o dzielo i innych um6w, kt6re nie sq zaliczane do

wynagrodzefi.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje siq poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych
i Swiadczeh na rzecz pracownik6w i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o Czielo i innych umow, ktore nie sqzaliczane do wynagrodzeh.
irta stronie Ma konta ujmuje sig zmniejszenie koszt6w z tytulu ubezpieczenia spoNecznego
i Swiadczefi na rzecz pracownikOw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

o prace, umowy o dzielo i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi sigje na konto 860.
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Konto 4Og -,,Poz:ostale koszty rodzaiowe"
ft]iiliog 

"il;y-'do 
ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do

- ^ r . , . ^ ^ , . { a { D A r t t  z a

,""; iliJ"i"irl+oo-+os. Na koncie tym ujmuje'sig w szczeg6lnosci zwrotv wvdatkow za
-  i - r  - r . .+ l ^^ . .n rah  Vacz l \ t  l z ra in r r^ rnh

;'r"d;i: r"r""r"o"* prywatnych pldo*ni[ow. oo".zada.n.,sluz!?Yv^1-L::.t 51:Yf!
i;L';;;;i"="v"n irorozy sluzbowych, koszty ubezpieczen majqtkowych i osobowych, odprawy z

^  ^ ^  a t r a n i a  l \ / l a  -

il;i.;ilff.6ffi4;r;;;k#y szroren, wpraiy na Fundusz Remontowy, a na stronie Ma -
-  ^ r - :  - : ^  . . , ^ 1 t , . ^  ^ ^ - . r a i i  n l a n t  t

;;;rl;5;;'ty.[ i<oszt6w. Ewidencjg szczeg6lowa prowadzi sig wedlug pozvqi planu
- - . - , ^ - : ^  ^ ^ ^ l i q ,

ffiffiil 
'Lil^" 

w przekrojach 
' 

dostosowanych do potrzeb planowania, analizy
.  - ^ r l ^  l A r ^  l - + A r a

;";;;ffiJ*"Jos"i. Konto 409moze wykazywa6 w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, ktore
r - .  ! ^ . .  - ^ 1 . , ,

wyra2a wysoko$; poniesionych kosztow. Saldo konta 409 przenosi sig w koncu roku

obrotowego na kc nto 860.
Konto 41-O - ,,lnne Swiadczenia finansowane z bud2etu"
Na stronie Wn konta 410 ujmuje sig poniesione kosztY, a w szczegolnosci diety radnych,

soltys6w, ekwiwalent za dzialania ratownicze OSP, koszty dofinansowania uczniow i inne' Na

stronie Ma - zmniejszenia tych koszt6w. Konto 410 mo2e wykazywac w _ciqgu roku obrotowego

saldo Wn, kt6re vryiaZa*ysbfoSe poniesionych koszt6w. Saldo konta 410 przenosi siQ w kohcu

roku obrotowego na konto 860.
Konto 490 - "Rollliczenie koszt6w"
w jednostce nie prowadzi sig rozliczeh migdzyokresowych kosztow.
Zesp6f 7 -,,Przychody, dochody i koszty"
Konta zespolu 7 ,Przychody, dochody i koszty" slu2q do ewidencji:
1) przychodow i kosit6w ltn osiqgniqcia z tytulu sprzeda2y produkt6w, towar6w, przychodow

i koszi6w operacji finansowych oraz pozostalych przychodow i kosztow operacyjnych;
2) podatkow nieu.igtych na koncie 403;
3i dotacji i subwencji otrzymanych, kt6re wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.'Ewidencjq-szczeg6lowq 

prowadzi sig wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potzeb pianowarria , analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatk6w.
Konto 700 - Sprzeda2 produkt6w i koszt ich wytworzenia.
Slu2y do ewidencji przychod6w ze sprzeda2y na rzecz innych jednostek.
Na stronie Wn konti 7OO ksiqguje sie koszt wytworzenia sprzedanych produkt6w oraz
zmniejszenie prz'lchod6w ze spzeda2y udokumentowane fakturami korygujqcymi.
Na stronie Ma ujinuje siq przycho dy ze sprzeda2y - w korespondencji z kontami zespolu 1 i 2.
Do konta prowiJzi sig ewidencjq dostosowana do potrzeb wymiaru podatk6w oraz potrzeb

sprawozdawczoSci.
Konto 72O -,,Przychody z tytulu dochod6w bud2etowych"
Konto 72O slu2y rlo ewidencji przychodow z tytulu dochod6w bud2etowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sig odpisy z tytulu dochod6w budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje siq przychody z tytulu dochod6w budzetowych.
Ewidencja 

-szCzegolowa 
prowadzona do konta 720 powinna zapewni6 wyodrqbnienie

przychod6w z tyt.rlu dochod6w bud2etowych wedlug pozycji planu finansowego.
W iakresie podatkowych i niepodatkowych dochod6w budZetowych ewidencja szczeg6lowa jest

prowadzona wedlug zasad rachunkowoSci podatkowej, natomiast w zakresie podatk6w
pobieranych prz>z inne organy ewidencjq szczegolowq stanowi4 sprawozdania o dochodach
bud2etowych sporzqdzane przez te organy.
W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 750 -,,Przychody finansowe"
Konto 750 sluzy do ewidencji przychod6w finansowych niestanowi4cych dochod6w
bud2etowych.
Na stronie Ma kgnta 750 ujmuje siq przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczeg6lnoSci
przychody ze sprzedazy papierow warto5ciowych, przychody z udzialow i akcji, dywidendy oraz
bOsetfi od udzierlonych poZyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czek6w obcych i papier6w

wartoSciowych or-az odsetki za zwlokq w zaplacie nale2noSci, dodatnie r6znice kursowe.
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Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnic wyodrqbnienie

przychodow finansowych z tytulu udzial6w w innych podmiotach gospodarczych' nalezne

jeOnostce odsetki od poZyczek izapNacone odsetki zazv'tlokQ od nale2no6ci'.

W ko6cu roku obroto*"gb przenosi sig przychody finansowe na stronQ Ma konta 860 (Wn konto

750).
Na koniec roku kc,nto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 -,,KosztY finansowe"
Konto 751 slu2y co ewidencji koszt6w finansowych'
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sig w szczegolnoSci wartoS6 sprzedanych udzialow, akcji

i papier6w warto6ciowych, odseiki od obligacji, odsetki od kredytow i po2yczek, odsetki za

zwbfq w zaplacie zobowiqzafr, z wyjqtkiJm 
-obciq2aj4cych 

inwestycje w. okresie realizacji,

dyskonto przy sprzedazy wLksti, czeX'Ow obcych i papierow warto5ciowych, ujemne r62nice

kursowe, z wyl4tt iem obciqzajqcych inwestycje w okresie realizaqi.
Ewidencja szczlglolowa pr6*iijona do konti 751 powinna zapewni6 wyodrgbnienie w zakresie

koszt6w operacji finansowych - zarachowane odsetki od po2yczek i odsetki za zwlokq od

zobowiqzah.
W koncu roku ob;otowego przenosi sig koszty operacjifinansowych na stronq Wn konta 860 (Ma

konto 751) .
Na koniec roku krlnto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 -,,Pozostale przychody operacyine"
Konto 760 sluzy Co ewidencji przychoOow niezwiqzanych bezpo6rednio ze zwyklq dzialalno6ciq
jednostki.
W szczeg6lnoSci na stronie Ma konta 760 ujmuje siq:
1) przychldy ze s;przeda2y material6w w wartoSci cen zakupu lub nabycia material6w;
2) przychody ze s;przedazy Srodk6w trwalych, warto6ci niematerialnych i prawnych i inwestycji;
3) poiostale pzychody operacyjne, do kt6rych zalicza siQ w szczegolno6ci odpisane
przedawnione' zobowiqzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodplatnie
otrzymane Srodki obrotowe;
4) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze stron4Wn konta 490.
W koricu roku ob"otowego przenosi sig pozostale przychody operacyjne na stronq Ma konta 860,
w korespondencj ze stronq Wn konta 760.
Na koniec roku k,rnto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 -,,Po,zostale koszty operacyine"
Sluzy do ewidencji pozostalych kosztow niezwiqzanych bezpo6rednio ze zwyklq dzialalnoSciq
jednostki. Na sr:ronie Wn ujmuje siq pozostale koszty operacyjne, np. kary grzywny, odpisy
aktualizujqce ocl nalezno5ci, utworzone rezerwy na nale2no6ci od dluznik6w, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane Srodki obrotowe.
W koricu roku okrrotowego przenosi sig na stronq Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze stronq Ma konta 761.
Na koniec roku kcnto 761 nie wykazuje salda.
Konto 770 -,,Zyski nadzwyczajne"
Konto slu2y do ,:widencji dodatnich skutkow finansowych zdazeh trudnych do przewidzenia,
nastgpujqcych pr>za dzialalno6ciq operacyjnq jednostki i niezwiqzanych z og6lnym ryzykiem jej

prowadzenia.'Nfa 
stronie Ma konta 770 ujmuje siq w szczeg6lnolci przyznane lub otrzymane odszkodowania

dotyczqce zdaneft losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje siq korekty (zmniejszenia)
u przed n io za ksiq gowanych zys k6w nadzwyczaj nych.
W koricu roku okrrotowego przenosi siq zyski nadutyczai,ne na stronq Ma konta 860 (Wn konto
770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.
Konto 77 1 -,,Straty nadzwyczajne"
Konto sluzy do ewidencji ujemnych skutk6w finansowych zdarzeh trudnych do przewidzenia,
nastgpuj4cych p,rza dzialalnoSci4 operacyjnq jednostki i niezwiqzanych z og6lnym ryzykiem jej

prowadzenia.
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Na stronie Wn korta 771 ujmuje sig poniesione straty nadzwyczaine, a w szczegolnosci szkody

spowodowane z<latrzeniami trudnymi do przewidienia, nastqpujqcymi poza dzialalno6ciq

o'peracyjna jednos;tki i niezwiqzanymi z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma korrta 771 ujmuje sig t<ore[ty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych'

W kohcu roku obr.otowego przenoii siq stiaiy nadzwyczajne na stronq Wn konta 860 (Ma konto

771).
Na koniec roku otrrotowego konto 771
Konto 800 - ,,Fundusz iednostki"
Konto 800 sluzy do ewidencji r6wnowarto5cimaj4tku trwalego i obrotowego jednostki i ich

zmian.
Na stronie Wn korta 800 ujmuje siq zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiqkszenia'

Analityka prowad;uona jest z podzialem na fundusze.
Na stronie Wn korta 800 ujmuje sig w szczeg6lnoSci:
1) przeksiqgowanie, w roku nastqpnym pod datq przyiqcia sprawozdania finansowego, straty

bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2) przekiiggowerniel pod datq sprawozdania bud2etowego, zrealizowanych dochod6w

bud2etowy ch z konta 222;
3) przeksiegowalie, w koncu roku obrotowego, dotacji z bud2etu iSrodk6w budzetowych

wykorzystanych rra inwestycje z konta 810;
4) rolnice z aktuatlizacji Srodkow tnrualych;
5) warto66 spnzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych Srodk6w trwalych
iinwestycj i ;
6) pasywa przejqte od zlikwidowanych (pol4czonych) jednostek;
7) warto$6 aktyw<iw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma koTta 800 ujmuje siq w szczegolnoSci:
1) przeksiqgowarrie, w roku nastgpnym pod datq przyjgcia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) prze-ksiggo'ranie, bod datq sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkow
bud2etowy ch z konta 223;
3)przeksrggowanie, pod datq sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatk6w ze 2rodel

zagranicznych n iepod leg ajqcych zwrotowi z konta 228;
4) wplyw dotacji i Srodk6w przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
5) r62nice z aktuitlizacji Srodkow trwalych;
6) nieodplatne ottzymanie Srodk6w trwalych i inwestycji;
7) aktywa przejgte od zlikwidowanych (pol4czonych) jednostek;
8) wartoS6 aktywriw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnid mo2liwo56 ustalenia
przyczyn zwiqksz:eh i zmniejszefi funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo
Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.",
Konto 810 -,,Dotacje bud2etowe oraz Srodki z budietu na inwestycie"
Konto 810 sluzy rlo ewidencji dotacji budzetowych, oraz Srodk6w z bud2etu na inwestycje.
Na stronie Wn kcnta 810 ujmuje siq:
1) warto6c dotac.ii przekazanych z budzetu w czqsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji zkontem 224i
2) r6wnowartoSc wydatk6w dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodk6w bud2etu na
finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma krnta 810 ujmuje sig przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 80(t.
Na koniec roku kcnto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840 -,,Rcrzerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychod6w"
Slu2y do ewidencji przychod6w zaliczanych do przyszlych okresow oraz innych rozliczefi
miqdzyokresowtr;fi i rezerw.
Na stronie Ma tego konta ksigguje siq powstanie rezerwy orazjej zwigkszenie a na stronie Wn
jej zmniejszenie oraz rozwiqzanie .
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Na stronie Ma tego konta ksiqguje siQ rowniez powstanie oraz zwigkszenia stanu rozliczeh

miqdzyokresowyclr przychod6w a na itronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do

przychod6w roku obrbtowego lub zysk6w nadzwyczajnych w zalezno6ci od zdarzenia

ekonomicznego.
Ewidencja szlzegolowa prowadzona do tego konta zapewnia ustalenie '
- Stanu rezenu orirz przyczyn zwigkszenia i zmniejszenia ;
- Stanu rozliczeh mieOzyo'fresowych przychod6w z poszczegolnych tytulow oraz przyczyn ich

zwigkszen i zmnieiiszen.
Konto g40 wykazu-p satdo Ma kt6re oznacza stan rezerw i rozliczeh miqdzyokresowych

przychodow
konto 851 -,,Zakladowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych"
Sluzy do ewidercji stanu oraz zwiqkszeh i zmniejszeri zakladowego funduszu Swiadczeh

socjilnych. Ewidencja szczeg6lowa do konta powinna pozwolic na wyodrqbnienie stanu

zwiqtsien izmnlerjsien zaklad6wego funduszu Swiadczen socjalnychzpodzialem wedlug 2r6deN

zwigksze6 i kierunkow zmniejszeri, wysoko6ci poniesionych koszt6w i wysokoSci uzyskanych

przychod6w przer= poszczegol ne rodzaje dzialal no6ci socj al nej'
Sroifi jienigzne tego fund-uszu, wyodrqbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje stq

na koncie igS ,,nJcnunki Srodkow fuhduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale Srodki

majqtkowe ujmujir siq na odpowiednich kontach dzialalnoSci podstawowejjednostki (z wyjqtkiem

kosztow i przychrrd6w podlegaj4cych sfinansowaniu z funduszu).
Saldo Ma konia 851wyra2a stan zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych.
Konto 853 -,,Fundusze celowe"
Sluzy do ewidencji stanu, zwigkszeri izmniejszeh funduszy pozabud2etowych.
Na stronie Wn kpnta 853 ujmuje sig koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na

stronie Ma - przychody oraz pozostale zwiqkszenia funduszy.
Ewidencja szczel;olowa do konta 853 pozwala na ustalenie zwiqkszefi i zmniejszeh oraz stanu
ka2dego zfunduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy pozabudzetowych.
Konto 855 -,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek"
Slu2y do ewidencji rownowarto6ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw , komunalnych lub
innych jednostek organizacyjnych, przejqtego pzez organy zalo2ycielskie i nadzorujqce.
Na-stronie Wn ujrnuJe sig zmniejszenia funduszu z tytulu sprzeda2y mienia lub jego likwidacji, a
na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o r6wnowartoS6 mienia zlikwidowanych
przedsiqbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalonq na podstawie bilans6w tych
jednostek, w kon>spondencji z kontem 015.-Saldo 

Ma konta 855 wyra2a stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiqbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ zafo2ycielski lub nadzorujqcy, a nie-przekazanego 

slroNkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejqtego na wNasne
potrzeby lub warto56 mienia sprzedanego ale ieszcze niesplaconego.
Konto 860 -,,Wynik finansowy"
Konto 860 slu2y <lo ustalania wyniku finansowego jednostki
W koncu roku ob'otowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sumg:
- poniesionych koszt6w, w korespondencji z kontem: 4OO, 401,402, 403, 404, 405, 4O9 i 41O;
- kosztow bperacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych koszt6w

operacyjnych w korespondencji z kontem 761;
- strat nadzwyczalnych w korespondencjiz kontem77l;
Na stronie Ma konta 860 ujmuje siq w koticu roku obrotowego sume:
- uzyskanych przychod6w, w korespondencji zposzczegolnymi kontamizespoNu 7;
- zysk6w nadzvyczalnych, w korespondencjiz kontemTTQ-
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -

stratq netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastqpnym, pod dat4
przyjqcia sprawo;zdania finansowego, na konto 800.
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Konta pozabilansowe

Konto O9O - " Ol)ce Srodki trwale "
Konto slu2y do ewidencji stanu ilo6ciowo
przekazanego w nieodptatne uzytkowanie na

warto6ciowego sprzqtu Obrony Gywilnej
rzecz jednostki przez Slqski lJrzqd Wojewodzki

w Katowicach na ;rodstawie umowy u2yczenia-
Na stronie Wn ujrnuje sig wszelkib zwigkszenia w stanie sprzqtu, a w szczegolnogci przyjqcie

nowego sprzqtu, J)rzeszacowanie sprzqtu.
Na stronie Ma ervidencjonuje sig wsielkie zmniejszenia w stanie sprzqtu a w szczegolno6ci

przeszacowanie, I ikwidacja, zwrot sprzqtu.
konto 092 - " Sprzqt u2yczony przez MSWIA t'

Sluiy do ewidenoji itanu ilogciowo wartoSciowego sprzetu uzyczonego_ przekazanego p7ez

Miniiterstwo Spraw Wewnqtrznych iAdministracji Jo dyspozycji Wydzialy S.pta* Obywatelskich'

Na stronie Wn ujmuje siq-zwiqkszenia wartoSci sprzgtu, aw szczegolnosci przyjqcie nowego

sprzqtu, korekta vrartoSci przeszacowanego sprzqtu.
Na stronie Ma ervidencjonuje sig zmniejizenia warto6ci sprzqtu, a w szczegolno5ci korekty -

przeszacowa n ie vvartoSci, I i kwid acj a, zwrot sprzqtu.
Konto 975 - "Wy'datki strukturalne"
Konto sluzy do ewidencji wydatk6w strukturalnych w jednostkach, .w kt6rych ewidencja

wydatkow strukturalnycn nie jest uwzglgdniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont

bilansowych.
Na stronie Wn k,rnta 975 ujmuje siq wartoSe zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedlug

klasyfikacj i wydatk6w strukturalnych.
ltta stronle Ma konta 975 ujmuje siq warto66 wydatk6w strukturalnych.
Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow bud2etowych"
Konto 9g0 slu2y do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta Srodkow

budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje siq plan finansowy wydatkow budZetowych orazjego zmiany'

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1 ) r6wnowarto66 zrealizowanych wydatkow bud2etowych;
2iwarto6c planu niewygasajqcych wydatk6w budzetowych do realizaqi w roku nastqpnym;

3) wa rtoSc plan u niezr ealizowa neg o i wyg aslego.
Ewidencja szczeg6lowa do konta 980 jest prowadzona w szczeg6lowo5ci planu finansowego
wydatk6w budZelowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajqcych wydatk6w"
Konto 981 slu2y, do ewidencji planu finansowego niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych
dysponenta Srodl<6w budzetowych.
Na stronie Wn kc,nta 981 ujmuje siq plan finansowy niewygasaiqcych wydatk6w budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje siq:
1) r6wnowartoSl zrealizowanych wydatk6w bud2etowych obciq2ajqcych plan finansowy

niewygasaj4cych wydatk6w bud2etowych ;
Z) wirtoS6 

-ptanu 
niewygasajqcych wydatk6w budzetowych w czgSci niezrealizowanej lub

wygastej.
ewiOenije szczeg6lowq do konta 981 prowadzi siq w szczeg6lowo6ci planu finansowego

niewygasajqcych wydatkow bud2etowych.
Konto 981 nie pcwinno wykazywa6 salda na koniec roku'
Konto gg9 : ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno6ci za

zobowiqzania p'odatkowe podatnika"
Konto SSO stuZy do ewidehcji kwot nale2nych od os6b trzecich i realizacji tych zobowiqzan'

Ksiggowari dokonuje sig nie stosujqc zasady dwustronnego zapisu'
Je2eli orzeczonct o odp-owiedzialno5ci solidarnej dw6ch lub wigcej os6b trzecich, dla ka2dei z

tych os6b otwiera siQ osobne pozabilansowe konto szczeg6Nowe do bilansowego konta
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szczeg6lowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujqc na stronie

Wn kwotq tub kwotywynika]qie z decyli orzekajqcej odpowiedzialnoSc os6b trzecich'

Na poziomie pozaLbilansowych kont szczegolowyift ksiggowafi dokonuje siq na koncie tej osoby

trzeciej, kt6rej dptyczy dowod ksiggowyl z zastrze2eniem, ze wplaty oraz zwroty nadplat'

dotyczqce kwot ol<reslonych w ust. 2, ksieguje siq r6wnoczeSnie na koncie podatnika, do kt6rego

prowadzone jest l:onto osoby trzeciej.
btan zobowiqzan i ich realizacji okre5la siq na
szczegoNowym podatnika, dla kt6rego orzeczono

podstawie zapis6w na bilansowym koncie
odpowiedzialno6c osoby trzeciej lub osob

trzecich.
Gdy na bilansow'/m koncie podatnika kwota zobowiqzan, podlegajacygh zaplacie przez osobq

lub osoby trzecie, zostanie zrownowa2ona suma wptat tych os6b, Medy zobowiqzanie wygasa'

Tym samym wyE;asajl r6wniez zobowiqzania osoby lub osob trzecich z tego tytulu. Je2eli,

* poypaOfu fitiu osOn trzecich, po wyga5niqciu zobowiqzania, na- pozabilansowym koncie

osoby'trzeciej czqr66 przypisanej jej kwoty nale2no6ci pozostanie niezr6wnowa2ona wplatami tej

osoOy, wtedy ta czesi 'kwoty'podlegi odpisaniu. Odpisania dokonuje sie na podstawie

dokumentu wewnqtrznego.
Konto ggi - ,,Flozrac-hunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatk6w

podlegajqcych przypisaniu na kontach podatnik6w"
Na koncie 991 eraridencjonuje siq kwoty nale2ne do pobrania i pobrane pzez inkasentow:

1) na stronie Wn <onta 991 ksigguje sig:
a) przypisy w wysoko6ci nale2no6ci do pobrania,
b) odsetki za zwkrkq i inne nale2noSci uboczne w kwocie wplaconej;
2) na stronie Ma l<onta 991 ksiqguje siq:
a) wpNaty kwot pobranych, dokonane na rachunek bie2qcy urzqdu,
b) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzgdu,
cj oOpisy kwot nalezno5ci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
Nia koncie 991 ksiqgowari dokonuje siq nie stosujqc zasady dwustronnego zapisu.
Konto 998 - ,,Zaanga2owanie wydatk6w bud2etowych roku bie24cego"
Konto 998 slu2'1 d'o ewidencji prawnego zaanga2owania wydatkow bud2etowych ujqtych

w planie finansovuym jednostki budzetowej danego roku budzetowego orazw planie finansowym
niewygasajqcych wydatkow budzetowych ujqtych do realizacjiw danym roku budzetowym.
Na stronie Wn kcnta 998 ujmuje siq:
1) r6wnowarto$6 sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rownowarto$6 zaangazowanych wydatk6w, ktore bqdq obciq2aty wydatki roku nastqpnego'
Na stronie Ma konta 

-OOe 
ulmule sig zaanga2owanie wydatk6w, czyli warto56 umow, decyzli

i innych postanowiefi, kt6-rych wykonanie spowoduje konieczno6c dokonania wydatkow
budzetowych w rrku bie2qcYm.
Na koniec roku kcnto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 - ,,Zaanga2owanie wydatk6w bud2etowych przyszlych lat"
Konto 999 slu2y do ewidencji prawnego zaanga2owania wydatkow budZetowych przyszlych lat

oraz niewygasajegcych wydatk6w, kt6re majq byCzrealizowane w latach nastqpnych.
Na stronie-Wn lonta 999 ujmuje siq r6wnowarto6c zaanga2owanych wydatk6w bud2etowych
w latach poprzeclnich, a obci42ajqcych plan finansowy roku bie2qcego jednostki budZetowej lub
plan finansowy niewygasajqcych wydatk6w przeznaczony do realiza$i w roku biezqcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje siq wysoko6czaanga2owanych wydatkow lat przyszlych.
Na koniec roku l<onto 999 mo2e wykazywac saldo Ma oznaczajqce zaanga2owanie wydatk6w
bud2etowych lat przyszlych."

\N
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Do zarzqdzenia nr 495110
Burmistrza GminY i Miasta
Czerwionka-LeszczYnY
z dnia 31 grudnia 2010 roku

Wykaz kont dla bud2etu gminY.

Numer

konta

Nazwa konta Zasady ewidencji analitYcznej Uwagi

1 . 2. 3. 4.

1 3 3 Flachunek bud2etu

Towadzona wedlug poszczeg6lnych rachunkow

)lu?:y do ewidencji operacji pieniqZnyct

lokonywanych na bankowych rachunkacl

:udZetu.

Bank aktualnie

obslugujqcy

budZet

iednostki.

134 Kredyty bankowe
>rowadzona w spos6b umozliwiaj4cy ustalenit

;tanu zadluZenia wedluq um6w kredytoqyq!-

135
Rechunek Srodk6w na

niewvoasaiace wvdatki

)rowadzona wg planu wYdatk6vt

riewvoasaiacvch

140
{irodki pienig2ne w

drodze

iluzy do ewidencji Srodkow pieniqznych v

lrodze.

222
Rc,zliczenie dochodow

budZetowych

:widencja prowadzona w spos6b umozliwiajAc)

rstalenie stanu rozliczefi z poszczeg6lnym

ed nostkam i budZetowym i z tytulu zreal izowa nycl

xzez nie dochod6w budzetowych.

223
Rozliczenie wydatk6w

bud2etowych

iwidencja prowadzona w spos6b umozliwiajAc)

rstafenie stanu rozliczeh z poszczeg6lnym

ednostkami bud2etowymi z tytulu przelanych ne

ch rachunki Srodk6w budZetowYcf

)tzeznaczonych na pokrycie realizowa ny ch przez

rie wvdatk6w budZetowvch.

224 Rozrachunki budZetu
)rowadzi siq wedNug poszczeg6lnych tytul6w ora:

vedluo ooszczeo6lnvch bud2et6w.

225

Rozliczenie

niewygasaj4cych

wydatkow

lwidencja powinna zapewnic mo2liwo5<

rstalenia stanu rozliczeh z poszczeg6lnym

ednostkami bud2etowymi z tytulu przekazanycl

m Srodk6w na realizacjg niewygasaj4cyct

uvdatk6w

240 Pozostale rozrachunk
NedNug poszczeg6lnych tytul6w ora:

iontrahent6w

250 Nrale2noSci finansowe

lwidencja szczeg6lowa powinna zapewnl(

nozliwosc ustalenia stanu nale2noSci i

>oszczeg6lnymi kontrahentami wedlug tytulov

rale2noSci.



260 Zobt>wiazania fin ansowe

:ja powinna bYc Prowadzona w spol

iajqcy ustalenie stanu zobowiEzah

:o6lnvmi kontrahentami wedlug tytu

290
Orlpisy aktualizuj4ce

nale2noSci
rlie prowadzi sig podzialu ewidencji analitycznel

901 l)ochody budZetu

=wrderrcJa prowadzona wedlug podzialel'

<lasyfikacji budzetowej z wyjqtkiem dochodovt

zaksiggowanych na podstawie sprawozdal

rudZetowych kt6re w tym pzypadku stanowie

-.widencie analitvczna.

902 Wydatkibud2etu

lwidencja prowadzona wedlug podzialel'

<lasyfikacji budzetowej z wyj4tkiem wydatk6u

raksiggowanych na podstawie sprawozdaf

rud2etowych ktore w tym pzypadku stanowie

>widencie analitvczna.

903 Niewykonane wydatki

tnatityt<g prowadzi sig z podzialem na wydatk

riewygasajqce z mocy Uchwaly Bud2etowe

z mocv ustawv o finansach publicznych.

904 N ierwyg asajqce wydatki

\nalitykg prowadzi siq z podzialem na wydatk

riewygasaj4ce z mocy Uchwaly BudZetowe

z mocv ustawv o finansach publicznych

909
Rozliczenia

miedzvokresowe

-widencja powinna umozliwiae ustalenie stanl
' ozliczeh m iedzvo kresowvch wedlu q ich tvtul6w.

960
S<umulowane wyniki

budzetu
rl ie prowadzi si g podzialu ewidencj i ana litycznej

961 A/vr ik wvkonania buclzettrlie orowadzi sie oodzialu ewidencii analitvcznei

962
Wynik na pozostalych

ooeraciach
rl ie prowadzi si g podziaNu ewidencj i ana litycznej

Konta pozabilansowe

991 ) anowane dochody
:ud2etu

rlie prowadzi sig podzialu analitycznego. Zmian)

lokonywane sqzgodnie z uchwalami rady i

lazadzeniam i B u rm istrza,

992 ) anowane wydatki
ludZetu

tlie prowadzi siq podzialu analitycznego. Zmlan)

lokonywane sq zgodnie z uchwalami rady

Zarzadzeniam i B u rm istrza,

993
Rozliczenia z innymi

budZetami

-widencja analityczna prowadzona jest dl:

<azdeqo kontrahenta



Zasadyfunkcjonowaniakontd|abud2etugminy.czg66opisowa

Konta bilansovve

Konto 133 -,,Flachunek bud2etu"
Konto 133 slu21, do ewidencji operacji pieniq2nych dokonywanych na bankowych rachunkach

budzetu. Zapisy, na koncie t-33 dofony*"ne s4wylqcznie na podstawie dowodow bankowych

i muszq byc zgodne z zapisami w fsiggowb6ti banku. W razie stwierdzenia blqdu

w dowodzie tantowym, ksiqguje sie sumy zgodnie z wyciqgiem, natomiast r62nice

wynikajqce z ltlgdu odnosi 
"ie 

'n" 
konto 240, iako ,,sumy do wyjaSnienia"' R62nice te

*yf."ie'g6*uje siq na podstawie bokumentu bankowego, zawierajacego sprostowanie blgdu'

Na stronie wn konta 133 ujmuje siq wplywy Srodkow pieniqznych na rachunek budzetu,

w tym r6wnie2 splaty dotyczqce'kredytu udzielonego ptzez bank na rachunku bud2etu oraz

wpl'ywy kredytiw przelanych 
-pzez 

bink na rachunek budZetu, w korespondencji z kontem

134.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje sig wyplaty z rachunku bud2etu, w tym r6wnie2 wyplaty

dokonane w ranach kredytu uO2ietonego przaz bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe

konta 133) ora:: wyplaty ztytulu spNaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,

w korespondencji z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje sig r6wniez lokaty dokonywane ze Srodk6w rachunku budzetu.
Konto 133 mo2e wykazywaC saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oinacza stan Srodkow pienigznych na rachunku bud2etu, a saldo Ma

konta 133 - kwotg wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na

rachunku budzr:tu.
Konto 134 -,,I(redyty bankowe"
Konto sluzy do ewidencji kredyt6w bankowych zaciqgnigtych na finansowanie bud2etu.
Po stronie Wn <onta 134 ujmuje siq splatq lub umorzenie kredytu.
Po stronie Ma konta 134 ujmuje sig kredyt bankowy na finansowanie budzetu .
Konto 134 m<>Ze wykazywac saldo Ma, oznaczlqce stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.
Konto 135 ,,R:rchunek Srodk6w na niewygasajqce wydatki"
Konto 135 sluzy do ewidencji operacji pienig2nych na rachunku bankowym Srodkow na
niewygasajqce wydatki.
Zapisy na koncie 135 sq dokonywane wylqcznie na podstawie dokument6w bankowych,
w zuiqzku z czym musi zachodzic zgodno6c zapis6w migdzy jednostkq a bankiem.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sig wplywy Srodk6w pieniq2nych na rachunek Srodk6w na
niewygasajqce wydatki, w korespondencjiz kontem 133.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje siq wyplaty z rachunku Srodk6w na niewygasajqce wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajqcych, w korespondencji zkontem 225.
Konto 135 mo;:e wykazywac saldo Wn oznaczaj4ce stan Srodkow pienig2nych na rachunku
Srodk6w na niewygasajqce wydatki.
Konto 140 -,,Srodki pienig2ne w drodze"
Konto sluzy do ewidencji Srodkow pienigznych w drodze, w tym:
1) Srodk6w otn:ymanych z innych budzet6w w przypadku, gdy Srodkite zostaly przekazane
w popzednim ckresie sprawozdawczym i sq objqte wyciqgiem bankowym z datqnastqpnego
okresu sprawo,zdawczego;
2) kwot wplacanych przez inkasent6w za po6rednictwem poczty lub bezpoSrednio do banku
z tytulu dochocl6w bud2etowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastqpnym
okresie sprawozdawczym ;
3) przelew6w clochod6w budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objgtych wyciqgami bankowymi z rachunku bie24cego budzetu w
nastqpnym okresie sprawozdawczym.
Srodki pieniq2ne w drodze s4 ewidencjonowane na przelomie okres6w sprawozdawczych.



Na stronie Wn k.onta 140 ujmuje siq zwiqkszenia stanu Srodk6w pieniq2nych w drodze' a na

stronie Ma - ztnniejszenia stanu Srodkow pieniq2nych w drodze'

Konto 14O mo2e.wykazywa1saldo Wn, ktoie oznacza stan Srodk6w pieniqznych w drodze'

Konto 222 -,, Fiozl iczen ie d ochodow bud2etowych "
Konto 222 slu2.y do ewiden qi rozliczeh z Urzgdem Gminy i Miasta, jednostkami oswiaty,

osrodkiem Pornocy spotecznej, Miejskim osrooxiem sportu i Rekreacji, zarzqdem Dr6g

i Sluzbami Komunalnymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych'

Na stronie Wn konta 222 uimuje siq dochody budz"to*e zrealizowane przez te jednostki w

wysofoSci wynikajqcej z okresowych sprawoidari jednostek bud2etowych, w korespondencji

z kontem 901.
Na stronie Ma l<onta 222 ujmuje siq przelewy dochodow budZetowych na rachunek bud2etu'

dokonane przert jednostki w korespondencji z kontem 1 33'
Konto 222 mo2e wykazywa6 dwa salda.
Saldo Wn korrta o=nac=a stan dochodow budZetowych zrealizowanych przez jednostki

i objqtych okres;owymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek bud2etu.

satil'va konta 2i2 oznacza stan dochod6w bud2etowych przekazanych pzezjednostki na

rachunek bud2etu, lecz nieobjgtych okresowymi sprawozdaniami,
Ko nto 223 -,, lRozl i czen ie wyd atk6w bu d2etowyc h "
Konto 223 sluCy do ewidencji rozliczen z j - Urzgdem Gminy i Miasta, jedno_stkami o5wiaty,

Osrodkiem Pornocy Spolecinej, Miejskim Osrodkiem Sportu i Rekreacji, Zarzqdem Drog

i Sluzb Komunalnycfr; z tytulu dokonanych przez te jednostki wydatk6w budzetowych.
Na stronie Wlr konia iZt uimuie siq Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie

wydatkow tych jednostek , w korespondencji z kontem 133.
Nl stronie- Mii konta 223 ujmuje siq wydatki dokonane przez jednostki w wysoko5ci

wynikajqcej z okresowych sprawozdari tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
SitOo Wn fonta 223 oznacza stan przelanych Srodkow na rachunki bie2qce jednostek ,lecz
n iewykorzystarrych na pokrycie wydatkow budZetowych'
Konto 224 -,,lRozrachunki bud2etu"
Konto 224 slu2y do ewidencji rozrachunk6w z innymi bud2etami.
Ewidencja szczeg6lowa do konta 224 powinna umo2liwi6 ustalenie stanu nale2no5ci
i zobowiqzali vrredlug poszczeg6lnych tytulow oraz wedNug poszczeg6lnych budzetow.
Konto 224 mo?:e wykazywad dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan nale2noSci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiqzah
bud2etu z tytul.r pozostalych rozrachunk6w.
Konto 225 - " llozliczenie niewygasaiqcych wydatk6w"
Konto 225 sluzzy do ewidencji rozliczert z jednostkami budZetowymi z tytuNu zrealizowanych
pzez te jednos;tki niewygasajqcych wydatkow.
irla stronie Wr konta 225 ujmuje siq Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie

n iewyg asajqcy ch wydatkow jednostek bud2etowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje siq wydatki zrealizowane przez jednostki bud2etowe oraz
przelewy Srodl :6w niewykorzystanych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni6 mo2liwo5c ustalenia
stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budZetowymi z tytulu przekazanych im
Srod kow n a rea I izacj g n iewyg asaj qcych wyd atkow.
Konto 225 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan nierozliczonych Srodkow
przekazanych iednostkom budzetowym na realizacjg niewygasajqcych wydatk6w.
Konto 240 -,,Pozostale rozrachunki"
Konto 240 slt2y do ewidencji innych rozrachunkow zt'tiqzanych z realizaqq bud2etu,
z wyj4tkiem ro:zrachunk6w i rozliczeh ujmowanych na kontach 222,223,224,225,250,260.
Konto 24O mozze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn korta 24Q oznacza stan nale2noSci, a saldo Ma konta 24O - stan zobowiqzafi
z tytulu pozostalych rozrachunkow.



Konto 25O -,,Nlale2no6ci finansowe"
Konto 25O shtzy do ewidencji nale2noSci zaliczanych do
aw szczeg6lnorlci z tytulu udzielonych po2yczek.
Na stronie wn konta 250 ujmuje sig powstanie i zwiqkszenie

naleZno6ci finansowYch,

nalezno6ci finansowYch,

a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Konto 250 moz:e wykazywic dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno6ci finansowych,

a saldo Ma starr nadptat z tytulu nalezno6ci finansowych.
Konto 260 - ,,2l.obowiqzania finansowe"
Konto 260 sNuzy do ewidencji zobowiqzah zaliczanych
z wyj4tkiem kredyt6w bankowych, a w szczegolno5ci z
i wyemitowanycrh instrument6w finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje sig warto5c splaconych

do zobowiqzari finansowYch,
tytulu zaciqgniqtYch Po?Yczek

zobowiqzari finansowYch, a na

stronie Ma - zar:iqgniqtych zobowiqzari finansowych.
Konto 260 mo2e wyflzywa6 dwa ialda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiqzah

finansowych, a saldo Ma - stan zaciqgniqtych zobowi4zafi finansowych.
Konto 290 - "C)dpisy aktualizuiqce nale2no6ci"
Konto 290 sluz'/ do ewidencji odpis6w aktualizuj4cych nale2nosci.
Na stronie Wn konta 2gO ujmuje sie zmniejszenie warto5ci odpisow aktualizujqcych

naleznoSci, a na stronie Ma zwiqkszenie warto6ci odpisow aktualizujqcych naleZno6ci.

Saldo Ma kontar 29Q oznacza wartoSc odpisow aktualizujqcych nale2noSci.
Konto 901 -,,DochodY bud2etu"
Konto 901 sluzl do ewidencji dochod6w budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig pzeniesienie, w ko6cu roku, sumy dochod6w budZetu
jednostki samozqdu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma lconta 901 ujmuje sig dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan OudZetowycfr jednostek bud2etowych, w korespondencji
zkontem222',
2) na podstawie sprawozdaf innych organ6w w zakresie dochod6w bud2et6w jednostek

samorzqdu tertrrtorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3) z tytuiu rozt'achunk6w z innymi budZetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
zkontem 224:
4) z innych tytulow, w szczeg6lno6ci subwencje idotacje, w korespondencjiz kontem 133;
5) pochodzqce ze 2r6del zagranicznych niepodlegajqce zwrotowi, w korespondencji z kontem
1 33;
6) pochodzqce z budZetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia6 ustalenie stanu
poszczegolnych dochodow budzetu wedlug podzialek planu finansowego.
Saldo Ma konla 901 oznacza sume dochod6w budZetu jednostki samorzqdu terytorialnego
za dany rok.
Pod datq ostatrriego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961.
Konto 902 -,,rlVydatki bud2etu"
Konto 902 sluZy do ewidencji wydatk6w bud2etu jednostki samorzEdu terytorialnego. Na
stronie Wn konta 902 ujmuje siq w szczeg6lno5ciwydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdafi bud2etowych, w korespondencji
zkontem 223:
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sig pzeniesienie, w koncu roku, sumy wydatk6w bud2etu
jednostki samc rz4du terytorialnego na konto 961 .
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia6 ustalenie stanu
poszczeg 6l nyc h wydatkow budzetu wedlu g podzi alek klasyf i kacj i.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego za
dany rok.
Poddatqostatniego dnia roku bud2etowego saldo konta 902 przenosi siq na konto 961.



Konto 903 -,,Nliewykonane wydatki"
Konto sluzy do ewidencji niewykonanych wydatk6w zatwierdzonych do

nastgpnych.
tta sironie Wn konta 903 ujmuje sig wartoSc niewykonanych wydatkow

realizacji w latach

zatwierdzonych do

realizacjiw latar;h nastqpnych w korespondencji z kontem 904.
pod data ostatniego dnia roku budzetowego saido konta 903 przenosi sig na konto 961'

Konto 904 -,,lliewygasaiqce wydatki"
Konto 904 slu21r do ewidencji niewygasaiqcych wydatk6w'
Na stronie Wn lionta 904 ujmuje siq.
1) wydatki jednostek budZetowych dokonane w ciqzar planu niewygasajqcych wydatkow' na

podstawie ich s prawo zdan bud2etowych, w korespo ndencj i z kontem 225

2; przeniesienier niewygasajqcych wydatk6w na dochody bud2etowe.
Na stronie Ma llonta gO+ ui;l1uie siq wartoSc planu niewygasajqcych wydatk6w'

Konto 904 moze wyt<azywa6 saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkow lub do czaiu wygaSnigcia planu niewygasajqcych wydatk6w.";
Konto 9Og -,,llozliczenia migdzyokresowe"
Konto 909 stuz'1 do ewidencji rozliczen miqdzyokresowych'
Na stronie Wn konta 909 ujmuje sig w siczegolno6ci koszty finansowe stanowiqce wydatki

przyszlych okrr:s6w 1np. oOseiki od zaciqgniqtych kredytow i po2yczek w korespondencji

z kontimi 134 lub ZObl, a na stronie M; przychody finansowe stanowiqce dochody
przyszlych okresow (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczqce nastqpnego

roku budZetowt:go).
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 909 powinna umo2liwiac ustalenie stanu

r ozliczeh m i qd; :yo kresowych wedlu g i ch tyt ulow.
Konto 960 -,,likumulowane wyniki bud2etu"
Konto 960 sluZ:y do ewidencji sianu skumulowanych wynikow bud2etu jednostki samorzqdu

terytorialnego.
t<onto 960 w ciqgu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczqcych zmniejszenia
lu b zwiqkszeniil skum ulowanych wynik6w bud2etu jednostki samorzqdu terytorialnego.
W szciegolnolci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje siq, pod datq zatwierdzenia
sprawozdinia z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 moze wykazywa6 saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konla'960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960
- stan skumulowanej nadwyZki budzetu.
Konto 961 - ,,r/Vynik wykonania bud2etu"
Konto 961 sluzy do ewidencjiwyniku wykonania budZetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datq ostatniego dnia roku bud2etowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciqgu roku wydatk6w bud2etu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 902, oraz niewykonanych wydatk6w, w korespondencjiz kontem 903.
Pod datq oslatniego dnia roku bud2etowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciqgu roku dochod6w budZetu, odpowiednio
w koresponderrcji z kontem 901.
W ewidencji szczegolowej do konta 961 wyodrgbnia siq 2r6dla zwiqkszefi i rodzaje
zmniejszeh wyniku wykonania bud2etu stosownie do potrzeb sprawozdawczo6ci.
Na koniec roku konto 961 mo2e wykazywa6 saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu bud2elu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastqpnym, pod datqzatwierdzenia sprawozdania z wykonania bud2etu, saldo konta
961 przenosi siq na konto 960.
Konto 962 -,,Wynik na pozostalych operacjach"
Konto 962 sft"zy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wphywajqcych na wynik
wykonania buclzetu.
Nl stronie Wn konta ujmuje siq w szczeg6lno6ci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwiqzane z operacjami bud2etowymi, a na stronie Ma konta ujmuje sie



w szczeg6lno6ci przychody finansowe oraz pozostale przychody operacyjne zwiqzane

z operacjami br" dzetowYmi.
Na koniec roku konto gOZ moZe wykazywa6 saldo Wn oznaczajqce nadwyzkq kosztow nad

przychodami lub saldo Ma oznaczajqce nadwyzkq pzychodow nad kosztami''poO 
O"ta zatwk>rdzenia sprawozaania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi siq na

konto 960.

Konta pozabiletnsowe
Konto Konto 991 -,,Planowane dochody bud2etowe"
Konto 991 sluzrr do ewidencji planu dochod6w bud2etowych orazjego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sig zmiany budzetu, zmniejszajqce plan dochod6w budZetu.

Na stronie Ma konta 991- ujmuje sig planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,

zwiqkszajqce planowane dochodY.
Saldo Ma ionter 991 okre5la w ciqgu roku wysoko66 planowanych dochod6w bud2etu.
pod datq ostatriego dnia roku budzetowego sumg r6wnq saldu konta ujmuje siq na stronie

Wn konta 991.
Konto 992 -,,ltlanowane wydatki bud2etowe"
Konto 992 slu2'1do ewidencji planu wydatkow bud2etu oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje siq planowane wydatki bud2etu oraz zmiany bud2etu

zwiqkszaj4ce planowane wYdatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sig zmiany bud2etu, zmniejszaj4ce plan wydatk6w bud2etu
lub wydatki zab,lokowane.
Saldo Wn kontg 992 okre6la w ciqgu roku wysoko66 planowanych wydatkow bud2etu.
pod datq ostatniego dnia roku budzetowego sume r6wnq saldu konta ujmuje siq na stronie

Ma konta 992.
Konto 993 -,,llozliczenia z innymi bud2etami"
Konto 993 slu;2y do pozabilansowej ewidencji rozliczeh z innymi budzetami i podmiotami

(w tym porgc;:en i gwarancji) w ciqgu roku, kt6re nie podlegajq ewidencji na kontach
bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje siQ nale2no6ci od innych budzet6w i podmiot6w oraz splatq
zobowiqz4i wtbei innych 

-budzetow. 
Na stronie Wn ujmuje sig r6wniez odpis warto6ci

udzielonych porqczeh i gwarancji (po uplywie terminu zabezpieczenia zgodnie z umowq)
Na stronie Ma konta 993 ujmuje siq zobowiqzania wobec innych budzetow i podmiot6w oraz
wplaty naleznrr5ci otrzymane od innych budzetow. Na stronie Ma ujmuje siq wartoS6
udzielonych pcrqczefi igwarancji.
Konto 993 mo2:e wykazywa6 dwa salda.
Saldo Wn konla 993 oznacza stan nalezno6ci od innych bud2etow i podmiotow, a saldo Ma
konta 993 - stan zobowiqzah. ( w tym z tytulu porqczefi i gwarancji)
Ewidencja szc::eg6lowa prowadzona jest odrqbnie dla kaZdego kontrahenta.
Konto OOS lest kontem pozabilansowym. W zwiqzku ztym zapisom dokonywanym na stronie
Wn lub Ma teg c konta nie towarzyszq zapisy na stronie przeciwstawnej innego konta.
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wyK42 KSTAG pAcHUNKowycH oRAz DoPUSzczoNYcH Do UZYTKOWANIA PRoGRAMow' 
KOMPUTEROWYCH WRAZ ZICH CHARAKTERYSTYKA

1.Opis systemu irrformatYcznego

Ewidencjq ksiggowq prowadzi siQ przy uZyciu komputer6w, s,tosujqc srylem.V .dziedzinowe:
podatki, i1"""'itrodtiTnvale oraz oprogramowanie Finansowo-Ksiggowe ,,FK" obejmuj4ce. plan

kont, bilans przek:;ztaNce6, dziennik, ksiggg glown4 kartotekq transakcji z kontrahentami, rejestry

zakupu i sprzeda2y VAT oraz klasyfikacjq budZetow4.
Ewidencja podatk<tw obslugiwana jest przez program u/ytkowy Ratusz
W progiamie Ratusz, prowadzona jest ewidencja podatkow...podatku rolnego, podatku od

nieruchomo6ci od os6b'prawnych i fizycznych, podatku od Srodk6w transportu osob prawnych

i osob fizycznych orazwieczyste uzytkowanie grunt6w.
program'Ptaie, ujmuje imienne kariy wynagrodzei pracownik6w wedlug skladnikow wymaganych

do obliczania plai, Swiadczeh z tytulu ubezpieczenia spolecznego oraz podatk6w. Obsluguje takze

ewidencjq wynagrcdzerl z tytulu umowy zlecenia.
program 

-Srodkil,wale 
pod'zielony jest na dwa moduly. W pierwszym ujmuje siq Srodki trwale oraz

dokonywane od nich odpisy imortyzacyjne i umorzeniowe w postaci kartotek ewidencji
szczeg6lowej i tlbel amortyiacji. Drugi modul przeznaczony jest do ewidencji szczegolowej
Srodk6w tnrualych, ktorych warto66 poczqtkowa odpisywana jest w koszty w momencie przekazania

do u2ytkowania. Ewidencja prowadzona jest w podziale na grupy rodzajowe.
Trzon systemu irrformatycznego stanowi oprogramowanie finansowo-ksiqgowe FK, w ktorym
prowadzona jest podstawowa ewidencja ksiggowa oraz do ktorego wprowadzane se dane z ksiqg
pomocniczych, q;znie na podstawie dowod6w PK lub automatycznie. W program wbudowane sq
moduly czqstkowe pozwalajqce prowadzi6 osobno ewidencjq planu kont w pelnym zakresie
syntetyczno-analilycznym, bilans otwarcia, kartotekg kontrahent6w, ewidencjq zakupu
i LprzeOaZy VAT <iraz klasyfikacjq bud2etowq wedlug kt6re1 prowadzona jest ewidencja dochod6w
i przychodow oraz, wydatk6w i koszt6w budzetowych.

2. Opis procedut ifunkcii program6w komputerowych

Szczegolowy opis specyfikacji i struktur zbior6w oraz zasad i procedur przetwarzania danych przez
system finansowo-ksiqgowy FK przedstawiajq zamieszczone poni2ej informacje opracowane przez

Zaktad Uslug Info'matycznych REKORD z Bielska- Biatej- autora programu. Charakterystyka oraz
przeznaczenie pozostalych program6w komputerowych, stosowanych w Urzqdzie Gminy i Miasta
Czenruionka-Leszczyny.

3. Specyfikacja zbior6w

lnformacje wprorrl'adzane do systemu pzez operatora oraz dane powstale jako wynik dzialania
programu pamiqn:ane sq. w zbiorach typu "dbf'. CzeSc z nich stanowi zbiory podstawowe
zaw-ierajqce najistotniejsze dane, cze56 natomiast to zbiory o znaczeniu pomocniczym. Do zbior6w
gl6wnych zaliczarny'.

KSF.DBF
KONTRAH.DBF
DZIENNxx.DBF
REJ-VAT.DBF

kartotekg obrot6w kont (ksiggq gl6wnq)
kartotekg obrot6w kont rozliczen iowych
czqstkowe dzienniki obrot6w
rejestry transakcji podatku VAT



TRAxx.DBF
TRAFK.DBF
TRAFK_mm.DBF
PLAN.DBF

Zbiory pomocniclze to:

BANKI.DBF
BLEDY.DBF
PARA_FAK.DBF
PARAMETR.DBF
PLAN_B.DBF
PLAN-S.DBF
PROCENTY.DBF
TAB.DBF
TABDOW.DBF
TABGRVAT.DBF
TABKONTR.DBF
TABKR.DBF
TABPK.DBF
TABVAT.DBF
TABZAKUP.DBF

Struktura zbior6w

zb iory transakcyi ne zawierai4ce d okumenty 2r6dlowe
reiestr obrot6w miesiqca bie24cego
rejestry obrot6w ubiegtych miesigcy
plan kont

kartoteka wlasnych kont ksiqgowych
wykaz dokument6w niezaksiggowanych
parametry drukarki
parametry systemu i parametry zestawiefi
klasyfikacja bud2etowa
struktura podsumowaf wg zesPol6w
stawki odsetek rocznych
rejestry ksiggowe
rodzaje dowod6w ksiggowYch
tabela rejestr6w podatku VAT
tabela kontrahent6w
tabela kont rozliczeniowych
konta do automatycznych przeksiggowaf
kody podatku VAT
kody dowodow do rozliczania zakupu

symbol konta ksiggowego
warto66 bilansu otwarcia po stronie WN
warto5c bilansu otwarcia po stronie MA
warto66 obrot6w narastaiqco bez BO i obrot6w miesiqca
bie2qcego

obroty miesiqca bie2qcego

obroty poszczeg6lnych miesigcy obliczeniowych

symbol konta ksiggowego
numer dowodu do rozliczenia
opis slowny zdarzenia gospodarczego
numer dowodu ksiggowego
numer pozycjiw ramach dowodu
pole rezerwowe
data dowodu ksiggowego
termin platno5ci
termin zaplaty
warto66 obrot6w

Dla wybranych zbior6w przedstawiono poni2ej wykaz pol, ich atrybut6w oraz kr6tki opis zawarto6ci.

Kartoteka glownrr KSF.DBF

wN12 (N,14,2)
MA01 (N,14,2)

MA12 (N,14,2)

Kartoteka obrotow dla kont rozliczeniowych KONTRAH.DBF

KONTO (CH,12)
BOWN (N,14,2)
BOMA (N,14,2)
STANWN (N,14,2)

STANMA (N,14,2)
MCWN (N,14,2)
MCMA(N,14,2)
wNo1(N,14,2)

KONTO (CH,12)
TRESC (CH,8)
oPts (cH,32)
NR_DOWODU (GH,g)
LP (N,4,0)
KONTO_OLD (Cl{,12)
DATA (CH,6)
TER_PLAT (D,8)
TER_ZAPL (D,8)
KWOTA_WN (N,'14,2)



KWOTA-MA (N,1'[,2)
ZNACZNIK (CH,1)
KOD (CH,2)
REJESTR (CH,2)

MTESTAC (CH,4)

oznaczenie transakcii z poprzednich okres6w obliczeniowych
kod operatora, kt6ry wprowadzil danq operacig
oznaczenie rejestru fsiggowego, w kt6rym zostala wprowadzona
transakcia
miesiqc i rok obliczeniowy, w cig2ar kt6rego weszla dana
operacja

Zbiory transakcy.ine TRAxx.DBF i dzienniki DZIENNxx'DBF

NR_DOWODU (CH,9)
LP (n,4,0)
L_DZENNIK (N,7,0)
KONTOWN (CH,'.l2)
KONTOMA (CH,12)
WYDATKI (CH,12)
DOCHODY (CH, 112)
KWOTAWN (N,13i,2)
KWOTAMA (N,13,2)
VAT_KOD (CH,2)

VAT_WN_MA (C]{,2)
VAT_KONTO (C1"1,12)
VAT_KWOTA (N,13,2)
TRESC (CH,40)
TRESC_VAT(CH,32)
BtL{  (CH,1}
BtL2 (CH, l )
KOD (CH,2)
REJESTR (CH,2)

DATA (CH,6)
DATA_VAT(D,8)
DATA_SYS (D,8)
DATA_KSIEG (D,8)
DATA_TERMIN (D,8)
MC_OB (CH,4)

oznaczenie dowodu ksiggowego
numer pozycjiw ramach dowodu
numer pozycji w dzienniku
symbol konta ksiggowego

symbol klasyfikacii bud2etowej po[e wypelnione tylko
przy wsp6lpracy z systemem BUDZET
obroty na koncie WN
obroty na koncie MA
kod VAT, oznaczenie dysponenta bud2etowego w przypadku
wersji bud2etowei
strona, po kt6rej wyst4Pil VAT
symbol konta VAT
warto56 podatku VAT
opis zdarzenia gospodarczego
dalszy ciqg opisu

znacznik bilansowania dowodu "1"
znacznik bilansowania koszt6l, "1''
kod operatora, kt6ry wprowadzil danq operacjq
oznaczenie reiestru ksiggowego, w kt6rym zostala wprowadzona
transakcja
data dowodu ksiggowego
data sprzeda2y lub data wPlywu
data systemowa
data ksiggowania
data platno6ci lub zaplaty
miesiqc i rok obliczeniowy, w cig2ar kt6rego weszla dana
operacja

4. Algorytmy obliczen

Ksiggowanie dzi enni k6w

Zbiorami wyj6cicwymi sE zbiory transakcyjne zawieraj4ce dokumenty miesiqca bie2qcego
i przyszlego. Na ir:h podstawie aktualizowane sE nastgpujqce zbiory systemu:

KSF.DBF- kartoteka gl6wna. W pierwszej fazie wyzerowaniu ulega zawarto56 p6l zawierajqcych
obroty miesiqca cbliczeniowego (MCWN, MCMA, WNmm, Mamm), a nastqpnie wypelniane sumE
lqcznych obrot6w dotyczqcych danego konta ze wszystkich dowod6w podlegajqcych ksiqgowaniu.

KONTRAH.DBF ..usuwane sA wszystkie rekordy pozbawione znacznik? "T", a nastqpnie
dopisywane transakcje z rejestr6w ksiqgowych je2eli dotyczq kont rozrachunkowych.



REJ_VAT.DBF - usuwane sq wszystkie rekordy pozbawione znacznlka 'T", a nastQpnie

dopi-ywane transarkcje zawierajqce podatek VAT ze wszystkich rejestr6w ksiqgowych'

DZEENNxX.DBF - do zbioru dopisywane sq kolejne nieujqte tam wczeSniej dowody (pole

L_DZIENNIK = 0 w zbiorze transakcyjnym; miesiqta biezqcego. Ka2dy. z zapisow otrzymuje

nr pozycji w dzierniku, ktory to numei jasiepuje dbtychczasow4 zawarto66 pola L-DZIENNIK

w zbiorze tra nsakcYj nYm.

Zamykanie miesilca

podczas zamykania miesi4ca dokonywane sq nastqpujqce operacje:

1 . Wszystkie pozy qe w RE J-VAT. D BF i KO NTRAH. D B F otrzy m[1q znaczn i k,,T"'

2.Zbiory z za ktesu TRAO 1 -TRA49 u leg aj 4 skasowan i u.
Z.Zbiory z za<resu TRA$1-TRASS utegije przemianowaniu wraz z zawarlo$ciq na zbiory

TRAO1.TRA4SI.
4.Ze zbior6w rejestr6w ksiggowych oznaczonych symbolami niecyfrowymi usuwane s4 obroty

miesiqca zamttkanego
5. Zawa rto6 6 zl>ioru TRAXX. DB F u lega us u n i gci u.
6.Zawarto56 zbioru TRAFK.DBF zostaje przeniesiona do zbioru TRAFK-mm.DBF
zawieralqcegc obroty miesiqca zamkniqtego. Nastqpnie zbi6r TRAFK.DBF ulega wyzerowaniu.
z.WartoSe pbta NICWN, M-CMA w zbiorze KSF.DBF ulega wyzerowaniu, a wartosc pola

STANWN, ST,\NMA zwiqksza siq o obroty miesi4ca zamykanego.

5. Wymagania sy'stemu

Spzet, na kt6rym jest eksploatowany system FK musi byc kompatybilny ze standardem
IBM iposiadac:
. komputer klas;y minimum 386 SX o pamigci operacyjnej rozszetzonej do minimum I MB.
Konfiguracja komputera musizapewnia6 nie mniej ni2 580 kB wolnej pamigci operacyjnej,
. monitor monoclromatyczny lub kolorowy,
. przyna)mniej jednq stacjg dyskow do instalacji systemu i tworzenia kopii archiwalnych;
po2qdana jest nagrywarka plyt CD, ' . .
: Oyst< twardy. \Al momencie instalacji zbi6r| systemu zalmuiqok. I MB, natomiast wielko66 pamigci
dyskowej zajmowanej przez system w trakcie eksploatacji zv,tiqzana jest SciSle z wielkoSciq firmy;
mo2e waha6 siq or1 kilku do kilkudziesigciu MB,
. drukarkq dowllnego typu pozwalajqcq drukowa6 na papieze perforowanym lub pojedynczych
kartkach. Musi ona byc wyposa2ona w sterownik polskich liter w standardzie MAZOVII lub
umozliwia6 instalacje odpowiednich program6w sterujqcych polskimiznakami.
Oproc,z spelnienia wymagah sprzqtowych warunkiem sprawnej eksploatacji systemu s4 odpowiednie
kwalifikacje personelu obslugujqcego. .W zasadzie obsluga systemu mo2e zaimowac sig kilka osob.
Ka?da z nich musi posiadac jednak umiejgtnoSciw zakresie:

opodstaw obslugi komputera i uzqdzeh peryferyjnych (w{qczanie i wylqczanie komputera
i drukarki, zakladanie papieru w drukarce, znajomo56 klawiatury itp'),
rprdc! z systemem operacyjnym DOS i znajomoScijego podstawowych komend,
obieglej obslugi systemu FK:. wprowadzania danych, uzyskiwania zestawiefi, znajomo5ci
funkcjisystemu,
oznajomoSci zasad ksiqgowoSci w oparciu o ustawq o rachunkowoSci, sporzqdzania
rejestrow podatku VAT, sposob6w dekretacji, prowadzenia rozrachunk6w z kontrahentami,
oobslugi programow pomocniczych typu ADMIN itp.



Dla celow spravrnej obslugi program6w powolano administratora systemu, czyli osobq

charakteryzujqcej sie-wvsoximit<rruirinriaclami i odpowiedzialnej za prawidlowq_eksploatacjq systemu,

decyduj4iej'o o6"rdpie uzytkownikow do poszczesolnych funkcji systemu. Mij?-,11=^?^:111i:i:":

il;il'r?ffi*;;"ifffii;;;;,"r"-i'w lnornin"L wdrazania :ryry :g.Tl'.',:',3pr decyduje
; Jd;il#nlJ|ilirr"":i programu, aby dostosowac go optymalnie do potrzeb uzvtkownika'
v  v v f / v r ' ' v Y

Administrator posiada wieOie w zakresiei informatyki. Musi doglgbnie znac eksplo"l?131y:Y^t'^T:
jego rozwiqzania projektowe i programowe. Stanowi r6wniez jedno z ogniw systemu

. ^  t - ^ ^ : ^  ^ - ^ L i . ^ , a l n a

ili.=ir*;;'j;"y;h iegtamentujqc d;tep do systemu lub jego funkcji ilworzqc kopie archiwalne.
Azialar

Niezale2nie od pieciy nadfunkcjonowaniem systemu administrator dba r6wniez o sprawne dzialanie

sprzqtu, jego konserwacjq i materiaty eksploatacyjne.

6.Charakterystyka oraz przeznaczenie pozostalych program6w komputerowych'

stosowanych w urzgdzie Gminy i Miasta czerwionka-Leszczyny.

Pakiet programovr podatkowych Ratusz jako zintegrow_any system opracowany pzez Zakla!

UsNug 
'lnfJrmaty<;znych 

,,Rekord" z eietst<a-eiatel. System zawiera nastqpujqce moduly

dziedzinowe:

l.,,pojazd,' - przt>znaczony do analitycznej ewidencji podatku od Srodkow transportu od osob

fizycinych i pravrnych. Wymiar podatku oraz wplaty nalezno6ci zapisywane sA na kartach
po'oatnirow na podsiawie oertaracji i wplat got6wkowych lub bezgot6wkowych. Struktura zbiorow,

zasady ewidencji i przetwarzania- danych zawarte sq w instrukcji uzytkowania znajdujqcej siq

w referacie poOitt<Ow. Program sluzy jako ksigga pomocnicza i nie jest polqczony z systemem

,FK". Na podstawie mieiiqcznego zestawienia obrot6w i sald, tworzonego w programie,
poleceniem ksiqggwania wprowadzane sqdo systemu ,,FK" zbiorcze zapisy na odpowiednie konta

ksiqgowe.
2.,,Posesja" - dzialalqcy jako ksigga pomocnicza, sluZy do ewidencji wymiaru oraz wplat podatku

od nieruchomoSci od os6b fizycznych, w podziale na gminq i miasto. Wprowadzone do programu

informacje o wymiarze podatku dla poszczegolnych podatnik6w zapisywane sq automatycznie na
kartach 

-kontowych 
podatnikow. Realizacja wplat naliczonych nale2noSci ewidencjonowana jest

przez ksiqgowe podatkowe na podstawie dokument6w 2r6dlowych (wplat got6wkowych

i bezgot6w[owych) codziennie. Po uzgodnieniu obrot6w miesiqca za pomocE modulu ,,Nota"
zestawienie syntetyczne transmitowane jest do systemu ,,FK". Struktura zbior6w, zasady dzialania
modulu, przetwazanie danych, otaz opis poszczeg6lnych zbior6w transakcyjnych zawiera
instrukcja obslugi przygotowana pzez autor6w, znajdujqca sig w Referacie Podatk6w.

3.,,JGIJ" - dzialalqcy jako ksiqga pomocnicza sluzy do ewidencji wymiaru oraz wplat podatku od
nieruchomo6ci od osob prawnych. Zasady dokonywania zapis6w i transmisji do systemu FK, jak

w punkcie opisanym wy2ej.Instrukcja u2ytkowania znajdujqca sig w Referacie Podatkow zawiera
opis zbior6w trans;akcyjnych i procedur przelvvarzania danych.
4.,,Rolny" - dziatlalqcy r6wnie2 jako ksiqga pomocnieza, slu2y do ewidencji podatku rolnego,
w podziale na rolrry od os6b fizycznych i prawnych. Ewidencja i transmisja danych odbywa siq na
takich samych zpsadach jak w punkcie ,,2". Opis dzialania modulu, zbiory transakcyjne oraz
procedury przetwatrzania zawarte sqw instrukcji znajdujqcej siq w Referacie Podatk6w.

5.,,Dzier2awy" - \Vieczyste - dzialalqcy w formie ksiqgi pomocniczej, sluzy ewidencji wymiaru oraz
wpNat naleznoici z tytulu wieczystego uZytkowania gruntow. Ewidencja odbywa siq w dwoch
wydzialach: wymiar prowadzony jest przez Wydzial Geodezji, natomiast wplaty nalezno5ci
ewidencjonowan€ sq ptzez Wydzial Finansowo-Bud2etowy. Przenoszenie danych pomiqdzy
wydzialami nastqpuje przez kopiowanie dokonywane prze informatyka Urzqdu. Struktura zbior6w,
zasady ewidencji oraz przetwarzania danych zawiera instrukcja obslugi znajduj4ca sig w Referacie
KsiqgowoSci.
6.,,Nota" - modul slu2qcy przetwarzaniu, danych prowadzonych analitycznie w ksiqgowoSci
podatkowej w za<resie podatk6w: od nieruchomo6ci i podatku rolnego Za pomocq ustalonych
w programie Notar, parametr6w powiqzari z kontami ksiggi glownejw systemie ,,FK", zbiorcze dane
transmitowane se z poszczeg6lnych modulow podatkowych do tego systemu w cyklach



miesiecznych. lnslrukcja obslugi, znajdujqca siq q Referacie Ksiqgowo6ci' zawiera informacje

o posiczeg ol nych,zbiorach oraz zasady przetwarzania'

7.',,Srodkitnvale" - dzialajqcy jako ksiqga pomocnicza, podzielony jest na dwa podmoduNy' Jeden

slu2y do anatityczrrej ewidencji iloSciow6- wartoSciowej Srodkow trwalych (wysokocennych) oraz

naliczanych od nich odpis6w amortyzacyjnych i umorzeniowych; wedlug tabel amortyzacji'

Ewidencja prowadrzona jest wedlug ooowiqzl;{cej klasyfikacji rodzajowej Srodkow trwalych' Drugi,

przeznaczony jest do ewidencji pozostarvcrL Sroorow trwaiych (niskocennych), ktorych wartoS6

odpisywana jest rv koszty w momencie przekazania do uzytkowania' .Pozostale Srodki tnruale

pobr"il"ja"" !r,y;66,ncji grupowane sq rodzajowo. Caly modul dziala niezaleznie, to znaczy nie jest

sprzg/ony automzltycznie z systemem ,,Fk". Dane wprowadzone do programu uzgadniane sq

z ewidencjq wartpsciowq z systemu ,,ik" * cyklach miesiqcznych. Struktura zbior6w, zasady

ewidencji biaz opis po"2"=egolnych zbiorow iransakcyjnych zawarle sq. w instrukcji obslugi

znajdujqcej sig w lleferacie KsiqgowoSci.
g.,,place,, - mo<lul sluzy do wprowadzania i przelwazania wszelkich danych zwiqzanych

, *yn"grodzenianri oraz obliczaniem Swiadczei z tytulu ubezpieczenia s.polecznego i podatkow'

Do'prolramu po<lqczony jest modul umozliwiajqiy elektroniczny przekaz danych do ZUS-u'

Stanowi ksiggg p,omocniczq nie polqczonq z Systemem ,,FK". Po uzgodnieniu miesiqcznych

obliczeri spolqOi,any jest w komorce placowej dow6d polecenia ksiggowania o dokonanych

obrotach i'wprowadiany do systemu finansowo ksiggowego na odpowiednie konta ksiggowe.

Zasady dzialania poszczegolnych zbior6w i sposoby przetwarzania danych, zawiera instrukcja

obslugi znajduj4car siq w kom6rce placowej'
9. ,,Slsfem B'ud2et'i Do prowadzenia ewidencji wykonania bud2etu Gminy i Miasta Czerwionka-

teizCzyny przezlaczony jest program Budzet. Funkcje programu obejmuj4 ewidencjq planu

finansoweg o orazjego zmiin , zachodzqcych w trakcie roku budzetowego, w podziale na dochody

i wydatki. Ftan pgOstawowy (pierwotny) wprowadzany jest na podstawie ukladu wykonawczego.
Zm\any wprowadzane sE na podstawie uchwal Rady MiejskiqiZarzqdzefi Burmistrza.
Caly plan bud2etowy podzielony jest na poszczeg6lnych dysponentow (j_ednostki budzetowe)
i rodzaj zadafi (wlasne, zlecone, celowe, powierzone). Szczeg6lowo6c klasyfikacji budzetowej jest

rozbudowana do aktualnych potrzeb gminy umo2liwiajqc kontrolq prawidlowej gospodarki

f ina nsowej real izo wa n ei przez wydzi aly bra n2owe.
Wprowadiony plan oraz jego zmiany eksportowane se do system6w FK Urzqdu Gminy a tak2e
jednostek: Osrodka Pomocy Spolecznej, Miejskiego O6rodka Sportu i Rekreacji orazZazqdu Drog
I StuZO Komunalnych. Zaplanowana szczegolowoSd ewidencji wykonania planu w programie

Bud2et, wymusza dokonywanie ewidencji wykonania w poszczeg6lnych jednostkach w tym samym
ukladzie. Wykonanie dochodow i wydatk6w pozostalych jednostek tj: szkol , przedszkoli i Zespolu
Ekonomiczno-Adrninistracyjnego Szk6l, wprowadzane jest do budzetu na podstawie okresowych
sprawozdafi buozetowych. Uzgodnione miesiqcznie obroty w zakresie realizaQi planu,

importowane sq. z poszczegolnych system6w FK do bud2etu, gdzie nastqpuje Nqczenie
czqstkowych dantrrsft w calo56. Odbywa sig to w cyklach miesiqcznych. Co kwartal dane z systemu
Budzet transmitorvane se do programu Bestia w kt6rym przygotowuje sig obowiqzujqce gming

sprawozdania z wykonania budzetu: kwartalne, polrocze i roczne.

7. Ochrona danych

Bezpieczeristwo uzytkowania systemu zapewniono ptzez powolanie administratora systemu oraz
okre5lenie zakresu dostepu poszczeg6lnych u2ytkownik6w system6w na danym poziomie.

Administrator, u'prowadza do wszystkich system6w prawa dostqpu uzytkownik6w do
poszczeg6lnych funkcji systemu, okre5lone sa ptzez gl6wnego ksiqgowego (u2ytkownika
kluczowego), kt6ry posiada dostqp do wszystkich funkcji. Wej6cia do program6w obwarowane sa
indywidualnym tLaslem ka2dego uzytkownika, co zabezpiecza system dodatkowo przed

niepowolanym wej5ciem. Hasla indywidualne wprowadzane podczas wej6cia do programu
pozwalajq na stwierdzenie kt6ry u2ytkownik ijakich dokonal zapis6w.

6



8. Procedura archriwizacji danych

Ksiqgi rachunkowtl, dowody ksiqgowe, dokumenty inwentaryzacji, sprawozdania finansowe oraz

dokumentacjg opisulacq iasaay'rachunkowo6ci przecnowule sig w- sjedzibie Urzqdu Gminy

i Miasta czerwionk a-Leszczyny wzez wymagany' ustawowo okres. zbiory danych stanowiqce

komputerowe ksir2gi rachunkowe sq biezqJo brchi.wizowane przez poszczeg6lne systemy'

Dodatkowo zabezzpieczane sa na odrgbny-ch nosnika przez informatyka urzqdu bqd4cego

jed n oczesn ie Ad m i n istratorem Bezpieczehstwa I nf ormacj i.'O"n" 
znajdujqce slif na serwerach w serwerowni UG|M Czerwionka-Leszczyny sq archiwiz,oy.a.P

dwa razy w tygodriu na zewnqtrzny noSnik HD oraz razw tygodniu na zewnqtrzne nosniki.DV?'

Kopie sqzabezpielczane w staiowej szafie pancernej w odrq-Onym budynku (Wydzial Zarzqdzania

Kryzysowego i OcnronY Ludno5ci).
Rrlhiwizacli podlellajqzar6wno bazy danych jak i programy wykonywalne'
9. Informacje uzuprelniajqce
Ksiggi rachunkowe uriqdu prowadzone sq w kilku systemach finansowo-ksiggowych. Przyjqto

n a stg p uj qc e r ozwiqzania:
f .bdreUna ksiega FK prowadzona do ewidencji wszystkich operacji gospodarczych urzqdu
jako jednost1i Or]dzetowej. Posiada konta bankowe, odrgbnie dla dochodow i wydatkow.

2.Oruga ksiqga FK obejmuje swym zakresem wszystkie operacje bud2etu gminy tzw. ,,organ".
Stqd przekailrwane s4 SrbOfi finansowe dla poszczegolnych jednostek bud2etowych oraz

na konto bank.owe wyOatfOw urzqdu. Wynikajqce z techniki prowadzenia ksiqgowo6ci, zapisy

operacji wsprilnych (odsetki od kredyt6w) odbywaj4 sie w jednostce na podstawie

wystawianego dowodu polecenie ksiggowania.

Zasady dzialania i obsNugi poszczeg6lnych systemow s4 jednakowe.

Za pomocq reczneitechniki ksieqowania prowadzone sq:
rkarty kontowe do ewidencji analitycznej wplat nalezno6ci z tytulu optaty eksploatacyjnej.
Do systemu FK d:rne wprowadzane sa rownolegle.- Referat Podatk6w,
rkarty kontowe do ewidencji podatku leSnego. Ewidencja w systemie
r6wnolegle. - Referat Podatk6w,

FK prowadzona jest

ranalityczna ewiclencja grunt6w i nieruchomoSci- Wydzial Mienia i Geodezji,
ranalityczne karty ilo5ciowo-wartoSciowe i iloSciowe do ewidencji warto5ci niematerialnych
iprawnych wysollocennych iniskocennych(do kont 020 i021).Referat Informatyki
rkarty ilo$ciowo+varto6ciowe stanowiqce ewidencjq analitycznq do konta 310 materialy. Na koncie
tym ewidencjonovrane sAzapasy material6w. Referat Ksiqgowo5ci
t Pozabilansowo - obce Srodki trwale - analityka do konta prowadzona rqcznie. (sprzqt ZKO
przekazany ptzez Slqski Urzqd Wojewodzki Katowice),
rpozabilansowo - Sprzgt u2yczony - analityka do konta prowadzona rqcznie. (sprzqt
wykorzystywany fnzez wydzial SO).



g. wykaz u2ytkowanych-ero911m6w komputerorrych za pomoc4 kt6rych prowadzone s€[

ksiggi rachunkowJ'du&Ltui Urzgdu i Gririny i Milsta Czetwlonka-Leszczyny
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