BURMISTRZ
GMINY i MIASTA
Czerwionka-Leszozyny Zarzadzenie Nr 0151/78/2008
Burmistrza Gminy i Miasta

Czerwionka-Leszczyny
z dnia 22 kwietnia 2008 roku

.

w sprawie: realizacji projektu systemu elektronicznego obiegu
dokumentéw (e_Dokumenty), w Urzedzie Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie
gminnym (tj. Dz. Uz 2001r. Nr 142 poz. 1591 z pozn. zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. ¢
Z dniem 5 maja 2008r. Zobowiazuje pracownikéw Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny do prowadzenia obiegu korespondencji urzedowej
w systemie e¢_Dokumenty.

§2.
Z dniem 5 maja 2008r. zobowiazuj¢ pracownikéw Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny do prowadzenia w systemie e Dokumenty rejestrow
i teczek spraw zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt
(Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministroéw z dnia 22 grudnia 1999 r., w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych Dz.
U. Nr 112, poz. 1319 z p6ézn. zm.) obowiazujacych w tut. Urzedzie.

§3.
Z dniem 5 maja 2008r. Zobowiazuje Naczelnikow Wydziatéw, Kierownikow
Referatow, Dyrektoréw Biur i Jednostek Organizacyjnych, a takze osoby
pelniace swoje funkcje na Samodzielnych stanowiskach do realizacji i nadzoru
nad wykonywaniem zadan wymienionych w § 11 § 2 niniejszego zarzadzania.

§4.
Osoby wyznaczone do wspolpracy z pracownikami poszczegdlnych
Wydzialéow w zakresie funkcjonowania i pracy w systemie e_Dokumenty
okreslone sa w zataczniku.

§5.
Nadzoér nad realizacja niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§6.
Zarzadzenie wchodzi z dniem 5 maja 2008r.
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