
B URMIISf ' ITZ
GMII ' IY  INI IASTA

Cze nrv lonk ji,- Lpsu ci yny

Zalqenik do Zarzqdzenia nr .2hh.tto
Burmistrza Gminy i Miasta
Czenrionka-Leszczyny
z dnia 22 pa2dziemika 2010 roku.

pieczqtka jednostki

Zasady pneprowadzen ia inwenta ryzaqi

1. Przeprowadzid inwentaryzacjg w Uzgdzie Gminy i Miasta Czennrionka-Leszczyny.
2. Rodzaj inwentaryzacji : okresowa.
3. Kahdy inwentaryzowany skladnik maj4tku (wyposa2enie, materialy w magazynie,

sprzgt u?yc.zony, itp.) nalezy spisad na oddzielnych arkuszach spisu z natury.
4- Termin rozpo(zecia22.10.2010 r. zakoficzenia 14.01 .2011 r.
5. Za rzetelny i prawidlovrry przebieg inwentaryzaqi odpowiada przewodniczqcy komisji

inwentaryzacl{nej wraz z czlonkami.
6. Arkusze spisowe sq drukami Scislego zarachowania, kt6re naleay wypelni6 w dw6ch

egzemplarz?c:h (oryginat i kopia). Arkusze zostanq wydane za pokrritowaniem, pzez
przewodniczqcego komisji inwentaryzacyjne przewodniczqcemu zespolu spisowego,

7. Sktadniki majrltku niepelnowartoSciowe nalely spisad na oddzielnych arkuszach.
8. Zobowiqzuje r;iq przewodniczqcego komisji inwentaryzacyjnej i gl6wnego ksiqgowego

do przeprowadzenia szkolenia i szczeg6bwego instruktaZu czlonk6w komisji
inwentaryzacyinej, zespol6w spisowych, os6b materialnie odpowiedzialnych oraz
pracownik6w ksiqgowo6ci o sposobie przeprowadzenia czynno5ci inwentaryzacyjnych
zgodn ie z inst rukciq inwentia ryzacyjnq.

9. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiqzuje sig do odpowiedniego uporzqdkowania
mienia iewiderncji:
- oznaczenia lvpvieszkami, ufo2enia wedfug asor$mentu,
- uporzqdkowania ewidencji i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji

ksiggowej, ewidencji skftadnik6w majqtku w uzytkowaniu i innych urzqdzeniach
ewidencyjny,:h.

lO.Zawiesza sig nieobecno$ci v,rszystkich pracownik6w materialnie odpowiedzialnych,
czlonk6w kornisji inwentaryzacyjnej i zespol6w spisowych w okresie, w kt6rym
p rzy padaiq cz yn n o6ci i nwenta ry zacyjne p rzewid zi a ne ha rm on og ra me m s p is6w.

11. Po zakofic;zeniu czynno6ci inwentaryzacyinych przewodniczecy komisji
inwentaryzacyinej zbzy niearfocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu
inwentaryzacji.

12. \Afniki inwentiaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwy2ki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny by6 ujgte w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

13. Dokumenty rozpatrzenia r62nic inwentaryzacyjnych spis6w rocznych powinny byc
dostarczone do gt6wnego ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

14.2a sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno6ci inwentaryzacyjnych
od powied zi a I n y jest p rzewod n iczqcy kom isj i i nwe ntaryzacyj n ej .



l5.Szczegotowe zasady i spos6b wykonania czynno5ci inwentaryzacyjnych okreSlaprzewodniczilcy komisji inwentaryzacyjnej i gl6wny ksiqgowy w czaiie instrukta2u.
16'Nadz6r nad prawidfowo5ci4 kompletno$ciq i terminowo6ciq spis6w inwentaryzacyjnych

powierza sig przewodniczqcemu komisji inwentaryzacyjnej igi6wnemu t<siggbweniu.

Kierownik jednostki


