Zatacznik nr3a

Do zarzadzenia nr 208/10
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

z dnia 22 lipca 2010 roku

Wykaz kont dla Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka- Leszczyny

Numer
konta

Zespot
kont

Nazwa konta

Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich
powiazania z kontami ksiegi gtownej

Uwagi

3

4

Majatek trwaly

011

Srodki trwate

Prowadzona wediug poszczegoinych gruj
Srodkow trwatych, pozwalajgca n

poszczegoéinych

rodzajowych
ustalenie warto$ci poczatkowej
pbiektow $rodkéw trwalych, ustalenie komoreK
prganizacyjnych ktérym powierzono $rodki trwate|
amortyzaciji
recznie
Analityczna ewidencja gruntow prowadzona jest
Fecznie (rejestr w zeszytach) w Wydziale Geodezj
Gospodarki gruntami i Rolnictwa jako wydziaIJ

halezyte obliczenie umorzenia i

Fwidencja prowadzona komputerowo i

merytorycznym

013

Pozostate Srodki
trwale

Prowadzona w sposob umozliwiajacy ustaleni
wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych pozostatych
pddanych do uzywania oraz lokalizacji w spos6b
umozliwiajacy ustalenie komoérek organizacyjnych u

6rych znajdujg sie Srodki trwate.
[:)sciowo-wartosaowa pozostalych $rodkéw trwatych
prowadzi sie dla nastepujgcych grup wyposazenia:
skanery

Ewidencjée

Lzestawy  komputerowe,
drukarki,
Lradiotelefony, centrale telefoniczne,

komputery,

Hdlimatyzatory.

Ewidencia jest prowadzona w  ksiggach

Inwentarzowych. Ewidencia jest prowadzong

komputerowo i recznie.

015

Mienie
zlikwidowanych
jednostek

Fwidencja prowadzona analitycznie

poszczegoinych grup rodzajowych.

wg

020

Wartosci
niematerialne i
prawne

Prowadzona wedlug poszczeg6inych tytutow warto$c
hiematerialnych i prawnych w sposéb umozliwiajacy]

halezyte obliczanie umorzenia wartosc




hiematerialnych i prawnych. Ewidencja prowadzong
recznie. Informacje szczegodtowe (licencje) znajdujg

sie w Referacie Informatyki.

Pozostate wartosci

021 niemateriaine i  [Ewidencje ilosciowa prowadzi Referat Informatyki.
prawne
030 inansowy majatek [Prowadzona jest wedlug poszczeg6lnych tytutow
trwaty Wwartosci sktadnikéw finansowego majgtku trwatego.
{Jmorzenie srodkow
071 traatych oraz wartoéci‘Prowadzona jest wspdina ewidencja szczegotowa dig
niematerialnych i kont 011, 020 .
prawnych
Umorzenie
pozostatych $rodkow ) ) .
[Prowadzona jest wspélna ewidencja szczegotowa dig
072 trwatych oraz wartosci
) ) ~ kont 013, 021.
niematerialnych i
prawnych
Odpisy aktualizujgce ) ] . ) . . .
) Podziat ewidencji analitycznej uwzglednia odpisy
diugoterminowe ) .
073 ) dotyczace udzialéw w poszczegéinych podmiotach
pictywa finansowe
gospodarczych.
Prowadzona oddzielnie dla kazdej inwestycji W
sposob  umozliwiajacy  wyodrebnienie  kosztow
Inwestycje nwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow
080 (érodki trwate w  nwestycyjnych, oraz skalkulowanie ceny nabycia lub
budowie) kosztu  wytworzenia  poszczegdlinych — obiektow
srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych
rawnych.
Ewidencja krajowych srodkow pienieznych
znajdujacych sie w kasie w sposéb umozliwiajacy]
101 Kasa ustalenie stanu gotowki oraz warto$¢ Srodkow
pienieznych powierzonych poszczegdlnym osobomy
Za nig odpowiedzialnym.
Dochody i wydatki na podstawie wyciggu bankowego
Rachunki biezace wediug klasyfikacji budzetowej. Dochody Urzedu
130 jednostek ksiegowane sg na podstawie dowodéw ksiggowych-
budzetowych Wspdiny wycigg bankowy dla dochodéw urzedu
brganu pozostaje w ksiegach organu.
132 Rachunki dochodéw [Ewidencja szczegétowa prowadzona wedtug pozycj

wiasnych jednostek

budzetowych

klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytuiy

dochoddw wiasnych




Rachunek $rodkéw [Prowadzona odrebnie dla kazdego wyodrebnionegd
135 funduszy specjalnegofunduszu w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
przeznaczenia rodkéw kazdego funduszu.
Fwidencja szczeg6lowa powinna zapewni¢ podziaf
srodkéw  wedtug  rachunkéw  bankowych  oraz
Rachunki srodkéw [sposobu ich wykorzystania. Ewidencja analityczna
137 funduszy prowadzona jest do kazdego rachunku bankowego,
pomocowych dla poszczeg6inych programéw  realizowanych
W jednostce.
138 Flachunki $rodkéw nafEwidencja winna by¢ prowadzona wedtug rachunkow
prefinansowanie  bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
139 Inne rachunki Prowadzona jest wedtug rachunkéw bankowych
bankowe Z podziatem na rodzaje.
Prowadzona w sposéb umozliwiajacy ustalenie:
1)Poszczegoblnych  skiadnikow  krétkoterminowych
papierow  wartosciowych i innych  $rodkéw
pienieznych,
. ) D) Wyrazonego w walucie polskiej i obcej stany
Krétkoterminowe i L
) ) _poszczegdinych krétkoterminowych papierow
140 rapiery wartosciowe i ) o o
) L wartosciowych i innych  $rodkéw  pienigznych
inne srodki pienigzne )
> podziatem na poszczegélne waluty obce,
3) Wartosci krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych  $rodkéw  pienigznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nig
pdpowiedzialnym.
Rozrachunki i roszczenia
Rozrachunki z Prowadzona wedtug poszczegéinych kontrahentow 2
201 odbiorcami i podzialem na  zobowigzania  wymagaline
dostawcami hiewymagalne.
Naleznosci z tytutu ] ) ) L
Wedtug diuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowef
221 dochodéw )
praz budzetdw, ktoérych naleznosci dotyczg
budzetowych
992 F.ozliczenie dochodéwfProwadzona w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
budzetowych Fozliczen z tytutu zrealizowanych dochodow.
223 2ozliczenie wydatkéwfEwidencja analityczna z podziatem na  rodzaje
budzetowych rozliczen.
Rozliczenie Powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia wartosc
224 udzielonych dotacji przekazanej dotacji, wedlug jednostek oraz
budzetowych rzeznaczenia dotacji
225 Rozrachunki z Prowadzona w sposob pozwalajacy na ustalenig




budzetami

haleznosci i zobowigzar, wedtug kazdego z tytutow
Fozrachunkow z budzetem

Diugoterminowe

Ewidencje prowadzi sie w zakresie

zahipotekowanych naleznosci z tytulu dochodoéw

226
naleznosci budZetoweT:udZetowych Z podziatem na rodzaje podatkow
okalnych
Rozliczenie dochodéwProwadzona w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
227 ze $rodkoéw funduszy fozliczen dla poszczegolnych programéw
pomocowych omocowych z tytulu zrealizowanych dochodow.
Rozliczenie wydatkéwProwadzona w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu
228 ze $rodkow funduszy fozliczen  Srodkow poszczegolnych  funduszy
pomocowych omocowych.
Prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie
229 Pozostate rozrachunki%tanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutow
publicznoprawne  fozrachunkéw oraz instytucji, z ktérymi dokonywane;
59 rozliczenia.
231 Rozrachunki z tytulu Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzer\
wynagrodzen racownikow.
Prowadzona w sposob zapewniajgcy ustalenie stanu
234 Pczostate rozrachunkihaleZnoéci i zobowigzan z  poszczeg6lnym
z pracownikami  pracownikami wg tytutu rozrachunkéw.
Rozrachunki z i ] o .
) i Analityczny  podziat umozliwia ustalenie stanu
pracownikami z tytutu . ) i
235 Fozrachunku z poszczegéinymi pracownikami z tytutu
rozmow
) Fozmdow telefonicznych.
telefonicznych
Prowadzona jest w sposéb zapewniajgcy ustalenie
240 Pozostate rozrachunkifozrachunkéw, roszczen i roziiczen
Z poszczegobinych tytutow.
. Prowadzona w spos6b zapewniajgcy ustalenie stand
Naleznosci z tytutu ) ) )
257 ] ] haleznosci z poszczeg6inymi kontrahentami wedlug
orefinansowania
tytutéw naleznosci.
. . Prowadzona w sposéb zapewniajacy ustalenie stand
Zohowigzania z tytutu ) ) .
268 ] ] pobowigzan z poszczegoinymi kontrahentami wediug
prefinansowania
tytutéw zobowiazan.
i o Fwidencje analityczng  prowadzi sie  wg
Odpisy aktualizujgce . ) o
290 poszczegdlnych rodzajéow odpisow  aktualizujgcych

naleznosci

naleznosci.

Materialy i towary




Prowadzona w sposob zapewniajacy ustalenie stan
zapasow wediug miejsc ich znajdowania sig¢ 0 0sob,

) ktdrym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniy
310 Materiaty ] . o
do zapasdéw materiatow objetych ewidencjg ilosciowo

wartosciowg - takze wedlug ich poszczegoéinych

Fodzajow i grup

330 Towary Nie prowadzi sie ewidencji analityczne;.

4 Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

401 Amortyzacja Podzial ewidencji analitycznej nie wystepuje.
Fwidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu ng

Zuzycie materiatow ) . ) .
402 ) . koszty dotyczace zuzycia materiatéw i koszty zuzycig
i energii
’ Energii.

Fwidencja analityczna prowadzona jest wg rodzajy

403 Ustugi obce ustug. Dotyczy ustug remontowych,
telekomunikacyjnych oraz pozostatych ustug obcych.
404 Podatki i optaty  Podziat ewidencji analitycznej nie wystepuje.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu ng

rodzaj wyptacanych wynagrodzen. Dotyczy]
405 Wynagrodzenia wynagrodzen osobowych, bezosobowych,
pgencyjno- prowizyjnych i dodatkowegd
wynagrodzenia rocznego- ,13-tki’.

Ubezpieczenia . ) ) .
. Fwidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu ng
spoteczne i inne ) . . .
406 . ] koszty ubezpieczen spotecznych i innych Swiadczery
Swiadczenia na rzecz .
o ha rzecz pracownikow.
pracownikow

Pozostate koszty

407 ) Podziat ewidencii analitycznej nie wystepuije.
rodzajowe
Inne swiadczenia ) )
410 _ Podziat ewidencji analitycznej nie wystepuje.
finansowe z budzetu
411 FPozostate obcigzenia Podziat ewidencji analitycznej nie wystepuije.
412 Koszty — rachunek [Ewidencja analityczna prowadzona z podziatlem wg
dochodow wiasnych klasyfikacji budzetowe;.
490 Rozliczenie kosztéw Nie prowadzi sie ewidencji analitycznej.
7 Przychody i koszty ich uzyskania
Analityczny podziat kont wg przedmiotow i kierunkow
Przychody ze )
sprzedazy umozliwia podziat przychodow n3
700 sprzedazy produktow ) )
) przychody ze sprzedazy mienia i przychody z€
ustu
9 Sprzedazy ustug.
Fwidencja analityczna umozliwiajaca wyodrebnienig
750 Przychody finansoweprzychodéw z tytulu dochoddw budzetowych, wedtug
ozycji planu finansowego .
. [Ewidencja kosztéw finansowych a w szczegdlnosc
Koszty operac;ji
751 pbdsetek od kredytéw i pozyczek oraz odsetek od

finansowych

zobowigzan.




Ewidencje prowadzi sie wedtu 0ZyCji lan
760 Fozostate przychody | 1P 3 g pozycji p
finansowego

Ewidencja analityczna uwzglednia kosztyl

Pozostate koszty

761 . pbdszkodowan, umorzenia, koszty postepowania
operacyjne
sgdowego.
Podziat ewidencji analitycznej nie wystepuje.
762 Pokrycie amortyzacji j Y ) wysteptl
Przychody z tytulu odszkodowan. Ewidencjd
Przychody z tytutu ] ] o
763 pnalityczna prowadzona z podziatem wg klasyfikacj
dochodow wtasnych )
budzetowej.
8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Prowadzona jest wedtug tytutdbw zwiekszen
800 Fundusz jednostki gmniejszen funduszu jednostki. Analityka

rowadzona jest z podzialem na fundusze.
Prowadzona jest wedtug zadan, na ktére przekazanog

Jotacje budzetowe, . ) )
dotacje, wg jednostek ktére otrzymaty dotacje.

810 Srodki z budzetu na ) )
. ) Prowadzona jest takze ewidencja $rodkéw na
inwestycje )
nwestycje.
Rozliczenie wyniku . i - ) o .
820 Podziat ewidencji analitycznej nie wystepuje.

finansowego

i . _ Prowadzona jest dla ustalenia stanu rozliczer
lezerwy i rozliczenia|
. miedzyokresowych przychodow wg poszczegdinych
840 miedzyokresowe ) . ) o
tytutow oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.
przychoddéw

. Prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy ustalenig
JZaktadowy Fundusz | i o o
851 ] . ) bwigkszenia, zmnigjszenia i stanu funduszu oraz
Swiadczen Socjalnych o . _
z wyodrebnieniem Funduszu Mieszkaniowego

Fwidencja analityczna prowadzona jest dla ustalenia

Fundusze
853 zwiekszenia, zmniejszenia i stanu kazdegg
pozabudzetowe o
z funduszy oddzielnie.

Fundusz mienia

855 zlikwidowanych  Nie prowadzi sie podziatu ewidencji analityczne;j.
jednostek
860 Straty i zyski Ewidencja analityczna uwzglednia wynik finansowy

nadzwyczajne urzedu i wynik finansowy dochodoéw wiasnych.

Konta pozabilansowe

Konto [Tresé Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich powiazania

z kontami ksiegi gtéwnej
090 [Obce $rodki trwate Analityka do konta prowadzona recznie. Sprzet ZKO przekazany

rzez Slaski Urzad Wojewodzki Katowice
092 [Sprzet uzyczony Analityka do konta prowadzona recznie. Sprzet wykorzystywanyl
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rzez wydziat SO.
50  Poniesione wydatki strukturalne Ewidencja analityczna dostosowana do wymagan

Sprawozdawczosci wg odpowiednich obszaréw tematycznych

kodéw z tematami priorytetowymi.
980  [Pian finansowy wydatkowProwadzona w szczegolowosci planu finansowego wydatkéw

budzetowych budzetowych
81 Plan finansowyfProwadzona w szczegotowosci planu finansowego

hiewygasajgcych wydatkow hiewygasajacych wydatkéw budzetowych

990  Rozrachunki z osobami trzecimi Ewidencja szczegbtowa prowadzona wediug rodzajow podatkéw
Z tytutu odpowiedzialnosci za Oraz poszczegdlnych oséb trzecich

Fobowigzania podatkowe
odatnika

91 Rozrachunki z inkasentami z Ewidencja szczegétowa prowadzona wedtug rodzajow podatkow
tytutu pobieranych przez nich Oraz poszczegolnych osoéb inkasentow

podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach
odatnikow

96 [Zaangazowanie dochodéwZaangazowanie wydatkéw  dotyczacych srodkow dochodow
Wiasnych jednostelfMasnych. Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie
budzetowych £aangazowania  wedlug podziatek klasyfikacyjnych  plany

finansowego wydatkow.
98 [Zaangazowanie wydatkéwEwidencja prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych,

budzetowych roku biezacego ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego. Ewidencja prowadzona wg klasyfikacji budzetowej Z
wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkéw i wydatkéw

funduszy pomocowych.
Zaangazowanie wydatkéwEwidencja prawnego zaangazowania wydatkéw  budzetowych

999

budzetowych przysztych lat rzysztych lat.

Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny -
czes$¢ opisowa do zatacznika nr 3a

Konto 011 — ,,Srodki trwate”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegajg ujeciu na koncie 013,
015.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
Zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej Srodkow trwatych (z wyjatkiem umorzenia Srodkow
trwatych, ktore umujs sie na koncie 071 ~Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”).

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegodlnosci:

- przychody nowych 'ub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartosé ulepszen zwigkszajgcych wartosé poczatkowg
srodkow trwatych,

- przychody $rodkow trvvatych nowo ujawnionych,

- hieodptatne przyjecie srodkéw trwatych,

- zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 01 ujmuje sie w szczegoblnosci:




- wycofanie érodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,
- ujawnione niedobory $rodkow trwatych,
- zmniejszenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Ewidencja szczegétowa do konta prowadzona jest komputerowo i recznie. W sposdb reczny
prowadzona jest ewidencja gruntow.
Ewidencja analityczna konta 011 i powinna umozliwi¢:
- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlinych obiektéw srodkéw trwatych,
- ustalenie os6b lut komérek organizacyjnych, ktérym powierzono érodki trwate,
- nalezyte obliczeni= umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwatych w warto$ci
poczatkowe;j.
Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwate”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 011, 015, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnione;j,
podlegajacych umcrzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu (z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych”).
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczeg6lnosci:
- érodki trwate przyjete do uzywania z magazynu, zakupu lub inwestycji,
- nadwyzki $rodkows trwatych w uzywaniu,
- nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczegdlno$ci:
- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy oraz  nieodptatnego przekazania .
— ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.
—  rozchodu pozostatych srodkow trwatych w zwiazku z wytgczeniem ich z ewidencji iloSciowo-
wartosciowe;j.
Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych sie
w uzywaniu w wartosci poczatkowej.
Pozostate srodki trwate finansuje sie ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sg ze $rodkéw na
inwestycje).
Ewidencje ilosciowo-wartosciowg pozostatych srodkéw trwatych prowadzi sie dla nastepujgacych
grup wyposazenia:
¢ zestawy komputerowe, komputery, skanery i drukarki,
o radioteleforly, centrale telefoniczne,
¢ klimatyzatory
Dla wyposazenia tego prowadzi sig ksiggi inwentarzowe.
Pozostaty sprzet — wyposazenie charakteryzujacy sie jednorodnymi cechami np.: biurka, krzesta,
szafy, szafki, stolki, maszyny liczace niszczarki, drobny sprzet i inne o okresie uzywania
dtuzszym niz rok, lecz o warto$ci nie przekraczajgcej wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych ewidencjonowany jest tylko w ewidenciji ilosciowej. Ewidencja
prowadzona jest z podzialem na poszczegélne pomieszczenia. Ewidencje ilosciowg
wyposazenia (za wyjatkiem sprzetu p/pozarowego i umundurowania ZKO) prowadzi Wydziat
Organizacyjny Urzzdu Gminy i Miasta. Wydziat Organizacyjny sprawuje réwniez kontrole, nadzér
i ochrone nad ewidencjonowanymi iloéciowo sktadnikami majgtkowymi.
Wyposazenie takie jak: wyposazenie pomieszczen i drobny sprzet biurowy (kosze na $mieci,
wieszaki, dziurkacze, zszywacze, telefony itp.) traktowane jest jak zakup materiatow i w chwili
wydania do uzytku ksiegowane jest w koszty, bez zadnej ewidencji.
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Ewidencje ilosciowa sprzgtu oraz $rodkéw obrony cywilnej, sprzetu przeciwpozarowego
umundurowania Ozhotniczych Strazy Pozarnych prowadzi wydziat Zarzadzania Kryzysowego
Ochrony Ludnosci

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez organ
zatozycielski lub nzdzorujacy po zlikwidowanej podlegtej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje sie w szczegélnosci:

- wartoé¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedtug wartosci
wynikajacej  z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki,

- korekte wartosci mienia stanowiaca réznicg pomigdzy wartoscig mienia wynikajacg z bilansu
zlikwidowanej jednostki a wartoscig mienia przekazanego spoétce, innej jednostce organizacyjnej
lub sprzedanego,

- wartos¢ mienia zwroconego przez spoétke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikow majgtkowych organu zatozycielskiego
lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wartoéé mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego
spotce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spétka, lub przekazanego jako udziat do spoiki,
warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

- korekte wartosci mienia stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a wartoscia mienia przekazanego spétce lub innym
jednostkom.

Ewidencje szczegdlowg do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia ziikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozyciji
organu zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nie przekazanego spétkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny
sposob.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidercji stanu oraz zwiekszert i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczegélnosci programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, nabyte spétdzielcze wiasnosciowe prawo do
lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
Zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”.

Ewidencja szczegtowa do konta 020 prowadzona jest recznie i umozliwia nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych.

Szczegdlowe informacje (w tym licencje) znajdujg sie¢ w Referacie Informatyki.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczgtkowe;.

Konto 021 — ,,Wartosci niematerialne i prawne niskocenne”

W ewidencji anaitycznej wartosci niematerialnych i prawnych niskocennych prowadzi sie
ewidencje uzytkowanych w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny programéw
komputerowych i licencji o wartoéci jednostkowej zakupu nie przekraczajacej wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych. Ewidencja szczegétowa prowadzona
jest ilosciowo w formie tabeli w systemie komputerowym Excel. Ewidencje ilosciowa a takze
kontrolg, aktualizacje i nadzér nad wartosciami niematerialnymi i prawnymi niskocennymi
prowadzi Referat Informatyki Urzedu.

Na stronie Wn konta 021 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
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umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych”.

Konto 030 — ,,Dlugioterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji diugotrwatych aktywow finansowych, a w szczeg6inosci: akcji i udziatow w
obcych podmiotach gospodarczych; akcji i innych diugoterminowych papieréow warto$ciowych,
traktowanych jako lokaty o terminie wykupu diuzszym niz rok; innych diugotrwatych aktywoéw
finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanL diugoterminowych aktywoéw finansowych .

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci poszczegolnych
sktadnikéw dtugoterminowych aktywoéw finansowych, wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ diugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej podstawowych srodkow trwatych i
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu ich umorzenia wedtug stawek
amortyzacyjnych.

Stosuje sie stawki wynikajace z przepiséw podatkowych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 401 .

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi sie wediug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 i 020.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w petnej wartoéci, w miesigcu
wydania ich do uzywania, z tytutu dokonanego umorzenia.

Na koncie 072 ujmuje sie umorzenie:

1) ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych,

2) érodkéw dydaxtycznych, w tym takze $rodkéw transportu, stuzacych do nauczania i
wychowania w szkotach i placowkach o$wiatowych, a w instytucjach kultury, takze aparatury
video, sprzetu nagtasniajacego, projektoréw filmowych, filmowych stotéw montazowych,
magnetowidow studyjnych i instrumentéw muzycznych,

3) odziezy i umuncurowania,

4) mebli i dywanow,

5) inwentarza zywego,

6) pozostatych $rodkéw trwatych (wyposazenia) oraz wartosci niematerialnych i prawnych o
wartosci nie przekraczajacej wielkoéci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osob
prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w
100% ich wartosci w miesigcu oddania do uzywania.

Umorzenie $rodkéw trwatych pozostatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
niskocennych ustala sie w peinej ich wartosci pod datg wydania do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- odpisy umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych
z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekazanych nieodpfatnie, oraz zdjetych
z ewidencji syntetycznej,



- odpisy umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stanowigcych
niedobor lub szkod?.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie¢ w szczegodlnosci:

- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obcigzajgce odpowiednie koszty,

- odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych,

- odpisy umorzenia dotyczace nowych s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w peinej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 073 wykazuje saldo Ma , ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe
aktywa finansowe. Podziat ewidencji analitycznej uwzglednia odpisy dotyczace udziatbw w
poszczegdinych pcdmiotach gospodarczych.

Konto 080 — ,,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”

Stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow inwestycji na
uzyskane efekty. Na koncie 080 ksieguje sie rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych srodkéw trwatych.

Na stronie Wn kon-a 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak
i we wlasnym zakresie,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen itp., zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach
wiasnej dziatalno$ci gospodarczej,

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukeia,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

- rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$é uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegolnosci:

- srodkéw trwatych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- warto$¢ sprzedarych i nieodptatnie przekazanych inwestyciji,

- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

-na stronie Ma dokonuje sie réwniez odpisania kosztow inwestycji niepodjetych lub
zaniechanych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta powinna zapewnié co najmniej wyodrebnienie
kosztéow inwestycji wedtug poszczegodinych rodzajoéw efektdéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdinych obiektow érodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto ,080" moze wykazywac saldo Wn ktore oznacza koszty inwestycji niezakoriczonych.
Konto 101 — , Kasa”

Stuzy do ewidencji wpltywdéw, rozchodow gotéwkowych oraz okreslenia stanu Srodkow
znajdujacych sie w kasie.

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie takze o réznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

1) stanu gotdéwki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej, z podziatem na
poszczegdblne waluty obce,
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3) wartosci gotéwki powierzonej poszczegéinym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 — ,,Rachunki biezace jednostek budzetowych”

Stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodéw budzetowych, objgtych planem finansowym jednostki
budzetowe;j.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagow bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodno$é zapiséw miedzy jednostkg a bankiem. Na koncie tym
obowiazuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza ze do btednych zapiséw, zwrotow
nadpfat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Dochody witasne Lrzedu jako jednostki budzetowej sg realizowane bezposrednio na rachunku
budzetu. W urzedzie prowadzi sie zapis réwnolegty dotyczacy dochodéw wiasnych urzedu na
koncie 130-05, na Kodstawie dowoddéw wyciagu bankowego do rachunku budzetu.

Na stronie Wn kon-a 130 ujmuje sie:

- wptyw $rodkéw budzetowych przekazanych przez dysponentéw srodkéw budzetowych
wyzszego stopnia, a przeznaczonych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem
finansowym jednostki budzetowej oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondenciji z
kontem 223

- wpltywy $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw
budzetowych w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konrta 130 ujmuje sie:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym
réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych, w korespondencji z
wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8,

Konto 130 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych na rachunku
biezgcym jednostki budzetowe;.

Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla
kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, a nie wykorzystanych do konca roku,

2) dochodéw (wplywéw) budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych
dochodéw budzetcwych, ktére miesiecznie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 800.
Konto 132 — ,,Rachunki dochodéw witasnych jednostek budzetowych”

Stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych gromadzonych na rachunkach bankowych dochodéw
wiasnych jednoste< budzetowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie¢ wptywy srodkdéw pobranych tytutem dochoddw wiasnych na
rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyptaty srodkow z rachunku bankowego na realizacje
wydatkéw finansowanych dochodami wtasnymi jednostki budzetowej. Ewidencja szczegdtowa
do konta 132 powinna zapewnia¢ podziat $rodkéw wedtug rachunkéw bankowych oraz wedtug
pozycji klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytutu dochodéw wtasnych. Konto 132
moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych
dochodéw wiasnych.

135 — ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Stuzy do ewidencji $rodkéw specjalnego przeznaczenia. Na koncie tym ujmuje si¢ w
szczegdlnosci srodki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, $rodki funduszy celowych
lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Ewidencje szczegotowa do konta powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego
funduszu.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy
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Konto 137 — ,,Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na
realizacje wyodrebnionych zadan, projektéw lub programéw, a w szczegolnosci Ssrodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, wydzielonych na odrebnych rachunkach bankowych.
Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzié petna zgodno$¢ zapiséw konta 137 miedzy ksiggowoscig
jednostkia ksiegowosciag banku.

Na stronie Wn kona 137 ujmuje sie wplywy $rodkéw, a na stronie Ma - wyptaty Srodkéw.

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pochodzacych z funduszy
pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.",

Konto 138 - "Rachunki $rodkéw na prefinansowanie"

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa na finansowanie zadan
realizowanych z uclziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje sie operacje dotyczace w szczegolnosci:

1) wptywu pozyczek zaciagnietych z budzetu paristwa,

2) wykorzystania pozyczek,

3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 138 miedzy ksiegowoscig
jednostki a ksiegowosciag banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie wptywy zaciagnietych pozyczek oraz srodki przeznaczone
na ich sptate.

Na stronie Ma korta 138 ujmuje sie wypltaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz zwroty
pozyczek.

Konto 138 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujacych
sie na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.",

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych s$rodkéw pienieznych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia. W szczegolnosci na
koncie tym prowadzi sie ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach bankowych
akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa, czekéw potwierdzonych, sum
depozytowych, wadidéw, kaucji mieszkaniowych sum na zlecenie, srodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig
jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn ko1ta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkow
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma ko1ta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkoéw bankovsych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia podziat wydzielonych $rodkow na
rodzaje, a takze wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych
sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne”

Stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréow wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych,
ktorych wartos¢ wyrazona jest zarbwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej, a takze
$rodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krotkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papieréw wartoéciowych i innych srodkéw pienieznych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 umozliwia ustalenie:



1) poszczegdlinych sktadnikow krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych Srodkéw
pienieznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdinych krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych érodkéw pienigznych z podziatlem na poszczegéine waluty obce,

3) wartosci krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych
powierzonych poszczegélinym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robét i ustug, wedtug
poszczegdlnych kontrahentéw, w tym roéwniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sie naleznoéci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére
ujmowane s3 na koncie 221.

Konto 201 obcigia sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
naleznoéci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegoélnych kontrahentow z
podziatem na zobowigzania wymagalne i niewymagalne.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem
naleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn kona 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszeria) naleznosci.

Na koncie 221 ujrnuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu mogq by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodoéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw

budzetowych.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie:

~ W ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800.

- Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu w
korespondencji z kontem 130..

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktdére oznacza stan dochodéw budzetowych

zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:
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- w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800 ,Fundusz zasadniczy”,

Na stronie Ma korta 223 ujmuje sie okresowe wplywy $srodkéw budzetowych przelanych przez
dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki oraz
przeznaczonych dia dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do korica roku.

W okresie przejsciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksieggowanie przelewu na
rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw budzetowych nie wykorzystanych do konca
roku, w koresponciencji z kontem 130 ,Rachunki biezace jednostek budzetowych”.

Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych™

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, a na stronie Ma - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu podatkéw: podatek VAT, podatek
dochodowy od oséb fizycznych; podatek zryczattowany, dochody budzetu panstwa

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu .

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetéw
Ewidencja szczegotowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug
kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 226 - ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem, a w szczegdlnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz naleznosci
zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu:
1) prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015;

2) dochoddéw budzetowych przeksiegowanych do zahipotekowanych, w korespondenc;ji z kontem
221.

Na stronie Ma konla 226 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ mienia zwréconego przez spotki, w korespondencji z kontem 015, lub
zlikwidowanego, w korespondenciji z kontem 855;

2) ustanie hipoteki i przeksiegowanie naleznosci do naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
w korespondenciji z kontem 221,

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych do
diugoterminowych.",

Konto 227 - "Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych"
Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
dotyczacych funduszy pomocowych.



Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki $rodkow
funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodéw na zwiekszenie $rodkéw funduszy
pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie zrealizowane przez jednostke dochody dotyczgce funduszy
pomocowych.

Konto 227 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez
jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu zrealizowanych dochodéw na
rachunek $rodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodéw na zwigkszenie Srodkéw
funduszy pomocowych.

Konto 228 - "Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke ze Srodkow
funduszy pomocowych lub srodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych $rodkéw, z
ktérych dokonane wydatki podlegajg refundacji ze $rodkéw funduszy pomocowych, a w
szczegdlnosci z budzetu Unii Europejskiej albo ze $rodkéw pochodzacych ze Zrdodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn Kkonta 228 ujmuje sie okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkéw
dokonanych, w korespondenciji z kontem 800, oraz $rodki przekazane innym jednostkom, w
korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie $rodki otrzymane na pokrycie wydatkéw dokonywanych
przez jednostke nea realizacje programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Konto 228 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan otrzymanych srodkéw z funduszy
pomocowych, tytulem prefinansowania lub innych na wyodrebnione rachunki jednostki, lecz
jeszcze niewykorzvstanych na pokrycie wydatkéw.”

Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

Stuzy do ewidencji rozrachunkoéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami.
Ujmuje sie na nim rozrachunki z ZUS i PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenia zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnycth.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wediug tytutdw rozrachunkéw oraz instytucji, z ktérymi dokonywane sg
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych, zaliczanych na mocy odrebnych przepiséw do
wynagrodzen, a w szczegdlnoSci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecznia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.

Na stronie Wn kon:a 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

- wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

- wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- warto$¢é swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika, dokonywane w liscie ptac na mocy
ustawowych upowaznien np. podatek dochodowy od 0séb fizycznych lub na podstawie pisemnej
zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich innych
tytutdw niz wynagrodzenia, tj. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleznosci
od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych, naleznosci z tytutu
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pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych — Funduszu Mieszkaniowego,
naleznosci i roszczeh od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkdd, zaptaconych zobowigzan
wobec pracownikow, rozliczonych zaliczek i zwrotéw $rodkdw pienigznych, wptywow naleznosci
od pracownikéw.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegélnosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,

- naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odpfatnych,

- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

- naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkéd,

- zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

-wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

-rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych,

-wptywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyptacan= pracownikom w walutach obcych ujmuje sie do czasu ich rozliczenia
w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
nalezno$ci, roszczen i zobowigzan z poszczegéinymi pracownikami wedtug tytutdw
rozrachunkdw.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 235 — ,,Rozrachunki z pracownikami - telefony-noty”

Stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu not obcigzeniowych za rozmowy telefoniczne
pracownikéw Urzedu. Ewidencja analityczna prowadzona jest dla poszczegélnych pracownikow.
Na stronie Wn konta ujmuje sie przypis naleznosci z tytutu not obciazeniowych za rozmowy
telefoniczne.

Na stronie Ma ujm Jje sie wptywy nalezno$ci za rozmowy telefoniczne od pracownikéw.

Konto 235 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowia;zarn wobec pracownikéw.

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan, nie objetych ewidencjg na kontach
201 - 234, w szczegodlnosci do ewidencji niestusznych obcigzen i korekt pomytkowych uznani
bankowych oraz niestusznych uznan i korekt mylnych obcigzen bankowych, pozyczek i roznego
rodzaju rozliczen i potracen , a takze krétko- i diugoterminowych naleznosci funduszy celowych
oraz rozliczen nadwyzek i niedoboréw inwentaryzacyjnych . Na koncie ewidencjonuje sie
réwniez sumy depozytowe, kaucje, rozrachunki z GFOS z tytutu inwestycji, roszczenia sporne
oraz roszczenia bedace w postepowaniu sadowym.

Na stronie Wn korta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozlicze4 z poszczegodlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzah.

Konto 257 — ,naleznosci z tytulu prefinansowania”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa w
ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkéw
pochodzacych z budZzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci w ramach
prefinansowania, 2 na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu pozyczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan nadptat w naleznosciach z tytutu
pozyczek dotyczacych prefinansowania.
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Konto 268 - "Zobowiazania z tytutu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu pozyczek otrzymanych z budzetu panstwa w
ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem srodkéw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskie;.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje sie warto$é sptaconych zobowigzan zaciggnietych tytutem
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje sig warto$¢ zaciggnietych
zobowigzan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.

Konto 268 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan z
tytutu pozyczek zaciagnigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan zaciggnietych
zobowigzan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.”,

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwe i odsetek od naleznosci
przypisanych, a niewptaconych.
Saldo konta 290 oznacza stan odpiséw aktualizujgcych naleznosci oraz warto$é naleznych , lecz
jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki .
Odpiséw aktualizujacych dokonuje sie wg stanu na dzier 31 grudnia kazdego roku. Podstawg do
ujecia w ksiegach rachunkowych jest wystawiony dokument wewnetrzny ,PK" — polecenie
ksiegowania w oparciu o wyliczone wartosci odpiséw.
Dokonane odpisy aktualizujgce naleznosci bedg pomniejszane o warto$¢ otrzymanych wptywow
lub o dokonane odpisy naleznosci.
Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci:

a) z tytutu cochoddéw budzetowych bedg zaliczane do kosztéw finansowych,

b) na rzecz innych jednostek obcigzajg zobowigzania wobec tych jednostek.
Konto 310 - "Materiaty"
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie.
Na stronie Wn korita 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatow, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatbw w cenach
zakupu, nabycia ILb w statych cenach ewidencyjnych.
Konto 330 - "Towary"
Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapaséw towardw.
Ewidencja na tym koncie obejmuje sie towary znajdujace sie zarédwno we wilasnych
magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak réwniez w magazynach obcych i
przerobie obcym.
Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapaséw towarow, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 330 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan zapaséw towaréw w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.
Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztow. Saldo kont 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860
.otraty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.
Koszty w Urzedzie Gminy i Miasta ksiegowane sa w zespole ,4” planu kont z uwzglednieniem
szczegobtowej ewidencji analitycznej kosztéw wedtug rodzaju oraz wedtug podziatek klasyfikaciji
budzetowej. Ewidencja analityczna jest dostosowana do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczosci w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny. Konta zespotu 4 moga,
wykazywac w cigcu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow.
Salda kont zespofu ,4” przenosi sie¢ w koncu roku obrotowego na konto 860 ,Straty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy”. Podziat obejmuje ponizsze grupy kosztéw:
Konto 401 — ,,Amortyzacja”
Stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
od ktoérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
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Na stronie Wn tego konta ksieguje sie odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy .

Konto 401 wykazuje saldo Wn , ktére oznacza stan kosztéw amortyzacji przenoszone w korcu
roku na konto 860 .

Konto 402 - ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty dotyczace zuzycia materiatow i
koszty dotyczace zuzycia energii. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na
stronie Ma - ich zmniejszenia .Ewidencje szczegdlowa prowadzi sie¢ wedtug pozycji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci. Konto 402 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysoko$é poniesionych kosztéow. Saldo konta 402 przenosi si¢ w koricu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 403 - ,,ustugi obce”

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaje ustug. Rozbicie dotyczy w
szczegolnosci ustug remontowych, telekomunikacyjnych oraz pozostatych ustug obcych. Na
stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia
.Ewidencje szczegotowq prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci. Konto 403 moze
wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Whn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow.
Saldo konta 403 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 — ,,Podatki i oplaty”

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto
404 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych
kosztéw. Saldo konta 404 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 405 — ,Wynagrodzenia”

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaj wyptacanych wynagrodzen.
Rozbicie dotyczy w szczegdlnosci wynagrodzen osobowych, bezosobowych, wynagrodzen
agencyjno — prowizyjnych i dodatkowego wynagrodzenia rocznego — ,13". Na stronie Wn konta
405 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia .Ewidencje szczegdtowq
prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci. Konto 405 moze wykazywa¢ w ciggu roku
obrotowego saldo Whn, ktére wyraza wysoko$é poniesionych kosztéw. Saldo konta 405 przenosi
sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 406 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw”
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty ubezpieczen spotecznych i koszty
innych swiadczen na rzecz pracownikéow. Na stronie Wn konta 406 ujmuje si¢ poniesione
koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia .Ewidencje szczegdtowq prowadzi sie wedtug pozyciji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci. Konto 406 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysokos¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 406 przenosi sie w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 407 — ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Na stronie Wn kcnta 407 ujmuje sie poniesione koszty a w szczegolnosci koszty szkolen,
delegacji pracownikéw, ubezpieczenia OC, czynsze, wptaty na Fundusz Remontowy, a na
stronie Ma - zmniejszenia tych kosztéw. Ewidencje szczegétowg prowadzi sie wedtug pozycji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci. Konto 407 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysoko$é poniesionych kosztow. Saldo konta 407 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na kornto 860.

Konto 410 — ,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie poniesione koszty, a w szczegodinosci diety radnych,
soltysoéw, ekwiwalent za dziatania ratownicze OSP i inne. Na stronie Ma — zmniejszenia tych
kosztow. Konto 410 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
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wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 410 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 411 — ,,Pozostate obcigzenia”

Na stronie Wn konta 411 ujmuje sie pozostate koszty nie ujete na kontach 401-410, a na
stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto 411 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Whn,
ktore wyraza wysokosé poniesionych kosztéw. Saldo konta 410 przenosi sie¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 412 - ,,Koszty rachunku dochodéw wiasnych”

Na koncie 412 ujmuje sie koszty finansowane z dochodéw wiasnych jednostek budzetowych.
Podziat analitycznv uwzglednia podziat klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn konta 412 ujmuje
sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto 412 moze wykazywac w ciagu
roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é poniesionych kosztéw. Saldo konta 412
przenosi sie w konicu roku obrotowego na konto 860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

W jednostce nie prowadzi sie rozliczer miedzyokresowych kosztow.

Konto 700 — Sprzedaz produktow i koszty ich wytworzenia.

Stuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy na rzecz innych jednostek.

Na stronie Wn konta 700 ksieguje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktow oraz
zmniejszenie przychodow ze sprzedazy udokumentowane fakturami korygujacymi.

Na stronie Ma ujmuje sie przychody ze sprzedazy — w korespondencji z kontami zespotu 1 2.
Do konta prowadzi sie¢ ewidencje dostosowana do potrzeb wymiaru podatkéw oraz potrzeb
sprawozdawczosc .

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Stuzy do ewidenciji przychoddw z tytutu dochoddw budzetowych oraz operaciji finansowych

Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie miedzy innymi odpisy przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych,

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz kwoty
nalezne z tytutu operaciji finansowych, jak np. przychody ze sprzedazy papieréw warto$ciowych,
przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielanych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie
naleznosci, dodatnie roznice kursowe z wyjgtkiem zaliczanych do przychodéw przysziych
okresow -.

Ewidencja szczegtowa do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa
prowadzona jest wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy , ewidencje szczegdtowg stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koricu roku obrotowego przenosi sie:

- przychody z tytuts dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strone Ma konta 860,
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - ,,Koszty operacji finansowych”

Stuzy do ewidencji kosztéw operacji finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ koszty
operacji finansowych a w szczegolnosci odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwioke w zaptacie zobowigzan. W koricu roku obrotowego przenosi sig¢ koszty
operaciji finansowych na strone Wn konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 — ,,Pozostate przychody ”

Stuzy do ewidencji przychodéw , ktére nie sg bezposrednio zwigzane ze zwykig dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na koncie 750.

W szczegdlnosci na koncie 760 ujmuje sie:

- na stronie Ma przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
i inwestycji w jednostkach budzetowych, pozostate przychody operacyjne, np. odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i
nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe.
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W koncu roku ob-otowego przenosi sie na strone Ma konta 860 - przychody ze sprzedazy
sktadnikéw majatkowych ujmowanych na koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjne, w
korespondenc;ji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig
jednostki. Na strcnie Wn ujmuje sie pozostate koszty operacyjne, np. kary grzywny, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, utworzone rezerwy na naleznosci od
dtuznikow, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane $rodki
obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 762 — ,,Pokrycie amortyzacji”

Stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401

Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje sie przeniesienia salda konta na wynik finansowy . Na
stronie Ma réwnowarto$é amortyzacji ujetej na koncie 401 w korespondencji z kontem 800 . Na
koniec roku saldo konta 761 przenosi sie na konto 860 .

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia.
Analityka prowadziona jest z podziatem na fundusze.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 130-05;

3) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego z konta 820;

4) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

5) pokrycie amortyzacji podstawowych Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych;

6) réznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

7) wartos¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych podstawowych s$rodkéw trwatych i
inwestyciji;

8) pasywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek;
9) wartos¢ $rodkdw obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
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2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

3) wptyw dotacji i érodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) réznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych i inwestycji;

6) aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;

7) warto$¢ srodkow obrotowych otrzymanych w ramach centrainego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo
Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.",

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidenciji:

1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentow $rodkéw budzetu w cze$ci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone;

2) réwnowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $Srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn korta 810 ujmuje sie dotacje przekazane przez dysponentdéw $rodkéw budzetu w
czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowartos¢ srodkéw budzetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w konicu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 "Fundusz jednostki".

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto stuzy do ewidencji nadwyzki dochodéw wtasnych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naliczong nadwyzke dochodéw wiasnych jednostek budzetowych
podlegajaca odprowadzeniu na rachunek dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje sie przeniesienie salda konta w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozcania finansowego, na konto 800.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe”

Stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszitych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma tego konta ksieguje sie powstanie rezerwy oraz jej zwiekszenie a na stronie Wn
jej zmniejszenie oraz rozwigzanie .

Na stronie Ma tego konta ksieguje sie réwniez powstanie oraz zwiekszenia stanu rozliczen
migdzyokresowyct przychoddw a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego Ilub zyskéw nadzwyczajnych w zaleznosci od zdarzenia
ekonomicznego .

Ewidencja szczegitowa prowadzona do tego konta zapewnia ustalenie :

- Stanu rezerw oraz przyczyn zwigkszenia i zmniejszenia ;

- Stanu rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegodlnych tytutéw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 wykazuje saldo Ma ktore oznacza stan rezerw i rozliczern miedzyokresowych
przychodow .

Konto 851 — ,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Ewidencja szczegétowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie stanu
zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem wedtug zrédet
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zwigkszen i kierunkéw zmniejszen, wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych
przychodéw przez poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Srodki pieniezne tago funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢
na koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki
majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem
kosztéow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 — ,,Fundusze pozabudzetowe”

Stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy pozabudzetowych.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 pozwala na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz stanu
kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy pozabudzetowych.
Konto 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw , komunalnych lub
innych jednostek crganizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmiuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a
na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondenciji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nie
przekazanego spdtkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne
potrzeby lub warto$¢ mienia sprzedanego ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i
zyskoéw nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego jednostki ujmuja na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na
stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1)poniesionych kosztdw, w korespondencji z kontami zespotu ,4"

2)wartosci sprzedanych towaréw oraz materiatow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondenc;ji
Z kontem 761,

3)dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujgcych
oddziatéw oraz na inwestycje w zakfadach budzetowych, w korespondencji z kontem 740,
4)kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma kona 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1)uzyskanych przychodéw, w korespondenciji z poszczegolinymi kontami zespotu 7,

2)pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondenciji z kontem 762.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.",

Konta pozabilansowe

Konto 090 - " Obkce srodki trwale "

Konto stuzy do ewidencji stanu ilosciowo - wartoSciowego sprzetu Obrony Cywilnej
przekazanego w nieodptatne uzytkowanie na rzecz jednostki przez Slaski Urzad Wojewddzki w
Katowicach na pocdstawie umowy uzyczenia.

Na stronie Wn ujmuje sie wszelkie zwiekszenia w stanie sprzetu, a w szczegdélnosci przyjecie
nowego sprzetu, przeszacowanie sprzetu.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie wszelkie zmniejszenia w stanie sprzetu a w szczegéinosci
przeszacowanie, likwidacja, zwrot sprzetu.
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Konto 092 —" Sprzet uzyczony przez MSWiIiA "

Stuzy do ewidencji stanu ilosciowo wartosciowego sprzetu uzyczonego przekazanego przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji do dyspozycji Wydziatu Spraw Obywatelskich.
Na stronie Wn ujrnuje sie zwiekszenia wartosci sprzetu, a w szczegolnosci przyjecie nowego
sprzetu, korekta wartosci przeszacowanego sprzetu.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie zmniejszenia wartosci sprzetu, a w szczegolnosci korekty —
przeszacowanie wartosci, likwidacja, zwrot sprzetu.

Konto 950 — "Poniesione wydatki strukturalne”

Wydatki strukturalne obejmuja wytacznie krajowe wydatki publiczne poniesione na cele
strukturalne.

Kwoty wydatkow nalezy przyporzadkowaé odpowiednim obszarom tematycznym oraz kodom
z tematami priorytetowymi zgodnie z obowigzujacym rozporzgdzeniem.

Na stronie Wn konta 950 ujmuje sie réwnowarto$¢ poniesionych wydatkéw strukturainych
sfinansowanych z wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zmniejszenia  poprzednio ujetych kosztéw oraz
przeniesienie salda wydatkéw strukturalnych wystepujacego na koniec roku.

Na koniec roku konto 950 nie wykazuje salda.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych"

Konto 980 stuzy co ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegbtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
‘wydatkow budzetcwych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkdéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkéow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencje szczecdtowg do konta 981 prowadzi sie w szczegotowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywaé salda na koniec roku.

Konto 990 — ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowiagzania podatkowe podatnika”

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich i realizacji tych zobowigzan.
Ksiegowan dokontuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwéch lub wiecej oséb trzecich, dla kazdej z
tych osob otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegétowe do bilansowego konta
szczegobtowego tejo samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac na stronie
Whn kwote lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajgcej odpowiedziaino$¢ osob trzecich.

Na poziomie pozaoilansowych kont szczegétowych ksiegowarn dokonuje sie na koncie tej osoby
trzeciej, ktorej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wpflaty oraz zwroty nadptat,
dotyczace kwot okreslonych w ust. 2, ksieguje sie rownoczesnie na koncie podatnika, do ktérego
prowadzone jest konto osoby trzeciej.



Stan zobowigzan i ich realizacji okresla sie na podstawie zapisow na bilansowym koncie
szczegotowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub oséb
trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaptacie przez osobe
lub osoby trzecie, zostanie zrownowazona suma wpfat tych oséb, wtedy zobowigzanie wygasa.
Tym samym wygasajg réowniez zobowigzania osoby lub oséb trzecich z tego tytutu. Jezeli,
w przypadku kilku oséb trzecich, po wygasnigciu zobowiazania, na pozabilansowym koncie
osoby trzeciej czesé przypisanej jej kwoty naleznosci pozostanie niezrownowazona wptatami tej
osoby, wtedy ta cze$¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje si¢ na podstawie
dokumentu wewnetrznego.

Konto 991 — ,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

Na koncie 991 ewidencjonuje sie kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow:

1) na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

b) odsetki za zwioke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;;

2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

a) wptaty kwot pokranych, dokonane na rachunek biezgcy urzedu,

b) wptaty kwot potranych, dokonane do kasy urzedu,

c) odpisy kwot nalezno$ci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Konto 996 — ,,Zaangazowanie dochodéw wiasnych jednostek budzetowych”

Konto stuzy do ewidenciji prawnego zaangazowania dochodéw wtasnych jednostek budzetowych
niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym nastapi wydatek finansowany dochodami
wlasnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje sie rownowartos¢ zawartych umoéw, porozumien lub wydanych
decyzji, ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodéw wiasnych.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje sie réwnowarto$¢ wydatkéw sfinansowanych dochodami
wiasnymi.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje sie zaangazowanie dochodow wiasnych, czyli warto§¢ umow,
decyzji innych porozumien lub postanowien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie
dochoddéw wiasnych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Na koniec roku konto 996 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie dochodéw
wiasnych.

Konto 998 — ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ umoéw, decyzji
i innych postancowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkdw
budzetowych w roku biezacym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktdére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn kcnta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysziych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych."



