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Zalqcznik nr 3a
Do zarzqdzenia nr 2081 10
Burmistrza Gminy i Miasta
Czenrvion ka-Leszczyny
z dnia 22lipca 2010 roku

tftlkaz kont dla Uzgdu Gminy i tiasta Czerwionka- Leszczyny

Numer

konta

Zesp6l

kont
Narua konta

Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich

powiq;ania z kontiami ksiqgi gl6wnej
Uwagi

I 2 3 4 5
0 l$alatek truaty

011 Srodkitrwala

rrowadzona wedlug poszczeg6lnych gruF
'odzajowych Srodkdw trwatych, poailalajqpa nE

rstalenie warto6ci poczqtkowej poszczeg6lnycl

Diektdw Srodkdr trwalych, ustalenie kom6rel

xganizacyjnych kt6rym powiezono Srodki trwale

Ele2yte obliczenie umozenia i amortyzacji

iwidencja prowadzona komputerowo i rgcznie

\nalityczna ewidencja gruntdr prowadzona jes
'qcznie (rejestr w zeszytach) w Wydziale Geodezj

3ospodarki gruntami i Rolnictwa jako wydzialt

neMorvcznvm

013
Pozostale Srodki

tnrale

trowadzona w spos6b umo2liwiajecy ustaleni€

varto5ci poczqtkowej Srodk6w trwalych pozostalyct

ddanych do u2yrrania orerz lokalizacji w spos6t

rmo2liwiajqcy ustalenie kom6rek organizacyjnych t

rt6rych znajduje sig Srodki trwale. Ewidencjq

loScionewartoScionq pozostatych Srodk6w trwalyct

rrowadzi siq dla nastqpujqgych grup wyposa2enia:

zestawy komputerowe, komputery, skanery

lrukarki.
'radiotelefony, centrale telefoniczne,
'klimatyzatory.

lwidencja jest prowadzona w ksiggacl

nwentarzowych. Ewidencja jest prowadzont

<omouterowo i recznte.

015

Mienie

zlikwidowanych
iednostek

iwidencja proradzona analitycznie w(

r,oszczeg6lnych grup rodzajowych.

020 WartoSci

niematerialne i
orawne

)rowadzona wedfug poszczeg6lnych tyktl6w wartoSc

riematerialnych i prawnych w spos6b umo2liwiaiqcl
pleAlte obliczanie umorzenia wartoSc



riem-terialnych i prawnych. Ewidencja prowadzoni

gcznie. lnformacje szczeg6lowe (licencje) znajduj:

;ie w Referacie Informatvki.

021

Pozostale warto5ci

niematerialne i

prawne

lwide ncj g i lo5ciowq prowadzi Referat I nformatyki.

030
=inansowy maj4tek

trwalv

)rowadzona jest wedlug poszczeg6lnych tytul6v

varto6ci sklad n i k6w fi nan soweqo maiatku trwalego.

071

lJmorzenie Srodk6w

:rrualych oraz wartoSc

niematerialnych i

prawnvch

)rowadzona jest wsp6lna ewidencja szczeg6lowa dle

ront 01 1. O2O .

072

Umozenie

F,ozostalych Srodk6w

:rwalych oraz wartoSc

niematerialnych i
prawnvch

)rowadzona jest wspolna ewidencja szczeg6lowa dlt

<ont  013,  021.

073

)dpisy aktualizujqce

llugoterminowe

ll<tywa finansowe

)odzial ewidencji analitycznej uwzglqdnia odpisr

totyczqce udzialow w poszczegolnych podmiotacl

yospodarczych.

080

Inwestycje

(Srodkitrwale w

budowie)

)rowadzona oddzielnie dla kazdej inwestycji v

;posob umozliwiaj4cy wyodrqbnienie koszt6u

nwestycji wedlug poszczeg6lnych rodzaj6w efektov

nwestycyjnych, oraz skalkulowanie ceny nabycia lul

<osztu wytworzenia poszczeg6lnych obiekt6v

irodk6w trwalych oraz wartoSci niematerialnych

rrawnvch.

1 0 1 Kasa

:widencja krajowych Srodk6w pienigZnycf

:najdujqcych sig w kasie w sposob umozliwiajqcl

rstalenie stanu gotowki oraz wartoSd Srodk6tr

lienigZnych powierzonych poszczegolnym osobon

:a nia odpowiedzialnvm.

130

Rachunki bieZqce

jednostek

budZetowych

)ochody i wydatki na podstawie wyciqgu bankowegc

vedlug klasyfikacji budzetowej. Dochody Uzqdt

<siggowane sq na podstawie dowod6w ksiggowych

//sp6lny wyciqg bankowy dla dochodow urzqdu

)roanu oozostaie w ksieoach orqanu.
132 Rachunki dochod6w

wlasnych jednostek

budZetowvch

iwidencja szczeg6lowa prowadzona wedlug pozycj

ilasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytuh

lochod6w wlasnvch



135

Rachunek Srodkow

funduszy specjalnego

orzeznaczenia

)rowadzona odrgbnie dla kazdego wyodrqbnioneg<
'unduszu w spos6b umozliwiajqcy ustalenie stant

lrodk6w ka2deoo funduszu.

137

Rachunki Srodk6w

funduszy

pomocowych

iwidencja szczeg6lowa powinna zapewnid podzia

;rodkow wedlug rachunk6w bankowych oraz

;posobu ich wykorzystania. Ewidencja analityczna

lrowadzona jest do kazdego rachunku bankowego

lla poszczeg6lnych program6w realizowanyct

v jednostce.

1 3 8
Flachunki Srodk6w na

prefinansowanie

lwidencja winna byc prowadzona wedNug rachunk6v

:ankowvch oraz sposobu ich wykozystania.

139
lnne rachunki

bankowe

rowadzona jest wedlug rachunk6w bankowyct

oodziaNem na rodzaie.

140

Krotkoterminowe

papiery wartoSciowe i

irne Srodkipienigzne

)rowadzona w spos6b umozliwiajqcy ustalenie:

l)Poszczeg6lnych skladnik6w kr6tkoterminowyct

lapier6w wartoSciowych i innych Srodk6v

)ienieZnych,

l) Wyrazonego w walucie polskiej i obcej stant

loszczeg6lnych kr6tkoterminowych papierov

rvarto6ciowych i innych Srodk6w pienigznyct

r podzialem na poszczeg6lne waluty obce,

]) Warto5ci kr6tkoterminowych papier6v

uartoSciowych i innych Srodk6w pienigznycl

rowiezonych poszczeg6lnym osobom za nit

rdoowiedzialnvm.
2 Rozrachunki i roszczenia

201

Rozrachunki z

odbiorcami i

dostawcami

)rowadzona wedlug poszczeg6lnych kontrahent6w :

rodziaNem na zobowiqzania wymagalne

riewvmaoalne.

221

Nalezno5ci z tytulu

dochod6w

budZetowvch

ffedlug dluznik6w i podzialek klasyfikacji bud2etowe

rraz bud2et6w, kt6rych naleznoSci dotyczq

222
i:ozliczenie dochod6v

bud2etowvch

)rowadzona w sposob umozliwiajqcy ustalenie stant
'ozliczefi z tvtulu zrealizowanych dochodow.

223
ilozliczenie wydatk6u

budZetowvch

-widencja analityczna z podzialem na rodzal<
'ozliczefi.

224

Rozliczenie

udzielonych dotacji

bud2etowvch

)owinna zapewniad mozliwo36 ustalenia warto5c

>rzekazanej dotacji, wedlug jednostek ora,

)rzezneczenia dotacii

225 Rozrachunki z )rowadzona w spos6b pozwalajacy na ustalenit



_....|..|-F

budzetami

tale2noSci i zobowiqzafi, wedlug kazdego z tytul6v
'ozrachunk6w z budZetem

226
Dlugoterminowe

r:rleznoSci bud2etowe

lwidencje prowadzi sie w zakiesit
rahipotekowanych naleznoSci z tytulu dochod6v
ludZetowych z podzialem na rodzaje podatk6v

okalnych

227

Rr>zliczenie dochod6rir

zr: Srodk6w funduszy

oomocowvch

rrowadzona w spos6b umozliwiajqcy ustalenie stanr
'ozliczeh dla poszczeg6lnych programovr

rcmocowych z tytulu zrealizowanvch dochodow.

228

Rrrzliczenie wydatk6vr

zr: Srodk6w funduszy

pomocowvch

)rowadzona w spos6b umozliwiajqcy ustalenie stbnr
ozliczei Srodk6w poszczeg6lnych funduszl
rcmocowych.

229
Dozostale rozrachunk

publicznoprawne

)rowadzona jest w spos6b umozliwiajqcy ustalenit

;tanu naleznoSci i zobowiqza6 wedlug tytul6v

ozrachunk6w oraz instytucji, z kt6rymi dokonywanr

;a rozliczenia.

231
Rozrachunkiz tytulu

- wynagrodzefi

rrowadzona dla rozliczenia wynagrodzel

lracownik6w.

234
rczostale rozrachunk

z pracownikami

rrowadzona w spos6b zapewniajqcy ustalenie stanr
l a l eznoSc i  i zobow iqzahzposzczeg6 lnym
rracownikami wg tytutu rozrachunk6w.

235

Rozrachunki z

prircownikamiz tytulu

rozm6w

telefonicznvch

\nalityczny podzial umozliwia ustalenie stanr
'ozrachunku z poszczeg6lnymi pracownikami z tytulr
'ozm6w telefonicznych.

240 Pozostale rozrachunk

)rowadzona jest w spos6b zapewniajqcy ustalenk
'ozrachunk6w, roszczei i rozliczei

lposzczeg6lnych tytul6w.

257
N aleZnoSci z tytulu

crefinansowania

)rowadzona w spos6b zapewniajqcy ustatenie stant
tale2noSci z poszczeg6lnymi kontrahentami wedluf
ylUl6w naleZnoSci.

268
Zonwiqzania z tytulu

lrrefinansowania

)rowadzona w spos6b zapewniajqcy ustalenie stanr
:obowiqza h z poszczeg6lnym i kontrahenta m i wedlut
ylqlow zobowiazaf.

290
Oclpisy aktualizujEce

naleznoSci

iwidencjg analitycznq prowaOzi sig wg
>oszczeg6lnych rodzaj6w odpis6w aktualizujqcycf

raleZnoSci.
3 Materiaty itowarv



310 MateriaNy

)rowadzona w spos6b zapewniajqcy ustalenie stant

:apas6w wedlug miejsc ich znajdowania sig o os6b

rt6rym powiezono pieczg nad nimi, a w odniesienit

lo zapas6w material6w objgtych ewidencjq iloSciowo

varto6ciowq - takZe wedlug ich poszczeg6lnyct

odzai6w iqrup
330 Towary ie prowadzi sie ewidencii analitycznei

4 Kosztv wedluo rodzai6w i ich rozliczenie
401 Amortyzacia )odzial ewidencii analitvcznei nie wvstepuie.

402
ZuZycie material6w

i energii

:widencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu nt

<oszty dotyczqce zu2ycia material6w i koszty zuzyciz

:neroi i .

403 Uslugi obce

iwidencja analityczna prowadzona jest wg rodzajt

rslug. Dotyczy uslug remontowYch

:elekomunikacvinvch oraz oozostalvch usluq obcvch.
404 Podatki i oolatv )odzial ewidencii analitvcznei nie wvstepuie.

405 Wynagrodzenia

iwidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu ni

odzaj wyplacanych wynagrodzeh. Dotyczl

vynagrodzei osobowych, bezosobowych

rgencyjno- prowizyjnych i dodatkoweg(

vvnaqrodzenia roczneqo- ., 1 3-tki".

406

Ubezpieczenia

spoleczne i inne

Swiadczenia na rzecz

pracownik6w

iwidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu n:

roszty ubezpieczefi spolecznych i innych Swiadczer

ra tzecz pracownik6w.

407
Pozostale koszty

rodzaiowe
)odzial ewidencj i anal itycznej n ie wystgpuj e.

410
lnne Swiadczenia

finansowe z budzetu
)odzial ewidencj i anal ityczn ej n ie wystg puj e.

411 F'ozostale obciaZenia)odziaf ewidencii analitvcznei nie wvsteouie

412
Koszty - rachunek

rlochod6w wlasnvch

:widencja analityczna prowadzona z podzialem wg

rlasvfikacii budzetowei.
490 llozliczenie koszt6w ,lie orowadzi sie ewidencii analitvcznei.

7 Przvchodv i kosztv ich uzvskania

700

Pzychody ze

;przedaZy produkt6w

uslug

\nalityczny podzial kont wg pzedmiot6w i kierun

;przedaZy umoZliwia podzial przychod6w

rrzychody ze sprzeda2y mienia i pzychody

;orzedaZv usluq.

k6v

na

z(

750 Przychody finansowe

lwidencja analityczna umozliwiajqca wyodrebnieni(

lrzychod6w z tytulu dochod6w budZetowych, wedlug

lozvcii olanu finansoweoo .

751
Koszty operacji

finansowych

lwidencja koszt6w finansowych a w szczeg6lnoSc

>dsetek od kredyt6w i pozyczek oraz odsetek oc

robowiazari



760 F'ozostale przychody
lwidencje prowadzi siQ wedNug pozycji plant
'inansoweoo

761
Pozostale koszty

operacyjne

-widencja analityczna uwzglqdnia kosztl

>dszkodowah, umozenia, koszty postqpowanie

;adoweoo.

762 [)okrycie amortyzacji
)odzial ewidencj i a nal itycznej n ie wystqpuje.

763
Pzychody z tytulu

rlochod6w wNasnych

)rzychody z tytulu odszkodowai. Ewidencje

rnalityczna prowadzona z podzialem wg klasyfikacj

rud2etowei.
I Fundusze. rezerwv i wvnik finansowv

800 Fundusz jednostki

)rowadzona jest wedlug tytul6w zwiqkszefi

:mniejszeh funduszu jednostki. Analityki

lrowadzona iest z oodzialem na fundusze.

810

)otacje bud2etowe,

Srodki z bud2etu na

inwestycje

)rowadzona jest wedlug zadafi, na kt6re przekazan<

lotacje, wg jednostek kt6re otrzymaly dotacje
)rowadzona jest tak2e ewidencja Srodk6w n.

nwestvcie.

820
Rozliczenie wyniku

finansoweoo
)odzial ewidencji analitycznej nie wystgpuje.

840

Flezerwy i rozliczenia

migdzyokresowe

przychod6w

)rowadzona jest dla ustalenia stanu rozliczei

nigdzyokresowych przychod6w wg poszczeg6lnyct

ytul6w oruz pzyczyn ich zwigkszei i zmniejszeh.

851
.Zakladowy Fundusz

luviadczei Socjalnycl

rrowadzona jest w spos6b umozliwiaj4cy ustalenie

:wigkszenia, zmniejszenia i stanu funduszu oraz

: wvodrebnieniem Funduszu Mieszkanioweqo

853
Fundusze

pozabudzetowe

iwidencja analityczna prowadzona jest dla ustalenie

:wigkszenia, zmniejszenia i stanu kaZdegc

: funduszv oddzielnie.

855

Fundusz mienia

zlikwidowanych

iednostek

,l ie prowadzi sig podzialu ewidencji analitycznej.

860
Straty izyski

nadzwvczaine

:widencja analityczna uwzglgdnia wynik finansowl

rrzedu iwynik finansow dochodow wlasnvch.

Konta pozabilansowe

(onto fre66 Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich powi4zanii

: kontami ksieoi ol6wnei
r90 )bce Srodki trwale \nalityka do konta prowadzona rgcznie. Spzqt ZKO przekazant

rzez Slaski Urzad Woiew6dzki Katowice
t92 iprzgt u2vczon! \nalitvka do konta orowadzona recznie. Sozet wvkozvstvwanr



-

e wydatki strukturalne analityczna @
Sci wg odpowiednich obszar6w tematycznych

w szczeg6lowo5ci ptanu- Rnai6@

w szczeg6lowo5ci planu

z or;obamitrzecimi
tytulu odpowie<lzialnoSci za

encJa szczeg6lowa prow@
poszczeg6lnych os6b tzecich

nk iz  in l<asentamiz
r pobieranych przez nich
tk6w podlegajqcych

:!:J_a szc.iegolowa prowaOz@
poszczeg6lnych os6b inkasent6w

ngazowanie wyoatt<ow@
. Ewidencja analityczna umo2liwia

wedlug podzialek klasyfikacyjnych

prawnego zaangazowania wyoZll6il
w planie finansowym jednostki bud2etowej danego

Ewidencja prowadzona wg klasyfikacji bud2etowej
planu niewygasajqcych wydatk6w i wyda

prawnego zaangazowania wyOatt<Ow

Zasady funkcjonowania kont dla Urzgdu Gminy i Miasta Gzerwionka-Leszczyny -
czq56 opisowa do zaNqcznika nr 3a

Konto 011 -,,Srodki ilrwale,,
stuzy do ewidencji sternu oraz zwigkszeri i zmniejszen wartosci poczqtkowej srodk6w tnvalych
f;lf. 

nv"n z wykonyranq dziatatnoSciq d;;;irli-iibr" ni" podtesaj4 ujqciu na koncie 013,
Na stronie wn konta 011. ujmuj" 

lig ytlelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszerkiezmniejszenia stanu j vrartoscib"i=atr"*"J sroor<ow tnivaiych (z wyjqtkiem umorzenia srodk6w
ffffi;",:yfi , ;,#;l;ji,] 

u" loncie 'oz1 
,,u'oi'"i6 si"or6,J'ii,.rv.n oraz ;",1;a;;

Na stronie Wn konta.Ol i ujmuje sig w szczegolnoSci:- przychody nowch 'ub u2ywanycn sroo"row-lilarvcrr pochodzqc ych z zakupu gotowych
:i:3[3W,*lrt"i-lub inwes'ti"t;"i;; wartos6 rr"psil,i =wierszaiicvcn wartose poczqtkowq
- przychody 6rodk6w.trvralych nowo ujawnionych,- nieodplatne przyjgcie ,,ro-dk6w t*"fy"n,

;J:fiX*"nia 
wartosci poczqtkowej'srodk6w tnrvatych dokonywane na skutek aktuatizacji ich

Na stronie Ma konta 01:r uyrnri. sig w szczegolnoSci:



- wycofanie Srodk6w trwalych z u2ywania na skutek
zu2y cia, s przed a2y o raz n i e od platn e g o przekazania,
- ujawnione niedobory Srodk6w trwalych,
- zmniejszenia warto6ci pocz4tkowej Srodk6w trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.
ewiOencla szczeg6lowa do konta prowadzona jest komputerowo i rqcznie' W spos6b rQczny

prowadzona jest evrridencja g runt6w.'Ewidencja 
analityczna konta 011 i powinna umo2liwi6:

- ustalenie warto6ci poczqtkowej poszczegolnych obiekt6w Srodkow trwalych,
- ustalenie os6b lub'komoiek organizacyjnych, kt6rym powierzono Srodki trwale,
- nale2yte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 mo2e wykazywa6 saldo Wn, 

-kt6re 
oznacza stan Srodk6w tnrvalych w wartosci

poczqtkowej.
Konto 01 3 -,,Pozostale Srodki tlwafe"
Slu2y do ewidencji stanu oraz zwiqkszeri i zmniejszeri warto5ci poczqtkowej pozostalych

Srodk6w trwalych, ktore nie podlegajq ujqciu na koncie 011, 015, wydanych do uzywania na

potrzeby dzialalnc,Sci podstawowel leOnostt<i lub dzialalnoSci finansowo wyodrqbnionej,
poOlegalqcych umcrzeniu w pelnej warto5ciw miesi4cu wydania do uzywania.
Na stronie Wn k<lnta 013 ujmuje siq wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Ma - wszelkie

zmniejszenia stanu i warto$ci-poizqtkowej pozostalych Srodk6w trwalych znajdujqcych sig w

uZywaniu (z wyjqtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,,|)morzenie pozostalych Srodk6w

trwalych i wartoSci niematerialnych i prawnych").
Na stronie Wn konla 013 ujmuje sig w szczeg6lnoSci:
- Srodki trwale przyiete do uzywania z magazynu, zakupu lub inwestycji,
- nadwyZki Srodk6vr trwalych w u2ywaniu,
- nieodplatne otrzytnanie Srodkow trwalych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczeg6lno6ci:
- wycofanie Srodll6w tnrvalych z u2ywania na skutek
sprzeda2y oraz nieodplatnego przekazania '

ujawnione niedrbory Srodk6w trwalych w u2ywaniu.
rozchodu pozor;talych Srodk6w tnrualych w zwiqzku z wylqczeniem ich z ewidencji iloSciowo-

warto6ciowej.
Konto 013 mo2e wykazywac saldo Wn, kt6re wyraZa wartoS6 Srodkow tnrvalych znajdujqcych siq

w uzywaniu w warto6ci poczqtkowej.
pozostale Srodki trwale finansuje siq ze Srodk6w na bie2qce wydatki (z wyjqtkiem pierwszego

wyposa2enia no'^/ego obiektu, kt6re tak jak ten obiekt finansowane sq. ze Srodk6w na

inwestycje).
ewidencjq'ilo6ciowo-wartoSciowq pozostalych Srodkow truvalych prowadzi siq dla nastqpujqcych
grup wyposa2enia'.

o zestawy konputerowe, komputery, skanery i drukarki,
o radioteleforry, centraletelefoniczne,
o klimatyzatory

Dla wyposa2enia tego prowadzi sig ksiggi inwentarzowe.
Pozostaly sprzqt - wyposazenie charakteryzujqcy siq jednorodnymi cechami np.: biurka, krzesla,
szafy, siatki, itott<i, maszyny liczqce niszczarki, drobny sprzqt i inne o okresie u2ywania
dluzizym niZ rok, lecz o wartoSci nie pzekraczajqcel warto5ci ustalonej w przepisach o podatku

dochodowym od os6b prawnych ewidencjonowany jest tylko w ewidencji ilo5ciowej. Ewidencja
prowadzona jest z podzialem na poszczeg6lne pomieszczenia. Ewidencjq ilo6ciow4
wyposa2enia (za'ruyjqtkiem sprzgtu p/pozarowego i umundurowania ZKO) prowadzi Wydzial
Oiganizacyjny'Urz,7du Gminy i Miasta. Wydzial Organizacyjny sprawujq r6wnie2 kontrolq, nadz6r

i ochrong nad ewid encjonowanymi i lo$ciowo skladnikam i majqtkovvymi.
Wyposaienie takiel jak: wyposa2enie pomieszczeri i drobny sprzqt biurowy (kosze na Smieci,
wieszaki, dziurkac:ze, zszryacze, telefony itp.) traktowane jest jak zakup material6w i w chwili
wydania do uzytku ksiggowane jest w koszty, bezZadnei ewidencji' 
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ich likwidacji z powodu zniszczenia lub

likwidacji, zniszczenia lub zu2ycia,



Ewidencjq ilo5ciovrq sPrzqtu
umundurowania O :hotniczYch
Ochrony LudnoSci
Konto 015 -,,Mienie zlikwidowanych jednostek"
Sluzy do ewiJencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszeri warto6ci mienia przejqtego przez organ

zaloiycielski lub nLdzorujqcy po zlikwidowanej podleglejjednostce organizacyjnej.
Na stronie Wn konla 015 ujmuje siq w szczeg6lno6ci:
- wartoS6 mienia przejqtego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedlug wartoSci

wynikajqcej z bilansu zlikwidowanego przedsiqbiorstwa lub jednostki,
- i.oreiti wartoSci mienia stanowiqc4 r6znicq pomiqdzy warto6ciq mienia wynikaj4cq z bilansu

zlikwidowanej jednostki a wartosciq mienia pizekazanego sp6lce, innejjednostce organizacyjnej

lub sprzedanego,
- warto56 mienia zwr6conego przez sp6lkq lub pozostajecego po zlikwidowanej innej jednostce

organizacyjnej, kt6ra zostaje przyjgta na stan skladnik6w majqtkowych organu zaloZycielskiego
lub nadzorujqcego
Na stronie Ma konla 015 ujmuje sig w szczeg6lno5ci:
- warto66 mienia pozostaj4cego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego

sp6lce, w wysokor;cl wynikilqcel z umowy ze spolk4 lub przekazanego jako udziaN do spolki,

wartoS6 mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,
- korektg warto$ci mienia ltanowiqcq ro2nicq pomiqdzy wartoSciq mienia wynikajqcq z bilansu

zlikwidowanej jedrrostki organizacyjnej a wartoSciq mienia przekazanego sp6lce lub innym
jednostkom.-Ewidencjq 

szczel;6low4 do konta 015 mo2e stanowi6 bilans zlikwidowanej jednostki

organizacyj nej wraz z zalqcznikami.
Konto 015 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki

organizacyjnej wedlug wartoSci wynikajqcej z bilansu tej jednostki, bqdqcego w dyspozycji
orlanu ziiozycielt;kiego lub nadzorujqcego, a nie przekazanego sp6lkom, innym jednostkom

organizacyjnym lub nie przejgtego na wtasne potzeby, albo te2 zagospodarowanego w inny
spos6b.
Konto 020 -,,Walto6ci niematerialne i prawne"
Slu2y do ewidercji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszef warto6ci poczqtkowej warto5ci
niematerialnych i lrrawnych, do kt6rych zalicza siq w szczeg6lno6ci programy komputerowe o
pzewidywanym ollresie uzywania dlu2szym ni2 rok, nabyte sp6ldzielcze wlasno6ciowe prawo do
lokalu oraz inne nerbyte prawa majqtkowe.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sig wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartoSci poczqtkowej wartoSci niematerialnych i prawnych, z wyjqtkiem
umorzenia ujmovlanego na koncie 071 ,,Umozenie Srodkow tnrvalych otaz wartoSci
niematerialnych i F,rawnych".
Ewidencja szczeg 5lowa do konta 020 prowadzona jest rgcznie i umozliwia nale2yte obliczanie
umorzenia warto6ci niematerialnych i prawnych.
Szczeg6lowe informacje (w tym licencje) znajdujq sig w Referacie Informatyki.
Kontob2O moZe vrykazywae saldo Wn, kt6re oznacza stan wartoSci niematerialnych i prawnych
w warto6ci poczEttlowej.
Konto 021-,,Warto6ci niematerialne i prawne niskocenne"
W ewidencji ana itycznej wartoSci niematerialnych i prawnych niskocennych prowadzi sig
ewidencjq uzytkowanych w Urzgdzie Gminy i Miasta Czenrvionka-Leszczyny programow
komputerowych i licencji o warto5ci jednostkowej zakupu nie przekraczaiqcei warto5ci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych. Ewidencja szczeg6Nowa prowadzona
jest ilo6ciowo w formie tabeli w systemie komputerowym Excel. Ewidencjg ilo6ciowq a tak2e
kontrolg, aktualizacjq i nadzor nad wartoSciami niematerialnymi i prawnymi niskocennymi
prowadzi Referat I nformatyki Urzqdu.
Na stronie Wn konta 021 ujmuje sig wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartoSci poczqtkowej warto6ci niematerialnych i prawnych, z wyjqtkiem

oraz Srodk6w obrony cywilnej, sprzqtu przeciwpozarowego
Stra2y Po2arnych prowadzi wydzial Zarz4dzania Kryzysowego



umorzenia ujmowanego na koncie QT2,,Umorzenie pozostalych Srodkow tnrualych oraz warto6ci
niematerialnych i pt'awnych".
Konto 030 -,,Dlugoterminowe aktywa finansowe"
Slu2y do ewidencji dlugotnvalych aktyw6w finansovvych, a w szczeg6lno5ci. akcji i udzial6w w
obcych podmiotaClr gospodarczych; akcji i innych dlugoterminowych papier6w warto6ciowych,
trakiowanych jako lokaty o terminie wykupu dlu2szym ni2 rok; innych dlugotnrvalych aktyw6w
finansowych.
Na stronie Wn kr>nta 030 ujmuje siq wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywow finansowych .
Ewidencja szczegilowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartoSci poszczeg6lnych
sklad ni k6w dlu g ote rm i nowych aktyw6w fi n a nsowych, wedlu g tytulow.
Konto 030 moZe wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza wartoSd dNugoterminowych aktywow
finansowych.
Konto O71 -,,Umorzenie Srodk6w trwalych oraz warto6ci niematerialnych i prawnych"
Sluzy do ewiden:ji zmniejszeri warto6ci poczqtkowej podstawowych Srodk6w trwalych i
podstawowych wartoSci niematerialnych i prawnych z tytulu ich umorzenia wedlug stawek
amortyzacyjnych.
Stosuje sig stawki 'ruynikaj4ce z przepis6w podatkowych.
Odpisy umozeniolve dokonywane saw korespondencjiz kontem 401 '
Na' stronie Ma konta 071 ujmuje siq wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia warto6ci poczqtkowej Srodkow trwalych oraz warto6ci niematerialnych i
prawnych.
Ewidencjg szczeg(fow4 do konta 071 prowadzi siq wedlug zasad podanych w wyja6nieniach do
kon t011 iO2O.
Konto 071 mo2e w'ykazywa6 saldo Ma, kt6re wyra2a stan umorzenia wartoSci Srodk6w trwalych
oraz warto6ci niematerialnych i prawnych.
Konto 072 - ,,Untolzenie pozostalych Srodk6w tnaralych oraz warto6ci niematerialnych
iprawnych"
Slu2y do ewidenr:ji zmniejszei wartoSci poczqtkowej pozostalych Srodk6w trwalych oraz
warto5ci niematerialnych i prawnych, podlegajqcych umorzeniu w pelnej warto6ci, w miesiqcu
wydania ich do u2y'wania, z tytulu dokonanego umorzenia.
Na koncie 072 ujmuje siq umorzenie:
1) ksiqzek i innych zbior6w bibliotecznych,
2) Srodkow dyda<tycznych, w tym tak2e Srodk6w transportu, slu2qcych do nauczania i
wychowania w szkolach i plac6wkach o6wiatowych, a w instytucjach kultury, tak2e aparatury
video, spzqtu nagfa5niajqcego, projektorow filmowych, filmowych stol6w monta2owych,
magnetowidow studyjnych i instrument6w muzycznych,
3) odzie2y i umuncurowania,
4) mebli idywan6ur,
5) inwentarza 2ywego,
6) pozostalych Srodk6w tnrualych (wyposazenia) oraz warto5ci niematerialnych i prawnych o
warto6ci nie przekraczalqcej wielkoSci ustalonej w pzepisach o podatku dochodowym od os6b
prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w
1jQo/o ich warto5ci w miesiqcu oddania do u2ywania.
Umozenie Srodkow tnrualych pozostalych oraz warto6ci niematerialnych i prawnych
niskocennych ustala siq w pelnej ich warto6ci pod datqwydania do u2ywania.
Na stronie Ma krrnta 072 ujmule siq wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umozenia warto6ci poczqtkowej Srodk6w trwalych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych umorzonych w pelnejwartoSci w miesiqcu oddania do u2ywania.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje siq w szczeg6lnoSci:
- odpisy umorzeniil Srodk6w trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych
z powodu zu2ycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekazanych nieodplatnie, oraz zdjgtych
z ewidencji syntetycznej,
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- odpisy umorzeni.t Srodkow trwatych oraz warto5ci niematerialnych i prawnych stanowiqcych
niedob6r lub szkod;.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig w szczeg6lno5ci:
- odpisy umorzerria nowych, wydanych do uzywania Srodk6w trwalych otaz warto6ci
niematerialnych i F,rawnych obciqzaj4ce odpowiednie koszty,
- odpisy umorzenia doiyczqce nadwy2ek Srodk6w trwalych oraz warto5ci niematerialnych i
prawnych,
- odpisy umorzenia dotyczqce nowych Srodkow trwalych
prawnych otrzymarrych n ieodplatnie.
Konto 072 mo2e wykazywa6 saldo Ma, kt6re wyra2a stan
Srodk6w trwalych craz warto5ci niematerialnych i prawnych
miesiqcu wydania ich do u2ywania.

oraz wartoSci niematerialnYch i

umorzenia warto5ci Poczqtkowej
umorzonych w pelnej wartoSci w

Konto 073 -,,Odpisy aktualizujqce dlugoterminowe aktywa finansowe"
Sluzy do ewidencji odpisow aktualizujqcych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto 073 wykazuje satdo Ma , kt6re oznacza warto56 odpisow aktualizujEcych dlugoterminowe
aktywa finansowe. Podzial ewidencji analitycznej uwzglqdnia odpisy dotycz4ce udzial6w w
poszczeg6lnych pc dmiotach gospodarczych.
Konto 080 -,,lnwelstycje (Srodki ttwale w budowie)"
Sluzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczqtych oraz rozliczenia koszt6w inwestycji na
uzyskane efekty. Nla koncie 080 ksiqguje sig r6wnie2rozliczenie koszt6w dotyczqcych zakup6w
gotowych Srodk6w trwalych.
Na stronie Wn kon':a 080 ujmuje sig w szczegolno6ci:
- poniesione kosztl, dotycz4ce inwestycji prowadzonych zar6wno pzez obcych wykonawc6w, jak

i we wlasnym zakn:sie,
- poniesione koszty dotycz4ce przekazanych do monta2u, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzqdzef'r itp., zakupionych od kontrahent6w oraz wytwozonych w ramach
wlasnej dzialal no6<;i gospodarczej,
- poniesione kos:zty ulepszenia Srodka tnrvalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modr:rnizaqa), kt6re powodujqzwiqkszenie wartoSci uzytkowej Srodka tnralego,
- rozliczen ie nadwy'zki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnym i.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sig wartoSd uzyskanych efekt6w inwestycyjnych, a w
szczeg6lnoSci:
- Srodk6w truvalych,
- wartoSci niematerialnych i prawnych,
- wartoS6 sprzedarych i nieodplatnie pzekazanych inwestycji,
- rozliczenie nadwy'Zki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.
-na stronie Ma dokonuje sie r6wniez odpisania koszt6w inwestycji niepodjgtych lub
zaniechanych.
Ewidencja szczegrllowa prowadzona do konta powinna zapewni6 co najmniej wyodrgbnienie
koszt6w inwestycji wedlug poszczeg6lnych rodzaj6w efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytwozenia poszczeg6lnych obiektow Srodkow trwalych oraz wartoSci
niematerialnych iprawnych.
Konto ,,080" moZe'ruykazywa6 saldo Wn kt6re oznacza koszty inwestycji niezakoftczonych.
Konto 101 - , ,Kasa"
Slu2y do ewidencji wpNyw6w, rozchod6w got6wkowych oraz okre6lenia stanu Srodk6w
znajdujqcych sig w kasie.
Konto 101 sluzy dc, ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujqcej sig w kasach jednostki.
Na stronie Wn korrta 101 ujmuje siq wplywy gotowki oraz nadwy2ki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody got6wki i niedobory kasowe.
Warto66 konta 101 koryguje siq tak2e o r6znice kursowe dotyczqce got6wki w obcej walucie.
Ewidencja szczegi,lowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej,
2) wyra2onego w vralucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podzialem na
poszczeg6lne waluty obce,
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3) warto6ci got6wki powierzonej poszczeg6lnym osobom za niq odpowiedzialnym.
Konto 101 moze w:/kazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan gotowkiw kasie'
Konto 130 - ,,Raclrunki bie2qce jednostek bud2etowych"
Slu2y do ewidencji stanu Srodk6w budzetowych oraz obrot6w na rachunku bankowym jednostki

bud2etowej z tytuiu wydatkow i dochod6w bud2etowych, objqtych planem finansowym jednostki

budzetowej.
Zapisy na koncie '130 sq dokonywane na podstawie wyciqg6w bankowYlh, w zwiqzku z czym
musi 

-zachodzic 
trrelna 2godnoS6 zapis6w miqdzy jednostkq a bankiem. Na koncie tym

obowiqzuje zacho'wanie CzystoSci obrot6w, co oznacza 2e do blqdnych zapis6w, zwrot6w
nadplat, korekt wptowadza sig dodatkowo techniczny zapis ujemny.
OoinoOy wlasne urzgdu jako jednostki bud2etowej sq realizowane bezpo6rednio na rachunku
budzetu. W uzqd::ie-prowadzi sig zapis r6wnolegly dotyczqcy dochod6w wNasnych urzqdu na

koncie 130-05, na rodstawie dowod6w wyciqgu bankowego do rachunku budzetu.
Na stronie Wn konla 130 ujmuje siq:
- wplyw Srodkow budzeiowych pzekazanych przez dysponent6w Srodk6w budzetowych
wyzszego stopnia, a przeznaczonych na realizacjg wydatkow bud2etowych zgodnie z planem

finansoiym jednor;tki bud2etowej oraz dla dysponent6w niZszego stopnia, w korespondencji z
kontem 223
- wplywy Srodk6w bud2etowych z tytulu zrealizowanych pzez jednostkq budzetowq dochod6w
bud2etowych w kot'espondencji z kontem 101,221 lub innym wla6ciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje siq:

- zrealizowdno wy,latki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki bud2etowej, w tym
r6wniez Srodki pobrane do kasy na realizacjq wydatk6w bud2etowych, w korespondencji z
wla6ciwymi kontanri zespolu 1, 2, 3,4 , 7 lub 8,
Konto 130 mo2e wykazywae saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodkow budZetowych na rachunku
bie2qcym jednostki budzetowej.
Saldo konta 130 r6wne jest saldu sald wynikajqcych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla
kont:
1) wydatkow budj:etowych; konto 130 w zakresie wydatk6w bud2etowych mo2e wykazywa6
saldo Wn, kt6re )znacza stan Srodkow budzetowych otrzymanych na realizacig wydatkow
bud2etowych, a nie wykorzystanych do kohca roku,
2) dochod6w (wp{ywow) bud2etowych; konto 130 w zakresie dochod6w bud2etowych mo2e
wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodk6w budzetowych z tytulu zrealizowanych
dochod6w bud2etcwych, kt6re miesigcznie jest ksiqgowane w korespondencji z kontem 800.
Konto 132 -,,Rachunki dochod6w wlasnych jednostek bud2etowych"
Slu2y do ewidencji Srodk6w pieniq2nych gromadzonych na rachunkach bankowych dochod6w
wlasnych jednoste < budzetowych.
Na stronie Wn konta 132 ujmuje siq wplywy Srodk6w pobranych tytulem dochodow wlasnych na
rachunek bankowlr, a na stronie Ma - wyplaty Srodkow z rachunku bankowego na realizacjq
wydatk6w finansorvanych dochodami wlasnymi jednostki budZetowej. Ewidencia szczeg6lowa
do konta 132 pownna zapewnia6 podzial Srodkow wedlug rachunk6w bankowych oraz wedlug
pozycji klasyfikacl'jnych planu finansowego ka2dego tytulu dochod6w wlasnych. Konto 132
moZe wykazywad rialdo Wn, kt6re oznacza stan Srodk6w pienigznych na rachunkach bankowych
dochod6w wlasnyc,h.
1 35 -,,Rachunek Srodk6w funduszy specjalnego przeznaczenia"
Slu2y do ewidencji Srodkow specjalnego przeznaczenia. Na koncie tym ujmuje sie w
szczeg6lno6ci Srorlki zakladowego funduszu Swiadczefi socjalnych, Srodki funduszy celowych
I u b i n nych fu nduszy specja I neg o przeznaczenia.
Ewidencjq szczegr6lowe do konta powinna umozliwi6 ustalenie stanu Srodkow kaZdego
funduszu.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje siq wplywy Srodkow na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wyplaty Srodk6w z rachunk6w bankowych.
Konto 135 mo2e w'ykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodk6w pieniq2nych na rachunkach
bankowych funduszy
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Konto 137 -,,Rachunki Srodk6w funduszy pomocowych"
Konto 137 sluzy do ewidencji Srodk6w pienig2nych otrzymanych wwalucie polskiej lub obcej na
realizacjq wyodrqllnionych zada6, projekt6w lub program6w, a w szczeg6lno5ci Srodk6w
pochodiqcych z bud2etu Unii Europejskiej oraz innych Srodkow pochodzqcych ze 2rodel
zagranicinych nieprodlegajqcych zwrotowi, wydzielonych na odrqbnych rachunkach bankowych.
Na koncie 137 drkonuje sig ksiggowah wylqcznie na podstawie dowod6w bankowych, w
zwiqzku z czym rnusi zachodzi6 peNna zgodno5d zapis6w konta 137 migdzy ksiqgowo6ci4
jednostkia ksiqgowo6ci4 banku.
Na stronie Wn kon':a 137 ujmuje sig wplywy Srodk6w, a na stronie Ma - wyplaty 5rodk6w.
Konto 137 mo2e r,rrykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodk6w pochodzqcych z funduszy
pomocowych na wyodrqbnionych rachunkach bankowych.",
Konto 138 - "Rachunki Srodk6w na prefinansowanie"
Konto 138 slu2y do ewidencji operacji pieniqznych dokonywanych na wyodrqbnionych
rachunkach banl<owych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotycz4cych
prefinansowania vl ramach po2yczek zaciqgnigtych z budzetu pafistwa na finansowanie zadafr
rea I izowa n y ch z uclzialem 5 rod k6w poch odz4cych z budzetu U n i i Eu ropej s kiej.
Na koncie 138 ujmuje siq operacje dotyczqce w szczeg6lno5ci:
1) wplywu po?yczekzaciqgnigtych z bud2etu paistwa,
2) vtykozystan i a poZy czek,
3) zwrotu po2yczel<.
Na koncie 138 dokonuje sig ksiqgowari wylqcznie na podstawie dowod6w bankowych, w
zwiqzku z czym rnusi zachodzi6 pelna zgodno56 zapis6w konta 138 miqdzy ksiqgowo5ciq
jednostki a ksiqgorvo5ciq banku.
Na stronie Wn korrta 138 ujmuje siq wplywy zaciqgniqtych po?yczek oraz Srodki przeznaczone
na ich splatg.
Na stronie Ma korta 138 ujmuje sigwyplaty na cele okreSlonew umowie po2yczkiorazzwroty
po2yczek.
Konto 138 mo2e urykazywaC saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodkow pienig2nych znajduj4cych
siq na wydzielonych rachunkach bankowych po2yczek na prefinansowanie.",
Konto 139 -,, lnncl rachunki bankowe"
Slu2y do ewidencji operacji dotyczqcych Srodkow pieniqznych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych ni2 rachunki bie2qce i specjalnego przeznaczenia. W szczeg6lno6ci na
koncie tym prowirdzi sie ewidencjq obrot6w na wyodrgbnionych rachunkach bankowych
akredytyw bankovrych otwartych przez jednostkg bud2etow4 czek6w potwierdzonych, sum
depozytowych, wali6w, kaucji mieszkaniowych sum na zlecenie, Srodk6w obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sig ksiggowari wylqcznie na podstawie dowod6w bankowych, w
zwiqzku z czym rnusi zachodzi6 pelna zgodno56 zapis6w konta 139 miqdzy ksiqgowo6ciq
jednostki a ksiggowo6ciq banku.
Na stronie Wn korta 139 ujmuje sig wplywy wydzielonych Srodk6w pieniqznych z rachunk6w
biezqcych oraz suln depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma korta 139 ujmuje siq wyplaty Srodkow pienig2nych dokonane z wydzielonych
rachunk6w bankovrych.
Ewidencja szczegrilowa prowadzona do konta 139 zapewnia podzial wydzielonych Srodk6w na
rodzaje, a tak2e wedlug kontrahent6w.
Konto 139 mo2e vrykazywal saldo Wn, kt6re oznacza stan 6rodk6w pienig2nych znajdujqcych
siq na innych rachrrnkach bankowych.
Konto 140 -,,Kr6rtkoterminowe papiery warto6ciowe i inne Srodki pienig2ne"
Sluzy do ewidencji kr6tkoterminowych papier6w warto5ciowych i innych Srodk6w pieniq2nych,
ktorych warto66 uryra2ona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej, a tak2e
Srodk6w pieniqznych w drodze.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiqkszenia stanu kr6tkoterminowych papier6w
warto6ciowych i innych Srodk6w pieniqznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papier6w wartoSciowych i innych Srodk6w pieniqznych.
Ewidencja szczegolowa do konta 140 umozliwia ustalenie:
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1) poszczeg6lnych skladnik6w kr6tkoterminowych papier6w warto6ciowych i innych Srodkow
pieniq2nych,
2) vtyra2onego w walucie polskiej i obcej stanu poszczeg6lnych kr6tkoterminowych papierow
warto6ciowych i inrrych Srodk6w pieniqznych z podzialem na poszczeg6lne waluty obce,
3) wartoSci kr6tl.oterminowych papier6w wartoSciowych i innych Srodkow pieniq2nych
powiezonych posz,czegolnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan kr6tkoterminowych papier6w
warto5ciowych i inrrych Srodk6w pienig2nych.
Konto 201 -,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Sluzy do ewidencji wszelkich rozrachunk6w i roszczeri z tytulu dostaw, rob6t i uslug, wedlug
poszczeg6lnych k<tntrahent6w, w tym r6wniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i uslug oraz
kaucji gwarancyjnych, a tak2e naleznoSci z tytulu przychod6w finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje siq nale2nrrsci jednostek bud2etowych zaliczanych do dochod6w bud2etowych, ktore
ujmowane sE na kctncie 221.
Konto 201 obciqi:a sie za powstale nalezno5ci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowiqzafi, a uznaje za powstale zobowiqzania oraz splatg i zmniejszenie nale2no6ci i
roszcze6.
Ewidencja szczeg5lowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni6 mo2liwo56 ustalenia
nafe2no6ci i zobowiqzafi krajowych i zagranicznych wedlug poszczeg6lnych kontrahent6w z
podzialem na zobowiqzania wymagalne i niewymagalne.
Konto 201 mo2e nriec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczeh, a saldo Ma -
stan zobowiqzafi.
Konto 221 -,,Naler2no5ci z tytulu dochod6w budietowych"

Konto 221 sluzy do ewidencji nale2noSci z tytulu dochod6w budzetowych, z wyjqtkiem
nale2noSci zahipot,:kowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn kon':a 221 ujmuje siq naleznoSci z tytulu dochod6w bud2etowych i zwroty nadplat.

Na stronie Ma korrta 221 ujmuje sig wplaty nale2noSci z tytulu dochod6w budzetowych oraz
odpisy (zmniejszer ia) naleZnoSci.

Na koncie 221 ujrnuje sig r6wnie2 nale2no6ci z tytulu podatk6w pobieranych pzez wla5ciwe
organy. Zapisy z tego tytulu mogE byc dokonywane na koniec okres6w sprawozdawczych na
podstawie sprawoz:dah z ewidencji podatkowej (zaleglo5ci i nadplaty).

Ewidencja szczegolowa do konta 221 powinna by6 prowadzona wedlug dlu2nikow i podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz budzet6w, ktorych nalezno6ci dotyczq.

Konto 221 mohe vvykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2noSci z tytulu dochod6w
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiqzah jednostki bud2etowej z tytulu nadplat w dochodach
bud2etowych.

Konto 222 - " Ro/ iczenie dochod6w bud2etowych"
Konto slu2y do erruidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg budZetowa dochod6w
bud2etowych.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig:

w ciqgu roku krud2etowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdafi
budzetowych, zrealizowanych dochod6w budzetowych na konto 800.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do bud2etu w
korespondencji z kontem 130..

Konto 222 mo2e wykazywa6 saldo Ma, kt6re oznacza stan dochod6w bud2etowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.
Konto 223 -,,Rozliczenie wydatk6w bud2etowych"
Sluzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytulu zrealizowanych wydatk6w bud2etowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:
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- w ciqgu roku bud2etowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdah
budzetowych, zrealizowanych wydatk6w bud2etowych na konto 800 ,,Fundusz zasadniczy",
Na stronie Ma korta 223 ujmuje siq okresowe wplywy Srodk6w budzetowych przelanych przez
dysponenta wyzsizego stopnia na pokrycie wydatk6w budZetowych jednostki oraz
przeznaczonych dla dysponent6w niZszego stopnia, w korespondencjiz kontem 130.
Konto 223 mo2e rarykazywa6 saldo Ma, kt6re oznacza stan 6rodk6w bud2etowych otzymanych
na pokrycie wydatl:6w budzetowych, lecz nie wykorzystanych do kofica roku.
W okresie przej6ciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiqgowanie przelewu na
rachunek dysponenta wy2szego stopnia Srodkow bud2etowych nie wykorzystanych do kohca
roku, w koresponclencjiz kontem 130 ,,Rachunki biez4ce jednostek bud2etowych".
Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji bud2etowych"
Konto 224 sluzy' do ewidencji rozliczenia przez organ dotujqcy udzielonych dotacji
bud2etowych.Na stronie Wn konta 224 ulmuje sig warto66 dotacji przekazanych przez organ
dotujqcy, a na stronie Ma - warto56 dotacji uznanych za v'tykorzystane i rozliczone, w
korespondencji  z kontem 810.
Saldo Wn konta oz'.nacza warto56 niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto56 dotacji
nale2nych do zwrotu w roku, w ktorym zostaNy pzekazane.
Rozliczone i pz1'pisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujEcy zalicza do dochod6w
budZetowych, sq ujmowane na koncie 221.
Konto 225 -,,Rozrachunki z bud2etami"
Sluzy do ewidenrji rozrachunk6w z budhetami z tytulu podatk6w: podatek VAT; podatek
dochodowy od os6b fizycznych; podatek zryczaltowany, dochody bud2etu pafistwa
Na stronie Wn konta 225 ujmuje siq nadplaty onz wplaty do budzetu .
Na stronie Ma konl:a 225 ujmuje siq zobowiqzania wobec bud2et6w i wplaty od budzet6w
Ewidencja szczeg(ilowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu nalezno6ci i zobowiqzan wedlug
kazdego z tytul6w rozrachunkow z bud2etem odrqbnie.
Konto 225 mo2e mie6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2noSci. a saldo Ma - stan
zobowiqzai wobec; bud2etow.
Konto 226 -,,Dlugoterminowe nale2no6ci bud2etowe"

Konto 226 slu2y Co ewidencji dlugoterminowych nale2noSci lub dNugoterminowych rozliczeft
z bud2etem, a w szczeg6lno5ci nale2no6ci z tytulu prryatyzaqi oraz nalezno5ci
zahipotekowanych.

Na stronie Wn konla 226 ujmuje siq ustalone naleznoSci z tytulu:

1) prywatyzacji, w <orespondencjiz kontem 015;

2) dochodow budz,:towych przeksiqgowanych do zahipotekowanych, w korespondencji z kontem
221 .

Na stronie Ma konla 226 ujmuje sig:

1) r6wnowartoSd mienia zwr6conego pzez sp6lki, w korespondencji z kontem 015, lub
zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855;

2) ustanie hipoteki i pzeksiggowanie nale2no6ci do naleznoSci z tytulu dochod6w budZetowych,
w korespondencji z'.kontem 221.

Konto 226 mo2e wykazywad saldo Wn, kt6re oznacza warto56 nale2noSci zaliczanych do
dlugoterminowych.",

Konto 227 -"Rozliczenie dochod6w ze Srodk6w funduszy pomocowych"
Konto 227 slu2y do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkq dochod6w
dotyczqcych fundu szy pomocowych.
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Na stronie Wn konta 227 ujmuje siq przelewy dochodow na odpowiednie rachunki Srodk6w
funduszy pomocowych lub zaliczenie dochod6w na zwiqkszenie Srodk6w funduszy
pomocowych.
Na stronie Ma konta 227 ujmqe sig zrealizowane przez jednostkg dochody dotyczqce funduszy
pomocowych.
Konto 227 mo2e'ruykazywad saldo Ma, kt6re oznacza stan dochod6w zrealizowanych pzez
jednostki.
Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych dochod6w na
rachunek Srodk6w funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochod6w na zwigkszenie Srodk6w
funduszy pomocourych.
Konto 228 -"Rozliczenie wydatk6w ze Srodk6w funduszy pomocowych"

Konto 228 slu2y clo ewidenqi rozliczenia wydatk6w dokonanych przez jednostkq ze Srodk6w
funduszy pomoco\r/ych lub Srodk6w otrzymanych tytulem prefinansowania lub innych 5rodk6w, z
kt6rych dokonane wydatki podlegajq refundacji ze Srodk6w funduszy pomocowych, a w
szczeg6lno5ci z bud2etu Unii Europejskiej albo ze Srodk6w pochodzqcych ze 2r6del
zagr anicznych n iepod leg aj qcych zwrotowi.
Na stronie Wn llonta 228 ujmuje sie okresowe lub roczne przeksiqgowanie wydatkow
dokonanych, w kc,respondencji z kontem 800, oraz Srodki przekazane innym jednostkom, w
korespondencjiz kontem 137 lub 138.
Na stronie Ma korrta 228 ujmuje siq Srodki otrzymane na pokrycie wydatk6w dokonywanych
Wzezjednostkq na realizacje programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.
Konto 228 mo2e rvykazywa6 saldo Ma, kt6re oznacza stan otrzymanych Srodk6w z funduszy
pomocowych, tytulem prefinansowania lub innych na wyodrqbnione rachunki jednostki, lecz
jeszcze niewykorzlrstanych na pokrycie wydatk6w."
Konto 229 -,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne"
Slu2y do ewidencji rozrachunk6w publiczno-prawnych innych ni2 rozrachunki z bud2etami.
Ujmuje siq na nim rozrachunki zZUS i PFRON.
Na stronie Wn korta 229 ujmuje siq nale2noSci oraz splate i zmniejszenia zobowiqzafi, a na
stronie Ma - zobowiqzania, splatg i zmniejszenie nale2no6ci z tytulu rozrachunk6w
publicznoprawnycf r.
Ewidencja szczeg(fowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni6 mozliwo66 ustalenia stanu
nale2no6ci i zobowiqzah wedlug tytul6w rozrachunkow oraz instytucji, z kt6rymi dokonywane sq
rozliczenia.
Konto 229 mo2e urykazywa6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno6ci, a saldo Ma - stan
zobowiqzan.
Konto 231 -,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzefi"
Slu2y do ewidencji rozrachunk6w z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pieniqznyclr i Swiadczefi zeczowych, zaliczanych na mocy odrgbnych przepis6w do
wynagrodzeh, a vr szczeg6lno5ci nalezno5ci za prace wykonywanq na podstawie stosunku
pracy, umowy zlec:nia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej.
Na stronie Wn kon:a 231 ujmuje sig w szczeg6lnoSci:
- wyplaty pieniqzner lub przelewy wynagrodzefi,
- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzef,
- wartoSd Swiadczefi zeczowych zaliczanych do wynagrodzeh,
- potrqcenia wynagrodzefi obciqzajqce pracownika, dokonywane w liScie plac na mocy
ustawowych upowl2niefi np. podatek dochodowy od os6b fizycznych lub na podstawie pisemnej
zgody pracownika.
Na stronie Ma konla 231 ujmuje siq zobowiqzania jednostki z tytulu wynagrodzefi.
Konto 231 mo2e rn'ykazywa6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2noSci, a saldo Ma - stan
zobowiqzali jednos,tki z tytulu wynagrodzefi.
Konto 234 -,,Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Sluzy do ewidencji nalezno6ci, roszczeh i zobowiqzad wobec pracownik6w z wszelkich innych
tytulow niz wynagrodzenia, tj. nale2noSci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, nalezno6ci
od pracownikow z tytulu dokonanych przezjednostkq Swiadczeri odplatnych, nale2no5ci z tytulu
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po2yczek z zaklztdowego funduszu Swiadczen socjalnych - Funduszu Mieszkaniowego,
nalezno$ci i roszczefi od pracownikow z tytulu niedobor6w i szk6d, zaplaconych zobowiqzan
wobec pracownik6w, rozliczonych zaliczek i zwrot6w Srodk6w pieniq2nych, wplyw6w nale2no6ci
od pracownik6w.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje siq w szczeg6lnoSci:
- wyplacone pracorvnikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciqzaj4ce jednostkg,
- nale2no6ci od prercownik6w z tytulu dokonanych przezjednostkq Swiadczeh odplatnych,
- na le2noSci z tytulu po2y czek z zakladoweg o fu nd uszu Swi ad czefi socjal nych,
- nale2no6ci i rosz<:zenia od pracownik6w z tytulu niedobor6w i szkod,
- zaplacone zobowiqzania wobec pracownik6w.
Na stronie Ma kon1.a 234 ujmuje sig w szczeg6lnoSci:
-wydatkiwylo2one przez pracownik6w w imieniu jednostki,
-rozliczone zaliczki i zwroty Srodk6w pienig2nych,
-wplywy nale2noSci od pracownik6w.
Zaliczki wyplacan-i pracownikom w walutach obcych ujmuje siq do czasu ich rozliczenia
w rownowarto5ci ra'aluty polskiej ustalonej pzy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczeEr6lowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo6d ustalenia stanu
nalezno5ci, rosz<;zeh i zobowiqzan z poszczegolnymi pracownikami wedlug tytul6w
rozrachunk6w.
Konto 234 mo2e rrrrykazywa6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no5ci i roszczeh, a saldo
Ma - stan zobowi4za'r wobec pracownik6w.
Konto 235 -,,Rozrachunki z pracownikami- telefony-noty"
Sluzy do ewiderrcji nalezno5ci z tytulu not obciqzeniowych za rozmowy telefoniczne
pracownik6w UrzgCu. Ewidencja analityczna prowadzona jest dla poszczegolnych pracownik6w.
Na stronie Wn konta ujmuje siq pzypis naleznoSci z tytulu not obciqzeniowych za rozmowy
telefoniczne.
Na stronie Ma ujmlje sig wplywy naleznoSci za rozmowy telefoniczne od pracownik6w.
Konto 235 mo2evrykazywal dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2noSci i roszczeh, a saldo
Ma - stan zobowi4zai wobec pracownik6w.
Konto 240 -,,Pozostale rozrachunki"
Slu2y do ewidencji nalezno6ci i roszczefi oraz zobowiqzan, nie objqtych ewidencjE na kontach
201 - 234, w szc::eg6lno6ci do ewidencji nieslusznych obciq2eri i korekt pomylkowych uznafi
bankowych oraz niesNusznych uznari i korekt mylnych obciq2eh bankowych, po2yczek i r6znego
rodzaju rozliczeh i potrqceri , a tak2e kr6tko- i dlugoterminowych nale2no5ci funduszy celowych
oraz rozliczeh naCwy2ek i niedobor6w inwentaryzacyjnych Na koncie ewidencjonuje sig
r6wniez sumy depozytowe, kaucje, rozrachunki z GFOS z tytulu inwestycji, roszczenia sporne
otaz rcszczenia bq,d4se w postqpowaniu s4dowym.
Na stronie Wn korta 240 ujmuje siq powstale nale2no5ci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowiqzah, a na stronie Ma - powstale zobowiqzania oraz splatq i zmniejszenie nale2noSci i
roszczefi.
Ewidencja szczegrilowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni6 ustalenie rozrachunk6w,
roszczefl i rozliczei z poszczegolnych tytulow.
Konto 240 mo2e rriec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no6ci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowiqzafi.
Konto 257 -,,naler2no5ci z tytulu prefinansowania"
Konto sluzy do ewidencji nalezno5ci z tytulu po2yczek udzielonych z budzetu paistwa w
ramach prefinans;owania na finansowanie zadafi realizowanych z udzialem Srodkow
pochodzqcych z bttd2etu Unii Europejskiej.
Na stronie Wn konta 257 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie nale2no6ci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Konto moze wykerzywa6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2noSci z tytulu po2yczek
udzielonych w ranach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadplat w nalezno5ciach z tytulu
po?y czek dotyczqc ych prefi na n sowa n ia.
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Konto 268 -"Zobowiqzania z tytulu prefinansowania"
Konto 268 slu2y dt ewidencji zobowiqzari z tytulu po2yczek otrzymanych z bud2etu pahstwa w
ramach prefinans;owania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem Srodk6w
pochodzqcych z bud2etu Unii Europejskiej.'Nla 

stronie Wn kc,nta 268 ujmuje siq warto6c splaconych zobowiqzan zaciqgniqtych tytulem
po2yczek w ranrach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje sig warto56 zaciqgniqtych
zobowiqzari z tytulu po2yczek w ramach prefinansowania.
Konto 268 moze wykazywa6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiqzart z
tytulu po2yczekzaciqgnigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan zaciqgniqtych
zobowiqzari z tytulu po|yczek na prefinansowanie.",

Konto 29O -,,Odpisy aktualizujqce nale2no5ci"
Slu2y do ewidenr;ji odpisow aktualizujqcych nale2no5ci wqtpliwe i odsetek od nale2noSci
przypisanych, a nir>wplaconych.
Saldo konta 29Q o,znacza stan odpisow aktualizujqcych naleznoSci oraz warto66 nale2nych , lecz
jeszcze niezaplaconych przez kontrahent6w jednostki .
Odpisow aktualizu.iqcych dokonuje siq wg stanu na dzieri 31 grudnia ka2dego roku. Podstaw4 do
ujqcia w ksiqgach rachunkowych jest wystawiony dokument wewnqtrznY ,PK" - polecenie
ksiqgowania w op:trciu o wyliczone warto6ci odpisow.
Dokonane odpisy aktualizujqce nale2noSci bqdq pomniejszane o wartoS6 otrzymanych wplywow
lub o dokonane odpisy nale2no6ci.
Odpisy aktualizujqce warto66 nale2no6ci:

a) z tytulu cochod6w bud2etowych bgdq zaliczane do koszt6w finansowych,
b) na rzecz innych jednostek obciq2ajq zobowiqzania wobec tych jednostek.

Konto 310 - "Mate,'rialy/"
Konto 310 sluzy do ewidencji zapas6w material6w, w tym takZe opakowai i odpadk6w,
znajdujqcych siq u' magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.
Na stronie Wn korrta 310 ujmuje sig zwigkszenie ilo5ci iwarto6ci stanu zapasu material6w, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re wyra2a stan zapas6w material6w w cenach
zakupu, nabycia lu b w stalych cenach ewidencyjnych.
Konto 330 - "Towary"
Konto 330 przezn€tczone jest do ewidencji zapas6w towar6w.
Ewidencjq na tym koncie obejmuje sie towary znajdujqce sie zar6wno we wlasnych
magazynach, punktach sprzeda2y, punktach przerobu, jak r6wniez w magazynach obcych i
przerobie obcym.
Na stronie Wn korrta 330 ujmuje sig zwigkszenie ilo6ci i wartoSci stanu zapas6w towar6w, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 330 mo2e vrrykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan zapas6w towar6w w cenach zakupu,
nabycia lub w stall'ch cenach ewidencyjnych.
Konto 400 mo2e wykazywa6 w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyra2a wysoko5d
poniesionych kos::t6w. Saldo kont 400 pzenosi siq w koricu roku obrotowego na konto 860
,,Straty i zyski nad::wyczajne oraz wynik finansowy".
Koszty w Urzgdzie Gminy i Miasta ksiqgowane s4 w zespole ,,4" planu kont z uwzglqdnieniem
szczeg6lowej ewiclencji analitycznej koszt6w wedlug rodzaju oraz wedlug podzialek klasyfikacji
budZetowej. Ewi<lencja analityczna jest dostosowana do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczo6ci w Urzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny. Konta zespolu 4 mogq
wykazywa6 w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyra2a wysoko5d poniesionych koszt6w.
Salda kont zespo"ln ,,4" przenosi sig w koficu roku obrotowego na konto 860 ,,Straty i zyski
nadzwyczajne ora;z wynik finansowy". Podzial obejmuje poni2sze grupy koszt6w:
Konto 401 -,,Amortyzacja"
Slu2y do ewidencjl koszt6w amortyzacji Srodkow trwatych i wartoSci niematerialnych i prawnych,
od kt6rych odpisy umorzeniowe sqdokonywane stopniowo wedfug stawek amortyzacyjnych.
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Na stronie Wn telyo konta ksiqguje sig odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma przeniesienie
koszt6w amortyzac;ji na wynik finansowy .
Konto 401 wykazuie saldo Wn , kt6re oznacza stan koszt6w amortyzacji przenoszone w koticu
roku na konto 860 .
Konto 402 - ,,Zu2ycie material6w ienergii"
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty dotyczqce zu2ycia material6w i
koszty dotyczqce i;u2ycia energii. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sig poniesione koszty, a na
stronie Ma - ich zmniejszenia .Ewidencjq szczeg6lowq prowadzi sig wedlug pozycji planu
finansowego oraz; w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczo5ci. Konto 402 mo2e wykazywa6 w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re
wyra2a wysoko66 poniesionych koszt6w. Saldo konta 402 przenosi sig w koticu roku
obrotowego na kortto 860.
Konto 403 - ,,uslugi obce"
Ewidencja analityr:zna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaje uslug. Rozbicie dotyczy w
szczeg6lno5ci ushrg remontowych, telekomunikacyjnych oraz pozostalych uslug obcych. Na
stronie Wn konta 403 ujmuje siq poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia
.Ewidencjg szczegl6lowq prowadzi siq wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoSci. Konto 403 mo2e
wykazywa6 w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyra2a wysoko56 poniesionych koszt6w.
Saldo konta 403 p,rzenosi siq w koicu roku obrotowego na konto 860.
Konto 404 -,,Podatki i oplaty"
Na stronie Wn konta 404 ujmuje sig poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto
404 mo2e wykazywa1 w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyra2a wysokoS6 poniesionych
koszt6w. Saldo korrta 404 przenosi sig w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 405 -,,Wyrtagrodzenia"
Ewidencja anality;zna prowadzona jest w rozbiciu na rodzl wyplacanych wynagrodzei.
Rozbicie dotyczy w szczeg6lno6ci wynagrodzefi osobowych, bezosobowych, wynagrodzeh
agencyjno - prowizyjnych i dodatkowego wynagrodzenia rocznego - ,,13". Na stronie Wn konta
405 ujmuje sig poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia .Ewidencjg szczeg6lowq
prowadzi sig wedlr.rg pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
pfanowania, analizy i sprawozdawczoSci. Konto 405 mo2e wykazywa6 w ciqgu roku
obrotowego saldo Wn, kt6re wyra2a wysokoS6 poniesionych koszt6w. Saldo konta 405 przenosi
sig w koficu roku obrotowego na konto 860.
Konto 406 -,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenta na rzecz pracownik6w"
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty ubezpieczei spolecznych i koszty
innych Swiadczeh na rzecz pracownik6w. Na stronie Wn konta 406 ujmuje sig poniesione
koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.Ewidencjq szczeg6lowq prowadzi siq wedlug pozycji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczo5ci. Konto 406 mo2e wykazywa6 w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re
wyra2a wysoko56 poniesionych koszt6w. Saldo konta 406 przenosi sig w kohcu roku obrotowego
na konto 860.
Konto 407 -,,Pozostale koszty rodzajowe"
Na stronie Wn kcnta 407 ujmuje siq poniesione koszty a w szczeg6lno6ci koszty szkoleh,
delegacji pracownik6w, ubezpieczenia OC, czynsze, wplaty na Fundusz Remontowy, a na
stronie Ma - zmniejszenia tych kosztow. Ewidencjq szczeg6lowq prowadzi siq wedlug pozycji
planu finansoweg c oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczo5ci. Konto 407 mo2e wykazywac w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re
wyra2a wysokoS6 poniesionych kosztow. Saldo konta 407 przenosi siq w kohcu roku
obrotowego na konto 860.
Konto 410 -,,lnn€r Swiadczenia finansowane z bud2etu"
Na stronie Wn konta 410 ujmuje sig poniesione koszty, a yy szczeg6lno6ci diety radnych,
soltys6w, ekwiwaleint za dziaNania ratownicze OSP i inne. Na stronie Ma - zmniejszenia tych
koszt6w. Konto 410 mo2e wykazywa6 w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyra2a
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wysokos6 poniesic,nych koszt6w. Saldo konta 4'10 przenosi sig w koticu roku obrotowego na
konto 860.
Konto 411 -,,Pozostale obcia2enia"
Na stronie Wn konta 411 ujmuje siq pozostale koszty nie ujgte na kontach 401-410, a na
stronie Ma - ich znrniejszenia. Konto 411 mo2e wykazywa6 w ciqgu roku obrotowego saldo Wn,
kt6re wyraza wysr>koSi poniesionych koszt6w. Saldo konta 410 przenosi siq w kohcu roku
obrotowego na kortto 860.
Konto 412 - ,,Kos'zty rachunku dochod6w wlasnych"
Na koncie 412 ujrnuje siq koszty finansowane z dochod6w wlasnych jednostek bud2etowych.
Podzial analitycznrr uwzglqdnia podzial klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn konta 412 ujmuje
siq poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto 412mo2e wykazywa6 w ciqgu
roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyra2a wysokoS6 poniesionych koszt6w. Saldo konta 412
przenosi sig w koricu roku obrotowego na konto 860.
Konto 490 - "Rozliczenie koszt6w"
W jednostce nie prowadzi siq rozliczefr miqdzyokresowych koszt6w.
Konto 700 - Sprzeda2 produkt6w i koszty ich wytworzenia.
Slu2y do ewidencji przychodow ze sprzeda2y na rzecz innych jednostek.
Na stronie Wn lionta 700 ksiqguje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktow oraz
zmniejszenie przy<:hod6w ze spzeda2y udokumentowane fakturami korygujqcymi.
Na stronie Ma ujmuje sig przychody ze sprzeda2y - w korespondencji z kontami zespolu 1 i 2.
Do konta prowad:zi siq ewidencjq dostosowana do potrzeb wymiaru podatk6w oraz potrzeb
sprawozdawczo5c .
Konto 750 -,,Prz'lchody finansowe"
Slu2y do ewidencji przychodow z tytulu dochod6w budZetowych oraz operacjifinansowych
Na stronie Wn konta 750 ujmuje sig miqdzy innymi odpisy przychod6w z tytulu dochod6w
budzetowych,
Na stronie Ma konta 750 ujmuje siq pzychody z tytufu dochod6w bud2etowych oraz kwoty
nale2ne z tytulu otrreracji finansowych, jak np. przychody ze spzeda2y papierow warto5ciowych,
pzychody z udzitzl6w i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielanych po2yczek, dyskonto przy
zakupie weksli, cz:ek6w obcych i papier6w wartoSciowych oraz odsetki za zwlokq w zaplacie
nale2noSci, dodatnie r6znice kursowe z wyjqtkiem zaliczanych do przychod6w przyszlych
okres6w -.
Ewidencja szcz€gSlowa do konta 750 zapewnia wyodrqbnienie przychod6w z tytulu dochod6w
budzetowych wedlu g pozy i1i plan u f i na nsoweg o.
W zakresie podalkowych i niepodatkowych dochodow bud2etowych ewidencja szczeg6lowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkowo5ci podatkowej, natomiast w zakresie podatk6w
pobieranych przez inne organy , ewidencjq szczeg6lowq stanowiq sprawozdania o dochodach
bud2etowych sponzqdzane przez te organy.
W koricu roku obrotowego przenosi siq:
- przychody z tytulr.r dochod6w budzetowych oraz pzychody finansowe na stronq Ma konta 860,
Na koniec roku korrto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 -,,Koszty operacji finansowych"
Sluzy do ewidencji koszt6w operacji finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje sig koszty
operacji finansowy'ch a w szczeg6lnoSci odsetki od obligacji, odsetki od kredyt6w i po2yczek,
odsetki za zwlokqt w zaplacie zobowiqzali. W koficu roku obrotowego przenosi siq koszty
operacji finansowych na stronq Wn konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 -,,Pozostale przychody "
Sluzy do ewidencji przychod6w , kt6re nie sq bezpo6rednio zwiqzane ze zwyklq dzialalno6ciq
jednostki, w tym wszelkich innych pzychodow niz podlegajqce ewidencji na koncie 750.
W szczegolno5ci na koncie 760 ujmuje sig:
- na stronie Ma pnzychody ze sprzeda2y Srodk6w tnrualych, warto6ci niematerialnych i prawnych
i inwestycji w jednostkach budzetowych, pozostale pzychody operacyjne, np. odpisane
przedawnione zobowiqzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i
nieodplatnie otrzynrane Srodki obrotowe.

20



W koficu roku ob.otowego przenosi sig na strone Ma konta 860 - przychody ze sprzeda2y
skladnik6w majqtkowych ujmowanych na koncie 760 oraz pozostale przychody operacyjne, w
korespondencji ze stronq Wn konta 760.
Na koniec roku kolrto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 -,,Pozostale koszty operacyjne"
Slu2y do ewidencli pozostalych kosztow niezwiqzanych bezpo6rednio ze zwyklq dzialalno6ciq
jednostki. Na strcnie Wn ujmuje siq pozostale koszty operacyjne, np. kary grzywny, odpisane
przedawnione, unlorzone i nieSciqgalne nalezno5ci, utworzone rezerwy na nale2no6ci od
dlu2nik6w, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane Srodki
obrotowe.
W koricu roku obrotowego przenosi siq na stronq Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ::e stron4 Ma konta 761.
Na koniec roku korrto 761 nie wykazuje salda.
Konto 762 -,,Pokrycie amortyzacji"
Sluzy do ewidencji warto5ci amortyzacji ujgtej na koncie 401
Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje siq przeniesienia salda konta na wynik finansowy . Na
stronie Ma r6wnovrartoS6 amortyzacji ujgtej na koncie 401 w korespondencji z kontem 800 . Na
koniec roku saldo konta 761 przenosi sig na konto 860 .
Konto 800 -,,Fundusz jednostki"

Konto 800 sluzy do ewidencji r6wnowarto6ci majqtku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje siq zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia.

Analityka prowadzr>na jest z podzialem na fundusze.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje siq w szczeg6lnoSci:

1) przeksiqgowanie, w roku nastgpnym pod datq pzyjqcia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) pzeksiqgowartie, pod dat4 sprawozdania bud2etowego, zrealizowanych dochod6w
bud2etowych z konta 130-05;

3) przeksiqgowanie, w roku nastqpnym pod datq pzyjqcia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego z konta 820;

4) przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z bud2etu i Srodk6w bud2etowych
wykozystanych ner inwestycje z konta 810;

5) pokrycie amortyzacji podstawowych Srodk6w tnrualych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych;

6) r62nice z aktualizacji Srodk6w trwalych;

7) wartoS6 spzedanych i nieodplatnie pzekazanych podstawowych Srodk6w tnrvalych i
inwestycji;

8) pasywa przejqte od zlikwidowanych (pofqczonych) jednostek;

9) warto56 Srodk6w obrotowych pzekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sig w szczeg6lno6ci:

1) pzeksiggowanit], w roku nastgpnym pod datq przyjqcia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860;
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2) przeksiegowaltie, pod datq sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
bud2etowych z konta 223;

3) wplyw dotacji i Srodk6w przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) r62nice z aktualzacji Srodk6w trwalych;

5) nieodplatne otzymanie Srodk6w trwalych i inwestycji;

6) aktywa przejqte od zlikwidowanych (pol4czonych) jednostek;

7) wartoSc Srodk6vv obrotowych otzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni6 mo2liwo56 ustalenia
przyczyn zwigkszeri i zmniejszeh funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo
Ma, kt6re oznacza stan funduszu jednostki.",

Konto 810 -,,Dotacje bud2etowe oraz Srodki z bud2etu na inwestycje"
Konto 810 slu2y do ewidencji:
1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponent6w Srodk6w bud2etu w czq5ci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone;
2) r6wnowartoSci wydatk6w dokonanych pzez jednostki budzetowe ze Srodkow bud2etu na
finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn korta 810 ujmuje siq dotacje przekazane przez dysponent6w Srodk6w bud2etu w
czg6ci uznanej z,t wykorzystane lub rozliczone oraz r6wnowarto5c Srodkow bud2etowych
wyko rzysta nych n :r f i na n sowa n ie i nwestycj i jed n ostek bud2etowych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje siq przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 "Fundusz jednostki".
Na koniec roku korrto 810 nie wykazuje salda.
Konto 820 -,,Rozliczenie wyniku finansowego"
Konto slu2y do ew dencji nadwyzki dochod6w wlasnych jednostek budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje sig naliczon4 nadwy2kg dochod6w wlasnych jednostek bud2etowych
podlegajqca odprowadzeniu na rachunek dochod6w bud2etowych.
Na stronie Ma korta 820 ujmuje siq przeniesienie salda konta w roku nastqpnym, pod datq
przyjgcia sprawoz<lania finansowego, na konto 800.
Konto 840 -,,Rezelwy i rozliczenia migdzyokresowe"
Sluzy do ewidenrji przychod6w zaliczanych do przyszlych okres6w oraz innych rozliczefr
migdzyokresowyclr i rezerw.
Na stronie Ma teg,1 konta ksigguje sig powstanie rezerwy orazjej zwigkszenie a na stronie Wn
jej zmniejszenie oraz rozwiqzanie .
Na stronie Ma telyo konta ksigguje siq r6wnie2 powstanie oraz zwigkszenia stanu rozliczeh
miqdzyokresowycfr przychod6w a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
pzychodow roku obrotowego lub zysk6w nadzwyczajnych w zale2no5ci od zdazenia
ekonomicznego.
Ewidencja szczeg(rlowa prowadzona do tego konta zapewnia ustalenie :
- Stanu rezenv oraz przyczyn zwiqkszenia i zmniejszenia ;
- Stanu rozliczeh niqdzyokresowych przychod6w z poszczeg6lnych tytulow oraz przyczyn ich
zwigkszeh i zmniejszefi .
Konto 840 wykazuje saldo Ma kt6re oznacza stan rezerw i rozliczen miqdzyokresowych
przychod6w.
Konto 851 -,,Zakfadowy Fundusz Swiadczeri Socjatnych"
Slu2y do ewidenc;ji stanu oraz zwiqkszeri i zmniejszeri zakladowego funduszu Swiadczei
socjalnych. Ewidencja szczeg6lowa do konta powinna pozwoli6 na wyodrgbnienie stanu
zwiqkszefi i zmniejszefi zakNadowego funduszu Swiadczeri socjalnych z podzialem wedlug 2r6det



zwiqkszen i kierunk6w zmniejszen, wysoko6ci poniesionych koszt6w i wysokoSci uzyskanych
przychod6w pzez poszczeg 6l ne rodzaje dzi alal no5ci socj al nej.
Srodki pieniq2ne t:go funduszu, wyodrqbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sig
na koncie 135 ,,Flachunki Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale Srodki
majqtkowe ujmuje siq na odpowiednich kontach dzialalno6ci podstawowej jednostki (z wyjqtkiem
koszt6w i pzychoC6w podlegajqcych sfinansowaniu z funduszu).
Saldo Ma konta 881 wyra2a stan zakladowego funduszu Swiadczeh socjalnych.
Konto 853 -,,Fundusze pozabud2etowe"
Slu2y do ewidencji stanu, zwiqkszefi i zmniejszeri funduszy pozabud2etowych.
Na stronie Wn korta 853 ujmuje sig koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przycltody oraz pozostale zwiqkszenia funduszy.
Ewidencja szczegrllowa do konta 853 pozwala na ustalenie zwiqkszeri i zmniejszeh oraz stanu
ka2dego z fundusz:y oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyra2a stan funduszy pozabud2etowych.
Konto 855 -,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek"
Sluzy do ewidencli rownowarto5ci mienia zlikwidowanych przedsiqbiorstw , komunalnych lub
innych jednostek crganizacyjnych, przejgtego pzez organy zalo2ycielskie i nadzorujqce.
Na stronie Wn ujnruje siq zmniejszenia funduszu z tytulu sprzeda2y mienia lub jego likwidacji, a
na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiqkszenia o r6wnowarto66 mienia zlikwidowanych
przedsiqbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalonq na podstawie bilansow tych
jednostek, w korer;pondencjiz kontem 015.
Saldo Ma konta 855 wyra2a stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organiz:acyjnych, przejgtego przez organ zalo2ycielski lub nadzorujqcy, a nie
przekazanego sprilkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejgtego na wlasne
potrzeby lub warto56 mienia sprzedanego ale jeszcze niesplaconego.
Konto 860 -,,Strarty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy"
Konto 860 slu2y do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezqcej ewidencji strat i
zysk6w nadzwyczajnych.
W ciqgu roku obrc,towego jednostki ujmujq na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczlne, a na
stronie Ma - zyski rradzwyczajne.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje siq sumg:
1)poniesionych kor;zt6w, w korespondencji z kontamizespolu ,,4"
2)warto6ci spzedernych towar6w oraz material6w w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji
z kontem 761,
3)dotacji przekazanych na finansowanie dzialalno5ci podstawowej samodzielnie bilansujqcych
oddzial6w oraz na inwestycje w zakladach budzetowych, w korespondencji z kontem 740,
4)kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostalych koszt6w
operacyjnych, w k<lrespondencji z kontem 761,
Na stronie Ma kon:a 860 ujmuje sig w koficu roku obrotowego sume:
1)uzyskanych przychod6w, w korespondencjiz poszczeg6lnymi kontamizespolu 7,
2)pokrycia koszt6vr amortyzacji, w korespondencji z kontem 7 62.
Saldo konta 860 wyra2a na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo pzenoszone jest w roku nastqpnym, pod datq pzyjgcia
sprawozdania finarrsowego, na konto 800.",

Konta pozabilansowe
Konto 090 - " Ohce Srodki trwale "
Konto sluzy do ewidencji stanu iloSciowo warto6ciowego .sprzqtu Obrony Cywilnej
przekazanego w nieodptatne u2ytkowanie na rzecz jednostki przez Sl4ski Urzqd Wojew6dzki w
Katowicach na poclstawie umowy u2yczenia.
Na stronie Wn ujntuje siq wszelkie zwiqkszenia w stanie sprzqtu, a w szczeg6lno6ci pzyjqcie
nowego sprzqtu, pzeszacowanie sprzqtu.
Na stronie Ma ew'idencjonuje sig wszelkie zmniejszenia w stanie sprzgtu a w szczeg6lnoSci
pzeszacowanie, likwidacja, zwrot sprzqtu.



Konto 092 - " Sprzgt u2yczony przez MSW|A r'

Sluzy do ewidencii stanu ilo6ciowo wartoSciowego sprzqtu u2yczonego przekazanego przez

Miniiterstwo Sprarv Wewnqtrznych i Administracji do dyspozycji Wydzialu Spraw Obywatelskich.
Na stronie Wn ujrnuje sig zwigkszenia warto6ci sprzgtu, a w szczeg6lno5ci przyjqcie nowego
sprzqtu, kore kta wa rto5ci pzeszacowa neg o sprzqtu.
Na stronie Ma ewidencjonuje siq zmniejszenia warto5ci spzqtu, a w szczeg6lnoSci korekty -

przeszacowa n ie w a rtoSci, I ikwidacj a, zwrot sprzqtu.
Konto 950 - "Poniesione wydatki strukturalne"
Wydatki strukturalne obejmujq wylqcznie krajowe wydatki publiczne poniesione na cele
strukturalne.
Kwoty wydatkow nale2y przyporzqdkowa6 odpowiednim obszarom tematycznym oraz kodom
z tematami priorytt:towymi zgodnie z obowi4zujacym rozporzqdzeniem.
Na stronie Wn konta 950 ujmuje siq r6wnowarto66 poniesionych wydatk6w strukturalnych
sfinansowanych z wydatkow budzetowych w danym roku bud2etowym,
Na stronie Ma l<onta 998 ujmuje sie zmniejszenia poprzednio ujqtych koszt6w oraz
przeniesienie saldir wydatk6w strukturalnych wystqpujqcego na koniec roku.
Na koniec roku korrto 950 nie wykazuje salda.
Konto 980 - "Plarr finansowy wydatk6w bud2etowych"
Konto 980 sluzy co ewidencji planu finansowego wydatk6w budzetowych dysponenta Srodk6w
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje siq plan finansowy wydatk6w budZetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1 ) r6wnowarto66 zrealizowanych wydatk6w budzetowych;
2) warto66 planu niewygasajqcych wydatk6w budzetowych do realizacji w roku nastgpnym;
3) warto66 planu niezrealizowanego i wygaslego.
Ewidencja szczeg6lowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowo5ci planu finansowego
.wydatk6w bud2etowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 981 - "Plar,r finansowy niewygasaiqcych wydatk6w"
Konto 981 slu2y do ewidencji planu finansowego niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych
dysponenta Srodk<iw bud2etowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig plan finansowy niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
1) r6wnowarto5d zrealizowanych wydatkow bud2etowych obciqzajqcych plan finansowy
n iewygasajAcych lvydatk6w budzetowych ;
2) warto5c planu niewygasajqcych wydatkow bud2etowych w czq5ci niezrealizowanej lub
wygaslej.
Ewidencjq szczegolowq do konta 981 prowadzi siq w szczeg6lowo6ci planu finansowego
niewygasajqcych vvydatk6w bud2etowych.
Konto 981 nie pou'inno wykazywa6 salda na koniec roku.
Konto 990 - ,,lRozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialno6ci za
zobowiqzan ia podatkowe podatni ka"
Konto 990 slu2y rlo ewidencji kwot naleznych od osob trzecich i realizacji tych zobowiqzafi.
Ksiggowaf dokonuje siq nie stosujqc zasady dwustronnego zapisu.
Je2eli orzeczono rr odpowiedzialno5ci solidarnej dw6ch lub wigcej os6b trzecich, dla ka2dej z
tych os6b otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczeg6lowe do bilansowego konta
szczeg6lowego te1lo samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujqc na stronie
Wn kwotg lub kwo':y wynikajqce z decyli orzekaj4cej odpowiedzialno66 os6b trzecich.
Na poziomie pozacilansowych kont szczeg6Nowych ksiqgowafi dokonuje sig na koncie tej osoby
trzeciej, kt6rej dotyczy dow6d ksiggowy, z zaslrze2eniem, 2e wplaty oraz zwroty nadplat,
dotyczqce kwot okre5lonych w ust. 2, ksigguje siq r6wnocze5nie na koncie podatnika, do ktorego
prowadzone jest krrnto osoby trzeciej.
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Stan zobowiqzan i ich realizacji okreSla siq na podstawie zapis6w na bilansowym koncie
szczeg6lowym poJatnika, dla ktorego orzeczono odpowiedzialno66 osoby trzeciej lub osob
trzecich.
Gdy na bilansowyin koncie podatnika kwota zobowiqzari, podlegajqcych zaplacie przez osobq
lub osoby trzecie, zostanie zr6wnowa2ona sumq wplat tych os6b, wtedy zobowiqzanie wygasa.
Tym samym wyg:rsajq r6wniez zobowiqzania osoby lub osob trzecich z tego tytulu. Jezeli,
w przypadku kilku osob trzecich, po wygaSnigciu zobowi4zania, na pozabilansowym koncie
osoby-izeciej czqrlc przypisanej jej kwoty nale2noSci pozostanie niezr6wnowa2ona wplatami tej
osoby, vrrtedy ta czqsc kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje sie na podstawie
dokumentu wewnqtrznego.
Konto 991 - ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatk6w
podlegaj4cych przypisaniu na kontach podatnik6w"
Na koncie 991 ewiCencjonuje sig kwoty nale2ne do pobrania i pobrane przez inkasent6w:
1) na stronie Wn kcnta 991 ksiqguje siq:
a) pzypisy w wysoko5ci nale2noSci do pobrania,
b) odsetki zazwlol<g i inne naleznoSci uboczne w kwocie wplaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksigguje siq:
a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek bie2qcy uzgdu,
b) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzqdu,
c) odpisy kwot nalt:2no6ci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
Na koncie 991 ksiegowah dokonuje siq nie stosujqc zasady dwustronnego zapisu.
Konto 996 - ,,Zaanga2owanie dochod6w wlasnych jednostek bud2etowych"
Konto slu2y do ewidencji prawnego zaanga2owania dochod6w wlasnych jednostek bud2etowych
niezale2nie od tego, w kt6rym roku budzetowym nastqpi wydatek finansowany dochodami
wlasnymi.
Na koncie 996 elvidencjonuje sig r6wnowartoSc zawartych um6w, porozumieh lub wydanych
decyzj i, kt6rych r ealizaila s powod uje wydatkowan ie d och od 6w wNasnych.
Na stronie Wn konta 996 ujmuje siq r6wnowarto56 wydatk6w sfinansowanych dochodami
wlasnymi.
Na stronie Ma korrta 996 ujmuje sig zaanga2owanie dochod6w wlasnych, czyli warto66 um6w,
decyzji innych porozumiefi lub postanowiefi, kt6rych wykonanie spowoduje wykorzystanie
dochod6w wfasnyr;h na cele wskazane w pzepisie lub umowie.
Na koniec roku konto 996 mo2e wykazywa6 saldo Ma oznaczajqce zaanga2owanie dochod6w
wlasnych.
Konto 998 - ,,Zaanga2owanie wydatk6w bud2etowych roku bie2qcego"
Konto 998 slu2y do ewidencji prawnego zaanga2owania wydatk6w budzetowych ujgtych
w planie finansowlrm jednostki budZetowej danego roku budZetowego orazw planie finansowym
niewygasajqcych rvydatk6w bud2etowych ujgtych do realizacji w danym roku bud2etowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje siq:
1) r6wnowarto6d sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,
2) r6wnowarto56 zaanga2owanych wydatk6w, ktore bqd4 obciq2aly wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje siq zaanga2owanie wydatk6w, czyli warto66 um6w, decyzji
i innych postanowiefi, kt6rych wykonanie spowoduje konieczno56 dokonania wydatk6w
bud2etowych w rolcu biezqcym.
Na koniec roku korrto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 - ,,Zaanga2owanie wydatk6w bud2etowych przysztych lat"
Konto 999 stu2y do ewidencji prawnego zaangahowania wydatk6w bud2etowych przyszlych lat
oraz niewygasajqcych wydatk6w, kt6re majq byCzrealizowane w latach nastqpnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje siq r6wnowartoS6 zaanga2owanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obciqzajqcych plan finansowy roku bieZqcego jednostki bud2etowej lub
plan finansowy niewygasajqcych wydatk6w przeznaczony do realizacjiw roku bie24cym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig wysokoSczaanga2owanych wydatkow lat przyszlych.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywa6 saldo Ma oznaczajqce zaanga2owanie wydatk6w
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