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:.$-Leazc;15flY Zalacznik nr 3
Do)azEdzenia nr 2O8l1O
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z  d n i a  2 2 l i p c a 2 0 1 0

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zakladowy plan llont

o Urz4d Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny prowadzi ksiqgi rachunkowe w oparciu
o zakladowy plan kont (ZalEcznik nr 3a do zarzqdzenia) opracowany na podstawie planu
kont stanowi:1cego zalqcznik nr 2 do ,,rozporzqdzenia".

o W zakresie ksiqgi gl6wnej organu finansowego - Bud2etu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny prowadzone s4 ksiggi rachunkowe w oparciu o konta przedstawione
w zalqczniku nr 3b do zarzqdzenia opracowanego na podstawie planu kont stanowiqcego
zalqcznik nr ' do ,,rozporzqdzenia".

o Wykonanie bld2etu przebiega:
- bezpo6rednio z konta 133,,Rachunek budzetu"
- za po$rednictwem rachunku biezqcego podleglych jednostek budzetowych, tj. konta 130

,, Rach unek bie2qcy jed nostek budzetowych".

. Ewidencja vyykonania bud2etu, tj gromadzenia dochod6w i dokonywania wydatk6w
bud2etowych, oparta jest na zasadzie kasowej.

2. Zasady rachunkowo5ci zadaf finansowanych z wykorzystaniem Srodk6w pomocowych
w Urzgdzie Gminy i Miasta i  organie gminy .
o Rachunkowo56 w zakresie zadah finansowanych z udziafem Srodk6w pomocowych ( w tym

dotacje rozwcjowe) prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla bud2etu
gminy i jednc stki - Urzqd Gminy i Miasta oraz zasad okre5lonych zarzqdzeniami w sprawie
rachunkowoSci, obiegu dokumentow ksiqgowych .

. Realizacja zadania moze nastqpi6 pzed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania,
po uzyskanicr pozytywnej informacji - zawiadomienia o wyborze prolektu pz:ezjednostkq
wdrazajqcq programy .

o JeSli umowy bqd2 inne przepisy wymagaiq wyodrgbnienia do realizacji projektu rachunku
bankowego, to rachunek funkcjonuje w jednostce realizujqcej zadanie (w miejscu
powstania koszt6w).

o Ewidencja ksiqgowa projektu prowadzona jest w spos6b umo2liwiaiqcy identyfikacig
zadania ( kla,;yfikacja budzetowa oraz wyodrqbnione rejestry ksiqgowe ).
W paragrafa<;h klasyfikacji budzetowej wydatk6w stosuje siq:
- do czasu podpisania umowy z instytucjq poSredniczqcq-- czwartqcyfrg , 0",
- zmiana zakresu czwartej cyfry, zgodnie z ustawq o klasyfikacji bud2etowej nastgpuje po

podpisaniu umowy z instytucjq po6redniczqcq.

o Realizacja wfdatkow nastqpuje zgodnie ze zlo2onymi projektami , podpisanymi umowami i
harmonograrnami, na podstawie prawidlowo wystawionych , opisanych i zatwierdzonych
dokument6w ksiqgowych .

. Do prowadzernia ewidencji zadart realizowanych z wykorzystaniem Srodk6w pomocowych
w organie gniny korzysta siq z bilansowych kont syntetycznych dla Bud2etu Gminy
(zalqcznik nr 3b niniejszego zarzqdzenia). Wyodrqbnienie ewidencji ksiqgowej dla cel6w



projekt6w nas;tqpuje poprzez wyodrqbnienie dodatkowych kont analitycznych w powiqzaniu

z juz istniejqcymi kontami syntetycznymi.

Do prowadzenia ewidencji zadafr realizowanych z wykorzystaniem Srodkow pomocowych w

uuqdzie kor:uysta sig z bilansowych kont syntetycznych dla Urzqdu Gminy i Miasta
(zaiqcznik nr 3a niniejszego zarzqdzenia). Wyodrgbnienie ewidencji ksiqgowej dla cel6w
proleftOw nar;tqpuje poprie=wyodigbnienie dodatkowych kont analitycznych w powiqzaniu

z ju2 istniejecymi kontami syntetycznymi.

Wszystkie dgkumenty finansowe dotyczqce projektow przechowywane sq w odrqbnych

segregatorach, w zamkniqtej szafie przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.


