Zatgcznik nr 3

Do zarzadzenia nr 208/10
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

z dnia 22 lipca 2010

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zakiadowy plan kont

Urzad Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu
o zaktadowy plan kont (Zatacznik nr 3a do zarzagdzenia) opracowany na podstawie planu
kont stanowigicego zatacznik nr 2 do ,rozporzgdzenia”.

W zakresie ksiegi gtéwnej organu finansowego — Budzetu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny prowadzone sg ksiegi rachunkowe w oparciu o konta przedstawione
w zataczniku nr 3b do zarzadzenia opracowanego na podstawie planu kont stanowigcego
zatgcznik nr - do ,rozporzgdzenia”.

Wykonanie budzetu przebiega:

- bezposrednio z konta 133 ,Rachunek budzetu”

- za po$rednictwem rachunku biezacego podlegtych jednostek budzetowych, tj. konta 130
,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”.

Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkow
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowe;.

2. Zasady rachunkowosci zadan finansowanych z wykorzystaniem srodkow pomocowych
w Urzedzie Gminy i Miasta i organie gminy .

Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowanych z udziatem srodkéw pomocowych ( w tym
dotacje rozwojowe) prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu kont dla budzetu
gminy i jedncstki — Urzad Gminy i Miasta oraz zasad okreslonych zarzadzeniami w sprawie
rachunkowosci, obiegu dokumentéw ksiegowych .

Realizacja zadania moze nastapi¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania,
po uzyskaniu pozytywnej informacji — zawiadomienia o wyborze projektu przez jednostke
wdrazajgcq programy .

Jesli umowy badz inne przepisy wymagajg wyodrebnienia do realizacji projektu rachunku
bankowego, to rachunek funkcjonuje w jednostce realizujgcej zadanie (w miejscu
powstania kosztéw).

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania ( klasyfikacja budzetowa oraz wyodrebnione rejestry ksiggowe ).

W paragrafach klasyfikacji budzetowej wydatkéw stosuje sie:

- do czasu podpisania umowy z instytucjg posredniczaca — czwartg cyfre , 07,

- zmiana zakresu czwartej cyfry, zgodnie z ustawq o klasyfikacji budzetowej nastepuje po

podpisaniu umowy z instytucjg posredniczaca.

Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie ze ztozonymi projektami , podpisanymi umowami i
harmonograrnami, na podstawie prawidlowo wystawionych , opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych .

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw pomocowych
w organie gminy korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych dla Budzetu Gminy
(zatacznik nr 3b niniejszego zarzadzenia). Wyodrebnienie ewidencji ksiegowej dla celow
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projektéw nastepuje poprzez wyodregbnienie dodatkowych kont analitycznych w powigzaniu
z juz istniejacymi kontami syntetycznymi.

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkow pomocowych w
urzedzie korzysta sig z bilansowych kont syntetycznych dia Urzedu Gminy i Miasta
(zatacznik nr 3a niniejszego zarzadzenia). Wyodrebnienie ewidencji ksiegowej dla celow
projektow nastepuje poprzez wyodrgbnienie dodatkowych kont analitycznych w powigzaniu
z juz istniejacymi kontami syntetycznymi.

Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektow przechowywane sg Ww odrgbnych
segregatorach, w zamknietej szafie przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.




