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URZAD GMINY 1 MIASTA
CZERWIONKA-LESZCZYNY
ul. Parkowa 9
44-230 Czerwionka-Leszczyny
tel. 324295911, fax 324311760

BAK.0910-2/10

Czerwionka — Leszczyny, dnia 15 marca 2010 r.

Sprawozdanie

z realizacji planu kontroli na rok 2009

Zgodnie z par. 35' Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny kontrole wewnetrzng, instytucjonalng w Urzedzie Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny oraz w gminnych jednostkach organizacyjnych prowadzi Biuro
Audytu i Kontroli Wewnetrznej.

Podstawg prawng do przeprowadzania przez Biuro Audytu i Kontroli Wewnetrznej Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny kontroli w podlegtych jednostkach organizacyjnych
byt art. 187 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych.

Regulacie wewnetrzne, dotyczace zasad i metodyki przeprowadzania kontroli
zawarto w Regulaminie kontroli wewnetrznej, wprowadzonym Zarzadzeniem
Nr 0151/153/2006 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny dnia 10 listopada
2006 r.

Zgodnie z zapisem w § 4 Regulaminu zadania kontrolne w roku 2009 byly realizowane
w oparciu o Plan kontroli zatwierdzony przez Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny.

W zatwierdzonym przez Burmistrza Planie kontroli na rok 2009 uwzgledniono wszystkie
jednostki organizacyjne Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

Plan kontroli w roku 2009 zostat wykonany w catosci. Skontrolowano wszystkie
gminne jednostki organizacyjne wykazane w Planie kontroli, z tym, Zze kontrola
Przedszkola Nr 9 w Czerwionce-Leszczynach zostata przeprowadzona w ramach kontroli
Przedszkola Nr 8 w Czerwionce-Leszczynach. Przyczyng tej sytuacji byta likwidacja
w roku 2009 Przedszkola Nr 9, ktérego mienie oraz wychowankéw zgodnie z Uchwata
Nr XXXV1/391/09 Rady Miejskiej w Czerwionce - Leszczynach z dnia 24 kwietnia 2009 r.
przejeto Przedszkole Nr 8.

Tematyka planowanych kontroli problemowych dotyczyta przestrzegania przez
jednostki organizacyjne realizacji procedur w zakresie celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkow.

Zgodnie z art. 187 ust 3 ustawy z dnia 20 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
kontrola obejmowata co najmniej 5 % wydatkéw kazdej jednostki oraz przestrzeganie
przez te jednostki procedur kontroli celowosci zaciagganych zobowigzan

i dokonywanych wydatkéw. :
Szczegolowy zakres przedmiotowy kazdej planowanej kontroli byt okreslany
w zatwierdzanych przez Burmistrza Programach kontroli.

Poza planem przeprowadzono kontrole dorazng w nastepujgcych Wydziatach
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny:



- w Kancelarii Urzedu,
- w Wydziale Organizacyjnym,
- w Wydziale Gospodarki Komunainej,
- w Wydziale Ekologii i Zdrowia,
- w Wydziale Urbanistyki i Architektury,
w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci

Kontrola dorazna, przeprowadzona w Wydziatach Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny dotyczyta przestrzegania przepisow Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla gmin i zwigzkéw

miedzygminnych.

W wyniku przeprowadzonych kontroli planowanych stwierdzono, ze najczesciej

powtarzajace sie uchybienia i nieprawidtowosci dotyczyly:

braku pisemnych procedur udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci powyzej
14.000 euro. ( art47 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych. );

nieprawidiowos$ci w okreslaniu klasyfikacji budzetowej, co stanowito naruszenie
rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegoétowej
klasyfikacji dochodbéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726 z p6zn. zm.),
nieprawidiowego sposobu dokonywania poprawek w dowodach ksiegowych (art. 22
ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci);

zaciggania zobowigzan i dokonywania zakupoéw gotéwkowych z pominieciem wstepnej
oceny celowosci wydatkéw;

naruszenia zapiséw art. 21 ust 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesSnia 1994 r.
o rachunkowosci, polegajgcych na niewskazywaniu miesigca oraz sposobu ujecia
dowodu w ksiegach rachunkowych oraz braku podpisu os6b odpowiedzialnych za te
wskazania;

nieumieszczania dat wplywu na dokumentach, co jest niezgodne z § 6 ust.11
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla gmin i zwigzkéw miedzygminnych;

nieprzesirzegania przepiséw dotyczacych rozliczeh wyjazdéw stuzbowych, w tym :

« prowadzenia w sposo6b nieprawidtowy ewidencji przebiegu pojazdu ( art. 23 ust.
5 i ust. 7 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych;

« terminowosci rozliczen wyjazdow wynikajacych z Rozporzadzenie Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej;

« zastosowania przy okreslaniu wysokosci zwrotu kosztow podrozy, ktorg
pracownik odbywat samochodem osobowym niebedgcym wiasnoscig
pracodawcy, stawek niezgodnych 2z rozporzadzeniem Ministra Transportu
z dnia 23 pazdziernika 2007 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy (Dz.
U. Nr 201 poz. 1462 z p6ézn. zm.);

dokonywania korekty Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych z naruszeniem
przepiséw rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14.03.1994 r.
w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu
na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;

prowadzenia gospodarki kasowej;



Na podstawie poczynionych w toku kontroli ustaleri Burmistrz Gminy i Miasta
Czerwionka — Leszczyny w stosunku do wszystkich skontrolowanych jednostek wydat
stosowne zalecenia pokontrolne majgce na celu usuniecie stwierdzonych uchybien
i nieprawidfowosci oraz wprowadzenie zmian w uregulowaniach wewnetrznych jednostek

organizacyjnych.

Szczegdlowy wykaz skontrolowanych jednostek stanowi zatgcznik do niniejszego
Sprawozdania.

Sporzadzit: Zatwierdzit:

"ar |nz%nta Kowalska
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CZERWIONKA-LESZCZYNY
ul. Parkowa 9

44-230 Czerwionka-Leszczyny

tel. 324295911, fax 324311760

WYKAZ KONTROLI WEWNETRZNYCH
PRZEPROWADZONYCH W 2009 ROKU

Zatgcznik

do Sprawozdania z realizacji
Planu kontroli na rok 2009

Sygnatura . [Nazwa jednostki : = :
Lp. sprawy Rodzaj kontroli  [Termin kontroli kontrolowanej Tematyka kontroli Wyniki kontroli
Kontrola planowana|30.01.2009 —-\UGIM  Czerwionka-|Kontrola 5 % wydatkéw poniesionych w 2008|Sporzadzono 6 wnioskow
1 | BAK.0913-1/09 |- problemowa 10.02.2009 Leszczyny roku w Wydziale Gospodarki Komunalnej  |pokontrolnych
Przestrzeganie  przepisbw w  sprawie
05.03.2009- UGIM  Czerwionka-linstrukcji kancelaryjnej dla gmin i zwigzkéw|Sporzadzono 9 wnioskéw
2 | BAK.0913-2/09 |Kontrola dorazna [09.03.2009 Leszczyny miedzygminnych pokontrolnych
Biblioteka Publiczna w
Czerwionce —Kontrola § % wydatkéw poniesionych przez
Kontrola planowana|06.05.2009 —|Leszczynach ul. 3-go|Biblioteke Publiczng w Czerwionce ~|Sporzadzono 6 wnioskow
3 | BAK.0913-3/09 |- problemowa 08.05.2009 majg Leszczynach w 2008 roku pokontrolnych
Kontrola 5 % wydatkéw poniesionych przez :
Kontrola planowana(08.06.2009  —MOK w Czerwionce —Miejski Osrodek Kultury w Czerwionce —{Sporzadzono 8 wnioskow
4 |BAK.0913-4/09 |- problemowa 19.06.2009 Leszczynach Leszczynach w 2008 roku pokontrolnych,
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw w 2008
Kontrola planowana|9.07.2009 -MOSIR w Czerwioncelr. przez Miejski O$rodek Sportu i Rekreacji w|Sporzadzono 16 wnioskéw,
' § |BAK.0913-5/09 |- problemowa 22.07.2009 - Leszczynach Czerwionce ~ Leszczynach pokontrolnych




; Zatgcznik
do Sprawozdania z realizacji
Planu kontroli na rok 2009

Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkow w 2008
rr. przez Zesp&t Ekonomiczno @ -

Kontrola planowana|17.08.2009- ZEAS w Czerwionce —Administracyjny Szkét w Czerwionce -|{Sporzadzono 16 wnioskéw!
6 |BAK.0913-6/09 |- problemowa 31.08.2009 Leszczynach Leszczynach pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw w roku
Kontrola planowana|14.09.2009-15.0 |Przedszkole Nr 6/2008 przez Przedszkole Nr 6 w Czerwionce - |Sporzadzono 6 wnioskéw
7 |BAK.0913-7/09 |- problemowa 9.2009 ,Pod Jarzebing” Leszczynach pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzan
Zespot Szkot Nr 3 wifinansowych i dokonywania wydatkéw w roku
Kontrola planowana|16.09.2009-17.0 |Czerwionce —12008 przez ZS-3 w Czerwionce — Sporzadzono 11 wnioskéw
8 |BAK.0913-8/09 |- problemowa 9.2009 Leszczynach Leszczynach pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzarn
Przedszkole Nr 10 wi(finansowych i dokonywania wydatkéw w roku
Kontrola planowana Czerwionce —2008 przez Przedszkole Nr 10 w Czerwionce |Sporzadzono 10 wnioskéw
9 |[BAK.0913-9/09 |- problemowa 18.09.2009 Leszczynach - Leszczynach pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzarn
10 ZespOt Szkét Nr 1 wifinansowych i dokonywania wydatkéw w roku
Kontrola planowana|21.09.2009- Czerwionce —2008 przez ZS-1 w Czerwionce - Sporzadzono 11 wnioskéw
BAK.0913-10/09 |- problemowa 22.09.2009 Leszczynach Leszczynach pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzan
Zespot Szkot Nr 2 wifinansowych i dokonywania wydatkéw w roku
Kontrola planowana|23.09.2009- Czerwionce -12008 przez ZS-2 w Czerwionce - Sporzadzono 11 wnioskéw
11 |BAK.0913-11/09 |- problemowa  |24.09.2009 Leszczynach Leszczynach pokontrolnych




Zatgeznik
do Sprawozdania z realizacji
Planu kontroli na rok 2009

Kontrola realizacji procedur w zakresie

Przedszkole Nr 1 wicelowosci zaciggania zobowigzan
Kontrola planowana Czerwionce —(finansowych i dokonywania wydatkéw w roku |Sporzadzono 8 wnioskéw
12 /BAK.0913-12/09 |- problemowa 25.09.2009 Leszczynach 2008 przez P-1 w Czerwionce - Leszczynach |pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw w roku :
Zespot Szkot nr 4 w|2008 przez ZS-4 w Czerwionce -
Kontrola planowana Czerwionce Leszczynach Sporzadzono 14 wnioskéw
13 |BAK.0913-13/09 |- problemowa 5.10.2009 -Leszczynach pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
Gimnazjum Nr 6 w/celowosci zaciggania zobowigzan
Kontrola planowana Czerwionce —finansowych i dokonywania wydatkéw w roku [Sporzadzono 6 wnioskéw
14 |BAK.0913-14/09 |- problemowa 6.10.2009 Leszczynach 2008 przez G-6 w Czerwionce - Leszczynach |pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowo$ci zaciggania zobowigzarn
Kontrola planowana Szkota Podstawowa wifinansowych i dokonywania wydatkéw w roku [Sporzgdzono 8 wnioskow
15 |BAK.0913-15/09 |- problemowa 7.10.2009 Ksigzenicach 2008 przez SP-Ksigzenice pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzan
Szkola Podstawowalfinansowych i dokonywania wydatkéw w roku
Kontrola planowana Nr 3 w Czerwionce —2008 przez SP-3 w Czerwionce - Sporzadzono 6 wnioskéw
16 |BAK.0913-16/09 |- problemowa 8.10.2009 Leszczynach Leszczynach pokontroinych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzar
Kontrola planowana finansowych i dokonywania wydatkéw w roku [Sporzadzono 12 wnioskéw
17 |BAK.0913-17/09 |- problemowa 9.10.2009 Przedszkole w Belku [2008 przez Przedszkole w Betku pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzar
Kontrola planowana Zespot Szkot Nr 5 wifinansowych | dokonywania wydatkow w roku |Sporzadzono 8 wnioskéw
18 |BAK.0913-18/09 |- problemowa 19.10.2009 Betku 2008 przez ZS-5 w Belku pokontrolnych




Zatgcznik

do Sprawozdania z realizacji
Planu kontroli na rok 2009

Gimnazjum Nr 2 w

Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzar

Kontrola planowana Czerwionce —finansowych i dokonywania wydatkéw w roku |Sporzadzono 11 wnioskow
19 |BAK.0913-19/09 |- problemowa 20.10.2009 Leszczynach 2008 przez G-2 w Czerwionce - Leszczynach |pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzan
Szkola Podstawowalfinansowych i dokonywania wydatkéw w roku
Kontrola planowana Nr 8 w Czerwionce —2008 przez SP-8 w Czerwionce - Sporzadzono 9 wnioskéw
20 |BAK.0913-20/09 |- problemowa 21.10.2009 Leszczynach Leszczynach pokontrolnych
Zarzad Drog i Stuzby|Kontrola realizacji procedur w zakresie
Komunalne w|celowosci zaciggania zobowigzan
Kontrola planowana|21.10.2009-28.1 |Czerwionce —finansowych i dokonywania wydatkéw w{Sporzadzono 6 wnioskéw
21 |BAK.0913-21/09 |- problemowa 0.2009 Leszczynach latach 2008-2009 r. przez ZdiSK pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw w roku
Kontrola planowana Szkofa Podstawowa w2008 przez  Szkolg Podstawowg w|Sporzadzono 8 wnioskow
22 |BAK.0913-22/09 |- problemowa 22.10.2009 Palowicach Palowicach pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw w roku
Kontrola planowana Szkola Podstawowa wj2008 przez Szkole Podstawowg w|Sporzadzono 7 wnioskéw
23 |BAK.0913-23/09 |- problemowa 23.10.2009 Szczejkowicach Szczejkowicach pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzanh
Kontrola planowana Szkota Podstawowa wifinansowych i dokonywania wydatkéw w roku|Sporzadzono 10 wnioskéow
24. |BAK.0913-24/09 |- problemowa 26.10.2009 Przegedzy 2008 przez Szkote Podstawowg w Przegedzy |pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkow w roku
Kontrola planowana Szkola Podstawowa w|2008 przez Szkole Podstawowg w|Sporzadzono 7 wnioskow
25 |BAK.0913-25/09 |-problemowa  [27.10.2009 |Stanowicach Stanowicach pokontrolnych




: Zalgcznik
do Sprawozdania z realizacji
Planu kontroli na rok 2009

Przedszkole Nr 3 w

Kontrola
celowosci

realizacji procedur w zakresie
zaciggania zobowigzan

{
mar inz. Jolanta Kowalska

i Kontrola planowana Czerwionce —{finansowych i dokonywania wydatkéw w roku/Sporzadzono 9 wnioskéw
26 |BAK.0913-26/09 |- problemowa 28.10.2009 Leszczynach 2008 przez P-3 w Czerwionce — Leszczynach |pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzan
Przedszkole Nr 7 wifinansowych i dokonywania wydatkéw w roku
Kontrola planowana Czerwionce -2008 przez Szkote P-7 w Czerwionce —[{Sporzadzono 6 wnioskow
27 |BAK.0913-27/09 |~ problemowa 29.10.2009 Leszczynach Leszczynach pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzan
Przedszkole Nr 11 wifinansowych i dokonywania wydatkéw w roku
Kontrola planowana Czerwionce —-2008 przez P-11 w Czerwionce ~-Sporzadzono 6 wnioskéw
28 |BAK.0913-28/09 |- problemowa 30.10.2009 Leszczynach Leszczynach [pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
celowosci zaciggania zobowigzan
Przedszkole Nr 8 wifinansowych i dokonywania wydatkéw w roku
Kontrola planowana Czerwionce —2008 przez Szkole P-8 w Czerwionce -Sporzadzono 6 wnioskéw,
29 BAK.0913-29/09 |- problemowa 3.11.2009 Leszczynach Leszczynach pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
Zakiad  Gospodarkijcelowos$ci zaciggania zobowigzar
Mieszkaniowej wifinansowych i dokonywania wydatkéw w roku
Kontrola planowana|08.12.2009-15.1 |Czerwionce ~(2008 oraz 2009 przez Zaktad Gospodarki Sporzadzono 13 wnioskow
30 BAK.0913-30/09 |- problemowa 2.2009 Leszczynach Mieszkaniowej w Czerwionce - Leszczynach |pokontrolnych
Kontrola realizacji procedur w zakresie
Osrodek Pomocy|celowosci zaciggania zobowigzar
Spofecznej wifinansowych i dokonywania wydatkéw w roku
Kontrola planowana|17.12.2009-31.1 |Czerwionce —2008 oraz 2009 przez Osrodek Pomocy Sporzadzono 14 wnioskow
31 [BAK.0913-31/09 |- problemowa  [2.2009 Leszczynach  |Spolecznej w Czerwionce - Leszczynach _ |pokontrolnych
sporzadzit: zatwierdzit:
_uo&:m%mzo_.
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