
Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 21110
Burmistrza Gminy i  Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 12 lutego 2010 r

Aneks nr 112010 z dnia 05.02.2010 r
do Regulaminu Organizacyjnego Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej

w Czerwionce-Leszczynach

W tre6ci Regulamin u Organ izacyjnego Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej
w Czerwionce-Leszczynach wprowadza siq nastqpujqce zmiany:
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W dziale lV S 19 otrzymuje brzmienie:

,, Do zadafi Dzialu Organizacyjnego nale2y obsluga administracyjna ZGM,realizacja
zadan wynikajqcych z ustawy Prawo Zamowien Publicznych ,prowadzenie calo6ci
spraw kadrowo-osobowych,nadzor nad etatyzacjq zatrudnienia ,ochrona danych
osobowych,prowadzenie ewidencji czasu pracy i akt osobowych wszystkich
zatrudnionych pracownikow. Do zadan pracownikow Dzialu nale2y tak2e
prowadzenie sekretariatu,obsluga kancelaryjna oraz prowadzenie archiwum i spraw
zwiEzanych z Obronq Cywilnq .
W ramach Dzialu wykonywane sq na zlecenie Dzialow i Sluzb inwentaryzacje w
zarzqdzanych zasobach ,niektore prace projektowe a takhe prowadzony jest nadzor
nad wybranymi robotami budowlanymi realizowanymi w ramach dzialalnoSci
statutowej Zakladu.
We wspolpracy z Dzialem Zarzqdzania realizowane sq zadania polegajqce na
wypelnianiu wnioskow o przyznanie dodatkow mieszkaniowych , inne czynnosci
zwiqzane z obslugq dodatkow mieszkaniowych oraz weryfikacja wpNat czynszowych
dokonywanych przez osoby ,ktorym zostal wzyznany dodatek mieszkaniowy.
Ponadto we wspolpracy z Dzialem Ksiqgowosci w Dziale Organizacyjnym
realizowane sE ksiggowania wplat z Urzqdu Gminy i Miasta w Czerwionce-
Leszczynach oraz wplat dokonywanych za posrednictwem Banku w zakresie
dotyczqcym oplat czynszowych"
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Aneks  wchodz i  w zyc ie  z  dn iem 01.03 .2010 r .


