
B LIRMISTRZ
GMTNY i MIASTA

Czerulonka-LeszczYnY

Zarzqdzenie Nr 325109
Burmistrza Gminy i lliasta Czerwionka-Leszcryny

z dnia 31 grudnia 2fi)9 roku

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzqdu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie
gminnym (tekst jednolity z2OA1 r.Nr 142 poz. 1591 zfiZnielszymizmianami)

zarz4dzam co nastgpuje :

sr
1. Do Regulaminu Organizacyjnego Urzqdu Gminy i Miasta Czenrionka-Leszczyny,

wprowadzonego Zarzqdzeniem Nr 28l2OO2 Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny z dnia 30 grudnia 2OO2 roku z poZniejszymi zmianami,
wprowadzam nastqpujqce zmiany:

1) w $ 10 wprowadza sig pkt 6 o nastgpujqcej tre5ci:

,,6. Koordynacja zadafi aliqzanych z wdra2aniem oraz funkcjonowaniem
Systemu Zarzqdzania Jako6ciq. ",

2) w $ 12 w pkt 7 skre6la sig slowa: , z podporzqdkowanym mu referatem
Geodezji i Rolnictwa (symbol R-GIR)",

3) S 39 otrzymuje nowe nastqpuiqce brzmienie:

,,S 39

Do zadaf \Afudzialu Edukacii naleZy w szczeg6lnoSci realizacja zadafi oSwiatowych
wynikajqcych z zapis6w ustawy z dnia 7 wrzeSnia 1991 r. o systemie o6wiaty
z po2niejszymi zmianami oraz aktow wykonawczych prawa o6wiatowego.".

2. Zalqcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzqdu
Czerwionka-Leszczyny : Schemat Organizacyjny Urzqdu
Czerwionka-Leszczyny otrzymuje no\,ve nastgpujqce brzmienie:
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"ZaQcanik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny



3. W zalqczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzqdu Gminy
i Miasta - "Szczeg6lovqy zakres dzialania wydzialow Urzqdu oraz osob bgdqcych
na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzqdzie Gminy i Miasta" wprowadza
siq nastgpujqce zmiany:

1) w tirecie dotyczqcym Wydzialu Organizaryjnego:
a) pkt 14 tiret drugi otrzymuje nowe brzmienie:

,, - planowanie remont6w, konserwacli oraz inwestycji,",

b) w punkcie22 kropkg zastgpuje sig przecinkiem i dodaje sig pkt 23
o nastgpujqceitre3ci:
,, - p rowa dze n i e zadaf s nt tqzany eh z Systeme m Tarzqdzan i a J ako6ci q. ",

2) skre6la siq w calo5ci tiret dotyczqcy Referatu Geodezji i Rolnictwa,

3) w tirecie dotyczqcym Wydzialu Geodezji, Gospodarki Gruntami i Rolnictwa, na
koricu w punkcie 16 kropkg zastgpuje siq przecinkiem i dopisuje nowe punkty
od 17 do 32 o nastqpuiqcejtre6ci:
,,17) prowadzenie spraw i przygotowyranie decyzji w zakresie rozgraniczefi,

podzial6w i scalefi nieruchomoSci,
18) prowadzenie spraw niqzanych ze zmianq administracyjnq granic Gminy,
19) prowadzenie nazewnictwa ulic,
20) prowadzenie numeracji nieruchomoSci,
21)przygotorlrywanie zetuolen na zakladanie, przeprowadzanie

iwykonyranie urzqdzei technicznych na gruntach gminnych,
22)udzielanie zgody na czasowe lub stale zajgcie grunt6w bqdqcych

wlasno5ciq GminY,
23)ustalanie odszkodowafi za tereny wydzielane pod przewidywane

w planie zagospodarowania drogi przejmowane z mocy ustawy przez
Gminq, a powstale w wyniku podzial6w nieruchomo5ci,

24)zlecanie dokument6w geodezyjnych (wyciqg6w gl6wnych, wykazow
zmian gruntowych) dla potrzeb zadafi realizowanych przez Gminq,

25'lprzygotowynrvanie wniosk6w do \Afdzialu Ksiqg Wieczystych Sqdu
Rejonowego, w celu zakladania nowych ksiqg dla grunt6w stanowiqcych
wlasno$6 Gminy, ujawniania podzial6w i decpji komunalizacyjnych,

26) regulacja stanu prawnego dr6g gminnych,
27)przygotowSnranie informacji o stanie mienia do projektu uchwaly

bud2etowej,
28)wspolpraca z Agencjq Modernizacji Rolnictwa oraz Agencjq Rynku

Rolnego z Pafistwowq Inspekcjq Ochrony RoSlin w zakresie zwalczania
chor6b, szkodnik6w upraw polowych i chwast6w, przekazywanie
informacji z zakresu tualczania chor6b zaka2nye.h auierzqt
w porozumieniu z Pafistwowym Lekarzem Weterynarii, wspolpraca
z Urzgdem Statystycznym - przeprowadzanie spisu rolnego oraz
z Miejsko - Gminnq SP6lka Wodnq,

29)wsp6ldzialanie ze Starostwem Powiatolym w zakresie zadrzewiefi
i zalesieri oraz ewidencji grunt6w,

30) wykonywanie zada(twynikajqcych z prawa lowieckiego,



31)pomoc w organizowaniu wybor6w przedstawicieli rolnik6w do lzb
Rolniczych,

32)prowadzenie spraw anriqzanych z utrzymaniem
na gruntach komunalnYcft.

melioracji szczeg6lowej

4) w tirecie dotyczqcym Wydzialu Ekologii i Zdrowia skre6la sig pkt 11,

5) w tirecie dotyczqcym Wydzialu Zam6rriefi Publicznycfr w pkt 4 po wyrazie
,,publiczne" dopisuje sig llql:razy "pocz€lwszy od momentu wystqpienia
Wydzialu merytorycznego z wnioskiem o uruchomienie postqpowania do
momentu jego zakofczenia",

6) tiret dotyczqcy Urzqdu Stanu Cywilnego otrzymuje nowe, nastqpujqce
brzmienie:

,,- Urzgdu Stanu Gywilnego naleZy w szczegolno5ci:
1) sporzqdzanie aktow urodzefi, mat2erlstw izgon6w,
2') przechowywanie ksiqg stanu cywilnego oraz akt zbiorowych do tych

ksiqg,
3) wydawanie odpis6w akt6w stanu cywilnego,
4l dokonywanie wzmianek dodatkovqyclr i pra.ypisk6w w aktach stanu

cywilnego,
5) przyjmowanie zapewnieri o braku okolicznoSci wyfqczajqcych zawarcie

malzefistwa,
6) wydawanie za5wiadczen dla osob zamierzajqcych zawrzel

mal2efistwo
wyznan i owe ze skutkam i cyrwi I noprawnymi (Slub konkordatowy),

7) przyjmowanie o6wiadczefi o:
- wstqpieniu w zrrtriqzek mat2efiski (Slub cyrilny),
- wyborze naatiska, jakie bqdq nosi6 malZonkowie i dzieci zrodzone

z mafZenstwa,
- powrocie mal2onka roadedzionego do nazwiska noszonego przed

zawarciem mat2e6stwa,
- uznaniu oicostwa,
- nadaniu dziecku naadska mg2a matki,

8) wydawanie mieszkaricom Czenrionki-Leszczyn za6wiadczefi
o zdolno5ci prawneido zawarcia maf2efistwa za granicq,

g) sporzqdzanie decyzji administracyjnych w szczeg6lno6ci dotyczqcych :
- wpisania do polskich ksiqg aktu stanu cywilnego sporzqdzonego za

granlc€I,
- odtworzenia aktu stanu cywilnego,
- sprostowania blgdu pisarskiego w akcie stanu cywilnego,
- uzupelnienia tre6ci aktu stanu cywilnego,
- skr6cenia okresu oczekiwania na zawarcie matZefistwa

upNywem miesiqca je2eli mat2eistwo zawierane bgdzie
kierownikiem Urzqdu Stanu Gyrilrego,

- zmiany imienia i nazwiska,
1O)sporzqdzanie do GUS-u miesiqcznych sprawozdafi dot. urodze6,

malZeistwa izgon6w,
11) organizacla jubileuszowych rocznic po2ycia maf2efiskiego oraz

wrgczan ie,, Medali za Dlugoletnie Po2ycie Mat2efi skief ,

przed
przed



12)przyjmowanie w formie protokotu oswiadczenia ustnej woli

spadkodawcY.",

7) tiret dotyczqcy Wydzialu Edukacji otrzymuje-no\rve nastqpujqce brzmienie:

,,'- Wydzialu Edukacii naleZy w szczegolno6ci:" 
i realizaip zadafi oswiatowych - w tym zadafi w zakresie ksztalcenia,' 

wychowania i opieki: w przedszkolach, oddzialach zerowych,
sie6cioletniej szkole podstawowej araz 3-letnim gimnazjum'
koordynowanie dzialan tych plac6wek,

2) zakladanie, likwidacia i reorganizacja plac6wek o$wiatowych,
3i zatwierdzanie piojekt6w organizacyjnych ofaz aneks6w

wprowadzajqcych zmiany w projektach,
4) sprawowanie 

- 
nadzoru nad dzialalno5ciq plac6wek o6wiatowych

w zakresie spaw administracyjnych,
5) prowadzenie spra\i/ kadrowych w stosunku do dyrektorow' 

organizacyjnych jednostek o6wiatourycfr (przedszkoli, szk6l
podstawowych, gimnazlow, zespol6w szk6l) w tym:
- prowadzenie ich akt osobourych,
- podejmowanie dzialari ariqzanych z przygotowaniem oc€ny pracy,
- wystqpowanie z wnioskami o nagrody dla wyr6zniajqcych sie w pracy
dyrektor6w,

- przygotowanie konkurs6w na starpwiska dyrektor6w,
- nvydJwanie za5wiadczefi i odpis6rr Swiadectw pracy na podstawie
posiadanej dokumentacji,

6) prowadzenie spraw zwiqSanych z realizacjq postqpowania
egzam i nacyinego na stopieri zawodowy nauczyci el a m i anorvanego,

7) kontrola spelniania obowiqzku nauki przez n*odzie?w wieku 16-1 8 lat,
Bi koordynowanie i organizacja dowozu dzieci do szkol podstawol4ych' 

i gimna46w a w tym dokonywanie anali4y formalnei wnioskow oraz
przygotow) ̂ranie um6w dotyczqcych dowozu do szk6l i przedszkoli
uczni6w niepelnosPrawnYch,

9) przygotowywanie porozumiefi, aneks6w do porozumiefi w zakresie
arvrotu dotacji jakiej inne organy prowadzece przekazulq
przedszkolakom niepublicznym na ucznia bgdqcego mieszkaricem'Gminy 

i Miasta czenyionka-l-eszczyny uczqsze-zaiqcego do
przedszkola niePublicznego,

10)bokonywanie analizy formalnej dokumentacji oraz przygotovywanie'decyzji 
w zakresie refundacji koszt6w ksztalcenia mlodocianych

pracownik6w,
11) przygotowyranie projekt6w uchwal i zarzqdzefi qynikajqcych

z ustalonego zakresu zadan,
12)obsfuga administracyjna i finansowa dotacji i subwencji auiqzanych'tematycznie 

z realizowanymi przez wydzial zadaniami w tym m.in.
wypoczynku Sr6drocznego dzieci - "zielone szkoly'',

13) przygoto$rywanie corocznego rapoftu o stianie zadan o5wiatowych,
f + i ko o rOynowan i e przy dzielania Wez dyrektor6rr stypend i 6w d I a uczn i6w

za wynikiw nauoe i osiqgnigcia sportowe,
1S) obsluga systemu informacji oSwiatowych w zakresie zbierania

i scaiania danych z plac6wek oSwiatowych i ZEAS-u, transmisja
danych do Kuratorium OSwiatY,



16) wspotPraca-z'.
- Kuraiorium Oswiaty w Katowicach, Delegaturq w Rybniku,
- stowarzYszeniami,
- ariqzkami zawodowymi w zakresie kompetencji okreslonych
przePisami,

- podeimowanie dziatari na rzecz promocj i dzialal noSci o6wiatowej
i edukacYjneigminY,

17) pomoc Oiief[orom plac6wek o6wiatowych w roariqTywaniu problem6w
kadrowYch,

18)zakres dzialania \A&dzialu nie obejmuje zadah powierzonych do
realizacji dyrektorom szk6l i przedszkoli, a takZe zadafi stanowiqcych
przedmiot dzialania wyodrgbnionych jednostek organizacyjnych
zgodnie z postanowieniami ustalonycfr dla nicft statut6w.

s2
pozostale postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzqdu Gminy i Miasta
Czenrvionka-Leszczyny pozostaj q bez zmian -

s3

Zobowiqzuje siq Naczelnika \Alydziatu Organizacyjnego do- przygotowania
ujednoliconego iefstu Regulaminu Organizacyinego Urzqdu Gminy i Miasta
Czenrvionka-Leszczyny w terminie do 31 stycznia20l0 r-

s4

Wykonanie oraz nadz6r nadZarzqdzeniem powierzam Sekretarzorri Gminy i Miasta
Czenivi on ka-Leszczyny.

s5

Zarzqdzenie wchodziw 2ycie z dniem 1 stycznia 2O1A roku-


