BURMIST RZ
GMINY i MIASTA
Czerwionka-Leszczyny

Zarzadzenie Nr 325/09
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 31 grudnia 2009 roku

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Nr 142 poz. 1691 z pdzniejszymi zmianami)

zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 28/2002 Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny z dnia 30 grudnia 2002 roku z pézniejszymi zmianami,
wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w § 10 wprowadza sie pkt 6 o nastepujgcej tresci:

,6. Koordynacja zadan zwigzanych z wdrazaniem oraz funkcjonowaniem
Systemu Zarzadzania Jakoscig.”,

2) w § 12 w pkt 7 skresla sie stowa: , z podporzgdkowanym mu referatem
Geodezji i Rolnictwa (symbol R-GiR)’,

3) § 39 otrzymuje nowe nastepujgce brzmienie:

»§ 39

Do zadan Wydziatu Edukacji nalezy w szczegdlnosci realizacja zadan o$wiatowych
wynikajacych z zapiséw ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty
z pozniejszymi zmianami oraz aktéw wykonawczych prawa oswiatowego.”.

2. Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny — Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny otrzymuje nowe nastgpujgce brzmienie:




do Regulaminu Organizacyjnego
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3. W zatgczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjinego Urzedu Gminy
i Miasta - "Szczegotowy zakres dziatania wydziatéw Urzedu oraz osdb bedgcych
na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy i Miasta’ wprowadza
sie nastepujgce zmiany:

1) w tirecie dotyczacym Wydziatu Organizacyjnego:
a) pkt 14 tiret drugi otrzymuje nowe brzmienie:
. - planowanie remontéw, konserwacji oraz inwestycji,”,

b) w punkcie 22 kropke zastepuje sig przecinkiem i dodaje sie pkt 23
o nastepujacej tresci:
, - prowadzenie zadan zwigzanych z Systemem Zarzgdzania Jakoscia.”,

2) skre$la sie w catosci tiret dotyczgcy Referatu Geodezji i Rolnictwa,

3) w tirecie dotyczacym Wydziatu Geodezji, Gospodarki Gruntami i Rolnictwa, na
konicu w punkcie 16 kropke zastepuje sig przecinkiem i dopisuje nowe punkty
od 17 do 32 o nastepujgcej tresci:

,17) prowadzenie spraw i przygotowywanie decyzji w zakresie rozgraniczen,

podziatéw i scalert nieruchomosci,

18) prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang administracyjng granic Gminy,

19) prowadzenie nazewnictwa ulic,

20) prowadzenie numeracji nieruchomosci,

21)przygotowywanie  zezwolen na  zakladanie, przeprowadzanie
i wykonywanie urzadzen technicznych na gruntach gminnych,

22)udzielanie zgody na czasowe lub state zajgcie gruntow bedgcych
wtasnoscig Gminy,

23)ustalanie odszkodowann za tereny wydzielane pod przewidywane
w planie zagospodarowania drogi przejmowane z mocy ustawy przez
Gmine, a powstate w wyniku podziatéw nieruchomosci,

24)zlecanie dokumentow geodezyjnych (wyciggow giéwnych, wykazow
zmian gruntowych) dla potrzeb zadar realizowanych przez Gmine,

25)przygotowywanie wnioskow do Wydzialu Ksiag Wieczystych Sadu
Rejonowego, w celu zaktadania nowych ksiag dla gruntow stanowigcych
wlasnosé Gminy, ujawniania podziatow i decyzji komunalizacyjnych,

26) regulacja stanu prawnego drég gminnych,

27)przygotowywanie informacji o stanie mienia do projektu uchwaty
budzetowej,

28)wspodipraca z Agencia Modemizacji Rolnictwa oraz Agencjg Rynku
Rolnego z Panstwowa Inspekcja Ochrony Roélin w zakresie zwalczania
choréb, szkodnikéw upraw polowych i chwastéw, przekazywanie
informacji z zakresu zwalczania choréb zakaznych zwierzat
w porozumieniu z Panstwowym Lekarzem Weterynarii, wspoipraca
z Urzedem Statystycznym - przeprowadzanie spisu roinego oraz
z Miejsko — Gminng Spétka Wodna,

29)wspotdziatanie ze Starostwem Powiatowym w zakresie zadrzewien
i zalesien oraz ewidencji gruntow,

30) wykonywanie zadan wynikajgcych z prawa towieckiego,




31)pomoc w organizowaniu wyboréw przedstawicieli rolnikéw do Izb
Rolniczych,

32)prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem melioracji szczegbtowej
na gruntach komunalnych.

4) w tirecie dotyczacym Wydziatu Ekologii i Zdrowia skre$la sig pkt 11,

5) w tirecie dotyczacym Wydzialu Zamoéwien Publicznych w pkt 4 po wyrazie
,publiczne” dopisuje sie wyrazy: ,poczgwszy od momentu wystgpienia
Wydzialu merytorycznego z wnioskiem o uruchomienie postepowania do
momentu jego zakoriczenid’,

6) tiret dotyczacy Urzedu Stanu Cywilnego otrzymuje nowe, nastgpujace
brzmienie:
,- Urzedu Stanu Cywilnego nalezy w szczego0lnosci:
1) sporzadzanie aktéw urodzen, matzeristw i zgonow,
2) przechowywanie ksigg stanu cywilnego oraz akt zbiorowych do tych
ksiag,
3) wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego,
4) dokonywanie wzmianek dodatkowych i przypiskow w aktach stanu

cywilnego,

5) przyjmowanie zapewnien o braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matizenstwa,

6) wydawanie zaswiadczen dla osOb zamierzajgcych zawrzec
maizenstwo

wyznaniowe ze skutkami cywilnoprawnymi ($lub konkordatowy),
7) przyjmowanie o$wiadczen o:
- wstapieniu w zwigzek maizeriski (Slub cywilny),
- wyborze nazwiska, jakie bedg nosi¢ matzonkowie i dzieci zrodzone
Z matzenstwa,
- powrocie matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed
zawarciem malzenstwa,
- uznaniu ojcostwa,
- nadaniu dziecku nazwiska meza matki,
8) wydawanie  mieszkaricom  Czerwionki-Leszczyn  zaswiadczen
o zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa za granica,
9) sporzadzanie decyzji administracyjnych w szczego6lnosci dotyczacych:
- wpisania do polskich ksigg aktu stanu cywilnego sporzadzonego za
granica,
odtworzenia aktu stanu cywilnego,
sprostowania biedu pisarskiego w akcie stanu cywilnego,
uzupetnienia tresci aktu stanu cywilnego,
skrécenia okresu oczekiwania na zawarcie maizenstwa przed
uptywem miesigca jezeli malzenstwo zawierane bedzie przed
kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego,
- zmiany imienia i nazwiska,
10) sporzadzanie do GUS-u miesigcznych sprawozdari dot. urodzen,
matzenstwa i zgondw,
11) organizacja jubileuszowych rocznic pozycia matzenskiego oraz
wreczanie ,Medali za Diugoletnie Pozycie Malzenskie”,




12) przyjmowanie w formie protokotu oswiadczenia ustnej woli
spadkodawcy.”,

7) tiret dotyczacy Wydziatu Edukacii otrzymuje nowe nastepujgce brzmienie:
,» - Wydziatu Edukacji nalezy w szczegolnosci:

1) realizacja zadan o$wiatowych — w tym zadan w zakresie ksztatcenia,
wychowania i opieki: w przedszkolach, oddziatach zerowych,
szescioletniej szkole podstawowej oraz 3-letnim gimnazjum,
koordynowanie dziatan tych placowek,

2) zaktadanie, likwidacja i reorganizacja placowek o$wiatowych,

3) zatwierdzanie projektow organizacyjnych oraz aneksow
wprowadzajgcych zmiany w projektach,

4) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig placowek oswiatowych
w zakresie spraw administracyjnych,

5) prowadzenie spraw kadrowych w stosunku do dyrektorow
organizacyjnych  jednostek  o$wiatowych (przedszkoli,  szkodt
podstawowych, gimnazjow, zespotow szkot) w tym:

- prowadzenie ich akt osobowych,

- podejmowanie dziatan zwigzanych z przygotowaniem oceny pracy,

- wystepowanie z wnioskami o nagrody dla wyrézniajgcych sie w pracy
dyrektorow,

- przygotowanie konkursow na stanowiska dyrektorow,

- wydawanie zaswiadczen i odpisow Swiadectw pracy na podstawie
posiadanej dokumentaci,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg postepowania
egzaminacyjnego na stopieri zawodowy nauczyciela mianowanego,

7) kontrola spetniania obowiazku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat,

8) koordynowanie i organizacja dowozu dzieci do szkot podstawowych
i gimnazjow a w tym dokonywanie analizy formainej wnioskéw oraz
przygotowywanie uméw dotyczacych dowozu do szkéh i przedszkoli
uczniow niepetnosprawnych,

9) przygotowywanie porozumien, aneksow do porozumied w zakresie
zwrotu dotacji jakiej inne organy prowadzace przekazujg
przedszkolakom niepublicznym na ucznia bedacego mieszkarncem
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny uczeszczajgcego do
przedszkola niepublicznego,

10) dokonywanie analizy formainej dokumentacji oraz przygotowywanie
decyzji w zakresie refundacji kosztéw ksztatcenia mtodocianych
pracownikow,

11) przygotowywanie projektow uchwat i zarzadzen wynikajacych
z ustalonego zakresu zadan,

12) obstuga administracyjna i finansowa dotacji i subwencji zwigzanych
tematycznie z realizowanymi przez wydziat zadaniami w tym m.in.
wypoczynku §rodrocznego dzieci - ,zielone szkoty”,

13) przygotowywanie corocznego raportu o stanie zadari oSwiatowych,

14) koordynowanie przydzielania przez dyrektoréw stypendiow dla uczniow
za wyniki w nauce i osiggnigcia sportowe,

15) obstuga systemu informacji o$wiatowych w zakresie zbierania
i scalania danych z placéwek oswiatowych i ZEAS-u, transmisja
danych do Kuratorium O$wiaty,




16) wspotpraca z:
- Kuratorium Oswiaty w Katowicach, Delegaturg w Rybniku,
- stowarzyszeniami,
- zwigzkami zawodowymi w zakresie kompetencii okreslonych
przepisami,
- podejmowanie dziatari na rzecz promociji dziatalnosci o$wiatowej
i edukacyjnej gminy,

17) pomoc dyrektorom placowek o$wiatowych w rozwiazywaniu problemow
kadrowych,

18) zakres dziatania Wydzialu nie obejmuje zadan powierzonych do
realizacji dyrektorom szkét i przedszkoli, a takze zadan stanowigcych
przedmiot dziatania wyodrebnionych jednostek organizacyjnych —
zgodnie z postanowieniami ustalonych dla nich statutow.

§2

Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny pozostajg bez zmian.

§3
Zobowigzuje sie Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego do przygotowania

ujednoliconego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny w terminie do 31 stycznia 2010 .

§4

Wykonanie oraz nadz6r nad Zarzadzeniem powierzam Sekretarzowi Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2010 roku.
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