
Zarządzenie Nr 0151/ 56  /2008             
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 31 marca  2008 r.

w sprawie ustalenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentów 
 (dowodów) finansowo – księgowych

 w Urzędzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie:
art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorządzie gminnym (Dz.U z 2001r 
Nr 142 poz.1591 z późn. zm.) oraz
ustawy z  dnia  29  września  1994 roku o rachunkowości  (Dz.  U.  Z 2002 r  Nr  76, 
poz.  694 z późn. zm.),
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, 
poz. 2104 z późn. zm.),
Rozporządzenia  Ministra  Finansów z  28  lipca  2006  r.  w  sprawie  szczegółowych 
zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek 
samorządu terytorialnego oraz niektórych  jednostek  sektora  finansów publicznych 
(Dz.U. Nr 142, poz. 1020),

w  celu  ujednolicenia  zasad  obiegu  i  kontroli  dokumentów  finansowo-księgowych 
w Urzędzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

zarządzam co następuje:

§ 1

1. Ustalić  obieg  i  kontrolę  dokumentów finansowo-księgowych  zgodnie  z  instrukcją 
stanowiącą załącznik do niniejszego zarządzenia.

2. Przekazać  instrukcję  o  której  mowa  w  punkcie  1  Naczelnikom  Wydziałów, 
Kierownikom jednostek równorzędnych, dla których księgi rachunkowe prowadzone są 
w urzędzie oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach Urzędu Gminy i Miasta 
Czerwionka-Leszczyny celem stosowania.

§ 2

1. Kierownicy  poszczególnych  komórek  organizacyjnych  zobowiązani  są  do 
zapoznania  wszystkich  pracowników  z  postanowieniami  niniejszej  instrukcji  oraz 
odpowiedzialni  są  za  jej  przestrzeganie  w zakresie   powierzanych  im  obowiązków 
służbowych. 

2. Przestrzeganie  i  ścisłe  stosowanie  postanowień  instrukcji  zapewnia  prawidłowe 
funkcjonowanie gospodarki finansowej oraz ochronę majątku jednostki.



§ 3

1. Wykonanie  zarządzenia  powierza  się  Skarbnikowi  oraz  Naczelnikowi  Wydziału 
Organizacyjnego  Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

2. Traci  moc zarządzenie Nr 18/2001 z dnia 31 grudnia 2001r.  w sprawie ustalenia 
instrukcji  obiegu  i  kontroli  dokumentów  (dowodów)  finansowo-księgowych 
w Urzędzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.


