BURMISTRZ
GMINY | MIASTA
Czerwionka-Leszczyny Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 306/09
Burmistrza Gminy i Miasta

Czerwionka-Leszczyny
z dnia 10 grudnia 2009 roku

Instrukcja w sprawie udzielania ulg w sptacie zobowiazan podatkowych

Czesc |l
Przepisy ogblne

§1

1. Niniejsza instrukcja okresla tryb i zasady udzielania ulg w sptacie zobowigzan
podatkowych, do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2005r. Nr 8 poz. 60 z pozn.
zm.)

2. Pracownicy Referatu Podatkéw z tytutu powierzonych im obowigzkéw winni
zapoznac sie z jej trescig i przestrzegac zawartych w niej postanowien.

§2

Instrukcje opracowano w szczegdéinosci na podstawie:

1. ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2005r. Nr
8, poz. 60 z p6zn. zm.);

2. ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr
249, poz. 2104 z p6zn. zm.)

3. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2002r. Nr 76,
poz. 694 z pézn. zm.)

4. ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (t.j. Dz. U. z 2005r. Nr 229, poz. 1954 z pézn. zm.)

5. ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.)

Czesc
Rozktadanie na raty lub odraczanie terminéw ptatnosci podatku oraz odraczanie lub
rozktadanie na raty zaptaty zalegtosci podatkowych.
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1. Ulgi w sptacie zobowigzan podatkowych w formie roztozenia na raty lub
odroczenia terminu ptatnosci podatku lub zalegtosci podatkowej moga byc¢
udzielane wyltgcznie na pisemny wniosek zobowigzanego, ktérych wzory do
ewentualnego wykorzystania stanowig zataczniki nr 1a i 1b do niniejszej
Instrukciji.

2. Wniosek o udzielenie ulgi moze zostaé ztozony przez wnioskodawce,
w przypadkach uzasadnionych waznym interesem podatnika lub interesem
publicznym, do ktérych w szczegdlnosci mozna zaliczyé kleski zywiotowe

.,



i zdarzenia losowe, ktore obnizyly zdoinos¢ ptatnicza podatnika np. nagta
choroba, powédz, kradziez, utrata mozliwosci zarobkowania, jak rowniez
sytuacia, w ktérej zaptata podatku spowoduje konieczno$¢ siegania przez
podatnika do $rodkow z pomocy spotecznej, gdyz nie bedzie w stanie
samodzielnie zaspokoié¢ swoich niezbednych potrzeb materiainych.

3. Wptywajace wnioski, po zaewidencjonowaniu w kancelarii Urzedu w rejestrze
wplywajacej korespondencii i opatrzeniu datg wplywu, przekazuje si¢ do
Burmistrza Gminy i Miasta, ktory kieruje wniosek do Wydziatu Finansowo —
Budzetowego, Referatu Podatkow.

4. Skarbnik Gminy i Miasta kieruje wniosek do Kierownika Referatu Podatkow,
ktory przekazuje wniosek wedtug kompetenciji pracownikowi do zapoznania
sie z jego trescia | szczegbtowego rozpatrzenia.

§4

1. Pracownik, ktéremu zostat przydzielony wniosek, po zapoznaniu si¢ z jego
trescig winien przeprowadzi¢ postepowanie dowodowe w ramach ktorego
winien ustali¢:

1) czy wnioskodawca bedacy osobg fizyczna, w uzasadnieniu podania wskazat
na okolicznoéci stanowiace ,wazny interes podatnika” lub ,wazny interes
publiczny” uzasadniajacy zastosowanie wnioskowanej ulgi:

a) przediozyt zestawienie osiagganych miesigcznych dochodéw wiasnych
oraz cztonkéw rodziny prowadzacych wspdlne z podatnikiem
gospodarstwo domowe wraz z kserokopiami dowodow i dokumentow
potwierdzajacych ich wysokoéé za ostatni miesigc, np. zaswiadczenie
o wysokosci pobieranego wynagrodzenia, decyzja o0 wysokosci
swiadczenia emerytalnego lub rentowego, odpis zeznania za ostatni rok
podatkowy o wysokoéci osiagganego dochodu z prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej ztozonego do Urzedu Skarbowego, W przypadku pracy
dorywczej — oswiadczenie ©0 wysokosci  osigganych dochodow,
zaéwiadczenie z Urzedu Skarbowego o prowadzonej egzekuciji,
zaswiadczenie z innych organéw podatkowych, ubezpieczeniowych
o posiadanych zalegto$ciach — zalegtosciach roziozonych i odroczonych,
o zaciagnietych pozyczkach lub kredytach bankowych, itp.,

b) przedtozyt, w przypadku braku osiggania dochodow: zaswiadczenie
z Powiatowego Urzedu Pracy o wysokoéci pobieranego zasitku lub
o zarejestrowaniu jako osoby bezrobotnej bez prawa do zasitku, decyzje
OPS o przyznaniu $wiadczen z pomocy spotecznej,

c) przediozyl zestawienie miesiecznych wydatkow ponoszonych na
utrzymanie, ewentualne koszty lekéw, leczenia, edukaciji dzieci itp., wraz
z kserokopiami rachunkéw za ostatni miesiagc potwierdzajacych ich
wysokos¢,

d) ztozyt os$wiadczenie o stanie majatkowym, wg wzoru stanowiacego
zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji

e) udokumentowat inne motywy powotane w uzasadnieniu whniosku,

f) podat termin odroczenia lub wysokoé¢ i terminy pfatnosci rat, o ktére
WNoSi.

2) czy wnioskodawca bedacy osoba prawng, jednostkg organizacyjng
nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, w uzasadnieniu podania wskazat na
okolicznoéci stanowiace ,wazny interes podatnika” lub ,wazny interes




publiczny” uzasadniajacy zastosowanie wnioskowane;j ulgi:

a) przediozyt dokumentacje finansowa obrazujaca istniejaca sytuacje
ekonomiczng i majatkowa, np: sprawozdanie finansowe (bilans,
rachunek wynikéw), odpis zeznania podatkowego ztozonego w urzedzie
skarbowym za ostatni rok podatkowy, opinie/stanowisko banku
sprawujacego obstuge jednostki, zaswiadczenie z urzedu skarbowego
lub innego organu fiskalnego, ubezpieczeniowego, za$wiadczenie
o zalegtosciach, zaswiadczenie z banku o zaciagnigtych pozyczkach,
kredytach, pisma procesowe W sprawie odzyskania naleznosci od
niesolidnych kontrahentdw, dokumenty $wiadczace O wielkosci
sprzedazy, o pakiecie otrzymanych zlecen na wykonanie robét, ustug lub
dostaw itp., dokumenty $wiadczace 0 aktualnej sytuacji finansowej osoby
prawnej,

b) udokumentowat inne motywy powotane w uzasadnieniu whniosku,

c) podat termin odroczenia lub wysoko$¢ i terminy ptatnosci rat, o ktore
WnOoSi.

3) czy wnioskodawca, bedacy przedsigbiorca, ubiegajacy sie o pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie przediozyt:

a) wniosek o udzielenie pomocy de minimis stanowiacy zatacznik nr 3 do
Instrukgciji,

b) wszystkie zaswiadczenia O pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku,
w ktorym ubiega si¢ o pomoc, oraz w ciagu 2 poprzedzajacych go lat,
albo o$wiadczenie o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym
okresie wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do Instrukcii,

c) oswiadczenie o wielkosci | przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej
w odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikujgacych sie do objecia
pomoca, na pokrycie ktérych ma byé przeznaczona pomoc de minimis,
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do Instrukcji, lub
oSwiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy wediug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 6 do Instrukcji,

d) oswiadczenie 0 nieotrzymaniu pomocy de minimis w okresie biezacego
roku oraz w ciagu 2 poprzedzajacych go lat, wedtug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 7 do Instrukcii,

e) oswiadczenie, ze nie znajduje sie w trudnej sytuacji finansowe;j
W rozumieniu przepisow wspolnotowych (pkt 9-11  Wytycznych
wspolnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu ratowania
i restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw (Dz. Urz. WE C 244
z 01.10.2004), wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 8 do Instrukciji.

4) czy wnioskodawca, bedacy przedsigbiorca, ubiegajacy si¢ o0 pomoc

publiczng inng niz pomoc de minimis przedtozyt zgodnie z art. 37 ust. 5

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych

pomocy publicznej, informacje o otrzymanej pomocy publicznej albo
informacji o nieotrzymaniu pomocy publicznej wg wzoru okreslonego

w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w sprawie

informaciji o otrzymanej pomocy publicznej oraz informacji o nieotrzymaniu

pomocy publicznej (Dz. U. Nr 61, poz. 413).

2. Jezeli wniosek nie spetnia wymogow okreslonych w ust. 1 pkt 12 pracownik
winien w trybie art. 169 § 1 - 4 Ordynaciji podatkowej wezwaé podatnika do
uzupetnienia ztozonego wniosku.




. W przypadku stwierdzenia braku informacji o udzielonej pomocy, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 3 i 4 pracownik winien w trybie art. 1565 Ordynacji
podatkowej wezwa¢ podatnika do zlozenia powyzszych informacji. Do czasu
przekazania niniejszych informacji pomoc nie moze by¢ udzielona.

§5

. Po przeprowadzeniu postepowania dowodowego, © ktorym mowa w § 4
Instrukgji, pracownik winien zawiadomi¢ podatnika w trybie art. 200 ustawy
Ordynacja podatkowa o wyznaczeniu 7 — dniowego terminu do
wypowiedzenia si¢ W sprawie zebranego materialu  dowodowego.
V4 czynnoéci tej nalezy sporzadzi¢ krotki  protokodt, zamieszczajac
o$wiadczenia i wnioski podatnika. Protokot winien podpisaé sporzadzajacy go
pracownik organu podatkowego i podatnik.

. Po skompletowaniu materiatow z postepowania, cato$¢ akt sprawy wraz z ich
analiza, pracownik przekazuje Burmistrzowi Gminy i Miasta.

. Po zapoznaniu si¢ z wynikami przeprowadzonego postepowania Burmistrz
Gminy i Miasta podejmujac decyzje, winien wzigé pod uwage z jednej strony
interes gminy, z drugiej zas aktualne mozliwosci piatnicze podatnika.
Adnotacje o podjetej decyzji zamieszcza na podaniu.

. Przygotowany projekt decyzji przedktada sie do Wydziatu Prawnego celem
sprawdzenia jego poprawno$ci pod wzgledem formalno — prawnym.

§6

. Decyzje o roztozeniu na raty lub odroczeniu terminu ptatnosci naleznoéci lub
zalegtosci podatkowych sporzadza sie w dwoch egzemplarzach.

. Jezeli decyzja o uldze podjeta zostata po wszczeciu egzekucji, nalezy
o powyzszym bezzwiocznie pisemnie zawiadomi¢ wiasciwy organ
egzekucyjny przesytajac w zataczeniu kopie decyzji.

_ Podatnikom, ktérzy systematycznie zalegajg W ptaceniu  podatkow,
a w szczegoblnosci nie dotrzymujg ustawowych terminéw ptatnoéci, badz
termindbw wynikajacych z decyzji o odroczeniu zobowigzan lub sptaty
zalegtosci, mozna udzieli¢ ulg w sptacie zalegtosci tylko w przypadkach
szczegdinych, jak np. kleska zywiotowa, wypadki losowe, diugotrwata lub
ciezka choroba podatnika badz czionka najblizszej rodziny podatnika.

§7
. Decyzja przyznajaca ulge w sptacie powinna, zgodnie z art. 210 § 4 ustawy
Ordynacja podatkowa zawierac uzasadnienie prawne i faktyczne.

Uzasadnienie to powinno zawiera¢ wskazanie faktow, ktére organ uznat za
udowodnione oraz dowodéw, na ktérych sig opart.

W uzasadnieniu decyzji odmawiajacej catkowicie lub czeéciowo udzielenie ulgi
w sptacie naleznosci nalezy wskazaé przyczyny, z powodu ktorych powotanym
we wniosku argumentom i dowodom odmowiono wiarygodnosci i mocy
dowodowej.




§8

1. Osoba prowadzaca analityczng ewidencje ksiegowg winna na biezaco
monitorowaé przestrzeganie przez zobowigzanego terminéw ptatnosci rat
i odroczonego terminu ptatnosci.

2. W razie niedotrzymania przez podatnika terminu ptatnoéci rat lub terminu
odroczenia, nalezy wszczaé Ilub kontynuowaé wszczete postepowanie
egzekucyjne w celu przymusowego $ciagniecia naleznosci wraz z odsetkami.
W takim wypadku odsetki za zwioke od nieuiszczonej kwoty pobiera sie od
dnia uplywu terminu ptfatnosci okreslonego w nakazie pfatniczym lub
ustawowego terminu pfatnosci.

3. Jezeli po wydaniu decyzji o odroczeniu terminu ptatnosci lub roztozeniu na
raty naleznosci podatkowej badz zalegto$ci wyjda na jaw nowe okolicznosci,
z ktérych wynika, ze stan materialny podatnika w chwili wydania decyzji nie
uzasadniat udzielenia wiw ulg w ogdle albo w okreslonej decyzjg wysokosci,
organ podatkowy moze zmieni¢ lub uchyli¢ decyzje ratalng w trybie art. 240
§ 1 pkt 5 ustawy Ordynacja podatkowa. W szczegélnosci nalezy uchyli¢ lub
zmieni¢ taka decyzje, gdy podatnik wprowadzit organ podatkowy w btad
w celu uzyskania ulg w sptacie i unikniecia egzekuciji.

Czesc il
Umarzanie zalegtoéci podatkowych

§9

1. Zobowiazania podatkowe moga by¢ umarzane na wniosek zobowigzanego,
ktorego wzoér do ewentualnego wykorzystania stanowi zatgcznik nr 1¢c do
Instrukcji lub z urzedu.

2. Umorzenia z urzedu mozna dokona¢ jedynie w sytuacjach przewidzianych
w art. 67d § 1 pkt 1-4 ustawy Ordynacja podatkowa.

§10

1. Wptywajace wnioski, po zaewidencjonowaniu w kancelarii Urzedu w rejestrze
wplywajacej korespondencji i opatrzeniu data wplywu, przekazuje sie do
Burmistrza Gminy i Miasta, ktéry kieruje wniosek do Wydziatu Finansowo —
Budzetowego Referatu Podatkow.

2. Skarbnik Gminy i Miasta kieruje wniosek do Kierownika Referatu Podatkéw,
ktéry przekazuje wniosek wedtug kompetencji pracownikowi do zapoznania
sie z jego trescig i szczegolowego rozpatrzenia.

§ M

1. Pracownik, ktéremu zostat przydzielony wniosek, po zapoznaniu si¢ z jego
trecig winien przeprowadzi¢ postepowanie dowodowe w ramach ktérego
winien ustali¢:




1)

2)

3)

czy wnioskodawca bedacy osoba fizyczna, w uzasadnieniu podania wskazat

na okolicznoéci stanowiace ,wazny interes podatnika” lub ,wazny interes

publiczny” uzasadniajacy zastosowanie wnioskowanej uigi:

a) przediozyt zestawienie osiaganych miesigcznych dochodéw witasnych
oraz czlonkéw rodziny prowadzacych wspélne z podatnikiem
gospodarstwo domowe wraz z kserokopiami dowodow i dokumentow
potwierdzajacych ich wysoko$¢ za ostatni miesiac, np. zaswiadczenie
o wysokosci pobieranego wynagrodzenia, decyzja o wysokosci
swiadczenia emerytainego lub rentowego, odpis zeznania za ostatni rok
podatkowy o wysokosci osigganego dochodu z prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zlozonego do Urzedu Skarbowego, w przypadku pracy
dorywczej — os$wiadczenie O WysOkoSCi osigganych dochodow,
zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o prowadzonej egzekuciji,
zaswiadczenie z innych organéw podatkowych, ubezpieczeniowych
o posiadanych zalegto$ciach — zalegtosciach roztozonych i odroczonych,
o zaciagnietych pozyczkach lub kredytach bankowych, itp.,

b) przedtozyt, w przypadku braku osiggania dochodéw: zaswiadczenie
z Powiatowego Urzedu Pracy o wysokosci pobieranego zasitku lub
o zarejestrowaniu jako osoby bezrobotnej bez prawa do zasitku, decyzje
OPS o przyznaniu $wiadczeri z pomocy spotecznej,

c) przedtozyt zestawienie miesigcznych wydatkéw ponoszonych na
utrzymanie, ewentualne koszty lekéw, leczenia, edukacji dzieci itp., wraz
z kserokopiami rachunkéw za ostatni miesiac potwierdzajacych ich
wysoko$é,

d) ziozyt o$wiadczenie o stanie majatkowym, wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcii

e) udokumentowat inne motywy powotane w uzasadnieniu wniosku,

czy wnioskodawca bedacy osoba prawna, jednostka organizacyjng

nieposiadajaca osobowosci prawnej, w uzasadnieniu podania wskazat na

okolicznosci stanowiace ,wazny interes podatnika” lub ,wazny interes
publiczny” uzasadniajacy zastosowanie wnioskowanej ulgi:

a) przediozyt dokumentacje finansowa obrazujaca istniejaca sytuacje
ekonomiczna i majatkowa, np: sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek
wynikéw), odpis zeznania podatkowego ztozonego w urzedzie
skarbowym za ostatni rok podatkowy, opinie/stanowisko banku
sprawujacego obstuge jednostki, zaswiadczenie z urzedu skarbowego
lub innego organu fiskainego, ubezpieczeniowego, zaswiadczenie
o zalegtosciach, zaswiadczenie z banku o zaciagnietych pozyczkach,
kredytach, pisma procesowe W sprawie odzyskania naleznosci od
niesolidnych kontrahentéw, dokumenty $wiadczace o wielkosci
sprzedazy, o pakiecie otrzymanych zlecen na wykonanie robét, ustug lub
dostaw itp., dokumenty éwiadczace o aktualnej sytuacji finansowej osoby
prawnej,

b) udokumentowat inne motywy powotane w uzasadnieniu wniosku,

czy wnioskodawca, bedacy przedsigbiorca, ubiegajacy sie o pomoc de

minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie przediozyt:

a) wniosek o udzielenie pomocy de minimis stanowigcy zatgcznik nr 3 do
Instrukciji,

b) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w
ktorym ubiega sie 0 pomoc, oraz w ciagu 2 poprzedzajacych go lat, albo




o$wiadczenie o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do Instrukcji,

c) oswiadczenie o wielkosci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej
w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujacych sie do objecia
pomoca, ha pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis,
wediug wzoru stanowigcego =zatacznik nr § do Instrukcji, lub
o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy wediug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 6 do Instrukcji,

d) oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis w okresie biezacego
roku oraz w ciagu 2 poprzedzajacych go lat, wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 7 do Instrukgji,

e) oswiadczenie, ze nie znajduje sie¢ w trudnej sytuacji ekonomicznej
W rozumieniu przepisow wspoélnotowych (pkt 9-11 Wytycznych
wspolnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu ratowania
i restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw (Dz. Urz. WE C 244
Z 01.10.2004), wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 8 do Instrukciji.

4) czy wnioskodawca, bedacy przedsiebiorca, ubiegajacy sie o pomoc

publiczng inng niz pomoc de minimis przedtozyt zgodnie z art. 37 ust. 5

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych

pomocy publicznej, informacje o otrzymanej pomocy publicznej albo

informacji o nieotrzymaniu pomocy publicznej wg wzoru okreslonego w

rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007r. w sprawie informacji

o otrzymanej pomocy publicznej oraz informacji o nieotrzymaniu pomocy

publicznej (Dz. U. Nr 61, poz. 413).

2. Jezeli wniosek nie spetnia wymogoéw okreslonych w ust. 1 pkt 1 i 2 pracownik
winien w trybie art. 169 § 1 - 4 Ordynacji podatkowej wezwa¢ podatnika do
uzupetnienia ztozonego wniosku.

3. W przypadku stwierdzenia braku informac;ji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4
pracownik winien w trybie art. 1565 Ordynacji podatkowej wezwa¢ podatnika do
ztozenia powyzszych informacji. Do czasu przekazania niniejszych informaciji
pomoc nie moze byé udzielona.

§12

1. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania podatkowego
zobowigzany jest skompletowaé akta sprawy, w tym informacje o facznym
zadtuzeniu podatnika i uzyskanych dotychczas ulgach.

2. Po przeprowadzeniu postepowania dowodowego, o ktérym mowa w § 11
Instrukcji, pracownik winien zawiadomi¢ podatnika w trybie art. 200 ustawy
Ordynacja podatkowa o wyznaczeniu 7 - dniowego terminu do
wypowiedzenia sie w zakresie zebranego materiatu dowodowego. Z czynnos$ci
tej nalezy sporzadzi¢ krétki protokét, zamieszczajgc o$wiadczenia i wnioski
podatnika. Protokét winien podpisaé sporzadzajacy go pracownik organu
podatkowego i podatnik.

3. Po skompletowaniu materiatdéw z postepowania, cato$¢ akt sprawy wraz z ich
analiza, pracownik przekazuje Burmistrzowi Gminy i Miasta.

4. Po zapoznaniu sie z wynikami przeprowadzonego postepowania Burmistrz
Gminy i Miasta podejmujac decyzje, winien wzigé pod uwage z jednej strony
interes gminy, z drugiej za$ aktualne mozliwosci ptatnicze podatnika.
Adnotacje o podjetej decyzji zamieszcza na podaniu.




5. Przygotowany projekt decyzji przedkiada sie do Wydziatu Prawnego celem
sprawdzenia jego poprawnosci pod wzgledem formalno — prawnym.

§13

1. Decyzje w sprawie umorzenia lub odmowy umorzenia zalegtosci podatkowe;
z odpowiednim uzasadnienie faktycznym i prawnym sporzadza si¢ w dwéch
egzemplarzach.

2. Po doreczeniu podatnikowi decyzji o umorzeniu pracownik odpowiedzialny
dokonuje odpisu umorzonych zalegtosci na kartach kontowych podatnika.

§ 14

1. Jezeli decyzja o umorzeniu zalegtoSci podatkowych podjeta zostata po
wszczeciu egzekuciji, nalezy o powyzszym bezzwiocznie pisemnie zawiadomic
Naczelnika Urzedu Skarbowego, przesytajac w zataczeniu kopig decyzji.

2. Jezeli umorzenie dotyczy tylko czesci zalegtosci, tytut wykonawczy nalezy
bezzwtocznie zaktualizowaé poprzez jego ograniczenie.

3. W razie stwierdzenia, ze podatnik wprowadzit w bfad organ podatkowy, co do
swej sytuacji materialnej lub co do szczegéinych okolicznosci, ktore byly
podstawg umorzenia zaleglosci, nalezy wznowi¢ postgpowanie na mocy
art. 240 § 1 pkt 5 ustawy Ordynacja podatkowa i uchyli¢ uprzednig decyzje
0 umorzeniu.
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Zatacznik nr 1a

Whioskodawca: Czerwionka-Leszczyny,.............ccovveennne.

Burmistrz Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
44-230 Czerwionka-Leszczyny
ul. Parkowa 9

WNIOSEK
o rozlozenie na raty ptatnosci podatku*

o rozlozenie na raty zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke*

Na podstawie art. 67a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tj. Dz. U. Nr 8, poz.60 z 2005r. z p6Zn. zm.) uprzejmie prosze o roztozenie na raty
ptatnosci podatku / zalegtosci podatkowej* (podaé¢ liczbe rat ptatnych do -
o = | - ) PSPPSR

Oswiadczenie
Niniejszym o$wiadczam, co nastepuje:
1. prowadze / nie prowadze* dziatalno$ci gospodarczej:
2. jestem / nie jestem* wspélnikiem spotki cywilne;.

..........................................

* niepotrzebne skresli¢

Do wniosku zatgczam:




Zatacznik nr 1b

Whioskodawca: Czerwionka-Leszczyny,...........cccceeneee..

Burmistrz Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
44-230 Czerwionka-Leszczyny
ul. Parkowa 9

WNIOSEK
o odroczenie terminu ptatnosci podatku*

o odroczenie zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke*

Na podstawie art. 67a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tj.Dz. U. Nr 8, poz.60 z 2005r. z p6zn. zm.) uprzejmie prosze o odroczenie terminu
ptatnosci podatku / zalegtosci podatkowej* do (podac¢ date) ........cccccevveveeeeiiiinniiiiinn,
zobowigzania podatkowego z tytutu podatku ..o
W WYSOKOSCI ..coevvnniiiieiiiiien,

Uzasadnienie

Oswiadczenie
Niniejszym o$wiadczam, co nastepuje:
1. prowadze / nie prowadze* dziatalno$ci gospodarczej.
2. jestem / nie jestem* wspodlnikiem spétki cywilnej.

* niepotrzebne skre$li¢

Do wniosku zataczam:

\\&k




Zatacznik nr 1c

Whioskodawca: Czerwionka-Leszczyny,...............ccccee......

Burmistrz Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
44-230 Czerwionka-Leszczyny
ul. Parkowa 9

WNIOSEK
0 umorzenie zalegto$ci podatkowej* odsetek za zwioke* lub oplaty
prolongacyjnej*

Na podstawie art. 67a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tjDz. U. Nr 8, poz.60 z 2005r. z p6zn. zm.) uprzejmie prosze o umorzenie
zalegtosci podatkowej*/odsetek za zwtoke*/optaty prolongacyjnej*

® zobowigzania podatkowego z tytutu podatku .............occoveoeeior i
Zaokres ........ccoooeeieiiiieeee W WYSOKOSCH ..o
@ oplaty ZtytUtU ... e
W WYSOKOSCI ...ttt e et et e e e e e aeeeeeeeeee e
Uzasadnienie
: pad.b.is .....
Oswiadczenie
Niniejszym oswiadczam, co nastepuje:
1. prowadze / nie prowadze* dziatalno$ci gospodarczej:
2. jestem/ nie jestem* wspdlnikiem spétki cywiinej.
";;od;-)-i; ........
e niepotrzebne skreéli¢
Do wniosku zatgczam:




Zalacznik nr 2

pouczony o prawie odmowy ziozenia tego oswiadczenia oraz o odpowiedzialnosci
karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, co nastepuje:

1. Przyczyna powstatych zalegtosSci: ...........cccooooiiiiiiiii e,

2. Zrédio utrzymania i wysokoéé miesiecznych dochodéw netto Zobowigzanego
z tytutu: zatrudnienia, renty, emerytury, prac zleconych, zasitku dla
bezrobotnych, zasitku z opieki spotecznej, alimentéw oraz inne $rodki
utrzymania (wskazaé¢ wiasciwe oraz dofgczy¢ stosowne zaswiadczenia)

W przypadku pozostawania na utrzymaniu oséb trzecich, wskazaé¢ rodzaj
i rozmiar uzyskanej pomocy.

3. Jezeli Zobowigzany jest rolnikiem nalezy poda¢ powierzchnie gospodarstwa
rolnego, zakres dziatalnosci rolniczej i dochdéd netto z prowadzenia
gospodarstwa rolnego lub z jego dzierzawy. Nalezy takze podaé¢ wysoko$é
rocznych doptat bezpos$rednich. (dofgczy¢ stosowne zaswiadczenia)




b)

b)

-2 .

Jezeli zobowigzany prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza nalezy podaé¢ rodzaj
dziatalnosci i wysoko$¢ miesiecznych dochodéw netto.

W przypadku zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej poda¢ na jaki okres
zostata zawieszona (dofgczyé¢ stosowne zaswiadczenia)

Czionkowie rodziny zobowigzanego:

prowadzacy wspélne z podatnikiem gospodarstwo domowe (stopien
pokrewienstwa, wiek, Zzrédito utrzymania i wysoko$é ich miesiecznych
dochodéw netto) — (dofaczyé stosowne zaswiadczenia)

pozostajgcy na utrzymaniu Strony (stopieri pokrewienstwa, wiek, jesli sie ucza
rodzaj szkoty do ktérej uczeszczajg oraz w przypadku nauki ptatnej podaé
wysokos$é czesnego)

Posiadany majatek; zajmowane mieszkanie

posiadane nieruchomosci (zabudowane i niezabudowane), jakie i gdzie?

posiadane mieszkanie:

- dom jednorodzinny O POW. et
- mieszkanie spéldzielcze lokatorskie O POW. i
- mieszkanie spéidzielcze Wtasno$CIOWE O POW. ...........ccccoevvivieeeeeeeeeeeaeee
- mieszkanie kwaterunkowe O POW. oeiiiriieiiiiii et
- mieszkanie komunalne 0 pow.




” »
- 3-
c) posiadane $rodki transportowe (samochdd lub inny pojazd) — podaé marke,
numer rejestracyjny i rok produkcji:
d) inne sktadniki majatku: np. oszczednosci, udzialy i akcje w spotkach prawa
handlowego:
7. Wysokos¢ optat eksploatacyjnych za ostatni miesiac (dofgczyé kopie
rachunkoéw potwierdzajacych ich wysokos$é):
— czynsz/podatek od NIErUChOMOSCI ...........cooiuniiiiiiiii e,
— energia €lektryCzNa ...
S © - - O UPRRRTTR
= WO e e e e e e
— INNE (SMIECH, SCIEKI) ....ooiiiiiii et
8. Posiadane zalegto$ci i zobowigzania np. kredyty, pozyczki, zalegtosci
podatkowe, zalegtoSci w optatach eksploatacyjnych (wymienié z jakich tytutow
i na jaka kwote) dofgczyé stosowne dokumenty
9. Inne okoliczno$ci majace wptyw na sytuacje Strony np. choroba, wypadek
kradziez, status bezrobotnego bez prawa do zasitku.
Oswiadczenie powyzsze sktadam pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za
sktadanie falszywych zeznan, zgodnie z art. 233 § 1-3, § 6, w zw. z art. 39 § 1
i § 3 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 1997r. Nr 88, poz.
553 ze zm.).
.............. data
RADCHPRAWNY \
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Zatacznik nr 3

WNIOSEK

o udzielenie pomocy de minimis (pomocy de minimis w rolnictwie lub pomocy de
minimis w rybotéwstwie)* w zakresie ulg w sptacie zobowigzan podatkowych na
podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa.

PODSTAWOWE INFORMACJE O PRZEDSIEBIORCY
1) Petna nazwa (imie i nazwisko) przedsiebiorcy:

3) Numer identyfikacyjny
| REGON: ... e
4) Numer identyfikacji podatkowej
(NP e

5)
Forma prawna podmiotu ubiegajacego sie o pomoc*

przedsiebiorstwo panstwowe

jednoosobowa spotka Skarbu Panstwa

jednoosobowa spétka jednostki samorzadu terytorialnego w rozumieniu
przepiséw o gospodarce komunalnej

spotka akcyjna albo spétka 2z ograniczong odpowiedzialnoscia,
w stosunku do ktérych Skarb Panstwa, jednostka samorzadu
terytorialnego, przedsiebiorstwo panstwowe lub jednoosobowa spétka
Skarbu Paristwa sg podmiotami, ktére posiadajg uprawnienia takie, jak
przedsiebiorcy dominujacy w rozumieniu przepisbw o ochronie
konkurencji i konsumentéw

inna forma prawna

6)

Wielko§¢ podmiotu  ubiegajacego sie o pomoc, zgodnie
z rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r.
w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy

panistwa dila matych i $rednich przedsiebiorstw (Dz. Urz. WE L 10
z 13.01.2001, str. 33, z p6Zn. zm.)*

mikroprzedsiebiorca
przedsiebiorca maty
przedsiebiorca $redni
inny przedsiebiorca




7) Klasa rodzaju podstawowej dziatalnosci
(4 B ) SO RRRRRT

Dane osoby upowaznionej do kontaktéw w sprawach zwigzanych z wnioskowang
pomoca:

data podpis przedsiebiorcy

* zaznaczyé wiasciwe

** zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 20 stycznia 2004r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz.U.Nr33, poz.289 ze zm.) lub z dnia 24 grudnia 2007r. (Dz. U. Nr
251, poz. 1885)

%
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Zalacznik nr 4

Nazwa przedsiebiorcy
(imie i nazwisko)

OSWIADCZENIE

W zwigzku z ubieganiem sie¢ o ulge w splacie zobowigzania podatkowego z tytutu
POAATKU. .. ... s
oSwiadczam, ze w okresie biezacego roku kalendarzowego oraz dwoéch lat
poprzedzajgcych rok biezacy otrzymatem pomoc de minimis (pomoc de minimis
w rolnictwie lub pomoc de minimis w rybotéwstwie)* w tacznej wartosci
brutto ...l zt, stanowigcej rownowarto$¢ ..................... euro.

data Podpis przedsiebiorcy

* podkresli¢ wtasciwe

\V,

STy ¢ 1T
mingf | Miasta
Creraofkaileszozyng

Lot ¥y

3 1A
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Zatacznik nr 6

Nazwa przedsiebiorcy
(imig i nazwisko)

OSWIADCZENIE

W zwigzku z ubieganiem si¢ o ulge w sptacie zobowigzania podatkowego z tytutu
POAAtKU. .. ...
oSwiadczam, Zze nie uzyskatem innej pomocy publicznej w odniesieniu do tych
samych kosztéw kwalifikowanych, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc
de minimis (pomoc de minimis w rolnictwie lub pomoc de minimis w rybotéwstwie)*,
o kt6rg wnioskuje.

data Podpis przedsiebiorcy

* zaznaczy¢ wiasciwe

\:\&

SEAVWNY

o Zukowsk
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Zatacznik nr7

Nazwa przedsneb lorcy .......................
(imie i nazwisko)

OSWIADCZENIE

W zwigzku z ubieganiem sie o ulge w sptacie zobowigzania podatkowego z tytutu
[ T0To F= | £ TR P PP
o$wiadczam, ze w okresie biezgcego roku kalendarzowego oraz dwéch lat
poprzedzajacych rok biezacy nie otrzymatem pomocy de minimis (pomocy de
minimis w rolnictwie lub pomocy de minimis w rybotéwstawie)*.

data Podpis przedsiebiorcy

* zaznaczy¢ wiasciwe

e Jaiszawsh

RADC HAWMN Y

r Tiikowski
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Zatacznik nr 8

Nazwa przedsiebiorcy
(imie i nazwisko)

nie znajduje sie w trudnej sytuacji ekonomicznej - zgodnie z pkt. 9-11 Wytycznych
Wspélnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu ratowania
i restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw* (Dz. U. UE C 244 z 1.10.2004 r.).

data podpis przedsiebiorcy

*Komunikat Komisji - Wytyczne Wspéinotowe dotyczace pomocy panstwa w celu ratowania

i restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw (Dz. U. UE C 244 z 1.10.2004 r.):

,9. Nie istnieje definicja wspolnotowa "przedsiebiorstwa zagrozonego". Jednakze dla celéw niniejszych
wytycznych, Komisja uwaza przedsiebiorstwo za zagrozone, jezeli ani przy pomocy $Srodkéw
wiasnych, ani érodkéw, ktére mogtoby uzyskaé od wiascicieli/akcjonariuszy lub wierzycieli, nie
jest ono w stanie powstrzymaé strat, ktére bez zewnetrznej interwencji wtadz publicznych prawie
na pewno doprowadzg to przedsiebiorstwo do znikniecia z rynku w perspektywie krétko- lub
Srednioterminowe;.

10. Dia celéw niniejszych wytycznych, z zasady i niezaleznie od wielkosci przedsiebiorstwa, jest ono w
szczegoinosci uznane za zagrozone w nastepujacych okolicznosciach:

a) w przypadku spoki z ograniczong odpowiedzialnoscia, jezeli ponad potowa jej
zarejestrowanego kapitatu zostala utracona, w tym ponad jedna czwarta tego kapitatu w
okresie poprzedzajacych 12 miesiecy, lub

b) w przypadku spéiki, ktorej przynajmniej niektdrzy cztonkowie sg w sposéb nieograniczony
odpowiedzialni za diugi spétki, jezeli ponad polowa jej kapitatu wediug sprawozdania
finansowego zostata utracona, w tym ponad jedna czwarta w okresie poprzedzajgcych 12
miesiecy, lub

¢) niezaleznie od rodzaju spofkki, jezeli spetnia ona kryteria w prawie krajowym w zakresie
podlegania zbiorowej procedurze upadiosciowej.

11. Nawet gdy nie zachodzi Zadna z okolicznosci wymienionych w pkt 10, przedsiebiorstwo moze
nadal by¢ uznane za zagrozone, w szczegé!nosci gdy wystepuja typowe oznaki, takie jak rosnace
straty, malejacy obrét, zwiekszanie sie zapaséw, nadwyzki produkcji, zmniejszajgcy sie przepltyw
srodkow finansowych, rosngce zadtuzenie, rosngce kwoty odsetek i zmniejszajaca sie lub zerowa
wartos¢ aktywow netto. W niektérych powaznych przypadkach, przedsiebiorstwo moze juz
znajdowaé sie w sytuacji niewyptacalnosci iub byé przedmiotem zbiorowego postepowania
upaditosciowego prowadzonego zgodnie z prawem krajowym. W tej ostatniej sytuacji, niniejsze
wytyczne stosuje sie¢ do kazdej pomocy przyznanej w kontekscie takiej procedury, ktoéra prowadzi
do utrzymania przedsiebiorstwa na rynku. W kazdym przypadku przedsigbiorstwo zagrozone
kwalifikuje sie do pomocy tylko wtedy, gdy ewidentnie nie@ moze odzyska¢ ptynnosci dzieki
$rodkom wiasnym lub $rodkom uzyskanym od wiascicieli/akcjonariuszy lub ze zrédet rynkowych.”




