Urzad Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 267/09
ul. Parkowa 9 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

44-230 Czerwionka-Leszczyny z dnia 30 pazdziernika 2009 r.

PLAN AUDYTU NA ROK 2010

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym"

Lp. | Nazwa jednostki
1. |Urzad Gminy i Miasta w Czerwionce - Leszczynach

2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dziatalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora
wewngetrznego z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze
Lp. Nazwa obszaru Typ obszaru | Obszar dziatalnosci| Opis obszaru Poziom ryzyka
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli | dziatalno$ci zwigzany dziatalnos$ci w o.cmnm-.Nm .
to konieczne) P/W? z dysponowaniem |wspomagajacej Sm_sﬁmwx.sxm%xr
w..oaxm::. o 4 $redni, niski)

ktérych mowa w
art. 5 ust. 3 ustawy
z dnia
30 czerwca 2005 r.
o finansach
publicznych

b Nalezy wskazac jednostke, w ktérej jest zatrudniony audytor wewnetrzny oraz jednostki objete audytem wewnetrznym na podstawie art. 51 ust. 2-7 i ust. 12 ustawy z dnia

30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z pézn. zm.).
? Dziatalnos¢ podstawowa obejmuje dziatalnosé merytoryczna, statutowg charakterystyczng dla danej jednostki. Dziatalno$¢ wspomagajaca obejmuje ogdlnie rozumiany proces

zarzgdzania jednostkg; zapewnia sprawno$é i skuteczno$é dziatan w obszarze dziatalno$ci podstawowej, np. zaméwienia publiczne, zarzgdzanie kadrami.

¥ Niepotrzebne skreslié.
9 Kolumne 5 nalezy wypetnié tylko w przypadku wskazania w kolumnie 3: ,Dziatalnos¢ Wspomagajaca”. Wowczas nalezy wybra¢ odpowiednio: ,Gospodarka finansowa” albo

~Zakupy”, albo ,Zarzgdzenie mieniem”, albo »Bezpieczenstwo”, albo ,Systemy informatyczne”, albo ,Zarzadzanie”.




| Bud?ctGminy

1. | Planowanie budzetu oraz

dokonywanie zmian w budzecie

w TFak/Nie?

Gospodarka
finansowa

[ najwyzszy, wysoki

Prawidtowos$¢ i terminowo$¢é
sporzgdzania sprawozdan
Z wykonania budzetu

W FakiNie?

Gospodarka
finansowa

$redni, piski

Analiza i terminowo$¢é
przekazywania sprawozdan
budzetowych jednostek
organizacyjnych

w Fak/Nie?

Gospodarka
finansowa

Sredni. piski

Il Wspélpraca z organizacjami pozarzadowymi

| P.ou.ij &mvﬁvﬂm&\
Z organizacjami pozarzgdowymi

P Fak/Nie?

$redni, piski

Dotacje z budzetu dla podmiotéw
nie zaliczonych do sektora
finanséw publicznych

w Fak/Nie®

Gospodarka
finansowa

$redni, riski

. Dochody 2 tytulu podatkéw i oplat

Cm*m_m:.m i m@N..m,xéo.s\,m:_m |
obowigzku podatkowego

w Fak/Nie?

Gospodarka
finansowa

Sredni, riski




Windykacja naleznosci

7. |podatkowych w Fak/Nie? Gospodarka
finansowa
Ustalanie warunkéw i tryb
udzielania ulg podatkowych
8. |i umorzenia zalegtosci W Fak/Nig? Zarzadzanie
podatkowych.
Funkcjonowanie kontroli wymiaru
9. |i poboru podatkéw w Fak/Nie® Zarzgdzanie
. W.Ksiegowost ifinanse
Obieg i kontrola dokumentaciji .
10. |finansowo - ksiegowej w Tak/Nie? Zarzgdzanie Srodni. niski
Prowadzenie ksigg L wvsoki
11 |rachunkowych W Fak/Nie? Zarzadzanie RajwyzSzy, WysoKi,
Inwentaryzacja . Zarzadzanie
12 W Fak/Nie” mieniem
Sprawozdawczo$¢ finansowa : Gospodarka
13 W Tak/Nie” finansowa redni, niski
Gospodarka kasowa . Gospodarka s
14 W | H&QZ_% _finansowa
... __V.Fundusze unijne
Przygotowanie Urzedu do . .
15. | pozyskiwania funduszy unijnych W Tak/Nie? Zarzadzanie najwyzszy, _.;m.m_m_,




Proces przygotowywania najwyzszy, wyseki

16. |wnioskow w Tak/Nie® Zarzadzanie T
Rozliczanie wykonanych zadan o :
17. |finansowanych z funduszy UE W Tak/Nie® Zarzadzanie NajWyzszy, wy m.m_m_.

VI Gospodarka przestrzenna i mienie komunalne

Plany Nm@o_.mvoamwoém:_m o
18. |przestrzennego P Fak/Nie® Sredni. miski
19. Ewidencja majatku komunalnego P Tak/Nie? zm_sQNmN.x 3&@5
Dzierzawa mienia komunalnego . 3 Zarzgdzanie
20. W Tak/Nie? mieniem
21 Sprzedaz mienia komunalnego P Tak/Nie?
Uzytkowanie wieczyste i trwaty
22. |zarzad P Tak/Nie?
Zbywanie i nabywanie
23. |nieruchomosci P TakiNie®
Gospodarka mieszkaniowa P Tak/Nie? sm_.stN.x wysek;

o Vil _zi_mm%o._m .

o5 Proces przygotowania inwestyciji P Tak/Nie?

Rozliczanie inwestycji i P

26. przekazywanie uzytkownikom

Tak/Nie?




VIll. Zaméwienia publiczne

| U_démaNmI_”m Uowﬁ,mnoémm |

0 udzielenie zamodwienia

najwyzszy, wyseki:

27. |publicznego na roboty w Tak/Nie? Zakupy
budowlane _
Prowadzenie postepowan
0 udzielenie zamdwienia .
28. publicznego na ustugi w Fak/Nie® Zakupy
Prowadzenie postepowan
0 udzielenie zaméwienia 3
29. publicznego na dostawy W Tak/Nie Zakupy
Procedury postepowania przy
realizacji zamowien o wartosci 3 , 2SZY-
30- | bonizej 14 000 euro w Tak/Nie Zarzadzanie Srodni niski
Zamowienia publiczne I soki
31. |na obstuge rachunku bankowego w Tak/Nie® Zakupy Rapwyzszy; Wysokl,
. __IX. Gospodarka lokalowa
Gospodarka lokalami
32. |uzytkowymi P TakiNie®
Gospodarka lokalami
33. | mieszkalnymi P Tak/Nie?




.. xcﬂcm_ w zakresie ,mwmvcammw_ komuna
34, Utrzymanie i remonty drog P Tak/Nic®
Gospodarka odpadami
35. |komunalnymi P Fak/Nie®
Utrzymanie czystosci i porzgdku o
. . . WV ¥
36. {w Gminie P Tak/Nie Sredni. piski
. . oy cwEm_ administracyjne
Ustugi zwigzane z ewidencjg .
: L . 3 :
37. |dziatalno$ci gospodarczej P FakiNie srodni. niski
Wydawanie zezwolen I
. - mv 1
38. |na sprzedaz alkoholu P Tak/Nie sredni. niski
39, Wydawanie dowoddw osobistych P Tak/Nie?
Ustugi zwigzane z ewidencjg L
40. |ludnosci P Tak/Nie® o o_:_._ I
41 |AKta Stanu cywilnego p Tak/Nie?
. XIl. Edukacja |
Zarzadzanie gminnymi
42. |jednostkami o$wiatowymi P Tak/Nie®




Oom*ccmmaa_:_m:mos._\6| . .
finansowa placowek p Tak/Nie? :QSNmel‘.@,m.ox_q

43. o$wiatowych :

Wydatki na doksztatcanie
44. |iszkolenie nauczycieli P Tak/Nie?

Xiil. Sport

NmﬂNma,Nm:_m._oBi:v\B_, i}
45. |obiektami sportowymi P TFak/Nie®

Formy wspierania dziatan
lokalnych w zakresie

46. |upowszechniania sportu P TakiNie?
i rekreacji

Nadz6r nad wykonywaniem
47. |zadan statutowych MOSIR P Tak/Nie?

XIV. Kultura

ZNQNQ,T nad @;3_33\3,
48. |instytucjami kultury P Tak/Nie®

Sredni, piski

Realizacja zadan statutowych

49. |instytucji kultury P Tak/Nie? RajwyZszy; WySokl,

Wykorzystanie dofinansowania
dziatalnosci biezacej P

50. i inwestycyjnej instytucji kultury

Tak/Nie?




XV. Pomoc spoleczna i ochrona zdrowia

,, 3N<N:m<<m,:,_m [ Sn*mom:,,mm

$wiadczen rodzinnych 3 najwyzszy, wysokk
o1 i alimentacyjnych P Tak/Nie Srodni—niski

Przyznawanie i wyptacanie L .
52. |$wiadczer socjalnych P Tak/Nie? Najwyzszy,-wysek;
53 Dodatki mieszkaniowe P Tak/Nie?

Gminny Program Profilaktyki

i Rozwigzywania Probleméw
54. Alkoholowych oraz Gminny P Tak/Nie?

Program Przeciwdziatania
Narkomanii

X Nmﬁmanm:_m .aﬁmmmi

Planowanie, organizacja
szkolen, doksztatcania

55 i doskonalenia zawodowego w Fak/Nie? Zarzadzanie

Zaktadowy Fundusz Swiadczen .
56. |[Socjalnych w Tak/Nie? Zarzadzanie &re as_.. piski
57 Gospodarka materiatowa W Tak/Nie? Nﬂw%hww%.m m&iwmmm% <<<m.ox_.
58. Gospodarka $rodkami trwatymi W Tak/Nie? Zarzadzanie mmu,iwmmm«r <<<m.o_a_

mieniem




Funkcjonowanie archiwum .
. ww M []

59. |Urzedu W Tak/Nie Zarzadzanie sredni, piski

50. Gospodarka kadrowo - ptacowa W Tak/Nic® Zarzadzanie
Funkcjonowanie kontroli

61. |wewnetrznej W TakiNie® Zarzadzanie
Przygotowanie
| przeprowadzenie wyboréw, 3 ZSZY;

62 | referendum itp. P Fak/Nie Sredni, risk

. XvII System obiegu informacji
Funkcjonowanie BIP i strony .

63. |internetowej Gminy W Fak/Nie® Zarzadzanie Sre asr. ki
System komunikacji wewnetrzne;j . 3 : Wy ZSZy-

64. w Tak/Nie Zarzagdzanie &redni- niski
System komunikacji zewnetrznej . 3 : PWALZSZY-
Pozyskiwanie funduszy na
realizacje strategii promocyjnej .3

66. gminy i miasta P Tak/Nie
Udostepnianie informac;ji :

. - . mv H 1
67. |publicznej w Fak/Nie Zarzadzanie sredni, niski




... ___ XIX. Bezpieczefistwo
Zarzgdzanie kryzysowe . Wy ZsZy.
68. P Fak/Nie? $redni, piski
69. Straz Miejska P Tak/Nie?
70 Realizacja zadan obrony cywilnej P Tak/Nie?
... XX. System informatyczny o
Ochrona zasobow
. . Systemy
3
71. |informatycznych w Tak/Nie informatyczne
Zabezpieczanie potrzeb
. . Systemy
72. |informatycznych Urzedu w Fak/Nie? informatyczne
Elektroniczny obieg dokumentow . Systemy
73. w Fak/Nie” informatyczne
Legalno$¢ oprogramowania . Systemy
74. W Tak/Nie” informatyczne

3. Planowane tematy audytu wewnetrznego

3.1. Planowane zadania zapewniajace

Lp.

Temat zadania
zapewniajacego

Nazwa obszaru

(nazwa obszaru
z kolumny 2
w tabeli 2)

Planowana liczba
audytoréw
wewnetrznych
przeprowadzaja-
cych zadanie

(w etatach)

Planowany czas
przeprowadzenia
zadania

(w dniach)

Ewentuaina
potrzeba
powotania
rzeczoznawcy

Uwagi




Proces
przygotowywania Fundusze unijne :

1. | Wnioskow 1 50 Fak/Nig®
Proces przygotowania ,

2. |inwestydji Inwestycje 1 50 Tak/Nie?
Przyznawanie Pomoc spoteczna
I wyptacanie $wiadczen |. . )

3. socjalnych i ochrona zdrowia 1 50 Fak/Nie®

3.2 Planowane czynnosci doradcze
Lp. Planowana liczba audytoréw Planowany czas Uwagi

wewnetrznych przeprowadzajacych

przeprowadzenia czynnosci

czynnosci doradcze doradczych
(w etatach) (w dniach)
Czynnosci doradcze, zgodnie z § 27
rozporzadzenia Ministra Finansow
Z dnia 10 kwietnia 2008 r. w sprawie
szczegotowego sposobu i trybu
1 y 5 prowadzenia audytu wewnetrznego,

audytor wewnetrzny moze wykonywaé
na wniosek kierownika jednostki,

w ktorej jest zatrudniony lub z wtasnej
inicjatywy w zakresie z nim
uzgodnionym.




4. Planowane czynnos$ci sprawdzajace

Lp | Temat zadania zapewniajacego, | Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Uwagi

. ktérego dotyczg czynnosci audytoréw przeprowadzenia
sprawdzajace wewnetrznych czynnosci
przeprowadzajacych | sprawdzajacych
czynnosci (w dniach)
sprawdzajace
(w etatach)
Procedury postepowania
stosowane prz borze o
1. <<<xo:m<<o<w,mm<=w<,w\_mom@o Nms.o wienia 1 1
zamowienia o warto$ci publiczne
nieprzekraczajgcej 14 000 euro
5 Zabezpieczenie potrzeb System 1 5
__{informatycznych Urzedu informatyczny

5. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zostaé objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia Uwagi
. (nazwa obszaru z kolumny 2 w tabeli 2) audytu wewnetrznego

y Planowanie budzetu oraz dokonywanie zmian w budzecie

2011
5 Ewidencja majatku komunalnego 2011
3 Przygotowanie Urzedu do pozyskiwania funduszy unijnych 2011
4 Gospodarka mieszkaniowa 2012
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Rozliczanie wykonanych zadan finansowanych z funduszy
5. |UE 2012

Nadzér nad wykonywaniem zadan statutowych MOSIR 2012

Prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwienia
/. | publicznego na roboty budowlane 2013

Formy wspierania dziatan lokalnych w zakresie
8. | upowszechniania sportu i rekreacii 2013

9 Zbywanie i nabywanie nieruchomoéci 2013

6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany
organizacyjne)

/i oUiniSTRZA
w°.A°.N°°m r. ..sr.é‘.:y.lwvw* ) cora et P
V Koy M .m)\,\,‘.\,m ?“\NQT « iy
.A,\l..:.- ..mf..\.wn.l....,.,...-;...,..,.............................
(data) (pieczatka ipodpis audytora wewnetrznego)
30.10.2009 r.
(data) (pieczatka i podpis kierownika jednostki, w ktdrej jest

zatrudniony audytor wetvnetrzny )
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