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z dnia 29 pa2dziernika 2009 r.

piecz4tka jednostki

Zasady przeprowadzenia i nwenta ryzacil

1. Przeprowadzi6 inwentaryzagq w Urzgdzie Gminy iMiasta Czenrionka-Leszczyny.
2. Rodzaj inwentaryzacji : okresowa.
3. Ka2dy inwentaryzowany skladnik majqtku (tj. Srodki trwale, pozostale Srodki trwale

- wyposa2enie, materialy w magazynie, sprzgt u2yczony, itp.) nale2y spisaf
na oddzielnych arkuszach spisu z natury.

4. Termin rozpoczecia 30.10.2009 r. zakofczenia 14.01.2010 r.
5. 7a rzetelny i prawidlowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczqcy komisji

inwentaryzacyjnej wraz z czlonkami.
6. Arkusze spisowe sq drukami Scisfego zarachowania, kt6re nale2y wypetni6 w dw6ch

egzemplarzach (oryginal i kopia). Arkusze zostanq wydane za pokwitowaniem, przez
przewodniczqcego komisji inwentaryzacyjne przewodniczqcemu zespotu spisowego,

7. Skladniki majqtku niepelnowarto6ciowe nale2y spisa6 na oddzielnych arkuszach.
8. Zobowiqzuje siq przewodniczqcego komisji inwentaryzacyjnej igl,6wnego ksiqgowego

do przeprowadzenia szkolenia i szczegolowego instrukta2u czlonk6w komiiji
inwentaryzacyjnej, zespobw spisowych, os6b materialnie odpowiedzialnych oraz
pracownik6w ksiqgowoSci o sposobie przeprowadzenia czynno6ci inwentaryzacyjnych
zgodnie z instrukcjq inwenta ryzacyjnqr.

L Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiqzuje sig do odpowiedniego uporzqdkowania
mienia iewidencji:
- oznaczenia wyrieszkami, ulozenia wedlug asortymentu,
- upozqdkowania ewidencji Srodk6w trwatych oraz rzeczowych zapas6w majqtku
obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji
skladnik6w maj4tku w uzytkowaniu i innych urzqdzeniach ewidencyjnych.

l0.Zawiesza sig nieobecno6ci wszystkich pracownik6w materialnie odpowiedzialnych,
czlonk6w komisji inwentaryzacyjnej i zespol6w spisowych w okresie, w kt6rym
p rzypad aj4 czyn noSci i nwe nta ry zacyine przewidziane h a rmo nog ra mem spis6w.

11. Po zakohczeniu czynno6ci inwentaryzacyjnych przewodniczqcy komisjl
inwentaryzacyjnej Aozy niearrdocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu
inwentaryzacji.

12.\Affniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny by6 ujgte w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.



l3.Dokumenty rozpatzenia r6znic inwentaryzacyjnych spis6w rocznych powinny by6
dostarczone do gl6wnego ksiggowego w terminlch ustalonych w harmonogramie.

14'Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno6ci inwentaryzacyjnych
od powiedzia Iny jest p rzewod n iczqcy ko m isj i i nwenta ryzacyj nej .

l5.Szczeg6lowe zasady i spos6b wykonania czynno6ci inwentaryzacyjnych okre6la
przewodnicz4cy komisji inwentaryzacyjnej igt6wny ksiggowy w czaiie initrunazu.

16.Nadz6r nad prawidlowo6ci4 kompletno5ciq i terminowo6ciq spis6w inwentaryzacyjnych
powierza sig pzewodnicz4cemu komisji inwentaryzacyjnej iglownemu fsiggbwemu.
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