
Załącznik nr 3

Do zarządzenia  nr 245/09
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 1października  2009 roku

SPOSÓB PROWADZENIA KSIĄG RACHUNKOWYCH 

1. Zakładowy plan kont
• Urząd Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny prowadzi księgi rachunkowe w oparciu 

o zakładowy plan kont (Załącznik nr 3a do zarządzenia) opracowany na podstawie planu 
kont stanowiącego załącznik nr 2 do „rozporządzenia”

• W zakresie księgi głównej organu finansowego – Budżetu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny prowadzone  są  księgi  rachunkowe  w  oparciu  o  konta  przedstawione 
w Załączniku nr 3b do zarządzenia opracowanego  na podstawie planu kont stanowiącego 
załącznik nr 1 do „rozporządzenia”

• Wykonanie budżetu przebiega:
- bezpośrednio z konta 133 „Rachunek budżetu”
- za pośrednictwem rachunku bieżącego podległych jednostek budżetowych, tj. konta 130 
„Rachunek bieżący jednostek budżetowych”.

• Ewidencja  wykonania  budżetu,  tj.  gromadzenia  dochodów  i  dokonywania  wydatków 
budżetowych, oparta jest na zasadzie kasowej.

2. Zasady rachunkowości zadań finansowanych z wykorzystaniem środków 
pomocowych  w  Urzędzie Gminy i Miasta i organie gminy .
• Rachunkowość w zakresie zadań finansowanych z udziałem środków pomocowych ( w tym 

dotacje rozwojowe)  prowadzona jest na podstawie zakładowego planu kont dla budżetu 
gminy i jednostki – Urząd Gminy i Miasta oraz zasad określonych zarządzeniami w sprawie 
rachunkowości, obiegu dokumentów księgowych .

• Realizacja  zadania  może nastąpić  przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania, 
po uzyskaniu pozytywnej informacji – zawiadomienia o wyborze projektu przez jednostkę 
wdrażającą programy .

• Jeśli umowy bądź inne przepisy wymagają wyodrębnienia do realizacji projektu rachunku 
bankowego, to rachunek funkcjonuje w jednostce realizującej zadanie (w miejscu powstania 
kosztów).

• Ewidencja  księgowa  projektu  prowadzona  jest  w  sposób  umożliwiający  identyfikację 
zadania ( klasyfikacja budżetowa oraz wyodrębnione rejestry księgowe ).

 W paragrafach klasyfikacji budżetowej wydatków stosuje się:
- do czasu podpisania umowy z instytucją pośredniczącą – czwartą cyfrę „ 0”,
- zmiana zakresu czwartej cyfry, zgodnie z ustawą o klasyfikacji budżetowej następuje po 
podpisaniu umowy z instytucją pośredniczącą.
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• Realizacja wydatków następuje zgodnie ze złożonymi projektami , podpisanymi umowami 
i harmonogramami, na podstawie prawidłowo wystawionych , opisanych i zatwierdzonych 
dokumentów księgowych .

• Do prowadzenia ewidencji zadań realizowanych z wykorzystaniem środków  pomocowych 
w  organie  gminy  korzysta  się  z  bilansowych  kont  syntetycznych  dla  budżetu  gminy 
(załącznik nr 3b niniejszego zarządzenia). Wyodrębnienie ewidencji księgowej dla celów 
projektów następuje poprzez wyodrębnienie dodatkowych kont analitycznych w powiązaniu 
z już istniejącymi kontami syntetycznymi.

• Do prowadzenia ewidencji zadań realizowanych z wykorzystaniem środków pomocowych 
w urzędzie korzysta się z bilansowych kont syntetycznych dla  Urzędu Gminy i Miasta 
(załącznik nr 3a niniejszego zarządzenia). Wyodrębnienie ewidencji  księgowej dla celów 
projektów następuje poprzez wyodrębnienie dodatkowych kont analitycznych w powiązaniu 
z już istniejącymi kontami syntetycznymi.

• Jako  ewidencję  pozabilansową  prowadzi  się  zaangażowanie  środków  funduszy 
pomocowych dla poszczególnych projektów.

• Wszystkie  dokumenty  finansowe  dotyczące  projektów  przechowywane  są  w  odrębnych 
segregatorach,  w  zamkniętej  szafie  przez  okres  wskazany w umowie  o  dofinansowanie 
projektu.
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