BURMISTRZ
GMINY | MIASTA
rerwionka-Leszczyny Zarzadzenie Nr 312/24
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 27 maja 2024 roku

W sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 609 z p6zn. zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadzi¢ zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny, bedacym zatacznikiem do Zarzadzenia Nr 28/2002
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z dnia 30 grudnia 2002 roku
z pdzniejszymi zmianami, jak nizej:
1Hw§12:

a) skresla sie pkt 15,
b) po pkt 6 dotyczacym samodzielnych stanowisk dodaje sie pkt 7 i 8 o brzmieniu:
.7. Audytor Wewnetrzny (symbol AW),
8. Stanowisko ds. Kontroli wewnetrznej (symbol KW).”.
2) § 35" skresla sie,
3) po § 45" dodaje sie kolejno § 452 i § 45° o brzmieniu:

, § 452

Do zadan Audytora Wewnetrznego nalezy w szczegélnosci wspieranie Burmistrza
w realizacji celéw i zadan poprzez systematyczng ocene kontroli zarzadczej oraz
czynnosci doradcze w tym zakresie.

§ 45°

Do zadann Stanowiska ds. Kontroli wewnetrznej nalezy w szczegolnosci
przeprowadzanie kontroli, realizacji procedur w zakresie celowo$ci zaciggania
zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow w jednostkach organizacyjnych
Gminy, a takze koordynacja kontroli zarzgdczej oraz prowadzenie dokumentacji z tym
zwiazanej .".

2. Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego, o ktorym mowa w ust. 1, SCHEMAT
ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY | MIASTA CZERWIONKA-LESZCZYNY otrzymuje
nowa tresc¢, jak w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

3. W Zatgczniku Nr 2 - SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA WYDZIALOW URZEDU,
REFERATOW ORAZ OSOB BEDACYCH NA SAMODZIELNYCH STANOWISKACH
PRACY W URZEDZIE GMINY | MIASTA, o ktorym mowa w § 15 Regulaminu
Organizacyjnego wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) tiret dotyczacy ,Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej otrzymuje brzmienie:

,, - Audytora Wewnetrznego nalezy w szczegélnosci:
1) opracowywanie rocznych plandéw audytu wewnetrznego opartych na analizie
ryzyka,



2) przeprowadzanie audytu wewnetrznego zgodnie z rocznym planem audytu,

3) w uzasadnionych przypadkach, przeprowadzenie audytu wewnetrznego poza
rocznym planem audytu,

4) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych zadan audytowych,

5) sporzadzanie rocznego sprawozdania z realizacji planu audytu wewnetrznego,

6) przeprowadzanie czynnosci sprawdzajgcych,

7) prowadzenie statych i biezacych akt audytu wewnetrznego,

8) wykonywanie czynnosci doradczych.”,

2) po tiret dotyczacy Audytora Wewnetrznego dodaje sie tiret o brzmieniu:

.~ Stanowisko ds. Kontroli wewnetrznej nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowywanie projektéw procedur i aktualizacja procedur kontroli,

2) opracowywanie i przedkiadanie do zatwierdzenia Burmistrzowi projektoéw
rocznego planu kontroli jednostek podlegtych i nadzorowanych,

3) organizowanie i przeprowadzanie kontroli w jednostkach podlegtych
i nadzorowanych zgodnie z planem kontroli,

4) sporzadzanie protokotdow, przygotowywanie projektow wnioskow i zalecen
pokontrolnych oraz przedstawianie ich do zatwierdzenia Burmistrzowi,

5) sprawdzanie realizacji zalecen pokontrolnych,

6) przeprowadzanie na polecenie Burmistrza kontroli doraznych,

7) opracowywanie rocznych sprawozdan z kontroli,

8) koordynacja kontroli zarzadczej oraz prowadzenie dokumentacji ztym
zwigzanej, a takze przygotowywanie procedur w zakresie kontroli zarzgdczej.”.

§2

Wszczete przed dniem wej$cia w zycie niniejszego Zarzadzenia, kontrole zostang
zrealizowane przez pracownika, przez ktérego zostaty rozpoczete.

§3

Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny pozostajg bez zmian.

§4
Zobowigzuje sie Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego do zaznajomienia
pracownikow Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny z niniejszym

Zarzadzeniem wprowadzajacym zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§5

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2024 r.
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