
BURMISTRZ
GMINY I MIASTA

Czerwtonka'LeszczPY Zazqdzenie Nr 153124
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny

z dnia 18 marca 2024 r.

w sprawie przeglqdu w Urzqdzie Gminy i Miasta Gzerwionka-Leszczyny
material6w zawierajqcych informacje niejawne w celu ustalenia, czy spelniajq
ustawowe przeslanki ochrony.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzEdzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2023 t. poz. 40 z p62n. zm.) w zwtqzku z aft.6 ust. 4 ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 756
z p62n. zm.) oraz $ 13 Rozpozqdzenia Prezesa Rady Ministr6w z dnia 22 grudnia
2011 r. w sprawie sposobu oznaczania material6w i umieszczania na nich klauzul
tajnoSci (Dz.U. Nr 288, po2.1692)

zarzqdzam, co nastgpuie :

Powotujq komisjq do przeglqdu wytworzonych material6w niejawnych w Urzqdzie
Gminy i Miasta Czenrionka-Leszczyny, zwanym dalej ,,Urzqdem" w skladzie:

1) Zbigniew Ma6kowiak legitymujqcy sie po6wiadczeniem bezpieczeflstwa
nrT0027O16T - ,,Poufne" - wa2ne do 07.09.2026 r. - przewodniczqcy komisji;

2) Wojciech Szyszka legitymujqcy siq po5wiadczeniem bezpieczeistwa
nr 4Ol2O21lPf - ,,Poufne" - wa2ne do 02.08.2031 r. - czlonek komisji.

s1

s2

Zadaniem komisji jest dokonanie przeglqdu wytworzonych w Urzqdzie otaz
otrzymanych z zewnqtrz materiat6w zawieralqcych informacje niejawne oznaczonych
klauzu lq,,poufne" i,,zastrze2one".

s3

Przeglqd wytworzonych i otrzymanych material6w zawierajqcych informacje niejawne
ma na celu ustalenie czy spelniajq ustawowe przeslanki ochrony na postawie ustawy
i dokonania w razie potzeby zmiany lub zniesienia klauzuli tajno6ci.

s4

Komisja wymieniona w S 1 z przeprowadzonego przeglqdu sporzqdzi protokol oraz
przedstawi propozycje co do zniesienia, zmiany lub pozostawienia klauzuli tajno6ci
do kofica kwietnia 2024 r.

s5

Rekomendacje w sprawie zmiany lub zniesienia klauzuli tajnoSci na materialach
zawierajqcych informacje niejawne wytworzonych w Uzqdzie lub dla kt6rych Urzqd
jest nastqpcq prawnym nale?y przedstawi6 wedlug wzoru stanowiqcego zatqcznik
Nr 1 do niniejszego zazqdzenia.



s6

\Affkaz material6w przychodzqcych zawierajqcych informacje niejawne, kt6rych
Uzqd nie jest wytw6rcq, nale2y przedstawi6 wedtug wzoru stanowiqcego zalqcznik
Nr 2 do niniejszego zarzqdzenia wraz ze stosownymi wnioskami.

s7

Upowa2niam Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych do dokonania
stosownych zmian i adnotacji na dokumentach w dziennikach ewidencyjnych
i korespondencyj nych rekomendowa nych przez kom isjq.

s8

Nadz6r nad realizacjq postanowiei niniejszego zarzqdzenia sprawuje Pelnomocnik
do spraw ochrony informacji niejawnych.

se

Zarzqdzenie wchodziw zycie z dniem wydania.
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Zalqcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 153/24
Burmistza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 18 marca 2024 r.

WYkaz
dokument6w zawierajicych infomacjs niojawne pzechourywanych w Urzedzie Gminy i iasta Czerwionk -Leszczyny

wytworzonych przez Urzqd Gminy i Miasta lub dla lt6rych Urzqd Gminy i iasta jest nast?pcq pEwnym, kt6rc podlegaje
przeglqdowi, w celu ustalenia czy spelniajq ustawowe przeslanki ochrony.

Lp. Naanva dokumentu
lub czego dotyczy

Numer dokumentu
i data wytworzenia

dokumentu

Liczba
stron (kart)

Dotychczasowa
klauzula
tainoSci

Rekomendacie
co do klauzulitaino6ci Uwagi

zntesc zmieni6 utrzyma6
1 2. 3. 4. 5. 6. 7 8. 9

Weslaw Ja;riszonskl
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Czerwronka-LeszczYnY Zalqcznik Nr2 do ZarzqdzeniaNr 153124
Burmistza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 18 marca 2024 r.

WYka2
dokument6w z.wierajqcych informacre nleiawne przychodzqcych i przochowywanych w Urzedzie Gmlny I illasta Czerwionka-

L$zczyny, kt6rych Urzqd Gminy i Mielta nie jert wytw6rcq.

Miasta

Wlestaw Janiszewski
f

Lp. Nazwa dokumentu
lub czego dotyczy

Numer
dokumentu

Data
wytworzenia
dokumentu

Liczba
stron (kart)
dokumentu

Numer
egzemplarza

Klauzula
tajno6ci

Wytw6rca
dokumentu Uwagi

1 2. 3. 4. 5 6. 7 8. o


