Zarzadzenie Nr 153/24
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny

z dnia 18 marca 2024 r.

w sprawie przegladu w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
materiatlébw zawierajacych informacje niejawne w celu ustalenia, czy spetniajg
ustawowe przestanki ochrony.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 4 ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 756
z pdzn. zm.) oraz § 13 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia
2011 r. w sprawie sposobu oznaczania materiatdbw i umieszczania na nich klauzul
tajnosci (Dz.U. Nr 288, poz.1692 )

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje komisje do przegladu wytworzonych materiatdbw niejawnych w Urzedzie
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, zwanym dalej ,Urzedem” w sktadzie:
1) Zbigniew Mackowiak legitymujacy sie poswiadczeniem bezpieczenstwa
nr T0027016T - ,Poufne” — wazne do 07.09.2026 r. - przewodniczgcy komisji;
2) Wojciech Szyszka legitymujgcy sie poswiadczeniem bezpieczenstwa
nr 40/2021/Pf - ,Poufne” — wazne do 02.08.2031 r. - cztonek komisji.

§2

Zadaniem komisji jest dokonanie przegladu wytworzonych w Urzedzie oraz
otrzymanych z zewnatrz materiatéw zawierajgcych informacje niejawne oznaczonych
klauzulg ,poufne” i ,zastrzezone”.

§3

Przeglad wytworzonych i otrzymanych materiatéw zawierajacych informacje niejawne
ma na celu ustalenie czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony na postawie ustawy
i dokonania w razie potrzeby zmiany lub zniesienia klauzuli tajno$ci.

§4

Komisja wymieniona w § 1 z przeprowadzonego przegladu sporzadzi protokét oraz
przedstawi propozycje co do zniesienia, zmiany lub pozostawienia klauzuli tajnosci
do konca kwietnia 2024 r.

§5

Rekomendacje w sprawie zmiany lub zniesienia klauzuli tajno$ci na materiatach
zawierajagcych informacje niejawne wytworzonych w Urzedzie lub dla ktérych Urzad
jest nastepca prawnym nalezy przedstawi¢ wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.



§6

Wykaz materiatow przychodzacych zawierajgcych informacje niejawne, ktérych
Urzad nie jest wytwérca, nalezy przedstawi¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik
Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia wraz ze stosownymi wnioskami.

§7

Upowazniam Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych do dokonania
stosownych zmian i adnotacji na dokumentach w dziennikach ewidencyjnych
i korespondencyjnych rekomendowanych przez komisje.

§8

Nadzér nad realizacjg postanowien niniejszego zarzadzenia sprawuje Petnomocnik
do spraw ochrony informacji niejawnych.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 153/24
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 18 marca 2024 r.

Wykaz
dokumentow zawierajacych informacje niejawne przechowywanych w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
wytworzonych przez Urzad Gminy i Miasta lub dla ktérych Urzad Gminy i Miasta jest nastepca prawnym, ktére podlegaja
przegladowi, w celu ustalenia czy spetniaja ustawowe przestanki ochrony.

Numer dokumentu . Dotychczasowa Rekomendacje
Lp. Nazwa dokumentu i data wytworzenia Sl klauzula co do klauzuli tajnosci Uwagi
lub czego dotyczy stron (kart) gi" b - b i :
dokumentu tajnosci znies¢ zmieni¢ utrzymac

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.




eszezyny

Wykaz

Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 153/24
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 18 marca 2024 .

dokumentéw zawierajacych informacje niejawne przychodzacych i przechowywanych w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny, ktérych Urzad Gminy i Miasta nie jest wytworca.

Data Liczba .
Nazwa dokumentu Numer - Numer Klauzula Wytworca .
R lub czego dotyczy dokumentu ‘Zi%:nrze‘::f :gﬁ:n(‘?n?& egzemplarza tajnosci dokumentu Sy
1 2. 3. 4. 9. 6. 4 8. 9.
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