NY I MIASTA

zerwionka-l.eszczyny

Zarzadzenie Nr 7 /24
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 9 stycznia 2024 roku.

w sprawie powolania Zespolu ds. opracowania i wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur

w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2023r., poz. 40 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje :

§1

Powoluje¢ zespol ds. opracowania i wdrozenia krajowego Systemu e-Faktur (dalej KSeF)
w Urzedzie Gminy i Miasta czerwionka-Leszczyny, zwany dalej ,, Zespotem™.
Zadaniem Zespohu jest opracowanie i wdrozenie KSeF w Urzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka-

Leszczyny z uwzglednieniem centralizacji w zakresie rozliczania podatku od towardw i ustug.

§2

Do zadan Zespotu nalezy:

il
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10.
11.

inwentaryzacja i identyfikowanie aktualnie realizowanych czynnosci w procesach zakupu
i sprzedazy oraz obiegu dokumentow;

analiza zakresu wykorzystania obecnych rozwigzan w procesach zakupu i sprzedazy;
weryfikacja posiadanych danych pod katem dostosowania ich do potrzeb KSeF:

okreslenie ewentualnych brakujacych danych i okreslenie sposobu ich pozyskania;
dostosowanie posiadanych rozwigzan informatycznych do komunikacji z z KSeF;
przygotowanie ostatecznego modelu przebiegu procesow zakupu i sprzedazy z uwzglgdnieniem
obowigzujacych przepisow;

monitorowanie wprowadzania zmian w procesach wystawiania i odbioru faktur
ustruktaryzowanych w UGiM;

aktualizacja i dostosowanie obiegu dokumentéw i informacji dotyczacych KSeF;

przypisanie odpowiedzialnosci za realizacj¢ i monitorowanie poszczegolnych etapow;
przygotowanie/zlecenie szkolen z zakresu stosowania KSeF dla pracownikow;

wdrozenie, przeprowadzenie testéw oraz ewentualnych korekt zapewniajacych prawidlowe

funkcjonowanie systemu KSeF w Urzedzie.



§3

W skiad Zespotu wchodza:
Przewodniczacy:

1. Zbigniew Wojtyto — Skarbnik Gminy i Miasta;
Zastepca przewodniczacego:

2. Ewelina Falkiewicz — Gléwna Ksiegowa UGIiM;
Czlonkowie:
Barbara Tarajko — Gléwny Specjalista ds. VAT;
Agnieszka Witek — Specjalista w Referacie Ksiggowosci;
Tomasz Kostelecki — Inspektor Wydziatu Organizacyjnego;
Lukasz Michalski — Informatyk;
Aleksandra Grzegorzek — Kierownik Referatu Dochodéw i Windykacji;
Beata Szymata — Inspektor Referatu Ksiggowosci;
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Magdalena Pawelec — Inspektor Referatu Ksiegowosci;

10. Katarzyna Pyszny — Naczelnik Wydzialu Mienia i Geodezji;

11. Roman Gorzawski — Naczelnik Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Srodowiska;
12. Gabriela Pyszny — Starszy Inspektor Wydzialu Organizacyjnego.

§4

1. Posiedzenia Zespotu odbywaja si¢ w siedzibie Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.
2. W pracach Zespolu moga uczestniczy¢ inne osoby, o ile wymaga tego rozpatrywane

zagadnienie.

§5
Zobowiazuj¢ naczelnikéw wydziatéw, kierownikéw referatow Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny do wspoélpracy z Zespolem, jego czlonkami, w szczegdélnosci do udzielania wszelkich
informacji i wyjasnien.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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