
BURMISTRZ
GIVIINY I MIASTA

{ zerrr-' rnn ka-I,eSZCTyny

Zarzqdzenie Nr 7 124

Burmistrza Gminy i Mias ta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 9 stycznia 2024 roku.

w sprawie powolania Zespolu ds. opracowania i wdroienia Krajowego Systemu e-Faktur

w Urzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorz4dzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U . z 2023r., poz. 40 z p6in. nn.)

zarzqdzarn, co nastqpuje :

$1

1. Powolujg zespol ds. opracowania i wdrozenia krajowego Systemu e-Faktur (dalej KSeF)

w Urzgdzie Gminy i Miasta czerwionka-Leszc4ny, w{any dalej ,, Zespolem".

2. ZadaniemZespolujest opracowanie i wdro2enie KSeF wUrzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka-

Leszczyny zuwzglgdnieniem centralizacji w zakresie rozliczaria podatku od towar6w i ustug.

$2

Do zadafi Zespotu naleiry:

f . inwentaryzacja i identyfikowanie aktualnie realizowanych crynno5ci w procesach zakupu

i sprzeduiry oraz obiegu dokument6w;

2. analizazakresu wykorzystania obecnych rozlrxtiryari w procesach zakupu i sprzeduly;

3. weryfikacja posiadanych danych pod k4tem dostosowania ich do potrzeb KSeF:

4. okreSlenie ewentualnych brakuj4cych danych i okreSlenie sposobu ich pozyskania;

5. dostosowanie posiadanych rozttriqzafi informatycznych do komunikacji z z KSeF;

6. przygotowanie ostatecznego modelu przebiegu proces6w zakupu i sprzedazy zuwzglgdnieniem

obowiqzuj 4cych przep is6w;

7. monitorowanie wprowadzania zrrrian w procesach wystawiania i odbioru faklur

ustruktaryzowanych w UGiM;

8. aktualizacja i dostosowanie obiegu dokument6w i informacji dotyczqcych KSeF;

9. przypisanie odpowiedzialnoficizarealizacjE i monitorowanie poszczeg6lnych etap5w;

10. przygotowanielzlecenie szkoleri z zakresu stosowania KSeF dla pracownik6w;

1 1. wdrozenie, przeprowadzenie test6w oraz ewentualnych korekt zapewniaj4cych prawidlowe

funkcjonowanie systemu KSeF w Urzgdzie.



W sklad Zespotu wchodz4:

Przewodniczqcy:

l. Zbigniew Wojtylo - Skarbnik Gminy i Miasta;

Zastgp ca przewodn icz4ce go :

2. Ewelina Falkiewicz - Gl6wna Ksiggowa UGiM;

Czlonkowie:

3. Barbara Tarajko - Gl6wny Specjalista ds. VAI;

4. Agnieszka Witek - Specjalista w Referacie KsiggowoSci;

5. Tomasz Kostelecki - Inspektor Wydziatu Organizacyjnego;

6. tr-ukasz Michalski - Informatyk;

7. Aleksandra Grzegoruek - Kierownik Referatu Dochod6w i Windykacji;

8. Beata Szymala - Inspektor Referatu KsiggowoSci;

9. Magdalena Pawelec - Inspektor Referatu Ksiggowo5ci;

10. Katarzyna Pyszny - Naczelnik Wydzialu Mienia i Geodezji;

I l. Roman Gorzawski - Naczelnik Wydzialu Zarzqdzania Kryzysowego i Ochrony Srodowiska;

12. Gabriela Pyszny - Starszy Inspektor Wydziatu Oryanizacyjnego.

s3

$4

l. Posiedzenia Zespolu odbywaj4 sig w siedzibie Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

2. W pracach Zespotu mogq uczestniczyd inne osoby, o ile wymaga tego rozpatrywane

zagadnienie.

ss

Zobowiqanjg naczelnik6w wydzial6w, kierownik6w referat6w Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-

Leszczyny do wsp6lpracy z Zespolem, jego czlonkami, w szczeg6lnoSci do udzielania wszelkich

informacj i i wyjaSniefi.

$6

Zarzqdzenie wchodziw Zycie z dniem wydania.

Bu strz
Miasta

ny

@*l&+**"
mgr Pawll Piotrowrtz

a"^

\P


