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Zarzqdzenie Nr 664/23
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 23 pafldziernika 2023 roku

w sprawie zasad przeprowadzenia inwentaryzaqi

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz arl. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzqdzie gminnym (t. j Dz. U. z 2023 r. poz.40 z po2n.zm.)
w zwiqzku z art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 roku
o rachunkowoSci (t. j. Dz. U. z 2023 t. poz. 120 z po2n.zm.),

zarzqdz?ffi, co nastgpuje :

s1

Przeprowadzic inwentaryzacjq w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny
zgodnie z zalqcznikiem do niniejszego Zarzqdzenia oraz lnstrukcji lnwentaryzacyjnq
bqdqcej zalqcznikiem do Zarzqdzenia nr 520114 Burmistrza Gminy i Miasta
Czenruionka-Leszczyny z dnia 31 paldziernika 2014 roku w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjnq w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny oraz
zalqcznikiem do Zarzqdzenia Nr 343/10 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny z dnia 26 pa2dziernika 2010 roku w sprawie wprowadzenia lnstrukcji
gospodarki pozostatym majqtkiem tnruatym ujqtym w pozabilansowej ewidencji
ilo5ciowej i zasad odpowiedzialnoSci za powierzone minie w Urzqdzie, jednostkach
Ochotniczych Strazy PoZarnych oraz w siedzibach jednostek pomocniczych Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny @ po2niejszymi zmianami).

s2

\AATkonanie powierza siq pracownikom Urzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

s3

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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BURMTSTRZ
GMINY I MIASTA

Cmwionka"Leszczyny Zalqcznik do Zarzqdzenia nr 664123
Burmistrza Gminy i Miasta
Czeruvionka-Leszczyny
z dnia 23 pa2dziernika 2023 roku

Zasady p rzep rowadzen ia i nwen taryzacii

1. Przeprowadzic inwentaryzage w Urzqdzie Gminy i Miasta Czenruionka-Leszczyny.

2. Rodzaj inwentaryzagi: okresowa

3. Ka2dy inwentaryzowany skladnik majqtku (Srodki trwate, wyposazenie podlegajqce
ewidencji iloSciowo-warto6ciowej, wyposazenie podlegajqce ewidencji iloSciowej,
materialy itowary w magazynie, sprzqtu?yczony, itp.) nalezy spisac na oddzielnych
arkuszach spisu z natury.

4. Termin rozpoczqcia 2listopada2023 roku zakonczenia 15 stycznia2024 roku.

5. Arkusze spisowe sq drukami Scistego zarachowania, ktore nalezy wypelnic
w dw6ch egzemplarzach (oryginal i kopia), wyjqtek stanowi inwentaryzaqa
zdawczo-odbiorcza, ktorq wypetnia siq w trzech egzemplarzach. Arkusze zostanq
wydane Zespolom Spisowym za pokwitowaniem przez Przewodniczqcego Komisji
lnwentaryzacyjnq,

6. Skladniki majqtku niepelnowartoSciowe nale?y spisac na oddzielnych arkuszach.

7. Zobowiqzuje siq Przewodniczqcego Komisji lnwentaryzacyjnq i Glownego
Ksiqgowego do przeprowadzenia szkolenia i szczegolowego instruktaZu czlonkow
Komisji lnwentaryzacyjn{, Zespolow Spisowych, osob materialnie
odpowiedzialnych oraz pracownikow ksiqgowoSci o sposobie przeprowadzenia
czyn n oSci i nwen taryzacyj nych zg od n ie z i n stru kcj q i nwe ntaryzacyj n E.

8. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiqzuje siq do odpowiedniego
uporzqdkowania mienia i ewidencji:

- oznaczenia wywies zkami,

- uporzqdkowania ewidencji i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiqgowej, ewidencji ilo6ciowej oraz pozabilansowej.

9. Zawiesza siq n ieobecnoSci wszystkich pracown ik6w material n ie od powiedzialnych,
czlonkow Komisji lnwentaryzacyjnej i Zespolow Spisowych w okresie, w ktorym
p rzypad lq czy nnoSci i nwenta ryzacyjne p rzewidzia ne harmo nog ramem sp isow.

10. Po zakonczeniu czynnoSci inwentaryzacyjnych Przewodniczqcy Komisji
lnwentaryzacyjn$ zloZy niezwlocznie sprawozdanie - protok6l koncowy
z przebieg u inwenta ryzaQi.

11. Wyniki inwentaryzaqi (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone pzez kierownika jednostki) powinny by6 ujqte w ksiqgach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przypadal termin inwentaryzacji.

12. Nadzor nad prawidlowoSciq, rzetelnoSciq, kompletnoSciq i terminowoSciq spisow
i nwe nta ryzacyjnych (zg od n ie z ha rmonog ramem ) powierza siq P rzewod n iczqcem u
i czlonkom Komisji lnwentaryzacyjnej oraz Glownemu Ksiqgowemu.
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