ZARZADZENIE NR 534/23

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 11 wrze$nia 2023 r.

w sprawie powotania Zespotu wyborczego w celu organizacji i przeprowadzenia
na terenie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny wyboréw do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych
na dzien 15 pazdziernika 2023 roku oraz Referendum zarzadzonego na
dzien 15 pazdziernika 2023 roku.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z p62n. zm.) w zwigzku z art. 156 § 1 ustawy
z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1277
Zz péin.zm.) oraz art. 90 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referendum
ogoélnokrajowym (t.j. Dz.U. z 2020 roku poz. 851 z pézn.zm.)

postanawiam:

§1

Powota¢ Zespot wyborczy w celu organizacji i przeprowadzenia na terenie Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do
Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 roku
oraz Referendum =zarzadzonego na dzien 15 pazdziernika 2023 roku,
w hastepujgcym skiadzie:

- Domzot Justyna

- Plizga Mirostawa

- Bartoszek Matgorzata

- Dara Grazyna

- Falkiewicz Ewelina

- Gralak Aneta

- Grzybek Joanna

- Jazgar Irena

- Kostelecki Tomasz

- Kuska Alina

- Langner-l.abudda Katarzyna

- Macha Aleksandra

- Malczyk Klaudia

- Michalski Lukasz

§ 2

W przypadku nieobecnosci ktéregokolwiek czionka Zespotu zastepstwo wyznaczy
bezposredni przetozony tej osoby.



§3

Szczegolowy podziat zadan Zespotu okreslony zostal w zatgczniku do niniejszego
Zarzadzenia.

§4

Zespot zostaje rozwigzany po wykonaniu zadan okreslonych w zatgczniku, o ktérym
mowa w § 3.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatgcznik do Zarzadzenia

Nr 534/23 Burmistrza Gminy

i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 11 wrzesnia 2023 r.

Podziat zadan Zespotu wyborczego

Zadanie: Wykonawcéf :
|

1. Kierowanie catoksztattem prac organizacyjnych
zwigzanych z wyborami i referendum
Przygotowanie umoéw zlecen dotyczgcych wyborow
i referendum za wyjgtkiem uméw zawieranych
z  operatorami  obstugi informatycznej  wyboréw
i referendum
3. Nadzér nad przyznawaniem i przygotowaniem dodatkow |
specjalnych dla pracownikébw Urzedu w zwigzku | .
z wykonywaniem przez nich zadan zwigzanych z wyborami I
. Wspolpraca z Mirostawg Plizgg w zakresie przygotowania I
|

N

i Y

zarzadzen, a takze obwieszczen oraz innych dokument6w|

zwigzanych z wyborami i referendum, I

. Wspélpraca z Mirostawg Plizgag w zakresie przygotowania

umowy najmu na lokal wyborczy w obwodzie gtosowania

nrb .

. Wspélpraca z Policjg i Strazg Miejska w zakresie min. |
zabezpieczenia kart do gtosowania, ich dostarczenia
do obwodowych komisji wyborczych, przy transporcie

protokotow z gtosowania oraz innych materiatéw

wyborczych i referendalnych |

7. Ustalenie oséb - przedstawicieli wyznaczonych do ochrony |

lokali OKW w czasie przerwy w gtosowaniu, spowodowanej _

nadzwyczajnymi wydarzeniami oraz przygotowanie w tym ‘

zakresie odpowiednich dokumentéw

8. Kontrola merytoryczna dowodéw ksiegowych zmazanych' a

z wyborami i referendum . =

9. Nadzor prawny w zakresie realizacji zadan wyborczych

i referendum i

(&)

Justyna Domzot

(o)}

1. Wspéipraca z Justynag Domzot w zakresie
przygotowywania zarzadzen, obwieszczen, informaciji, Mirostawa Plizga '
innych dokumentéw zwigzanych z wyborami i referendum |
oraz podawanie ich do publicznej wiadomoséci, a takze i




w zakresie przygotowania umowy najmu lokalu dla OKW
nrb

. Wykonywanie w ramach obstugi urzednika wyborczego
czynnosci okreslonych we wiasciwej uchwale/ uchwatach
Panstwowej Komisji  Wyborczej w sprawie sposobu
powotania obwodowych komisji wyborczych oraz innych
przepisach .
. Wspolpraca z urzednikiem wyborczym oraz Justyng|
Domzot w przekazaniu przewodniczgcym obwodowych |
komisji materiatéw i dokumentacji do wyborow i referendum
oraz  przygotowanie i przekazanie = dokumentéw
obwodowym komisjom wyborczym - w wymaganych
prawem ilosci, w zakresie w jakim zadania te zostaty
przekazane do realizacji przez burmistrza

. Ustalenie wszelkich potrzebnych do przeprowadzenia
wyboréw i referendum materiatéw itp. oraz przekazywanie
tych danych i informacji Pani Bozenie Szymura, celem
zorganizowania i dokonania ich zakupu

. Ustalanie w szczegodlnosci: potrzebnych formularzy
protokotow  glosowania oraz innych  dokumentow
zwiazanych z wyborami i referendum, kopert, protokotow |
glosowania oraz do raportu ostrzezen i nosnikow, ustalanie
ich ilo$ci oraz przygotowanie i przekazanie obwodowym
komisjom wyborczym.

. Nadzé6r na wiasciwym przygotowaniem i wyposazeniem
lokali wyborczych, w tym urn do lokali

. Realizacja zadan wynikajgcych z art. 36e i 37f ustawy
Kodeks wyborczy

. Odbiér kart do gtosowania, sktadowanie i zabezpieczenie
ich w pomieszczeniach Strazy Miejskiej we wspétpracy
z Ireng Jazgar

. Przygotowanie, wykonanie i aktualizacja spisow wyborcow

. Kontrola rachunkowa dokumentéw

. Odbiér dokumentacji finansowej od przewodniczacych,
cztonkéw obwodowych komisji wyborczych oraz mezéw
zaufania (rozliczenia przejazdéw, delegacji, potwierdzen
udziatu w pracach komisji; w przypadku mezéw zaufania -
wnioskdbw wraz 2z zaswiadczeniem przewodniczgcego
celem wyptaty diety) - wspétpraca w tym zakresie z Panig
Matgorzatg Bartoszek

. Nadzor nad prowadzeniem spraw finansowych i rozliczen
zwigzanych z przeprowadzeniem wyborow

Ewelina Falkiewicz

. Opracowanie planu finansowego na podstawie informacji
w sprawie przyznanej kwoty dotacji

. Odbiér dokumentacji finansowej od przewodniczgcych,

Matgorzata Bartoszek




cztonkow obwodowych komisji wyborczych oraz mezéw
zaufania (rozliczenia przejazdéw, delegacji, potwierdzen
udziatu w pracach komisji; w przypadku mezéw zaufania -
whnioskéw wraz z zaswiadczeniem przewodniczacego -
celem wyptaty diety ) - wspéipraca w tym zakresie z Panig
Eweling Falkiewicz

. Potwierdzenie zgodnosci z planem finansowym danych
zawartych w dokumentach finansowych zwigzanych
z wyborami (podpis dysponenta srodkow)

. Przygotowanie rozliczen z Krajowym Biurem Wyborczym

. Realizacja zadan zwigzanych z naliczaniem i ewidencjg
wynagrodzen oraz z wyptatg naleznosci z umow zlecen
dotyczacych wyboréw

. Przygotowanie wyptaty diet oraz sporzadzanie informac;ji
PIT -R

. Sporzgdzanie informacji o wyptaconych podatnikowi
kwotach z tytutu petnienia obowigzkéw spotecznych

i obywatelskich

. Realizacja wydatkéw (przygotowywanie i dokonywanie
przelewow, przygotowanie asygnat) zwigzanych
Z wyborami

Grazyna Dara

. Przygotowanie wyptaty diet

. Pomoc w realizacji wydatkdbw (przygotowywanie
przelewow, przygotowanie asygnat) zwigzanych
z wyborami i referendum

. Pomoc w sporzadzaniu sprawozdan budzetowych
dotyczacych przeprowadzonych wyboréw i referendum

Klaudia Malczyk

. Wspolpraca z Mirostawa Plizga, wiascicielami i zarzadcami |
oraz opiekunami lokali, w ktérych mieszczg sie siedziby
obwodowych komisji wyborczych w zakresie wyposazenia
i urzadzenia tych lokali

. Zakup materiatéw i wyposazenia, celem przeprowadzenia
wyborow i referendum, po uprzednim zapotrzebowaniui
przez Mirostawe Plizge

. Zabezpieczenie w Urzedzie sprawnosci i obstugi
kserokopiarek, faksu, innych urzadzen (za wyjatkiem
sprzetu informatycznego) i dziatalno$ci, organizacja

przygotowania technicznego, zapewnienie {acznosci|
telefonicznej,  przygotowanie  zabezpieczenia  lokali
obwodowych komisji wyborczych w dodatkowe zasilanie
w przypadkach losowych, itp

Bozena Szymura




W

. Przygotowanie projektow umoéw zlecenn dla operatoréw

obstugi informatycznej wyboréw

Wykonywanie zadan koordynatora gminnego |
i wspolpraca z czionkiem/czionkami miejskiego zespotu
informatycznego

Przewodniczenie miejskiemu zespotowi informatycznemu
Wspoétpraca z  operatorami  obwodowych  komisji
wyborczych oraz ich szkolenie we wspotpracy z tukaszem
Michalskim

Drukowanie w szczegolnosci formularzy protokotow
glosowania oraz innych dokumentow zwigzanych
z wyborami, kopert do protokotéw glosowania oraz do |
raportu ostrzezen i no$nikdw oraz ustalanie ich ilosci - we
wspotpracy z Mirostawg Plizgg

. Przygotowywanie, wykonywanie i aktualizacja spisow |

Wyborcow

Tomasz Kostelecki

. Przygotowanie pod wzgledem informatycznym oraz

drukowanie obwieszczen, zawiadomien, ogloszen,
formularzy  protokotéw glosowania oraz innych
dokumentéw, kopert do protokotdéw gtosowania oraz do
raportu ostrzezen i nosnikow

Wykonywanie zadan czionka miejskiego  zespotu
wyborczego i wspoipraca w tym zakresie z koordynatorem
gminnym Tomaszem Kosteleckim

Przygotowanie sprzetu informatycznego potrzebnego

do obstugi informatycznej wyboréw

Wspodtpraca z  operatorami  obwodowych  komisji
wyborczych

tukasz Michalski

Przygotowywanie, wykonanie i aktualizacja spisow wyborcow

Aneta Gralak
Langner-Labudda
Katarzyna

1.

Odbiér kart do gtosowania, sktadowanie i zabezpieczenie
ich w pomieszczeniach Strazy Miejskiej we wspotpracy
z Mirostawg Plizgg

Przygotowywanie, wykonanie i aktualizacja spisow
wyborcéw

Irena Jazgar




[y

Sporzadzanie aktéw petnomocnictwa

Przygotowywanie, wykonanie i aktualizacja spisow Aleksandra Macha

wyborcow

. Pomoc organizacyjna obwodowym komisjom wyborczym |

w dniu wybordw oraz w zwigzku z przybyciem
z dokumentami do Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny

Koordynacja transportu (przywozu i odwozu) czionkow |
obwodowych komisji wyborczych do Urzedu Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny po ustaleniu wynikow|
glosowania w obwodzie

Pomoc w przygotowaniu materiatow do obwodowych|
komisji wyborczych

Przygotowanie zabezpieczenia lokali obwodowych komisji
wyborczych w dodatkowe zasilanie itp. w przypadkach
losowych

Alina Kuska

Petnienie dyzuréw zgodnie z harmonogramem
opracowanym wedtug potrzeb

Wykonywanie innych zadan okreslonych przez kierujgcego
caloksztaftem prac organizacyjnych zwigzanych

Zz wyborami i referendum

Zespotu

wszyscy cztonkowie



