
BURMISTRZ
GMINY I MIASTA

Czerwronka-Leszczyny

Zarzqdzenie NrXlfi.tzs
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia?&9Q-zozg r.

w sprawie powolania Zespolu ds. Obslugi lnwestora i utworzenia Punktu
Obslugi lnwestora w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka.Leszczyny

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samozqdzie
gminnym (t.j. Dz.U. 22023 r. poz.40 zp62n. zm.)

zarzqdzam, co nastqpuje :

s1

Powoluje sig Zespol ds. Obslugi lnwestora Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
i tworzy siq Punkt Obslugi lnwestora w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny, zwany dalej POl, do prowadzenia zadah ntiqzanych z realizaqq
Standard6w Obslugi lnwestor6w.

s2
Sklad Zespolu ds. Obslugi lnwestora, o kt6rym mowa w $ 1:

1 . Grzegoz Wolnik - Pelnomocnik ds. Planowania, Rozwoju i Gospodarki

- Przewodniczqcy,
2. Katazyna Pyszny - Naczelnik Wydzialu Mienia i Geodezji - Z-ca

Przewodniczqcego,
3. Lucyna Kr6l - Naczelnik Wydzialu Planowania Pzestzennego - czlonek,
4. Roman Gozawski - Naczelnik Wydzialu Ochrony Srodowiska i Zarzqdzania

Kryzysowego - czlonek,
5. Barbara Bzqcka - podinspektor \Arldzialu Mienia i Geodezji - czlonek.

s3
Organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowiqzk6w czlonk6w Zespolu ds. Obslugi
lnwestora okresla Regulamin Pracy Zespolu ds. obslugi lnwestora Gminy i Miasta

Czerwionka-Leszczyny stanowiqcy zalqcznik do niniejszego Zazqdzenia.

s4
\A&konanie Zarzqdzenia powieza sig Naczelnikowi V[dzialu Mienia i Geodezji

Uzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

ss
Zazqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem wydania.
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BURMISTRZ
GMINY I MIASTA

Czerwronka-Leszczyny

Zalac,.nik do Zatzqdzenie Nrll?23
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 2!. Q.G-. . 2023 r.

Regulamin pracy Zespolu ds, Obslugi lnwestora Gminy i Miasta Gzenryionka.
Leszczyny

Rozdzial 'l

Postanowienia 096lne

s1.
1. Regulamin okreSla tryb pracy Zespolu ds. Obslugi lnwestora Gminy
i Miasta Czerwio nka-Le szczy ny.
2. Zesp6l ds. Obslugi lnwestora Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny jest
powolany na czas nieokreSlony w celu realizacji zadari Punktu Obslugi lnwestora
w Uzgdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

s2.
llekro6 w Regulaminie jest mowa o:

1) Zespole - naleZy pzez lo rozumieC Zespol ds. Obstugi lnwestora Gminy
i Miasta Czerwionka-Le szczyny,

2) PzewodniczEcym - nale2y przez to rozumie6 Przewodniczqcego Zespolu
ds. Obslugi lnwestora Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,

3) POI - nale2y przez to rozumie6 Punkt Obslugi lnwestora w Urzgdzie Gminy
i Miasta Czenrvionka-Le szczyny,

4) Czlonkach Zespolu - nale2y ptzez lo rozumied czlonk6w Zespolu ds. Obslugi
lnwestora Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,

5) Gminie - nalezy pzez lo rozumie6 Gminq i Miasto Czerwionka-Leszczyny,
6) Urzqdzie - nale2y ptzez to rozumie6 Urzqd Gminy i Miasta Czerwionka-

Leszczyny,
7) Regulaminie - nale\ ptzez to rozumie6 Regulamin pracy Zespolu

ds. Obslugi lnwestora Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,
8) E-mail - adres poczty elektronicznej - mg.n@czerwionka-leszczyny.pl.



Rozdzial 2

Zakres zadari iforma dzialaf Zespolu ds. Obslugi lnwestora

s3.

Do zadari Zespolu nale?y rcalizacja zadan POI we wdro2eniu Standard6w Obslugi
lnwestora, we wsp6lpracy z pozostalymi pracownikami i gminnymi jednostkami

w ramach Urzqdu, w tym w nastgpujqcych zakresach:

1 ) Przygotowywanie kompletnej oferty inwestycyjnej Gminy, jej weryfikacja
i aktualizacja, w tym nadz6r nad danymi niezbgdnymi do jej opracowania,

2) Nadz6r nad aktualizacjq danych dotyczqcych oferty inwestycyjnej na stronie
internetowej Gminy oraz dbalo66 o aktualno66 informacji, w tym nadz6r nad

administratorem strony w tym zakresie,
3) Przygotowywanie i nadz6r nad aktualizacjq danych dotyczqcych ofert

lokalizacyjnych Gminy i w generatoze ofert inwestycyjnych Polskiej Agencji

lnwestycji i Handlu (PAIH),

4) Organizacja dzialari promujqcych ofertq inwestycyjnq Gminy,

5)Udzielenie informacji pzedsigbiorcom/inwestorom, w tym prezentacja

posiadanej pzez Gming oferty inwestycyjnej,
6) Organizowanie w razie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestor6w na terenie

Gminy i wsp6ldzialania z innymi podmiotami w tym zakresie,
7) Asystowanie inwestorom w niezbqdnych procedurach administracyjnych

i prawnych na poziomie Gminy, wystqpujqcych w trakcie realizacji projektu

inwestycyjnego,
8) Opieka poinwestycyjna dla firm lqcznie ze wsparciem firm, kt6re dzialailq juz

na terenie Gminy,
9) Wsp6ldzialanie z podmiotami zaanga2owanymi w obsludze lnwestora na

szczeblu ponadgminnym, w szczeg6lno6ci PAIH, specjalnq strefq

ekonomicznq oraz poSredniczenie w kontaktach przedsigbiorstw z terenu

Gminy z ww. podmiotami,
10) Znajomo56 i paestrzeganie Standard6w Obslugi lnwestora na ka2dym etapie

dzialania,
11) Wspolpraca z wlaScicielami grunt6w inwestycyjnych,
12) Udzial w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach slu2qcych podnoszeniu

kwalifikacji otaz kompetencji w zakresie pozyskiwania

i obslugi inwestora.



Rozdzial 3

Przewodniczqcy Zespolu ds. Obslugi lnwestora

s6.
1. Pzewodniczqcy Zespolu pzewodniczy obradom Zespolu.
2. Pzewodniczqcy organizuje prace Zespolu, a w szczeg6lno6ci:
1) okreSla termin i miejsce spotkania Zespolu,
2) zutdqe spotkanie Zespolu,
3) informuje drogq elektronicznq o zwolaniu spotkania, o kt6rym mowa w pkt. 2,
4) pzygotowuje projekt porzqdku spotkania Zespolu.

Rozdzial 4

Spotkanie Zespolu ds. Obslugi lnwestora

s7.
1. Obradami Zespolu kieruje Przewodniczqcy.
2. W pzypadku niemo2liwo6ci uczestnictwa w spotkaniu czlonek Zespolu
powiadamia o tym Przewodniczqcego i wyznacza innq osobg w swoim zastepstwie.
3. Sprawozdania sq przedstawione do wiadomo5ci Burmistrzowi Gminy i Miasta
Cze rwio n ka- Le szczy ny.

Rozdzial 5

Postanowienia uzupelniajqce

s8.
1 . Burmistz Gminy i Miasta Czenrvionka-Leszczyny na wniosek czlonka i/lub
Pzewodniczqcego mo2e dokona6 zmiany skladu Zespolu lub powola6 nowq osobg
w sklad Zespolu.
2. Zmiana skladu Zespolu wymaga zmiany Zarzqdzenia.
3. W uzasadnionych paypadkach czlonkowie Zespolu mogq wyznaczyt na
posiedzenie Zespolu w swoim zastgpstwie pracownika merytorycznego ze swojego
wydzialu/gminnej jednostki.
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