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ROZDZTAI_ |
Postanowienia og6lne

s1
Celem niniejszej instrukcjijest stworzenie odpowiednich procedur kontroli finansowej
w zakresie realizacji projektu pn. ,,Maluch w przedszkolu" wsp6tfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki dzialanie 9.1 "Wyr6wnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej
jakoSci uslug edukacyjnych Swiadczonych w systemie oSwiaty" poddzialanie 9.1.1
,,Zmniejszanie nier6wno6ciw stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej".

s2
Realizacja projektu nastgpuje w oparciu o powszechnie obowiqzujece przepisy oraz
instrukcje obowi4zujqce w Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,
w szczeg6lnoSci: procedur kontroli finansowej w Urzqdzie Gminy i Miasta
Czenarionka-Leszczyny, zgodnie z Zarzqdzeniem nr 179l}g Burmistrza Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny z dnia 06 lipca 2009r. Oraz przepisy regulujqce
zasady (politykg) rachunkowo6ci, na podstawie Zarzqdzenia nr 0151112612008
Burmistza Gminy i Miasta Czenuionka Leszczyny, z dnia 08 sierpnia 2008 roku,
procedury postgpowania przy realizacji projekt6w infrastrukturalnych
wspotfinansowanych z funduszy europejskich wedlug Zarzqdzenia nr 0151118412006
Burmistrza Gminy i Miasta Czenadonka-Leszczyny z dnia 29 grudnia 2006r., ramowe
procedury udzielania zam6wiei o wartoSci szacunkowej nie przekraczajqcej
r6wnowarto6ci kwoty 14.000 euro z uwzglgdnieniem zasad szczeg6lnych
okre6lonych w niniejszej instrukcji.



s3
llekro6 jest mowa o:
l.projekcie - nale2y przez to rozumieC projekt pn. ,,Maruch w przedszkotu"
2.Burmistrzu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny - nale2y przezto rozumie6 Pana
Wiestawa Janiszewskiego
3.Koordynatorze projektu - nale2y pzez to rozumie6 paniq Justyng wqcirz
4.Zastgpcy Koordynatora projektu - nalezy przezto rozumied Paniq Ewg Kluczniok
5.Gt6wnym Ksiggowym - naleZy Wzezto rozumie6 Paniq Eweling Falkiewicz
O.Skarbniku - nalezy przez to rozumied Pana Zbigniewa Wojtyto
T.v,tyznaczonym Pracowniku Referatu Finansowego - nalezy przez to rozumie6
Paniq Barbarg Tarajko
S.lnstytucji Po6redniczqcej nalezy pzez to rozumie6 Urzqd Marszalkowski
Wojew6dztwa S lqskiego.

s5
Do obslugi projektu sfu2y6 bgdzie wyodrgbniony dla Projektu rachunek bankowy
Beneficjenta nr 54 8454 1095 2003 0000 0374 0035 prowadzony
w Orzesko-Knurowskim Banku Sp6ldzielczym oddziat Czerwionka.
Przedszkofa - realizatorzy Projektu posiadajq wyodrqbnione rachunki bankowe
dla cel6w Projektu.

s4
Beneficjentem dofinansowania jest gmina i
a jednostkq obstugujEcq realizacjg projektu
Czerwionka- Leszczy ny oraz real izatorzy:
l.Przedszkole nr 6 ,,Pod Jarzgbinq', ul. Wolno6ci 11
2.Przedszkole nr 7, ul. Mtyriska 2
3.Przedszkole nr 11. ul. Morcinka 6.

Miasto Czerwionka-Leszczyny
jest Urzqd Gminy i Miasta

od chwili
momentu
ujgcie ich

instrukcjq

ROZDZ|AI_ rl
Obieg dokument6w

s6
Obieg dokument6w jest to system przekazywania dokument6w
ich sporzqdzenia wzglgdnie wptywu do urzgdu z zewnqtrz, a2 do
ich zalatwienia, a w szczeg6lnoSci w przypadku dokument6w ksiggowych
w ksiggach rachunkowych.
Obieg dokument6w winien odbyrrra6 sig najkr6tszq drog4 zgodnie z
kontroli i obiegu dokument6w.

s7
W obiegu dokument6w ntiqzanych z realizacjq projektu uczestniczq nastgpujqce
kom6rki organizacyjne Urz edu Gminy i Miasta:
l.Kancelaria Urzgdu Gminy iMiasta
2.Wydziat Edukacji
3. Wydzial Fin ansowo-B udzetowy
Kom6rki organizacyjne uczestniczqce w obiegu dokument6w zwiqzanych z realizacjq



projektu ponoszq odpowiedzialno56 za terminowe i nalezyte ich zatatwienie, na
zasadach okre6lonych w g8 niniejszej instrukcji.

s8
Schemat obiegu dokument6w zwiqzanych z realizacjq projektu jest nastgpuj4cy:
l.wptyw dokumentu do kancelarii,
2.ujqcie dokumentu w rejestrze og6lnym prowadzonym w kancelarii w sposob
umozliwiajqcy identyfikacjg dokumentu, datg jego wptywu oraz datg przekazania do
Wydzialu Edukacji,
3.wptyw dokumentu do Wydzialu Edukacji,
4.ujgcie dokumentu w rejestrze szczegolnym prowadzonym przez Wydzial Edukacji
w spos6b umozliwiajqcy jego identyfkacjg oraz datg wptywu,
a w pzypadku dokumentu ksiggowego datg jego przekazania do referatu
finansowego,
S.koordynator projektu ponosi odpowiedzialno6d za przekazywanie do referatu
finansowego dokument6w ksiggowych powodujqcych powstanie zobowi4zania
finansowego, spelniajqcych wymogi okre5lone w Sg niniejszej instrukcji, najp62niej
3 dni robocze przed terminem ptatno6ci.

se
Dokumentu ksiggowe potwierdzajqce poniesione wydatki podlegaj4 kontroli
finansowej pod wzglqdem formalnym, merytorycznym i rachunkowym. Do dokumentu
dofqczony jest opis zgodny z zalqcznikiem nr 1 do niniejszej instrukcji.
Opis ten powinien zawiera6:
l.adnotacjg o sprawdzeniu pod wzglgdem formalnym i merytorycznym
wraz z datqi podpisem,
2.adnotacjq o zastosowaniu ustawy Prawo zam6wieri publicznych wraz
ze wskazaniem podstawy prawnej oraz numeru zawarl€1umowy,
3.adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem rachunkowym wraz z datqi podpisem
4.adnotacjq o zatwierdzeniu dokumentu wraz z datqi podpisem,
S.adnotacje o sposobie ujgcia w ksiqgach rachunkowych tj. wskazaniem symboli kont
oraz stron, na kt6rych sq ksiggowane, a tak2e zapisy o klasyfikacji bud2etowei, wraz
z datqi podpisem,
6.adnotacje o uregulowaniu zobowiqzania wynikajqcego z dokumentu - spos6b
i datg zaptaty, numer wyciqgu bankowego,
7. op is p rzed stawiaj qcy zv'tiqzek wyd atku z p roje ktem.
Podpisy sktadane na dokumentach winny byd zgodne z podpisami zamieszczonymi
w wykazie os6b uprawnionych do podpisywania dokument6w auiqzanych
z realizaciq projektu, bgdqcym zalqcznikiem nr 2 do niniejszej instrukcji. Kontroli
formalnej i merytorycznej dokonuje koordynator projektu zamieszczEqc na odwrocie
dokumentu klauzulg stwierdzajqcq dokonanie kontroli, a w szczeg6lno6ci datq
dokonania kontroli wraz ze wskazaniem:

1. czy dokument zostal wystawiony przezwtaSciwy podmiot
2. cz dane zawarte w dokumencie odpowiadajq rzeczywisto6ci
3.czy zaciqgnigcie zobowiqzania poprzedzone bylo zawarciem stosownej umowy

wzglgdnie czy zlo2ono zam6wienie, zlecenie ujgte w Centralnym Rejestrze
Um6w

4. czy zobowiqzanie wynikajqce z dokumentu mie6ci sig w kategorii wydatk6w
kwalifikowanych zwiqzanych z realizacjq projektu okre6lonych w umowie
o dofinansowanie tj. nazwy projektu i numeru projektu.



Koordynator projektu potwierdza dokonanie kontroli formalno-merytorycznej
zamieszczaiqc na opisie dokumentu sw6j podpis. W razie nieobecnoSci koordynatora
p rojektu, kontro I i meryto rycznej d okon uje Zastgpca Koordynatora.
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Dokumenty ksiggowe potwierdzajqce poniesione wydatki po dokonaniu kontroli
formalnej i merytorycznej podlegajq sprawdzeniu pod wzglgdem rachunkowym.
Kontroli dokonuje wyznaczony pracownik Wydzialu Finansowo-Budzetowego.
Kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu czy dokument ksiqgowy zostal
wystawiony w spos6b technicznie prawidtowy, zgodny z obowiqzujqcymi w tym
zakresie pzepisami prawa oraz czy jest wolny od blgdow racnuntowyln.
Kontrolujqcy w dow6d dokonania kontroli umieszcza datg i podpis na dolqczonym
do dokumentu ksiqgowego opisie, a takze przygotowuje dokument do zatwierdzenia.
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Po dokonaniu kontroli formalno-merytorycznej oraz kontroli rachunkowej, a tak2e
akceptacji Gl6wnego Ksiqgowego e,o do zgodnosci z planem finansowym,
dokumenty ksiggowe podlegajq zatwierdzeniu przez Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny.

ROZDZA|I ill
Ewidencja ksiggowa

s12

Srodki finansowe na realizacjg projektu pzekazywane bgda przez instytucjq
po6redniczEcE w formie dotacji rozwojowej.
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W cefu prawidtowej klasyfikacji zdarzefi gospodarczych ewidencja ksiggowa
realizowanego projektu prowadzona bgdzie r6wnolegle na poziomie bud2etu Gminy
i Miasta Czenrvionka-Leszczyny - Organu oraz na poziomie jednostki obsfugujqcej
realizacjg projektu Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, a tak2e
pozostalych realizator6w projektu.
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W celu wyodrgbnienia z systemu ksiqgowego odpowiednich kont ksiqgi gl6wnej
(ewidencja syntetyczna) dla realizacji projektu tworzy siq rejestr ksiqgowy pod nazwq
,,Maluch w przedszkolu". Ewidencja ksiggowa dotycz4ca realizacji projektu
prowadzona jest w Organie i Urzqdzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,
zgodnie z pofitykq rachunkowoSci oraz zaktadowym planem kont, poprzez realizailg
wydatk6w z wyodrgbnionego rachunku bankowego Urzgdu, zasilanego przez Organ
oraz stosowanie oznaczenia paragraf6w dla wydatkow z czwartq cyfrq u8"
dla Srodk6w EFS i ,9" dla Srodk6w krajowych. Transze dotacji rozwojowej
sq przekazpane na wyodrgbniony rachunek bankowy Urzgdu, skqd przekazywane
sq na rachunek budzetu Organu. Organ przekaz$e Srodki na realizacjg wydatk6w
projektu na wyodrqbn ione rachu nki bankowe poszczeg6lnych realizator6w.

s15



Ewidencja projektu prowadzona jest na podstawie ujednoliconego planu kont dla
budzetu i urzqdu gminy na nastgpujqcych kontach syntetycznych:
w Organie

133 - Rachunek budZetu
222 - Rozliczenie dochod6w budZetowych
223 - Rozliczenie wydatk6w budzetovvych
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki bud2etu
961 - Niedob6r lub nadwyzka budzetowa

w Urzgdzie
konta bilansowe

013 - Pozostale Srodki tnruale
072 - Umorzenie pozostalych Srodk6w trwalych
130 - Rachunek bieZqcy jednostek budzetowych
201 - Rozrachunkiz odbiorcami idostawcami
223 - Rozliczenie wydatk6w bud2etowych
225- Rozrachunki z budzetem
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzeh
240 - Pozostate rozrachunki
Konta ,,Zespolu 4" - Koszty wedlug rodzaj6w
800 - Fundusz jednostki
860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

konta pozabilansowe
950 - Poniesione wydatki strukturalne
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaanga2owanie wydatk6w bud2etowych roku biezqcego
999 - Zaangailowanie wydatk6w budzetowych przysztych lat.

D*o wymienionych kont syntetycznych prowadzona jest ewidencja analityczna
dla celow ewidencji ksiggowej projektu.

s16
W ramach projektu zaktadany jest cross-financing, kt6rego odzwierciedlenie stanowid
bgdq zapisy na koncie 013 "Pozostale Srodki trwafe'i. W zuiqzku z powy2szym
w ujednoliconym planie kont nie zostalo ujete konto 011 ,,Srodki trwale", gdyi wSiOO
wydatk6w kwalifikowanych w ramach cross-financingu brak zakupu o warto$ci
wy2szej ni2 3 500,00 zl. Ewidencja iloSciowo-warto6ciowa pozostatych Srodk6w
trwalych prowadzona jest w V\ffdziale Finansowo-Budzetowym, za| ewidencja
iloSciowa prowadzona jest w \Arldziale Edukacji.

s17
Wydatki dotyczqce projektu dokonywane bgdq bankowym poleceniem przelewu,
w kwocie wynikaj4cej z zaakceptowanego do zap+aty dowodu dokumentujqcego
powstanie zdarzenia gospodarczego. h/ydatki projektu realizowane sq zgoOn-ie
z planem budZetowym jednostki. Ewidencja ksiggowa projektu prowad2onl lestw spos6b umozliwiajqcy identyfikacjg zadania klasyfikacja budzetowa oraz
wyodrqbniony rejestr ksiqgowy. Dla cel6w projektu prowadzi sig nastgpujqce rejestry:

rejestr 27 -Wyciqgi bankowe - Maluch w przedszkolu
rejestr 28 - Polecenia ksiggowania - Maluch w przedszkolu



rejestr 29 - Rejestr zakup6w - Maruch w przedszkoru.
Ww lejestry dotyczq biezqcego okresu (miesiqc), natomiast dla okresu nastqpnego
stosuje sig odpowiednio:

rejestr 77 -Wyctqgi bankowe - Maluch w przedszkolu
rejestr 78 - Polecenia ksiggowania - Maluch w przedszkolu
rejestr 79 - Rejestr zakup6w - Maluch w przedszkolu.
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Dochody i wydatki zwtqzane z realizacjq projektu stosownie do obowiqzujqcych
przepis6w w zakresie klasyfikacji bud2etowej podlegajq wyoOigOnieniu
w nastgpujqcy spos6b:
1.. dochody kt6rych 2r6dlem jest Europejski Fundusz SpoNeczny, tak2e te otzymanejako refundacja wydatk6w wcze6niej poniesionych, nalezy klasyhkowac w paragrafie
2OO ijako czwartq cyfrg doda6 cyfrg ,,d"
2. dochody, kt6rych 2r6dlemjest Budzet Paristwa, nale2y klasyfikowa6 w paragrafie
200 z czwarlqcyfrq,,g"
3. wydatki ponoszone w trakcie realizacji projektu finansowane z Europejskiego
Funduszu Spolecznego nale2y klasyfikowa6 da wla6ciwego paragrafu ffasyfir#;i
budzetowej ijako czwartq cyfre doda6 cyfrq ,,g',
4. wydatki ponoszone w trakcie realizacji projektu finansowane z Bud2etu paristwa
i Srodk6w wlasnych nalezy klasyfikowa6 ito wta5ciwego paragrafu klasyfikacji
bud2etowej ijako czwartq cyfre doda6 cyfrq ,,9".

ROZDZIAL IV
Procedu ry prawidlowego oznakowania

material6w i nformacyj nych
i promocyjnych oraz dokument6w projektu

s1e
Wszystkie materialy informacyjne i promocyjne oraz dokumenty stosowane podczas
realizacji projektu pt. ,,Maluch w przedszkolu", muszq zawieralinformacjg o
wspotfinansowa n i u projektu pn:ez U n ig Eu ropejskq w ramach Eu ropelstilgo
Funduszu Spolecznego onz logotypy zgodnie zvrytycznymidotyczqiymi oznaczenia
projekt6w w ramach Programu operacyjnego Kapital Ludzki.

s20
oznakowanie o wspolfinansowaniu powinno by6 stosowane do:
l.korespondencji prowadzonej w sprawach projektu oraz z Ins\[ucj4 po6redniczqcq.
2.um6w z wykonawcami oraz w dokumentacji frzetargowej
3. um6w z pracownikami zatrudnionymi w ramach projektu
4. material6w konferencyj nych, m u rtimed ial nych, ulotek oraz plakat6w
5. materiat6w prasowych
6.strony internetowej projektu
T.oznakowania sprzgtu oraz urzqdzefi zakupionych w ramach projektu.

s21



Do opisu lub oznakowania nie stosuje siq skr6t6w UE, EFS oraz pOKL, ale podaje
le peqe Fzwy: unia Europejska, Europejski Fundusz spoleczny, Riograh
Operacyjny Kapital Ludzki.

s22
Wszystkie wyprodukowane materialy informacyjne oraz promocyjne (plakaty, ulotki,
brogzury- wycinki z gazet, aktualizacje strony internetowej, itp.l O.iiA ptechowywane
w Wydziale Edukacji.

ROZDZIAT- V
Procedury kontroli

s23
Za prawidtowq real izacjg projektu odpowiedzial noS6 ponoszE:
Burmistrz Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny tj.
1 . podpisanie umowy z I nstytucjq Po6red niczqcq
2.podpisanie pozostatych um6w oraz pism zwiqzanych z projektem
3.podpisanie wniosku o platnoS6
4. od p isywa n ie sp rawozd a fi z r ealizacji p rojektu
5. zatwierdza n ie d o wyplaty dowod 6w ksiggowych
Koordynator Projektu tj.
1. systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji projektu oraz niezwloczne
informowan ie Burm istrza o zaistn ialych n iep rawidtowo6ciach
2. przygotowywanie i przekazywanie do Instytucji Po6redniczqcej sprawozdai
okresowych i rocznych oraz korlcowego z realizacji projektu
3. przekazywanie do instytucji poSredniczqcej wszelkich dokument6w i informacji
zwi4zanych z realizac4q projektu, kt6rych Instytucja Po5rednicz4ca za2qda
w czasie obowiq4nrania umowy na realizacjq projektu
4. podpisywanie pism oraz pozostatych um6w ztiqzanych z projektem w razie
nieobecno6ci Burmistrza
5. sprawdzenie pod wzglgdem merytorycznym wniosku o ptatno6d
6. przeprowadzenie procedury zvriqzanej z zam6wieniami publicznymi
7. sporzqdzanie wniosku o platno56
8. sporzqdzanie sprawozdafi okresowych i rocznych oraz korlcowego z realizagi
projektu.
Skarbnik tj.
_ 1. skladanie podpisu na wszystkich dokumentach wymagajqcych kontrasygnaty
Gl6wny ksiggowy tj.
1._ dokonywanie wstgpnej kontroli zgodno5ci operacji gospodarczych
ifinansowych Projektu z planem finansowym
\A/yznaczony pracown ik referatu fi nansowego tj.
l.przygotowanie dokument6w oraz sprawdzanie i podpisywanie ich pod wzglqdem
rachunkowym
2.wystawienie dyspozycji przelew6w oraz ich przekazywanie upowaznionemu
pracownikowiw celu dokonania przelewu w systemie CUI
3. prowadzenie ewidencji ksiggowej projektu
! -orzv gotowa n ie i nformacj i (wyd rukow) do cel6w sprawozdawczych.
Ponadto do sporzqdzania list ptac oraz uwierzytelniania dokument6w wyznaczeni sq



pracownicy upowa2nieni do wykonywania tych czynno6ci na podstawie zakres6w
obowiqzk6w

s24
Wszelkie dokumenty finansowe dotyczqce Projektu przechowyrvane sq w Wydziale
Finansowo-Bud2etowym w wyodrgbnionych, opisanych segregatorach w zamykanej
szafie.
Dokumenty przechowywane sqw archiwum urzqdu do dnia 31 grudnia 2O2O roku.

lt.ra



ZaQcznik Nr 1
do "lnstrukcjiw sprawie
wprowadzenia zasad
(polityki ) rachu nkowo$ci
obiegu dokument6w,
procedur oznakowania
m aterial6w promocyj nych
oraz procedur kontroli
finansowej w zakresie
realizacji Projektu pn.

"Maluch w przedszkolu"
w Urzgdzie Gminy i Miasta
Czenrionka-Leszczyny

KAPITAI. LUDZKI
NARODoWA 5ISIEGIA sPoJNoScI

,,Maluch w przedszkolu"
Wydatek wspolfinansowany ze Srodk6w
Europejskiego Funduszu Spoleczrego

w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Jil:ffiE

Dokument .......dotyczy
Projektu ,oMaluch w przedsdroluo
Nr umowy o dofinansowanie projektu: UDA-POKL.D.01.01-24-063/0E-00
Projekt wspotfinansowany ze Srodk6w Unii Europejskiej ramach Funduszu Spolecznego.

Kwota wydatku kwalifikowanego......... PLN poniesionego w zwigku zrealizacjqzadaurria
...........(numer i nazwa zadnni4), w tym:

- EFS(85%o) ...PLN
- budZet panstwa(l3,SVo)... ..."........PLN Wydatek strulchnalny
-budretgminy(I,SYo) ..............,.PLN Nrobszanr tffiradycznrega

Kod temafu priorytetowego......................
wtym: wramachcross-financingu... ..........PLN, Kwota
- EFS(857o) .........PLN Slownie..,..
- bud2et panstwa(l3 ,syo) ....... ...PLN Da1a..........................Podpis.........
- bud2etgminy (1,57o)....... ...PLN.

w ramach koszt6w personelu.. ...PLN,
-EFS(850/o) . . . . . . . . . . . . .PLN
-bud2et panstwa(13,5o/o)... ......PLN
-budzet gminy(l,SYo) ............PLN

Kwota wydatku kwalifikowanego ............PLN poniesionego w ramach koszt6w poSrednich
Rozliczanych na podstawie faktycznie poniesionyc[ wydatk6w tym:
-EFS(85Yo) ..,.,..PLN
-budzet pansrwa(I3,5f/o)...... .........PLN
-budZet gminy(I,5Vo) ..........PLN

Zakupu dokonano zgodnie z ar|........... ............Ustawy Prawo zam6wieri publiczrrych (Dz.U.
z2004r. Nr l9,poz. 177 zfifu.urt.); numer umowy zawartej w wyniku postepowania o udzielenia
zam6wienia publicznego..............
Wydatek sprawdmno:
pod waglgdem formalnym i merytorycznym dysponent Srodk6w pod wzglgdem rachunkowym



ZaksiEgowano pod dat4.

(podpis osoby upowa2nionej)

Wn

Ma

Zaplacono przelewem - WB nr ......

(data i podpis)
Zalqcnnk do dokumentu finansowego nr ................

$+^n .r \(l ' \ 'F.-1"



ZalqcznikNr 2
do,,lnstrukcji w sprawie
wprowadzenia zasad
(polityki ) rachu n kowo6ci
obiegu dokument6w,
procedur oznakowania
materialow promocyjnych
oraz procedur kontroli
finansowej w zakresie
realizacji Projektu pn.
,,Maluch w przedszkolu"
w Urzgdzie Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny

Wykaz osob uprawnionych do sktadania podpis6w na dokumentach dotyczqcych
realizacji projektu "Maluch w przedszkolu"

Lp. lmig i nazwisko Stanowisko Wz6r podpisu
1. Wieslaw Janiszewski Burmistrz Gminy i Miasta

2. Grzegorz Wdnik Pierwszy Z-ca Burmistrza
Gminy i Miasta

3. Andrzej Raudner Z-ca Burmistrza
Gminy i Miasta

4. Jozef Zask6rski Sekretarz
Gminy i Miasta

5. Zbigniew Wojtylo Skarbnik
Gminy i Miasta

6. Ewelina Falkiewicz Gt6wny ksiggowy
Urzgdu Gminy i Miasta

7. lwona Flajszok Naczel n ikWydzialu Ed u kacji

8. Danuta Banach Pracown ikWydziaNu Edukacj i

9 . Justyna Wqcirz Koordynator projektu

10. Ewa Kluczniok Z-ca koordynatora projektu

11. Barbara Tarajko Pracownik Wydziafu
Finansowo-BudZetowego

12. Ewa Kopacz Pracownik \Arldziafu
Finansowo-Budzgtowego

13. Gra2yna Dara Pracownik Wydziafu
Finansowo-BudZetowego


