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Zarzqdzenie Nr gg0l22
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszc zyny

z dnia 30 grudnia 2022 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzqdu
Gminy i Miasta Czenarionka-Leszc zyny

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1gg0 roku
o samorzqdzie gminnym (t j. Dz.u. 22022 r., poz.559 z po2n. zm.),

zarzqdzam co nastgpuje :

s1

1. W u Gminy iMiasta Czenruionka_Leszczyny,wp 2912002 Burmistrza Gminy i MiasiaCz nia 2002 roku z po2niejszymi zmianami,
wp
1) S 29 otrzymuje brzmienie:

naleZq w szczegolnoSci sprawy
nieruchomoSci, z nabywaniem,

asnoSc gminy, prowadzeniem ich
oSci.",

2) S 35 otrzymuje brzmienie:
,,Do zadan

^-^---Lt--L -: naleaqw szczeg6lno6ci sprawy dotyczqce: ochrony ludnosci, zabezpieczenia
kryzysowego, ochrony przeciwpozarowej, sprawy obronne i wojskowe , a lak2e
zwiqzane z ochronq srodowiska (ochronq: przyrody, w6d, powierzchni ziemi,
powietrza), mel ioracjam i szczeg6lowym i, roln ictwem I lesn ictwem.,,.

2. w zalqczniku Nr 2 - _szczEcolowy zAKREs DztALANtA wyDztALow
URZEDU, REFERATOW ORAZ OSOB BEDACYCH NA SAMODZIELNYGH
srANowlsKAcH pRAcy w uRzEDztE GMtNy I MIASTA, o kt6rym mowaw S 15 Regulaminu organizacyjnego, tiret dotyczqcy wydziatu Mienia
i Geodezji otrzymuje brzmienie:

,,- Wydzialu Mienia i Geodezji nalely w szczegolno6ci:
1) nabywanie nieruchomo6ci na zecz Gminy w drodze umowy sprzedaZy,

darowizny, zamiany, pienruokupu, wywlaszcienia oruz na skutet zrzeczenia
siq,

2) nabywanie nieruchomosci na zecz Gminy w trybie przepis6w
o kom u na lizacji m ien ia,

3) regulacja stanu prawnego nieruchomoSci zajgtych pod drogi gminne oraz
prowadzenie ewidencji dr6g gmin rych,

4) iosk6w wraz z dokumentacjq niezbgdnq o przekazanie
runt6w na zecz Gminy,5) .zwiqzanych z przeksitarceniem prawa wieczystego

w prawo wlasnoSci,
6) prowadzenie spraw dotyczqcych aktualizacji optat z tytulu u2ytkowania

wieczystego,
7) rozwiqzywanie umow uzytkowania wieczystego przed uptywem terminu na

ktore zostalo ustanowione,



8) sprzeda2 prawa wieczystego u2ytkowania gruntu na zecz dotyczqcych
u2ytkownikow,

9) wystgpowanie z wnioskiem o wywtaszczenie,
10) tworzenie gminnego zasobu nieruchomoSci na cele zabudowy,
1 1) prowadzenie spraw zwiqzanych ze zmianq administracyjnq gianic Gminy,
12) nadawanie nazw ulicom, pracom iinnym terenowym oolexiom pubricznym

oraz drogom wewnqtrznym,
1 3) ustalanie numeracji porzqdkowej budynkow,
'14) prowadzenie spraw zwiqzanych ze zleceniem wyceny nieruchomoSci

w zakresie spraw prowadzonych przez Wydzial,
15) prowadzenie i aktualizacja rgestru grunt6w komunarnych, sporzqdzanie

sprawozdafi w zakresie obrotu gruntami stanowiqcymi mienie komunalne,
16) wydawanie oSwiadczeri o wykreSleniu z ksiqg wieczystych zobowiqzari

i wierzytelnosci w zakresie spraw prowadzonych bezposrednio przez
Wydzial

17) wnioskowanie do Wydzialu Ksiqg Wieczystych Sqdu Rejonowego, w celu
zakladania nowych ksiqg dla grunt6w stanowiqcych wlasno5e Gminy,
ujawniania podzial6w i decyzji komunalizacyjnych, w zakresie spraw
prowadzonych przez Wydzial,

18) prowadzenie spraw zwiqzanych z ewidencjq gminnego zasobu
nieruchomoSci,

19) weryfikacja srodkow trwatych gminnego zasobu nieruchomosci
z ewidencjq ksiggowq,

20) sporzqdzanie dokument6w przyjgcia, przekazania-przeiqcia oraz rikwidacji
Srodka truualego celem przekazania do ewidencji ksiqgowej,

21 ) sporz4dzanie plan u wykorzystan ia gminnego zasobu nieruchomo5ci,
22) przygotowywanie informacji o stanie mienia komunarnego po zakonczeniu

kolejnego roku budZetowego,
23) prowadzenie spraw zwiqzanych ze stwierdzeniem nabycia spadku przez

Gming,
24) dokonywanie sprzedazy nieruchomo6ci , zamiany, darowizny i zrzeczenia

siq, oddania w u2ytkowanie wieczyste, najem lub dzier?awq. U2yczenie,
oddanie
w trwaly zarzqd oraz jego wygaszenie, a tak2e ograniczania prawami
rzeczowymi, w tym uzytkowaniem i slu2ebno5ciami,

25) udzielanie zgody na czasowe lub stale zajqcie nieruchomoSci
wlasno6ciq Gminy oraz pobieranie oplat,

bgdqcych

26) udzielanie zgody i pobieranie oplat za usytuowanie urzqdzeri i tablic
reklamowych na gruntach Gminy

27) przygotowywanie zezwolen na zakiadanie, przeprowadzanie
i wykonywanie urzqdzefi technicznych na gruntach gminnych, w tym
ustalanie wysokoSci oplat za czasowe zajqcie nieruchom-oSci, 

'
28) prowadzenie spraw zwiqzanych ze zlecaniem vvyceny nieruchomoSci

w zakresie spraw prowadzonych przez Wydzial,
29) kompleksowe przygotowywanie i prowadzenie spraw zwiEzanych

z organizowaniem przetargow na sprzedaZ, oddanie w u2ytkowanie
wieczyste, najem i dzier2awg nieruchomoSci,

30) prowadzenie spraw dotyczqcych aktuarizacji oplat z tyturu trwalego
zarzqdu,

31) prowadzenie spraw dotyczqcych oplat adiacenckich,
32) prowadzenie spraw zwiqzanych z uwlaszczeniem os6b prawnych

i fizycznych na gruntach gminnych,



33) wydawanie oSwiadczeh o wykreSleniu z ksiqg wieczystych zobowiqzari
i wierzytelnoSci w zakresie spraw prowadzonych przez Wydzial,

34) zlecanie dokumentow geodezyjnych dla potrzeb zadari realizowanych
przez\Nydzial,

35) przygotowywanie wniosk6w do Wydzialu Ksiqg Wieczystych Sqdu
Rejonowego, w celu zakladania nowych ksiqg dla grunt6w stanowiqcych
wlasnoS6 Gminy,

36) prowadzenie spraw zwiqzanych ze zbywaniem lokali mieszkalnych
i u2ytkowych z zasobu Gminy,

37) reprezentowanie Gminy jako wsp6lwlaSciciela we wsp6lnotach
mieszkaniowych przez pracownik6w wyznaczonych do tego przez
Burmistrza,

38) wspoldzialanie z podmiotami odpowiadajqcymi za dostawq energii
elektrycznej, cieplnej i gazu,

39) wsp6tpraca z podmiotami realizujqcymi zadania z zakresu gospodarki
komunalnej na terenie Gminy, dostawy wody oraz odprowadzania
5ciek6w,

40) opiniowanie i programowanie potrzeb telekomunikacyjnych Gminy-
wsp6lpraca z podmiotami realizujqcymi te uslugi,

41) wsp6tpraca z podmiotami Swiadczqcymi uslugi pocztowe dla
mieszkahc6W

42) prowadzenie postgpowania zwiqzanego z ustalaniem stawek czynszu za
najem lokali mieszkalnych i u2ytkowych z zasobu Gmlny,

43) prowadzenie spraw zwiqzanych z przejmowaniem na zas6b Gminy lokali
mieszkalnych zakladowych,

44) prowadzenie okresowych analiz sytuacji
popieranie inicjatyw w kierunku

mieszkaniowej w Gminie oraz
tworzenia nowych zasob6w

m ieszkaniowych,
45) prowadzenie kontroli merytorycznej rozliczeri wykonywania dotacji przez

Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej,
46) przygotowywanie sprawozdari w zakresie zadai prowad zonych przez

Wydzial,
47) prowadzenie spraw zwiqzanych ze zwrotem kaucji mieszkaniowych,

z weryfikacjq zmian wlaScicielskich we wsp6lnotach mieszkaniowych,
w sklad kt6rych wchodzq lokale mieszkalne nabyte od Gminy z bonifikatq,

48) przygotowywanie informacji w zakresie przeksztalceri i prywatyzacji mienia
komunalnego za dany rok w zakresie spraw prowadz onych przez Wydzial,

49) dokonywanie oplat na Eecz skarbu paristwa za umieszczanie uriqdzeri
i nf rastru ktu ry tech n icznej niezwiqzanq z potrzebam i zar zEdzania d rog am i

lub potrzebami ruchu drogowego,
50)ustanawianie slu2ebnoSci przesytu na nieruchomo6ciach wchodzqcych

w sklad gminnego zasobu nieruchomoSci,
51) wsp6tpraca z PW|K sp. z o. o. w Czerwionce-Leszczynach w zakresie

prowadzenia spraw zwiqzanych ze zbywaniem i nabywaniem udzial6w tej
sp6lki,

52) prowadzenie spraw zwiqzanych z podzialem nieruchomosci, z scareniem
i podzialem nieruchomoSci wraz z przygotowaniem decyzji,

53) prowadzenie spraw zwiqzanych z rozgraniczeniem nieruciomoSci,
54) ustalanie odszkodowania za dzialki gruntu wydzielone pod przewidywane

w planie zagospodarowania przestrzennego drogi publiczne gminne
z nieruchomosci, kt6rej podziar zostal dokonany na wniosek iriasciciela.,,.



1) tiret dotyczqcy wydzialu zarzqdzania Kryzysowego i ochrony
Srodowiska otrzymuje brzmienie:

,,- wydzialuZarzqdzania Kryzysowego i ochrony Srodowiska nalezy
w szczegolnoSci:

1) planowanie dzialalnosci w zakresie realizaqi zadafi obrony cywilnej
i zarzqdzania kryzysowego na terenie Gminy i Miasta,

2) przygotowywanie i kierowanie jednostkami organizacyjnymi obrony
cywilnej,

3) przygotowanie i zapewnienie dziatania element6w systemu wykrywania
i alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania,

4) opracowanie planu obrony cywilnej Gminy i Miasta oraz sprawowanie
nadzoru nad opracowywaniem kart rearizacji zadan podmiot6w
gospodarczych i innych jednostek organizacyjnych dzialajqcych na terenie
Gminy i Miasta, atakle komorek organizacyjnych Urzqdu,

5) opracowywanie, organizowanie i prowadzenie szkolefi obrony cywilnej,
a takze szkolenia ludnosci w zakresie powszechnej samoobrony,

6) kierowanie przygotowaniem ewakuacji (przyjqcia) ludnosci otaz
koordynowanie tych dzialan,

7) planowanie i realizaqa zaopatrywania w sprzgt i srodki, a takze
zapewnienie
odpowiednich warunkow przechowywania, konsenruacji i eksploatacji
sprzqtu oraz Srodk6w obrony cywilnej i zarzqdzania kryzysowego,

8) koordynowanie przedsiqwziqc w zakresie integracji sit obrony cywilnej oraz
jednostek ochotniczych strazy pozarnych dzialajqcych na terenie Gminy
i Miasta do prowadzenia akcji ratunkowej oraz likwidacji skutkow klqsk
zywiolowych i zagrozeri Srodowiska,

9) organizowanie 6wiczen i dyzurow z zakresu ochrony ludnosci i zarzqdzania
kryzysowego oraz zabezpieczenie udzialu jednostek organizacyjnych
obrony. cywilnej w odpowiednich treningach i dyzurach organizowanych
przez S lqski U rzqd Wojewodzki,

10) prowadzenie miesigcznych kart sprzqtu strazackiego, kart drogowych
po2arniczych pojazdow samochodowych, ksiqzki paliwowej jednostek
ochotniczych strazy poZarnych, kart sprzgtu silnikowego, a takze
wyposazenia obiqtego pozabilansowq ewidenciq ilosciowq bqdqcq
w dyspozycji ochotniczych strazy po2arnych,

11) realizacia zadaft remontowych i inwestycyjnych w obiektach ochotniczych
strazy poZarnych,

12) przygotowanie, aktualizacja i realizacja gminnego planu reagowania
kryzysowego,

13) wspotdziatanie z centrami zarzqdzania kryzysowego organow administracji
pu blicznej, a takze pod miotami real izujqcym i monitoring srodowiska
i prowadzqcymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne,

14) przeprowadzanie rejestracji osob na potrzeby prowadzenia kwalifikacji
wojskowej,

15) udzial w przygotowaniu i przeprowadzaniu kwalifikacji wojskowej,
16) ustalan-ie i wyplacanie Swiadczefi pieniqznych Zolnierzom r"=er*y, kt6rzy

od byl i 6wiczenia wojskowe,
17) realizacja przedsigwziqc w zakresie przygotowania Gminy do

funkcjonowania w warunkach zewnqtrznego zagroZenia bezpieczenstwa
pafistwa i w czasie wojny,

18) zorganizowanie i dorqczenie dokument6w powolania do czynnej sluzby



wojskowej w trybie akcji kurierskiej w razie ogloszenia mobilizacji
i w czasie wojny,

19) organizacja szkoleri w dziedzinie obronnoSci,
20) reklamowanie osob od obowiqzku pelnienia czynnej slu2by wojskowej

w razie mobilizacji i w czasie wojny,
21) przeprowadzanie czynnoSci i wspoldzialanie z wlaSciwymi organami

wojskowymi w zakresie wykonywania powszechnego obowiqzku obrony
przez osoby podlegajqce temu obowiqzkowi,

22) oryanizaqa punktu kontaktowego HNS w warunkach zewnetrznego
zagro2enia panstwa iw czasie wojny,

23) realizaqa zadah dotyczqcych Swiadczen na rzecz obrony,
24) realizowanie spraw obronnych oraz ich koordynowanie w Urzqdzie oraz

jednostkach organizacyjnych Gminy,
25) wydawanie zezwolei na przeprowadzenie imprez masowych,
26) kontrola przebiegu imprez masowych przeprowadzanych na terenie

Gminy a organizowanych na podstawie wydawanych zezwolen,
27) prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu informacji o Srodowisku ijego

ochronie w zakresie zadafi Wydzialu,
28) udostgpnianie informacji o Srodowisku,
29) prowadzenie bazy azbestowej,
30) prowadzenie postgpowania i przygotowanie decyzji o Srodowiskowych

uwarunkowaniach zgody na realizacjg przedsiqwziqi,
31) sprawowanie kontroli przestrzegania wymagari z zakresu ochrony

Srodowiska,
32) ochrona, utrzymywanie i konsenrvacja zieleni i zadrzewiefi na terenach

komunalnych w zakresie zadafi realizowanych przez Wydzial, w tym
park6w wpisanych do rejestru zabytk6w oraz pomnik6w przyrody oraz
prowadzenie postepowari i p rzyg otov'rywa n ie zezwolen na usuniecie
drzew i krzew6w z teren6w nieruchomoSci oraz ustalanie oplat w tym
zakresie, a tak2e kar za zniszczenie: teren6w zieleni, drzew i krzew6w,

33) wprowadzanie form ochrony przyrody,
34) propagowanie dzialafi proekologicznych i zasady zr6wnowa2onego

rozwoju Gminy,
35) wspolpraca z organizacjami ekologicznymi,
36) wsp6ludzial w inicjowaniu zadafi z zakresu edukacji ekologicznej,
37) wystgpowanie do Wojew6dzkiego lnspektora Ochrony Srodowiska

w szczeg6lnych przypadkach o podjgcie dzialafi w stosunku do
skontrolowanego pzezWydzial podmiotu korzystajqcego ze Srodowiska,

38) wsp6tudzial w opracowaniu programu ochrony Srodowiska i sporzqdzanie
okresowych raport6w z jego realizaqi,

39) opiniowanie planow i program6w powiatowych, wojew6dzkich i krajowych
dotyczqcych ochrony Srodowiska,

40) prowadzenie spraw z zakresu prawa geologicznego i g6rniczego,
41) wsp6lpraca z organami samorzqdu mieszkaric6w,
42) sporzqdzanie rocznych sprawozdai w zakresie wymaganym przepisami

szczeg6lnym i,
43) nakazywanie usuniqcia odpad6w z miejsc nie ptzeznaczonych do ich

skladowania lub magazynowania,
44) koordynowanie dzialah zwiqzanych z likwidacjq dzikich wysypisk Smieci,
45) ustalanie wysokoSci oplaly za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej

na skutek wykonywania na nieruchomo6ci o powierzchni powy2ej 3600 m'
robot lub obiekt6w budowlanych truale zwiqzanych z gruntem majqcych



wplyw na zmniejszenie tej retencji oraz wykonywanie innych zadari
nale2qcych do gminy, zgodnie z postanowieniami ustawy Prawo wodne,

46) prowadzenie spraw zwiqzanych z utrzymaniem melioracji szczeg6lowej na
gruntach komunalnych,

47) planowanie i realizacja bud2etu w zakresie zadah dotyczEcych Wydzialu,
48) realizacja zadafi nale2qcych do gminy wynikajqcych z ustawy z dnia

15 wrzeSnia 2022 roku o szczeg6lnych rozwiqzaniach w zakresie
niekt6rych zr6del ciepta w zwiqzku z sytuacjq na rynku paliw, za wyjqtkiem
prowadzenia postqpowafi w sprawach dotyczqcych wyplaty dodatku dla
gospodarstw domowych,

49) wykonywanie zadari wynikajqcych z prawa lowieckiego,
50) prowadzenie spraw wynikajqcych z ustawy o ochronie zwierzEt oraz

zwiEzanych z zabezpieczen ie m pomieszczen na wypadek koniecznoSci
ulokowan ia zwierzqt gospoda rskich czasowo odebranych wlaScicielom,

51) pomoc w organizowaniu wybor6w przedstawicieli rolnik6w do lzb
Rolniczych,

52) przygotowywanie sprawozdan okresowych i rocznych w sprawach
rolnictwa, leSnictwa i melioracji,

53) wsp6tdzialanie ze Starostwem Powiatowym w zakresie zadn.ewiefi
i zalesiei oraz ewidencji grunt6w,

54) wsp6lpraca z Agencjq Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Krajowym
OSrodkiem Wsparcia Rolnictwa, Paistwowq lnspekcjq Ochrony RoSlin
w zakresie zwalczania chor6b, szkodnikow upraw polowych i chwast6w,
przekazywanie informacji z zakresu zwalczania chorob zaka2nych
zwierzEt w porozumieniu z Panstvvowym Lekarzem Weterynarii, Urzgdem
Statystycznym przy przeprowadzaniu spisu rolnego oraz wsp6lpraca
z Gminno-Miejskq Sp6lkq Wodnq.".

s2

Pozostale postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny pozostajq bez zmian.

Zobowiqzuje siq Naczelnika
pracownikow Urzqdu Gminy
Zarzqdzeniem.

s3

Wydzialu Organizacyjnego do zaznajomienia
i Miasta Czerwionka-Leszczyny z niniejszym

s4

Nadzor nad wykonaniem Zarzqdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Miasta
Czenirii on ka- Le szczy ny .

s5

Zarz4dzenie wchodzi w 2ycie z dniem wydania, natomiast Regulamin
Organizacyjny obowiqzuje od 1 stycznia 2023 roku.

Awalt


