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Zarzqdzenie nr 733 122

Burmistrza Gminy i Miasta Czenrionka - Leszczyny
z dnia 2 grudnia 2022 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowoSci

w Urzqdzie Gminy i Miasta Czenrvionka-Leszczyny

Na podstawie pzepis6w art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994r.
o rachunkowo6ci (t.j. Dz.U. z 2021r., poz. 217) i szczeg6lnych ustaleri zawartych w art. 40
ust.1 - 3, art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
22022r., poz. 1634) oruzw'.

1) rozpozqdzeniu Ministra Rozwoju i Finans6w z dnia 13 wrze6nia 2017r. w sprawie
rachunkowo6ci oraz plan6w kont dla bud2etu paistwa, budzet6w jednostek
samorzqdu terytorialnego, jednostek bud2etowych, samorzqdowych zaklad6w
budzetowych, paistwowych funduszy celowych oraz pahstwowych jednostek
bud2etowych majqcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U.
z 2O2Or., poz. 342), zwanego dalq,,rozporzqdzeniem",

2) rozpozqdzeniu Ministra Finans6w z dnia 25 paldziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowoSci oraz plan6w kont dla organ6w podatkowych jednostek samorzqdu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

zarzqdzam, co nastQpuje:

sl
Wprowadza siq jako obowiqzujqce zasady (politykq) rachunkowoSci dotyczqce wykazu
kont dla Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny stanowiqce zalqcznik do
niniejszego zarzqdzenia.

s2

Wykonanie powierza sie pracownikom Wydzialu Finansowo-Bud2etowego Urzqdu Gminy
i Miasta Czerwionka-Le szczyny.

s3

Traci moc zalqcznik nr 3a do Zazqdzenia Nr 104121 Burmistza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny z dnia 11 marca 2O21r. dotyczqcy wykazu kont dla Urzqdu Gminy
i Miasta Czerwionka-Le szczyny.

s4

Zazqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem wydania.



BURMISTRZ
GMINY I MIASTA

Czerwlonka-LeszczYnY
ZalEcznik
Do zatzEdzenia nr 733122
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 2 $udnia 2O22t.

Wykaz kont dla Urzqdu Gminy i Miasta Czerwionka- Leszczyny

Numer

konta

Zesp6l

kont
Nazwa konta

Zasady p@wadzenia kont analitycznych i ich

gowiEzania z kontami ksiQgi gl6wnej
Uwagi

1 2 3 4 5

0 Majqtek trwaly

011 Srodki trwale

)rowadzona wedlug poszczeg6lnych Strp]

'odzaiowych Srodk6w trwalych, pozwalajqca na

Jstalenie wartosci poczetkowej poszczeg6lnych

obiekt6w Srodk6w trwalych, ustalenie kom6rek

organizacyjnych kt6rym powierzono Srodki tMale,

nalezyte obliczenie umorzenia i amortfzacji.

Ewidencja prowadzona komputerowo. Ewidencja

grunt6w prowadzona jest takze w programie MIENIE

w Wydziale Mienia i Geodezji jako wydziale

meMorycznym

013
Pozostale Srodki

trwale

kt6rych znajdujq sie Srodki trwale. Ewidencje

ilosciowo-wartosciowq pozostalych Srodk6w tMalych

prowadzi siq dla nastepujqcych grup wyposazenia:

-zestawy komputerowe, komPutery, skanery,drukarki,

-radiotelefony, centrale telefoniczne,

015

Mienie

zlikwidowanych

jednostek

Ewidencja prowadzona analitycznie wg

poszczeg6lnych grup rodzajowych.

020 Wartosci

niematerialne i

Prowadzona wedlug poszczeg6lnych tytulow

wartosci niematerialnych i Prawnych i os6b za nie

odpowiedzialnych, w spos6b umozliwiajqcy nalezyte
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prawne obliczanie umorzenia wartosci niemat,erialnych

prawnych. Ewidencja prowadzona komputerowo.

030
Dlugoterminowe

aktywa finansowe

Prowadzona iest wedlug poszczeg6lnych-tytuE[

wartosci skladnik6w finansowego majEtku tMalego.

071

Umorzenie Srodk6w

tMalych oraz wartosc

niematerialnych i

prawnych

Prowadzona jest wsp6lna ewidencja szczeg6lowa

dla kont 01 1, 020 .

072

Umorzenie

pozostalych Srodk6w

tMalych i

pozostalych wartoSci

niematerialnych i

prawnych

Prowadzona jest ewidencja szczeg6lowa jak dla

konta 013.

073

Odpisy aktualizujEce

dlugoterminowe

aktywa finansowe

rodzial ewidencji analitycznej uwzglednia odpis)
Jotyczqce udzial6w w poszczeg6lnych podmiotach

;ospodarczych.

080
Srodki tMale w

budowie (inwestycje)

lProwadzona o

f nroo*i" *
koszt6w inwestycji wedlug poszczeg6lnych rodzaj6w

efekt6w inwestycyjnych, oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosau wytworzenia poszczeg6lnych

obiekt6w Srodk6w tMalych otaz wartosci
niematerialnych i prawnych.

1 Srodki pienierne i rachunki bankowe

101 Kasa
uoeuge oankowE urzedu prowadzi Mikolowsk

Bank Sp6ldzietczy.

130
Rachunek bie2qcy

jednostki

Dochody i wydatki na podstawifiychgu bankowegc
wedlug klasyfikacji budzetowej. Zapisy sq

dokonywane na podstawie dokument6w bankowych .

135

Rachunek Srodk6w Prowadzona oorgrnieE-Gzoego wy6oiqoii6nE!'i
[unduszu w spos6b umo2liwiajEcy ustalenie stanu

Srodk6w ka2dego funduszu.

funduszy specjalnego

gtzeznaczenia

139

lnne rachunki

bankowe Prowadzona jest wedlug rachunk6w bankowych.

140
Kr6tkoterminowe

aktywa finansowe

Prowadzona w sposoEumoztiwi4qd GEteij;-
1)Poszczeg6lnych skladnik6w kr6tkoterminowych
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aktyw6w finansowych i innych Srodk6w pieniQznych,

2) Wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu

poszczeg6lnych kr6tkoterminowych aktyw6w

finansowych i innych Srodk6w pieniQznych z

podzialem na poszczeg6lne waluty obce,

3) Wartosci kr6tkoterminowych aktyw6w finansowych

i innych Srodkow pieniQznych powierzonych

poszczeg6lnym osobom za nie odpowiedzialnym.

t4t
Srodki pienigzne w

drodze

Ewidencja prowadzona dla Srodk6w pieniqznych vr

Jrodze na pzelomie okres6w sprawozdawczych.

2 Rozrachunki i rozliczenia

20'l

Rozrachunki z

odbiorcami i

dostawcami

FrowaOzon-awedrowaOzon-aweOtugposzczeg6lnychkontrahent6w,

a tak2e wedlug podzialek klasyfikacji bud2etowej

uwzglednialqc podzial na zobowiqzania wymagalne i

niewymagalne.

221

Naleznosci z tytulu

dochod6w

bud2etowych

Wedlug dluznik6w i podzialek klaslikacji budzetowej

222

Rozliczenie

dochod6w

bud2etowych

Prowadzona w spos6b umozliwiajqcy ustalenie stanu

rozliczen z tytulu zrealizowanych dochod6w.

223
Rozliczenie wydatk6w

budzetowych

E-wiaerrcia anatnvczna z podzialem na

tozliczeh.

rcdza1e

224

Rozliczenie dotacji

budzetowych

Powinna zapewniac mozliwosc ustalenia wartosci

przekazane! dotacji, wedlug jednostek otaz

przeznaczenia dotacji

225
Rozrachunki z

budzetami

Prowadzona w spos6b pozwalajEcy na ustalenie

naleznosci i zobowiqzan, wedlug ka2dego z tytul6w

rozrachunk6w z budzetem

226

Dlugoterminowe

nale2noSci budzetowe
Ewidenc.le powinna umozliwic ustalenie stanu

poszczeg6lnych naleznosci budzetowych

229
Pozostale rozrachunkl

publicznoprawne

i6i-adzona jest w spos6b umozliwiajacy ustalenie

stanu nale2nosci i zobowiqzan wedlug $tul6w

rozrachunk6w oraz instytucji, z kt6rymi dokonywane

sq rozliczenia.

231
Rozrachunki z tytulu

wynagrodzeh

Prowadzona dla tozliczenia wynagrodzerl

pracownik6w. Zapewnia mozliwosc ustalenia stan6w

nale2nosci i zobowiqzai z tytulu wynagrodzen
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Swiadczen zaliczanych do wynag rodzcri.-

234
Pozostale rozrachunki

z pracownikami

Prowadzona w spos6b zapewniajqcy ustalenie stanu

nale2nosci, roszczefi i zobowiEzan wg tytu[tw

tozrachunk6w.

240 Pozostale rozrachunki

Prowadzona jest w spos6b zapewniallcy usEteiiE

rozrachunk6w, roszczen i rczliczef
z poszczeg6lnych tytul6w.

245
Wpvwy do

wyjaSnienia

Ewidencjq anatityc-nq prowaOzi -$-l
poszczeg6lnych tytul6w, kt6rych dotyczq wyjaSniane

wplywy.

290
Odpisy aktualizujqce

nale2noSci

Ewidencje a@
poszczeg6lnych todzaj6w odpis6w aktualizujqcych

naleZnoSci.

3 Materialy i towary

300 Rozliczenie zakupu
Prowadzona wedlug poszczegOlnyitr kontEneniOfi
(obecni konto nie uzywane)

310 Materialy

Prowadzona w spos6b zapewnialq-y uEEGiEIiEii
zapas6w wedlug mieisc ich znajdowania siQ oraz

os6b, kt6rym powierzono pieczQ nad nimi. Analityka
prowadzona rgcznie w podziale na poszczeg6lne

rodzaie material6w

330 Towary

Ewidencjaszcze@
wartosci towar6w znajdujqcych sig w magazynach

ivlasnych i magazynach obcych.
4 Koszty wedfug todzai6w i ich rozl iczenie

e.
400 Amortyzacja

r.oozrat ewidencii analitycznej nie wystQpuj

401
Zuzycie materialow

ienergii

Ewidencia anatitycz@
klasyfikacji bud2etowej, w rozbiciu na koszty zu2ycie

material6w i koszty zu2ycia energii.

402 Uslugi obce

Ewidencja anatity@
podzialek klasyfikacji bud2etowej z podzialem na

rodz{ uslug. Dotyczy uslug remontovyych,

lelekomunikacyjnych oraz pozostalych uslug obcych.

403 Podatki i oplaty
Ewidencja prow@
budzetowE.

404 Wynagrodzenia Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug
podzialek klasyfikacji bud2etowej w rozbiciu na
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wyplacanych wynagrodzen

ze^ osobowych, bez

" prowizyjnych i d

zenia rocznego-,1 3-tki".

405

Ubezpieczenia

spoleczne i inne

swiadczenia na rzecz

pracownik6w

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug

podzialek klaslikacji budzetowej w rozbiciu na

kosay ubezpieczen spolecznych i innych Swiadczefi

na rzecz pracownik6w.

409
Pozostale koszty

rodzajowe

Ewidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacjq

bud2etowq.

410
lnne Swiadczenia

finansowe z bud2etu

Ewidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacje

budzetowe.

490 Rozliczenie koszt6w \,lie prowadzi sie ewidencji analitycznej.

7 Przychody, dochody i koszty

700
Spzedaz produkt6w i

koszt ich wytworzenia

Analityczny podzial kont wg przedmiot6w i kierunk6w

sptzedazy umozliwia podzial przychod6w na

przychody ze sptzedazy mienia i ptzychody ze

spzedazy uslug wg pozycji planu finansowego.

720

Przychody z tytulu

dochod6w

bud2etowych

Ewidencja szczeg6lowa zapewnia wyodrebnienie

przychod6w z tytulu dochod6w budzetowych wedlug

pozycji planu fi nansowego

730
Przychody ze

spzedazy towar6w

Ewidencja analityczna prowadzona z podzialem na

przychody ze sptzedazy towar6w w poszczeg6lnych

miejscach sprzedazy.

731

WartosC spzedanych

towar6w w cenie

zakupu

Ewidencja analityczna prowadzona z podzialem na

spzedaz towar6w w poszczeg0lnych miejscach

750 Przychody finansowe

Ewidencja analityczna umo2liwiajqca wyodrQbnlenie

rrzychod6w z tytulu udzialow w innych podmiotach

gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od

po?yczek i zaplacone odsetki za zwlokq oc

naleznosci, wedlug pozycji planu flnansowego .

751 Kosay finansowe

Ewidencja koszt6w finansowych a w szczeg6lnosc

odsetek od kredyt6w i pozyczek oraz odsetek od

zobowiqzan.

760
Pozostale przychody

operacyine

Ewidencje prowadzi sie wedlug Pozycji planu

Iinansowego

761
Pozostale kosay

operacyjne

Ewidencja analityczna uwzglednia koszy

odszkodowai, umorzenia, koszty postepowania
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SEdowego.

8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

Prowadzona

zmniejszen

.iest wedlug

funduszu

tytul6w zwiQkszen i

jednostki. Analityka

)rowadzona jest z podzialem na fundusze.

810

Dotacje budzetowe,

Srodki z budzetu na

inwestycje

Prowadzona jest wedlug zadah, na ktor€

przekazano dotacje, wg jednostek kt6re otrzymaly

dotacie. Prowadzona jest takze ewidencla Srodk6w

na inwestycie.

840

Rezerwy i rozliczenia

miedzyokresowe

przychod6w

Prowadzona jest dla ustalenia stanu rozliczerl

miedzyokresowych przychod6w wg poszczeg6lnych

tytulow oraz ptzyczyn ich zwiekszen izmniejszen

851

Zakladowy Fundusz

Swiadczei

Socjalnych

Prowadzona jest w spos6b umoztrwi4qct Gta6'i;
zwiekszenia, zmniejszenia i stanu funduszu oraz

z wyodrebnieniem Funduszu Mieszkaniowego

85s

Fundusz mienia

zlikwidowanych

iednostek

Nie prowadzi sie podzialu ewidencji analitycznej.

860 Wynik finansowy
Ewidencja analityczna uwzgtgOnia wyni[ nnansofr
uzedu

Konta pozabilansowe

Konto Tre66 Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich powiqzania z kontami ksiegi
gl6wnej

090 Obce Srodki tMale Analityka do konta prowadzona rgcznie w posEciEEEiEffi[I-zestawier{
091 Srodki trwale w likwidacji Analityka do konta prowadzona rqcznie wg poszczeg6lnych grup jednorodnych

Srodk6w trualych (nisko i wysokocennych),

092 Obce Srodki trwate - Spzet

u2yczony

Analityka do konta prowadzona rQcznie. Spzgt wykorzyst) ,vany yzez wydzialy
urzed u

291 Zobowiqzania sporne

warunkowe

Analityka prowadzona wg tytul6w oraz posz-eg6lnychT;;i;;6;;b

292 Naleznosci warunkowe Analityka prowadzona w podziale na rcdz4e naleznosci i kontrahent6w
910 Nota z podatk6w j rejestru oplao

za gospodarowanie odpadami

komunalnyrni .

Analityka prowadzona na potrzeby sprawozdan budzetowych.

911 Zabezpieczenia - Gwarancje Ewidencja analityczna prowadzona wedlug zabezpieczonych zada6 na kt6r€

6



jest gwarancja..

9',t2 Sprawozdania urzgd6u

skarbowych

Analityka prowadzona na potrzeby sprawozdari budzetowych.

913 Sprawozdania dotyczace zAdait

zleconych

Analiryka prowadzona na potrzeby sprawozdari budzetowych.

974 Wydatki fu nduszu soleckiego Ewidencja analityczna wedlug poszczeg6lnych solectw

976 Wzajemne rozliczenia miQdzy

ednostkami

Analityczna ewidencja pozwala na prawidlowe wykazanie wylqczen w celu

sporzqdzenia lqcznego sprawozdania finansowego.

980 Plan finansowy wydatk6\

budzetowych

Prowadzona w szczeg6lowosci planu finansowego wydatk6w budzetowych

981 Plan finansowy

niewygasajacych wydatk6w

Prowadzona w szczeg6bwosci planu finansowego niewygasajAcych wydatk6\ /

budzetowych

990 Rozrachunki z osobami trzecimi
z tytulu ich odpowiedzialnosci
za zobow iazania pod atkowe
oodatnika

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona wedlug todza!'6w podatk6w oraz
poszczeg6lnych os6b trzecich

991 Rozrachunki z inkasentami z
lytutu pobieranych przez nich

oodatk6w podlegajAcych
przypisaniu na kontach
podatnik6w

Ewidencja szczegolowa prowadzona wedlug rodzaj6w podatk6w i oplat z

codzialem na poszczeg6lnych inkasent6w

998 Zaanga2owanie wydatk6w

budzetowych roku bie2qcego

Ewidencja prawnego zaangazowania wydatk6w budzetowych, ujetych w planie

Finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego. Ewidencja

prowadzona w9 klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem planu

niewygasajqcych wydatk6w i wydatk6w funduszy pomocowych.

999
Zaangazowanie wydatk6w

budzetowych pzyszlych lat

Ewdenqa lest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji planu finansowego, z

wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatk6w. prawnego zaaigazowania

wydatk6w budzetowych przyszlych lat.

Zasady funkcjonowania kont dla Urzqdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny -
cze56 opisorva do zalqcznika nr 3a

Konto 011 - ,,Srodki tnrvale"
Sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszef i zmniejszeri warto6ci poczqtkowei Srodk6w tMalych
Niqzanych z wyionywanq dzialalno6ciq jednostki, kt6re nie podlegajq ujeciu na koncie 013,

015.
Na stronie wn konta 011 ujmuje siQ wszelkie zwiqkszenia, a na stronie Ma - wszelkie

zmniejszenia stanu i wartosci 
-poizqtkowej 

Srodk6w trualych (z wyjqtkiem .umorzenia 
Srodk6w

trwafth, kt6re ujmuje sie na koncie 071 ,,Umorzenie 6rodk6w trwalych oraz warto5ci

niematerialnych i PrawnYch").
Na stronie Wn konta 01 1 ujmuje sie w szczeg6lno6ci:
- przychody nowych lub uzywanych Srodk w trwalych pochodzqcych z zakupu gotowych

Srodk-6w trwalych'lub inwestycji oraz wartos6 ulepszeri zwiekszaiEcych warto66 poczetkowE

Srodk6w tnvalych,
7



- przychody Srodk6w tnrvalych nowo ujawnionych,
- nieodplatne pzyjgcie Srodk6w tnrvalych,
- zwiQkszenia wartosci poczqtkowej Srodk6w trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Na stronie Ma konta 01 1 uimuje sig w szczeg6lnosci:
- wycofanie Srodk6w trwatych z u2ywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia, zu2ycia,
spzeda2y oraz nieodplatnego pzekazania,
- ujawnione niedobory Srodk6w trwalych,
- zmniejszenia warto6ci poczEtkowej Srodk6w trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Ewidencja szczegolowa do konta prowadzona jest komputerowo.
Ewidencja analityczna konta 01 1 powinna umozliwid:

h obiekt6w Srodk6w trwalych,
t6rym powierzono Srodki tnrvale,

no66 jednostki samozqdu terytorialnego,
iotom

poczqtkowej.eoznaczastansrodk6wtMalychwwartosci
Konto 013 - ,,Pozostale Srodki truale,,
Slu2y do i zmniejszeri wartoici poczqtkowej Srodk6w truatych,
kt6re nie 015, wydanych do u2ywania n" j6to"Uy JriafafnoScijednostki, amortyiacji w pelnej wartoSci ; ;i"riil rvyOanla Oo
u2ywania.

kie zwigkszenia, a na stronie Ma _ wszelkie
ostalych Srodk6w trwalych znajdujqcych sig w
na koncie 072 ,,Umozenie pozostalych 6rodk6w

oSci:
inwestycji,

i:

utek likwidacji, zniszczenia, zu2y cia, spzedazy

niu;
ra2a wartos6 Srodk6w truvalych znajdujqcych sig

5w na bie2qce wydatki (z wyjqtkiem pierwszegowyposazenia nowego obiektu, kt6re tak jak ten obieit fininsowane 3e= i;'slodto* n,inwestycje).
Ewidencie ilosciowo-wartosciowE pozostalych srodk6w trwarych prowadzi siQ dla nastQpuiqcych
grup wyposazenia:

ozestawy komputerowe, komputery, skanery i drukarki,
.radiotelefony, centrale telefoniczne,
.klimatyzatory

atzowe.

wyposazenia (za wyjqtkiem spzetu p/pozarow
8



Organizacyjny Urzgdu Gminy i Miasta. Wydzial Organizacyjny sprawujg r6wnie2 kontrolg, nadzor
i ochrone nad ewidencjonowanymi iloSciowo skladnikami majqtkowymi.
Pozostale Srodki truale podlegajqce ewidencji ilo6ciowo-warto6ciowej sq przyjmowane do
ewidencji ksiggowej programu finansowo-ksiQgowego na podstawie wla6ciwie opisanych
dokument6w ( faktur zakupu) oraz spozqdzonych na ich podstawie dokument6w OT.
Wyposazenie takie jak: wyposa2enie pomieszczeri idrobny spzgt biurowy (kosze na Smieci,
wieszaki, dziurkacze, zszryacze, telefony itp.) traktowane .iest jak zakup material6w i w chwili
wydania do u2ytku ksiegowane jest w koszty, bez 2adnl ewidencii.
Ewidencjq ilosciowq spzetu oraz Srodk6w obrony cywilnej, spzetu pzeciwpo2arowego
umundurowania Ochotniczych Strazy Po2arnych prowadzi wydzial Zarzqdzania Kryzysowego
i Ochrony LudnoSci
Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek"
Slu2y do ewidencji stanu oraz zwiQkszei i zmniejszefi warto6ci mienia przejQtego pzez otgan
zalozycielski lub nadzorujqcy po zlikwidowanej podleglej jednostce organizacyjnej.
Na stronie Wn konta 015 ujmuie siQ w szczeg6lno6ci:
- warto66 mienia pzejgtego po zlikwidowanej iednostce organizacyjnej, wedlug warto6ci
wynikajqcej z bilansu zlikwidowanego pzedsiqbiorstwa lub jednostki,

- korekte wartosci mienia stanowiqcq r62nicq pomigdzy wartosciq mienia wynikajqcq z bilansu
zlikwidowanej jednostki a wartoSciq mienia przekazanego spolce, innej jednostce organizacylnej
lub sprzedanego,
- wartoS6 mienia zwr6con ego ptzez spolke lub pozostajqcego po zlikwidowanej innej jednostce

organizacyjnej, kt6ra zostaje pzyjgta na stan skladnik6w majqtkowych organu zalo2ycielskiego
lub nadzorujqcego.
Na stronie Ma konta 015 ujmuje sig w szczeg6lnoici:
- wartoS6 mienia pozostajecego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego

spolce, w wysoko6ci wynikajqcej z umowy ze spolkE, lub przekazanego jako udzial do spolki,

wartoS6 mienia sprzedanego lub przekazanego innym iednostkom'
- korektQ wartosci mienia stanowiacq r62nicq pomiqdzy warto6ciq mienia wynikajqca z bilansu

zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a warto6ciq mienia przekazanego spolce lub innym
jednostkom.
Ewidencjg szczegolowq do konta 015 mo2e stanowic bilans zlikwidowanej jednostki

organizacyjnej wraz z zalqcznikami.
Konto 015 mo2e wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki

organizacyjnej wedlug warto6ci wynikajqcej z bilansu tej jednostki, bedEcego w dyspozycji

organu zalo2ycielskiego lub nadzorujqcego, a nie przekazanego Spolkom, innym jednostkom

organizacyjnym lub nie przejqtego na wlasne potrzeby, albo te2 zagospodarowanego w inny

spos6b.
Konto 020 - ,,WartoSci niematerialne i prawne"
Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke prawa majqtkowe nadaiqce sie do
gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej u2yteczno6ci dlu2szym
ni2 rok, pzeznaczone na wlasne potrzeby jednostki a w szczeg6lnosci autorskie prawa

majqtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesie.
Konto 020 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszeri warto6ci poczqtkowej warto6ci

niematerialnych i prawnych.
Na stronie wn konta 020 ujmuje siq wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie

zmniejszenia stanu warto6ci poczEtkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegolowa do konta 020 prowadzona jest komputerowo i umo2liwia nalezyte
obliczanie umorzenia warto6ci niematerialnych i prawnych oraz podzial wedlug ich tytul6w
i os6b odpowiedzialnych za ich stan.
Wartosci niematerialne iprawne, kt6rych jednostkowa wartosc poczqtkowa przekracza kwote
ustalonq w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych finansuje sig ze Srodk6w na

inwestycje i umarza stopniowo wedlug stawek na koncie 071.
Konto 020 moze wykazywa6 saldo Wn, kl6re oznacza stan wartoSci niematerialnych i prawnych

w wartosci poczatkowej,
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Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe,,
S1u2y do ewidencji dlugoterminowych aktyw6w finansowych, w szczeg6lnosci: akcji i innych
dlugoterminowych aktyw6w finansowych, nad kt6rymi jednostka sprawule kontrole, o terminie
wykupu dlu2szym ni2 rok. Pzy czym kontrola ta powinna wynikac w szcieg6lnosci z pzepis6w
prawa lub z okreSlonego tytulu prawnego.
Na stronie wn konta 030 

-ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktyw6w finansowych.
Ewidencja szczegolowa prowadrona do konta 030 zapewnia ustalenie warto6ci poszczeg6lnych
skladnik6rv dlugoterminowych aktyw6w finansowych, wedlug tytul6w.
Konto 030 mo2e wykazywa6 saldo wn, kt6re oznacza wirtose dlugoterminowych aktyw6w
finansowych.
Konto 071 -,,Umorzenie Srodk6ur tilalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
Slu2y do ewidencji zmniejszeri wartosci poczEtkowej podstawowyc-h sroarow tnvalychi podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z iytulu ich umorzenia wedlug stawek
a mortyzacyj nych .

Stosuje sig stawki wynikajqce z pzepis6w podatkowych.
Odpisy umorzeniowe dokonywane sq w korespondencji z kontem 400 .
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie wn - wszelkie
zmniejszenia umozenia wartosci poczqtkowej Srodk6w trwalych oraz wartoSci niematerialnych
iprawnych.
Ewidencjg szczegolowq do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyja6nieniach do
kont01 1i020.
Konto 071 

_mo2e wykazywa6 sardo Ma, kt6re wtaza stan umozenia wartosci srodkow trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 072 - ,,Umorzenie pozostarych srodk6w trwatych, oraz pozostarych wartosci
niematerialnych i prawnych"
sluzy- do ewidencji zmniejszei wartosci poczEtkowej pozostalych srodk6w trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegaiqcych umorzeniu jednorazowo, w pelnej wartosci,
w miesiqcu wydania ich do u2ywania,
Umozenie jest ksiqgowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje siq wszelkie zwiqkszenia, a na stronie wn - wszerkiezmniejszenia trwalych .

Na stronie W
- odpisy um ch z powodu zu2ycia lub zniszczenia,

ak2e stanowiqcych niedob6r lub szkodg.
oSci:
nia Srodk6w trwalych obciqzajEce odpowiednie

- odpisy umorzenia dotyczqce nadwy2ek 6rodk6w tMalych,
- odpisy umozenia dotyczqce nowych srodk6w tnrvalych otrzymanych nieodpratnie.

poczqtkowej
odlegajqcych

aktywa finansowe. podziar ewidencji anaritycznej uwzgrQdnia odpisy dotyczq::ttfril:l;

rycje),'
budowie oraz do rozliczenia koszt6w Srodk6w

rozriczenie.koszr6w dotyczqcych zakup6w nr"riYn"'Ji""J*Ii,liffiouo 
ksiQsuje sis r6wnie2

Na stronie Wn konta 080 ujmuje siq w szczeg6lno6ci:
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- poniesione koszty dotyczqce Srodk6w trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zar6wno pzez obcych wykonawc6w, lak i we wlasnym imieniu,
- poniesione koszty dotyczqce przekazanych do montazu, lecz ieszcze nie oddanych do
u2ywania maszyn, uzqdzen itp., zakupionych od kontrahent6w oraz wytworzonych w ramach
wlasnej dzialalno5ci gospodarczej,
- poniesione koszty ulepszenia Srodka tMalego (pzebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), kt6re powodujq zwiqkszenie warto6ci u2ytkowej Srodka trwalego,
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos6 uzyskanych efekt6w, w szczeg6lno6ci:
- Srodk6w tnvatych,
- wartoSd spzedanych i nieodplatnie przekazanych Srodk6w trwalych w budowie.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta powinna zapewnid co najmniej wyodrqbnienie
koszt6w 5rodk6w trwalych w budowie wedlug poszczeg6lnych rodzaj6w efekt6w inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosZu wytworzenia poszczeg6lnych obiekt6w Srodk6w
trwatych.
Konto ,,080" mo2e wykazywa6 saldo Wn kt6re oznacza wartoSc koszt6w Srodk6w trwalych w
budowie i ulepsze6.
Konto 101 - ,,Kasa"
Slu2y do ewidencji wy'yw6w, rozchod6w got6wkowych oraz okre6lenia stanu Srodk6w
znajdujqcych siQ w kasie. Konto nie funkcjonuje obecnie.
Obslugq kasowq Uzgdu prowadzi Mikolowski Bank Spoldzielczy oddzial w Czeruionce.
Konto 130 - ,,Rachunek bieiqcy jednostki"
Sluzy do ewidencji stanu Srodk6w pieniq2nych oraz obrot6w na rachunku bankowym jednostki

budzetowej z tytulu wydatk6w i dochod6w bud2etowych, objetych planem finansowym.
Zapisy na koncie 130 sq dokonywane na podstawie dokument6w bankowych.
Na koncie 130 obowiqzuje zachowanie zasady czystoSci obrot6w, co oznacza,2e stosowana
technika ksiqgowo6ci ma zapewni6 mo2liwo56 prawidlowego ustalenia wysoko6ci tych obrot6w
oraz niezbQdne dane do sporzqdzenia sprawozdai finansowych, bud2etowych lub innych
okreslonych w pzepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych ni2 dokumenty bankowe
dowod6w ksiegowych jezeli jest to konieczne dla zachowania czysto5ci obrot6w.
Na stronie Wn konta 130 uimuie sie wplyw Srodk6w pieniQ2nych:
- otrzymanych na realizacjq wydatk6w bud2etowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponent6w nizszego stopnia, w korespondencji z konlem 223
- z tytulu zrealizowanych przez jednostkq dochod6w bud2etowych w korespondencji z kontem
101,221 lub innym wla6ciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje siq:

- zrealizowane wydatki bud2etowe zgodnie z planem finansowym jednostki bud2etowej'
w korespondencji z wla6ciwymi kontami zespolu 1, 2, 3, 4 , 7 lub 8. Ewidencja szczegolowa
wedlug podzialek klasyfikacji wydatk6w bud2etowych.

- okresowe przelewy dochod6w bud2etowych do bud2etu, w korespondencji z konlem 222.
Konto 130 mo2e wykazywa6 saldo wn, kt6re oznacza stan 5rodk6w pieniQ2nych na rachunku
biezqcym iednostki budzetowej.
Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego
dochod6w i wydatk6w budzetowych.
Saldo konta 130 r6wne jest saldu sald wynikajqcych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla

kont:
1) wydatk6w bud2etowych; konto 130 w zakresie wydatk6w bud2etowych mo2e wykazywa6
saldo Wn, kl6rc oznacza stan Srodk6w budzetowych otrzymanych na realizacje wydatk6w
budzetowych, a nie wykorzystanych do koica roku,
2) dochod6w budzetowych; konto 130 w zakresie dochod6w bud2etowych mo2e wykazywad
saldo wn, kt6re oznacza stan Srodk6w pienieznych z tytulu zrealizowanych dochod6w
budzetowych, kt6re do koica roku nie zostaly przelane do budzetu.
135 - ,,Rachunek Srodk6w funduszy specjalnego przeznaczenia"
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Slu2y do ewidencji Srodk6w specjalnego przeznaczenia. Na koncie tym ujmuje sig
w szczeg6lno6ci Srodki zakladowego funduszu Swiadczef socjalnych, Srodki funduszy ceiowych
lub innych f und uszy specja lnego pzeznaczenia.
Ewidencjq szczegolowq do konta powinna umo2liwi6 ustalenie stanu srodk6w kazdego
funduszu.
Na stronie wn konta 135 ujmuje sig wptywy Srodk6w na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wyplaty 6rodk6w z rachunk6w bankowych.
Konlo 135 moze wykazywa6 saldo wn, kt6re oznacza stan srodk6w pienig2nych na rachunkach
bankowych funduszy.
Konto 139 - ,,lnne rachunki bankowe,,
Slu2y do ewidencji operacji dotyczqcych srodk6w pienig2nych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki bie2qce, w tym na rachunkach pomocniczyth i rachunkach
specjalnego przeznaczenia. w szczeg6lnosci na koncie tym prowadzi sig ewidencjg obrot6w na
wyodrebnionych rachunkach bankowych czek6w potwierdzonych, sum depozytowrych, wadi6w,
kaucji mieszkaniowych sum na zlecenie, srodk6w na wyplate dofinaniowania kosztow
ksztalcenia mlodocianych pracownik6w, Srodk6w obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje siq ksiqgowa6 wylEcznie na podstawie dokument6w bankowych.
Na.skonie wn konta 139 ujmuje siQ wplywy wydzielonych srodk6w pienig2nych z rachunk6w
bie2qcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na. stronie .Ma konta 139 ujmuje siQ wyplaty srodk6w pienig2nych dokonane z wydzielonych
rachunk6w bankowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139 zapewnia mo2liwo56 ustalenia stanu Srodk6w
pienieznych dla ka2dego wydzielonego rachunku bankowego, a tak2e powinna zapewni6
sprostanie obowiqzkom sprawozdawczym.
Konto 139 mo2e wykazywa6 saldo wn, kt6re oznacza stan srodkow pieniq2nych znajduiqcych
sig na innych rachunkach bankowych.
Konto 140 - ,,Kr6tkoterminowe akt)ruva finansowe',
slu2y do ewidencji kr6tkoterminowych akhyriv6w finansowych, w szczeg6lnosci akcji, udzial6w
i innych papier6w wartosciowych wyra2onych zarowno w walucie pots[iej, jak te2 w walutach
obcych.
Na stronie wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
kr6tkoterminowych aktyw6w finansowych.
Ewidencja szczegolowa do konta 140 umo2liwia ustalenie:
1 ) poszczeg6lnych skladnik6w kr6tkoterminowych aktywow finansowych;
2) :t9nu poszczeg6lnych kr6tkoterminowych aktyw6w finansowyih wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podzialem na poszczeg6lne waluty obce;
3) wartosci kr6tkoterminowych aktyw6w finansowych powierzonych poszczeg6lnym osobom za
nie odpowiedzialnym.
Konto 140. mo2e wykazywa6 saldo wn, kt6re oznacza stan kr6tkoterminowych aktyw6w
finansowych.
Konto 141 - ,,Srodki pienigine w drodze,,
Slu2y do ewidencji Srodk6w pienie2nych w drodze.
Na stronie wn konta 141 ujmuje sig zwigkszenia stanu srodk6w pieniq2nych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodk6w pienieznych w drodze.
Srodki pienig2ne w drodze sq ewidencjonowane tylio na pzelomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moz€ wykazywa6 saldo wn, kt6re oznacza stan srodk6w pienie2nych w drodze.
Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
slu2y do ewidencji wszelkich rozrachunk6w i roszczef z tytulu dostaw, rob6t i uslug, wedlug
poszczeg6lnych kontrahent6w, w tym r6wnie2 zaliczek na poczet dostaw, rob6t i tEiug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychod6w finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sig nale2nosci jednostek bud2etowych zaliczanych do dochod6w bud2etowych, kt6re
ujmowane sq na koncie 221 .
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Konto 201 obciqza siQ za powstale nalezno6ci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowiqzari, a uznle za powstale zobowiqzania oraz splatg i zmniejszenie nale2noSci

i roszczei.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 201 jest prowadzona wedlug podzialek

klasyfikacji bud2etowej a takze powinna zapewni6 mo2liwoSc ustalenia nale2no6ci izobowiqzaf
krajowych i zagranicznych wedlug poszczeg6lnych kontrahent6w z podzialem na zobowiEzania
wymagalne i niewymagalne.
Konto 201 mo2e mie6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no6ci i roszczei, a saldo Ma -

stan zobowiqza6.

W pzypadku wystqpienia zobowiqzari w stosunku do wiezycieli zagranicznych rozumianych
jako: nierezydenci bgdqcy osobami fizycznymi majqcymi mieisce zamieszkania za gtanicq onz
osobami prawnymi majqcymi siedzibq za granicq, a tak2e inne podmioty majqce siedzibQ za
granicq, posiadajqce zdolnoS6 zaciqgania zobowiqzai i nabywania praw we wlasnym imieniu.

Nierezydentami sq r6wnieZ znajdujqce siq za granicq oddzialy, pzedstawicielstwa utworzone
ptzez tezydenlow, a tak2e obce przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzqdy konsularne i inne

obce przedstawicielstwa oraz misje specjalne i organizacje migdzynarodowe kozystajqce z
immunitet6w iprzywilej6w dyplomatycznych lub konsularnych, pracownik merytoryczny kt6ry
ustalil wystqpienie zobowiqzania u wiezyciela zagranicznego pzekazile pisemnq informacjq o
takiej nale2no6ci do Referatu Bud2etowego celem prawidlowego wskazania danych w
sprawozdaniu Rb-Z kwartalnym sprawozdaniu o stanie zobowiqzall wedlug tytul6w dlu2nych

oraz poreczei i gwarancji. Pisemna informacia winna zawiera6 informacie z podzialem na

dlu2ni'ka naleZnego do strefy euro lub pozostalego podmiotu zagranicznego. OdpowiedzialnoS6
za brak ujgcia zobowiqzania w stosunku do wierzyciela zagranicznego w odpowiednim ukladzie
podmiotowym sprawozdania Rb-Z ponosi pracownik merytoryczny, kt6ry nie pzekazal niniejszej

informacji.

Konto 221- ,,Naleinosci z tytulu dochod6w budietowych"

Konlo 221 sluzy do ewidencji nale2nosci z tytulu dochod6w bud2etowych.

Na stronie Wn konta 22'l ulmuje siq nale2no6ci z tytulu dochod6w bud2etowych i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 qm$e sie wplaty naleznosci z tytulu dochod6w bud2etowych oraz
odpisy (zmniejszenia) nale2noSci.

Na koncie 221 qmqe sie r6wnie2 naleznosci z tytulu podatk6w pobieranych przez wlasciwe

organy. Zapisy z tego tytulu mogq byc dokonywane na koniec okres6w sprawozdawczych na

podstawie sprawozdafi z ewidencji podatkowej (zalegloSci i nadplaty).

Ewidencja szczegolowa wedlug dlu2nik6w w zakresie nale2noici z tytulu podatk6w realizowana
jest w R-eferacie Podatk6w w komputerowych systemach ksiggowoSci podalkowej. W ewidencji

iej dopuszcza siq prowadzenie wiecej ni2 jednego konta dla kazdego podatnika. Do systemu

ksiqgowego FK dane z ewidencji podatkowej transmitowane sE za pomocq pzesylu zbiorczego
dokumentem ,,Nota".

Ewidencja szczegolowa wedlug dlu2nik6w w zakresie naleznosci z tytulu oplaty za

gospodarowanie odpadami komunalnymi realizowana jest w Referacie Rozliczania i Windykacji

Opaty w komputerowych systemach "Odpady". Do systemu ksiggowego FK dane z ewidencji
podatkowej transmitowane sA za pomoce pzesylu zbiorczego dokumentem ,,Nola".

Ewidencja szczegolowa do konta 221 jest prowadzona wedlug dlu2nik6w ipodzialek klasyfikacji
budzetowej oraz bud2et6w, kt6rych naleznosci dotyczE. Ewidencja szczegolowa wedlug
podzialek klasyfikacji budzetowej mo2e by6 tez stosowana altematywnie na kontach

korespondujqcych z kontem naleznoSci z tytulu dochod6w budzetowych.
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w zakresie podatk6w i oprat za gospodarowanie odpadami komunarnymi na koncie 221-
,,Naleznosci z tylulu dochod6w budzetowych" ewidencjonr.rje sig r6wnie2 roziachunki z oankami
w przypadku gdy podatnik dokonal zaplaty za posrednictwem 6anku, a bank obciEzyl rachunek
biezecy podatnika, are nie pzekazar srodk6w na rachunek oiezecv uziJul 'Ksiegowan

zczeg6lnych bank6w z tytulu nieprzekazanych
prowadzonych do kont analitycznych w ramach
dochod6w bud2etowych. przypisanie bankowi

dokonanej pzez podatnika oraz w klasyfikacji
ika nale2nosci. Odnosi sig to r6wnie2 do wplat

W pzypadku wystEpienia nale2nosci w stosunk

lstwa dyplomatyczne, uzgdy konsularne i inne

oraz wybranych aktyw6w finansowych.
zialem na dlu2nika nale2nego do strefy
iedzialno66 za brak ujqcia nale2nosci w

nim ukladzie podmiotowym sprawozdania Rb_N
zal niniejszej informacji.

odsetki za zwlokq i inne nare2nosci uboczne ewidencjonuje sig w kwocie wpraconej.

ujecru rocznym, ll. z,,g6ry".

Konlo 221 moze wykazywad dwa sarda. Sardo wn oznacza stan nare2nosci z tyturu dochod6w
bud2etowych, a saldo Ma - stan zobowiazari jednostki bud2etowej z tvturu naopr-ii w dochodach
budzetowych.

Konlo 222 - "Rozliczenie dochod6w budietowych',
Konto_ slu2y do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg bud2etowa dochod6w
budzetowych.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig:

. 
*.:i?s, roku bud2etowego okresowe .rub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdari

bud2etowych, zrealizowanych dochod6w bud2etowycfr na konto gOO.

-Na stronie_Wn konta 222 ujmuje sie dochody budietowe przelane do bud2etu w korespondencji
z kontem 130.
Konlo 222 moze wykazywad sardo Ma, kt6re oznacza stan dochod6w budzetowych
zr ealizow anych, lecz nie pzela nych do bud2etu.
Konto 223 -,,Rozliczenie wydatk6w budietowych"
slu2y do ewidencji tozliczenia zrealizow.anych pizez jednostkg wydatk6w budzetowych, w tymwydatk6w w ramach wsp6lfinansowania progiam6w i projeit6w rearizowanych z'e srodk6w
europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig w szczeg6lnosci:
- y 9i.sg, roku budzetowego okresowe rub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdai

bud2etowych, zrealizowanych wydatk6w bud2etowych, w tym wydatk6w bud2etu 'paristriva 
wramach wsp6lfinansowania program6w i p rjekt6w realizowanych ze srodk6w europelsrich

na konto 800 ,,Fundusz zasadniczy,,,
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- okresowe pzelewy Srodk6w pieniQznych na pokrycie wydatk6w bud2etowych oraz wydatk6w
w ramach wspolfinansowania program6w i projekt6w realizowanych ze Srodk6w
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje siq :

- okresowe wplywy Srodk6w pieniQznych otrzymanych na pokrycie wydatk6w bud2etowych'
w tym wydatk6w bud2etu paristwa w ramach wsp6lfinansowania program6w i projekt6w
realizowanych ze Srodk6w europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 $mqe sig r6wnie2 operacje z.ttiqzane z pzeplywami Srodk6w europejskich
w zakresie, w kt6rym, Srodki te stanowiq dochody jednostki samozqdu terytorialnego.
Konlo 223 moze wykazywac saldo Ma, kt6re oznacza stan Srodk6w pieniqznych otzymanych na
pokrycie wydatk6w bud2etowych, lecz nie wykozystanych do koica roku.
W okresie pzejSciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poptzez ksiqgowanie przelewu na

rachunek dysponenta wyzszego stopnia Srodk6w budzetowych nie wykorzystanych do kohca
roku, w korespondencji z kontem 130.
Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budietowych"
Konto 224 sluzy do ewidencji rozliczenia peez otgan dotujqcy udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konla 224 ujmuje siq w szczeg6lno6ci:

- warto66 dota qi przekazanych ptzez otgan dotujqcy w korespondencji z kontem 130,

Na stronie Ma konta 224 ujmuje stq w szczeg6lnoSci:

- warto66 dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810-

- warto66 dotacji zwr6conych w tym samym roku w korespondencji z kontem 130.

- wartosc dotacji naleznych do zwrotu w roku nastepnym w korespondencji z kontem 240.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnic mo2liwosc ustalenia
wartosci przekazanych dotacji wedlug jednostek oraz pzeznaczenia 5rodk6w.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, kt6re organ dotujqcy zalicza do dochod6w
bud2etowych, sq ujmowane na koncie 221.
Konto 225 - ,,Rozrachunki z budietami"
Slu2y do ewidencji rozrachunk6w z bud2etami w szczeg6lnoSci z tytulu podatk6w: podatek VAT;
podatek dochodowy od os6b fizycznych; podatek zryczaltowany,,
Na stronie Wn konla 225 ujmuje siq nadplaty oraz wplaty do bud2etu .

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie zobowiqzania wobec bud2et6w iwplaty od bud2et6w

Ewidencja szczegolowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu nale2no6ci i zobowiqzai wedlug

kazdego z tytul6w rozrachunk6w z bud2etem odrgbnie.
Konlo 225 mo2e miec dwa salda. saldo wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowiqzah wobec bud2et6w.
Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleino6ci budietowe"
Konto 226 slu2y do ewidencji dlugoterminowych nale2nosci lub dlugoterminowych rozliczeri

z bud2etem.
Na stronie wn konta 226 ujmuje sie w szczeg6lnosci dlugoterminowe nale2no6ci,

w korespondencji z kontem 840, a lakze pzeniesienie nale2no5ci krotkoterminowych do

dlugoterminowych, w korespondencii z kontem 221 .

Naltronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci pzeniesienie naleznosci dlugoterminowych
do kr6tkoterminowych, w korespondencji z konlem 221.
Konlo 226 mo2e wykazywa6 saldo Wn, ktore oznacza wartosc dlugoterminowych nale2nosci.

Ewidencja szczegolowa do konta 226 powinna zapewni6 mozliwose ustalenia stanu
poszczeg6lnych nale2noSci bud2etowych
Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne"
Slu2y do ewidencji rozrachunk6w publiczno-prawnych innych ni2 rozrachunki z bud2etami.

Ujmuje sig na nim rozrachunki z ZUS i PFRON.
NL sironie Wn konta 229 uJmuje sie nale2nosci oraz splate i zmniejszenia zobowiqzaft, a na

stronie Ma - zobowiqzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunk6w
publicznoprawnych.
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Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni6 mo2liwosc ustalenia stanu
naleznosci i zobowiqzafi wedlug tytul6w rozrachunk6w oraz instytucji, z kt6rymi dokonywane sq
tozliczenia.
Konto 229 moze wkazwac dwa salda. saldo wn oznacza stan nale2nosci, a saldo Ma - stan
zobowiqza{.
Konto 231 - ,,Rozrachunki z t)/tulu wynagrodze6,,
Slu2y do ewidencji rozrachunk6w z pracownikami jednostki i innymi osobam i fizycznymi z lyiulu
wyplat pienieznych i Swiadczeri zeczowych, zaliczanych na mocy odrqbnych przepis6w do
wynagrodzefi, a w szczeg6lnosci nale2nosci za ptace wykonywanq na podstawie stosunku
pracy' umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych um6w zgodnie z odrgbnymi
przepisami-
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sig w szczeg6lnoSci:
- vyyplaty pienie2ne lub pzelewy wynagrodzefi,
- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
- wartoS6 Swiadczeri rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeh,
- potrqcenia wynagrodzeri obciq2aiqce pracownika, dokonywane w liscie plac na mocy

ustawowych upowazniefi np. podatek do;hodowy od os6b fizycznych lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika.

ia jednostki z tytulu wynagrodzei.
ei i Swiadczeri poszczeg6lnych pracownik6w
agrodzenia i Swiadczeri zaliczanych zgodnie
st prowadzona na kartotekach wynagrodzeri

w systemie ewidencji komputerowej ,,place".
Ewidencja szcTegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni6 mo2liwos6 ustalenia
stan6w naleznoSci i TobowiEzafi z tytulu wynagrodzeri i Swiadczen zaliczanych do wynagrodzeri.
l!, gtrollg Ma konta 231 ujmuje sig zobowiqzinia jednostki z tytulu wynagro dzeft. ' -'
Konto 231 mo2e wykazywa6 dwa salda. saldo wh oznacza stan naieznosci, a saldo Ma - stan
zobowiqzah jednostki z tytulu wynagrodzeh.
Konlo 234 -,,Pozostale rozrachunki z pracownikami,'
Slu2y do ewidencji nale2noSci, roszczei i zobowiqzari wobec pracownik6w z wszelkich innychtyt tj. naleznosci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, nale2nosciod konanych przez
Po Funduszu Swi
naleznosci i roszczei od pracownik6w z t
wobec pracownik6w, rozliczonych zaliczek
od pracownik6w.

oSci:
zenia na wydatki obciA2ajqce jednostkq,
przez jednostkg Swiadczeri odplatnych,

duszu Swiadczeri socjalnych,
niedobor6w i szk6d,

oSci:

-rozliczone zaliczki izwroty srodk6w pi"niqzny.nj"dnottki'
-wplywy nale2noSci od pracownik6w.
zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych ujmuje sig do czasu ich rozliczenia
w r6wnowartoSci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do ionta 234 zapewnia mo2liwos6 ustalenia stanunaleznosci, roszczei i zobowiqzai z poszczeg6lnymi pracownikami wedlug tytut6w
rozrachunk6w.
Konto 234 mo2e wykazywa6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszcze6, a saldo
Ma - stan zobowiqzah wobec pracownik6w.
Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki"
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Slu2y do ewidencji nale2nosci i roszczei oraz zobowiqzai, nie objqtych ewidencjq na kontach
201 - 234, w szczeg6lnosci do ewidencji nieslusznych obciqzeri i korekt pomylkowych uznai
bankowych oraz nieslusznych uznah i korekt mylnych obciqzen bankowych, pozyczek i r62nego
rodzalu rozliczeri i potrqceri , a lakze kr6tko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych
oraz rozlicze1 nadwyzek i niedobor6w inwentaryzacyjnych Na koncie ewidencjonuje sig
r6wniez sumy depozytowe, kaucje, wyplatg Srodk6w na dofinansowania koszt6w ksztalcenia
mlodocianych pracownik6w, roszczenia sporne oraz roszczenia bqdqce w postqpowaniu

sqdowym.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale nalezno6ci iroszczenia oraz splatq izmniejszenie
zobowiqza1, a na stronie Ma - powstale zobowiqzania oraz splatq i zmniejszenie nalezno6ci
iroszczefi.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic ustalenie rozrachunk6w,
roszczei i rozliczei z poszczeg6lnych tytul6w.
Konto 240 moze mie6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2noSci i roszczei, a saldo Ma -
stan zobowiqza6.
Konto 245 - ,,Wptywy do wyja6nienia"
Slu2y do ewidencji wplaconych, a niewyjaSnionych kwot naleznosci z tytulu dochod6w
bud2etowych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczeg6lno6ci kwoty wyja6nionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje siQ w szczegolnosci kwoty niewyjaSnionych wplat.
Konto moze wykazywa6 saldo Ma, klorc oznacza stan niewyja6nionych wplat.
Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujqce naleino6ci"
Slu2y do ewidencji odpis6w aktualizujqcych nale2no6ci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje siq

zmniejszenie wartosci odpis6w aktualizujqcych nale2noSci, a na stronie Ma - zwiqkszenie
warto6ci odpis6w aktualizujqcych nale2no6ci.
Saldo konta 29O oznacza warto6d odpis6w aktualizujqcych nale2noSci.
Odpis6w aktualizujqcych dokonuje siq wg stanu na dzieri 31 grudnia kazdego roku. Podstawq do

ujQcia w ksiegach rachunkowych jest wystawiony dokument wewnetrzny ,PK" - polecenie

ksiegowania w oparciu o wyliczone wartoSci odpis6w.
Dokonane odpisy aktualizujEce naleznosci bgd I pomniejszane o wartos6 otrzymanych wptyw6w
lub o dokonane odpisy nale2noSci.
Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu"
Slu2y do ewidencji rozliczenia zakupu material6w, towar6w, rob6t i uslug wszystkich rodzaj6w

dzialalnosci. Ewidencja jest prowadzona w spos6b uproszczony, polegajqcy na wprowadzeniu
na to konto tylko sald wystQpujqcych na koniec roku z tytulu rozliczenia dostaw z pominieciem

rejestracji obrot6w wystgpujecych w ciqgu roku.
Konto moze wykazywa6 saldo MA oznaczlqce stan dostaw, rob6t i uslug niefakturowanych do
dnia bilansowego.
Konto 310 - "Materialy"
Konto 310 slu2y do ewidencji zapas6w material6w, w tym takze opakowai i odpadk6w,
znajdujqcych siq w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym pzerobie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje siq zwiqkszenie iloSci i wartoSci stanu zapasu material6w, a na

stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re wyraza stan zapas6w materialow w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.
Konto 330 - "Towary"
Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapas6w towar6w.
Ewidencjq na tym koncie obejmuje sie towary znajdujqce siq zar6wno we wlasnych
magazynach, punktach sprzeda2y, punktach pzerobu, jak r6wnie2 w magazynach obcych
i przerobie obcym.
Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie pzychody i zwiqkszenie wartosci stanu zapas6w towar6w,
a na stronie Ma - rozchody i zmniejszenia ich wartoSci.
Konto 330 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kt6re oznacza stan zapas6w towar6w w cenach zakupu,
lub nabycia.
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Koszty w Urzedzie Gminy i Miasta ksiggowane sq w zespole ,,4,, i zespole ,,7,, planu kont z
uwzglgdnieniem szczegolowej ewidencji analitycznej koszt6w wedlug rodzaju oraz wedlug
podzialek klasyfikacji bud2etowej. Ewidencja analityczna jest dostosowana do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci w Uzgdzie Gminy i Miasta czerwionka-Leszczyny.
Konta zespolu 4 mogq wykazywa6 w ciqgu roku obrotowego saldo wn, kt6re wyraza wysoiosc
poniesionych koszt6w. salda kont zespolu,,4" przenosi siq w koricu roku obrotowego na konto
860 ,,Wynik finansowy". Podzial obejmuje poni2sze grupy koszt6w:
Konto 400 - ,,Amortlrzacja"
Slu2y do ewidencji koszt6w amortyzacji Srodk6w trwalych i warto6ci niematerialnych i prawnych,
od kt6rych odpisy umozeniowe sq dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych. 

-

Na stronie wn tego konta ksieguje siq odpisy amortyzacyjne i na stronie Mi przeniesienie
koszt6w amortyzacji na wynik finansowy .

Konto 400 wykazuje saldo wn, kt6re oznacza stan koszt6w amortyzacji pzenoszone w ko6cu
roku na konto 860 .

Konto 401 - ,,Zu2ycie material6w i energii,,
Konto 401 slu2y do ewidencji kosZ6w zu2ycia material6w i energii na cele dzialalnoSci jednostki.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszy dotyczqce zu2ycia material6w
i koszty dotyczqce zu2ycia energii. Na stronie wn konta 4ol ujmuje-siq poniesione koszty, a na
stronie Ma - ich zmniejszenia .Ewidencjg szczegolowq prowadzi sig wedlug pozycji planu
finansowego oraz w pzekrojach dostosowanych do potrzeb planow ania', 

' 
analizy

i sprawozdawczosci. Konto 401 mo2e wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo wn, kt6re
wyra2a wysoko66 poniesionych koszt6w. saldo konta 401 pzenosi iiq w koricu roku
obrotowego na konto 860.
Konto 402 - ,,Uslugi obce"
Konto 402 slu2y do ewidencji koszt6w z tytulu uslug obcych wykonywanych na zecz dzialalno5ci
jednostki.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaje uslug. Rozbicie dotyczy
w szczeg6lnosci uslug remontowych, telekomunikacyjnych oraz pozostafth uslug obcych. Na
:tronie wn konla 402 ujmuje siq poniesione koszty, a na stronie ua - icn imniejszenia.
Ewidenciq szczegolowq prowadzi sig wedlug pozycji planu finansowego oraz w pzekrojach
dostosowanych do potzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci. Konto 4b2 moze
wykazywa6 w ciqgu roku obrolowego saldo wn, kt6re wyraza wysokos6 poniesionych koszt6w.
Saldo konta 402 przenosi siq w koricu roku obrotowego na konto g60.
Konto 403 - ,,Podatki i oplaty"
Konto_403 sluzy do ewidencji w szczeg6lnosci koszt6w z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od 5rodk6w transportu, podatku od czynno6ci cywilno[rawnych oraz
oplat o charakteze podatkowym , a lakze oplat: notarialnej, skaibowej i idministrarylnel oraz
skladek i wplat do organizacji migdzynarodowych.
N-a-stronie Wn konta 403 ujmuje sig poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto
403 moze wykazywa', w ciqgu roku obrotowego saldo wn, kt6re wyraza wysokosi poniesionych
koszt6w. Saldo konta 403 pzenosi sig w koricu roku obrotowego na konto-g60.
Konto 404 - ,,Wynagrodzenia"
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaj wyplacanych wynagrodzeri.
Rozbicie dotyczy w szczeg6lnosci wynagrodzeri osobowych, 

-bezosobowych, 
wynjgrodzeri

agencyjno - prowizyinych i dodatkowego wynagrodzenia rocznego -,,13". konto +il+ stuzy do
ewidencji koszt6w dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrod2eri z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracQ, umowy zlecenia, umowy
o dzielo, umowy agencyjnej i innych um6w zgodnie z odrEbnymi przepisami. 

'

Na stronie wn konta ujmuje sig kwotg nale2nego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potrqceri z r6inych tytul6w dokonywanych na listach plac).
Na stronie Ma ksigguje sig korekty upzednio zewidencjonowanych kosz6w dzialalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzeh oraz na dzie6 bilansowy pzenosi sig je na konto g60.
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Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne 5wiadczenia "
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty ubezpieczei spolecznych i koszty
innych Swiadczen na rzecz pracownik6w. Konto 405 slu2y do ewidencji koszt6w dzialalno5ci z
tytulu r62nego rodzaju Swiadczeh na rzecz pracownik6w i os6b fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzaelo i innych um6w, kt6re nie sq zaliczane do
wynagrodze6.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sig poniesione koszty z tytulu ubezpiecze6 spolecznych
i Swiadczeh na zecz pracownik6w i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzielo i innych um6w, kt6re nie sq zaliczane do wynagrodzei.
Na stronie Ma konta ujmuje sig zmniejszenie koszt6w z tytulu ubezpieczenia spolecznego
i Swiadczen na tzecz pracownikow i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzielo i innych um6w, a na dziei bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe"
Konto 4Og sluzy do ewidencji koszt6w dzialalnosci podstawowej, kt6re nie kwalifikujq sie do
ujqcia na kontach 400--405. Na koncie tym ujmuje sig w szczeg6lnoSci zwroty wydatk6w za
u2ywanie samochod6w prywatnych pracownik6w do zadari sluzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podr62y slu2bowych, koszty ubezpieczeri majqtkowych i osobowych, odprawy
z tytulu wypadk6w przy pracy, koszty szkoleri, diety radnych, soltys6w, ekwiwalent za dzialania
ratownicze OSP, a na stronie Ma - zmniejszenia tych koszt6w. Ewidencjq szczegolowq
prowadzi siq wedlug pozycji planu finansowego oraz w pzekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczo6ci. Konto 409 moze wykazywa6 w ciqgu roku obrotowego
saldo Wn, kt6re wyraza wysokosc poniesionych koszt6w. Saldo konta 409 przenosi siQ w kofcu
roku obrotowego na konto 860.
Konto 4'10 - ,,lnne Swiadczenia finansowane z budietu"
Na stronie Wn konta 410 ujmuje siq poniesione koszty, a w szczeg6lnoSci wyplacone w
uzqdzie stypendia i nagrody oaz zwoly nienaleznie pobranych Swiadczefi. Na stronie Ma -
zmniejszenia tych koszt6w. Konto 410 mo2e wykazywa6 w ciagu roku obrotowego saldo Wn,

kt6re wyra2a wysokoS6 poniesionych koszt6w. Saldo konta 410 przenosi sie w koticu roku

obrotowego na konto 860.
Konto 490 - "Rozliczenie koszt6w"
W jednostce nie prowadzi siq rozliczei kosZ6w.
Zesp6l T 

-,,Przychody, 
dochody ikoszty"

Konta zespolu 7 ,,Przychody, dochody ikoszty" slu2E do ewidencii:
1)przychod6w i koszt6w ich osiqgniqcia z tytulu spzeda2y produkt6w, towar6w, przychod6w

i kosZ6w operacji finansowych oraz pozostalych pzychod6w i koszt6w operacyinych;
2) podatk6w nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otzymanych, kt6re wptywajq na wynik finansowy.
Ewidencjq szczegolowq prowadzi sig wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo6ci oraz obliczenia podatk6w.
Konto 700 - Sprzedai produkt6w i koszt ich wytlorzenia.
Slu2y do ewidencji przychod6w ze spzedazy na zecz innych jednostek.
Na stronie wn konta 700 ksiQguje sie koszt wytworzenia sprzedanych produkt6w oraz
zmniejszenie przychod6w ze spzeda2y udokumentowane fakturami korygujqcymi.
Na stronie Ma ujmuje sig przychody ze sTzedazy - w korespondencji z kontami zespolu 1 i 2.

Do konta prowadzi siq ewidencjq dostosowana do potzeb wymiaru podatk6w oraz potrzeb

sprawozdawczoSci.
Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochod6w budietowych"
Konto 720 sluzy do ewidencji przychod6w z tytulu dochod6w budzetowych zwiqzanych
bezpoSrednio z podstawowq dzialalnosciq jednostki, w szczegolnoSci dochod6w, do kt6rych
zalicza sie podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu pahstwa, jednostek samozqdu
teMorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrqbnych ustaw lub um6w
migdzynarodowych.
Na stronie Wn konta 720 uimuje siQ odpisy z tytulu dochod6w budzetowych, a na stronie Ma

konta 720 ujmuje siq przychody z tytulu dochod6w bud2etowych.
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Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni6 wyodrgbnienie
przychod6w z tytulu dochod6w budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochod6w bud2etowych ewidenc]a szczeg6lowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w iakresie- podati6w
pobieranych pzez inne organy ewidenciq szczegolowq stanowiq sprawozdania o dochodach
budzetowych spozqdzane Wzez le otgany.
W koricu roku obrotowego saldo konta T2O pzenosi sig na konto g60.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 730 - ,,Przychody ze sprzedaiy towar6w"
Konto 730 slu2y do ewidencji pzychod6w ze spzeda2y towar6w.
Na stronie Me towar6w oraz korektg wartoSci spzedanych
towar6w w zwi 6w w wyniku uznanej reklamacji. Ewidencja
szczegolowa p a zapewni6 wyodrgbnienie wartosci pzychod6w
w poszczeg6lnych miejscach spzeda2y.
W koricu roku obrotowego saldo konta 730 przenosi sig na konto g60.
Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.
Konto 731 - ,,Warto56 sprzedanych towar6w w cenie zakupu,,
Konto 731 slu2y do ewidencji wartosci spzedanych towar6w.
Na.stronie wn konta 731 ujmuje sig warto66 spzedanych towar6w w cenie zakupu (nabycia).
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 731 powinna zapewni6 wyodrqbnienie warto6ci
spzedazy towar6w w poszczeg6lnych miejscach spzeda2y.
W koricu roku obrotowego saldo konta 731 przenosi siq na konto g60.
Na koniec roku konto 731 nie wykazuje salda.
Konto 750 - ,,Przychody finansowe"
Konto 750 slu2y do ewidencji przychod6w finansowych .

z tytulu operacji finansowych, a w szczeg6lnoSci
h, przychody z udzialow i akcji, dywidendy oraz

rzy zakupie weksli, czek6w obcych i papier6w
nale2nosci, dodatnie r62nice kursowe.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni6 wyodrgbnienie
przychod6w finansowych z tytulu udzial6w w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.
w_koficu roku obrotowego przenosi siq przychody finansowe na strone Ma konta g60 (wn konto
750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 - ,,Koszty finansowe',
Konto 751 sluzy do ewidencji koszt6w finansowych.
Na stronie wn konta 751 ujmuje siq w szczeg6lnosci wartos6 spzedanych udzial6w, akcjii papier6w wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredyt6w i pozyczek, odsetki za
zwlokg w zaplacie zobowiqzal,. z wyiqtkiem obciqzaiqcych srodi<i tmale w budowie, odpisy
aktualizujqce warto56 naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy spzedazy we'ksli,
czek6w obcych wych, ujemne ro2nice kursowe, . wylqtldeh obciqiajqcych
Srodki trwale w zaciqgnigtych kredyt6w.
Ewidencja szcz do konta 751 powinna zapewnic wyodrqbnienie w zakresie
koszt6w operacji finansolvych - naliczone odsetki od po2yczek i-odsetki za zwloke od
zobowiqza6.
w korigy roku obrotowego pzenosi siQ koszty operacji finansowych na strong wn konta g60 (Ma
konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne"
Konto 760 sluzy do ewidencji przychod6w niezwiqzanych bezposrednio z podstawowq
dzialalnosciE iednostki, w tym wszelkich innych pzychod6w ni2 podlegajqce ewidencji na
kontach:700,720,730,750.
W szczeg6lnoSci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
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1) pzychody ze sptzedazy material6w w warto6ci cen zakupu lub nabycia material6w;
2) przychody ze sryzedazy Srodk6w trwalych, warto6ci niematerialnych i prawnych oraz Srodk6w

trwaNych w budowie;
3)odpisane przedawnione zobowiqzania, otzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane w tym drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, .zeczowe aktywa obrotowe,
pzychody o nadzwyczajnej warto5ci lub kt6re wystqpily incydentalnie;
W ioricu roku obrotowego pzenosi siQ pozostale przychody operacyjne na strone Ma konta 860,

w korespondencji ze stronq Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne"
Slu2y do ewidencji koszt6w niezwiqzanych bezpoSrednio z podstawowq dzialalno6ciq jednostki.

W szczeg6lno6ci na stronie Wn ujmuje sie kary, odpisane przedawnione, umorzone
i nieSciqgalne nale2no6ci, odpisy aktualizujEce od naleznoSci, koszty postepowania spornego
i egzekucyjnego, szkody spowodowane zdazeniami trudnymi do przewidzenia oraz koszty

o nadzwyczajnej wartoSci lub kt6re wystqpily incydentalnie.
W koficu roku obrotowego przenosi siQ na strone Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze stronq Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Konto 800 - ,,Fundusz jednostki"
Konto 800 slu/y do ewidencji r6wnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich

zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiqkszenia.
Analityka prowadzona jest z podzialem na fundusze.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje siq w szczeg6lno6ci:
1) przeksiqgowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2) pzeksiggowanie, pod datq sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochod6w
budzetowych zkonla 222;
3) pzeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) r6,2nice z aktualizacji Srodk6w trwalych;

z bud2etu i Srodk6w bud2etowych

5) warto66 sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w
niepienie2nego (aportu) Srodk6w trwalych, wartoSci niematerialnych i prawnych

formie wkladu
oraz Srodk6w

trwalych w budowie;
6) wartosc pasyw6w pzejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto66 aktyw6w pzekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczeg6lno6ci:
1) pzeksiqgowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
2)pzeksiggowanie, pod datq sprawozdania bud2etowego zrealizowanych wydatk6w
bud2etowych z konla 223;
3) wptyw Srodk6w przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) rcznice z aktualizacji wyceny Srodk6w trwalych;
5) nieodplatne otrzymanie Srodk6w trwalych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz Srodk6w
trwatych w budowie;
6) wartoSc aktyw6w pzejgtych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto6d objqtych akcji i udzial6w;
8) warto5c aktyw6w otzymanych w ramach centralnego zaopalrzenia.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni6 mo2liwo56 ustalenia
ptzyczyn zwigkszeri izmniejszeri funduszu jednostki. Konto 800 wykazuie na koniec roku saldo
Ma, kt6re oznacza stan funduszu jednostki.",
Konto E10 -,,Dotacje budietowe oraz Srodki z budietu na inwestycje"
Konto 810 slu2y do ewidencji dotacji budzetowych, oraz Srodk6w z bud2etu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
1) wartosc dotacji przekazanych z bud2etu w czq6ci uznanel za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
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2) r6wnowartoS6 wydatk6w dokonanych przez jednostki bud2etowe ze srodk6w budzetu na
finansowanie Srodk6w trwalych w budowie, zakupu srodkdw truaNych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
Ng-stronie Ma 

-konta 
810 ujmuje siq pzeksiqgowanie, w koricu roku obrotowego, salda konta

810 na konto 800.

resowe przychod6w,,
do pzyszlych okres6w oraz innych rozlicz:eh

Na stronie Ma tego konta ujmuje siq utwozenie i zwiqkszenie rezerwy, a na stronie wn jej
zmniejszenie oraz roztiqzanie .

Na stronie Ma tego konta ksiqguje sie r6wnie2 powstanie oraz zwigkszenia stanu rozlieefi
miedzyokresowych ptzychod6w a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychod6w roku obrotowego.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do tego konta zapewnia ustalenie :
- Stanu rezenrv oaz ptzyczyn zwigkszenia izmniejszenia ;
- Stanu rozliczeri miedzyokresowych pzychod6w z poszczeg6lnych tytul6w oraz przyczyn ich
zwiqkszei i zmniejsze6.
Konto 84o wykazuje saldo Ma kt6re oznacza stan rezeruv i rozliczeh miqdzyokresowych
przychod6w .

Konto 851 -,,Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych',
Slu2y do ewidencji stanu oraz zwiekszei i zmniejszlfi zakladowego funduszu Swiadcze6
socjalnych. Ewidencja szczegolowa do konta powinna pozwolid nZ wyodrgbnienie stanu
zwigkszei izmniejszeri zakladowego funduszu Swiadczerl socjalnych z podzialem wedlug 2r6del

na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje siq
specjalnego przeznaczenia". pozostale Srodki
dzialalnoSci podstawowej jednostki (z wyjatkiem

!o9zt6w i przychod6w podlegajecych sfinansowaniu z funduszu).
S-aldo Ma konta 851 Wta2a stan zakladowego funduszu Swiadcze6 socjalnych.
Konto 855 - ,,Fundusze mienia zlikwidourinych jednostek,,
Slu2y do ewidencji r6wnowartoSci mienia zliliwidowanych przedsiqbiorstw , komunalnych lub
innych jednostek organizacyjnych, pzeietego przez organy zalozycielskie i nadzoruiqce.
Na stronie wn ujmuje siQ zmniejsz€nia funduszu z tytulu spzed;2y mienia lub jego'likwidacji, a
na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiqkszenia o r6wnowarto66 mienia- zlikwidowanych
pzedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalonq na podstawie bilans6w tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.
pa]do Mg konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiqbiorstw lub innychjednostek organi'acyjnych, przeietego ptzez organ zalozycielski' rub nidzoruiqcy, a nie
pzekazanego sp6lkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przeietego ni wtasne
potrzeby lub warto66 mienia sprzedanego ale jeszcze niesflLconego.
Konto 860 - ,,Wynik finansowy,,
Konto 860 sfu2y do ustalania wyniku finansowego jednostki
W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 960 ujmuje siQ sume:
- poniesionych koszt6w, w korespondencji z kontem: 4OO, 401,402, 403, 404,405, 409 i 410;- koszt6w operacji finansowych, w korespondencji z kontem ls1, oraz pozostalych koszt6w

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761:
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig w koficu roku obrotowego sumq:
- uzyskanych przychod6w, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespolu 7;
saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynir iinansowy jednostki, saldo wn -strate netto, saldo Ma - zysk netto. saldo jest pzenoszone w roku nastgpnym, na konto g00.

22



Konta pozabilansowe

Konto 090 - " Obce Srodki trwale "
Konto sluzy do ewidencji stanu ilosciowo - wartosciowego mienia przekazanego w nieodplatne

uzytkowanie na zecz jednostki na podstawie um6w.
Na stronie wn ujmuje siq wszelkie zwieksze 1ia mienia uzytkowanego, a w szczeg6lno6ci
pzyjgcie nowego mienia, przeszacowanie.
f.la' lironie Ma ewidencjonuje sig wszelkie zmnieiszenia w stanie mienia, w szczeg6lno6ci
przeszacowanie, likwidacja, zwrot mienia.
Konto 091 - " Srodki truale w likwidacji "
Konto sluzy do ewidencji Srodk6w tnrvalych w likwidacji. Postawienie Srodka trwalego w stan

likwidacji oznacza jego wycofanie z u2ytkowania i zdjqcie z ewidencji bilansowej Srodk6w

tMalych iego warto6ci poczqtkowej oraz dotychczasowego umorzenia.
Na sironie Wn ujmuje sig warto66 poczqtkowe Srodk6w trualych postawionych w stan likwidacji
pod datq ich wyksiegowania z ewidencji bilansowei.
irla stronie Ma ewidencjonuje sig rozch6d tych Srodkow z datE dokonania ich fizycznej likwidacji
(rozbi6rki, zniszczenia, zlomowania).
Saldo Wn konta oznacza warto$6 Srodk6w trualych postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze

tizy cznie istniejecych.
Ewidencja szczegolowa powinna umo2liwic ustalenie na dany dzieri iloSc i warto66

poszczeg6lnych Srodk6w tMalych postawionych w stan likwidacji.
Konto 092 - " Obce Srodki trwale - sprzQt u?yczony przez MSWiA "
Sluzy do ewidencji stanu ilosciowo wartosciowego spzetu uzyczonego przekazanego ptzez

Ministerstwo Spraw Wewnetznych i Administracji .

Na stronie wn ujmuje sie zwiekszenia wartosci sprzQtu, a w szczeg6lnosci pzyigcie nowego

sprzetu, korekta wartoSci przeszacowanego spzetu.
l.ia sironie Ma ewidencjonuje sie zmniejszenia warto6ci sprzetu, a w szczeg6lnoSci korekty -
przeszacowa n ie wartoSci, li kwidacja, zwrot spzQtu-
Konto 291 ,,Zobowiqzania sporne iwarunkowe"
Konto slu2y do ewidencji pozabilansowej wszelkich zobowiqzai spornych iwarunkowych wobec

kontrahent6w krajowych i zagranicznych, w tym m.in.

- wystawionych pzez Gming i Mia,to Czerwionka-Leszczyny weksli sluzqcych

zabezpieczeniu udzielonych gminie kredyt6w i pozyczek,

- zobowiqzai warunkowych wynikajqcych z otzymanych decyzij w sprawie oplat i kar
pieniq2nych dotyczecych wycinki drzew ,

- nieuznane przez jednostkg roszczenia skierowane pzez kontrahent6w na droge
postgpowania spornego (sqdowego).

Na stronie 
' 
Ma ujmuje siq wartosc powstalego zobowiezania spornego i warunkowego

(podpisanie umowy kredytu lub po2yczki i wystawienie weksla in blanco, otrzymanie decyzji),

a po stronie Wn 
-wygasnigcie 

tego zobowiqzania (splata zobowiazania i zwrot weksla lub

w pzypadku wypelnienia weksla przez bank - wykup weksla lub wykonanie. czynno5ci

wskazinych w decyzji o wycince drzew). Zwr6cony weksel podlega fizycznel likwidacji

z przeprowadzenia fi6iej spozqdza sig protokot likwidacyjny. Konto moze wykazywac saldo Ma,

kt6re okre6la stan zobowiqzari warunkowych.
Ewidencja analityczna powinna umo2liwic ustalenie zobowiqzah warunkowych wedlug tytul6w

oraz poszczegolnych kontrahent6w, z podzialem na krajowe i zagraniczne.
Konto 292 ,,NaleinoSci warunkowe"
Konto sluzy do ewidencji pozabilansowej wszelkiego rodzaju krajowych i zagranicznych

nale2no6ci warunkowych w tym m.in.

- naleznosci warunkowych z odroczonym terminem platno6ci wynikajqcych z wydanych

decyzji w sprawie oplat i kar pienieznych za usunigcie dzew,
inne nale2no6ci warunkowe.

23



Na stronie wn ujmuje siq wartos6 nale2nosci warunkowych( pod datq ich powstania ), a po
stronie Ma wygasniQcie tej naleznosci (np. wykonanie czynnosci wskazanych w decyzji
o wycince dzew).
Ewidencja_ analityczna powinna umozliwid ustalenie nale2nosci warunkowych wedlug
poszczeg6lnych tytul6w oraz kontrahent6w, z p)dzialem na krajowe i zagraniczne.

Naczelnicy wydzial6w merytorycznych, kierownicy referat6w oraz samodzielne stanowiska
prowadzqcy czynnoSci zmierzalqce do powstania nale2noSci lub zobowiqzai spornychi warunkowych ponoszE odpowiedzialnos6 za terminowe pzedkladanie informacji zuiqzanej

nale2noSci lub zobowiqzari spornych i warunkowyCh do
Pracownicy w/w zobowiqzani sa do pzedlozenia nihiejszej

a miesiqca I Ecego po miesiqcu, w ktorym powltati
- celem terr o ujgcia w ksiqgach rachunkowych.

Konto . 910--- ,,Nota z podatk6w i rejestru oplaty za gosp-odarowanie odpadami
komunalnymi"
Konto sluzy do ewidencji kwot zwiazanych ze sprawozdaniem RB 27S w kwartalnych okresach
sprawozdawczych. Ewidencja analityczna konta dotyczy kwot wykazywanych w kolumnach:

h stawek podatk6w, skutki udzielonych ulg i

zloaenia na raty, odroczenia terminu platnosci,
nie poboru. Kwoty pzypisane w okresach
iesiqcu nastqpnym po kwartale.
pieczeniowe,'
h jako gwarancyjne zabezpieczenie naleZytego
zrealizowanych zadaniach.

Ewidencja analityczna prowadzona wedlug zabezpieczonych zada6 na kt6re skladana jest
gwarancja.
Konto 912 ,, Sprawozdania urzgd6w skarbowych,,

kwot wykazywanych w s w
h. Ewidencja analityczna w
kolumnach saldo koricowe m.Kwoty pzypisane w okresach sprawozdawczych cu

nastepnym po kwartale.
Konto 913,, Sprawozdania
Konto sluzy do ewidencji kw zakresu administracji zqdowej
oraz innych zadari zleconych
czesci B sprawozdania 'as-zzzz. Ewidencja fl,:,,['j;#:[j"H'f'HflH::#
nale2nosci, zaregtosci i nadplaty wykazywanych w okresach 

"pr.io.aiiiii;h p;e;lednostki
budzetowe. gminy rearizuiqce te zadania. Anarityka powy2szych kwot znajduje sii w tyctrjednostkach.
Kwoty pzypisane w okresach. sprawozdawczych podlegajq wyksiqgowaniu w miesiEcu
n_astqpnym po miesiqcu sprawozdawczym.
Konto 974 ,, Wydatki zrealizowane w ramach funduszu soleckiego,,
Konto slu2y do pozabiransowej ewidencji kwot wydatk6w uznanyci za wykonane w ramach
funduszu soleckiego.
Na stronie wN konta 974 ewidencjonuje siq wartosc dokonanych wydatk6w w ramach funduszu
soleckiego. Zapisu dokonuje siq w dacie poniesienia wydatku' na poostawie 

-Jokumenru

stanowiqcego podstawe jego dokonania.
Na stronie Ma ujmuje sig r6wnowartos c zrearizowanych wydatkow funduszu soreckiego w danym
roku.
obroty strony wn pzenoszone sq na koniec roku do korumny 10 ,, wydatki zrearizowane w

28 z wykonania planu wydatk6w budzetowych
oczqtku roku do dnia 31 grudnia.
szczegolowq umo2liwiajqcq ustalenie kwoty
6lne solectwa.
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Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miqdzy jednostkami"
Konto sluzy do ewidencji kwot wynikajqcych ze wzajemnych rozliczeri migdzy jednostkami

w celu spozqdzenia lqcznego sprawozdania finansowego. Podzial analityczny uwzglgdnia
rodzaje sprawozdai na potzeby kt6rych dokonuje sie wylEczei. Wyodrqbnia sig wzajemne
wylqczenia na tzecz spozqdzenia:

1. lqcznego bilansu i bilansu skonsolidowanego - kwoty wzajemnych nale2nosci i

zobowiqzai oraz innych rozrachunk6w o podobnym charakteze jednostek
podlegajecych wylqczeniom, w podziale na nalezno6ci i zobowiqzania, z tytulu dostaw i

uslug oraz pozostalych nale2noSci i zobowiqzania, wynikajqce z ewidencji bilansowej na

ostatni dziei ka2dego roku (saldo) przenosi sig na dzieri 31 grudnia na konto 976. Kwoty
nale2no6ci i zobowiqzari objqtych wyleczeniami z bilansu lqcznego sq kwotami brutto,

obejmujqcymi podatek od towar6w i uslug.
2. lqcznego rachunku zysk6w i strat - kwoty przychod6w i koszt6w z tytulu operacji

dokonywanych migdzy iednostkami organizacyjnymi podlegajqcymi wzajemnym

wylqczeniom ewidencjonuje sig przez okres calego roku. Wylqczeniu podlega kwota
przychod6w i r6wna jej kwota koszt6w. wylqczenia dokonuje sig w wartosciach nefto

uwzglqdniajqc podzial przychod6w i koszt6w zgodny z ukladem pozycji aktualnego wzoru

rachunku zyskow i strat.
3. Lqcznego zestawienia zmian w funduszu jednostki - wylqczeniom podlegaje kwoty

dotacji przekazanych dla zakladu bud2etowego (za wyjqtkiem dotacji na inwestycje).

Konto 980 - "Plan finansowy wydatk6w budietowych"
Konto 980 slu2y do ewidencji planu finansowego wydatk6w bud2etowych dysponenta Srodk6w

budzetowych.
Na stronie wn konta 980 ujmuje siq plan finansowy wydatk6w budzetowych oftz iego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 uimuje siq:
1 ) rownowarto56 zrealizowanych wydatk6w bud2etowych;
2) warto6c planu niewygasajEcych wydatk6w budzetowych do realizacji w roku nastepnym;

3) wartoSc planu niezrealizowanego i wygaslego.
Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego

wydatk6w budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajqcych wydatk6w"
Konto 981 slu2y do ewidencji planu finansowego niewygasajEcych wydatk6w bud2etowych

dysponenta Srodk6w bud2etowYch.
Ni stronie Wn konta 981 ujmuje sig plan finansowy niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
1) r6wnowartos t zrealizowanych wydatk6w budzetowych obciEzajqcych plan finansowy
niewygasajqcych wydatkow bud2etowych;
Z) wartoSi ptanu niewygasajEcych wydatk6w budzetowych w cze6ci niezrealizowanej lub

wygaslej.
gwiOeniig szczegolowq do konta 981 prowadzi sig w szczegolowo6ci planu finansowego

niewygasajqcych wydatk6w bud2etowych.
Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.
Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnoSci za

zobowiqzania podatkowe podatnika"
Konto 9b0 sluiy do ewidencji kwot nale2nych od os6b trzecich i realizacji tych zobowiqzafi.

Ksiqgowafi dokonuje siQ nie stosujqc zasady dwustronnego zapisu.
Je2eli orzeczono o odpowiedzialno6ci solidarnej dw6ch lub wigcej os6b trzecich, dla ka2dej z

tych os6b otwiera sig osobne pozabilansowe konto szczegolowe do bilansowego konta

szczeg6lowego tego Samego podatnika, na ka2dym koncie osoby trzeciej przypisujEc na stronie

Wn kwotg lub kwoty wynikajqce z decyli ozekajqcej odpowiedzialnoSc os6b trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegolowych ksiegowari dokonuje siq na koncie tej osoby

trzeciei, kt6rej dotyczy dow6d ksiQgowy, z zasltzezeniem, 2e wplaty oraz zwroty nadplat,



dotyczqce kwot okreslonych w ust. 2, ksieguje sie r6wnoczesnie na koncie podatnika, do kt6rego
prowadzone jest konto osoby tzeciej.
stan zobowiqzai iich realizacji okresla siq na podstawie zapis6w na bilansowym koncie
szczegolowym podatnika, dla kt6rego otzeczono odpowiedzialnos6 osoby tzeciej lub os6b
tzecich.
Gdy na b zobowiqzari, podlegajqcych zaplacie pzez osobe
lub osoby mq wptat tych os6b-, wie'dy zobowiqzanie wygasa.
Tym sam a osoby lub os6b tzecich z tego tytulu. Jezell,w przypadku kilku os6b tzecich, po wygasnigciu zobowiqzania, na pozabilansowym koncie
osoby tzeciej czg56 przypisanej jej kwoty nale2no6ci pozostanie niezr6wnowazona wplatami tej
osoby, wtedy ta czg6c kwoty podlega odpisaniu. odpisania dokonuje sig na podstawie
dokumentu wewnetznego.

llegbieranVch 
przez nich podatk6w ioptat

rachunek bankowy uzqdu. 
pzez inkasent6w i odprowadzone na wlasciwy

1 ) na stronie Wn konta gg1 ksiqguje sie:
a) pzypisy w wysokosci nale2nosci do pobrania w kwocie pobranej, wynikaiqcej z zestawienia
dowod6w stanowiacych podstawQ dokonania wplaty (dokum"ntv ',rvrijio*e,- 

twitarlusz
przychodowy),
b) odsetki za zwlokq i inne nale2nosci uboczne w kwocie wplaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksigguje siq:
a) wplaty kwot pobranych pzez inkasenta, dokonane na rachunek bieZqcy uzedu.

qc zasady dwustronnego zapisu.
e'iow,ch 

;ff:h'ftrl:"ii,ff iTi,T; i:fi

etowych w danym roku bud2etowym,
6re bgdq obciq2aly wydatki roku nastgpnego.

,,H'i$,iI;i1,J:T#i#,T'x;,i:,i,#
Na koniec roku konlo 998 nie wykazuje salda.

llonto 999 - ,,Zaangaiowanie wydaik6w budietowych przysztych tat,,
Konto 999 sluzy do ewide d2etowych pzyszlych lat
oraz niewygasajAcych wyd nastgpnych.
Na stronie Wn konta ggg wydatk6w budzetowych

nsowy roku bie2qcego jednostki budZetowej lub
naczony do realizacii w roku bie2qcym.
anga2owanych wydatk6w lat przyszlych.
ldo Ma oznaczajece zaangazowanie wydatk6w
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