
Załącznik nr 3a 

 Do Zarządzenia nr 0151/126/2008
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka- Leszczyny

z dnia 08 sierpnia 2008 roku

Wykaz kont dla Urzędu Gminy i Miasta Czerwionka- Leszczyny

Numer 
konta

Zespół 
kont

Nazwa konta
Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich 

powiązania z kontami księgi głównej
Uwagi

1 2 3 4 5
0 Majątek trwały

011 Środki trwałe

Prowadzona  według  poszczególnych  grup 

rodzajowych  środków  trwałych,  pozwalająca  na 

ustalenie  wartości  początkowej  poszczególnych 

obiektów  środków  trwałych,  ustalenie  komórek 

organizacyjnych  którym  powierzono  środki  trwałe, 

należyte  obliczenie  umorzenia  i  amortyzacji. 

Ewidencja  prowadzona  komputerowo.  Analityczna 

ewidencja  gruntów  prowadzona  jest  w  Wydziale 

Geodezji i Rolnictwa jako wydziale merytorycznym 

013
Pozostałe środki 

trwałe

Prowadzona  w  sposób  umożliwiający  ustalenie 

wartości początkowej środków trwałych pozostałych 

oddanych  do  używania  oraz  lokalizacji  w  sposób 

umożliwiający ustalenie komórek organizacyjnych u 

których  znajdują  się  środki  trwałe.  Ewidencja  jest 

prowadzona w księgach inwentarzowych. Ewidencja 

jest prowadzona komputerowo i ręcznie.

015
Mienie 

zlikwidowanych 

jednostek

Ewidencja  prowadzona  analitycznie  wg 

poszczególnych grup rodzajowych.

020
Wartości 

niematerialne i 

prawne

Prowadzona  według  poszczególnych  tytułów 

wartości  niematerialnych  i  prawnych  w  sposób 

umożliwiający  należyte  obliczanie  umorzenia 

wartości  niematerialnych  i  prawnych.  Ewidencja 

prowadzona  ręcznie.  Informacje  szczegółowe 

(licencje) znajdują się w Referacie Informatyki.

021
Pozostałe wartości 

niematerialne i 

prawne

Ewidencja analityczna prowadzona ręcznie

030
Finansowy majątek 

trwały

Prowadzona  jest  według  poszczególnych  tytułów 

wartości składników finansowego majątku trwałego.
071 Umorzenie środków 

trwałych oraz wartości 

Prowadzona  jest  wspólna  ewidencja  szczegółowa 

dla kont 011, 020 i 071. 
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niematerialnych i 

prawnych

072

Umorzenie 

pozostałych środków 

trwałych oraz wartości 

niematerialnych i 

prawnych

Prowadzona  jest  wspólna  ewidencja  szczegółowa 

dla kont 013, 021 i 072. 

073

Odpisy  aktualizujące 

długoterminowe 

aktywa finansowe
Podział ewidencji analitycznej nie występuje.

080
Inwestycje

(środki trwałe w 

budowie)

Prowadzona  oddzielnie  dla  każdej  inwestycji  w 

sposób  umożliwiający  wyodrębnienie  kosztów 

inwestycji według poszczególnych rodzajów efektów 

inwestycyjnych, oraz skalkulowanie ceny nabycia lub 

kosztu  wytworzenia  poszczególnych  obiektów 

środków  trwałych  oraz  wartości  niematerialnych  i 

prawnych. 

101 Kasa

Ewidencja  krajowych  środków  pieniężnych 

znajdujących  się  w  kasie  w  sposób  umożliwiający 

ustalenie  stanu  gotówki  oraz  wartość  środków 

pieniężnych  powierzonych  poszczególnym  osobom 

za nią odpowiedzialnym.

130
Rachunki bieżące 

jednostek 

budżetowych

Dochody i wydatki na podstawie wyciągu bankowego 

według  klasyfikacji  budżetowej.  Dochody  Urzędu 

księgowane są na podstawie dowodów księgowych- 

Wspólny  wyciąg  bankowy  dla  dochodów  urzędu  i 

organu pozostaje w księgach organu.

132

Rachunki dochodów 

własnych jednostek 

budżetowych

Ewidencja szczegółowa prowadzona według  pozycji 

klasyfikacyjnych  planu  finansowego  każdego  tytułu 

dochodów własnych

135
Rachunek środków 

funduszy specjalnego 

przeznaczenia

Prowadzona odrębnie dla każdego wyodrębnionego 

funduszu  w  sposób  umożliwiający  ustalenie  stanu 

środków każdego funduszu.

137
Rachunki środków 

funduszy 

pomocowych

Ewidencja  szczegółowa  powinna  zapewnić  podział 

środków  według  rachunków  bankowych  oraz 

sposobu  ich  wykorzystania.  Ewidencja  analityczna 

prowadzona jest do każdego rachunku bankowego, 

dla  poszczególnych  programów  realizowanych  w 

jednostce.
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138
Rachunki środków na 

prefinansowanie

Ewidencja winna być prowadzona według rachunków 

bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

139
Inne rachunki 

bankowe

Prowadzona  jest  według  rachunków  bankowych 

z podziałem na  rodzaje. 

140
Krótkoterminowe 

papiery wartościowe i 

inne środki pieniężne

Prowadzona w sposób umożliwiający ustalenie:

1)Poszczególnych  składników  krótkoterminowych 

papierów  wartościowych  i  innych  środków 

pieniężnych,

2)  Wyrażonego  w  walucie  polskiej  i  obcej  stanu 

poszczególnych  krótkoterminowych  papierów 

wartościowych  i  innych  środków  pieniężnych 

z podziałem na poszczególne waluty obce,

3)  Wartości  krótkoterminowych  papierów 

wartościowych  i  innych  środków  pieniężnych 

powierzonych  poszczególnym  osobom  za  nie 

odpowiedzialnym.
2 Rozrachunki i roszczenia

201
Rozrachunki z 

odbiorcami i 

dostawcami

Prowadzona według poszczególnych kontrahentów.

221
Należności z tytułu 

dochodów 

budżetowych

Według dłużników i podziałek klasyfikacji budżetowej 

oraz budżetów, których należności dotyczą

223
Rozliczenie wydatków 

budżetowych

Ewidencja  analityczna  z  podziałem  na   rodzaje 

rozliczeń.

224
Rozliczenie 

udzielonych dotacji 

budżetowych

Powinna  zapewniać  możliwość  ustalenia  wartości 

przekazanej  dotacji,  według  jednostek  oraz 

przeznaczenia dotacji

225
Rozrachunki z 

budżetami

Prowadzona  w  sposób  pozwalający  na  ustalenie 

należności i zobowiązań, według każdego z tytułów 

rozrachunków z budżetem 

226
Długoterminowe 

należności budżetowe

Ewidencje  prowadzi  się  w  zakresie 

zahipotekowanych  należności  z  tytułu  dochodów 

budżetowych  z  podziałem  na  rodzaje  podatków 

lokalnych

227
Rozliczenie dochodów 

ze środków funduszy 

pomocowych

Prowadzona w sposób umożliwiający ustalenie stanu 

rozliczeń  dla  poszczególnych  programów 

pomocowych z tytułu zrealizowanych dochodów.

228
Rozliczenie wydatków 

ze środków funduszy 

pomocowych

Prowadzona w sposób umożliwiający ustalenie stanu 

rozliczeń  środków  poszczególnych  funduszy 

pomocowych.
229 Pozostałe rozrachunki 

publicznoprawne

Prowadzona jest  w sposób umożliwiający ustalenie 

stanu  należności  i  zobowiązań  według  tytułów 
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rozrachunków oraz instytucji, z którymi dokonywane 

są rozliczenia.

231
Rozrachunki z tytułu 

wynagrodzeń

Prowadzona  dla  rozliczenia  wynagrodzeń 

pracowników.

234
Pozostałe rozrachunki 

z pracownikami

Prowadzona w sposób zapewniający ustalenie stanu 

należności  i  zobowiązań  z  poszczególnymi 

pracownikami wg tytułu rozrachunków.

235

Rozrachunki z 

pracownikami z tytułu 

rozmów 

telefonicznych

Analityczny  podział  umożliwia  ustalenie  stanu 

rozrachunku z poszczególnymi pracownikami z tytułu 

rozmów telefonicznych.

240 Pozostałe rozrachunki

Prowadzona jest  w sposób zapewniający ustalenie 

rozrachunków,  roszczeń  i  rozliczeń 

z poszczególnych tytułów.

257
Należności z tytułu 

prefinansowania

Prowadzona w sposób zapewniający ustalenie stanu 

należności z poszczególnymi kontrahentami według 

tytułów należności.

268
Zobowiązania z tytułu 

prefinansowania

Prowadzona w sposób zapewniający ustalenie stanu 

zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami według 

tytułów zobowiązań.

290
Odpisy aktualizujące 

należności

Ewidencję   analityczną  prowadzi  się  wg 

poszczególnych  rodzajów  odpisów  aktualizujących 

należności.
3 Materiały i towary

310 Materiały

Prowadzona w sposób zapewniający ustalenie stanu 

zapasów według miejsc ich znajdowania się o osób, 

którym powierzono pieczę nad nimi, a w odniesieniu 

do zapasów materiałów objętych ewidencją ilościowo-

wartościową  –  także  według  ich  poszczególnych 

rodzajów i grup
330 Towary Nie prowadzi się ewidencji analitycznej.

4 Koszty według rodzajów i ich rozliczenie

401 Amortyzacja Podział ewidencji analitycznej nie występuje.

402
Zużycie materiałów 

i energii

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na 

koszty dotyczące zużycia materiałów i koszty zużycia 

energii.

403 Usługi obce

Ewidencja  analityczna prowadzona jest  wg rodzaju 

usług.  Dotyczy  usług  remontowych, 

telekomunikacyjnych oraz pozostałych usług obcych.
404 Podatki i opłaty Podział ewidencji analitycznej nie występuje.
405 Wynagrodzenia Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na 

rodzaj  wypłacanych  wynagrodzeń.  Dotyczy 
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wynagrodzeń  osobowych,  bezosobowych, 

agencyjno-  prowizyjnych  i  dodatkowego 

wynagrodzenia rocznego- „13-tki”.

406

Ubezpieczenia 

społeczne i inne 

świadczenia na rzecz 

pracowników

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na 

koszty ubezpieczeń społecznych i innych świadczeń 

na rzecz pracowników.

407
Pozostałe koszty 

rodzajowe
Podział ewidencji analitycznej nie występuje.

410
Inne świadczenia 

finansowe z budżetu
Podział ewidencji analitycznej nie występuje.

411 Pozostałe obciążenia Podział ewidencji analitycznej nie występuje.

412
Koszty – rachunek 

dochodów własnych

Ewidencja analityczna prowadzona z podziałem wg 

klasyfikacji budżetowej.
490 Rozliczenie kosztów Nie prowadzi się ewidencji analitycznej.

7 Przychody i koszty ich uzyskania

700
Przychody ze 

sprzedaży produktów i 

usług

Analityczny podział kont wg przedmiotów i kierunków 

sprzedaży  umożliwia  podział  przychodów  na 

przychody  ze  sprzedaży  mienia  i  przychody  ze 

sprzedaży usług.

750 Przychody  finansowe

Ewidencja analityczna umożliwiająca wyodrębnienie 

przychodów z tytułu dochodów budżetowych, według 

pozycji planu finansowego .

751
Koszty operacji 

finansowych

Ewidencja kosztów finansowych a w szczególności 

odsetek  od  kredytów  i  pożyczek  oraz  odsetek  od 

zobowiązań.

760 Pozostałe przychody 
Ewidencje  prowadzi  się  według  pozycji  planu 

finansowego

761
Pozostałe koszty 

operacyjne

Ewidencja  analityczna  uwzględnia  koszty 

odszkodowań,  umorzenia,  koszty  postępowania 

sądowego.
762 Pokrycie amortyzacji Podział ewidencji analitycznej nie występuje.

763
Przychody z tytułu 

dochodów własnych

Przychody  z  tytułu  odszkodowań.  Ewidencja 

analityczna prowadzona z podziałem wg klasyfikacji 

budżetowej.
8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

Prowadzona  jest  według  tytułów  zwiększeń  i 

zmniejszeń  funduszu  jednostki.  Analityka 

prowadzona jest z podziałem na fundusze.

810
Dotacje budżetowe, 

środki z budżetu na 

inwestycje

Prowadzona  jest  według   zadań,  na  które 

przekazano  dotacje,  wg  jednostek  które  otrzymały 

dotacje.  Prowadzona jest  także ewidencja środków 

na inwestycje.

820
Rozliczenie wyniku 

finansowego
Podział ewidencji analitycznej nie występuje.
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840
Rezerwy i rozliczenia 

międzyokresowe 

przychodów

Prowadzona  jest  dla  ustalenia  stanu  rozliczeń 

międzyokresowych przychodów wg poszczególnych 

tytułów oraz przyczyn ich zwiększeń i zmniejszeń.

851
Zakładowy Fundusz 

Świadczeń Socjalnych

Prowadzona jest  w sposób umożliwiający ustalenie 

zwiększenia,  zmniejszenia  i  stanu  funduszu  oraz 

z wyodrębnieniem Funduszu Mieszkaniowego

853
Fundusze 

pozabudżetowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla ustalenia 

zwiększenia,  zmniejszenia  i  stanu  każdego 

z funduszy oddzielnie.

855
Fundusz mienia 

zlikwidowanych 

jednostek

Nie prowadzi się podziału ewidencji analitycznej.

860
Straty i zyski 

nadzwyczajne

Ewidencja  analityczna  uwzględnia  wynik  finansowy 

urzędu i wynik finansowy dochodów własnych.

Konta pozabilansowe

Konto Treść Zasady  prowadzenia  kont  analitycznych  i  ich  powiązania 
z kontami księgi głównej

090 Obce środki trwałe Analityka do konta prowadzona ręcznie. Sprzęt ZKO przekazany 

przez Śląski Urząd Wojewódzki Katowice 
092 Sprzęt użyczony Analityka do konta prowadzona ręcznie. Sprzęt wykorzystywany 

przez wydział SO.   
203 Należności  z  tytułu  wypłaconej 

zaliczki alimentacyjnej

Podział ewidencji analitycznej nie występuje.

204 Należności  z  tytułu  nienależnie 

pobranej zaliczki alimentacyjnej. 

Analityczny podział według kontrahentów.

(dotyczy spłaty w latach przyszłych - raty)
205 Należności  z  tytułu  nienależnie 

pobranych stypendiów.

Analityczny podział według kontrahentów

206 Należności  z  tytułu  nienależnie 

pobranej zaliczki  alimentacyjnej 

i funduszu alimentacyjnego 

Analityczny podział według kontrahentów

(do spłaty w bieżącym roku)

207 Należności  z  tytułu  nienależnie 

pobranych  świadczeń 

rodzinnych

Analityczny podział według kontrahentów

208 Należności  z  tytułu 

wypłaconego  funduszu 

alimentacyjnego

Podział ewidencji analitycznej nie występuje.

950 Poniesione wydatki strukturalne Ewidencja  analityczna  dostosowana  do  wymagań 

sprawozdawczości  wg odpowiednich obszarów tematycznych i 

kodów z tematami priorytetowymi.
980 Plan  finansowy  wydatków Prowadzona  w  szczegółowości  planu  finansowego  wydatków 
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budżetowych budżetowych
981 Plan  finansowy 

niewygasających wydatków

Prowadzona  w  szczegółowości  planu  finansowego 

niewygasających wydatków budżetowych
996 Zaangażowanie  dochodów 

własnych  jednostek 

budżetowych

Zaangażowanie  wydatków  dotyczących  środków  dochodów 

własnych.  Ewidencja  analityczna  umożliwia  ustalenie 

zaangażowania  według  podziałek  klasyfikacyjnych  planu 

finansowego wydatków.
998 Zaangażowanie  wydatków 

budżetowych roku bieżącego

Ewidencja  prawnego  zaangażowania  wydatków  budżetowych, 

ujętych w planie finansowym jednostki budżetowej danego roku 

budżetowego.  Ewidencja  prowadzona  wg  klasyfikacji 

budżetowej z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków 

i wydatków funduszy pomocowych.

999
Zaangażowanie  wydatków 

budżetowych przyszłych lat

Ewidencja  prawnego  zaangażowania  wydatków  budżetowych 

przyszłych lat. 

Zasady funkcjonowania kont dla Urzędu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny – 
część opisowa do załącznika nr 3a 
Konto 011 – „Środki trwałe”
Służy  do  ewidencji  stanu  oraz  zwiększeń  i  zmniejszeń  wartości  początkowej  środków  trwałych 

związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu na koncie 013, 015.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia 

stanu i wartości początkowej środków trwałych (z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które ujmuje 

się na koncie 071 „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”).

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności:

-  przychody  nowych  lub  używanych  środków  trwałych  pochodzących  z  zakupu  gotowych  środków 

trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń zwiększających wartość początkową środków trwałych,

- przychody środków trwałych nowo ujawnionych,

- nieodpłatne przyjęcie środków trwałych,

- zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje się w szczególności:

- wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia lub zużycia, 

sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania,

- ujawnione niedobory środków trwałych,

- zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegółowa do konta prowadzona jest komputerowo w ewidencji środków trwałych 

i powinna umożliwić:

- ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych,

- ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe,

- należyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości początkowej.
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Analityczna  ewidencja  gruntów  prowadzona  jest  w  Wydziale  Geodezji  i  Rolnictwa  jako  wydziale 

merytorycznym. 

Konto 013 – „Pozostałe środki trwałe” 
Służy  do  ewidencji  stanu  oraz  zwiększeń  i  zmniejszeń  wartości  początkowej  pozostałych  środków 

trwałych,  które  nie  podlegają  ujęciu  na  koncie  011,  015,  wydanych  do  używania  na  potrzeby 

działalności podstawowej jednostki lub działalności finansowo wyodrębnionej, podlegających umorzeniu 

w pełnej wartości w miesiącu wydania do używania.

Ewidencja  prowadzona  jest  dla  środków  trwałych  o  wartości  100  zł.  i  powyżej.  Nie  prowadzi  się 

ewidencji pozostałych środków trwałych o niskiej wartości t.j. do 100 zł 

Ewidencja szczegółowa do konta prowadzona jest komputerowo i ręcznie w ewidencji środków trwałych 

i powinna umożliwić ustalenie wartości początkowej środków trwałych oddanych do używania oraz osób 

lub komórek organizacyjnych, u których znajdują się środki trwałe.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia 

stanu i wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu (z wyjątkiem 

umorzenia  ujmowanego  na  koncie  072  „Umorzenie  pozostałych  środków  trwałych  i  wartości 

niematerialnych i prawnych”).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności:

- środki trwałe przyjęte do używania z magazynu, zakupu lub inwestycji,

- nadwyżki środków trwałych w używaniu,

- nieodpłatne otrzymanie środków trwałych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczególności:

- wycofanie środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zużycia, sprzedaży oraz 

nieodpłatnego przekazania .

- ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu.

Konto  013  może  wykazywać  saldo  Wn,  które  wyraża  wartość  środków  trwałych  znajdujących  się 

w używaniu w wartości początkowej.

Konto 015 – „Mienie zlikwidowanych jednostek”
Służy  do  ewidencji  stanu  oraz  zwiększeń  i  zmniejszeń  wartości  mienia  przejętego  przez  organ 

założycielski lub nadzorujący po zlikwidowanej podległej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje się w szczególności:

- wartość mienia przejętego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej,  według wartości wynikającej 

z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub jednostki,

-  korektę  wartości  mienia  stanowiącą  różnicę  pomiędzy  wartością  mienia  wynikającą  z  bilansu 

zlikwidowanej jednostki  a wartością mienia przekazanego spółce,  innej  jednostce organizacyjnej  lub 

sprzedanego,

-  wartość  mienia  zwróconego  przez  spółkę  lub  pozostającego  po  zlikwidowanej  innej  jednostce 

organizacyjnej,  która  zostaje  przyjęta  na stan składników majątkowych  organu założycielskiego  lub 

nadzorującego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje się w szczególności:
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-  wartość mienia pozostającego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej,  a przekazanego spółce, 

w wysokości wynikającej z umowy ze spółką, lub przekazanego jako udział do spółki, wartość mienia 

sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

-  korektę  wartości  mienia  stanowiącą  różnicę  pomiędzy  wartością  mienia  wynikającą  z  bilansu 

zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a wartością mienia przekazanego spółce lub innym jednostkom.

Ewidencję  szczegółową  do  konta  015 może stanowić  bilans  zlikwidowanej  jednostki  organizacyjnej 

wraz z załącznikami.

Konto  015  może  wykazywać  saldo  Wn,  które  oznacza  stan  mienia  zlikwidowanej  jednostki 

organizacyjnej  według  wartości  wynikającej  z  bilansu  tej  jednostki,  będącego  w  dyspozycji  organu 

założycielskiego lub nadzorującego, a nie przekazanego spółkom, innym jednostkom organizacyjnym 

lub nie przejętego na własne potrzeby, albo też zagospodarowanego w inny sposób.

Konto 020 – „Wartości niematerialne i prawne”
Służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych 

i prawnych, do których zalicza się w szczególności programy komputerowe o przewidywanym okresie 

używania dłuższym niż rok, nabyte spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa 

majątkowe.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia 

stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego 

na koncie 071 „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”.

Ewidencja  szczegółowa  do  konta  020 prowadzona  jest  ręcznie  i umożliwia  należyte  obliczanie 

umorzenia wartości niematerialnych i prawnych.

Szczegółowe informacje (w tym licencje) znajdują się w Referacie Informatyki.

Konto  020  może  wykazywać  saldo  Wn,  które  oznacza  stan  wartości  niematerialnych  i  prawnych 

w wartości początkowej.

Konto 021 – „Wartości niematerialne i prawne niskocenne”
W ewidencji  analitycznej  wartości  niematerialnych i  prawnych niskocennych prowadzi  się ewidencję 

użytkowanych w Urzędzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny programów komputerowych i licencji 

o  wartości  jednostkowej  zakupu  powyżej  100  zł  lecz  nieprzekraczajacej  kwoty  3500  zł.  Ewidencja 

szczegółowa  prowadzona  jest  ręcznie.  Rejestr  aktualnych  licencji  i  programów  prowadzony  jest 

w Referacie Informatyki.

Na stronie Wn konta 021 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia 

stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego 

na koncie 072 „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”.

Konto 030 – „Długoterminowe aktywa finansowe”
Służy do ewidencji długotrwałych aktywów finansowych, a w szczególności: akcji i udziałów w obcych 

podmiotach gospodarczych;  akcji  i  innych  długoterminowych  papierów wartościowych,  traktowanych 

jako lokaty o terminie wykupu dłuższym niż rok; innych długotrwałych aktywów finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia 

stanu długoterminowych aktywów finansowych .
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Ewidencja  szczegółowa  prowadzona  do  konta  030  zapewnia  ustalenie  wartości  poszczególnych 

składników długoterminowych aktywów finansowych, według tytułów.

Konto  030  może  wykazywać  saldo  Wn,  które  oznacza  wartość  długoterminowych  aktywów 

finansowych.

Konto 071 – „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”
Służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej podstawowych środków trwałych i podstawowych 

wartości niematerialnych i prawnych z tytułu ich umorzenia według stawek amortyzacyjnych.

Stosuje się stawki wynikające z przepisów podatkowych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane są w korespondencji z kontem 401 .

Na stronie Ma konta 071 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Wn - wszelkie zmniejszenia 

umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Ewidencję szczegółową do konta 071 prowadzi się według zasad podanych w wyjaśnieniach do kont 

011 i 020. 

Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych oraz 

wartości niematerialnych i prawnych.

Konto  072  –  „Umorzenie  pozostałych  środków  trwałych  oraz  wartości  niematerialnych 
i prawnych”
Służy  do  ewidencji  zmniejszeń  wartości  początkowej  pozostałych  środków  trwałych  oraz  wartości 

niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu w pełnej wartości, w miesiącu wydania ich do 

używania, z tytułu dokonanego umorzenia.

Na koncie 072 ujmuje się umorzenie:

1) książek i innych zbiorów bibliotecznych,

2) środków dydaktycznych,  w tym także środków transportu, służących do nauczania i  wychowania 

w  szkołach  i  placówkach  oświatowych,  a  w  instytucjach  kultury,  także  aparatury  video,  sprzętu 

nagłaśniającego,  projektorów filmowych,  filmowych  stołów montażowych,  magnetowidów studyjnych 

i instrumentów muzycznych,

3) odzieży i umundurowania,

4) mebli i dywanów,

5) inwentarza żywego,

6) pozostałych środków trwałych (wyposażenia) oraz wartości niematerialnych i prawnych o wartości nie 

przekraczającej  wielkości  ustalonej  w  przepisach  o  podatku  dochodowym  od  osób  prawnych,  dla 

których  odpisy  amortyzacyjne  są  uznawane  za  koszt  uzyskania  przychodu  w  100%  ich  wartości 

w miesiącu oddania do używania.

Umorzenie  środków  trwałych  pozostałych  oraz  wartości  niematerialnych  i  prawnych  niskocennych 

ustala się w pełnej ich wartości pod datą wydania do używania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Wn - wszelkie zmniejszenia 

umorzenia  wartości  początkowej  środków  trwałych  oraz  wartości  niematerialnych  i  prawnych 

umorzonych w pełnej wartości w miesiącu oddania do używania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje się w szczególności:
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-  odpisy  umorzenia  środków  trwałych  oraz  wartości  niematerialnych  i  prawnych  zlikwidowanych 

z  powodu  zużycia  lub  zniszczenia,  sprzedanych  oraz  przekazanych  nieodpłatnie,  oraz  zdjętych 

z ewidencji syntetycznej,

- odpisy umorzenia środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych stanowiących niedobór 

lub szkodę.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się w szczególności:

- odpisy umorzenia nowych, wydanych do używania środków trwałych oraz wartości niematerialnych 

i prawnych obciążające odpowiednie koszty,

- odpisy umorzenia dotyczące nadwyżek środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych,

-  odpisy  umorzenia  dotyczące  nowych  środków trwałych  oraz  wartości  niematerialnych  i  prawnych 

otrzymanych nieodpłatnie.

Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości  początkowej środków 

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych umorzonych w pełnej wartości w miesiącu wydania 

ich do używania.

Konto 073 – „Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe”
Służy do ewidencji odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe.

Konto 073 wykazuje saldo Ma , które oznacza wartość odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa 

finansowe .

Konto 080 – „Inwestycje (środki trwałe w budowie)”
Służy do ewidencji kosztów inwestycji  rozpoczętych oraz rozliczenia kosztów inwestycji  na uzyskane 

efekty.  Na  koncie  080  księguje  się  również  rozliczenie  kosztów  dotyczących  zakupów  gotowych 

środków trwałych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności:

- poniesione koszty dotyczące inwestycji prowadzonych zarówno przez obcych wykonawców, jak i we 

własnym zakresie,

-  poniesione koszty  dotyczące  przekazanych  do montażu,  lecz jeszcze  nie  oddanych  do używania 

maszyn, urządzeń itp., zakupionych od kontrahentów oraz wytworzonych w ramach własnej działalności 

gospodarczej,

- poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub 

modernizacja), które powodują zwiększenie wartości użytkowej środka trwałego,

- rozliczenie nadwyżki zysków inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartość uzyskanych efektów inwestycyjnych, a w szczególności:

- środków trwałych,

- wartości niematerialnych i prawnych,

- wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych inwestycji,

- rozliczenie nadwyżki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

-na stronie Ma dokonuje się również odpisania kosztów inwestycji niepodjętych lub zaniechanych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta powinna zapewnić co najmniej wyodrębnienie kosztów 

inwestycji według poszczególnych rodzajów efektów inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia 
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lub  kosztu  wytworzenia  poszczególnych  obiektów  środków  trwałych  oraz  wartości  niematerialnych 

i prawnych.

Konto „080” może wykazywać saldo Wn które oznacza koszty inwestycji niezakończonych.

Konto 101 – „Kasa”
Służy do ewidencji wpływów, rozchodów gotówkowych oraz określenia stanu środków znajdujących się 

w kasie.

Konto 101 służy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje się wpływy gotówki oraz nadwyżki kasowe, a na stronie Ma - rozchody 

gotówki i niedobory kasowe.

Wartość konta 101 koryguje się także o różnice kursowe dotyczące gotówki w obcej walucie.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 101 umożliwia ustalenie:

1) stanu gotówki w walucie polskiej,

2)  wyrażonego  w  walucie  polskiej  i  obcej  stanu  gotówki  w  walucie  zagranicznej,  z  podziałem  na 

poszczególne waluty obce,

3) wartości gotówki powierzonej poszczególnym osobom za nią odpowiedzialnym.

Konto 101 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie.

Konto 130 – „Rachunki bieżące jednostek budżetowych”
Służy  do  ewidencji  stanu  środków  budżetowych  oraz  obrotów  na  rachunku  bankowym  jednostki 

budżetowej  z  tytułu  wydatków  i  dochodów  budżetowych,  objętych  planem  finansowym  jednostki 

budżetowej.

Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie wyciągów bankowych, w związku z czym musi 

zachodzić  pełna  zgodność  zapisów  między  jednostką  a  bankiem.  Na  koncie  tym  obowiązuje 

zachowanie  czystości  obrotów,  co  oznacza  że  do  błędnych  zapisów,  zwrotów  nadpłat,  korekt 

wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Dochody własne urzędu jako jednostki budżetowej są realizowane bezpośrednio na rachunku budżetu. 

W urzędzie prowadzi się zapis równoległy dotyczący dochodów własnych urzędu na koncie 130-05, na 

podstawie dowodów wyciągu bankowego do rachunku budżetu.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje się:

-  wpływ  środków budżetowych  przekazanych  przez  dysponentów  środków  budżetowych  wyższego 

stopnia,  a  przeznaczonych  na  realizację  wydatków  budżetowych  zgodnie  z  planem  finansowym 

jednostki budżetowej oraz dla dysponentów niższego stopnia, w korespondencji z kontem 223 

-  wpływy  środków  budżetowych  z  tytułu  zrealizowanych  przez  jednostkę  budżetową  dochodów 

budżetowych w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym właściwym kontem.

 Na stronie Ma konta 130 ujmuje się:

- zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budżetowej, w tym również 

środki pobrane do kasy na realizację wydatków budżetowych, w korespondencji z właściwymi kontami 

zespołu 1, 2, 3, 4 , 7 lub 8,

Konto  130  może  wykazywać  saldo  Wn,  które  oznacza  stan  środków  budżetowych  na  rachunku 

bieżącym jednostki budżetowej.
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Saldo konta 130 równe jest saldu sald wynikających z ewidencji analitycznej prowadzonej dla kont:

1) wydatków budżetowych; konto 130 w zakresie wydatków budżetowych może wykazywać saldo Wn, 

które oznacza stan środków budżetowych otrzymanych na realizację  wydatków budżetowych,  a nie 

wykorzystanych do końca roku,

2) dochodów (wpływów) budżetowych; konto 130 w zakresie dochodów budżetowych może wykazywać 

saldo Wn, które oznacza stan środków budżetowych z tytułu zrealizowanych dochodów budżetowych, 

które miesięcznie jest księgowane w korespondencji z kontem 800.

Konto 132 – „Rachunki dochodów własnych jednostek budżetowych”
Służy do ewidencji środków pieniężnych gromadzonych na rachunkach bankowych dochodów własnych 

jednostek budżetowych.

Na  stronie  Wn konta  132  ujmuje  się  wpływy  środków  pobranych  tytułem  dochodów  własnych  na 

rachunek bankowy, a na stronie Ma - wypłaty środków z rachunku bankowego na realizację wydatków 

finansowanych  dochodami  własnymi  jednostki  budżetowej.  Ewidencja  szczegółowa  do  konta  132 

powinna  zapewniać  podział  środków  według  rachunków  bankowych  oraz  według  pozycji 

klasyfikacyjnych planu finansowego każdego tytułu dochodów własnych. Konto 132 może wykazywać 

saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunkach bankowych dochodów własnych. 

135 – „Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia”
Służy do ewidencji  środków specjalnego przeznaczenia.  Na koncie tym ujmuje się w szczególności 

środki  zakładowego funduszu świadczeń socjalnych,  środki  funduszy celowych  lub innych funduszy 

specjalnego przeznaczenia.

Ewidencję szczegółową do konta powinna umożliwić ustalenie stanu środków każdego funduszu.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wypłaty 

środków z rachunków bankowych.

Konto  135  może  wykazywać  saldo  Wn,  które  oznacza  stan  środków  pieniężnych  na  rachunkach 

bankowych funduszy

Konto 137 – „Rachunki środków funduszy pomocowych”
Konto  137  służy  do  ewidencji  środków  pieniężnych  otrzymanych  w  walucie  polskiej  lub  obcej  na 

realizację wyodrębnionych zadań, projektów lub programów, a w szczególności środków pochodzących 

z  budżetu  Unii  Europejskiej  oraz  innych  środków  pochodzących  ze  źródeł  zagranicznych 

niepodlegających zwrotowi, wydzielonych na odrębnych rachunkach bankowych.

Na  koncie  137  dokonuje  się  księgowań  wyłącznie  na  podstawie  dowodów bankowych,  w  związku 

z  czym  musi  zachodzić  pełna  zgodność  zapisów  konta  137  między  księgowością  jednostki 

a księgowością banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje się wpływy środków, a na stronie Ma - wypłaty środków.

Konto  137  może  wykazywać  saldo  Wn,  które  oznacza  stan  środków  pochodzących  z  funduszy 

pomocowych na wyodrębnionych rachunkach bankowych.",

Konto 138 - "Rachunki środków na prefinansowanie" 
Konto  138  służy  do  ewidencji  operacji  pieniężnych  dokonywanych  na  wyodrębnionych  rachunkach 

bankowych  otwartych  na  potrzeby  operacji  finansowych  dotyczących  prefinansowania  w  ramach 
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pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków 

pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje się operacje dotyczące w szczególności: 

1) wpływu pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa,

2) wykorzystania pożyczek,

3) zwrotu pożyczek.

Na  koncie  138  dokonuje  się  księgowań  wyłącznie  na  podstawie  dowodów bankowych,  w  związku 

z  czym  musi  zachodzić  pełna  zgodność  zapisów  konta  138  między  księgowością  jednostki 

a księgowością banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje się wpływy zaciągniętych pożyczek oraz środki przeznaczone na ich 

spłatę.

Na  stronie  Ma  konta  138  ujmuje  się  wypłaty  na  cele  określone  w  umowie  pożyczki  oraz  zwroty 

pożyczek.

Konto 138 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na 

wydzielonych rachunkach bankowych pożyczek na prefinansowanie.",

Konto 139 – „Inne rachunki bankowe”
Służy  do ewidencji  operacji  dotyczących  środków pieniężnych,  wydzielonych  na innych rachunkach 

bankowych niż rachunki bieżące i specjalnego przeznaczenia. W szczególności na koncie tym prowadzi 

się  ewidencję  obrotów na wyodrębnionych rachunkach bankowych  akredytyw bankowych  otwartych 

przez  jednostkę  budżetową,  czeków  potwierdzonych,  sum  depozytowych,  wadiów,  kaucji 

mieszkaniowych sum na zlecenie, środków obcych na inwestycje.

Na  koncie  139  dokonuje  się  księgowań  wyłącznie  na  podstawie  dowodów bankowych,  w  związku 

z  czym  musi  zachodzić  pełna  zgodność  zapisów  konta  139  między  księgowością  jednostki 

a księgowością banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy wydzielonych środków pieniężnych z rachunków bieżących 

oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków pieniężnych dokonane z wydzielonych rachunków 

bankowych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 zapewnia podział wydzielonych środków na rodzaje, 

a także według kontrahentów.

Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na 

innych rachunkach bankowych.

Konto 140 – „Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne”
Służy do ewidencji krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych, których 

wartość wyrażona jest zarówno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej, a także środków pieniężnych 

w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia stanu krótkoterminowych papierów wartościowych 

i  innych  środków  pieniężnych,  a  na  stronie  Ma  -  zmniejszenia  stanu  krótkoterminowych  papierów 

wartościowych i innych środków pieniężnych.

Ewidencja szczegółowa do konta 140 umożliwia ustalenie:
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1)  poszczególnych  składników  krótkoterminowych  papierów  wartościowych  i  innych  środków 

pieniężnych,

2)  wyrażonego  w  walucie  polskiej  i  obcej  stanu  poszczególnych  krótkoterminowych  papierów 

wartościowych i innych środków pieniężnych z podziałem na poszczególne waluty obce,

3) wartości  krótkoterminowych papierów wartościowych i  innych środków pieniężnych powierzonych 

poszczególnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan krótkoterminowych papierów wartościowych 

i innych środków pieniężnych.

Konto 201 – „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Służy  do  ewidencji  wszelkich  rozrachunków  i  roszczeń  z  tytułu  dostaw,  robót  i  usług,  według 

poszczególnych kontrahentów,  w tym również zaliczek  na poczet  dostaw,  robót  i  usług oraz kaucji 

gwarancyjnych,  a także należności  z tytułu przychodów finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje się 

należności  jednostek  budżetowych  zaliczanych  do  dochodów budżetowych,  które  ujmowane  są  na 

koncie 221.

Konto 201 obciąża się za powstałe należności  i  roszczenia oraz spłatę i  zmniejszenie zobowiązań, 

a uznaje za powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnić możliwość ustalenia należności 

i zobowiązań krajowych i zagranicznych według poszczególnych kontrahentów.

Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma - stan 

zobowiązań.

Konto 221 – „Należności z tytułu dochodów budżetowych”

Konto  221  służy  do  ewidencji  należności  z  tytułu  dochodów budżetowych,  z  wyjątkiem należności 

zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje się należności z tytułu dochodów budżetowych i zwroty nadpłat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz odpisy 

(zmniejszenia) należności.

Na koncie 221 ujmuje się również należności z tytułu podatków pobieranych przez właściwe organy. 

Zapisy  z  tego  tytułu  mogą  być  dokonywane  na  koniec  okresów  sprawozdawczych  na  podstawie 

sprawozdań z ewidencji podatkowej (zaległości i nadpłaty).

Ewidencja  szczegółowa  do  konta  221  powinna  być  prowadzona  według  dłużników  i  podziałek 

klasyfikacji budżetowej oraz budżetów, których należności dotyczą.

Konto  221  może  wykazywać  dwa  salda.  Saldo  Wn  oznacza  stan  należności  z  tytułu  dochodów 

budżetowych,  a  saldo  Ma  -  stan  zobowiązań  jednostki  budżetowej  z  tytułu  nadpłat  w  dochodach 

budżetowych

Konto 223 – „Rozliczenie wydatków budżetowych”
Służy do rozliczenia jednostki budżetowej z tytułu zrealizowanych wydatków budżetowych.
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Na stronie Wn konta 223 ujmuje się:

-  w  ciągu  roku  budżetowego  okresowe  lub  roczne  przeniesienia,  na  podstawie  sprawozdań 

budżetowych, zrealizowanych wydatków budżetowych na konto 800 „Fundusz zasadniczy”,

Na  stronie  Ma  konta  223  ujmuje  się  okresowe  wpływy  środków  budżetowych  przelanych  przez 

dysponenta wyższego stopnia na pokrycie wydatków budżetowych jednostki oraz przeznaczonych dla 

dysponentów niższego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 może wykazywać saldo Ma,  które  oznacza stan środków budżetowych  otrzymanych  na 

pokrycie wydatków budżetowych, lecz nie wykorzystanych do końca roku.

W okresie przejściowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na rachunek 

dysponenta  wyższego  stopnia  środków  budżetowych  nie  wykorzystanych  do  końca  roku, 

w korespondencji z kontem 130 „Rachunki bieżące jednostek budżetowych”.

Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych" 

Konto 224 służy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujący udzielonych dotacji budżetowych. 

Na stronie Wn konta 224 ujmuje się wartość dotacji przekazanych przez organ dotujący, a na stronie 

Ma - wartość dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810. 

Saldo  Wn  konta  oznacza  wartość  niewykorzystanych,  nierozliczonych  dotacji  lub  wartość  dotacji 

należnych do zwrotu w roku, w którym zostały przekazane. 

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, które organ dotujący zalicza do dochodów budżetowych, są 

ujmowane na koncie 221.

Konto 225 – „Rozrachunki z budżetami”
Służy do ewidencji rozrachunków z budżetami z tytułu podatków: podatek VAT; podatek dochodowy od 

osób fizycznych; podatek zryczałtowany, dochody budżetu państwa

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu .

Na stronie Ma konta 225 ujmuje się zobowiązania wobec budżetów i wpłaty od budżetów

Ewidencja  szczegółowa  do  konta  225  zapewnia  ustalenie  stanu  należności  i  zobowiązań  według 

każdego z tytułów rozrachunków z budżetem odrębnie.

Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma - stan zobowiązań 

wobec budżetów.

Konto 226 – „Długoterminowe należności budżetowe”

Konto  226  służy  do  ewidencji  długoterminowych  należności  lub  długoterminowych  rozliczeń 

z budżetem, a w szczególności należności z tytułu prywatyzacji oraz należności zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje się ustalone należności z tytułu:

1) prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015;

2) dochodów budżetowych przeksięgowanych do zahipotekowanych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje się:
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1) równowartość mienia zwróconego przez spółki, w korespondencji z kontem 015, lub zlikwidowanego, 

w korespondencji z kontem 855;

2)  ustanie  hipoteki  i  przeksięgowanie  należności  do  należności  z  tytułu  dochodów  budżetowych, 

w korespondencji z kontem 221.

Konto  226  może  wykazywać  saldo  Wn,  które  oznacza  wartość  należności  zaliczanych  do 

długoterminowych.",

Konto 227 - "Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych" 
Konto  227  służy  do  ewidencji  rozliczenia  zrealizowanych  przez  jednostkę  dochodów  dotyczących 

funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje się przelewy dochodów na odpowiednie rachunki środków funduszy 

pomocowych lub zaliczenie dochodów na zwiększenie środków funduszy pomocowych.

Na  stronie  Ma  konta  227  ujmuje  się  zrealizowane  przez  jednostkę  dochody  dotyczące  funduszy 

pomocowych.

Konto 227 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów zrealizowanych przez jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu zrealizowanych dochodów na rachunek 

środków  funduszy  pomocowych  lub  zaliczeniu  dochodów  na  zwiększenie  środków  funduszy 

pomocowych.

 Konto 228 - "Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych" 
Konto 228 służy do ewidencji rozliczenia wydatków dokonanych przez jednostkę ze środków funduszy 

pomocowych  lub  środków  otrzymanych  tytułem  prefinansowania  lub  innych  środków,  z  których 

dokonane  wydatki  podlegają  refundacji  ze  środków  funduszy  pomocowych,  a  w  szczególności 

z budżetu Unii Europejskiej albo ze środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających 

zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje się okresowe lub roczne przeksięgowanie  wydatków dokonanych, 

w korespondencji z kontem 800, oraz środki przekazane innym jednostkom, w korespondencji z kontem 

137 lub 138.

Na stronie  Ma konta  228 ujmuje  się  środki  otrzymane na pokrycie  wydatków dokonywanych  przez 

jednostkę na realizację programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Konto  228  może  wykazywać  saldo  Ma,  które  oznacza  stan  otrzymanych  środków  z  funduszy 

pomocowych,  tytułem prefinansowania lub innych na wyodrębnione rachunki  jednostki,  lecz jeszcze 

niewykorzystanych na pokrycie wydatków.",

Konto 229 – „Pozostałe rozrachunki publiczno-prawne”
Służy do ewidencji rozrachunków publiczno-prawnych innych niż rozrachunki z budżetami. Ujmuje się 

na nim rozrachunki z ZUS i PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje się należności oraz spłatę i zmniejszenia zobowiązań, a na stronie Ma 

- zobowiązania, spłatę i zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków publicznoprawnych.
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Ewidencja  szczegółowa  prowadzona  do  konta  229  powinna  zapewnić  możliwość  ustalenia  stanu 

należności  i  zobowiązań  według  tytułów  rozrachunków  oraz  instytucji,  z  którymi  dokonywane  są 

rozliczenia.

Konto  229  może  wykazywać  dwa  salda.  Saldo  Wn oznacza  stan  należności,  a  saldo  Ma  -  stan 

zobowiązań.

Konto 231 – „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń”
Służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat 

pieniężnych  i  świadczeń  rzeczowych,  zaliczanych  na mocy  odrębnych  przepisów do wynagrodzeń, 

a w szczególności należności za pracę wykonywaną na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, 

umowy o dzieło, umowy agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności:

- wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń,

- wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń,

- wartość świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń,

- potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika,  dokonywane w liście płac na mocy ustawowych 

upoważnień np. podatek dochodowy od osób fizycznych lub na podstawie pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje się zobowiązania jednostki z tytułu wynagrodzeń.

Konto  231  może  wykazywać  dwa  salda.  Saldo  Wn oznacza  stan  należności,  a  saldo  Ma  -  stan 

zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń.

Konto 234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami”
Służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z wszelkich innych tytułów 

niż wynagrodzenia, tj. należności z tytułu pobranych do rozliczenia zaliczek, należności od pracowników 

z  tytułu  dokonanych  przez  jednostkę  świadczeń  odpłatnych,  należności  z  tytułu  pożyczek 

z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych – Funduszu Mieszkaniowego, należności i roszczeń od 

pracowników z tytułu niedoborów i szkód, zapłaconych zobowiązań wobec pracowników, rozliczonych 

zaliczek i zwrotów środków pieniężnych, wpływów należności od pracowników.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności:

- wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciążające jednostkę,

- należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych,

- należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych,

- należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód,

- zapłacone zobowiązania wobec pracowników.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności:

-wydatki wyłożone przez pracowników w imieniu jednostki,

-rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych,

-wpływy należności od pracowników.

Zaliczki  wypłacane  pracownikom  w  walutach  obcych  ujmuje  się  do  czasu  ich  rozliczenia 

w równowartości waluty polskiej ustalonej przy wypłacie zaliczki.
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Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 zapewnia możliwość ustalenia stanu należności, 

roszczeń i zobowiązań z poszczególnymi pracownikami według tytułów rozrachunków.

Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma - 

stan zobowiązań wobec pracowników.

Konto 235 – „Rozrachunki z pracownikami – telefony-noty”
Służy  do  ewidencji  należności  z  tytułu  not  obciążeniowych  za  rozmowy  telefoniczne  pracowników 

Urzędu. Ewidencja analityczna prowadzona jest dla poszczególnych pracowników.

Na  stronie  Wn  konta  ujmuje  się  przypis  należności  z  tytułu  not  obciążeniowych  za  rozmowy 

telefoniczne.

Na stronie Ma ujmuje się wpływy należności za rozmowy telefoniczne od pracowników.    

Konto 235 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma - 

stan zobowiązań wobec pracowników.

Konto 240 – „Pozostałe rozrachunki” 
Służy do ewidencji należności i roszczeń oraz zobowiązań, nie objętych ewidencją na kontach 201 - 

234, w szczególności do ewidencji niesłusznych obciążeń i korekt pomyłkowych uznań bankowych oraz 

niesłusznych  uznań  i  korekt  mylnych  obciążeń  bankowych,  pożyczek  i  różnego  rodzaju  rozliczeń 

i potrąceń , a także krótko- i długoterminowych należności funduszy celowych oraz rozliczeń nadwyżek 

i  niedoborów inwentaryzacyjnych .  Na koncie ewidencjonuje się również sumy depozytowe,  kaucje, 

rozrachunki z GFOŚ z tytułu inwestycji,  roszczenia sporne oraz roszczenia będące w postępowaniu 

sądowym.

Na  stronie  Wn konta  240  ujmuje  się  powstałe  należności  i  roszczenia  oraz  spłatę  i  zmniejszenie 

zobowiązań, a na stronie Ma - powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń.

Ewidencja  szczegółowa  prowadzona  do  konta  240  powinna  zapewnić  ustalenie  rozrachunków, 

roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów.

Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma - stan 

zobowiązań.

Konto 257 – „należności z tytułu prefinansowania”
Konto służy   do ewidencji  należności  z  tytułu  pożyczek  udzielonych z  budżetu  państwa w ramach 

prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu 

Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności w ramach prefinansowania, 

a na stronie Ma – ich zmniejszenie.

Konto może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu pożyczek udzielonych 

w ramach prefinansowania, a saldo Ma – stan nadpłat w należnościach z tytułu pożyczek dotyczących 

prefinansowania.

Konto 268 - "Zobowiązania z tytułu prefinansowania" 
Konto 268 służy do ewidencji zobowiązań z tytułu pożyczek otrzymanych z budżetu państwa w ramach 

prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu 

Unii Europejskiej.
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Na stronie Wn konta 268 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań zaciągniętych tytułem pożyczek 

w ramach prefinansowania,  a  na stronie  Ma ujmuje  się  wartość zaciągniętych  zobowiązań z  tytułu 

pożyczek w ramach prefinansowania.

Konto 268 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań z tytułu 

pożyczek zaciągniętych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan zaciągniętych zobowiązań z 

tytułu pożyczek na prefinansowanie.",

Konto 290 – „Odpisy aktualizujące należności”
Służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności wątpliwe i odsetek od należności przypisanych, 

a niewpłaconych. 

Saldo  konta  290  oznacza  stan  odpisów  aktualizujących  należności  oraz  wartość  należnych  ,  lecz 

jeszcze niezapłaconych przez kontrahentów jednostki .

Odpisów aktualizujących dokonuje się wg stanu na dzień 31 grudnia każdego roku. Podstawą do ujęcia 

w  księgach  rachunkowych  jest  wystawiony  dokument  wewnętrzny  „PK”  –  polecenie  księgowania 

w oparciu o wyliczone wartości  odpisów.

Dokonane odpisy aktualizujące należności  będą pomniejszane o wartość otrzymanych wpływów lub 

o dokonane odpisy należności.

Odpisy aktualizujące wartość należności:

a) z tytułu dochodów budżetowych będą zaliczane do kosztów finansowych,

b) na rzecz innych jednostek obciążają zobowiązania wobec tych jednostek.

Konto 310 - "Materiały" 

Konto 310 służy do ewidencji zapasów materiałów, w tym także opakowań i odpadków, znajdujących 

się w magazynach własnych i obcych oraz we własnym i obcym przerobie. 

Na stronie Wn konta 310 ujmuje się zwiększenie ilości i wartości stanu zapasu materiałów, a na stronie 

Ma - jego zmniejszenia. 

Konto  310 może wykazywać  saldo  Wn, które  wyraża  stan  zapasów materiałów w cenach zakupu, 

nabycia lub w stałych cenach ewidencyjnych. 

Konto 330 - "Towary" 

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasów towarów. 

Ewidencją  na  tym koncie  obejmuje  się  towary  znajdujące  się  zarówno  we  własnych  magazynach, 

punktach sprzedaży, punktach przerobu, jak również w magazynach obcych i przerobie obcym. 

Na stronie Wn konta 330 ujmuje się zwiększenie ilości i wartości stanu zapasów towarów, a na stronie 

Ma - jego zmniejszenia. 

Konto  330  może  wykazywać  saldo  Wn, które  oznacza  stan  zapasów towarów  w  cenach  zakupu, 

nabycia lub w stałych cenach ewidencyjnych. 

Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych 

kosztów.  Saldo  kont  400  przenosi  się  w  końcu  roku  obrotowego  na  konto  860  „Straty  i  zyski 

nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.

Koszty  w  Urzędzie  Gminy  i  Miasta  księgowane  są  w  zespole  „4”  planu  kont  z  uwzględnieniem 

szczegółowej  ewidencji  analitycznej  kosztów  według  rodzaju  oraz  według  podziałek  klasyfikacji 
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budżetowej.  Ewidencja  analityczna  jest  dostosowana  do  potrzeb  planowania,  analizy 

i  sprawozdawczości  w  Urzędzie  Gminy  i  Miasta  Czerwionka-Leszczyny.  Konta  zespołu  4  mogą 

wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów. Salda 

kont zespołu „4” przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860 „Straty i zyski nadzwyczajne oraz 

wynik finansowy”. Podział obejmuje poniższe grupy kosztów:

Konto 401 – „Amortyzacja”
Służy do ewidencji  kosztów amortyzacji  środków trwałych i  wartości  niematerialnych i prawnych,  od 

których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo według stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn tego konta księguje się odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma przeniesienie kosztów 

amortyzacji na wynik finansowy .

Konto 401 wykazuje saldo Wn , które oznacza stan kosztów amortyzacji przenoszone w końcu roku na 

konto 860 .

Konto 402 -  „Zużycie materiałów i energii”
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu  na koszty dotyczące zużycia  materiałów i  koszty 

dotyczące zużycia energii. Na stronie Wn konta 402  ujmuje się poniesione koszty, a na stronie Ma - ich 

zmniejszenia  .Ewidencję  szczegółową  prowadzi  się  według  pozycji  planu  finansowego  oraz 

w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości. Konto 402  może 

wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów. Saldo 

konta 402  przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 -  „usługi obce”
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaje usług. Rozbicie dotyczy w szczególności 

usług remontowych,  telekomunikacyjnych oraz pozostałych usług obcych.  Na stronie Wn konta 403 

ujmuje się poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia .Ewidencję szczegółową prowadzi się 

według pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy 

i sprawozdawczości. Konto 403  może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża 

wysokość poniesionych kosztów. Saldo konta 403  przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 – „Podatki i opłaty”
Na stronie Wn konta 404 ujmuje się poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto 404 

może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów. 

Saldo konta 404  przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.

Konto 405 – „Wynagrodzenia”
Ewidencja  analityczna  prowadzona  jest  w  rozbiciu  na  rodzaj  wypłacanych  wynagrodzeń.  Rozbicie 

dotyczy  w  szczególności  wynagrodzeń  osobowych,  bezosobowych,  wynagrodzeń  agencyjno  – 

prowizyjnych  i  dodatkowego  wynagrodzenia  rocznego – „13”.  Na stronie  Wn konta  405 ujmuje  się 

poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia .Ewidencję szczegółową prowadzi się według 

pozycji  planu  finansowego  oraz  w  przekrojach  dostosowanych  do  potrzeb  planowania,  analizy 

i sprawozdawczości. Konto 405  może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża 

wysokość poniesionych kosztów. Saldo konta 405  przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 406 – „Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia na rzecz pracowników”
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty ubezpieczeń społecznych i koszty innych 

świadczeń na rzecz pracowników. Na stronie Wn konta 406  ujmuje się poniesione koszty, a na stronie 

Ma - ich zmniejszenia .Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz w 

przekrojach dostosowanych  do potrzeb  planowania,  analizy  i  sprawozdawczości.  Konto  406  może 

wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów. Saldo 

konta 406 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.

Konto 407 – „Pozostałe koszty rodzajowe”
Na stronie Wn konta 407  ujmuje się poniesione koszty a w szczególności koszty szkoleń, delegacji 

pracowników,  ubezpieczenia  OC,  czynsze,  wpłaty  na  Fundusz  Remontowy,  a  na  stronie  Ma  - 

zmniejszenia tych kosztów.  Ewidencję szczegółową prowadzi  się według pozycji  planu finansowego 

oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,  analizy  i  sprawozdawczości.  Konto 407 

może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów. 

Saldo konta 407  przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.

Konto 410 – „Inne świadczenia finansowane z budżetu”
Na stronie Wn konta 410  ujmuje się poniesione koszty, a w szczególności  diety radnych, sołtysów, 

ekwiwalent za działania ratownicze OSP  i inne. Na stronie Ma – zmniejszenia tych kosztów. Konto 410 

może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów. 

Saldo konta 410  przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.

Konto 411 – „Pozostałe obciążenia”
Na stronie Wn konta 411  ujmuje się  pozostałe koszty nie ujęte na kontach 401-410, a na stronie Ma - 

ich  zmniejszenia.  Konto  411  może  wykazywać  w  ciągu  roku  obrotowego  saldo  Wn,  które  wyraża 

wysokość poniesionych kosztów. Saldo konta 410  przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.

Konto 412 -  „Koszty rachunku dochodów własnych”  
Na koncie 412 ujmuje się koszty finansowane z dochodów własnych jednostek budżetowych. Podział 

analityczny uwzględnia podział klasyfikacji budżetowej. Na stronie Wn konta 412  ujmuje się poniesione 

koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto 412 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo 

Wn,  które  wyraża  wysokość  poniesionych  kosztów.  Saldo  konta  412   przenosi  się  w  końcu  roku 

obrotowego na konto 860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztów" 

Konto 490 w jednostkach nieprowadzących kont  zespołu 5 "Koszty według typów działalności  i  ich 

rozliczenie" służy do ujęcia: 

1) w korespondencji z kontem 600 "Produkty gotowe i półfabrykaty" wartości wytworzonych i przyjętych 

do magazynu wyrobów gotowych i produkcji niezakończonej według cen sprzedaży netto; 

2)  w  korespondencji  z  kontem  640  "Rozliczenia  międzyokresowe  kosztów"  kosztów  rozliczanych 

w czasie (w okresach późniejszych), które ujęte były na koncie 400 w wartości poniesionej; 

3)  zmniejszeń  rozliczeń  międzyokresowych  kosztów  oraz  rezerw  tworzonych  na  koszty, 

w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia międzyokresowe kosztów"; 

4)  kosztów zgromadzonych  na  koncie  700  oraz  kosztów niewliczanych  do  sprzedanych  produktów 

i  towarów,  lecz wprost  obciążających  wynik  finansowy oraz ewentualne koszty  zakupu i  sprzedaży 

towarów i materiałów ujęte na koncie 760. 
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Na stronie Wn konta 490 ujmuje się: 

1)  koszt  własny  sprzedanych  produktów  odpowiadający  rzeczywistym  kosztom  wytworzenia 

sprzedanych produktów, w korespondencji z właściwym kontem zespołu 7, 

2) zmniejszenie rozliczeń międzyokresowych, w korespondencji z kontem 640. 

Na stronie Ma konta 490 ujmuje się poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na koncie 400, 

401 i niepodlegające rozliczeniu w czasie, przypadające na przyszłe okresy, w korespondencji z kontem 

640. 

Na stronie Wn konta 490 ujmuje się również, w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedaży 

wewnętrznej  produktów  oraz  na  stronie  Wn  lub  Ma  -  zmiany  stanu  produktów  spowodowane  w 

szczególności zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyżkami. 

Księgowania te mogą być dokonywane bieżąco, jednocześnie z zapisami na kontach zespołu 6 i 7, albo 

okresowo,  w  łącznej  sumie  równej  różnicy  między  kwotą  odpowiadającą  zmianie  stanu  produktów 

a saldem konta 490. 

Saldo  Wn  lub  Ma  konta  490  oznacza  zmianę  stanu  zapasów  produktów  gotowych,  produkcji 

niezakończonej  i  rozliczeń  międzyokresowych  kosztów  na  koniec  roku  w  stosunku  do  stanu  na 

początek roku. 

Saldo konta 490 przenoszone jest w końcu roku obrotowego na konto 860.

Konto 700 – Sprzedaż produktów i koszty ich wytworzenia.

Służy do ewidencji przychodów ze sprzedaży na rzecz innych jednostek. 

Na stronie Wn konta 700 księguje się koszt wytworzenia sprzedanych produktów oraz zmniejszenie 

przychodów ze sprzedaży udokumentowane fakturami korygującymi.

Na stronie Ma ujmuje się przychody ze sprzedaży – w korespondencji z kontami zespołu 1 i 2.

Do  konta  prowadzi  się  ewidencję  dostosowana  do  potrzeb  wymiaru  podatków  oraz  potrzeb 

sprawozdawczości.

Konto 750 – „Przychody  finansowe”
Służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych oraz operacji finansowych 

Na stronie Wn konta 750 ujmuje się między innymi odpisy przychodów z tytułu dochodów budżetowych, 

Na stronie Ma konta 750 ujmuje się przychody z tytułu dochodów budżetowych oraz kwoty należne 

z  tytułu  operacji  finansowych,  jak  np.  przychody ze  sprzedaży  papierów wartościowych,  przychody 

z udziałów i  akcji,  dywidendy oraz odsetki  od udzielanych pożyczek,  dyskonto przy zakupie weksli, 

czeków obcych  i  papierów wartościowych  oraz  odsetki  za  zwłokę  w  zapłacie  należności,  dodatnie 

różnice kursowe z wyjątkiem zaliczanych do przychodów przyszłych okresów -.

Ewidencja  szczegółowa  do  konta  750  zapewnia  wyodrębnienie  przychodów  z  tytułu  dochodów 

budżetowych według pozycji planu finansowego.

W  zakresie  podatkowych  i  niepodatkowych  dochodów  budżetowych  ewidencja  szczegółowa 

prowadzona  jest  według  zasad  rachunkowości  podatkowej,  natomiast  w  zakresie  podatków 

pobieranych  przez  inne  organy  ,  ewidencję  szczegółową  stanowią  sprawozdania  o  dochodach 

budżetowych sporządzane przez te organy.

W końcu roku obrotowego przenosi się:

- przychody z tytułu dochodów budżetowych oraz przychody finansowe na stronę Ma konta 860,
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Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 – „Koszty operacji finansowych”
Służy do ewidencji kosztów operacji finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje się koszty operacji 

finansowych a w szczególności odsetki od obligacji, odsetki od kredytów i pożyczek, odsetki za zwłokę 

w zapłacie zobowiązań. W końcu roku obrotowego przenosi się koszty operacji finansowych na stronę 

Wn konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 – „Pozostałe przychody ”
Służy do ewidencji przychodów , które nie są bezpośrednio związane ze zwykłą działalnością jednostki, 

w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na koncie 750. 

W szczególności na koncie 760 ujmuje się:

-  na  stronie  Ma  przychody  ze  sprzedaży  środków  trwałych,  wartości  niematerialnych  i  prawnych 

i inwestycji w jednostkach budżetowych,  pozostałe przychody operacyjne, np. odpisane przedawnione 

zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary i  grzywny,  darowizny i nieodpłatnie otrzymane środki 

obrotowe.

W końcu roku obrotowego przenosi się na stronę Ma konta 860 - przychody ze sprzedaży składników 

majątkowych ujmowanych na koncie 760 oraz pozostałe przychody operacyjne, w korespondencji ze 

stroną Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 – „Pozostałe koszty operacyjne”
Służy do ewidencji pozostałych kosztów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą działalnością jednostki. 

Na  stronie  Wn ujmuje  się  pozostałe  koszty  operacyjne,  np.  kary  grzywny,  odpisane przedawnione, 

umorzone  i  nieściągalne  należności,  utworzone  rezerwy  na  należności  od  dłużników,  koszty 

postępowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie przekazane środki obrotowe.

W  końcu  roku  obrotowego  przenosi  się  na  stronę  Wn konta  860  -  pozostałe  koszty  operacyjne, 

w korespondencji ze stroną Ma konta 761. 

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 762 – „Pokrycie amortyzacji”
Służy do ewidencji wartości amortyzacji ujętej na koncie 401

Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje się przeniesienia salda konta na wynik finansowy . Na stronie 

Ma równowartość amortyzacji ujętej na koncie 401 w korespondencji z kontem 800 . Na koniec roku 

saldo konta 761 przenosi się na konto 860 .

Konto 800 – „Fundusz jednostki”

Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiększenia.

Analityka prowadzona jest z podziałem na fundusze.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności:
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1) przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, straty bilansowej 

roku ubiegłego z konta 860;

2)  przeksięgowanie,  pod  datą  sprawozdania  budżetowego,  zrealizowanych  dochodów budżetowych 

z konta 130-05;

3)  przeksięgowanie,  w  roku  następnym  pod  datą  przyjęcia  sprawozdania  finansowego,  rozliczenia 

wyniku finansowego z konta 820;

4)  przeksięgowanie,  w  końcu  roku  obrotowego,  dotacji  z  budżetu  i  środków  budżetowych 

wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

5) pokrycie amortyzacji podstawowych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych;

6) różnice z aktualizacji środków trwałych;

7) wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych podstawowych środków trwałych i inwestycji;

8) pasywa przejęte od zlikwidowanych (połączonych) jednostek;

9) wartość środków obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności:

1)  przeksięgowanie,  w  roku  następnym  pod  datą  przyjęcia  sprawozdania  finansowego,  zysku 

bilansowego roku ubiegłego z konta 860;

2)  przeksięgowanie,  pod  datą  sprawozdania  finansowego,  zrealizowanych  wydatków  budżetowych 

z konta 223;

3) wpływ dotacji i środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) różnice z aktualizacji środków trwałych;

5) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych i inwestycji;

6) aktywa przejęte od zlikwidowanych (połączonych) jednostek;

7) wartość środków obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnić  możliwość ustalenia przyczyn 

zwiększeń  i  zmniejszeń  funduszu  jednostki.  Konto  800  wykazuje  na  koniec  roku  saldo  Ma,  które 

oznacza stan funduszu jednostki.",

Konto 810 – „Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje”
Konto 810 służy do ewidencji: 

1)  dotacji  przekazanych  z  budżetu  przez  dysponentów  środków  budżetu  w  części  uznanej  za 

wykorzystane lub rozliczone; 
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2)  równowartości  wydatków  dokonanych  przez  jednostki  budżetowe  ze  środków  budżetu  na 

finansowanie inwestycji. 

Na stronie Wn konta 810 ujmuje się dotacje przekazane przez dysponentów środków budżetu w części 

uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz równowartość środków budżetowych wykorzystanych na 

finansowanie inwestycji jednostek budżetowych. 

Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, salda konta 810 na 

konto 800 "Fundusz jednostki". 

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 – „Rozliczenie wyniku finansowego”
Konto służy do ewidencji  nadwyżki dochodów własnych jednostek budżetowych.

Na stronie Wn ujmuje się naliczoną nadwyżkę dochodów własnych jednostek budżetowych podlegająca 

odprowadzeniu na rachunek dochodów budżetowych.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje się przeniesienie salda konta w roku następnym, pod datą przyjęcia 

sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konto 840 – „Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe”
Służy  do  ewidencji  przychodów  zaliczanych  do  przyszłych  okresów  oraz  innych  rozliczeń 

międzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma tego konta księguje się powstanie rezerwy oraz jej  zwiększenie a na stronie Wn jej 

zmniejszenie oraz rozwiązanie .

Na  stronie  Ma  tego  konta  księguje  się  również  powstanie  oraz  zwiększenia  stanu  rozliczeń 

międzyokresowych przychodów a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodów 

roku obrotowego lub zysków nadzwyczajnych w zależności od zdarzenia ekonomicznego .

Ewidencja szczegółowa prowadzona do tego konta zapewnia ustalenie :

- Stanu rezerw oraz przyczyn zwiększenia i zmniejszenia ;

-  Stanu  rozliczeń  międzyokresowych  przychodów  z  poszczególnych  tytułów  oraz  przyczyn  ich 

zwiększeń i zmniejszeń.

Konto 840 wykazuje saldo Ma które oznacza stan rezerw i rozliczeń międzyokresowych przychodów .

Konto 851 – „Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych”
Służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. 

Ewidencja szczegółowa do konta powinna pozwolić na wyodrębnienie stanu zwiększeń i zmniejszeń 

zakładowego  funduszu  świadczeń  socjalnych  z  podziałem  według  źródeł  zwiększeń  i  kierunków 

zmniejszeń, wysokości poniesionych kosztów i wysokości uzyskanych przychodów przez poszczególne 

rodzaje działalności socjalnej.

Środki  pieniężne  tego  funduszu,  wyodrębnione  na  specjalnym rachunku  bankowym,  ujmuje  się  na 

koncie  135  „Rachunki  środków  funduszy  specjalnego  przeznaczenia”.  Pozostałe  środki  majątkowe 

ujmuje  się  na  odpowiednich  kontach  działalności  podstawowej  jednostki  (z  wyjątkiem  kosztów 

i przychodów podlegających sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyraża stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.
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Konto 853 – „Fundusze pozabudżetowe”
Służy do ewidencji stanu, zwiększeń i zmniejszeń funduszy pozabudżetowych. 

Na stronie Wn konta 853 ujmuje się koszty oraz inne niż koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma 

- przychody oraz pozostałe zwiększenia funduszy.

Ewidencja szczegółowa do konta 853 pozwala na ustalenie zwiększeń i zmniejszeń oraz stanu każdego 

z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraża stan funduszy pozabudżetowych.

Konto 855 – „Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”
Służy do ewidencji  równowartości  mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw , komunalnych lub innych 

jednostek organizacyjnych, przejętego przez organy założycielskie i nadzorujące.

Na stronie Wn ujmuje się zmniejszenia funduszu z tytułu sprzedaży mienia lub jego likwidacji,  a na 

stronie Ma - stan funduszu i jego zwiększenia o równowartość mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw 

lub  innych  jednostek  organizacyjnych,  ustaloną  na  podstawie  bilansów  tych  jednostek, 

w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraża stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw lub innych jednostek 

organizacyjnych, przejętego przez organ założycielski lub nadzorujący, a nie przekazanego spółkom, 

innym  jednostkom  organizacyjnym  lub  nie  przejętego  na  własne  potrzeby  lub  wartość  mienia 

sprzedanego ale jeszcze niespłaconego.

Konto 860 – „Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”
Konto  860 służy  do ustalania  wyniku  finansowego jednostki  oraz  bieżącej  ewidencji  strat  i  zysków 

nadzwyczajnych.

W ciągu roku obrotowego jednostki ujmują na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na stronie 

Ma - zyski nadzwyczajne.

W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę: 

1)poniesionych kosztów, w korespondencji z kontami zespołu „4”

2)wartości  sprzedanych  towarów  oraz  materiałów  w  cenie  zakupu  lub  nabycia,  w  korespondencji 

z kontem 761,

3)dotacji  przekazanych  na  finansowanie  działalności  podstawowej  samodzielnie  bilansujących 

oddziałów oraz na inwestycje w zakładach budżetowych, w korespondencji z kontem 740,

4)kosztów  operacji  finansowych,  w  korespondencji  z  kontem  750,  oraz  pozostałych  kosztów 

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę: 

1)uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7,

2)pokrycia kosztów amortyzacji, w korespondencji z kontem 762.

Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratę netto, 

saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku następnym, pod datą przyjęcia sprawozdania 

finansowego, na konto 800.",
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Konta pozabilansowe
Konto 090  – " Obce środki trwałe "
Konto  służy  do  ewidencji  stanu  ilościowo  – wartościowego  sprzętu  Obrony  Cywilnej  przekazanego 

w  nieodpłatne  użytkowanie  na  rzecz  jednostki  przez  Śląski  Urząd  Wojewódzki  w  Katowicach  na 

podstawie umowy użyczenia.

Na stronie Wn ujmuje się wszelkie zwiększenia w stanie sprzętu, a w szczególności przyjęcie nowego 

sprzętu, przeszacowanie sprzętu.

Na  stronie  Ma  ewidencjonuje  się  wszelkie  zmniejszenia  w  stanie  sprzętu  a  w  szczególności 

przeszacowanie, likwidacja, zwrot sprzętu. 

Konto 092  – " Sprzęt użyczony przez MSWiA   " 
Służy  do  ewidencji  stanu  ilościowo  wartościowego  sprzętu  użyczonego  przekazanego  przez 

Ministerstwo Spraw Wewnętrznych i Administracji do dyspozycji Wydziału Spraw Obywatelskich.

Na stronie Wn ujmuje się zwiększenia wartości sprzętu, a w szczególności przyjęcie nowego sprzętu, 

korekta wartości przeszacowanego sprzętu.

Na  stronie  Ma  ewidencjonuje  się  zmniejszenia  wartości  sprzętu,  a  w  szczególności  korekty  – 

przeszacowanie wartości, likwidacja, zwrot sprzętu.

Konto 203  – "Należności z tytułu wypłaconej zaliczki alimentacyjnej " 
Służy do ewidencji należności z tytułu wypłaconych zaliczek alimentacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje się:

1). Wartość wypłaconych zaliczek alimentacyjnych ,

2). Zwroty nienależnie pobranych zaliczek alimentacyjnych,

3). Przypis należności w wysokości 5% kwoty wypłaconych zaliczek.

Na stronie Ma konta ujmuje się kwoty należności z tytułu zaliczki alimentacyjnej ściągnięte i wpłacone 

przez komornika. 

Konto 204  – "Należności z tytułu nienależnie pobranych zaliczek alimentacyjnych " (raty)

Służy do ewidencji należności z tytułu nienależnie pobranej zaliczki alimentacyjnej należnej do spłaty 

w latach następnych (spłata rozłożona na raty). 

Na stronie Wn ewidencjonuje się przypis kwot należnych do zwrotu zgodnie z wydanymi decyzjami.

Na stronie Ma ewidencjonuje się miesięczne spłaty należności z tytułu nienależnie pobranej zaliczki 

alimentacyjnej.

Podział analityczny uwzględnia podział na należność główną i należność z tytułu odsetek.

Konto 205  – "Należność z tytułu nienależnie pobranego stypendium szkolnego" 
Służy do ewidencji należności z tytułu nienależnie pobranego stypendium szkolnego należne do spłaty 

w bieżącym roku. 

Na stronie Wn ewidencjonuje się przypis kwot należnych do zwrotu zgodnie z wydanymi decyzjami.

Na  stronie  Ma  ewidencjonuje  się  spłaty  należności  z  tytułu  nienależnie  pobranych  stypendiów 

szkolnych.

Konto 206  – "Należności z tytułu nienależnie pobranych zaliczek alimentacyjnych " (bieżąca),

Służy  do  ewidencji  należności  z  tytułu  nienależnie  pobranej  zaliczki  alimentacyjnej  i  funduszu 

alimentacyjnego należnych do spłaty w bieżącym roku. 
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Na stronie Wn ewidencjonuje się przypis kwot należnych do zwrotu zgodnie z wydanymi decyzjami.

Na stronie Ma ewidencjonuje się miesięczne spłaty należności z tytułu nienależnie pobranej zaliczki 

alimentacyjnej i funduszu alimentacyjnego.

Konto 207  – " Należności z tytułu nienależnie pobranych świadczeń rodzinnych"

Służy  do  ewidencji  należności  z  tytułu  nienależnie  pobranych  świadczeń  rodzinnych  należnych  do 

zwrotu. 

Na stronie Wn ewidencjonuje się przypis kwot należnych do zwrotu zgodnie z wydanymi decyzjami.

Na  stronie  Ma  ewidencjonuje  się  spłaty  należności  z  tytułu  nienależnie  pobranych  świadczeń 

rodzinnych.

Konto 208  – " Należności z tytułu wypłaconego funduszu alimentacyjnego " 
Służy do ewidencji należności z tytułu wypłaconego funduszu alimentacyjnego.

Na stronie Wn konta ujmuje się:

1). Wartość wypłaconych kwot funduszu alimentacyjnego,

2). Zwroty nienależnie pobranych kwot funduszu alimentacyjnego,

Na stronie Ma konta ujmuje się kwoty należności z tytułu funduszu alimentacyjnego ściągnięte przez 

komornika.

Konto 950 – "Poniesione wydatki strukturalne" 
Wydatki strukturalne obejmują wyłącznie krajowe wydatki publiczne poniesione na cele strukturalne.

Kwoty  wydatków  należy  przyporządkować  odpowiednim  obszarom  tematycznym  oraz  kodom 

z tematami priorytetowymi zgodnie z obowiązującym rozporządzeniem.

Na  stronie  Wn  konta  950  ujmuje  się  równowartość  poniesionych  wydatków  strukturalnych 

sfinansowanych z wydatków budżetowych w danym roku budżetowym,

Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zmniejszenia  poprzednio ujętych kosztów oraz przeniesienie salda 

wydatków strukturalnych występującego na koniec roku.

Na koniec roku konto 950 nie wykazuje salda.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatków budżetowych" 

Konto  980  służy  do  ewidencji  planu  finansowego  wydatków  budżetowych  dysponenta  środków 

budżetowych. 

Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego korekty. 

Na stronie Ma konta 980 ujmuje się: 

1) równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych; 

2) wartość planu niewygasających wydatków budżetowych do realizacji w roku następnym; 

3) wartość planu niezrealizowanego i wygasłego. 

Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego wydatków 

budżetowych. 

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda. 

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasających wydatków" 

Konto 981 służy do ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych dysponenta 

środków budżetowych. 

Na stronie Wn konta 981 ujmuje się plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych. 
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Na stronie Ma konta 981 ujmuje się: 

1)  równowartość  zrealizowanych  wydatków  budżetowych  obciążających  plan  finansowy 

niewygasających wydatków budżetowych; 

2) wartość planu niewygasających wydatków budżetowych w części niezrealizowanej lub wygasłej. 

Ewidencję  szczegółową  do  konta  981  prowadzi  się  w  szczegółowości  planu  finansowego 

niewygasających wydatków budżetowych. 

Konto 981 nie powinno wykazywać salda na koniec roku.

Konto 996 – „Zaangażowanie dochodów własnych jednostek budżetowych”
Konto  służy  do  ewidencji  prawnego  zaangażowania  dochodów  własnych  jednostek  budżetowych 

niezależnie od tego, w którym roku budżetowym nastąpi wydatek finansowany dochodami własnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje się równowartość zawartych umów, porozumień lub wydanych decyzji, 

których realizacja spowoduje wydatkowanie dochodów własnych.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje się równowartość wydatków sfinansowanych dochodami własnymi. 

Na stronie Ma konta 996 ujmuje się zaangażowanie dochodów własnych, czyli wartość umów, decyzji 

innych porozumień lub postanowień, których wykonanie spowoduje wykorzystanie dochodów własnych 

na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Na  koniec  roku  konto  996  może  wykazywać  saldo  Ma  oznaczające  zaangażowanie  dochodów 

własnych.

Konto 998 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego”
Konto  998  służy  do  ewidencji  prawnego  zaangażowania  wydatków  budżetowych  ujętych  w  planie 

finansowym  jednostki  budżetowej  danego  roku  budżetowego  oraz  w  planie  finansowym 

niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku budżetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje się: 

1) równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym,

2) równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i innych 

postanowień,  których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku 

bieżącym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat”
Konto 999 służy do ewidencji  prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat oraz 

niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach 

poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej lub plan finansowy 

niewygasających wydatków przeznaczony do realizacji w roku bieżącym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych.

Na  koniec  roku  konto  999  może  wykazywać  saldo  Ma  oznaczające  zaangażowanie  wydatków 

budżetowych lat przyszłych."
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