Zalacznik nr 3a

Do Zarzadzenia nr 0151/126/2008
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka- Leszczyny
z dnia 08 sierpnia 2008 roku

Wykaz kont dla Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka- Leszczyny

Numer | Zespot Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich
Nazwa konta i ) o . Uwagi
konta kont powigzania z kontami ksiegi gtéwnej
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
Prowadzona wedtug poszczegdinych grup
rodzajowych $rodkéw trwatych, pozwalajaca ng
ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych
obiektéw  srodkéw trwatych, ustalenie komorek
011 Srodki trwate organizacyjnych ktérym powierzono srodki trwate,
nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzadji.
Ewidencja prowadzona komputerowo. Analityczna
ewidencja gruntéw prowadzona jest w Wydziale
Geodezji i Rolnictwa jako wydziale merytorycznym
Prowadzona w sposdb umozliwiajacy ustalenie
wartosci poczatkowej srodkow trwatych pozostatych
] _ loddanych do uzywania oraz lokalizacji w sposob
Pozostate srodki o ) ] ) )
013 trwatl umozliwiajacy ustalenie komorek organizacyjnych u
rwate
ktorych znajduja sie s$rodki trwate. Ewidencja jest
prowadzona w ksiegach inwentarzowych. Ewidencjg
jest prowadzona komputerowo i recznie.
Mienie Ewidencja prowadzona analitycznie wg
015 zlikwidowanych  |poszczegdinych grup rodzajowych.
jednostek
Prowadzona wedlug poszczegdlnych  tytutow
) wartosci niematerialnych i prawnych w sposdb
Wartosci
) . ~ lumozliwiajgcy  nalezyte  obliczanie  umorzenia
020 niematerialne i L ) ) ) .
wartosci niematerialnych i prawnych. Ewidencjq
prawne
prowadzona recznie. Informacje szczegoétowe
(licencje) znajdujag sie w Referacie Informatyki.
Pozostate wartosci
021 niematerialne i Ewidencja analityczna prowadzona recznie
prawne
030 Finansowy majatek |Prowadzona jest wedlug poszczegdlinych tytutdw
trwaty wartosci skladnikéw finansowego majatku trwatego.
071 Umorzenie srodkéow |Prowadzona jest wspdlna ewidencja szczegotowa

trwatych oraz warto$ci

ldla kont 011, 020 i 071.




niematerialnych i

prawnych

Umorzenie

pozostatych srodkow

Prowadzona jest wspdlna ewidencja szczegotowa

072 trwatych oraz wartosci
dla kont 013, 021 i 072.
niematerialnych i
prawnych
Odpisy aktualizujace
diugoterminowe ) ) . ) o )
073 i Podziat ewidencji analitycznej nie wystepuije.
aktywa finansowe
Prowadzona oddzielnie dla kazdej inwestycji W
SposOb  umozliwiajacy  wyodrebnienie  kosztéw
Inwestycje inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow
080 (srodki trwate w  finwestycyjnych, oraz skalkulowanie ceny nabycia lub
budowie) kosztu wytworzenia poszczegdélnych  obiektow
Srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
rawnych.
Ewidencja krajowych srodkow pienieznych
znajdujgcych sie w kasie w sposéb umozliwiajacy
101 Kasa ustalenie stanu gotéwki oraz wartos¢ $rodkow
pienieznych powierzonych poszczegdélnym osobom
za nig odpowiedzialnym.
Dochody i wydatki na podstawie wyciggu bankowego
Rachunki biezace wedtug klasyfikacji budzetowej. Dochody Urzedu
130 jednostek ksiegowane sg na podstawie dowodow ksiegowych-
budzetowych \Wspdlny wyciag bankowy dla dochodéw urzedu i
organu pozostaje w ksiegach organu.
Rachunki dochodéw [Ewidencja szczegdtowa prowadzona wedtug pozyciji
132 wiasnych jednostek klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytuty
budzetowych dochoddw wiasnych
Rachunek $rodkéw [Prowadzona odrebnie dla kazdego wyodrebnionego
135 funduszy specjalnegoffunduszu w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
przeznaczenia  Brodkéw kazdego funduszu.
Ewidencja szczegdétowa powinna zapewni¢ podziaf
Srodkébw  wedtug rachunkéw bankowych oraz
Rachunki srodkéw [sposobu ich wykorzystania. Ewidencja analitycznal
137 funduszy prowadzona jest do kazdego rachunku bankowego,
pomocowych dla poszczegdlnych programéw realizowanych w

jednostce.




Rachunki srodkéw na

Ewidencja winna by¢ prowadzona wedtug rachunkéw

138
prefinansowanie |pankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
139 Inne rachunki Prowadzona jest wedtug rachunkéw bankowych
bankowe z podziatem na rodzaje.
Prowadzona w sposob umozliwiajgcy ustalenie:
1)Poszczegodlnych skiadnikow  krotkoterminowych
papieréow  wartosciowych i innych  $rodkow
pienieznych,
] ) Wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu
Krétkoterminowe ) .
) . poszczegdinych krotkoterminowych papieréw
140 papiery wartosciowe i ] o o
) o wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych
inne srodki pieniezne ]
7 podziatem na poszczegdlne waluty obce,
3) Wartosci krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych
powierzonych poszczegélnym osobom za nig
odpowiedzialnym.
Rozrachunki i roszczenia
Rozrachunki z
201 odbiorcami i Prowadzona wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
dostawcami
Naleznosci z tytutu o ) o .
] \Wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej
221 dochoddéw ] ] .
oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotyczg
budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéow|Ewidencja analityczna z podziatem na  rodzaje
budzetowych rozliczen.
Rozliczenie Powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci
224 udzielonych dotacji [przekazanej dotacji, wedlug jednostek oraz
budzetowych rzeznaczenia dotacji
Prowadzona w sposob pozwalajagcy na ustalenie
Rozrachunki z
225 . haleznosci i zobowigzan, wedtug kazdego z tytutow
budzetami
rozrachunkéw z budzetem
Ewidencje prowadzi sie w zakresie
226 Dtugoterminowe [ahipotekowanych naleznosci z tytulu dochodéw
naleznosci budzetowelpudzetowych z podziatem na rodzaje podatkéw
lokalnych
Rozliczenie dochodoéwProwadzona w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu
227 ze srodkéw funduszy frozliczen dla poszczegolnych programow
pomocowych omocowych z tytutu zrealizowanych dochodéw.
Rozliczenie wydatkéw|Prowadzona w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
228 ze srodkéw funduszy fozliczen  srodkédw  poszczegodlinych  funduszyf
pomocowych omocowych.
229 Pozostate rozrachunkilProwadzona jest w sposéb umozliwiajgcy ustalenie

publicznoprawne

stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutow




rozrachunkéw oraz instytucji, z ktérymi dokonywane

s rozliczenia.

231 Rozrachunki z tytutu |Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen
wynagrodzen racownikow.
Prowadzona w sposob zapewniajacy ustalenie stanu
234 Pozostate rozrachunkinaleznosci i zobowigzah z  poszczegdllnymi
z pracownikami  |pracownikami wg tytutu rozrachunkow.
Rozrachunki z
) ) Analityczny podziat umozliwia ustalenie stanu
pracownikami z tytutu . . ) .
235 . rozrachunku z poszczegdlnymi pracownikami z tytutu
rozmow
) rozmow telefonicznych.
telefonicznych
Prowadzona jest w sposob zapewniajgcy ustalenig
240 Pozostate rozrachunkiffozrachunkow, roszczen i rozliczen
z poszczegolnych tytutow.
] Prowadzona w sposob zapewniajgcy ustalenie stanu
Naleznosci z tytutu ] ) .
257 ] ) haleznosci z poszczegdlinymi kontrahentami wedtug
prefinansowania
tytutow naleznosci.
) . Prowadzona w sposdb zapewniajgcy ustalenie stanu
Zobowigzania z tytutu ) ] .
268 ] i zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug
prefinansowania ] o
tytutow zobowigzan.
) o Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
Odpisy aktualizujgce ] . o o
290 . poszczegodlnych rodzajow odpiséw aktualizujgcych
naleznosci )
naleznosci.
Materiaty i towary
Prowadzona w sposéb zapewniajacy ustalenie stanu
zapasow wedtug miejsc ich znajdowania sie o0 oséb,
) ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu
310 Materiaty . . . . o
do zapaséw materiatdw objetych ewidencjg ilosciowo-
wartosciowg — takze wedtug ich poszczegdinych
rodzajow i grup
330 Towary Nie prowadzi sie ewidenciji analitycznej.
Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
401 Amortyzacja Podziat ewidencji analitycznej nie wystepuje.
) ) Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu ng
Zuzycie materiatow ] o .
402 ) . koszty dotyczace zuzycia materiatéw i koszty zuzycia
i energii
9 energii.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzaju
403 Ustugi obce ustug. Dotyczy ustug remontowych,
telekomunikacyjnych oraz pozostatych ustug obcych.
404 Podatki i optaty  |Podziat ewidencji analitycznej nie wystepuije.
405 Wynagrodzenia |[Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na

rodzaj  wyptacanych  wynagrodzen. Dotyczy




wynagrodzen osobowych, bezosobowych,

agencyjno- prowizyjnych i dodatkowego

wynagrodzenia rocznego- ,13-tki”.

Ubezpieczenia

spoteczne i inne

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu ng

406 o ) koszty ubezpieczen spotecznych i innych swiadczen
Swiadczenia na rzecz
na rzecz pracownikow.
pracownikow
Pozostate koszty ) ) . ) o )
407 . Podziat ewidencji analitycznej nie wystepuije.
rodzajowe
Inne $wiadczenia
410 . Podziat ewidencji analitycznej nie wystepuje.
finansowe z budzetu
411 Pozostate obcigzenia |Podziat ewidencji analitycznej nie wystepuje.
412 Koszty — rachunek [Ewidencja analityczna prowadzona z podziatem wg
dochodéw witasnych |klasyfikaciji budzetowe;j.
490 Rozliczenie kosztow |Nie prowadzi sie ewidencji analityczne;.
Przychody i koszty ich uzyskania
Analityczny podziat kont wg przedmiotow i kierunkéw
Przychody ze o ) ]
. . sprzedazy umozliwia podziat przychodéw ng
700 sprzedazy produktow . o
| przychody ze sprzedazy mienia i przychody ze
ustu
; sprzedazy ustug.
Ewidencja analityczna umozliwiajgca wyodrebnienie
750 Przychody finansowelprzychodéw z tytutu dochodéw budzetowych, wedtug
ozycji planu finansowego .
. |[Ewidencja kosztow finansowych a w szczegdlnosci
Koszty operac;ji ]
751 ] odsetek od kredytéw i pozyczek oraz odsetek od
finansowych )
zobowigzan.
Ewidencje prowadzi sie wediu ozycji planu
760 Pozostate przychody | e P ¢ 9 pozyell P
finansowego
Ewidencja analityczna uwzglednia kosztyf
Pozostate koszty ) ]
761 ] odszkodowan, umorzenia, koszty postepowania
operacyjne
sadowego.
762 Pokrycie amortyzacji |Podziat ewidencji analitycznej nie wystepuje.
Przychody z tytulu odszkodowan. Ewidencjg
Przychody z tytutu . ] o
763 analityczna prowadzona z podziatem wg klasyfikac;i
dochoddw wiasnych ]
budzetowej.
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Prowadzona jest wedlug tytutdbw zwiekszen |
800 Fundusz jednostki mniejszen funduszu jednostki. Analitykal
rowadzona jest z podziatem na fundusze.
. Prowadzona jest wedtug zadan, na ktorg
Dotacje budzetowe, . ) ]
] . przekazano dotacje, wg jednostek ktére otrzymaty
810 Srodki z budzetu na ) ] ] )
. . dotacje. Prowadzona jest takze ewidencja Srodkéw
inwestycje . .
ha inwestycje.
Rozliczenie wyniku ) i . i o )
820 Podziat ewidencji analitycznej nie wystepuije.

finansowego




Rezerwy i rozliczen

_ |Prowadzona jest dla ustalenia stanu rozliczen
ia
miedzyokresowych przychoddéw wg poszczegdinych

840 miedzyokresowe ] ) ) . o
. tytutdw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen.
przychodow
Prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie
Zaktadowy Fundusz | i . o
851 . . zwiekszenia, zmniejszenia i stanu funduszu oraz
Swiadczen Socjalnych o ] .
z wyodrebnieniem Funduszu Mieszkaniowego
Ewidencja analityczna prowadzona jest dla ustalenia
Fundusze
853 zwiekszenia, zmniejszenia i stanu kazdego
pozabudzetowe o
z funduszy oddzielnie.
Fundusz mienia
855 zlikwidowanych  |Nie prowadzi sie podziatu ewidencji analityczne;j.
jednostek
860 Straty i zyski Ewidencja analityczna uwzglednia wynik finansowy

nadzwyczajne

urzedu i wynik finansowy dochodéw wiasnych.

Konta pozabilansowe

Konto [Tres¢ Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich powiazania
z kontami ksiegi gléwnej
090 [Obce s$rodki trwate Analityka do konta prowadzona recznie. Sprzet ZKO przekazany

rzez Slaski Urzad Wojewodzki Katowice

092 [Sprzet uzyczony Analityka do konta prowadzona recznie. Sprzet wykorzystywany
rzez wydziat SO.
203 |Naleznosci z tytutu wyptaconejPodziat ewidencji analitycznej nie wystepuje.
zaliczki alimentacyjnej
204 [Nalezno$ci z tytutu nienaleznigAnalityczny podziat wedtug kontrahentéw.
obranej zaliczki alimentacyjnej.(dotyczy sptaty w latach przysztych - raty)
205 |Naleznosci z tytutu nienaleznigAnalityczny podziat wedtug kontrahentéw
obranych stypendidw.
206 [Nalezno$ci z tytutu nienaleznigAnalityczny podziat wedtug kontrahentéw
pobranej zaliczki alimentacyjnej(do sptaty w biezgcym roku)
funduszu alimentacyjnego
207 |Naleznosci z tytutu nienaleznigAnalityczny podziat wedtug kontrahentéw
pobranych Swiadczen
rodzinnych
208 |Naleznosci z tytutyPodziat ewidencji analitycznej nie wystepuje.
wyptaconego funduszu
alimentacyjnego
950 [Poniesione wydatki strukturalne [Ewidencja analityczna dostosowana do wymagan
sprawozdawczosci wg odpowiednich obszaréw tematycznych
kodow z tematami priorytetowymi.
980 |Plan  finansowy  wydatkéwProwadzona w szczegétowosci planu finansowego wydatkow

6




budzetowych budzetowych

981 [Plan finansowylProwadzona w szczego6towosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow niewygasajacych wydatkow budzetowych

996 |[Zaangazowanie dochodéwZaangazowanie wydatkéw dotyczacych $rodkéw dochodéw]
wiasnych jednostekwitasnych.  Ewidencja  analityczna  umozliwia  ustalenie
budzetowych zaangazowania wedilug podziatek klasyfikacyjnych planu

finansowego wydatkow.
998 [Zaangazowanie wydatkéwWEwidencja prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych,

budzetowych roku biezacego |ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego. Ewidencja  prowadzona wg  klasyfikacji
budzetowej z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow

wydatkoéw funduszy pomocowych.
Zaangazowanie wydatkéwWEwidencja prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych

999

budZzetowych przysztych lat rzysztych lat.

Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny —

czesé opisowa do zalacznika nr 3a

Konto 011 — ,,Srodki trwate”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh i zmniejszen warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013, 015.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych (z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje
sie na koncie 071 ,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”).

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych s$rodkéw
trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych,

- przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

- nieodpfatne przyjecie srodkéw trwatych,

- zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

- zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegétowa do konta prowadzona jest komputerowo w ewidencji sSrodkéw trwatych

i powinna umozliwic:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych,

- ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzac;ji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;.



Analityczna ewidencja gruntow prowadzona jest w Wydziale Geodezji i Rolnictwa jako wydziale
merytorycznym.

Konto 013 — ,,Pozostate srodki trwate”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych $rodkdow
trwatych, ktére nie podlegajg ujeciu na koncie 011, 015, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalno$ci finansowo wyodrebnionej, podlegajacych umorzeniu
w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Ewidencja prowadzona jest dla srodkéw trwatych o wartodci 100 z. i powyzej. Nie prowadzi sie
ewidenciji pozostatych srodkéw trwatych o niskiej wartosci t.j. do 100 zt

Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest komputerowo i recznie w ewidencji srodkéw trwatych
i powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb
lub komérek organizacyjnych, u ktérych znajdujg sie srodki trwate.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu (z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych i wartoSci
niematerialnych i prawnych”).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

- Srodki trwate przyjete do uzywania z magazynu, zakupu lub inwestyciji,

- nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

- nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczegdlnosci:

- wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz
nieodptatnego przekazania .

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujgcych sie
w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszenn wartosci mienia przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanej podlegtej jednostce organizacyjne;.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajgcej
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki,

- korekte wartosci mienia stanowigcq roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanej jednostki a wartoscig mienia przekazanego spoifce, innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego,

- warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajgcego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu zatozycielskiego lub
nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje sie w szczegdlnosci:



- wartos¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego spoétce,
w wysokos$ci wynikajgcej z umowy ze spétka, lub przekazanego jako udziat do spotki, warto$é mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

- korekte wartosci mienia stanowigcg réznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajacg z bilansu
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego spétce lub innym jednostkom.
Ewidencje szczegdtowg do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanej jednostki organizacyjnej
wraz z zatgcznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym
lub nie przejetego na wtasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci programy komputerowe o przewidywanym okresie
uzywania diuzszym niz rok, nabyte spétdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa
majatkowe.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Ewidencja szczegdtowa do konta 020 prowadzona jest recznie i umozliwia nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych.

Szczegotowe informacje (w tym licencje) znajdujg sie w Referacie Informatyki.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;.

Konto 021 — ,,Wartosci niematerialne i prawne niskocenne”

W ewidencji analitycznej wartosci niematerialnych i prawnych niskocennych prowadzi sie ewidencje
uzytkowanych w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny programéw komputerowych i licenc;ji
o wartosci jednostkowej zakupu powyzej 100 zt lecz nieprzekraczajacej kwoty 3500 zi. Ewidencja
szczegbtowa prowadzona jest recznie. Rejestr aktualnych licencji i programéw prowadzony jest
w Referacie Informatyki.

Na stronie Wn konta 021 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego
na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.
Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji diugotrwatych aktywéw finansowych, a w szczegdélnosci: akcji i udziatbw w obcych
podmiotach gospodarczych; akcji i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych
jako lokaty o terminie wykupu dtuzszym niz rok; innych dtugotrwatych aktywdw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia

stanu dtugoterminowych aktywow finansowych .



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci poszczegdinych
skladnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych, wedtug tytutéw.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych i podstawowych
wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu ich umorzenia wedtug stawek amortyzacyjnych.

Stosuje sie stawki wynikajgce z przepiséw podatkowych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 401 .

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowg do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011 020.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do
uzywania, z tytutu dokonanego umorzenia.

Na koncie 072 ujmuje sie umorzenie:

1) ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych,

2) srodkow dydaktycznych, w tym takze Srodkéw transportu, stuzacych do nauczania i wychowania
w szkoftach i placowkach oswiatowych, a w instytucjach kultury, takze aparatury video, sprzetu
nagtasniajacego, projektoréw filmowych, filmowych stotéw montazowych, magnetowidéw studyjnych
i instrumentéw muzycznych,

3) odziezy i umundurowania,

4) mebli i dywanow,

5) inwentarza zywego,

6) pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia) oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nie
przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla
ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w miesigcu oddania do uzywania.

Umorzenie $rodkéw trwatych pozostatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych niskocennych
ustala sie w petnej ich wartosci pod datg wydania do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie zmniejszenia
umorzenia wartoéci poczatkowej $Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczegdlnosci:
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- odpisy umorzenia srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych
z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekazanych nieodptatnie, oraz zdjetych
z ewidencji syntetycznej,

- odpisy umorzenia srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stanowigcych niedoboér
lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty,

- odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

- odpisy umorzenia dotyczace nowych srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania
ich do uzywania.

Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 073 wykazuje saldo Ma , ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa
finansowe .

Konto 080 — ,,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”

Stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane
efekty. Na koncie 080 ksieguje sie réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych
Srodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we
wilasnym zakresie,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania
maszyn, urzadzen itp., zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalno$ci
gospodarczej,

- poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

- rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w szczegélnosci:

- Srodkéw trwatych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- warto$¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych inwestycji,

- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

-na stronie Ma dokonuje sie réwniez odpisania kosztéw inwestycji niepodjetych lub zaniechanych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow

inwestycji wedtug poszczegoélnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia
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lub kosztu wytworzenia poszczegoélnych obiektéw srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Konto ,,080” moze wykazywac saldo Wn ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Konto 101 — ,,Kasa”
Stuzy do ewidencji wptywow, rozchodéw gotéwkowych oraz okreslenia stanu srodkéw znajdujgcych sie
w kasie.
Konto 101 stuzy do ewidenciji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotdwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody
gotéwki i niedobory kasowe.
Wartos$¢ konta 101 koryguje sie takze o réznice kursowe dotyczace gotdwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskiej,
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podziatem na
poszczegdlne waluty obce,
3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.
Konto 130 — ,,Rachunki biezace jednostek budzetowych”
Stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytulu wydatkdw i dochodéw budzetowych, objetych planem finansowym jednostki
budzetowe;.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem. Na koncie tym obowigzuje
zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza Ze do bfednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt
wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Dochody wiasne urzedu jako jednostki budzetowej sg realizowane bezposrednio na rachunku budzetu.
W urzedzie prowadzi sie zapis réwnolegty dotyczacy dochodéw wtasnych urzedu na koncie 130-05, na
podstawie dowodow wyciggu bankowego do rachunku budzetu.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie:
- wptyw $rodkéw budzetowych przekazanych przez dysponentéw Srodkéw budzetowych wyzszego
stopnia, a przeznaczonych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
jednostki budzetowej oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondenc;ji z kontem 223
- wptywy Srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodow
budzetowych w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych, w korespondencji z wtasciwymi kontami
zespotu 1,2, 3,4, 7 lub 8,
Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku
biezgcym jednostki budzetowe;.

12



Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo Whn,
ktére oznacza stan srodkoéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a nie
wykorzystanych do korca roku,

2) dochodow (wptywow) budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktére miesiecznie jest ksiegowane w korespondenc;ji z kontem 800.

Konto 132 — ,,Rachunki dochodéw wiasnych jednostek budzetowych”

Stuzy do ewidencji srodkoéw pienieznych gromadzonych na rachunkach bankowych dochodéw wiasnych
jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wpltywy srodkéw pobranych tytutem dochoddéw witasnych na
rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyptaty srodkéw z rachunku bankowego na realizacje wydatkow
finansowanych dochodami wfasnymi jednostki budzetowej. Ewidencja szczegdtowa do konta 132
powinna zapewniaé podziat $rodkdw wedtug rachunkéw bankowych oraz wedtug pozycji
klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytutu dochodéw wiasnych. Konto 132 moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych dochodéw wiasnych.
135 - ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Stuzy do ewidencji srodkéw specjalnego przeznaczenia. Na koncie tym ujmuje sie w szczegodlnosci
srodki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, $srodki funduszy celowych lub innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Ewidencje szczegdtowg do konta powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wypfaty
Srodkow z rachunkéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy

Konto 137 — ,,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na
realizacje wyodrebnionych zadan, projektéw lub programoéw, a w szczegdlnosci srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wydzielonych na odrebnych rachunkach bankowych.

Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowoddéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petha zgodno$¢ zapiséw konta 137 miedzy ksiegowoscig jednostki
a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptywy srodkow, a na stronie Ma - wyptaty Srodkéw.

Konto 137 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pochodzgcych z funduszy
pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.",

Konto 138 - "Rachunki srodkéw na prefinansowanie"

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na wyodrebnionych rachunkach

bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych prefinansowania w ramach
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pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych z udziatem srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.
Na koncie 138 ujmuje sie operacje dotyczace w szczegodlnosci:
1) wplywu pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa,
2) wykorzystania pozyczek,
3) zwrotu pozyczek.
Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dowoddéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petha zgodnos$¢ zapiséw konta 138 miedzy ksiegowoscig jednostki
a ksiegowoscig banku.
Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie wptywy zaciagnietych pozyczek oraz srodki przeznaczone na ich
sptate.
Na stronie Ma konta 138 ujmuje sie wyptaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz zwroty
pozyczek.
Konto 138 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych sie na
wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.",
Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych, wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia. W szczegolnosci na koncie tym prowadzi
sie ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach bankowych akredytyw bankowych otwartych
przez jednostke budzetowa, czekéw potwierdzonych, sum depozytowych, wadiéw, kaucji
mieszkaniowych sum na zlecenie, srodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowoddéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petha zgodnos$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki
a ksiegowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkéw biezgacych
oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 zapewnia podziat wydzielonych $rodkéw na rodzaje,
a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.
Konto 140 — , Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne”
Stuzy do ewidenc;ji krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych, ktérych
wartos¢ wyrazona jest zarébwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej, a takze srodkéw pienieznych
w drodze.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krétkoterminowych papieréw warto$ciowych
i innych srodkéw pienieznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.
Ewidencja szczego6towa do konta 140 umozliwia ustalenie:
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1) poszczegoélnych skiadnikow krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw
pienieznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdinych krotkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych $rodkéw pienieznych powierzonych
poszczegdélnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywacé saldo Whn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papieréw wartosciowych
i innych $rodkdw pienieznych.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robdt i ustug, wedtug
poszczegolnych kontrahentéow, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie
naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sg na
koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje za powstate zobowigzania oraz spfate i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia naleznosci
i zobowigzanh krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochoddéw budZzetowych, z wyjatkiem naleznosci
zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych i zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy

(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznoéci z tytutu podatkdw pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie

sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek

klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzah jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach

budzetowych

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych wydatkéw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

- W ciggu roku budzetowego okresowe Ilub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800 ,Fundusz zasadniczy”,

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy srodkéw budzetowych przelanych przez
dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéow budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca roku.

W okresie przejsciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw budzetowych nie wykorzystanych do kohca roku,
w korespondenc;ji z kontem 130 ,Rachunki biezace jednostek budzetowych”.

Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych"

Konto 224 stuzy do ewidenciji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie
Ma - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenc;ji z kontem 810.

Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotaciji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochoddéw budzetowych, sg
ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetami z tytutu podatkéw: podatek VAT; podatek dochodowy od
0s6b fizycznych; podatek zryczattowany, dochody budzetu panstwa

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu .

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetéw

Ewidencja szczegdétowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wediug
kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen

z budzetem, a w szczegdlnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz naleznosci zahipotekowanych.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu:

1) prywatyzacji, w korespondenc;ji z kontem 015;

2) dochoddéw budzetowych przeksiegowanych do zahipotekowanych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie:
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1) rownowarto$¢ mienia zwréconego przez spotki, w korespondencji z kontem 015, lub zlikwidowanego,

w korespondencji z kontem 855;

2) ustanie hipoteki i przeksiegowanie naleznosci do naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych,

w korespondenc;ji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych do

dtugoterminowych.",

Konto 227 - "Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochoddéw dotyczacych
funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki srodkoéw funduszy
pomocowych lub zaliczenie dochodéw na zwiekszenie srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace funduszy
pomocowych.

Konto 227 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki.
Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu zrealizowanych dochodéw na rachunek
Srodkéw funduszy pomocowych Ilub zaliczeniu dochodéw na zwigkszenie $rodkéw funduszy
pomocowych.

Konto 228 - "Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidenciji rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostke ze srodkéw funduszy
pomocowych lub srodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych $rodkéw, z ktérych
dokonane wydatki podlegajg refundacji ze $rodkéw funduszy pomocowych, a w szczegdlnosci
z budzetu Unii Europejskiej albo ze $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie okresowe lub roczne przeksiegowanie wydatkéw dokonanych,
w korespondenciji z kontem 800, oraz $rodki przekazane innym jednostkom, w korespondenciji z kontem
137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie srodki otrzymane na pokrycie wydatkow dokonywanych przez
jednostke na realizacje programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Konto 228 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan otrzymanych srodkéw z funduszy
pomocowych, tytutem prefinansowania lub innych na wyodrebnione rachunki jednostki, lecz jeszcze

niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw.",

Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

Stuzy do ewidenciji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami. Ujmuje sie
na nim rozrachunki z ZUS i PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenia zobowigzan, a na stronie Ma

- zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdbw rozrachunkéw oraz instytucji, z ktérymi dokonywane sg
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzah.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Stuzy do ewidenc;ji rozrachunkdéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pienieznych i Swiadczeh rzeczowych, zaliczanych na mocy odrebnych przepiséw do wynagrodzen,
a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjne;.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegodlnosci:

- wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

- wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- wartos$¢ swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzenh,

- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika, dokonywane w liscie ptac na mocy ustawowych
upowaznien np. podatek dochodowy od 0s6b fizycznych lub na podstawie pisemnej zgody pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji naleznoéci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich innych tytutdw
niz wynagrodzenia, tj. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleznoéci od pracownikéw
z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen odpfatnych, naleznosdci z tytutu pozyczek
z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych — Funduszu Mieszkaniowego, naleznosci i roszczen od
pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd, zaptaconych zobowigzan wobec pracownikéw, rozliczonych
zaliczek i zwrotéw Srodkow pienieznych, wptywow naleznosci od pracownikow.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegodlnosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,

- naleznos$ci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych,

- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

- halezno$ci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd,

- zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

-wydatki wytozone przez pracownikdéw w imieniu jednostki,

-rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych,

-wplywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych ujmuje sie do czasu ich rozliczenia

w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

18



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen i zobowigzan z poszczegolnymi pracownikami wedtug tytutdw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Konto 235 — ,,Rozrachunki z pracownikami — telefony-noty”

Stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu not obcigzeniowych za rozmowy telefoniczne pracownikéw
Urzedu. Ewidencja analityczna prowadzona jest dla poszczegdlnych pracownikdw.

Na stronie Wn konta ujmuje sie przypis naleznosci z tytutu not obcigzeniowych za rozmowy
telefoniczne.

Na stronie Ma ujmuje sie wptywy naleznosci za rozmowy telefoniczne od pracownikéw.

Konto 235 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan, nie objetych ewidencjg na kontach 201 -
234, w szczegdlnosci do ewidencji niestusznych obcigzen i korekt pomytkowych uznan bankowych oraz
niestusznych uznan i korekt mylnych obcigzen bankowych, pozyczek i réznego rodzaju rozliczen
i potracen , a takze krotko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych oraz rozliczen nadwyzek
i niedoboréw inwentaryzacyjnych . Na koncie ewidencjonuje sie réwniez sumy depozytowe, kaucje,
rozrachunki z GFOS z tytutu inwestycji, roszczenia sporne oraz roszczenia bedace w postepowaniu
sgdowym.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczenh.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczeh z poszczegdélnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 257 — ,,naleznosci z tytutu prefinansowania”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa w ramach
prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskie;.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci w ramach prefinansowania,
a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Konto moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych
w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan nadptat w naleznosciach z tytutu pozyczek dotyczacych
prefinansowania.

Konto 268 - "Zobowigzania z tytutu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek otrzymanych z budzetu panstwa w ramach
prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu

Unii Europejskiej.
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Na stronie Wn konta 268 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan zaciggnietych tytutem pozyczek
w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowigzan z tytutu
pozyczek w ramach prefinansowania.
Konto 268 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan z tytutu
pozyczek zaciggnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan zaciggnietych zobowigzan z
tytutu pozyczek na prefinansowanie.",
Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci watpliwe i odsetek od naleznosci przypisanych,
a niewptaconych.
Saldo konta 290 oznacza stan odpiséw aktualizujgcych naleznosci oraz warto$¢ naleznych , lecz
jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki .
Odpisow aktualizujgcych dokonuje sie wg stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku. Podstawg do ujecia
w ksiegach rachunkowych jest wystawiony dokument wewnetrzny ,PK” — polecenie ksigegowania
w oparciu o wyliczone wartosci odpiséw.
Dokonane odpisy aktualizujgce naleznosci bedg pomniejszane o wartos¢ otrzymanych wptywéw lub
o dokonane odpisy nalezno$ci.
Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci:

a) z tytutu dochodoéw budzetowych bedg zaliczane do kosztéow finansowych,

b) na rzecz innych jednostek obcigzajg zobowigzania wobec tych jednostek.

Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkéw, znajdujgcych
sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wkasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatéw, a na stronie
Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatbw w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 330 - "Towary"

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasow towaréw.

Ewidencjg na tym koncie obejmuje sie towary znajdujgce sie zaréwno we wiasnych magazynach,
punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak réwniez w magazynach obcych i przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie zwigekszenie ilosci i wartosci stanu zapaséw towardw, a na stronie
Ma - jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zapasow towardw w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych
kosztow. Saldo kont 400 przenosi sie w kohcu roku obrotowego na konto 860 ,Straty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.

Koszty w Urzedzie Gminy i Miasta ksiegowane sg w zespole ,4” planu kont z uwzglednieniem

szczegotowej ewidencji analitycznej kosztow wedlug rodzaju oraz wedtug podziatek klasyfikacji
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budzetowej. Ewidencja analityczna jest dostosowana do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczosci w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny. Konta zespotu 4 mogg
wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Salda
kont zespotu ,4” przenosi sie w korcu roku obrotowego na konto 860 ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz
wynik finansowy”. Podziat obejmuje ponizsze grupy kosztéw:

Konto 401 — ,,Amortyzacja”

Stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji srodkoéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, od
ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn tego konta ksieguje sie odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma przeniesienie kosztéw
amortyzacji na wynik finansowy .

Konto 401 wykazuje saldo Wn , ktére oznacza stan kosztéw amortyzacji przenoszone w koncu roku na
konto 860 .

Konto 402 - ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty dotyczace zuzycia materiatéw i koszty
dotyczace zuzycia energii. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich
zmniejszenia .Ewidencje szczegdétowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci. Konto 402 moze
wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztéw. Saldo
konta 402 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 - ,ustugi obce”

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaje ustug. Rozbicie dotyczy w szczegdlnosci
ustug remontowych, telekomunikacyjnych oraz pozostatych ustug obcych. Na stronie Wn konta 403
ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia .Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie
wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczosci. Konto 403 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Whn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 403 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 404 — ,,Podatki i optaty”

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto 404
moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow.
Saldo konta 404 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 405 — ,,Wynagrodzenia”

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaj wyptacanych wynagrodzen. Rozbicie
dotyczy w szczegdlnosci wynagrodzen osobowych, bezosobowych, wynagrodzen agencyjno —
prowizyjnych i dodatkowego wynagrodzenia rocznego — ,13”. Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie
poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia .Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug
pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczosci. Konto 405 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Whn, ktére wyraza

wysokos¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 405 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 406 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia na rzecz pracownikéw”

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty ubezpieczen spotecznych i koszty innych
Swiadczen na rzecz pracownikéw. Na stronie Wn konta 406 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie
Ma - ich zmniejszenia .Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci. Konto 406 moze
wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Saldo
konta 406 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 407 — ,,Pozostate koszty rodzajowe”
Na stronie Wn konta 407 ujmuje sie poniesione koszty a w szczegdlnosci koszty szkolen, delegaciji

pracownikéw, ubezpieczenia OC, czynsze, wptaty na Fundusz Remontowy, a na stronie Ma -
zmniejszenia tych kosztéw. Ewidencje szczegdtowag prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci. Konto 407
moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow.
Saldo konta 407 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 410 — ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”
Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie poniesione koszty, a w szczegdlnosci diety radnych, sottysow,

ekwiwalent za dziatania ratownicze OSP i inne. Na stronie Ma — zmniejszenia tych kosztéw. Konto 410
moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow.
Saldo konta 410 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 411 — ,,Pozostate obcigzenia”
Na stronie Wn konta 411 ujmuje sie pozostate koszty nie ujete na kontach 401-410, a na stronie Ma -

ich zmniejszenia. Konto 411 moze wykazywal w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 410 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 412 - , Koszty rachunku dochodéw wiasnych”
Na koncie 412 ujmuje sie koszty finansowane z dochodéw witasnych jednostek budzetowych. Podziat

analityczny uwzglednia podziat klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn konta 412 ujmuje sie poniesione
koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto 412 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo
Wn, ktére wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 412 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 "Koszty wedtug typéw dziatalnosci i ich
rozliczenie" stuzy do ujecia:

1) w korespondenciji z kontem 600 "Produkty gotowe i poffabrykaty” wartosci wytworzonych i przyjetych
do magazynu wyrobdéw gotowych i produkcji niezakoczonej wedtug cen sprzedazy netto;

2) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw" kosztéw rozliczanych
w czasie (w okresach pdzniejszych), ktére ujete byty na koncie 400 w wartosci poniesionej;

3) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondenciji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow";

4) kosztéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztdw niewliczanych do sprzedanych produktow
i towardéw, lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy

towardéw i materiatéw ujete na koncie 760.
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Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie:

1) koszt wiasny sprzedanych produkiéw odpowiadajacy rzeczywistym kosztom wytworzenia
sprzedanych produktow, w korespondenciji z wtasciwym kontem zespotu 7,

2) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondenciji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na koncie 400,
401 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie, przypadajgce na przyszite okresy, w korespondencji z kontem
640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie réwniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedazy
wewnetrznej produktow oraz na stronie Wn lub Ma - zmiany stanu produktéw spowodowane w
szczegolnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Ksiegowania te moga by¢ dokonywane biezgco, jednoczesnie z zapisami na kontach zespotu 6 i 7, albo
okresowo, w fgcznej sumie réwnej réznicy miedzy kwotg odpowiadajacg zmianie stanu produktéw
a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapasoéw produktéw gotowych, produkcji
niezakonczonej i rozliczen miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na
poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 700 — Sprzedaz produktow i koszty ich wytworzenia.

Stuzy do ewidencji przychoddw ze sprzedazy na rzecz innych jednostek.

Na stronie Wn konta 700 ksieguje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktéw oraz zmniejszenie
przychodow ze sprzedazy udokumentowane fakturami korygujacymi.

Na stronie Ma ujmuje sie przychody ze sprzedazy — w korespondenciji z kontami zespotu 1i 2.

Do konta prowadzi sie ewidencje dostosowana do potrzeb wymiaru podatkéw oraz potrzeb
sprawozdawczosci.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz operacji finansowych

Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie miedzy innymi odpisy przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych,
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu dochoddéw budzetowych oraz kwoty nalezne
z tytutu operacji finansowych, jak np. przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody
z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielanych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekéw obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwioke w zaptacie nalezno$ci, dodatnie
réznice kursowe z wyjatkiem zaliczanych do przychodéw przysztych okreséw -.

Ewidencja szczegdtowa do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychoddéw z tytutu dochodow
budzetowych wedtug pozyciji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy , ewidencje szczegdétowg stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strone Ma konta 860,
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Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty operacji finansowych”

Stuzy do ewidencji kosztéw operacji finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie koszty operac;ji
finansowych a w szczegdélnosci odsetki od obligacii, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwtoke
w zaptacie zobowigzan. W konhcu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone
Wn konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostate przychody ”

Stuzy do ewidenciji przychodéw , ktdre nie sg bezposrednio zwigzane ze zwyktg dziatalnoscig jednostki,
w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na koncie 750.

W szczegdlnosci na koncie 760 ujmuje sie:

- na stronie Ma przychody ze sprzedazy srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
i inwestycji w jednostkach budzetowych, pozostate przychody operacyjne, np. odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodptatnie otrzymane Srodki
obrotowe.

W konhcu roku obrotowego przenosi sie na strone Ma konta 860 - przychody ze sprzedazy skladnikéw
majatkowych ujmowanych na koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjne, w korespondencji ze
strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Stuzy do ewidenciji pozostatych kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig jednostki.
Na stronie Wn ujmuje sie pozostate koszty operacyjne, np. kary grzywny, odpisane przedawnione,
umorzone i niesciggalne nalezno$ci, utworzone rezerwy na naleznosci od dluznikéw, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 762 — ,,Pokrycie amortyzacji”

Stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401

Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje sie przeniesienia salda konta na wynik finansowy . Na stronie
Ma réwnowarto$é amortyzacji ujetej na koncie 401 w korespondencji z kontem 800 . Na koniec roku
saldo konta 761 przenosi sie na konto 860 .

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidenciji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia.
Analityka prowadzona jest z podziatem na fundusze.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
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1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej

roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 130-05;

3) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, rozliczenia

wyniku finansowego z konta 820;

4) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

5) pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;
6) réznice z aktualizacji Srodkow trwatych;

7) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych i inwestycji;
8) pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;

9) wartos¢ srodkow obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku

bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223;

3) wplyw dotacji i sSrodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestyc;ji;

4) réznice z aktualizacji sSrodkéw trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych i inwestycji;

6) aktywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek;

7) wartos¢ srodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére

oznacza stan funduszu jednostki.",

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji:
1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw srodkéw budzetu w czesci uznanej za

wykorzystane lub rozliczone;
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2) roéownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie inwestyciji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie dotacje przekazane przez dysponentéw srodkéw budzetu w czesci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowartos¢ srodkéw budzetowych wykorzystanych na
finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800 "Fundusz jednostki".

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto stuzy do ewidencji nadwyzki dochodéw wiasnych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naliczong nadwyzke dochodéw wtasnych jednostek budzetowych podlegajaca
odprowadzeniu na rachunek dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje sie przeniesienie salda konta w roku nastepnym, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe”

Stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma tego konta ksieguje sie powstanie rezerwy oraz jej zwiekszenie a na stronie Wn jej
zmniejszenie oraz rozwigzanie .

Na stronie Ma tego konta ksieguje sie rowniez powstanie oraz zwiekszenia stanu rozliczen
miedzyokresowych przychoddéw a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodow
roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych w zaleznosci od zdarzenia ekonomicznego .

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do tego konta zapewnia ustalenie :

- Stanu rezerw oraz przyczyn zwiekszenia i zmniejszenia ;

- Stanu rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegolnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 wykazuje saldo Ma ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow .
Konto 851 — ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
Ewidencja szczegdtowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie stanu zwigkszen i zmniejszen
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem wedtug zrédet zwiekszen i kierunkéw
zmniejszenh, wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdine
rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”’. Pozostate srodki majatkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw
i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczeh socjalnych.
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Konto 853 — ,,Fundusze pozabudzetowe”

Stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy pozabudzetowych.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma
- przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegétowa do konta 853 pozwala na ustalenie zwiekszen i zmniejszen oraz stanu kazdego

z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy pozabudzetowych.

Konto 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw , komunalnych lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o rownowartos¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, wustalong na podstawie bilanséw tych jednostek,
w korespondenciji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nie przekazanego spétkom,
innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne potrzeby lub warto§¢ mienia
sprzedanego ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i zyskow
nadzwyczajnych.

W ciggu roku obrotowego jednostki ujmujg na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na stronie
Ma - zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1)poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami zespotu ,4”

2)wartosci sprzedanych towaréw oraz materialdbw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondenciji
z kontem 761,

3)dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujgcych
oddziatéw oraz na inwestycje w zaktadach budzetowych, w korespondenc;ji z kontem 740,

4)kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:

1)uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2)pokrycia kosztow amortyzacji, w korespondencji z kontem 762.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto,
saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania

finansowego, na konto 800.",

27



Konta pozabilansowe

Konto 090 — " Obce srodki trwate "

Konto stuzy do ewidencji stanu ilosciowo — wartosciowego sprzetu Obrony Cywilnej przekazanego
w nieodptatne uzytkowanie na rzecz jednostki przez Slaski Urzad Wojewddzki w Katowicach na
podstawie umowy uzyczenia.

Na stronie Wn ujmuje sie wszelkie zwiekszenia w stanie sprzetu, a w szczegdlnosci przyjecie nowego
sprzetu, przeszacowanie sprzetu.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie wszelkie zmniejszenia w stanie sprzetu a w szczegdlnosci
przeszacowanie, likwidacja, zwrot sprzetu.

Konto 092 — " Sprzet uzyczony przez MSWiA "

Stuzy do ewidencji stanu ilosciowo wartosciowego sprzetu uzyczonego przekazanego przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji do dyspozycji Wydziatu Spraw Obywatelskich.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia wartosci sprzetu, a w szczegdlnosci przyjecie nowego sprzetu,
korekta wartosci przeszacowanego sprzetu.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie zmniejszenia wartosci sprzetu, a w szczegdlnosci korekty —
przeszacowanie warto$ci, likwidacja, zwrot sprzetu.

Konto 203 — "Naleznosci z tytutu wyptaconej zaliczki alimentacyjnej "

Stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu wyptaconych zaliczek alimentacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

1). Wartos¢ wyptaconych zaliczek alimentacyjnych ,

2). Zwroty nienaleznie pobranych zaliczek alimentacyjnych,

3). Przypis naleznosci w wysokosci 5% kwoty wyptaconych zaliczek.

Na stronie Ma konta ujmuje sie kwoty naleznosci z tytutu zaliczki alimentacyjnej sciagniete i wptacone
przez komornika.

Konto 204 — "Naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych zaliczek alimentacyjnych " (raty)

Stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu nienaleznie pobranej zaliczki alimentacyjnej naleznej do splaty
w latach nastepnych (sptata roztozona na raty).

Na stronie Wn ewidencjonuje sie przypis kwot naleznych do zwrotu zgodnie z wydanymi decyzjami.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie miesieczne sptaty naleznosci z tytutu nienaleznie pobranej zaliczki
alimentacyjne;.

Podziat analityczny uwzglednia podziat na nalezno$¢ gtdéwng i naleznosc¢ z tytutu odsetek.

Konto 205 — "Naleznos¢ z tytutu nienaleznie pobranego stypendium szkolnego"

Stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu nienaleznie pobranego stypendium szkolnego nalezne do spiaty
w biezgcym roku.

Na stronie Wn ewidencjonuje sie przypis kwot naleznych do zwrotu zgodnie z wydanymi decyzjami.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie sptaty naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych stypendiow
szkolnych.

Konto 206 — "Naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych zaliczek alimentacyjnych " (biezaca),
Stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu nienaleznie pobranej zaliczki alimentacyjnej i funduszu

alimentacyjnego naleznych do spfaty w biezgcym roku.
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Na stronie Wn ewidencjonuje sie przypis kwot naleznych do zwrotu zgodnie z wydanymi decyzjami.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie miesieczne sptaty naleznosci z tytutu nienaleznie pobranej zaliczki
alimentacyjnej i funduszu alimentacyjnego.

Konto 207 — " Naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych"

Stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych $wiadczeh rodzinnych naleznych do
zwrotu.

Na stronie Wn ewidencjonuje sie przypis kwot naleznych do zwrotu zgodnie z wydanymi decyzjami.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie sptaty naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych $wiadczen
rodzinnych.

Konto 208 — " Naleznosci z tytutu wyptaconego funduszu alimentacyjnego "

Stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu wyptaconego funduszu alimentacyjnego.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

1). Warto$¢ wyptaconych kwot funduszu alimentacyjnego,

2). Zwroty nienaleznie pobranych kwot funduszu alimentacyjnego,

Na stronie Ma konta ujmuje sie kwoty naleznosci z tytutu funduszu alimentacyjnego $ciggniete przez
komornika.

Konto 950 — "Poniesione wydatki strukturalne”

Woydatki strukturalne obejmujg wytgcznie krajowe wydatki publiczne poniesione na cele strukturalne.
Kwoty wydatkéw nalezy przyporzadkowaé odpowiednim obszarom tematycznym oraz kodom
z tematami priorytetowymi zgodnie z obowigzujagcym rozporzadzeniem.

Na stronie Wn konta 950 ujmuje sie rownowarto$¢ poniesionych wydatkéow strukturalnych
sfinansowanych z wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda
wydatkéw strukturalnych wystepujgcego na koniec roku.

Na koniec roku konto 950 nie wykazuje salda.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych™

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $Srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych;

2) wartosc¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw"

Konto 981 stuzy do ewidenciji planu finansowego niewygasajacych wydatkéow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
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Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢é zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajagcych plan  finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygaste;j.
Ewidencje szczegétowg do konta 981 prowadzi sie w szczegétowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac¢ salda na koniec roku.

Konto 996 — ,,Zaangazowanie dochodéw wilasnych jednostek budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochodow wtasnych jednostek budzetowych
niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastgpi wydatek finansowany dochodami wiasnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje sie rownowartos¢ zawartych umow, porozumien lub wydanych decyzji,
ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodéw wiasnych.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje sie réwnowartos¢ wydatkéw sfinansowanych dochodami wiasnymi.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje sie zaangazowanie dochodéw wtasnych, czyli wartos¢ umow, decyzji
innych porozumien lub postanowien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie dochoddéw witasnych
na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Na koniec roku konto 996 moze wykazywaC saldo Ma oznaczajace zaangazowanie dochodow
wiasnych.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ umdw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezgcym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszitych lat oraz
niewygasajgcych wydatkow, ktére majg byé zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych."
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