BURMISTRZ
GMINY | MIASTA _
('z::n.- ’ .nlt;!il_r;-s?czyn} Zarzadzenie nr 104 /21
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka - Leszczyny

z dnia 11 marca 2021 roku
w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021r., poz. 217) i szczegolnych ustaleri zawartych w art. 40,
art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.0 finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021r,,
poz. 305) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiegj (t.j. Dz.U.
z 2020r., poz. 342), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”,

2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

zarzgdzam, co nastepuje:
§1
Wprowadza sie jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowos$ci dotyczace wykazu

kont dla Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny stanowigce zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie powierza si¢ pracownikom Wydziatu Finansowo-Budzetowego Urzedu Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny.
§3

Traci moc zatgcznik nr 3a do Zarzadzenia Nr 794/17 Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny z dnia 29 grudnia 2017r. dotyczacy wykazu kont dla Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatgcznik

Do zarzadzenia nr 104/21
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny
z dnia 11 marca 2021r

Wykaz kont dla Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka- Leszczyny

Numer
konta

Zespot
kont

Nazwa konta

Zasady prowadzenia kont analitycznych i ich
powigzania z kontami ksiegi gtéwnej

Uwagi

4

Majatek trwaty

011

Srodki trwate

Prowadzona wediug poszczegbinych  gru
rodzajowych $rodkéw trwalych, pozwalajgca n
ustalenie wartoéci poczatkowej poszczegdlnychi
obiektéw $rodkéw trwatych, ustalenie komérek
organizacyjnych ktérym powierzono &rodki trwate,
nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.
Ewidencja prowadzona komputerowo. Ewidencja)
gruntéw prowadzona jest takze w programie MIENIE]

Wydziale  Mienia i Geodezji jako wydziale
merytorycznym

013

Pozostate $rodki
trwate

Prowadzona w sposéb umozliwiajgcy ustaleni
artosci poczatkowej $rodkow trwatych pozostatych
oddanych do uzywania oraz lokalizacji w sposéb|
umozliwiajgcy ustalenie komérek organizacyjnych u
ktorych  znajdujg sie s$rodki trwate. Ewidencje
ilosciowo-wartosciowa pozostatych $rodkéw trwatych
prowadzi sig dla nastepujgcych grup wyposazenia:
-zestawy komputerowe, komputery, skanery,drukarki,
-radiotelefony, centrale telefoniczne,
-klimatyzatory, telewizory, aparaty fotograficzne
Ewidencja  jest prowadzona w ksiegach
inwentarzowych. Ewidencja jest prowadzon%
komputerowo .

015

Mienie
zlikwidowanych
jednostek

Ewidencja prowadzona analitycznie wg
poszczegoinych grup rodzajowych.

020

Wartosci
niematerialne i

Prowadzona wediug poszczegblnych  tytutd

artosci niematerialnych i prawnych i oséb za ni
powiedzialnych, w sposéb umozliwiajgcy nalezyt
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prawne obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych

prawnych. Ewidencja prowadzona komputerowo.

Diugoterminowe |[Prowadzona jest wediug poszczegéinych tytutd

030
aktywa finansowe |wartosci sktadnikéw finansowego majatku trwatego.
Umorzenie $rodkow
- trwatych oraz wartoéc#Prowadzona jest wspdina ewidencja szczegétowaT
niematerialnych i  |dla kont 011, 020 .
prawnych
Umorzenie
pozostatych $rodkoéw
672 trwatych i Prowadzona jest ewidencja szczegOtowa jak dlﬁ
pozostatych wartosci [konta 013.
niematerialnych i
prawnych
Odpisy aktualizujg ) ) . ) ) . )
) Podzial ewidencji analitycznej uwzglednia odpisy
diugoterminowe ) :
073 otyczace udziatow w poszczegdinych podmiotach)
ktywa finansowe
ospodarczych.
rowadzona oddzielnie dla kazdego $rodka trwatego
budowie w sposéb umozliwiajacy wyodrebnienie
kosztow inwestycji wediu szczegoinych rodzajow
Srodki trwale w . e .
080 o __ |efektow inwestycyjnych, oraz skalkulowanie ceny
budowie (inwestycje) ; }
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegéinych
obiektow  $rodkéw  trwatych  oraz wartosci
iematerialnych i prawnych.
Srodki pienigzne i rachunki bankowe
Obstuge bankowg Urzedu prowadzi Orzesko-
101 Kasa |
Knurowski Bank Spétdzielczy.
) Dochody i wydatki na podstawie wyciagu bankowego|
Rachunek biezacy ' i .
130 il ediug  klasyfikacji budzetowej.  Zapisy sal
nostki
. okonywane na podstawie dokumentéw bankowych .
Rachunek srodkéw |Prowadzona odrebnie dia kazdego wyodrgbnionego
135 funduszy specjalnegoffunduszu w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu
przeznaczenia rodkéw kazdego funduszu.
Inne rachunki
Prowadzona jest wediug rachunkow bankowych
139 bankowe
takze wediug kontrahentow.
S Krotkoterminowe  |Prowadzona w sposdb umozliwiajgcy ustalenie:

aktywa finansowe 1)Poszczegéinych sktadnikéw  krotkoterminowych
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aktywow finansowych i innych srodkéw pienieznych,
2) Wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu
poszczegdinych krotkoterminowych aktywowl
finansowych i innych $rodkéw pienieznych 2z
podziatem na poszczegolne waluty obce,
3) Wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych
i innych $rodkéw pienieznych powierzonych

poszczegolnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Srodki pieniezne w

Ewidencja prowadzona dla $rodkéw pienieznych wi

141
drodze drodze na przetomie okreséw sprawozdawczych.
Rozrachunki i rozliczenia
Prowadzona wediug poszczegoélnych kontrahentow,
Rozrachunki z ]
a takze wediug podziatek klasyfikacji budzetowej
201 odbiorcami i . . . . |
) uwzgledniajac podziat na zobowigzania wymagaline i
dostawcami
niewymagailne.
Naleznosci z tytutu
221 dochodow \Wedlug diuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;
budzetowych
Rozliczenie ] o )
] Prowadzona w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
222 dochodéw . i
rozliczen z tytutu zrealizowanych dochodow.
budzetowych
393 Rozliczenie wydatkéw|Ewidencja analityczna z podzialtem na rodzaje)
budzetowych rozliczen.
Rozliczenie dotacji [Powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci
224 budzetowych przekazanej dotacji, wedlug jednostek oraz
przeznaczenia dotacji
) Prowadzona w sposob pozwalajgcy na ustalenie
Rozrachunki z . .
225 ) naleznosci i zobowigzan, wedtug kazdego z tytutdw
budzetami )
rozrachunkow z budzetem
Diugoterminowe . . . . .
) Ewidencje powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
226 naleznosci budzetowe )
poszczegolnych naleznosci budzetowych.
Prowadzona jest w spos6b umozliwiajgcy ustalenie
229 Pozostate rozrachunkilstanu naleznosci i zobowigzan wediug tytutow
publicznoprawne [rozrachunkow oraz instytuciji, z ktérymi dokonywane]
Isg rozliczenia.
Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen
Rozrachunki z tytutu ) ] .
231 pracownikow. Zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanow

wynagrodzen

naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen |
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[éwiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Pozostate rozrachunki

Prowadzona w sposdb zapewniajgcy ustalenie stanu

234 ~ |nalezno&ci, roszczen i zobowigzan wg tytutow]
z pracownikami ’
rozrachunkow.
Prowadzona jest w sposob zapewniajgcy ustalenie]
240 Pozostate rozrachunkirozrachunkoéw, roszczen i rozliczen
poszczegolnych tytutow.
Ewidencj analityczn prowadzi  si wi
Wol do Je' Y Q .Q . g
245 o il poszczegoblnych tytutdw, ktérych dotyczg wyjasniane
wyjasnienia
' eop il Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
Odpisy aktualizujgce . =y
290 } poszczegoblnych rodzajow odpiséw aktualizujacych
naleznosci .
naleznosci.
Materialy i towary
_ . Prowadzona wedtug poszczegéinych kontrahentéw,
300 Rozliczenie zakupu : . :
takze wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Prowadzona w sposob zapewniajacy ustalenie stanu
zapasow wedlug miejsc ich znajdowania sie oraz
310 Materiaty losob, ktérym powierzono piecze nad nimi. Analityka
prowadzona recznie w podziale na poszczegéine
rodzaje materiatow
330 Towary Nie prowadzi sie ewidencji analitycznej.
Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie
400 Amortyzacja Podziat ewidencji analitycznej nie wystepuje.
. . Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziatek
Zuzycie materiatow 2 )
401 ) . klasyfikacji budzetowej, w rozbiciu na koszty zuzycial
i energii
o materiatow i koszty zuzycia energii.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug
ziatek klasyfikacji budzetowej z podziatem nal
402 Ustugi obce £ e LE ¥
rodzaj ustug. Dotyczy ustug remontowych,
telekomunikacyjnych oraz pozostatych ustug obcych.
Ewidencja prowadzona zgodnie 2z klasyfikacj
403 Podatki i optaty s ’ yfkaciay
budzetowa.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug
404 Wynagrodzenia

podziatek klasyfikacji budzetowej w rozbiciu nar
rodzaj wyptacanych  wynagrodzen.  Dotyczy]
wynagrodzen osobowych, bezosobowych,




lagencyjno- prowizyjnych i dodatkowego)

wynagrodzenia rocznego- ,13-tki".

Ubezpieczenia
spoteczne i inne

Ewidencja analityczna prowadzona jest wediug
podziatek klasyfikacji budzetowe] w rozbiciu na

405 $wiadczenia na rzecz |koszty ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen
pracownikow na rzecz pracownikow.
400 Pozostate koszty |[Ewidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacjg|
rodzajowe budzetowa.
o Inne $wiadczenia |Ewidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacjg
finansowe z budzetu [budzetows.
490 Rozliczenie kosztéw |Nie prowadzi sie ewidencji analitycznej.
Przychody, dochody i koszty
IAnalityczny podziat kont wg przedmiotéw i kierunkow
700 Sprzedaz produktow ifsprzedazy umozliwia podziat przychodéw nal
koszt ich wytworzenialprzychody ze sprzedazy mienia i przychody ze
sprzedazy ustug wg pozycji planu finansowego.
Przychody z tytutu [Ewidencja szczegGlowa zapewnia wyodrebnienie
720 dochodéw przychodow z tytutu dochodow budzetowych wediug
budzetowych pozycji planu finansowego
Ewidencja analityczna umozliwiajgca wyodrebnienie
przychodow z tytutu udzialdw w innych podmiotach
750 Przychody finansowelgospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek i zaptacone odsetki za zwioke od
naleznosci, wedtug pozycji planu finansowego .
Ewidencja kosztow finansowych a w szczegoinosci
751 Koszty finansowe |odsetek od kredytéw i pozyczek oraz odsetek od
zobowigzan.
- Pozostate przychody [Ewidencje prowadzi sie wediug pozycji planu
operacyjne finansowego
Ewidencja analityczna uwzglednia koszty]
761 e I:(oszty odszkodowan, umorzenia, koszty postepowania
operacyjne —
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Prowadzona jest wedlug tytuldbw zwiekszen i
800 Fundusz jednostki [zmniejszen funduszu jednostki. Analityka
prowadzona jest z podziatem na fundusze.
10 Dotacje budzetowe, |Prowadzona jest wedtug zadan, na ktore

Srodki z budzetu na

przekazano dotacje, wg jednostek ktére otrzymatyj




inwestycje dotacje. Prowadzona jest takze ewidencja $rodkéwl
na inwestycje.
; : Prowadzona jest dla ustalenia stanu rozliczen
Rezerwy i rozliczenia| )
. miedzyokresowych przychodéw wg poszczegoinych
840 miedzyokresowe _ ] ; —_
I tytutdw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen.
przychodow
Zaktadowy Fundusz [Prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy ustalenie
851 Swiadczeh zwiekszenia, zmniejszenia i stanu funduszu oraz
Socjalnych z wyodrebnieniem Funduszu Mieszkaniowego
Fundusz mienia
855 zlikwidowanych  |Nie prowadzi sie podziatu ewidencji analitycznej.
jednostek
Ewidencja analityczna uwzglednia wynik finanso
860 Wynik finansowy . 5 B e =
urzedu

Konta pozabilansowe

[Konto [Tresé asady prowadzenia kont analitycznych i ich powiazania z kontami ksiegi|
townej
090 |[Obce $rodki trwate IAnalityka do konta prowadzona recznie w postaci tabelarycznych zestawien.
091  [Srodki trwate w likwidacji lAnalityka do konta prowadzona recznie wg poszczegoinych grup jednorodnych
[srodkéw trwatych (nisko i wysokocennych),
092 |[Obce $rodki trwate - SprzetiAnalityka do konta prowadzona recznie. Sprzet wykorzystywany przez wydziatyl
uzyczony urzedu
291 |Zobowigzania sporne iAnalityka prowadzona wg tytuléw oraz poszczegélnych kontrahentow.
warunkowe
292 lNaleZnoéci warunkowe Analityka prowadzona w podziale na rodzaje naleznosci i kontrahentéw
f10 ota z podatkéw i rejestru oplatylAnalityka prowadzona na potrzeby sprawozdan budzetowych.
gospodarowanie  odpadami
omunalnymi.
911 [Zabezpieczenia - GwarancjelEwidencja analityczna prowadzona wedlug zabezpieczonych zadan na ktore
ubezpieczeniowe. el.-akian:iana jest gwarancja..
912  |Sprawozdania urzedéwlAnalityka prowadzona na potrzeby sprawozdan budzetowych.
|skarbowych
[913 [Sprawozdania dotyczace zadanjAnalityka prowadzona na potrzeby sprawozdan budzetowych.
zleconych
974  |Wydatki funduszu soteckiego [Ewidencja analityczna wedlug poszczegélnych solectw

|976

Wzajemne rozliczenia miedzy)

lAnalityczna ewidencja pozwala na prawidlowe wykazanie wytgczen w celu




jednostkami Isporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.
r980 Plan finansowy wydatkéw|Prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych
budzetowych
[o81 [Plan finansowy Prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego niewygasajacych wydatkow
niewygasajacych wydatkow budzetowych
990 |Rozrachunki z osobami trzecimi|Ewidencja szczegélowa prowadzona wediug rodzajow podatkéw oraz
z tytutu ich odpowiedzialno$ci |poszczegdlnych oséb trzecich
za zobowigzania podatkowe
odatnika
991 |Rozrachunki z inkasentamiz  |Ewidencja szczegdlowa prowadzona wediug rodzajow podatkow i opfat Z
tytutu pobieranych przez nich |podziatem na poszczegoinych inkasentow
podatkow podlegajgcych
przypisaniu na kontach
podatnikéw
998 [Zaangazowanie wydatkowfEwidencja prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych, ujetych w planie
budzetowych roku biezacego [finansowym jednostki budzetowe]j danego roku budzetowego. Ewidencjal
rowadzona wg klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem planu
niewygasajgcych wydatkéw i wydatkéw funduszy pomocowych.
. _ |[Ewidencja jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacji planu finansowego, Z
Zaangazowanie wydatko o ) ) ] )
999 yodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. prawnego zaangazowania
budzetowych przysztych lat ]
datkéw budzetowych przysztych lat.

Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny —

czesSc opisowa do zalacznika nr 3a

Konto 011 — ,,Srodki trwate”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013,
015.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych (z wyjatkiem umorzenia $srodkéw
trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”).
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajgcych warto$¢ poczatkowa
srodkéw trwatych,
- przychody Srodkéw trwatych nowo ujawnionych,
- nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych,
- zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:
- wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,
- ujawnione niedobory srodkéw trwatych,
- zmniejszenia wartosci poczagtkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

-



Ewidencja szczegétowa do konta prowadzona jest komputerowo.
Ewidencja analityczna konta 011 powinna umozliwic¢:
- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegoélnych obiektéw srodkéw trwatych,
- ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,
- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.
- ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wiasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;.
Konto 013 — ,,Pozostate Srodki trwate”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych,
ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 011, 015, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
jednostki,, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w
uzywaniu (z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw
trwatych”).
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
- nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,
- nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczegoélnosci:
- wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
nieodptatnego przekazania;
—ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu;
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkoéw trwatych znajdujacych sie
w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.
Pozostate srodki trwate finansuje sie ze srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sg ze Srodkdw na
inwestycje).
Ewidencje ilosciowo-warto$ciowa pozostatych srodkéw trwatych prowadzi sie dla nastepujgcych
grup wyposazenia:

szestawy komputerowe, komputery, skanery i drukarki,

eradiotelefony, centrale telefoniczne,

sklimatyzatory

stelewizory, aparaty fotograficzne.
Dla wyposazenia tego prowadzi sie ksiegi inwentarzowe.
Pozostaly sprzet — wyposazenie charakteryzujacy sie jednorodnymi cechami np.: biurka, krzesta,
szafy, szafki, stoliki, maszyny liczace niszczarki, drobny sprzet i inne o okresie uzywania
diuzszym niz rok, lecz o warto$ci nie przekraczajgcej wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych ewidencjonowany jest tylko w ewidencji ilosciowej. Ewidencja
prowadzona jest z podziatem na poszczegblne pomieszczenia. Ewidencje ilosciowg
wyposazenia (za wyjatkiem sprzetu p/pozarowego i umundurowania ZKO) prowadzi Wydziat
Organizacyjny Urzedu Gminy i Miasta. Wydziat Organizacyjny sprawuje réwniez kontrole, nadzor
i ochrone nad ewidencjonowanymi ilosciowo sktadnikami majgtkowymi.
Pozostate s$rodki trwate podlegajgce ewidencji iloSciowo-wartosciowej sg przyjmowane do
ewidencji ksiegowej programu finansowo-ksiegowego na podstawie wiasciwie opisanych
dokumentéw ( faktur zakupu) oraz sporzadzonych na ich podstawie dokumentéw OT.
Wyposazenie takie jak: wyposazenie pomieszczen i drobny sprzet biurowy (kosze na $mieci,
wieszaki, dziurkacze, zszywacze, telefony itp.) traktowane jest jak zakup materiatow i w chwili
wydania do uzytku ksiegowane jest w koszty, bez zadnej ewidencji.



Ewidencje ilosciowg sprzetu oraz s$rodkéw obrony cywilnej, sprzetu przeciwpozarowego
umundurowania Ochotniczych Strazy Pozarnych prowadzi wydziat Zarzgdzania Kryzysowego
i Ochrony Ludnosci

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanej podlegtej jednostce organizacyjne;.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje sie w szczegélnosci:

- wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedtug wartosci
wynikajgcej  z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki,

- korekte warto$ci mienia stanowigcg réznice pomiedzy wartos$cig mienia wynikajgcg z bilansu
zlikwidowanej jednostki a wartoscig mienia przekazanego spéice, innej jednostce organizacyjnej
lub sprzedanego,

- warto$¢ mienia zwréconego przez spoétke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikédw majagtkowych organu zatozycielskiego
lub nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje sie w szczegolnosci:

- wartos¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego
spotce, w wysokosci wynikajgcej z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udziat do spétki,
warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

- korekte wartosci mienia stanowigca roznice pomiedzy warto$cig mienia wynikajacg z bilansu
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a warto$cig mienia przekazanego spoéice lub innym
jednostkom.

Ewidencje szczegbtowg do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedtug warto$ci wynikajacej z bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji
organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nie przekazanego spétkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nie przejetego na wtasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny
sposéb.

Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”

Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke prawa majatkowe nadajace sie do
gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym
niz rok, przeznaczone na wiasne potrzeby jednostki a w szczegdlnosci autorskie prawa
majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje.

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegdtlowa do konta 020 prowadzona jest komputerowo i umozliwia nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych oraz podziat wedtug ich tytutow
i 0sob odpowiedzialnych za ich stan.

Wartosci niematerialne i prawne, ktérych jednostkowa warto$¢ poczatkowa przekracza kwote
ustalong w ustawie o podatku dochodowym od osdb prawnych finansuje sie ze $rodkdw na
inwestycje i umarza stopniowo wedtug stawek na koncie 071.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowej.

Konto 030 — ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji ditugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegélnosci: akcji i innych
dtugoterminowych aktywéw finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole, o terminie
wykupu dituzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegolnosci z przepiséow
prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.



Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci poszczegdinych
sktadnikéw ditugoterminowych aktywéw finansowych, wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ ditugoterminowych aktywoéw
finansowych.

Konto 071 — ,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Stuzy do ewidencji zmniejszern wartosSci poczatkowej podstawowych $rodkéw trwatych
i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu ich umorzenia wedtug stawek
amortyzacyjnych.

Stosuje sie stawki wynikajace z przepiséw podatkowych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400 .

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Ewidencje szczegbtowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 i 020.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, oraz pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszern wartosci poczatkowej pozostatych sSrodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo, w petnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania,

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn - wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych .

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczegoélnosci:

- odpisy umorzenia $rodkéw trwatych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych oraz przekazanych nieodptatnie a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szczegodlnosci:

- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwatych obcigzajace odpowiednie
koszty,

- odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych,

- odpisy umorzenia dotyczace nowych srodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, kitére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
bedacych w uzywaniu $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych
catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 073 wykazuje saldo Ma , ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe
aktywa finansowe. Podziat ewidencji analitycznej uwzglednia odpisy dotyczace udziatow
w poszczegoélnych podmiotach gospodarczych.

Konto 080 - ,,grodki trwate w budowie (inwestycje)”

Stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw Srodkow
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie 080 ksieguje sie réwniez
rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw gotowych srodkéw trwatych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdinosci:

- poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i we wkasnym imieniu,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen itp., zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach
wiasnej dziatalnosci gospodarczej,

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow , w szczegélnosci:
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- Srodkow trwatych,

- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie

kosztow Srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegoélnych rodzajow efektow inwestycyjnych

oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektow Srodkow
trwatych.

Konto ,080" moze wykazywac saldo Wn ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkéw trwatych w

budowie i ulepszen.

Konto 101 — ,,Kasa”

Stuzy do ewidencji wplywow, rozchodéw gotéwkowych oraz okreslenia stanu $rodkéow

znajdujacych sie w kasie. Konto nie funkcjonuje obecnie.

Obstuge kasowa Urzedu prowadzi Orzesko Knurowski Bank Spotdzielczy oddziat w Czerwionce.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki

budzetowej z tytutu wydatkow i dochodéw budzetowych, objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze stosowana

technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotow

oraz niezbgdne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych
okreslonych w przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe
dowodow ksiggowych jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplyw $rodkéw pienieznych:

- otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla

dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223

- Z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem

101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

— zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowe;,
w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegotowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych.

- okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku

biezacym jednostki budzetowe;.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego

dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajgcych z ewidenciji analitycznej prowadzonej dla

kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé

saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw

budzetowych, a nie wykorzystanych do korca roku,

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé

saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw

budzetowych, ktére do korica roku nie zostaty przelane do budzetu.

135 — ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Stuzy do ewidencji $rodkéw specjalnego przeznaczenia. Na koncie tym ujmuje sie

w szczegdinosci srodki zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, srodki funduszy celowych

lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Ewidencje szczegblowg do konta powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego

funduszu.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma -

wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunkach

bankowych funduszy.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
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Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia. W szczegélnosci na koncie tym prowadzi sie¢ ewidencje obrotéw na
wyodrebnionych rachunkach bankowych czekéw potwierdzonych, sum depozytowych, wadiéw,
kaucji mieszkaniowych sum na zlecenie, $rodkéw na wyptate dofinansowania kosztow
ksztatcenia mtodocianych pracownikéw, $rodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowar wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkéw
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty $rodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 139 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu Srodkéw
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewnic
sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujgcych
sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — , Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegélnosci akcji, udziatow
i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w walutach
obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegblnych krétkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegéine waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczeg6inym osobom za
nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 — , Srodki pieniezne w drodze”

Stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkoéw pienigznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze sg ewidencjonowane tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze.
Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robét i ustug, wedtug
poszczegbinych kontrahentéw, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sie naleznoéci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére
ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz spiatg i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 201 jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej a takze powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegéinych kontrahentéw z podziatem na zobowigzania
wymagalne i niewymagalne.

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

W przypadku wystgpienia zobowigzarh w stosunku do wierzycieli zagranicznych rozumianych
jako: nierezydenci bedacy osobami fizycznymi majacymi miejsce zamieszkania za granicg oraz
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osobami prawnymi majgcymi siedzibe za granicg, a takze inne podmioty majace siedzibe za
granica, posiadajgce zdolnoS¢ zaciggania zobowigzan i nabywania praw we wiasnym imieniu.
Nierezydentami sg réwniez znajdujace si¢ za granicg oddziaty, przedstawicielstwa utworzone
przez rezydentéw, a takze obce przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy konsularne i inne
obce przedstawicielstwa oraz misje specjalne i organizacje miedzynarodowe korzystajgce z
immunitetéw i przywilejow dyplomatycznych lub konsularnych, pracownik merytoryczny ktéry
ustalit wystapienie zobowigzania u wierzyciela zagranicznego przekazuje pisemng informacje o
takiej nalezno$ci do Referatu Budzetowego celem prawidlowego wskazania danych w
sprawozdaniu Rb-Z kwartalnym sprawozdaniu o stanie zobowigzan wedtug tytutdw diuznych
oraz porgczen i gwarancji. Pisemna informacja winna zawiera¢ informacje z podziatem na
dituznika naleznego do strefy euro lub pozostatego podmiotu zagranicznego. Odpowiedzialnos¢
za brak ujecia zobowigzania w stosunku do wierzyciela zagranicznego w odpowiednim uktadzie
podmiotowym sprawozdania Rb-Z ponosi pracownik merytoryczny, ktéry nie przekazat niniejszej
informaciji.

Konto 221 — ,Naleznosci z tytulu dochodoéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidenciji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sig naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢é dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegétowa wedtug dtuznikow w zakresie naleznosci z tytutu podatkéw realizowana
jest w Referacie Podatkéw w komputerowych systemach ksiegowosci podatkowej. W ewidenc;ji
tej dopuszcza sie prowadzenie wiecej niz jednego konta dla kazdego podatnika. Do systemu
ksiegowego FK dane z ewidencji podatkowej transmitowane sg za pomocg przesytu zbiorczego
dokumentem ,Nota”.

Ewidencja szczegétowa wedtug diuznikbw w zakresie naleznosci z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi realizowana jest w Referacie Rozliczania i Windykac;ji
Optaty w komputerowych systemach ,Odpady”. Do systemu ksiegowego FK dane z ewidenc;ji
podatkowej transmitowane sg za pomocg przesytu zbiorczego dokumentem ,Nota”.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 jest prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikaciji
budzetowej oraz budzetow, ktdrych naleznosci dotyczg. Ewidencja szczegdtowa wediug
podziatek klasyfikacji budzetowej moze byé tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujgcych z kontem naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

W zakresie podatkow i oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na koncie 221-
.Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ewidencjonuje sie réwniez rozrachunki z bankami
w przypadku gdy podatnik dokonat zaptaty za posrednictwem banku, a bank obcigzyt rachunek
biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkéw na rachunek biezacy urzedu. Ksiegowan
dotyczgcych rozrachunkéw naleznos$ci od poszczegéinych bankéw z tytutu nieprzekazanych
wptat dokonuje si¢ na kontach szczegétowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach
syntetycznego konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. Przypisanie bankowi
zobowigzania nastepuje w wysokosci zaptaty dokonanej przez podatnika oraz w klasyfikacii
budzetowej dotyczacej wptacanej przez podatnika naleznosci. Odnosi sie to rowniez do wptat
dokonywanych przez inkasenta.

W przypadku wystgpienia naleznosci w stosunku do dtuznikdéw zagranicznych rozumianych jako:
nierezydenci bedacy osobami fizycznymi majgcymi miejsce zamieszkania za granicg oraz
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osobami prawnymi majgcymi siedzibe za granicg, a takze inne podmioty majgce siedzibe za
granicg, posiadajgce zdolno$¢ zaciggania zobowigzan i nabywania praw we wiasnym imieniu.
Nierezydentami sg rowniez znajdujgce sie za granicg oddziaty, przedstawicielstwa utworzone
przez rezydentéw, a takze obce przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy konsularne i inne
obce przedstawicielstwa oraz misje specjalne i organizacje miedzynarodowe korzystajgce z
immunitetéw i przywilejéw dyplomatycznych lub konsularnych, pracownik merytoryczny ktéry
ustalit wystapienie naleznosci u diuznika zagranicznego przekazuje pisemng informacje o takiej
naleznosci do Referatu Budzetowego celem prawidtowego wskazania danych w sprawozdaniu
Rb-N kwartalnym sprawozdaniu o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych.
Pisemna informacja winna zawiera¢ informacje z podziatem na dtuznika naleznego do strefy
euro lub pozostatego podmiotu zagranicznego. Odpowiedzialno$¢ za brak ujecia naleznosci w
stosunku do dtuznika zagranicznego w odpowiednim uktadzie podmiotowym sprawozdania Rb-N
ponosi pracownik merytoryczny, ktéry nie przekazat niniejszej informaciji.

Odsetki za zwioke i inne nalezno$ci uboczne ewidencjonuje sie w kwocie wptaconej.

Przypis naleznosci z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje si¢ w
ujeciu rocznym, tj. z ,gory”.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw

budzetowych.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig:

-w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan

budzetowych, zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800.

—Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu w korespondenciji

z kontem 130.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych

zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym

wydatkbw w ramach wspoifinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw

europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu parstwa w
ramach wspéifinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich
na konto 800 ,Fundusz zasadniczy”,

— okresowe przelewy srodkoéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspoéffinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuije sie :

- okresowe wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéow budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje sie rowniez operacje zwigzane z przeptywami srodkéw europejskich

w zakresie, w ktérym, srodki te stanowig dochody jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych otrzymanych na

pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do kornca roku.
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W okresie przejsciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na
rachunek dysponenta wyzszego stopnia Srodkéw budzetowych nie wykorzystanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:

- warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy w korespondenciji z kontem 130,

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:

- warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

- wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku w korespondencji z kontem 130.

- wartosc dotacji naleznych do zwrotu w roku nastepnym w korespondencji z kontem 240.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia $srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodéw
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegoélnosci z tytutu podatkéw: podatek VAT;
podatek dochodowy od osob fizycznych; podatek zryczattowany,,

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu .

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetow
Ewidencja szczegotowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug
kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dtugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondenc;ji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegodlnosci przeniesienie naleznosci diugoterminowych
do krotkoterminowych, w korespondenciji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdtlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegoélnych naleznosci budzetowych

Konto 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami.
Ujmuje sie na nim rozrachunki z ZUS i PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenia zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznos$ci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz instytucii, z ktérymi dokonywane sa
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienigznych i Swiadczen rzeczowych, zaliczanych na mocy odrebnych przepiséw do
wynagrodzen, a w szczegoélnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegélnosci:

- wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,
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- wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- warto$¢ swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potragcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika, dokonywane w liscie ptac na mocy
ustawowych upowaznien np. podatek dochodowy od oséb fizycznych lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Szczegotowa, imienna ewidencja wynagrodzen i Swiadczen poszczegélnych pracownikow
i innych osob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia i $wiadczen zaliczanych zgodnie
z odrebnymi przepisami do wynagrodzen jest prowadzona na kartotekach wynagrodzen
w systemie ewidencji komputerowej ,Ptace”.
Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanéw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 234 - ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich innych
tytutow niz wynagrodzenia, tj. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleznosci
od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych, naleznosci z tytutu
pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych — Funduszu Mieszkaniowego,
naleznosci i roszczen od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd, zaptaconych zobowigzan
wobec pracownikéw, rozliczonych zaliczek i zwrotéw $rodkéw pienieznych, wpltywow naleznosci
od pracownikow.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie¢ w szczegoélnosci:
- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke,
- naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,
- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
- naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd,
- zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegodlnosci:
-wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
-rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych,
-wptywy naleznosci od pracownikéw.
Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych ujmuje sie do czasu ich rozliczenia
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzann z poszczegbinymi pracownikami wediug tytutdw
rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.
Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki”
Stuzy do ewidencji naleznosci i roszczer oraz zobowiazan, nie objetych ewidencjg na kontach
201 - 234, w szczegolnosci do ewidencji niestusznych obcigzen i korekt pomytkowych uznan
bankowych oraz niestusznych uznan i korekt mylnych obcigzen bankowych, pozyczek i réznego
rodzaju rozliczen i potracen , a takze krotko- i diugoterminowych naleznosci funduszy celowych
oraz rozliczern nadwyzek i niedoboréw inwentaryzacyjnych . Na koncie ewidencjonuje sie
réwniez sumy depozytowe, kaucje, wyptate srodkéow na dofinansowania kosztéw ksztatcenia
miodocianych pracownikéw, roszczenia sporne oraz roszczenia bedace w postepowaniu
sgdowym.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie

zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci

i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,

roszczen i rozliczen z poszczegoélnych tytutdéw.
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Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 245 - ,Wptywy do wyjasnienia”

Stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie
zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma — zwiekszenie
wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Odpiséw aktualizujgcych dokonuije sie wg stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku. Podstawa do
ujecia w ksiegach rachunkowych jest wystawiony dokument wewnetrzny ,PK" — polecenie
ksiegowania w oparciu o wyliczone warto$ci odpiséw.

Dokonane odpisy aktualizujgce naleznosci bedg pomniejszane o warto$¢ otrzymanych wplywow
lub o dokonane odpisy naleznosci.

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Stuzy do ewidenciji rozliczenia zakupu materiatow, towardéw, robét i ustug wszystkich rodzajéw
dziatalnosci. Ewidencja jest prowadzona w sposéb uproszczony, polegajacy na wprowadzeniu
na to konto tylko sald wystepujacych na koniec roku z tytutu rozliczenia dostaw z pominigciem
rejestracji obrotéw wystepujgcych w ciggu roku.

Konto moze wykazywac saldo MA oznaczajgce stan dostaw, robét i ustug niefakturowanych do
dnia bilansowego.

Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow, w tym takze opakowan i odpadkoéw,
znajdujacych sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatéw, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatbw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 330 - "Towary"

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapaséw towarow.

Ewidencjg na tym koncie obejmuje sie¢ towary znajdujgce sie zarébwno we wiasnych
magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak réwniez w magazynach obcych
i przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie zwigekszenie ilosci i wartosci stanu zapasow towaréw, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zapasow towaréw w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych. Obecnie konto nie jest uzywane.

Koszty w Urzedzie Gminy i Miasta ksiegowane sg w zespole ,4” i zespole ,7" planu kont z
uwzglednieniem szczegolowej ewidencji analitycznej kosztow wedtug rodzaju oraz wediug
podziatek klasyfikacji budzetowej. Ewidencja analityczna jest dostosowana do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci w Urzedzie Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny. Konta zespotu 4 mogg wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn,
ktére wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow. Salda kont zespotu ,4” przenosi sie w korcu roku
obrotowego na konto 860 ,Wynik finansowy”. Podziat obejmuje ponizsze grupy kosztow:

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn tego konta ksieguje sie odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy .
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Konto 400 wykazuje saldo Wn , ktére oznacza stan kosztéw amortyzacji przenoszone w koricu
roku na konto 860 .

Konto 401 - ,,Zuzycie materiatow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci jednostki.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty dotyczgce zuzycia materiatéw
i koszty dotyczace zuzycia energii. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty, a na
stronie Ma - ich zmniejszenia .Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug pozycji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczosci. Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 401 przenosi sie¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 402 - ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
jednostki.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaje ustug. Rozbicie dotyczy
w szczegolnosci ustug remontowych, telekomunikacyjnych oraz pozostatych ustug obcych. Na
stronie Wn konta 402 ujmuje sie¢ poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.
Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie weditug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci. Konto 402 moze
wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw.
Saldo konta 402 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdélnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz
optat o charakterze podatkowym, a takze opfat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz
sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuije sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia. Konto
403 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztéw. Saldo konta 403 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na rodzaj wyptacanych wynagrodzen.
Rozbicie dotyczy w szczegdinosci wynagrodzenn osobowych, bezosobowych, wynagrodzen
agencyjno — prowizyjnych i dodatkowego wynagrodzenia rocznego — ,13". Konto 404 stuzy do
ewidencji kosztow dziatalnoSci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (j. bez potrgcen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia ”

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na koszty ubezpieczen spotecznych i koszty
innych $wiadczen na rzecz pracownikéw. Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci z
tytutu réznego rodzaju Swiadczer na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczer spotecznych
i dwiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie s3 zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i Swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
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Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400—405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczenn majatkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkow przy pracy, koszty szkolen, diety radnych, soltysoéw, ekwiwalent za dziatania
ratownicze OSP, a na stronie Ma - zmniejszenia tych kosztéow. Ewidencje szczegotowa
prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci. Konto 409 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego
saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 409 przenosi sie w koricu
roku obrotowego na konto 860.

Konto 410 — ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie poniesione koszty, a w szczegodlnosci wyptacone w
urzedzie stypendia i nagrody oraz zwroty nienaleznie pobranych $wiadczen. Na stronie Ma —
zmniejszenia tych kosztow. Konto 410 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Whn,
ktére wyraza wysoko$é poniesionych kosztéw. Saldo konta 410 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

W jednostce nie prowadzi sie rozliczen kosztéw.

Zesp6t 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:

1) przychodbw i kosztéw ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardéw, przychodéw
i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwenciji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy.

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wediug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 700 — Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia.

Stuzy do ewidenciji przychoddéw ze sprzedazy na rzecz innych jednostek.

Na stronie Wn konta 700 ksieguje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktéow oraz
zmniejszenie przychodow ze sprzedazy udokumentowane fakturami korygujacymi.

Na stronie Ma ujmuje sie przychody ze sprzedazy — w korespondencji z kontami zespotu 1 2.
Do konta prowadzi sie ewidencje dostosowana do potrzeb wymiaru podatkéw oraz potrzeb
sprawozdawczosci.

Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezpoérednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktérych
zalicza sie podatki, skfadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umoéw
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzgdzane przez te organy.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidenciji przychoddéw finansowych .

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegolnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
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odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegbétlowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatdw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W kornicu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto
750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci warto§¢ sprzedanych udziatéw, akcji
i papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwioke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych $rodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekdéw obcych i papieréow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjgtkiem obcigzajgcych
$rodki trwate w budowie, prowizje od zaciggnietych kredytow.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke od
zobowigzan.

W konicu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajgce ewidencji na
kontach:700,720,730,750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie;

3)odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodpfatnie
otrzymane w tym drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,
przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapity incydentalnie;

W korcu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860,
w korespondenc;ji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki.
W szczegdlnosci na stronie Wn ujmuje sie kary, odpisane przedawnione, umorzone
i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postgpowania spornego
i egzekucyjnego, szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia oraz koszty
o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne,
w korespondenciji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia.
Analityka prowadzona jest z podziatem na fundusze.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;
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3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji $rodkéw trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienigznego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2)przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

3) wptyw Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestyciji;

4) réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek:

7) wartos¢ objetych akgiji i udziatow;

8) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo
Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki."”,

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuije sie:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie $rodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w korncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn jej
zmniejszenie oraz rozwigzanie .

Na stronie Ma tego konta ksigguje sie réwniez powstanie oraz zwiekszenia stanu rozliczen
migdzyokresowych przychodéw a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do tego konta zapewnia ustalenie :

- Stanu rezerw oraz przyczyn zwigkszenia i zmniejszenia ;

- Stanu rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczeg6inych tytutéw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 wykazuje saldo Ma ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow .

Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszern i zmniejszerr zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Ewidencja szczeg6towa do konta powinna pozwolié na wyodrebnienie stanu
zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem wedtug zrédet
zwigkszen i kierunkéw zmniejszen.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodregbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia’. Pozostate $rodki
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majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem

kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw , komunalnych lub

innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujgce.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a

na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowartos¢ mienia zlikwidowanych

przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych

jednostek, w korespondenciji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych

jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy, a nie

przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne

potrzeby lub warto$¢ mienia sprzedanego ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

- poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405, 409 i 410;

- kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie¢ w koricu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegélnymi kontami zespotu 7;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —

strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 090 - " Obce $rodki trwate "

Konto stuzy do ewidencji stanu ilociowo — warto$ciowego mienia przekazanego w nieodptatne
uzytkowanie na rzecz jednostki na podstawie umow.

Na stronie Wn ujmuje sie wszelkie zwigkszenia mienia uzytkowanego, a w szczegdlnosci
przyjecie nowego mienia, przeszacowanie.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie wszelkie zmniejszenia w stanie mienia, w szczegolnosci
przeszacowanie, likwidacja, zwrot mienia.

Konto 091 - " Srodki trwate w likwidacji "

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw trwatych w likwidacji. Postawienie $rodka trwatego w stan
likwidacji oznacza jego wycofanie z uzytkowania i zdjecie z ewidencji bilansowej $rodkéw
trwatych jego wartosci poczatkowej oraz dotychczasowego umorzenia.

Na stronie Wn ujmuje sie warto$¢ poczatkowg srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji
pod datg ich wyksiegowania z ewidencji bilansowej.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie rozchdd tych srodkéw z datg dokonania ich fizycznej likwidacji
(rozbidrki, zniszczenia, ztomowania).

Saldo Wn konta oznacza warto$é $rodkéw trwatych postawionych w stan likwidaciji, ale jeszcze
fizycznie istniejacych.

Ewidencja szczegblowa powinna umozliwi¢ ustalenie na dany dzien ilos¢ i wartosc
poszczegoinych $rodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji.

Konto 092 - " Obce $rodki trwate - sprzet uzyczony przez MSWiA "

Stuzy do ewidencji stanu iloéciowo warto$ciowego sprzetu uzyczonego przekazanego przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administraciji .

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia wartosci sprzetu, a w szczeg6lnosci przyjecie nowego
sprzetu, korekta wartosci przeszacowanego sprzetu.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie¢ zmniejszenia warto$ci sprzetu, a w szczegolnosci korekty —
przeszacowanie wartosci, likwidacja, zwrot sprzetu.
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Konto 291 ,, Zobowiazania sporne i warunkowe”
Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej wszelkich zobowigzan spornych i warunkowych wobec
kontrahentow krajowych i zagranicznych, w tym m.in.
- wystawionych przez Gminge i Miasto Czerwionka-Leszczyny weksli stuzacych
zabezpieczeniu udzielonych gminie kredytow i pozyczek,
- zobowigzan warunkowych wynikajacych z otrzymanych decyzij w sprawie optat i kar
pienieznych dotyczacych wycinki drzew ,
- nieuznane przez jednostke roszczenia skierowane przez kontrahentéw na droge
postepowania spornego (sgdowego).
Na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ powstatego zobowigzania spornego i warunkowego
(podpisanie umowy kredytu lub pozyczki i wystawienie weksla in blanco, otrzymanie decyzji),
a po stronie Wn wygasnigcie tego zobowigzania (sptata zobowigzania i zwrot weksla lub
w przypadku wypetnienia weksla przez bank - wykup weksla lub wykonanie czynnosci
wskazanych w decyzji o wycince drzew). Zwrdécony weksel podlega fizycznej likwidacii
z przeprowadzenia ktorej sporzadza sie protokét likwidacyjny. Konto moze wykazywac saldo Ma,
ktore okresla stan zobowigzan warunkowych.
Ewidencja analityczna powinna umozliwi¢ ustalenie zobowigzarn warunkowych wedtug tytutow
oraz poszczegolnych kontrahentéw, z podziatem na krajowe i zagraniczne.
Konto 292 ,Naleznosci warunkowe”
Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej wszelkiego rodzaju krajowych i zagranicznych
naleznosci warunkowych w tym m.in.
- naleznosci warunkowych z odroczonym terminem ptatnosci wynikajgcych z wydanych
decyzji w sprawie optat i kar pienieznych za usuniecie drzew,
- inne naleznosci warunkowe.
Na stronie Wn ujmuje sie wartos¢ naleznosci warunkowych( pod datg ich powstania ), a po
stronie Ma wygasnigcie tej naleznosci (np. wykonanie czynnos$ci wskazanych w decyzji
0 wycince drzew).
Ewidencja analityczna powinna umozliwi¢ ustalenie naleznosci warunkowych wediug
poszczegolnych tytutdow oraz kontrahentoéw, z podziatem na krajowe i zagraniczne.

Naczelnicy wydziatdbw merytorycznych, kierownicy referatdbw oraz samodzielne stanowiska
prowadzacy czynnosci zmierzajgce do powstania naleznosci lub zobowigzan spornych
i warunkowych ponoszg odpowiedzialno$¢ za terminowe przedktadanie informacji zwigzanej
z powstaniem lub wygasnieciem naleznosci lub zobowigzan spornych i warunkowych do
wydziatu Finansowo-Budzetowego. Pracownicy w/w zobowigzani sg do przediozenia niniejszej
informacji w terminie do 5-go dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym powstata
naleznosc¢ lub zobowigzanie sporne — celem terminowego ujecia w ksiegach rachunkowych.
Konto 910 ,Nota z podatkow i rejestru oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi”

Konto stuzy do ewidencji kwot zwigzanych ze sprawozdaniem RB 27S w kwartalnych okresach
sprawozdawczych. Ewidencja analityczna konta dotyczy kwot wykazywanych w kolumnach:
potrgcenia, zalegtosci, skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw, skutki udzielonych ulg i
zwolnien, umorzenia zalegto$ci podatkowych, roztozenia na raty, odroczenia terminu ptatnosci,
zwolnienia z obowigzku pobrania, ograniczenie poboru. Kwoty przypisane w okresach
sprawozdawczych podlegajg wyksiegowaniu w miesigcu nastepnym po kwartale.

Konto 911 ,Zabezpieczenia - Gwarancje ubezpieczeniowe”

Konto stuzy do ewidencji depozytéw skiadanych jako gwarancyjne zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy i usunigcia wad lub usterek w zrealizowanych zadaniach.

Ewidencja analityczna prowadzona wediug zabezpieczonych zadan na ktére skfadana jest
gwarancja.

Konto 912 ,, Sprawozdania urzedow skarbowych”

Konto stuzy do ewidencji kwot wykazywanych w sprawozdaniach urzedéw skarbowych w
okresach sprawozdawczych. Ewidencja analityczna konta dotyczy kwot wykazywanych w
kolumnach: zalegtosci oraz kolumnach saldo korficowe naleznosci pozostate do zaptaty ogétem.
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Kwoty przypisane w okresach sprawozdawczych podlegajg wyksiegowaniu w miesigcu
nastepnym po kwartale.

Konto 913 ,, Sprawozdania z zadan zleconych”

Konto stuzy do ewidencji kwot zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowe;j
oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami wykazywanych w
czeSci B sprawozdania RB-27ZZ. Ewidencja dotyczy kwot wykazywanych w kolumnach
naleznosci, zalegtosci i nadptaty wykazywanych w okresach sprawozdawczych przez jednostki
budzetowe gminy realizujgce te zadania. Analityka powyzszych kwot znajduje si¢ w tych
jednostkach.

Kwoty przypisane w okresach sprawozdawczych podlegajg wyksiegowaniu w miesigcu
nastepnym po miesigcu sprawozdawczym.

Konto 974 ,, Wydatki zrealizowane w ramach funduszu soteckiego”

Konto stuzy do pozabilansowej ewidencji kwot wydatkéw uznanych za wykonane w ramach
funduszu soteckiego.

Na stronie WN konta 974 ewidencjonuje si¢ warto$¢ dokonanych wydatkéw w ramach funduszu
soteckiego. Zapisu dokonuje sie w dacie poniesienia wydatku na podstawie dokumentu
stanowigcego podstawe jego dokonania.

Na stronie Ma ujmuje sie rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw funduszu soteckiego w danym
roku.

Obroty strony Wn przenoszone sg na koniec roku do kolumny 10 , Wydatki zrealizowane w
ramach funduszu soteckiego' sprawozdania RB-28 z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia.

Do konta 974 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowg umozliwiajgcg ustalenie kwoty
poniesionych wydatkéw z podziatem na poszczegodlne sotectwa.

Konto 976 — "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajagcych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Podziat analityczny uwzglednia
rodzaje sprawozdan na potrzeby ktdérych dokonuje sie wytaczern. Wyodrebnia sie wzajemne
wytgczenia na rzecz sporzadzenia:

1. tacznego bilansu i bilansu skonsolidowanego — kwoty wzajemnych naleznosci i
zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze jednostek
podlegajgcych wytgczeniom, w podziale na naleznosci i zobowigzania, z tytutu dostaw i
ustug oraz pozostatych naleznosci i zobowigzania, wynikajgce z ewidencji bilansowej na
ostatni dzier kazdego roku (saldo) przenosi si¢ na dziert 31 grudnia na konto 976. Kwoty
naleznosci i zobowigzan objetych wytgczeniami z bilansu tagcznego sg kwotami brutto,
obejmujgcymi podatek od towaréw i ustug.

2. tacznego rachunku zyskéw i strat — kwoty przychoddéw i kosztow z tytutu operacji
dokonywanych miedzy jednostkami organizacyjnymi podlegajacymi wzajemnym
wytgczeniom ewidencjonuje sie¢ przez okres catego roku. Wytaczeniu podlega kwota
przychodéw i réwna jej kwota kosztéw. Wytgczenia dokonuje sie w wartosciach netto
uwzgledniajac podziat przychoddw i kosztéw zgodny z uktadem pozycji aktualnego wzoru
rachunku zyskow i strat.

3. tacznego zestawienia zmian w funduszu jednostki — wytgczeniom podlegajg kwoty
dotacji przekazanych dla zakfadu budzetowego (za wyjatkiem dotacji na inwestycje).

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta Srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych;

2) wartos$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkoéw budzetowych.

24



Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych:

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencje szczegotowag do konta 981 prowadzi sie w szczegélowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku,

Konto 990 - ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowiazania podatkowe podatnika”

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich i realizacji tych zobowigzan.
Ksiegowan dokonuije sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwéch lub wigcej oséb trzecich, dia kazdej z
tych oséb otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegotowe do bilansowego konta
szczegolowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac na stronie
Wn kwote lub kwoty wynikajgce z decyzji orzekajgcej odpowiedzialnosé oséb trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegdlowych ksiegowan dokonuje sie na koncie tej osoby
trzeciej, ktorej dotyczy dowod ksiggowy, z Zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty nadpfat,
dotyczace kwot okreslonych w ust. 2, ksigguje sie réwnoczesnie na koncie podatnika, do ktérego
prowadzone jest konto osoby trzeciej.

Stan zobowigzan i ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapisbw na bilansowym koncie
szczegblowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialnoéé osoby trzeciej lub oséb
trzecich.

Konto 991 — , Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkoéw i oplat
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”

Na koncie 991 ewidencjonuje sie kwoty pobrane przez inkasentéw i odprowadzone na wiasciwy
rachunek bankowy urzedu.

1) na stronie Wn konta 991 ksigguje sie:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania w kwocie pobranej, wynikajacej z zestawienia
dowodéw stanowigcych podstawe dokonania wplaty (dokumenty wymiarowe, kwitariusz
przychodowy),

b) odsetki za zwioke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;

2) na stronie Ma konta 991 ksigguije sie:

a) wplaty kwot pobranych przez inkasenta, dokonane na rachunek biezacy urzedu.

Na koncie 991 ksiegowan dokonuije sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

Konto 998 — , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego Zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartosé sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rbwnowarto$é Zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

25



Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umoéw, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznoéé dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartosé zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

f
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