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Zarzadzenie Nr 105/20
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

z dnia 30 marca 2020 roku

w sprawie organizacji, skladu, trybu pracy oraz zakresu obowiazkow czionkow
Komisji dla wyboru wykonawcy na realizacje zaméwienia pn.: ,,Swiadczenie
usfug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny”
udzielanego na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 506 z p6zn.zm.)

postanawiam:

§1
Powota¢ Komisje w skiadzie:
1) Bozena Fuks - Przewodniczaca Komisji,
2) Celina Btaszczyk - Zastepca Przewodniczacej Komisji,
3) Katarzyna Dulias - Sekretarz Komisji

dla wyboru wykonawcy na realizacje zamoéwienia pn.. , Swiadczenia usiug
pocztowych na rzecz Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny”.

§2

1. Zobowigza¢ Komisje do:

— przeprowadzenia oceny spetnienia przez wykonawcoéw warunku udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia okreslonego w Ogfoszeniu
0 zamowieniu,

— badania i oceny ofert oraz przygotowania wszelkich pism zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem,

— przedstawienia mi w szczegoélnosci propozycji odrzucenia ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty lub odstapienia od udzielenia zamoéwienia.

2. Ustali¢ nastepujacy zakres obowigzkéw czionkdéw Komisiji:

- Przewodniczaca Komisji — kieruje i organizuje prace komisji, sprawdza
zgodno$¢ i kompletnos¢ ztozonych ofert oraz wyjasnien i dokumentow
ztlozonych na wezwanie Zamawiajgcego z trescia Ogfoszenia o zaméwieniu,
otwiera oferty, odczytuje tre$¢ ofert podajac nazwe Wykonawcy oraz jego adres
lub siedzibe oraz informacje dotyczgce ceny oferty, podpisuje wszelkie pisma
i dokumenty zwigzane z prowadzonym postepowaniem oraz wykonuje zadania,
o ktorych mowa w ust. 1,

— Zastepca Przewodniczacej Komisji — sprawdza zgodnos$¢ i kompletno$é
zZtozonych ofert oraz wyjasnien i dokumentéw ziozonych na wezwanie
Zamawiajacego z trescig Ogfoszenia o zamdwieniu oraz wykonuje zadania, o
ktorych mowa w ust. 1.



- Sekretarz Komisji — sprawdza zgodnos$¢ i kompletno$¢ ziozonych ofert oraz

.....

Ogfoszenia o zamdwieniu, przygotowuje i prowadzi dokumentacje
postepowania o udzielenie zaméwienia oraz wykonuje zadania, o ktérych mowa
wust. 1,

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacej Komisji lub Sekretarza Komisji ich
zadania wykonuje Zastepca Przewodniczacej Komisiji.

§3

1. Dla waznoéci posiedzenia w pracach Komisji musi uczestniczy¢ co najmniej
potowa jej skiadu.

2. W sprawach nie dotyczgcych oceny ztozonych ofert Komisja podejmuje uchwaty
zwykia wigkszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby gloséw oddanych ,za”
i ,przeciw” rozstrzyga gtos Przewodniczacej Komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




