ZARZADZENIE NR 178/19

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 17 kwietnia 2019 r.

w sprawie powotania Zespotu wyborczego w celu organizacji i przeprowadzenia
na terenie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny wyborow postéw
do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 26 maja 2019 roku

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506) w zwiazku z art. 156 § 1 ustawy z dnia
5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 684)

postanawiam:
§1

Powotaé Zespot wyborczy w celu organizacji i przeprowadzenia na terenie Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny wybordw postow do Parlamentu Europejskiego
zarzadzonych na dzien 26 maja 2019 roku w nastepujacym skfadzie:

- Domzot Justyna

- Plizga Mirostawa

- Bartoszek Matgorzata
- Czymek Ewa

- Dara Grazyna

- Falkiewicz Ewelina

- Gorzawska Kazimiera
- Gralak Aneta

- Grzybek Joanna

- Gorecki Wojciech

- Jazgar Irena

- Knopik Joanna

- Kostelecki Tomasz

- Macha Aleksandra

- Nedwed Wojciech

- Stoktosa Danuta

§2

W przypadku nieobecnosci ktoregokolwiek czionka Zespotu zastepstwo wyznaczy
bezposredni przetozony tej osoby.

§3

Szczeg6towy podziat zadan Zespotu okreslony zostat w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.



§4

Zespét zostaje rozwigzany po wykonaniu zadan okreslonych w zatgczniku, o ktérym
mowa w § 3.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatgcznik do Zarzadzenia

Nr 178/19 Burmistrza Gminy

i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 17 kwietnia 2019 .

Podziat zadan Zespotu wyborczego

Zadani_e:

Wykonawca:

. Kierowanie catoksztattem prac organizacyjnych
zwigzanych z wyborami
. Przygotowanie uméw zleceri dotyczgcych wyboréw za
wyjatkiem umoéw zawieranych z  operatorami obstugi|
informatycznej wyboréw
. Nadzor nad przyznawaniem i przygotowaniem dodatkow
specjalnych dla pracownikéw Urzedu w zwigzku
z wykonywaniem przez nich zadan zwigzanych z wyborami
. Wspbtpraca z Mirostawg Plizgg w zakresie przygotowania
zarzagdzenia dotyczacego wyznaczenia miejsc do
umieszczania obwieszczen i plakatéw wyborczych, a takze |
innych zarzadzen i obwieszczen zwigzanych z wyborami |
. Wspoéipraca z Mirostawa Plizga w zakresie przygotowania
umowy najmu na lokal wyborczy w obwodzie gtosowania
nrb '
. Kontrola merytoryczna dowodéw ksiegowych zwigzanych
z wyborami
. Nadzér prawny w zakresie realizacji zadan wyborczych

Justyna Domzot

. Przygotowanie wtasciwego zarzadzenia oraz podanie do
publicznej wiadomosci miejsc do umieszczania |
obwieszczen i plakatow wyborczych, innych zarzadzen,
obwieszczeh oraz innych dokumentéw 2zwigzanych
z wyborami oraz podawanie ich do publicznej wiadomosci,
a takze wspéipraca z Justyng Domzot w zakresie
przygotowania umowy najmu lokalu dla OKW nr 5

. Wykonywanie w ramach obstugi urzednika wyborczego
czynnosci okreslonych w Uchwale Nr 11/2019 Parnstwowej
Komisji Wyborczej z dnia 27.02.2019 r. w sprawie sposobu
powotania obwodowych komisji wyborczych oraz innych
przepisach

. Wspbipraca z urzednikiem wyborczym w przekazaniu
przewodniczagcym  obwodowych  komisji = materiatow
i dokumentacji do wyborow oraz przygotowanie

i przekazanie dokumentow obwodowym komisjom

Mirostawa Plizga



© ®

wyborczym - w wymaganych prawem ilosci, w zakresie
w jakim zadania te zostaly przekazane do realizacji przez
burmistrza '
Ustalenie wszelkich potrzebnych do przeprowadzenia|
wyboréw materiatéw itp. oraz przekazywanie tych danych |
i informacji Pani Joannie Grzybek, celem zorganizowania
i dokonania ich zakupu -
Ustalanie w szczegdlnosci potrzebnych formularzy
protokotébw gtosowania oraz innych dokumentow
zwigzanych z wyborami, kopert, protokotéw gtosowania|
oraz do raportu ostrzezen i no$nikéw, ustalanie ich ilosci
oraz przygotowanie i przekazanie obwodowym komisjom
wyborczym.

Nadzér na wiasciwym przygotowaniem i wyposazeniem
lokali wyborczych w tym urn do lokali

Kontrola merytoryczna dowodéw ksiegowych zwiazanych:
Z wyborami '
Przygotowanie, wykonanie i aktualizacja spiséw wyborcow
Ustalenie 0sob - przedstawicieli wyznaczonych do ochrony
lokali OKW w czasie przerwy w gtosowaniu, spowodowanej
nadzwyczajnymi wydarzeniami oraz przygotowanie w tym
zakresie odpowiednich dokumentow '

. Odbiér dokumentacji finansowej od przewodniczacych oraz

cztonkéw obwodowych komisji wyborczych (rozliczenia
przejazdéw, delegacji, potwierdzer udziatu w pracach
komisji celem wyptaty diety)

Nadzér nad prowadzeniem spraw finansowych i rozliczen
zwigzanych z przeprowadzeniem wyborow

Kontrola rachunkowa dokumentéw

Ewelina Falkiewicz

. Opracowanie planu finansowego na podstawie informacii

w sprawie przyznanej kwoty dotaciji

Odbiér dokumentacji finansowej od przewodniczacych

oraz czionkéw obwodowych  komisji wyborczych
(rozliczenia przejazdéw, delegacji, potwierdzen udziatu
w pracach komisji celem wypfaty diety)

Potwierdzenie zgodno$ci z planem finansowym danych
zawartych w dokumentach finansowych zwigzanych
z wyborami (podpis dysponenta $rodkow)

Przygotowanie rozliczen z Krajowym Biurem Wyborczym

Matgorzata Bartoszek

. Realizacja zadan zwigzanych z naliczaniem i ewidencjg

wynagrodzen oraz z wyptatg nalezno$ci z umoéw zlecen
dotyczacych wyboréw

Grazyna Dara




I;rzygotowanie wyptaty diet oraz sporzadzanie informacji
IT-R

Sporzgdzanie informacji o wyptaconych podatnikowi
kwotach z tytutu petnienia obowigzkéw spotecznych
i obywatelskich.

Realizacja wydatkdw (przygotowywanie i dokonywanie
przelewow, przygotowanie asygnat) zwigzanych
Zz wyborami

SYN

. Realizacja zadan zwigzanych z naliczaniem i ewidencja

wynagrodzen oraz z wyptatg naleznosci z uméw zlecen
dotyczacych wyborow

Przygotowanie wyptaty diet

Realizacja wydatkéw  (przygotowywanie  przelewow,
przygotowanie asygnat) zwigzanych z wyborami
Sporzadzanie sprawozdan budzetowych dotyczacych
przeprowadzonych wyboréw

Petnienie dyzuréw zgodnie z harmonogramem
opracowanym wedtug potrzeb

Ewa Czyrnek

. Wspoélpraca z Mirostawa Plizga, wiascicielami i zarzgdcami

oraz opiekunami lokali, w ktorych mieszczg sie siedziby |
obwodowych komisji wyborczych w zakresie wyposazenia
i urzadzenia tych lokali.

Zakup materiatéw i wyposazenia, ich rozdziat do IokaliI
wyborczych tj. obwodowych komisji wyborczych
Wystawienie delegacji stuzbowych zwigzanych z wyborami

Joanna Grzybek

»w

. Przygotowanie projektow umoéw zlecen dla operatorow

obstugi informatycznej wyboréw

Wykonywanie zadan koordynatora gminnego
i przewodniczenie miejskiemu zespotowi wyborczemu
Przewodniczenie miejskiemu zespotowi informatycznemu
Wspotpraca z  operatorami  obwodowych  komisji
wyborczych oraz ich szkolenie we wspétpracy z Tomaszem| Wojciech Gorecki
Kosteleckim '
Drukowanie w szczegdlnosci formularzy protokotow
glosowania oraz innych dokumentow zwigzanych
z wyborami, kopert do protokotéw glosowania oraz do |
raportu ostrzezen i no$nikdw oraz ustalanie ich ilosci - we
we wspotpracy z Mirostawa Plizga

. Przygotowanie pod wzgledem informatycznym oraz

Tomasz Kostelecki

drukowanie obwieszczen, zawiadomien, ogtoszen,




formularzy  protokotébw gtosowania oraz innych
dokumentow, kopert do protokotéw gtosowania oraz do
raportu ostrzezen i no$nikéw

2. Wykonywanie zadan czionka miejskiego zespotu
wyborczego i wspétpraca w tym zakresie z koordynatorem
gminnym Wojciechem

3. Przygotowanie sprzetu informatycznego potrzebnego
do obstugi informatycznej wyboréw

4. Wspébipraca z operatorami  obwodowych  komisji

wyborczych
5. Przygotowywanie, wykonywanie i aktualizacja spisow
wyborcéw
Przygotowywanie, wykonanie i aktualizacja spisbw wyborcow Aneta Gralak

Irena Jazgar
Joanna Knopik
Aleksandra Macha
Danuta Stoktosa

1. Pomoc organizacyjna obwodowym komisjom wyborczym
w dniu wyborow oraz w zwigzku z przybyciem|
z dokumentami do Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-|
Leszczyny

2. Pomoc Panu Wojciechowi Nedwedowi w wypetnianiu przez
niego zadan koordynacji transportu (przywozu i odwozu)
cztonkéw obwodowych komisji wyborczych do Urzedu
Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny po ustaleniu
wynikow g%osowania w obwodzie.

3. Wspotpraca i pomoc Pani Joannie Grzybek w zakresie

spraw zwigzanych z zakupem i rozdysponowaniem Kazimiera Gorzawska.
materiatow
4. Zabezpieczenie w urzedzie sprawnosci i obstugi|
kserokopiarek, faksu, innych urzadzen (za wyjatkiem
sprzetu informatycznego) i dziatalnosci, organizacja
pogotowia technicznego, zapewnienie +acznoéci

telefonicznej itp.

5. Przygotowanie zabezpieczenia lokali obwodowych komlsu'
wyborczych w dodatkowe zasilanie i itp. w przypadkach
losowych

6. Petnienie dyzurow zgodnie z harmonogramem
opracowanym wedtug potrzeb

|

1. Pomoc organizacyjna obwodowym komisjom wyborczym
w dniu wyboréw oraz w zwigzku z przybyC|emI Wojciech Nedwed
z dokumentami do Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny




2. Odbiér materiatow wyborczych przekazanych przez
Krajowe Biuro Wyborcze Delegature w Bielsku-Biatej
3. Odbiér kart do gtosowania, sktadowanie i zabezpieczenie
ich w pomieszczeniach Strazy Miejskiej .
4. Wspbipraca z Policjg i Strazg Miejska w zakresie min.
zabezpieczenia kart do gtosowania, ich dostarczenia
do obwodowych komisji wyborczych, przy transporcie
protokotdw z gftosowania oraz innych materiatow
wyborczych
Sporzadzanie aktéw petnomocnictwa
Koordynacja transportu (przywozu i odwozu) cztonkéw
obwodowych komisji wyborczych do Urzedu Gminy
i Miasta Czerwionka-Leszczyny po ustaleniu wynikéw
gtosowania w obwodzie
7. Pomoc w przyjmowaniu w depozyt materiatéw wyborczych
- wspétpraca z Urzednikiem wyborczym w tym zakresie
8. Wykonywanie innych zadan okreslonych przez kierujacego
cafoksztattem prac organizacyjnych zwigzanych
z wyborami

OLICH

1. Peftnienie dyzurdw zgodnie z harmonogramem
opracowanym wedtug potrzeb

2. Wykonywanie innych zadan okreslonych przez kierujacego
catoksztattem prac organizacyjnych zwigzanych
Zz wyborami

wszyscy cztonkowie
Zespotu

/Mé’/r



