BURMISTRZ
GMInY | MIASTA

CAEETOONRA-LCRRSEIY Zarzadzenie nr 46/19

Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka- Leszczyny
z dnia 5 lutego 2019r.

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia nowych procedur
realizacji zobowigzan publicznoprawnych w zakresie podatku od towaréw
i ustug w Gminie i Miescie Czerwionka- Leszczyny.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. z 2018r., poz. 994 z pézniejszymi zmianami), ustawy z dnia
15 grudnia 2017r. o zmianie ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz niektorych
innych ustaw (Dz. U. z 2018 r., poz. 62 z pdzniejszymi zmianami), ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2174
z poézniejszymi zmianami) oraz ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych
zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw
publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowych z udziatem $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 280),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zatgczniku do Zarzadzenia nr 721/18 Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny z dnia 31 grudnia 2018r w sprawie ,Procedur realizacji zobowigzan
publicznoprawnych w zakresie podatku od towaréw i ustug VAT w Gminie i Miescie
Czerwionka- Leszczyny” § 15 otrzymuje nowe nastepujgce brzmienie:

.1. W zwigzku z wprowadzeniem od 1 lipca 2018 r. do polskiego systemu prawa
podatkowego tzw. mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment), na podstawie
ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. 2018 r. poz. 62 z pozniejszymi zmianami), Gmina
i Miasto Czerwionka- Leszczyny rozpoczyna dokonywanie rozliczen naleznosci
i zobowigzan z uwzglednieniem powyzszej formy od dnia 1 stycznia 2019r., o ile

niniejsza procedura nie stanowi inacze;.

2. W celu zapewnienia poprawnosci i terminowosci rozliczern z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci w Gminie i Miescie Czerwionka-Leszczyny

wprowadza si¢ procedury obowigzujgce w tym zakresie.

Procedury obowigzujg do wszelkich czynnosci rozliczeniowych majgcych miejsce po
1 stycznia 2019r. (np. faktura otrzymana w grudniu 2018r., a ptatna w styczniu 2019r.),

o ile niniejsza procedura nie stanowi inaczej.



3. W celu dochowania nalezytej starannosci przy realizacji transakcji, w zakresie
zakupu towaréw i ustug na terytorium Polski, celem zabezpieczenia przed
nieswiadomym udziatem w tancuchu transakcji majgcych na celu wytudzenie podatku
VAT, ktére mogtyby mie¢ negatywne konsekwencji dla Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny (np. skutkowaé zakwestionowaniem prawa do dokonania odliczenia
podatku VAT), jak i 0sob odpowiedzialnych za rozliczenia podatkowe Gminy oraz jej
jednostek i zaktadu budzetowego wprowadza sie stosowanie podzielonej ptatnosci
z uwzglednieniem aktualnej ,Metodyki w zakresie oceny dochowania nalezytej

starannosci przez nabywcéw w transakcjach krajowych”.

4. Wzorzec dziatan majacych na celu dochowanie nalezytej staranno$ci przez
kierownikéw jednostek organizacyjnych i kierownikow komérek organizacyjnych
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny stanowi aktualna zamieszczona na
stronach Ministerstwa Finanséw ,Metodyka w zakresie oceny dochowania nalezytej

starannosci przez nabywcéw w transakcjach krajowych”

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy i kierownicy komoérek organizacyjnych
Urzedu Gminy i Miasta zobowigzani sg do dochowania nalezytej starannoci

polegajgcej na:

- weryfikacji kontrahenta przed rozpoczeciem z nim wspétpracy;

- regularnej weryfikacji kontrahenta w trakcie trwania wspofpracy;

- weryfikacji warunkéw na jakich realizowana ma by¢ transakcja z kontrahentem;

- zaplacie za zakupione na terytorium kraju towary i ustugi z wykorzystaniem

mechanizmu podzielonej ptatnosci.

W zwiazku z zawierang umowa/zleceniem na dostawe towardw lub ustug pracownicy
merytoryczni przekazujac umowe/zlecenie celem dokonania ewidencji w ,Centralnym
Rejestrze Umoéw i Zlecen”, dotaczajq najpézniej od dnia 11 lutego 2019r. do

umowy/zlecenia wydruk potwierdzajacy:

- dokonanie sprawdzenia danych rejestrowych w publicznych rejestrach
przedsiebiorcow (KRS, NIP, REGON, CEIDG),




- wydruk potwierdzajgcy sprawdzenie statusu czynnego podatnika VAT (internetowa
wyszukiwarka Portalu Podatkowego Ministerstwa Finansow -

https://ppuslugi.mf.gov.pl

5. Kazda jednostka, podlegajgca centralizacji rozliczen podatku VAT (jednostki
budzetowe Gminy i Miasta Czerwionka- Leszczyny oraz zaktad budzetowy), posiada
jeden utworzony przez bank wydzielony rachunek VAT powigzany z biezgcym

rachunkiem rozliczeniowym.

6. W przypadku koniecznos$ci utworzenia wigcej niz jednego wydzielonego rachunku
VAT, jednostka wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycjg o utworzenie
dodatkowego wydzielonego rachunku VAT, jednocze$nie informujac o tym Wydziat
Finansowo-Budzetowy pisemnie ze wskazaniem numeru dodatkowego rachunku VAT

oraz celu w jakim zostat utworzony.

7. W ramach czastkowego rozliczenia podatku VAT, Gmina i Miasto Czerwionka-
Leszczyny posiada odrgbne rachunki VAT powigzane odpowiednio z biezgcymi
rachunkami rozliczeniowymi stuzgcymi do gromadzenia ,Dochodéw Gminy”, a takze

dokonywania ,Wydatkéw Gminy”.

8. W ramach zbiorczego rozliczenia podatku VAT, Urzad Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny posiada odrebny rachunek ,ROZLICZENIA VAT” o numerze 12 8454 1095
2003 0000 0374 0112, stuzgcy do dokonywania rozliczen gminy z Urzedem
Skarbowym, a takze powigzany z nim rachunek VAT ,ROZLICZENIA-PODZIELONA
PLATNOSC VAT” o numerze 76 8454 1095 2003 0000 0374 0124, stuzacy do
dokonywania przelewéw wiasnych miedzy gming a jednostkami oraz Urzedem

Skarbowym, z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.

9. Rachunki VAT wymienione w pkt. 4, 5 i 6, zalozone przez bank obstugujacy,

prowadzone sg zgodnie z przepisami art. 62a-62d ustawy Prawo bankowe.
10.Rachunki VAT nie podlegajg automatycznemu zerowaniu salda na koniec roku.

11. Stosowanie mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment) jest dobrowolne.
Jednostki organizacyjne oraz Referat Ksiggowosci winny kierowa¢ si¢ zasadg
ograniczonego zaufania i w przypadku transakcji watpliwych stosowa¢ mechanizm

podzielonej ptatnosci dla zaptaty zobowigzan. Mechanizm podzielonej ptatno$ci moze



by¢ stosowany wytacznie pomiedzy czynnymi podatnikami VAT w rozliczeniach,

w ktérych wystepuje podatek od towardéw i ustug.

12. W celu dochowania nalezytej starannosci podczas rozliczen podatku od towarow
i ustug, wprowadza sie w Gminie i Miescie Czerwionka- Leszczyny bedacej
podatnikiem podatku od towardow i ustug oraz w jej jednostkach organizacyjnych,
obowigzek stosowania mechanizm podzielonej ptatnosci przy uzyciu komunikatu
przelewu dla zobowigzan przewyzszajacych warto$¢ 10.000 zt netto (dotyczy warto$ci
umowy) z tytutu zawartej umowy na dostawe towaréw i §wiadczenia ustug na rzecz

innych czynnych podatnikow VAT.

13. Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny i jej jednostki organizacyjne zobligowane
sg do regulowania zobowiazan wynikajgcych z wystawionych przez kontrahentéw
faktur VAT, zaewidencjonowanych w rejestrze zakupow zaliczanych do Srodkow
trwatych lub pozostatych naby¢ podlegajacych catkowitemu lub cze$ciowemu
odliczeniu podatku naliczonego w ramach mechanizmu podzielonej pfatnoéci

w kazdym przypadku.

14. Dopuszcza sie dokonywanie ptatnosci za transakcje, o ktérych mowa w ustepie
11 — 13 bez zastosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci tyko w uzasadnionych
przypadkach, gdy na podstawie szczegétowej weryfikacji kontrahenta oraz warunkow
dokonywanej transakcji, uprawdopodobniony zostat fakt dochowania nalezyte)

starannosci, o ktérej mowa w ust. 3.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy i kierownicy komoérek organizacyjnych
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za
weryfikacje wiarygodnosci kontrahenta i ewentualng rezygnacje z zastosowania

mechanizmu podzielonej ptatnosci.

15. Jednostki budzetowe Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny oraz zaktad
budzetowy powinny zwréci¢ uwage, iz zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Finansow
najwazniejszym czynnikiem przy ocenie dochowania nalezytej starannosci jest
zmiana, bez ekonomicznego uzasadnienia, dotychczasowych zasad wspotpracy
miedzy podatnikiem, a jego kontrahentem. Jako okolicznosci, ktére wskazuja na

mozliwo$¢ braku dochowania nalezytej staranno$ci wskazaé nalezy w szczegoélnosci:

- zawarcie transakgcji bez ryzyka gospodarczego,



- pfatnos¢ gotdéwka albo obnizenie ceny w razie ptatnosci gotéwkg - w przypadku gdy

warto$¢ transakcji przekracza 15 000 zi,

- zaptata za towar na dwa odrebne rachunki bankowe (nie dotyczy mechanizmu

podzielonej ptatnosci), rachunek podmiotu trzeciego lub rachunek zagraniczny,
- cena towaru znaczaco odbiega od ceny rynkowej- bez ekonomicznego uzasadnienia,

- transakcja - bez ekonomicznego uzasadnienia dotyczyta towardw, ktore nalezaty do
innej branzy niz ta, w ktoérej dziata kontrahent i ktérych dotychczas podatnik od niego

nie nabywat,

- termin ptatno&ci za towar od podatnika byt krétszy niz standardowy termin ptatnosci,

bez ekonomicznego uzasadnienia,

- transakcja zostata przeprowadzona na warunkach znacznie odbiegajgcych od tych,

ktére uznawane byly w danej branzy za gwarantujgce bezpieczenstwo obrotu,

- kontrahent dostarczat towary niezgodne z wymaganiami jako$ciowymi okreslonymi

w przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego,

- transakcja pomiedzy podatnikiem a kontrahentem nie zostata udokumentowana
umowg w formie pisemnej (w tym w formie elektronicznej), zamowieniem lub innym

potwierdzeniem warunkow tej transakcji,

- w dotychczasowych transakcjach kontrahent bez uzasadnienia zmienit sposéb
transportu towaru (np. towar miat by¢ dostarczony z Polski, a jest przewozony

z terytorium innego panstwa.

16. Najdalej od dnia 11.02.2019r. przy zawieraniu umoéw z kontrahentami wprowadza
sie zapis: ,O8wiadczam, iz numer rachunku bankowego wskazany na fakturze/umowie
jest numerem witasciwym do dokonywania rozliczen na zasadach podzielonej ptatnosci
(split payment)’- Ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug
zmieniona ustawa z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towarow
i ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2018r. poz. 62 z pézniejszymi

zmianami).

Na druku zapytania ofertowego zamieszcza sie zapis:



.,Numer rachunku bankowego wskazany na fakturze powinien by¢é numerem
witasciwym do dokonywania rozliczenn na zasadach podzielonej ptatnosci (split
payment)’- Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug zmieniona
ustawg z dnia 15 grudnia 2017r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz

niektorych innych ustaw (Dz. U.z 2018 r. poz.62 z p6zniejszymi zmianami).

W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ rezygnaciji z zapiséw, o ktérych
mowa wyzej, po szczegOtowym, pisemnym uzasadnieniu dokonanym przez
kierownika jednostki organizacyjnej Gminy lub kierownika komorki organizacyjnej
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny. Uzasadnienie stanowiC bedzie

zatgcznik do umowy ztozonej do Centralnego Rejestru Umow.

17. Wzor oswiadczenia, ktory nalezy stosowaé do uméw zawartych najdalej od dnia

11 lutego 2019r. stanowi zatgcznik nr 7 do procedury.

Natomiast w przypadku umoéw zawartych przed dniem 11 lutego 2019r. oraz umoéw
sporzadzonych przed tg datg, a nie zawierajacych zapisow, o ktérych mowa w ustepie
16 lecz nadal obowigzujgcych, wprowadza sie obowigzek informowania stron umowy
o stosowaniu przez Gmine i Miasto Czerwionka-Leszczyny rozliczen na zasadach

podzielonej ptatnosci.
Wzor zawierajacy tres¢ informacji stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

18. Nie stosuje sie zapiséw o ktérych mowa w ust. 16 — 17 w przypadku zastosowania
ust.14.

19. Wszelkie wptaty na rachunki VAT oznaczone jako wptaty mylne, po sprawdzeniu
braku uzasadnienia dla mozliwosci ich przyjecia i zakwalifikowania do Zrédet
dochodéw, podlegajg zwrotowi w formie komunikatu przelewu na rachunki VAT

podatnikéw, ktérzy dokonali tych wptat.

20. Zwrot $rodkdéw z ktéregokolwiek rachunku VAT jednostek budzetowych na
rachunek biezgcy Gminy moze odby¢ sie po uzyskaniu stosownej zgody wiasciwego

Naczelnika Urzedu Skarbowego.

21. W przypadku kiedy posiadaczem rachunku VAT jest jednostka organizacyjna,
wowczas w celu uwolnienia $rodkéw z tego rachunku VAT, wniosek do Naczelnika
Urzedu Skarbowego w tym zakresie sktada Gmina. Gmina we wniosku wskazuje

wtedy numer rachunku VAT swojej jednostki organizacyjnej oraz numer rozliczeniowy,
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z ktorym powigzany jest ten rachunek. Ztozenie wniosku o uwolnienie srodkéw
z rachunku VAT poprzedza pismo jednostki organizacyjnej skierowane do Gminy,

w ktorym wnioskuje o uwolnienie srodkow.

22. Ustala sie nastepujacg procedure przeptywow finansowych, w tym pomiedzy
rachunkami VAT:

a) dla jednostek budzetowych objetych centralizacja:

- ptatnosci wydatkéw (réwniez przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej ptatno$ci)

dokonuje sie wytgcznie z rachunku rozliczeniowego jednostki,

- érodki pozostajgce na rachunku VAT prowadzonego dla dochodéw przekazuje sie
na rachunek rozliczeniowy jednostki po uzyskaniu zgody naczelnika Urzedu

Skarbowego. Srodki te podlegajg przekazaniu do Gminy jako zrealizowane dochody;
b) dla zaktadu budzetowego objetego centralizacja:

- ptatnos$ci wydatkéw (réwniez przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej ptatnosci)
dokonuje sie z rachunku rozliczeniowego zaktadu, przy wykorzystaniu $rodkow

zgromadzonych na rachunku VAT.

23. W celu zapewnienia prawidtowosci i terminowosci rozliczenia przez Gming i Miasto
Czerwionka-Leszczyny podatku VAT zobowigzuje Dyrektorow jednostek
organizacyjnych do uwzglednienia postanowien niniejszego zarzadzenia w polityce

rachunkowosci i planie kont jednostki.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, dyrektorom jednostek
organizacyjnych Gminy oraz pracownikom Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik

Do Zarzadzenia nr 46/19
Burmistrza Gminy i Miasta
Czerwionka- Leszczyny

z dnia 5 lutego 2019r.

Informacja

Informuje, iz na podstawie przepiséw ustawy z dnia 15 grudnia 2017r. o zmianie
ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. 2018r.,
poz. 62 z pozniejszymi zmianami), Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny stosuje od

dnia 1.01.2019r. przepisy o stosowaniu mechanizmu podzielonej ptatnosci.

»
Podpis zleceniodawcy/inwestora



