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Czerwionka-Leszczyny, dn. 18.12.2018r.
SPS.042.1.14.2018

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny
ul. Parkowa 9
44-230 CZERWIONKA-LESZCZYNY
dotyczy zadania:

JMVybér instruktora/instruktorki
w projekcie .Cvfrowa Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny"

w ramach projektu ,,Obywatel.IT - program rozwoju kompetencji cyfrowych os6b powyzej 25 roku
Zycia zamieszkalych w wojewddztwie $lgskim i opolskim”, wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Ill o$ priorytetowa — cyfrowe kompetencje
spofeczenstwa. Dziafanie 3.1. — Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych

1. Niniejszym zapraszamy Paristwa do zlozenia oferty na:

Wybor osob petnigeych funkcje instruktora/instruktorki  w projekcie ,Cyfrowa Gmina i Miasto
Czerwionka-Leszczyny".

Warunki udzialu oraz opis przedmiotu zamoéwienia znajduje sie w Specyfikacji Istotnych
Warunkdéw Zamoéwienia (SIWZ) stanowigcej zatgcznik do niniejszego zaproszenia.

2. Termin realizacji :
- Rozpoczecie: od podpisania umowy (nie wecze$niej niz 2.01.2019r.)
- Zakonczenie: 31.07.2019r.

3. Miejsce realizaciji:
Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny

4. Oferte w zaklejonej kopercie, nalezy ziozy¢ w terminie do dnia 31.12.2018r. do godz. 1000
w siedzibie Zamawiajgcege (Kancelaria Urzedu pok. 5).

5. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:
a) Cena-—60%
b) Doswiadczenie — 20%
c) Dyspozycyjnosé — 20%
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Projekt ,Cyfrowa Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny” jest realizowany w ramach projektu ,,Obywatel.IT — program rozwoju kompetencji
cyfrowych osob powyzej 25 roku ycio zamieszkafych w wojewddztwie sigskim i opolskim”, wspdifinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w remach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Il of
priorytetowa — cyfrowe kompetencje spoteczeristwa. Dziatanie 3.1. — Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
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KOMPETENC CYFROWYCH

Zamawiajacy:

Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny
ul. Parkowa 9
44-230 CZERWIONKA-LESZCZYNY

Przetarg organizowany na podstawie przepiséw Kodeksu Cywilnego

Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zaméwienia
(SIWz)

Na realizacje zadania pod nazwa:

WYBOR INSTRUKTORA/INSTRUKTORKI
W PROJEKCIE ,,CYFROWA GMINA | MIASTO CZERWIONKA-LESZCZYNY”

w ramach projektu ,Obywatel.IT — program rozwoju kompetencji cyfrowych oséb powyzej 25 roku zycia
zamieszkafych w wojewédztwie $lgskim i opolskim”, wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020, /il 0$ priorytetowa — cyfrowe kompetencje spofeczeristwa. Dziatanie 3.1. —
Dziafania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych

Zatwierdzam:

PE}SENU! TOCNIK
ds. ¢ P NYCH

dr Aleksandra Chudzik

; ’ L Czerwionka-Leszczyny, dnia 18.12.2018r.
ke f

Projekt ,,Cyfrowa Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny” jest realizowany w ramach projektu ,,Obywatel.IT — program rozwoju kompetencji
cyfrowych osob powyzej 25 roku Zycia zamieszkatych w wojewddztwie slgskim i opolskim®, wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Progromu Operacyjnego Polska Cyfrowe na lata 2014-2020 Il o
priorytetowa — cyfrowe kompetencje spoteczeristwo. Dziotonie 3.1. — Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
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1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest wybér oséb petnigcych funkcje instruktora/instruktorki
do prowadzenia zajgé z uczestnikami/-czkami projektu ,Cyfrowa Gmina i Miasto
Czerwionka-Leszczyny", realizowanego w ramach projektu ,Obywatel.IT — program
rozwoju kompetencji cyfrowych oséb powyzej 25 roku Zzycia zamieszkatych
w wojewddztwie $lgskim i opolskim”, wspétfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Ill o$ priorytetowa - cyfrowe
kompetencje spoteczenstwa. Dziatanie 3.1. — Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetencji cyfrowych.

Zamawiajgcy dokona wyboru minimum 5, a maksymalnie 12 instruktoréw/instruktorek.
Instruktorzy/instruktorki bedg m.in.:

e prowadzi¢ szkolenia z zakresu kompetencji cyfrowych dla uczestnikéw/-czek projektu
na terenie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,

e przedmiot zamowienia bedzie wykonywany osobiscie bez mozliwosci zlecenia osobom
trzecim, na podstawie umowy cywilno-prawnej w wymiarze 12 godzin szkoleniowych
(kazda w wymiarze 60 min.) dla jednej grupy szkoleniowej, w okresie realizacji
projektu tj. od podpisania umowy do 31.07.2019 .

e Liczba grup szkoleniowych, z ktérymi bedzie pracowac instruktor/instruktorka, bedzie
od 1 do 3 [w zaleznosci od potrzeb szkoleniowych w Gminie i Miescie Czerwionka-
Leszczyny).

2) Grupa docelowa: osoby powyzej 25 roku zycia zamieszkate na terenie Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny, zaréwno nieposiadajacy, jak i posiadajgcy kompetencje obstugi
komputera z dostepem do Internetu, w tym osoby z ograniczonymi mozliwosciami
poruszania sie (z niepetnosprawnosciami).

3) W zaleznosci od potrzeb edukacyjnych uczestnikow/-czek projektu w Gminie objetej
zapytaniem, szkolenia beda realizowane w nastepujgcych obszarach tematycznych:
¢ ,Rodzic w Internecie”,
e ,Mdj biznes w sieci”,
e ,Moje finanse i transakcje w sieci”,
e ,Dziatam w sieciach spotecznosciowych’,
e ,Tworze wtasng strone internetowa (blog)”,
e Rolnik w sieci”,
e  Kultura w sieci”

w oparciu o scenariusze opracowane przez Fundacje Instytut Pracy i Edukacji w ramach
projektu ,Obywatel.IT - program rozwoju kompetencji cyfrowych oséb powyzej 25 roku
zycia w wojewodztwie slaskim i opolskim®, i udostepnionych w portalu internetowym
Projektu ,Obywatel.IT...” pod adresem: www.obywatel-it.com, w szczegdlnosci metodyk
szkoleniowych w zakresie edukacji cyfrowe;.

4) Do dziatan instruktora/instruktorki naleze¢ bedzie:

e przeprowadzenie szkolen z wykorzystywaniem materiatbw opracowanych przez
Fundacje Instytut Pracy i Edukacji w ramach projektu ,Obywatel.IT - program rozwoju

Projekt ,Cyfrowa Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny” jest realizowany w ramach projektu ,,Obywatel.IT — program rozwoju kompetencji
cyfrowych 0s6b powyzej 25 roku zycia zamieszkatych w wojewddztwie slgskim i opolskim”, wspdffinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Poiska Cyfrowa na lata 2014-2020 il o$
priorytetowa — cyfrowe kompetencje spoteczeristwa. Dziafanie 3.1. — Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
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kompetencji cyfrowych oséb powyzej 25 roku zycia w wojewddztwie $lgskim
i opolskim?,

e prowadzenie rejestracji uczestnikow na pierwszych zajgciach w oparciu o dokumenty
udostepnione przez Zamawiajacego,

e dokumentowanie udziatu w szkoleniach przez uczestniczki/-kéw poprzez prowadzenie
list obecnosci,

e przeprowadzenie badania kompetencji na poczatku szkolenia i ankiety ewaluacyjnej
na koncu modutu szkoleniowego,

e terminowe rozliczanie si¢ z zadahn wg harmonogramu dziatan i przekazywania
dokumentacji szkoleniowej Zamawiajgcemu,

e wykonanie ustug z najwyzszg sumiennoscia i starannoscig,
e przyjecia petnej odpowiedzialnosci za jakos¢ i terminowo$¢ swiadczonej ustugi,
e obecno$¢ w miejscu organizacji szkolenia przez caty okres ich trwania.

5) Wymagane kompetencje instruktoréw/instruktorek:

A. METODYCZNE:

e Umiejgtnosc budowania relacji z uczestnikami/-czkami szkolenia i miedzy nimi.

e Umiejetnos¢ dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikéw grupy.

o Wykorzystania scenariuszy szkolen w procesie dydaktycznym.

e Umiejetno$¢ motywowania uczestnikéw.

B. TECHNICZNE:

e Umiejetnosc obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.) oraz
urzgdzen mobilnych (laptopy, tablety, smartfony).

e Umiejetnos¢ korzystania z Internetu.

e Umiejetnos¢ korzystania z informacji i z danych w internecie.

e Umiejetnos¢é komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych.

e Umiejetnos¢ tworzenia tresci cyfrowych.

o Umiejetnos¢ ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych.

o Umiejetnos¢ rozwigzywania probleméw technicznych.

C. DOSWIADCZENIE:

o Udokumentowane do$wiadczenie w prowadzeniu lekcji, zaje¢, szkolen lub warsztatow
w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 Iat.

6) Wymagania formalne instruktorow/instruktorek:

e Ukoriczenie kursu doskonalgcego instruktoréw przeprowadzonego przez Instytut Pracy
i Edukacji z siedzibg w Gliwicach.

¢ Osoba fizyczna lub osoba samozatrudniona (osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé
gospodarcza).
7) Zamawiajacy:

o przeprowadzi rekrutacje uczestnikéw do kazdej grupy szkoleniowej,

Projekt ,Cyfrowa Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny” jest realizowany w ramach projektu ,,Obywatel.IT — program rozwoju kompetencji
cyfrowych oséb powyiej 25 roku zycia zamieszkatych w wojewddztwie slgskim i opolskim®, wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Ei uropejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego w ramach Progromu Operacyjnego Polska Cyfrowe no lata 2014-2020 il of
priorytetowa — cyfrowe kompetencje spofeczeristwo. Dziotanie 3.1. — Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych



S e Rzeczpospolita Unia Europejska
oo [ ©OISk® ORYATELIY RomwioloRegionalnego

::::::::::::::::::::

o przekaze Wykonawcy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania
sie do realizacji przedmiotu umowy,

e zapewni podigczenie do sieci internetowej, sprzet komputerowy i miejsce do
przeprowadzenia szkolen.

8) Oferent/-ka zapewnia witasny transport do miejsc odbywania szkolen wskazanych przez
Zamawiajacego. Koszt przejazdu musi zostac¢ uwzgledniony w cenie oferty.

2. Termin wykonania zaméwienia:
- Rozpoczecie:  od podpisania umowy (nie wczesniej niz 2.01.2019r.)
- Zakonczenie:  31.07.2019r.
3. Miejsce i termin skiadania ofert:
Oferty nalezy sktadaé w terminie do 31.12.2018r. godz. 10% w siedzibie Zamawiajgcego:
Urzgd Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,
44-230 Czerwionka-Leszczyny, ul. Parkowa 9
Kancelaria Urzedu - pok. 5
4. Przygotowanie oferty:
Koperta winna by¢ opatrzona napisem:

WYBOR INSTRUKTORA/INSTRUKTORKI
W PROJEKCIE ,CYFROWA GMINA | MIASTO CZERWIONKA-LESZCZYNY”
Nie otwieraé przed 31 grudnia 2018r., godz. 102

5. Otwarcie ofert — 31 grudnia 2018r. godz. 1022 w siedzibie Zamawiajacego:

Urzad Gminy i Miasta,
44-230 Czerwionka-Leszczyny, ul. 3 Maja 19
Wydziat Spraw Spotecznych

6. Kryterium oceny:
Przy wyborze oferenta Zamawiajgcy bgdzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
a) Kryterium I: Cena - 60%
b) Kryterium Il: Do$wiadczenie — 20%
c) Kryterium lll: Dyspozycyjnos¢ — 20%
Sposéb oceny ofert:
Kryterium |I: Cena ,brutto” oferty

Za oferowang cene maksymalnie mozna otrzymaé 60 pkt.
Liczba punktow = (Cmin / Cor) X waga 60 pkt.
gdzie:
Cmin - Najnizsza cena sposrod ofert
Cor - cena podana w ofercie.
Kryterium |l: Do$wiadczenie

Za wskazane dos$wiadczenie maksymalnie mozna otrzymac 20 pkt.

Projekt ,,Cyfrowa Gmina | Miasto Czerwionka-Leszczyny” jest realizowany w ramach projektu ,Obywatel.]T — program rozwoju kompetencji
cyfrowych os6b powyzej 25 roku zycia zamieszkatych w wojewddztwie slgskim i opolskim®, wspdffinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 1l o$
priorytetowa — cyfrowe kompetencje spoleczeristwa. Dziatanie 3.1. — Dziotania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
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KOMPLTENCII CYFROWYCH

Liczba punktéw = Dy + Dop
gdzie:
Dy - liczba udokumentowanych godzin przeprowadzonych lekcji, zaje¢, szkoler lub
warsztatow z zakresu poprawy kompetencji cyfrowych,
przy czym:
0 - 15 godzin szkoleniowych = 0 pkt.
16 i wiecej godzin szkoleniowych = 10 pkt.
Dow - do$wiadczenie uzyskane w pracy z osobami z niepefnosprawnosciami,
przy czym:
Oferent/-ka nie posiada do$wiadczenia w pracy z osobami z niepetnosprawnoséciami = 0 pkt.
Oferent/-ka posiada doswiadczenie w pracy z osobami z niepetnosprawnos$ciami = 10 pkt.

Kryterium 1ll: Dyspozycyjnos¢

Za wskazang dyspozycyjno$s¢é maksymalnie mozna otrzymac 20 pkt.
Liczba punktéw =a+b+c+d+e

gdzie:

a) Oferent/-ka deklaruje prace w wybrane dni od poniedziatku do pigtku = 0 pkt.

b) Oferent/-ka nie deklaruje pracy w dowolnych godzinach w ciagu dnia = 0 pkt.

¢) Oferent/-ka deklaruje prace od poniedziatku do pigtku = 5 pkt.

d) Oferent/~ka deklaruje prace w soboty = 10 pk.
e) Oferent/-ka deklaruje prace w dowolnych godzinach w ciggu dnia = 5 pkt.

7. Kontakt z oferentami
Osobami uprawnionymi do kontaktu z oferentami sg pracownicy:

e Krystyna Jasiczek - Wydziat Spraw Spotecznych:
tel. 032 43 12 251,
e-mail: sps.n@czerwionka-leszczyny.pl

e Katarzyna Strzelczyk - Wydziat Spraw Spotecznych:
tel. 032 43 12 251,
e-mail: sps@czerwionka-leszczyny.pl

8. Zalaczniki:
1. formularz ofertowy
2. wzér umowy

Projekt ,Cyfrowa Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny” jest realizowany w remach projektu ,,Obywatel.IT — program rozwoju kompetencji
cyfrowych oséb powyiej 25 roku Zycia zamieszkalych w wojewddztwie $lgskim i opolskim”, wspdffinansowanego ze srodkéw Unii Europeijskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Poiska Cyfrowa na lota 2014-2020 Il of
priorytetowa — cyfrowe kompetencje spoteczeristwa. Dziatanie 3.1. — Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
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KOMPETENC 1! CYFROWYCH

Zatacznik Nr 1

Czerwionka-Leszczyny, dnia ........................... r.

OFERTA

DANE OFERENTA/OFERENTKI:

Imie i nazwisko

lub nazwa firmy (jesli dotyczy)

Adres

Telefon

e-mail

NIP (jesli dotyczy)

URZAD GMINY | MIASTA
CZERWIONKA-LESZCZYNY
ul. Parkowa 9

44-230 Czerwionka-Leszczyny

W odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert na zadanie pod nazwag :

WYBOR INSTRUKTORA/INSTRUKTORKI
W RAMACH PROJEKTU ,,CYFROWA GMINA | MIASTO CZERWIONKA-LESZCZYNY”

w ramach projektu ,ObywatelIT — program rozwoju kompetencji cyfrowych oséb powyzej 25 roku Zycia zamieszkafych
w wojewddztwie Slaskim i opolskim”, wspdffinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, lil o$ priorytetowa — cyfrowe
kompetencje spofeczeristwa. Dziafanie 3.1. — Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych

sktadam niniejszg oferte:

Kwota wynagrodzenia brutto*
za wykonanie ustugi

tj. 1 godziny szkolenia (w
PLN):

[ deklaruje prace w wybrane dni od poniedziatku do pigtku
[ nie deklaruje pracy w dowolnych godzinach w ciggu dnia
DYSPOZYCYJNOSC O deklaruje prace od poniedziatku do piatku

[ deklaruje prace w soboty

O deklaruje prace w dowolnych godzinach w ciggu dnia

Projekt ,Cyfrowa Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny” jest realizowany w ramach projektu ,,Obywatel.IT — program rozwoju kompetencji
cyfrowych oscb powyzej 25 roku zycia zamieszkafych w wojewddztwie Slgskim i opolskim”, wspéifinansowanego ze Srodkdéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lota 2014-2020 1] o$
priorytetowa — cyfrowe kompetencje spoteczeristwa. Dziatanie 3.1. — Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
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KOMFETENCII CYTROWFCH

[0 0 - 15 godzin (udokumentowanych) przeprowadzonych lekcji, zaje¢,
szkolen lub warsztatéw z zakresu poprawy kompetencji cyfrowych
[ powyzej 16 godzin (udokumentowanych) przeprowadzonych lekgji,

zajet, szkolen lub warsztatow z zakresu poprawy kompetencji

DOSWIADCZENIE cyfrowych

[0 Oferent/-ka nie posiada doswiadczenia w pracy z osobami
zZ niepetnosprawnos$ciami

] Oferent/-ka posiada do$wiadczenie w pracy z osobami
z niepetnosprawnosciami

*W przypadku osdb nieposiadajgcych przychodu w wysokosci co najmniej najnizszef krajowej (zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady
Ministrow z dnio 11 wrzesnia 2013r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2014r. oroz
Rozporzqdzeniem Rady Ministrdw z dnia 11 wrzesnia 2014r. w sprawie wysokosci minimainego wynagrodzenia za prace
w 2015r) kwota brutto oznacza kwote z pefnymi sktadkami spofecznymi oraz ubezpieczeniem zdrowotnym, w tym
odprowadzane przez Zleceniodawce

WYKAZ DOSWIADCZENIA W ZAKRESIE PROWADZENIA LEKCJI, ZAJEC, SZKOLEN LUB
WARSZTATOW (W TYM Z ZAKRESU POPRAWY KOMPETENCJI CYFROWYCH) W CIAGU

OSTATNICH 3 LAT

: Okres zatrudnienia/
Stanowisko lub zakres : g
Lp. : Pracodawca / Zleceniodawca liczba godzin
wykonywanych zadan :
szkoleniowych
OSWIADCZENIA

Ja nizej podpisany(a)

oswiadczam, ze spetniam ponizsze wymagania:

METODYCZNE:

» Umiejetno$¢ budowania relacji z uczestnikami/-czkami szkolenia i miedzy nimi.

* Umiejetno$¢ dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikow grupy.

*  Wykorzystania scenariuszy szkolen w procesie dydaktycznym.

*  Umiejetno$é motywowania uczestnikow.

TECHNICZNE:

+ Umiejetnos¢ obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.)
oraz urzgdzen mobilnych (laptopy, tablety, smartfony).

Projekt ,Cyfrowa Gmina i Miasto Czerwionko-Leszczyny” jest realizowany w ramach projektu ,,Obywatel.IT - program rozwoju kompetencji
cyfrowych os6b powyzej 25 roku zycia zamieszkalych w wojewddztwie slgskim i opolskim®, wspdtfinansowanego ze srodkdéw Unii E uropejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa no lata 2014-2020 i of
priorytetowo — cyfrowe kompetencje spoleczeristwa. Dziatanie 3.1. — Dziatonia szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
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«  Umiejetnos¢ korzystania z Internetu.

+ Umiejetnos¢ korzystania z informacji i z danych w internecie.

+  Umiejetnosé komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych.

«  Umiejetnos¢ tworzenia tresci cyfrowych.

+ Umiejetnosc¢ ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych.

« Umiejetnos¢ rozwigzywania probleméw technicznych.

DOSWIADCZENIE:

« Udokumentowane dos$wiadczenie w prowadzeniu lekcji, zaje¢, szkolen lub warsztatow
w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat.

FORMALNE:

» Ukonczenie kursu doskonalgcego instruktoréw przeprowadzonego przez Instytut Pracy
i Edukacji z siedzibg w Gliwicach.

« Osoba fizyczna lub osoba samozatrudniona (osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢
gospodarczg).

Jednoczesnie:
e Oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie¢ z warunkami niniejszego zapytania i nie wnosze do
niego zadnych zastrzezen.

e Prowadze dziatalno$¢ gospodarczg / nie prowadze* dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu
ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz.U. 2017 poz. 2168
z p6zn. zm.) w zakresie objetym przedmiotem oferty. W ramach realizacji zamoéwienia nie
bede rozliczal/a sie/ bede rozliczat/a sie* na podstawie faktury.

podpis Oferenta/Oferentki
* nigpotrzebne skreslic

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyraiam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji zapytania ofertowego na podstawie przepiséw Kodeksu Cywilnego pn. WYBOR
INSTRUKTORA/INSTRUKTORKI W RAMACH PROJEKTU ,,CYFROWA GMINA | MIASTO CZERWIONKA-LESZCZYNY”

podpis Oferenta/Oferentki
Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzagdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje,
iz
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Najwyisze Kierownictwo Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z siedzibg w Czerwionce-Leszczynach przy ul. Parkowe]j 9,
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - abi@czerwionka-leszczyny.pl,
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadar urzedu - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. c ogdinego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 2018 poz. 994 z pdin. zm.).
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisow prawa.
5.  Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 5 lat od zakoriczenia realizacji projektu ,,CYFROWA GMINA | MIASTO
CZERWIONKA-LESZCZYNY” oraz do celéw archiwalnych zgodnie z kat. A JRWA .
6. Posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Urzad Ochrony Danych Osobowych z siedziba przy
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Projekt ,,Cyfrowa Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny” jest realizowany w ramach projektu ,Obywatel.IT — program rozwoju kompetencji
cyfrowych 0s6b powyiej 25 roku zycia zamieszkafych w wojewddztwie slgskim i opolskim”, wspdtfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lato 2014-2020 Il os
priorytetowa — cyfrowe kompetencje spoteczeristwa. Dziafanie 3.1. — Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
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Zatacznik Nr 2

) UMOWA NR ...../2019/P68
O SWIADCZENIE USLUG INSTRUKTORA/INSTRUKTORKI
W PROJEKCIE ,,CYFROWA GMINA | MIASTO CZERWIONKA-LESZCZYNY”

w ramach projektu ,Obywatel.IT — program rozwoju kompetencji cyfrowych oséb powyzej 25 roku zycia
zamieszkafych w wojewddztwie slgskim i opolskim”, wspéffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020, Ill o$ priorytetowa — cyfrowe kompetencje spoteczeristwa. Dziatanie 3.1. —
Dziafania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych

zawarta W dniu .......c.occoeeiiiiiiieen pomiedzy:

Gming i Miastem Czerwionka-Leszczyny, ul. Parkowa 9, 44-230 Czerwionka-Leszczyny,
bedgcyg ptatnikiem podatku VAT, nr NIP 642-000-97-26, ktérg reprezentuje:

bedacy ptatnikiem podatku VAT, Nr NIP ..o
zwanym w dalszej czesci umowy ,Instruktor”/ ,,Instruktorka”,
o nastepujgcej tresci:

§1

1. Zamawiajgcy zleca, a Instruktor/Instruktorka zobowigzuje sie do przeprowadzenia
szkolenia z zakresu kompetengji cyfrowych dla uczestnikow/-czek projektu ,CYFROWA
GMINA | MIASTO CZERWIONKA-LESZCZYNY”, zgodnie z zapytaniem ofertowym.

2. Szkolenie z zakresu kompetenciji cyfrowych bedzie realizowane w wymiarze 12 godzin (....
dni x .... godzin) dla kazdej 12-osobowej grupy, fgcznie nie wigcej niz 12 godzin (1h
szkolenia = 60 minut) na Uczestnika/Uczestniczke Projektu w terminie ustalonym
wczesniej z Zamawiajgcym.

3. Instruktor poprowadzi szkolenia dla ...... grup/-y szkoleniowych/-ej, co daje tgcznie ..........
godzin szkoleniowych.

4. Szkolenia bedg realizowane w nastepujacych obszarach tematycznych (w zaleznosci od
potrzeb uczestnikow/uczestniczek projektu):

a) ,Rodzic w Internecie”,
b) ,M¢j biznes w sieci”,
c) ,Moje finanse i transakcje w sieci”,

Projekt ,Cyfrowa Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny” jest realizowany w ramach projektu ,,Obywatel.IT — program rozwoju kompetencji
cyfrowych osob powyzej 25 roku zycia zamieszkatych w wojewddztwie slgskim i opolskim”, wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lato 2014-2020 1l of
priorytetowa — cyfrowe kompetencje spoleczenistwa. Dziatanie 3.1. — Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
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d) ,Dziatam w sieciach spotecznosciowych”,
e) ,Tworze wiasng strone internetowg (blog)”,
f) ,Rolnik w sieci”,

g) ,Kultura w sieci”,

w oparciu o scenariusze opracowane przez Fundacje Instytut Pracy i Edukacji w ramach
projektu ,Obywatel.IT - program rozwoju kompetencji cyfrowych oséb powyzej 25 roku
zycia w wojewodztwie $laskim i opolskim.

5. Zajecia w ramach ww. Projektu odbywac si¢ beda na terenie Gminy i Miasta Czerwionka-
Leszczyny.

§2

1. Instruktor/Instruktorka zobowigzuje sie m.in. do:

1) Przeprowadzenia szkolen z wykorzystywaniem materiatbw opracowanych przez
Fundacje Instytut Pracy i Edukacji w ramach projektu ,Obywatel.IT - program rozwoju
kompetencji cyfrowych osob powyzej 25 roku zycia w wojewddztwie $lgskim
i opolskim”,

2) prowadzenia rejestracji uczestnikow na pierwszych zajgciach w oparciu o dokumenty
udostepnione przez Zamawiajgcego,

3) dokumentowania udziatu w szkoleniach przez uczestniczki/-kéw poprzez prowadzenie
list obecnosci,

4) przeprowadzenia badania kompetencji na poczatku szkolenia i ankiety ewaluacyjnej na
koncu modutu szkoleniowego,

5) terminowego rozliczania si¢ z zadan wg harmonogramu dziatan i przekazywania
dokumentacji szkoleniowej Zamawiajgcemu,

6) wykonania ustug z najwyzsza sumiennoscig i starannoscia,

7) przyjecia petnej odpowiedzialnosci za jako$c¢ i terminowos¢ Swiadczonej ustugi,

8) obecnosci w miejscu organizacji szkolenia przez caty okres ich trwania,

9) informowania niezwtocznie  Koordynatora projektu o  wszystkich  znanych
okoliczno$ciach moggcych wptyna¢ na realizacje zadan, do ktérych jest zobowigzany,

10) przestrzegania zasady réwnoéci szans kobiet i mgzczyzn podczas realizacji Projektu,

11) stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014 — 2020 (w szczegolnosci

w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego
w liczbie 276 godzin miesigcznie).

§3

1. Instruktor/Instruktorka bedzie $wiadczy¢ ustugi opisane w §1 i §2 z nalezytg starannoscig,
zgodnie z najlepszymi praktykami przyjetymi przy Swiadczeniu ustug tego rodzaju.

2. Instruktor/Instruktorka o$wiadcza, iz posiada niezbedna wiedze, doswiadczenie
umozliwiajace wykonanie zlecenia.

3. Instruktor/Instruktorka o$wiadcza, iz posiada niezbgdne zaplecze techniczne do
wykonania przedmiotu zamowienia.

Projekt ,,Cyfrowa Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny” jest realizowany w ramach projektu ,Obywatel.IT — program rozwoju kompetencji
cyfrowych 0s6b powyzej 25 roku Zycia zamieszkatych w wojewddztwie slgskim i opolskim”, wspéifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnege w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Il os
priorytetowa — cyfrowe kompetencje spofeczeristwa. Dziatanie 3.1. — Dziotania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych



E‘d?gﬁéj"siie Rzeczpospolita E"'aE_U"OPeJSka
Polska Cyfrowa - Polska qu{‘;&% T Rg;?nlraczj: R':;igizf:ego

4. Instruktor/Instruktorka o$wiadcza, iz nie ma prawomocnego skazania za przestepstwa
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucii
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe.

§4
1. Instruktor/Instruktorka zobowigzuje sie wykonywaé ustugi, o ktérych mowa w §1 i §2
wterminieoddnia....................... rokudodnia ..................... 2019 roku.

2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu $wiadczenia ustug, o czym
Instruktor/Instruktorka zostanie niezwtocznie poinformowany/-a, najpézniej w terminie
7 dni przed rozpoczeciem zajec.

§5

—

. Przedmiot umowy obejmuje wszystkie elementy, o ktérych mowa w § 1 i §2.

2. Instruktorowi/Instruktorce za wykonywanie czynnoéci okre$lonych w §1 przystuguje
wynagrodzenie w wysoko$ci ....................... zt brutto (stownie: ....................... brutto)
za 1 godzing wykonywania zaméwienia (1 godzina = 60 minut), tgcznie nie wiecej niz ... ...
- 11578 i 2 O 2zt brutto-(slownies ... v s 00/100 brutto).

3. Wynagrodzenie dokonywane bedzie najpéZniej w terminie 14 dni od dnia przeditozenia
przez Instruktora/Instruktorke faktury VAT/rachunku oraz dostarczeniu wszystkich
dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie niniejszej umowy.

4. Platnos¢ wynagrodzenia bedzie dokonywana przelewem na rachunek bankowy
Instruktora/Instruktorki wskazany na fakturze/rachunku.

5. Zamawiajgcy zastrzega, iz wystawienie faktury/rachunku bedzie mozliwe po uprzednim
zaakceptowaniu dokumentéw merytorycznych (1. dziennik zajeé, listy obecnosci, protokdét,
karta czasu pracy — jezeli dotyczy) przedstawionych przez Instruktora/Instruktorke.

6. Wynagrodzenie Instruktora/Instruktorki wspotfinansowane jest ze $rodkéw  Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

§6

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku przerwania, zawieszenia lub prowadzenia zajeé niezgodnie
z programem, harmonogramem i ustaleniami stron umowy.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli Instruktora/lnstruktorki w zakresie
prawidtowosci wykonywania ustalen niniejszej umowy, w szczegolnosci w zakresie
prawidtowego wykonywania postanowien, o ktérych mowa w §1i §2.

3. Strony postanawiaja, iz forme odszkodowania stanowig kary umowne.

4. Instruktor/Instruktorka zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne niewykonania ktéregokolwiek
z zobowigzan, o ktérych mowa w §1 ust. 1, 2, 3 niniejszej umowy w nastepujacych
przypadkach i wysoko$ciach:

a) za nieterminowg realizacje przedmiotu umowy, w tym poszczegéinych jej etapéw
wynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie Instruktora/Instruktorki w wysokosci 0,5%
wartosci umowy za kazdy dzieri opdznienia;

b) za niewykonanie danego etapu lub catej umowy wynikajace z przyczyn lezacych po
stronie Instruktora/Instruktorki, w wysokosci 30% wartosci umowy.

Projekt ,Cyfrowa Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny” jest realizowany w ramach projektu ,,Obywatel.iT — program rozwoju kompetencji
cyfrowych os6b powyzej 25 roku Zycia zamieszkalych w wojewddztwie $lgskim i opolskim®, wspdifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa no lota 2014-2020 i of
priorytetowo — cyfrowe kompetencje spofeczeristwa. Dziatanie 3.1. — Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
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§7

1. Instruktor/Instruktorka zobowigzuje sie¢ do zachowania w tajemnicy i wykorzystania
wytgcznie w celu wykonania niniejszej umowy, wszelkich informacji uzyskanych
w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy.

2. Instruktor/Instruktorka nie jest upowazniony do publikowania informac;ji, o ktérych mowa
w ust. 1 niniejszego paragrafu w jakiejkolwiek formie bez zgody Zamawiajgcego, w tym
publikowania informagji o zakresie wspdtpracy z Zamawiajgcym.

3. Instruktor/Instruktorka zobowigzany jest zabezpieczy¢ w sposdb nalezyty uzyskane
informacje, w tym materiaty, noéniki, informacje oraz dane przed nieuprawnionym
dostepem o0s6b trzecich, a takze zachowywac zasady najsciSlejszej poufnosci
realizujgce, w szczegdlnosci zakaz publikacji i udostepniania informacji osobom
trzecim.

§8

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy, jak roéwniez o$wiadczenia stron wynikajgce
z ustalen niniejszej umowy, wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

2. Prawem wiasciwym dla oceny wzajemnych praw i obowigzkéw wynikajgcych
Z niniejszej umowy, jest prawo polskie.

3. Sadem wiasciwym do rozstrzygania sporow wyniktych na tle stosowania niniejszej
umowy jest sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

4. W okresie trwania niniejszej umowy strony sg zobowigzane informowac¢ sie nawzajem
na piémie o kazdej zmianie adresu swojego zamieszkania lub siedziby. W razie
zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang na uprzednio wskazany adres
listem poleconym za potwierdzeniem odbioru i nieodebrang, uwaza sig¢ za doreczona.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§10

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
Instruktora/Instruktorki oraz dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY INSTRUKTOR/INSTRUKTORKA

Projekt ,Cyfrowa Gmsm i Miasto Czerwionka-Leszczyny” jest realizowany w ramach projektu ,,Obywatel.IT - program rozwoju kompetencji
cyfrowych osob powyzej 25 roku Zycia zamieszkatych w wojewddztwie sigskim i opolskim”, wspoffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
romach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w romach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowo na late 2014-2020 Il 0§
priorytetowa — cyfrowe kompetencje spoleczeristwa. Dziatanie 3.1. — Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych



