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Zarzqdzenie Nr 500/17
Burmistrza Gminy i Miasta Gzerwionka-Leszczyny

z dnia l2wrze5nia 2017 roku

w sprawie powolania komisji do spraw brakowania druk6w Scislego
zarachowania z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.

o samozqdzie gminnym (t.j. Dz.U. 22016 r. poz. 446 zp62n.zm.)

zarz4dzam, co nastgpuje :

sl

r. Powotujq komisjq do spraw brakowania druk6w Scislego zarachowania

z zakresu rejestracji stanu cywilnego w skladzie:
- Miroslawa Plizga - pzewodniczqca komisji
- Celina Blaszc.zyk - czlonek komisji
- Wojciech Nedwed - czlonek komisji.

2. Procedurq rozliczania i brakowania druk6w Scislego zarachowania
przeprowadzae w okresach 3-miesigcznych.

3. Po zakoficzeniu rozliczenia i brakowania komisja sporzqdza w dw6ch
egzemplarzach protokol zawierajqcy informacjq o:

- Uzqdzie, w kt6rym wybrakowano lub utracono formularz,
- skladzie komisji ze wskazaniem osoby przewodniczqcego komisji,
- osobach obecnych przy brakowaniu i charakteze ich udzialu,
- dacie sporzqdzenia protokolu,

- dacie brakowania lub utraty druk6w Scislego zarachowania,
- liczbie wybrakowanych formularzy,
- rodzaju druku,
- serii i numerach formularzy,
- grzyczynie wybrakowania lub rodzaju utracenia.

4. Protokol podpisany winien by6 pzez wszystkich czlonk6w komisji. Odmowg
lub brak podpisu kt6regokolwiek czlonka komisji nale2y om6wi6 w protokole.

s. Do protokotu dolqcza sig plik exel zawierajqcy wykaz wszystkich druk6w
Scislego zarachowania usystematyzowany wedlug numer6w formulazy
i rodzaju.
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Jeden egzemplarz protokotu wraz z plikiem exel pzekazab do Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemc6w SQskiego Urzqdu Wojew6dzkiego w Katowicach.
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Nadz6r nad wykonaniem Zazqdzenia powierza siq Sekretazowi Gminy i Miasta
Czentrrionka-Leszczyny.
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Traci moc Zazqdzenie Nr 229115 Burmistrza Gminy i Miasta Czeruvionka-Leszczyny
z dnia 29 maja 2015 roku.
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Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem wydania.
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